Como programar una reunion en un equipo privado en

Microsoft Teams

Las reuniones solo se pueden programar en equipos estandar. Todos los equipos tienen una
direccion de correo electronico asociado, por tanto, podemos usar esa caracteristica para
programar una reunién en un canal privado.

Convocando una reunion en un canal privado gsin miembros, tan sélo el organizador de la reunion
podra descargar la grabacion de la misma.

Para programar una reunién en un canal privado lo primero que debemos hacer es copiar la
direccion de correo electrénico del canal donde queremos convocar la reunion.
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Consulte configuracion avanzada para ver mas opciones.
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La reunién la convocaremos desde el calendario.

Nueva reunidén Detalles Asistents para programacion

Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madnid, Paris
p4 Reunién privada
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Se debe dejar Unicamente la parte que esta entre corchetes

Nueva reunién Detalles Asistente para programacion

Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
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Una vez convocada la reunién
debemos editarla para obtener el

vinculo de la misma. 08:00

/

02:00  f Reunién privada
ALVARO RODOLFO SAN SEGUNDO JIMENEZ

Reunién privada

26 oct. 2020 9:00 - 9:30 /
| Reunion privada m Editar

ALVARO RODOLFO SAN SEGUNDO JIMENEZ

E] Chat con participantes

o ALVARO RODOLFO SAN SEGUNDO JIMENEZ
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Tan so6lo queda enviar el enlace de la reunién a los asistentes por email ya que no se notifica
automaticamente a no ser que se incluyan dichos asistentes en el apartado asistentes
requeridos junto a la direccién de correo electrénico del canal privado

2 ALVARO RODOLFO SAN SEGUI

Reunién privada

Reunion en Microsoft Teams

Reunién en Microsoft Teams
Unase en of ordenador o  través de una aplicacion mévil Unase en el ordenador o a través de una aplicacion maévil
Haga clic aqui para unirse a la reun - - Pl
Haga clic aqui para uni

/D Educacyl \ Copiar vinculo
;" / Abrir vinculo
-
Esta es una reunién convocada en Educacyl

Inférmese | Opciones de reunién
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Al ser una reunion a la que se accede con
vinculo en vez de acceder desde un equipo,
sera necesario insertar un nombre.

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

Alvaro San Segundo Unirse ahora

£33 Instalacién personalizada

Si se graba la reunion, el vinculo de la grabacion para su descarga estara en el chat de la

reunion.

El video se descargara en el lugar
predeterminado dependiendo si se usa la
aplicacion de escritorio o navegador.

Los asistentes no podran descargar el archivo
de la reunién si se realiza en un canal privado
gue no haya miembros, tan sélo la persona
que ha creado el canal privado
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Alvaro San Segundo Jiménez. arsan@educa.jcyl.es
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Reunién finalizada: 2m 55s

0 Reunién
= La descarga ven...

Reunian finalizada: 2m 55=

1 Reunidn
= La descarga ven...

Descargar video localmente

Chat de la reunion X

m Profesor (Invitado) se ha unido a la
reunion.

Reunion

W @asansegundo67
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