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1. ¿Cómo crear un bloc de notas?

Con Class Notebook - Bloc de Notas de Clase, tendremos la oportunidad de tener un lienzo en blanco. Un

espacio ilimitado donde podremos integrar, añadir y redefinir nuestro contenido. Si ya tenemos documentos,

textos, imágenes o vídeos creados, podré integrarlos en esta herramienta y además complementarlos y nutrirlos

con texto o tinta digital, para poder adaptar mi contenido a las necesidades de aprendizaje de mis alumnos.

• WEB
www.educa.jcyl.es

www.office.com

http://www.educa.jcyl.es/
http://www.office.com/


1.1. Class 
Notebook

Crea tu propio bloc de notas y
empieza a trabajar con OneNote



Class
NoteBook



Nombre –
Espacios de 
trabajo



Insertar
alumnos y 
profesores



Espacios 
privados 
de 
alumnos



Creando bloc de notas



1.2. Teams



Espacios 
de 
trabajo



Configuramos 
las secciones 
del alumno



Creamos el bloc de 
notas de clase



Bloc de notas 
de clase en 
TEAMS



2. ¿Cómo gestionar un bloc de notas?

Descubre las 

posibilidades de 

configuración de 

tu bloc de notas 

de OneNote y 

cómo 

personalizarlas a 

tu gusto.



Agregamos 
alumnos al bloc 
de notas



Elegimos 
bloc de 
notas



Agregamos
alumnos



Confirmar



Configuración 
y permisos de 
colaboración





3. Organizar mi bloc – secciones y páginas

Ordena y organiza

tus páginas y

secciones del bloc

de notas de

OneNote y mantén

ordenada toda la

información.



Creamos una 
sección 
nueva



Cambiar color 
a una sección



Crear una 
nueva 
página



Crear 
nuevo 
grupo de 
sección



Nuevo 
grupo de 
sección 



4. Insertar contenidos

Una vez tengamos claro los

espacios de trabajo donde

podremos desarrollar nuestros

procesos de enseñanza-

aprendizaje, tendremos

numerosas opciones para

insertar contenido en cada

uno de estos espacios.



4.1. Contenido visual

Añade imágenes a tus bloc 

de notas de OneNote para 

enriquecer su contenido 

(local, bing, vínculo).



Insertar tablas



Modificar 
columnas o 
filas a una 
tabla



4.2. Contenido auditivo

Podemos insertar audio

y personalizar nuestro

contenido para

nuestros alumnos.

’No todos los alumnos
aprenden igual’



4.3. Contenido textual

Inserta archivos y 

documentos ya 

creados en el bloc de 

notas de OneNote y 

no pierdas el tiempo 

creándolos de nuevo
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Copia impresa



4.4. Contenido de videos

Insertar videos

que hemos 

generado para 

nuestros 

alumnos. 

Insertamos como 

archivo adjunto 



Siempre podemos insertar 

un adhesivo para hacer un 

lenguaje más cercano a 

nuestros alumnos. Un toque 

juvenil y divertido.

Adhesivos



5. Contenido Office 365 - insertar Forms, 
Sway y vídeo

Adjunta Forms, Sway y vídeos que 

ya has creado en tu bloc de notas 

de OneNote para volver más 

atractivo y completo.



5.1. 
Insertar
Forms





5.2. 
Insertar
Sway





5.3. 
Insertar
Stream





6. Contenido – Herramientas externas

Además de todo el contenido relacionado con las herramientas de Office 365, en

Class Notebook podremos insertar contenido externo como herramientas

relacionadas con la visualización de vídeo como YouTube o Vimeo o como

Sketchfab para ver modelos 3D



6.1. 
Videos 
YOUTUBE





6.2. 
Modelos
3D
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PARALELAS Y 
PERPENDICULARES



6.3. 
Geogebra





Actividad 1
Crea un bloc de notas con 4 alumnos y 1 profesor. 

En la bliblioteca de contenidos, creamos al menos tres secciones y en cada sección 2 páginas
cómo mínimo. (Puedes hacer grupos de secciones si prefieres)

Insertar alguna imagen y archivo (adjunto o copia impresa). 

Inserta algún contenido de office 365 (Form, sway o video)



Comparing educational features of OneNote and Class
Notebook across platforms and devices

OneNote 2016 OneNote for Mac OneNote for the web OneNote for iPhone and iPad

Comparativa de las 
características de OneNote 
en distintas plataformas

https://support.microsoft.com/en-us/office/comparing-educational-features-of-onenote-and-class-notebook-across-platforms-and-devices-ac5a517f-5dad-44a5-8ad6-b6e4ec51dba1?ui=en-us&rs=en-us&ad=us


Hasta pronto


