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1.-ACCESO A OFFICE 365.

1. Entramos en la pagina de educacyl y nos registramos con nuestro nombre de usuario
y contrasefia.
Buscador Bisqueda avanzada
c?gé”y"iaegﬁ Enlaces Directos

Informacion para
Usuarios

Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal

educac

| Portal de Educacién

¥ J
Profesorado Familias Universidad

Castilla y Ledn

Noticias
Todas las Naoticias y

el Portal
Disponible subscripcion
mediante RS

9

educacyl

!

Mombre de Usuario y Contrasefia.

|EI§ uien@example.com

Iniciar sesidn

a N

Mo recuerdo mis datos de acceso.

¢ Po tengo cuenta en el Fortal
s ;Puedo darme de alta?
* Darse de alta

. J

¢Qué hacer si no recuerdo mi nombre de usuario y contraseia?

¢Qué hacer si no tengo una cuenta de Educacyl?



2. Accedo a mi zona privada, y si lo necesito puedo acceder a mis datos de usuario para
cambiar la contrasena o el correo de recuperacion.

Buscgffor Bisqueda avanzada

hﬁ Junta de

Castilla y Leon

Datos del usuario
educacyl portal de Educacion | |
Informacién On-line para la Comunidad Educativa d stilla v Ledn Mis datos Cerrar sesién

m Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos

Cuando accedo a mi zona privada, ya puedo ver mis accesos personales.

3. Selecciono la opcidon de Office 365.

Accesos personales

2 @ A8 [

Correo Electrénico OneDrive Office 365 MS Teams - Educacyl Aula Virtual PWNO
Acceso web 1TB enla nube Némina cnline
REGFOR

Registra de formacién

Esta es la pantalla de inicio de Office 365. Desde aqui vamos a poder:

e Acceder a cada una de las aplicaciones de office (1)
e Acceder a todos los archivos que tenemos en el almacenamiento en la nube (2)
e Llevar a cabo la instalacidn en nuestros dispositivos de Office 365 (3)

w



Officy 365

Buenos dias

Favoritos

Nombre Modificado - ompartido por Actividad

!]‘

Sin contenido favorito

Marca un elemento de Ia lista como favorito y lo pondremos aqui.

T Cargar

M Comentarios




2.-INSTALACION DE OFFICE 365.

A través del botdn de instalacion de office 365 vamos a tener dos opciones:

Instalar Office

Aplicaciones de Office 365
Incluye Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint y muchos mas.

Otras opaones de instalacion
Selecciona otro idioma o instala otras
aplicaciones disponibles con tu suscripcidn.

1. Siseleccionamos APLICACIONES DE OFFICE 365, EN NUESTRO DISPOSITIVO SE

DESCARGARA UN EJECUTABLE PARA LLEVAR A CABO LA INSTALACION DEL PAQUETE
COMPLETO.

Solo unos pasos mas...

8 Permanecer en linea




2. Siseleccionamos OTRAS OPCIONES DE INSTALACION, tendremos acceso a una
ventana desde la que podremos gestionar que aplicaciones instalamos, los dispositivos
en los que tenemos instalado office 365...

<
fay Micvents v Aplicaciones y dispositi... | Suscripciones
Puede instalar Office en 5 equipos PC o Mac. en 5 Compruebe de gué productos y de gué licencias
g Informacién personal takletas y en 5 smartphones como maximo, dispene,
5 Suscripciones Instalar Office
C% Seguridad y privacidad Ver aplicaciones y dispositivos Ver suscripciones
& Permisos de la aplicacion
| Aplicscionesy Q Seguridad y privacidad B Permisos de la aplicacion
—  dispositivos
Protege su cuenta y ajusta los datos importantes de |3 f-\p“CdCiOHES con acceso a sus datos: 30
configuracién de privacidad de acuerdo con sus
ﬁ Herramientas y preferancias. Administrar las aplicaciones que tienen acceso a los
complementos datos. Puede revocar el permiso siempre gue lo desee,
Administrar seguridad y privacidad Cambiar permisos de la aplicacion

Desde APLICACIONES Y DISPOSITIVOS, podremos tanto instalar office, como ver en qué
dispositivos tenemos instalado el mismo.

Aplicaciones y dispositivos

[z 1€

{ Windows 10 Home

g Office B EE QR E0EED
Idigma O Wersign )
= oz clisbetiv | |64 bits v e e
Q DISPOSITIVOS
& CERRAR SESION DE QFFICE
Cerrar sesion
ro N

Cerrar sesion

Cerrar sesidn

Una vez que hemos llevado a cabo la descarga e instalacion de office 365, al iniciar cada una de
las aplicaciones de las que consta, tan solo tendremos que registrarnos con nuestros datos de
educa, los mismos con los que entramos en la pagina de EDUCACYL, y SIEMPRE, eligiendo la
opcion de que es UNA CUENTA EDUCATIVA



3.-COMO TRABAJAR OFFICE 365
DESDE LA WEB.

Office 365

Crear nuevo

Documento

- Word

Presentacion
P oint

Hoja de cilculo

Formulario
Forms

Cuestionario

orms

En el lateral izquierdo vamos a tener las aplicaciones disponibles de office.

El primero de los botones +, nos permite crear y subir a nuestro almacenamiento en la nube,

gue estd gestionado por One drive, nuevos documentos de Word, power point, Excel, forms...

DEBEMOS TENER CLARO QUE TODO LO QUE CREEMOS EN LA WEB SE ALMACENARA EN
NUESTRO ESPACIO DE ONE DRIVE, Y QUE LOS CAMBIOS SE VAN A IR GUARDANDO

AUTOMATICAMENTE.



Power point

Class notebook
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Whiteboard
Kaizala

Kahoot



