REGISTRARUN FONDO
BIBLIOGRAFICO

Para hacer el registro de un libro en el catalogo de la biblioteca
del colegio, debemos seguir estos pasos:

Entramos en el catalogo de la biblioteca y
pinchamos en el pestaria "nuevo” nos abrira
un cuadro de consulta, le damos a cancelar
y nos abre otro cuadro, en el que
registraremos el nuevo fondo bibliografico
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AUTOR :
abrimos la pestafia y
buscamos el nombre del
autor o autores.

= También se puede afadi
buscéandolo en el cuadro
de busqueda.
AnRadimos el nombre,
seleccionamos el que
estamos buscando y

damos a aceptar.
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En el cuadro de modificar documento,
vamos anadiendo la informacién que

nos pide del libro.
TIPO DE DOCUMENTO: ANO DE PUBLICACION:

Abrimos el desplegable y Buscamos en el interior

ponemos la opcién que nos deI.I|bro la paglna qug
contiene esa informacidn

convenga, en nuestro caso; )
y la afiadimos

libro.

Aﬁadimos:

- Otros autores,
-Titulo,
-Resto de titulo

—Resto de portada -Afo de ediciéon

-Lugar de publicacién —E(Z}ICIOH
. -NUmero

-Editorial

-Coleccion
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PESTANA : DATOS ADICIONALES

Aradimos los apartados de:

N° de paginas dimensiones
Otra informacién
Descripcion
Adaptacion pedagdgica
Pais
Lengua
Deposito legal
ISBN
Notas

Cbhu

Para rellenar el apartado de CDU,
pinchamos en la pestana de la
derecha, y nos abrira otro cuadro:

Abajo nos aparece el nimero junto
con el valor seleccionado, damos
aceptar.

ARadimos los datos de la pestaia:
DATOS DEL EJEMPLAR:
Ejemplares

Valores para la clasificacion N° de ejemplar ISBN

Decimal Universal. Buscamos la N° de registro Signatura

opcién que corresponda con el tipo Fecha alta Importe

de fondo que queremos registrar. Tipo de ejemplar Moneda
Ubicacién

Procedencia
Comentarios

El nimero de ejemplar nos aparecera en la casilla, en color rojo, lo pone el programa. Y

nos saldra en el catalogo, cuando terminemos de hacer el registro.

La signatura también sale por defecto, con el nimero del CDU, tres primeras
letras del nombre del libro, y tres primeras letras del nombre del autor.
miremos, para poner el tejuelo al libro.

Es la etiqueta que impri

TERMINADO DE

BIBLIOTECA.

CAMPOS, DAMOS A ACEPTAR Y YA
TENDRIAMOS NUESTRO FONDO
» REGISTRADO EN EL CATALOGO DE LA

En los apartados de

Tipo de ejemplar, desplegamos la pestafia y
afladimos la opcion que nos convenga.
Ubicacién, ponemos el color que
corresponda, guiandonos de la lista que sirve
para catalogar.

Procedencia: desplegamos la pestafa y
elegimos la opcion que mejor se ajuste a
nuestro caso.

RELLENAR ESTOS



