Curso OFFICE 365 AVANZADO Laura Berges Ibafiez

TAREA 1. Configuracion de TEAMS

He accedido a la configuracion de Teams:
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Métodos abreviados de teclado

Acerca de

Tarea 1/1 0/202 1 Buscar actualizaciones

Descargar la aplicacion mévil

He cambiado varias opciones, como el inicio automético de la
aplicaciéon accesible en el apartado general de la configuracién.
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Predeterminado Oscuro Contraste alto

Disefio

Elija como desea navegar entre los equipos.

Cuadricula

Aplicacién

Para reiniciarlo, haga clic con el botén derecho en el icono de Teams en la barra de tareas y
seleccione salir. A continuacion, vuelva a abrir Teams,
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Iniciar la aplicacién automaticamente
Abrir la aplicacién en segundo plano
Al cerrar, mantener |3 aplicacion en gjecucion

Deshabilitar |2 aceleracidn de hardware de GPU (requiere reiniciar Teams)

Registre Teams como la aplicacion de chats para Office (requiere el reinicio
de las aplicaciones de Office)

Habilitar el registro para el diagnostico de reuniones (requiere reiniciar
Teams)

Abrir un nuevo chat en
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Se ha modificado el idioma del teclado, que no estaba en espafiol.
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de las aplicaciones de Office)
Habilitar el registro para el diagnostico de reuniones (requiere reiniciar
Teams)

Abrir un nuevo chat en

@ Ventana principal O Nueva ventana

Idioma

Reinicie para aplicar la configuracion de idioma.
Idioma de la aplicacion

Esparfiol (Espafia, alfabetizacion internacio...

El idioma del teclado reemplaza los métodos abreviados de teclada.

Esparniol (Espafia, alfabetizacion internacio...

@ Habilitar revision ortografica

Visualizacion
Para reiniciarlo, haga clic con el botén derecho en el icono de Teams en la barra de tareas y
seleccione salir, A continuacidn, vuelva a abrir Teams,

[ Desactivar animaciones (requiere reiniciar Teams)

Fuera de la oficina

Programar estado fuera de la oficina y establecer respuestas automdticas

Programacion

Por dltimo, en el apartado Notificaciones he cambiado la frecuencia
de las notificaciones de “lo antes posible” a “una vez cada hora”.
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Correo electrénico

Menszjes de correo electranico de actividad
perdidos

Una vez cada hora

Apariencia y sonido
Estilo de notificacién Integrado en Teams

Mostrar vista previa del mensaje

Reproducir un sonido para las notificaciones y
laz llamadas entrantes




