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Acceso a Office 365, licencias, version off line /
on line



. Mas complejo de lo necesario, debido a la forma de organizar el
Acceso a Office 365 T AGYL

1

Mombre de Usuario y Contrasefia.

ed ucacyl Portal de Educacion )

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla v Leon

alguien@example.com

Contrasena

@E Junta de
Castilla y Leon

Datos del usuario

Ed uca CYI Portal de Educacion ENRIQUE GONZALEZ ALONSO 9 Acceso a mi zona privada

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn Mis datos Cerrar sesidn

Accesos personales

4

~ a 1

OneDrive Office 365

0
MINELRRF\ q| ;

Correo Electrénico OneDrive Office 365 MS Teams - Educacyl Minecraft Aula Virtual
Acceso web 1TB en la nube Education Edition



Acceso a Office 365 (2)

office.com

iesviadelaplata.es

Microsoft | Office

‘P IES Via de la Plata
es

Existen formas mas directas, rapidas y sencillas. Y la forma de acceso de la
pantalla anterior puede llegar a bloquear el acceso a EDUCACYL

Le damos la bienvenida a Office

Su lugar para crear, comunicarse, colaborar y realizar un trabajo excelente.

Suscribete a la version gratuita de Office >

Enlaces directos

Te ayudamos{

(Aula virtual & 1 |
MOODLE EJ

Office 365 0

[ email )
@educa.jcyl.es

[ Microsoft °
| Teams |

[ OneDrive
LSharePoint




Las licencias son derechos de uso legales de los
. . productos de OFFICE. Las condiciones pueden
LlcenC|aS cambiar en funcién de la politica de la

Consejeria. El plazo de uso es, de momento,
permanente. Las licencias van destinadas a
docentes y alumnado. El valor de mercado de |a
licencia de Office es de 100 € / afio. Hay

alternativas gratuitas (Open Office, Libre Office).

s Aplicaciones y dispositi...

Puede instalar Office en 5 eguipos PC o Mac, en 5
tabletas y en 5 smartphones como maximao.

Instalar Office

Ver aplicaciones y dispositivos

Microsoft 365 A3 for faculty

Viva Learning Seeded

Windows Update for Business Deployment Service
Universal Print

Power Virtual Agents for Office 365

Common Data Service for Teams

Project for Office (Plan E3)

Common Data Service

Information Protection for Office 365 - Standard
Education Analytics

Insights by MyAnalytics

Microsoft Kaizala Pro ] .
Whiteboard (Plan 2) 40 aplicaciones
Microsoft Intune for Education

Microsoft Defender for Cloud Apps Discovery
Microsoft Bookings

To-Do (Plan 2}

Minecraft Education Edition

Windows 10/11 Enterprise

Azure Information Protection Premium P1
Microsoft Intuns

Microsoft Azure Multi-Factor Authentication
Azure Active Directory Premium P1

Azure Active Directory Basic for Education
Microsoft Stream for Office 365 E3

5chool Data Sync (Plan 2)

Azure Rights Management

Microsoft Teams

Sway

Microsoft StaffHub

Power Apps for Office 365

Power Automate for Office 365

Microsoft Forms (Plan 2)

Microsoft Planner

Yammer for Academic

Skype for Business Online (Plan 2)

Office for the Web for Education

SharePoint (Plan 2) for Education

Exchange Online (Plan 2}

Office 365 Cloud App Security

La dltima version de escritorio de Office



ff Los productos de Office estan pensados para su uso online. Pero en caso de no tener conexién
O 'I—l N E también se permite su instalacion en ordenadores, tabletas y smartphones.

La forma de instalacién CORTA es muy sencilla. Accedemos a Office 365, instalar Office, aplicaciones de Office 365. Se
descarga un archivo ejecutable. Hacemos clic en ese archivo y se inicia un proceso de instalacion automatico QUE

NECESITA CONEXION A INTERNET. Instalar Off
nstalar ice

Aplicaciones de Office 365
Incluye Qutlook, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint y muchos mas.

N Educacyl Office 365

|

Otras opciones de instalacion
% Selecciona otro idioma o instala otras
aplicaciones disponibles con tu suscripcidn.

amreis w b bl ey m 3T

Las dificultades que pueden surgir son problemas de compatibilidad con versiones anteriores de Office o con otros
programas de ofimatica similares a Office. Para no tener problemas es mejor desinstalar versiones anteriores de Office, en

Configuracion — programas o aplicaciones — desinstalar.

I @ Inicio
Vulkan 1,66 MB
Buscar una configuracién e 25/10/2020
1.0.26.0
Aplicaciones

Maodificar Desinstalar

I i Aplicaciones y caracteristicas



Off-LINE (2)

La forma de instalacién LARGA nos da algo mas de control del proceso. Accedemos a Office 365, instalar Office, Otras
opciones, Ver aplicaciones, Aplicaciones. Esto nos permite elegir versiéon 64 / 32 bits. Para saber si tenemos ordenador con
64 / 32 bits debemos ir a CONFIGURACION — SISTEMA.

Instalar Office

o Educacyl Office 365 Aplicaciones de Office 365

Incluye Cutlock, OneDrive for Business, Word,

|

Excel, PowerPoint y muchos mas.

Citras opciones de instalacion
2 —>  Selecciona otro idiema o instala otras

aplicaciones dispenibles con tu suscripcicn.

! o | N 4| Aplicaciones y dispositivos
¥ Aplicaciones y dispositi...
Puede instalar Office en 5 equipos PC o Mac, en 5 )
tabletas y en 5 smartphones como maximao, Office
Idigma © Versign
Instalar Office | espaficl (Espafia, alfabeti V| | 64 bits V|
P ; i 32 bits
3 Ver aplicaciones y dispositivos DISPOSITIVOS




Off-LINE (3)

< C
Q Educacyl

Es dificil agotar las 15 suscripciones que nos ofrece Office. Para llevar el control de
los dispositivos en los que hemos instalado Office debemos ir a nuestra cuenta de
usuario en la parte superior izquierda de Office 365, con forma de foto o letras,

VER CUENTA

B hitps://www.office.com/7auth=2

Office 365

Mi cuenta v

9 Informacién general

A Informacién de segurid...

£ Dispositivos

€}, Contrasefia

EAA Organizaciones

P 3 S -
32% Configuracion y privadi...

Az Mis inicios de sesion

— Aplicacicnes de Office

E Suscripciones

i Informacién de

ENRIQUE GONZALEZ seguridad

ALONSO Q
4

=1 egonzalezalon@educa,jcyles
Mantenga actualizados los métodos de

comprobacion y la informacién de seguridad.

ACTUALIZAR INFORMACION >
;Por qué no puedo editar? ©

Dispositivos

=

Deshabilite un dispesitivo perdido y revise los
dispositivos conectados.

3 ADMINISTRAR DISPOSITIVOS »

Contrasena

QA

Haga que su contrasefia sea mas segura o
cambiela i otra persona I3 conoce.

CAMBIAR CONTRASENA >

Organizaciones

=

ea todas las organizaciones de las gue forma
parte,

ADMINISTRAR ORGANIZACIONES >

e & 7

Administrader de cuentas para ENRIQUE GON

Educac
1 ZALEZ ALOMNSO

ENRIQUE GONZALE...

egonzalezalon@educajoyles

\er cuenta
Mi perfil de Office

Configuracion y
privacidad

0

Personalice la configuracion de su cuenta y
vea como se usan sus datos.

VER CONFIGURACION Y PRIVACIDAD >

Mis inicios de sesion

Sp

Wea cudnde v dénde ha iniciado sesién y
comprughe si hay algo que le parezca
sospechoso.

REVISAR LA ACTIVIDAD RECIENTE >



La versidon on-line de las herramientas de Office 365 necesita conexidn a internet. A cambio, es una
O n-l_l N E herramienta muy potente, no necesita instalacién y facilita el trabajo colaborativo a través de la

herramienta COMPARTIR. Muchas herramientas estan solo disponibles ON-LINE. Para acceder,

simplemente entramos en Office 365 de la forma que se indica al principio y encontramos lo siguiente

im] | N Zona de Usuarios X | [) Pagina principal de Microsoft &7 X | 4 = (] X
< = S ———1iCc,CO M,/ 7aluth=2 B a = 3
A
"_‘ Edu;agyl Office 365 2 Buscar 3 o ? '..
Buenos dias Instalar Office
Recomendados < >
m Anterior
_a  Hacompartide esto en un chat ... =, Lo haabierto recientemente e Loha ab\eﬁoireclerlemerle y JAVIER FERNANDEZ ALVAREZ Io ... Vi
& BY 4veb Ayer a las 18:12 Ayer 3 las 17:56 L El mar a las 16:00 :
Mo | e
up (1
EDUCACYL - Office 365 —
= . B = 0. INTRODUCCION 3
S ENRIQUE_4FEBRERP signed 1EDUCACYL BINTRODUCCION ) IAPA+2829+FST65+Anexo_ll+vd cs
Archives de ENRIQUE GONZ... Archivos de ENRIQUE GONZ... Archivos de ENRIQUE GONZ... RECURSOS DIGITALES PARA... REC
< 3 Todo Mis novedades  Compartido  Favoritos Escribe para filtrar la lista Y T Cargar
* D Nombre Modificado Compartido por ~ Actividad
B [muccm ver a1 1502 _ You recently opened this
= BOW  Archivos de ENRIQUE GONZALEZ ALONSO FyEra e e B ayeralas 1812
L_j QINTRODUCCION hyer = 1as 17156 _ You recently opened this
= ] Archivos de ENRIQUE GONZALEZ ALONSO - = Y Ayeralas 17:56
LIBRO LOMLOE
» @ Archivos de ENRIQUE GONZALEZ ALONSO Bvieeles 2004
& UbRotomoe e s e 1101 ; ~ . luansenttnis
"8 LOMLOE, DE LA NORMA AL AULA pealEE e wen SV Bvieatas 1101
MARCOEUROPEQ_DigCompEdu ) . , P _ MELANIA shared this with you
Ll—jj EQUIPO CompDigEdu Eimic alas 1249 MELANIA SR Eimiéalas 1349
Plan Digital CoDiCe TIC_2021_NUEVO_para centros codic... B e , P N MELANIA sent this
L;j documentacién Plan digital TIC Elmic o las 1347 MELANIA A Eimigalas 1347
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Office 365

H v Y b

Todas las aplicaciones

Bookings

Simplifique la programacion y la a...

Excel

Descubra datos, conéctese a ellos, ..

OneDrive

Almacene sus archivos en un dnico...

Power Automate

Cree flujos de trabajo entre aplicac...

Stream

Comparta videos de clases, reunio...

Whiteboard

ldee y colabore en un lienzo de for...

Todas las aplicaciones. A trastear!

Trucos y sugerencias

Calendario

Planee y comparta horas de reunio...

Forms

Crea encuestas, cuestionarios y so..

OneMNote

Captura y organiza las notas en to..

PowerPoint

Disefie presentaciones profesional...

Sway

Cree y comparta informes interacti...

Word

Demuestre sus habilidades para la ...

2
v B

¢ P B

€

Class Notebook

Organice sus planes de lecciones e...

Ideas Viva

Cree mejores habitos de trabajo ...

Outlook

Correo electrénico de categoria e...

Project

Desarrolle planes de proyecto, asi...

Teams

El espacio de trabajo para equipos...

Yammer

Conéctese con sus comparieros de...

C o % J %

Contactos

Organice la informacion de contac...

Kaizala

Una aplicacion de chat mdwvil senci...

Planner

Cree planes, organice y asigne tare..,

SharePoint

Comparta y administre el contenid...

To Do

Realiza un seguimiento de tus tare...

¢ R ¢ 0 N

Complementos —»

Delve
Obtenga conclusiones personales ...

Lists

Permite a los usuarios crear, comp...

Power Apps

Crea aplicaciones mdviles y web c...

Staff Notebook

Colabore con los profesores y con ...

Visio
Simplifique y comunique informaci...



ANEXO. TABLET /SMARTPHONE

Se puede acceder a Educacyl y a Office a
través del navegador de la Tablet.

Solo emergenciaD & © = 3 99 % [ 11:37

X @ Portal de Educaci... 0 <

educa.jcyl.es

educacyl

Portal de Educacion

b
WE) Junta de

Castillay Ledn
QLS

= Educacyl

Acceso privado

Centro Educativo Sostenible

Plazo para presentar las solicitudes desde el dia
15 de enero hasta el 15 de febrero, inclusive, de
2022.

o090 00
Actualidad

ADMISION DEL ALUMNADO

Informacion sobre Admision en las diferentes
ensefanzas.

Solo emergenciaD = © &=

& office 365 Q9

B0 & B & O

Microsoft Office: Edit & Share
Microsoft Corporation * Productividad
4,7% 500 M+

Microsoft Outlook
Microsoft Corporation * Productividad
4,6 % 500 M+

Microsoft Word: Edit Documents
Microsoft Corporation * Productividad
4,5% 1000 M+

Microsoft Teams
Microsoft Corporation * Empresa
¥ Instalada

Microsoft Excel: Spreadsheets
Microsoft Corporation * Productividad
4,5% (1000 M+

Microsoft OneDrive
Microsoft Corporation * Productividad
4,6 % 1000 M+

Microsoft 365 Admin
Microsoft Corporation * Productividad
4,6 % 1M+

Microsoft PowerPoint

3 R 99 % W 11:35 Solo emergenciaD =& © &

3 R 98 % mm 11:40

< Google Play Q

N\ Microsoft Office:
Edit & Share

16% de 97,93 MB
® Verificado por Play Protect

Cancelar Abrir

También te puede interesar... ->

ReadEra - lector ~ Strange Case: Vodobanka Lu
de libros pdf, e...  The Alchemist 3,9% 4,
4,8% 4,8%

Info. de la app >

Aplicacion de documentos, hojas de calculo,
presentaciones, archivos PDF y mas.

N.© 9 en top en ingresos de productividad

Solo emergenciaD & © =

La Tablet y el smartphone son otros medios de acceder a las herramientas de Office.
Much@s alumn@s, por no decir tod@s, acceden a Office a través de estos medios.

Se pueden instalar las apps de las aplicaciones de Office, inicar
sesion con la cuenta educacyl y manejar estas aplicaciones

3 R 98 % mm 11:42

) Office

(@)
=

Use la camara para digitalizar
contenido y crear documentos
rapidamente

Iniciar sesion o registrarse gratis

Correo electrénico, nimero de telé... -9

Iniciar sesion mas tarde



ANEXO. TEAMS

Teams es un concentrador de tareas, permite acceder e integrar las herramientas de Office 365
sin necesidad de entrar en Office 365.

Con el botdn aplicaciones de la parte izquierda de Teams podemos integrar aplicaciones de todo
tipo en esta plataforma. Para integrar la aplicacion en Teams, hacemos clic en la aplicacién y en
AGREGAR

Ver todo

Microsoft

Forms u Calendario de canal
Microsoft Corporation Microsoft Corporation

B Calificaciones n Power Apps
Microsoft Corporation Microsoft Corporation

Stocks

]

[#]

Aprendizaje Viva

R

¥ CAarma rsE&Sn " % Aarmara
Orporato “Orpora

0

Otra forma de integrar aplicaciones es haciendo clic en el icono de los tres puntos, clic en la aplicacion que
nos interese y AGREGAR.



En este ejemplo, hemos agregado y podemos comenzar a trabajar con la aplicacion MINDMEISTER para hacer esquemas

Microsoft Teams Q. Buscar

MindMeister Chat My Maps Recent Acercade

Mis Mapas
- - /A - -
- T
= - * = = —i. = =—a
-’ - m - EEE = o'e
Mapa Mental Organigrama Project Retrospective Product Launch Monthly Blog Sched... Marketing Persona

Mindeister

Jo

Mo se Encontraron Mapas

Mo tienes ningln mapa.

Crear Mi Primer Mapa




Finalmente, entrando dentro de un equipo, en la seccion ARCHIVOS, NUEVO, Teams nos da acceso directo a las

principales aplicaciones OFFICE

Microsoft Teams

Todos los equipos

Historia de Espaiia 2BCI

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insights

Canales

General

ﬁ General Publicaciones Archivos - ‘|—

+ Nuevo w T+ Cargar

s & & ® & &

Carpeta

Documento de Word

Libro de Excel

Presentacion de PowerPoint
Bloc de notas de OneMote
Forms para Excel

Dibujo de Visio

C= Sincronizar

‘@ Copia

Maodificade

26/05/20.

26/05/20.
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