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"~ 3RECONOCES ESTOS LOGOTIPOS?

Quién no conoce
Word, Excel o
PowerPoint,
sverdade

Herramientas que nos

son muy cotidianas a
la mayoria, tanto en
el frabajo o los
estudios como en

Ccasa.

Ese paquete de
Office gue hemos
necesitado cada vez
que hemos
cambiado de
ordenador.




Incluia: Microsoft Word para Windows
1.1, Microsoft Excel para Windows 2.0y
Microsoft PowerPoint para Windows 2.0

Lanzado como un paquete
de tres aplicaciones

Incluia la nueva version
de Microsoft Excel 3.0

Fue lanzado por
Microsoft en 1989

Microsoft Office

La primera version de Office -
2 para Windows 1.0

contenia Microsoft Word,
Microsoft Excel y Microsoft
PowerPoint.

Microsoft Office

Almacenamiento J
en la nube Contara con

caracteristicas nuevas

Lanzado en Agosto
de 1992

Contenia las versiones
Word 2.0, Excel 4.0,
PowerPoint 3.0y mail 3.0.

Incluia ademas de los programas
ofrecidos con anterioridad el
Microsoft Mail para PC Networks

2k Fue presentado conteniendo

Word 6.0, Excel 5.0,

Fue la primera vez que la ! -
PowerPoint 4.0, Mail, y Access.

suite fue liberada en

CD-ROM.
Word fue llamado
Microsoft Office Wiods Word 6.0
para Windows 1.6
Micrns_oi;: Office para Windows 3.0 designado versién 7.0
para Windows 1.5 —
//..

Estuvo disponible
en dos versiones

Microsoft Office 97

Integracién con (Office 8.0)
Skype
Esta en fase Microsoft Office 2007 Microsoft Office XP
de prueba (Office 12.0) (Office 10.0 0 2002) Microsoft Office 2000 Presentaba corrector
Microsoft Office (Office 9.0) ortografico y gramatico

) 2003 (Office 11.0) . e
]

Microsoft J

- 010 [ g TE—
Oﬂ:lce 201C Iz Offi : Incluia Asistente
J ice Introdujo la d \
2003 caracteristica de modo para ayuda Officed7
seguro

Contiene interfaz grafica de
usuario completamente

Se |e designé como nueva

version 14.0

Fue la dltima version
Primera versién de compatible con Windows 95
Windows con iconos de

estilo XP

Ultima versién de Office
compatible con Windows
2000

Ultima versién compatible
con Windows 98, MEy NT 4.0

Constaba de Word 7.0,
Excel 7.0y PowerPoint 7.0

Office 95
Standard

Office 95
Professional Contenia
Access 7.0




5»QUE ES MICROSOFT OFFICE 3652

« Office 365 es la suite (conjunto de aplicaciones ofimdaticas) de Microsoft que
nos permite trabajar con las herramientas de Office de toda la vida y las
herramientas de colaboracion mas actuales, desde cualquier dispositivo y
en cualquier lugar del mundo.

« O365 estd disponible para empresas y partficulares, es decir, puedes usarlo
tanto en el frabajo como para tus asuntos personales, en tus dispositivos
privados. También tienen a disposicion una modalidad especifica para el
sector educativo.

« En realidad, Office en si mismo no es un soffware. Mds bien, es el nombre
comercial que aglutina populares herramientas como Word, Excel, Access,
Outlook y ofras.
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OUTLOOK

RREO ELECTRONICO
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OUTLOOK

OUTLOCK es el gestor de correo electronico
corporativo de Office 365.

Sus principales caracteristicas son:

Sincronizacion multidispositivo: los correos que
margues como leidos, elimines o envies desde la
aplicacion web, se sincronizardn con la aplicacion
para dispositivo movil asi como la de escritorio y
viceversq.

Es seguro y no contiene publicidad.

Puedes configurar el correo OUTLOOK en tu movil.
OOTLOCK se encuentra conectada con otras tres
herramientas de Office 365 que son: CONTACTOS,
TAREAS Y CALENDARIO.
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5sPOR DONDE EMPEZAMOS?
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LOS DOCENTE DE CENTROS CONCERTADOS EN CyL

1) WWW.EDUCA,JCYL.ES
pone a nuestra disposicion el servicio de O365

SERVICIO O365
hitp:// calasancio-ichdp-almazan.educamos.com

EN EL CASO DE NUESTRO CENTRO EDUCATIVO
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5POR DONDE EMPEZAMOS?
OPCION 1: WWW.EDUCA.JCYL.ES

Las herramientas que
www.educa.jcyl.es pone 4a nuestra
disposicion nos sirven comeo docenfes,
pero NO ESTAN a disposicion de
nuesfros alumnos/as por o que
simplemente hare ung preve
infroduccion a esfe recurso son
profundizar,



http://www.educa.jcyl.es/

://'www.educa.jcyl.es/es

Mapa Web = Contacto = (51D A‘ ‘ | S O
Buscador a

Junta de Enlaces Directos

Castilla y Leon

Informacién para

ed UC3CY| Portal de Educacién Usuarios

ud
PO

Calendario escolar

w Alumnado Profesorado Familias

Becas, Ayudas y
Subvenciones

Menu
Temas
Elija una opc

— Centro Educativo Sostenible Informac

Elija una
DIRECCIONES

PROVINCIALES

DIRECTORIO
CENTROS




https://www.educa.jcyl.es/es

o ACCESO

WB Junta de Enlaces Directos

Castilla y Leon

Informacién para
Jsuarios

educacy| portal de Educacién p

() N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefa

- Centro Ed



https://www.educa.jcyl.es/es AC C ES O

Buscador

A
E‘DJunta de )
Castilla y Leon Enlaces Directos

Informacién para

ed UcaCY| Portal de Educacion Usuaros

Calendario escolar
tros ntes

0 N educacyl

’A A.A Nombre de Usuario y Contrasefa.
Mapa Web = Contacto = CIIS® = w
Buscador Buscar

R
GD Junta de

Castillay Leon
- Centro Ed 4 Datos del usuario

ed UCGCYI Portal de Educacion  awronocauens nernanoo O Accsso a mi zona privada

Mis datos Cerrar sesién

m Alumnado Profesorado Familias Universidad Enlaces Directos
E] <y Informacién para
e o Y v | _L#suan?s ,
TELEFONOpe
INFORNM

cO

AN ann nnn 5]

Becas, Ayudas y
- = - Subvenciones
— Crisis coronavirus Toda a inform

Temas
Elija una opcién

Informacion
| Elija una opcién




(@ ANTONIO CALLEJAS HERNANDO {6} Mis datos [3 Salir

HE
Wi Juntade  educacyl
Castillay Le6n Portal de Educacion

zona de usuario

ACCESO

Accesos personales

OneDrive

oni OneDrive Office 365 Teams - Educa Aula Virtual REGFOR
>Ceso 1TBenlanub Registro de formacion
Accesos a aplica

Stilus Ensefia Registro COVID-19
Acceso para centros

Zona de alumnos

i1}

9 Juntage educacyl Accesibilidad | Contacto | ’
Castillay Leén  Portal de Educacién

Copyright 2018 - Junta de Castilla y Leén, Consejeria de Educacion




ACCESO

Microsoft

IE' 365.educamos.com

—|— Usar otra cuenta

Términos de uso  Privacidad y cookies




ACCESO

o o ® @ % 0 0 7 = @)

| = =3l (©/ Mensaje nuevo =) Marcar todos como leidos Deshacer
& ' Favoritos ©) Bandeja de entrada # Filtrar
= £ Bandeja de en... 2 M. CELIA CORRAL MARTIN 9 B
CURSO USO PLATAFORMA OFFICE 365 Lun 12:46
74 B Elementos envia... Hola Antonio: Esta es la nueva lista de la que te he hablado. Es la mis...
; .:. listasAdmitidos... .:. listasAdmitidos.., +2
& & Borradores
Agregar favorito Semana pasada
v |
v Carpetas 5
x|
& £ Bandejadeent.. 2

& Borradores ’

Seleccionar un elemento para leerlo

rq;

Elementos envia...
No hay nada seleccionado
Elementos el... 193 @

) Correo no desea...

Archivo @

Notas

0 o =

o a

Historial de conv...

Carpeta nueva Este mes




ACCESO

N Educacyl 5 @ 7

Buenos dias Instalar Office

Recomendados <

0 Covid-19 DPSO envi n Covid-19 DPSQ envid esto A Covid-19 DPSO envio esto
] 24 ene U] 2 feb ] 24 ene

X

b B € B B © I

CITAS 26 ENERO CALASANCIO AL... CITAS 4 FEBRERO ALMAZAN de U... CITAS 26 ENERO ALMAZAN CALAS...
RV: CITAS 26 ENERO ANEXO.. CITAS 4 FEBRERO RV: CITAS 26 ENERO ANEXOQ..
61y
» Todo  Mis novedades  Compartido Favoritos Escribe para filtrar la lista Y T Cargar

&l
-
[J
=
Q
3
o
@

Modificado Compartido por Actividad

tasAdmitidos63619

RSO USO PLATAFORMA

M Comentarios
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5sPOR DONDE EMPEZAMOS?
OPCION 2: PLATAFORMA EDUCAMOS

hitp:// calasancio-ichdp-almazan.educamos.com




COLEGIO
CALASANCIO

2o Inicio Servicios Oferta educativa Curso 2021/2022 Innovacién y Metodologia Pastoral AMPA Contacta con nosotros

ACCESO

CALASANCIO

lmaza

En el Colegio, utilizamos metodologias activas y el ap| iz ;0 O
con el objetivo de que nuestros alumnos y alumnas d < odf |5 O

inteligencias y adquieran competencias para el mundo actual.

El desarrollo integral de

aligenc! Aumentar la Capacidad Potenciar el pensamiento
la persona.

légico-matematica Comunicativa. computacional.

LIBROS CURSO
— 2021/22
/

Plataforma Educamos - Libros infantil

- Libros primaria

.‘-:’-.
. ,f ﬂ;, educamos
R - Libros secundaria

S y 5

e o o o o o o o O o o




ACCESO

httpss/iealasancio-ichdp-almazan.educamos.com/

Gracias por hacerlo posible.

ﬁ“_.
P
sm educamos




ANTES DE COMENZAR

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestion econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i Ra-GIGUIGReE|EES WE ? i

Avisos Mi agenda

Novedad mascarillas exteriores colegio NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19 ¢ Domingo, 13 de febrero> g ¢
REANUDACIGN DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

Horario semanal (O]
SOLICITUDES "RELEQ” CURSO 22-23

L4

y "‘ - 4 No hay cumpleafios en el dia de hoy

2021-2022

Cumpleafos

Mis datos
Mis mensajes
Mis conversaciones

Mi espacio

Mi espacio

Mi G Suit o . (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...

l uite
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [E4

Circulares




ANTES DE COMENZAR

ECOLEGlO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

Avisos Mi agenda

Novedad mascarillas exteriores colegio NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19

REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO Horario semanal @
SOLICITUDES "RELEO" CURSO 22-23

Cumpleafos

L4

"‘ > A No hay cumpleafios en el dia de hoy
2021-2022
Mis datos
Informacion personal
Mis claves

Mi espacio

Mis mensajes

o o (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...
Mis conversaciones LY
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...
a (08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [E4
Mi espacio

Mi G Suite Circulares




ANTES DE COMENZAR

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

‘t Informacion personal Mi agenda

nformacion del usuario

Datos personales || Datos familiares | Econémicos | Comunicacién con el centro || Titulacion | Cuentas adicionales Horario semanal @
v Datos personales

Nombre Primer apellido Segundo apellido Sexo

y ,.‘ Antonio Callejas Hernando Hombre
2021-2022 Tipo de documento Numero de documento Fecha de nacimiento Teléfono de casa

Mis datos ONI

- Maovil personal Mavil trabajo Correo electronico
Informacion persona
antonio.callejashernando@gmail.com

Mis claves

Mis mensajes Direccion

) Tipo via Numero Bloque Escalera i Puerta
Mis conversaciones

Calle

Mi espacio
Cadigo posta Municipio Codigo municipio Localidad Provincia

Mi G Suite ~ | | Soria

Estado/Region Pais

Castilla y Leon ~ | | Espafia




COLEGIO C. CALASANCIO A Datos

necondmica Comunicaciones

Evaluacion Ge

. XX

+ Antonio Callejas pE ? sl

Mi agenda

< Domingo, 13 de febrero> @5 C B

't Informacién personal

Informacion del usuario

Datos personales | Datos familiares | Econémicos | Comunicacién con el centro | Titulacién | Cuentas adicionales Horario semanal @

Titulaciones

Tipo Titulacion

—————————————— 1

Educacion Infantil Enero 20M
oros— Jombrcin s e conperi i C—CT

el
Habilitaciones

e S N [ I

Mis datos v

Informacién personal

Mis claves
Mis mensajes v
Mis conversaciones
Mi espacio v

Mi G Suite

Cursos de formacion

— I T S N e e N

Y
T N

LOS EVANGELIOS Y LOS HECHOS DE LOS APOSTOLES (PPEP)  Marzo 2019 CFIE de Soria

INSTAURACION DEL APRENDIZA|E COOPERATIVO EN LAS A...  Mayo 2019 CFIE de Soria 3

GAMIFICACION EN EL AULA 2 (PF) Mayo 2018 CFIE de Soria

(]

HISTORIA, CIENCIA Y SOCIEDAD. CULTURA CIENTIFICA PARA... Octubre 2018 CFIE de Soria 2

HISTORIA DE LA IGLESIA MEDIEVAL (PPEP) Marzo 2018 CFIE de Soria

]

EDUCAR POR EMOCIONES 2 (PF) Mayo 2018 CFIE de Soria 2

HISTORIA DE LA IGLESIA MODERNA (PPEP) Noviembre 2018 CFIE de Soria

(]
4

sm educamos

© Grupo SM Politica de cookies  Paolitica de privacidad Condiciones de uso  Descarga las apps  www.educamos.com  Comunidad Thrivu



ANTES DE COMENZAR

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

‘t Informacion personal Mi agenda

nformacion del usuario

<Do 13defebrero> 5 G A

Datos personales || Datos familiares | Econémicos | Comunicacién con el centro || Titulacion | Cuentas adicionales Horario semanal @
v Configuracion Office 365

Cuenta de correo:  Antonio88 @calasancioichdpalmazano365.educamos.com

.
7/ ‘ - Estado de la cuenta:
2021-2022

Buzén Exchange:
Mis datos

Informacion persona

Mis claves
Configuracion cuenta Google
Mis mensajes
Cuenta de correo: | antoniocallejas@calasancioalmazan.org

Mis conversaciones

Mi espacio

Mi G Suite




ANTES DE COMENZAR

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

‘t Contrasefias Mi agenda

Contrasefias

Horario semanal
Datos de acceso a la plataforma
v Usuario Contrasefia Repetir contrasefia

Recordatorio de contrasefa

Y
4 ‘ - Pregunta Respuesta
2021-2022

Mis datos
Informacion personal
Mis claves

Mis mensajes
Control de acceso - Aplicacion Latch

S TTTGESEETES Active el control de acceso a la plataforma introduciendo el codigo generado por la aplicacion Latch.

lGEpEET Cadigo Latch

MiG e




ANTES DE COMENZAR

n COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

& Contrasenas
; Contrasefias

Datos de acceso a la plataforma

Usuario

io de contrasefia

Datos Fvaluacién  Gestién econdmica  Comunicaciones Excelencia TPV iy a0l Callejas iR 2?5

Mi agenda

< Domingo, 13de febrero> ¢5 &

Horario semanal (]

Repetir contrasefia

sQué es LACTH?

Pestillo en Inglés.

Es una aplicacion para movil que permite
una gestion de autorizacion adicional a
través de candados gestionados por ti
mismo, ademads de un segundo factor de
autenticacion TOTP



n COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=4

)
20212022

Mis datos

Mis mensajes

Mis conversaciones
Mi espacio

Mi G Suite

Avisos

Novedad mascarillas exteriores colegio
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
SOLICITUDES "RELEO" CURSO 22-23

Cumpleafos

No hay cumpleafios en el dia de hoy

o . (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA...

Circulares

ACCESO OUTLOOK
DESDE: MIS MENSAJES

Datos Evaluacion  Gestion econémica Comunicaciones Excelencia

NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19
CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

I I

v Antonio Callejas WE ? i

. XX

Mi agenda
< Domingo, 13 de febrero> ¢ ¢ [

Horario semanal (O]




n COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=4

)
20212022

Mis datos
Mis mensajes
Mi correa
MNuevo correo
Listas de distribucion
Mis conversaciones
Mi espacio

Mi G Suite

Avisos

Novedad mascarillas exteriores colegio
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
SOLICITUDES "RELEO" CURSO 22-23

Cumpleafos

No hay cumpleafios en el dia de hoy

o . (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA...

Circulares

ACCESO OUTLOOK

NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19

CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

I I

DESDE: MIS MENSAJES

Datos  Evaluacidbn  Gestién econdmica

EICELERIRE - Antonio Callejas A7 e

. X

Mi agenda

<Domingo, 13defebrero> ¢ ¢

Horario semanal (5]




E COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=4

o .-‘ 3
2021-2022

Mis datos
Mis mensajes
Mi correa
MNuevo correo
Listas de distribucion
Mis conversaciones
Mi espacio

Mi G Suite

Avisos

Novedad mascarillas exteriores colegio
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
SOLICITUDES "RELEO" CURSO 22-23

Cumpleafos

No hay cumpleafios en el dia de hoy

VRgRspacio

o . (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [E4

Circulares

ACCESO OUTLOOK
DESDE: MIS MENSAJES / MI CORREO

Datos  Evaluacidbn  Gestién econdmica

NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19

CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

Comunicaciones

EICELERIRE - Antonio Callejas A7 e

. X

Mi agenda

<Domingo, 13defebrero> ¢ ¢

Horario semanal (5]




CONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

n Llamada de Teams o

ConfiguraCién Idioma y zona horaria Aparienda

D Buscar configuracion Apariencia

Notificaciones
General

Categorias

ol o & A

Correo

Dispositivos moéviles B p q 1 F
: €N 7
N . -
Grupos de distribucion . Bo . /
. s | ]
Buscar S

Modo oscuro

(@ ) Desactivado

. Nl:IeVO PR detectadc? e T Seleccionar un elemento p... & (Sin asunto)

~
) o & Antonin




ONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Idioma y zona horaria Notificaciones

‘ O Buscar configuracion.. Apariencia

Notificaciones en la aplicacion
Notificaciones
General

i

do QOutlook esta ab
Categorias

Correo \otificarme cuando llegue un nuevo mensaj

Accesibilidad . e ) ) o

Calendario Reproducir un sonido cuando llegue un mensaje
ale e

Dispositivos maviles \otificarme cuando reciba un aviso

Contactos

BB ] < IS

A Reproducir un sonido cuando reciba un aviso

: . . Grupos de distribucién - ' i “

Ver la configuracién

rapida ‘
Almacenamiento

o Notificaciones de escritorio
Privacidad y datos

Cuando Uutlook en la web esta cerrad pero su explorador esta aolert as not aclones apare en la esquina de la pantalla.

Buscar

._ ) Enviame notificaciones d

_ Seleccionar un elemento p...

T i P




ONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

£ Buscar xn Llamada de Teams

Configuracion Idioma y zona horaria Notificaciones

‘ ~ - Apar'iencia - J CIIVIAlle rnuLicaliunes ug escliny
' Buscar configuracion.. —

Notificaciones
General

Categorias
Correo

Accesibilidad
Calendario

Dispositivos maviles
Contactos
. - . Grupos de distribucién
Ver la configuracién
rapida ‘

Almacenamiento Chatear

Privacidad y datos Cuando llega un nuevo chat

Buscar (®) Mostrar una notificacién y reproducir un sonido

(__J) Mostrar una notificacién

(_) No hacer nada

Confirmacién de acciones

ar o arcn

£ (Sin asunto)

Seleccionar un elemento p...

-
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CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion

General

Correo

Calendario

Contactos

Ver la configuracion

pida

Idioma y zona horaria
Apariencia
Notificaciones
Categorias
Accesibilidad
Dispositivos maviles
Grupos de distribucién
Almacenamiento
Privacidad y datos

Buscar

Categorias

Categoria amarilla
Categorfa azul
Categoria naranja
Categoria parpura
Categoria roja

Categoria verde

> Nuevo positivo detectado .. 102 03/02 | et

DRV ADVNARYD

_ Seleccionar un elemento p...

£ (Sin asunto)




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO
HTTPS://WWW.MICROSOFT.COM/VIDEOPLAYER/EMBED/RE3OYCé6




CONFIGURACION DE OUTLOOK

Ahora te toca a ti
10 minutos



ONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Idioma y zona horaria Accesibilidad

‘ O Buscar confiquracion.. Apariencia

Métodos abreviados de teclado
Notificaciones
General
Categorias
Correo

. Accesibilidad Seleccione qué opcidn quiere usar:
Calendario

Dispositivos moviles () Outlook.com
Contactos —
Ver la fiat ‘ Grupos de distribucién (_ ) Yahoo Mail
a configuracion =
rapida ‘ ~
Almacenamiento (L) Gmai

Privacidad y datos (®) Outlook

) Desactivar los métodos abreviados de teclado

Buscar

a lista completa de métodos abreviados de teclado compatibles, presione la tecla ? (signo de interrogacién) o

C aqul.

D Pedir a los remitentes que envien contenido accesible

T s P

_ Seleccionar un elemento p...




CONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Idioma y zona horaria Dispositivos moviles

‘ O Buscar configuracion Apariencia

. Estos son los dispasitivos méviles que se sincronizan con su buzén. Puede quitar un dispositivo mévil, acceder a la contrasefia de
Notificaciones recuperacién del dispositivo, iniciar un borrado remoto de datos del dispositive mévil o bloquear el teléfono si lo pierde. Cuando
General agregue un nuevo dispositivo y lo configure para que se sincronice con su cuenta, aparecera en la lista siguiente.

Categorias

Correo

Accesibilidad
Calendario Dispositivo Numero de teléfono Estado

Dispositivos méviles
Contactos |

AL e Outlook Aceptar
: . Grupos de distribucién - ACepts
Ver la configuracién
apida Al ‘
macenamiento D No enviar confirmaciones de lectura para los mensajes leidos en los dispositivos que usan Exchange ActiveSync
Privacidad y datos
& Obtenga la aplicacion Outlook de forma gratuita

Buscar

N - _ '
NI:JEVO pDSI‘.tIVO de‘teaad(_j e Jue"03f02 _ Seleccionar un elemento p... £ (Sin asunto)




CONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Idioma y zona horaria Grupos de distribucion

‘ O Buscar configuracion.. Apariencia

Notificaciones Grupo de Microsoft 365
General _ ., . L .
Grupos de distribucion a los que perten...  Mis grupos de distribucién

Categorias
Correo

Accesibilidad
Calendario

Dispositivos maviles
Contactos
**5-| “ | 'I Gruposdedistﬂbucién NOmMDre para mostra A Direccion de correo electronico e
Ver la configuracion
‘-a:jda NO nay ningun elemento para mostrar en esta vista. Nao nay ningun elemento para mostrar en esta vista

Almacenamiento
Privacidad y datos

Buscar

5 - _ !
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CONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

1 Llamada de Teams (Ve

Configuracion Idioma y zona horaria Grupos de distribucion

‘ O Buscar configuracion.. ‘ Apariencia

: Notificaciones
Genera L .. . N ..
Grupos de distribucion a los que perten...  Mis grupos de distribucién

Categorias
Correo

Accesibilidad
Calendario

Dispositivos maviles
Contactos

1 . Gruposdedﬁtr‘buoon Nombre para mostra A Direccion de caorreo electrénico Nombre para most

Ver la configuracion
E" .j ngun elemento ostrar en esta vista. Noh ay ningun elemento para mostrar en esta vista
Almacenamiento

En nuestro caso tenemosk
otra opcidn para grupos
de dis’rribucién

> Nuevo positivo detectado e.. Jue03/02 Sel

eccionar un elemento p... £ (Sin asunto) X



Configuracion

ONFIGURACION DE OUTLOOK

£ Buscar

1 Llamada de Teams (Ve

- configuracior

General
Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

Idioma y zona horaria
Apariencia
Notificaciones
Categorias
Accesibilidad
Dispositivos maviles
Grupos de distribucién
Almacenamiento
Privacidad y datos

Buscar

Almacenamiento

El buzdn de Outlook tiene 49.50 GB de almacenamiento. Cuando el buzén alcance su capacidad total, no podré enviar ni recibir

mensajes.

2.64 GB utilizados de 49.50 GB (5.3%)

Carpetas

Vaciar el contenido de una carpeta le ayudara a liberar espacio. Los elementos se eliminardn de forma permanente.

—E Elementos eliminados

8.08 MB usados 60 mensajes

o Bandeja de entrada

2.18 GB usados 4046 men

Elementos enviados

334.93 MB usados 964 mensajes

Archivo
110.51 MB usados 164 mensajes

P DEPARTAMENTO DE ORIENTACION
43.73 KB usados 1 mensajes

_ Seleccionar un elemento p...

GENERAL

]
> Nuevo positivo detectado e... Jue m ST %




ONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracién Idioma y zona horaria Privacidad y datos

‘ O Buscar configuracion.. Apariencia

Historial de busqueda
Notificaciones
General

Categorias
Correo

. Accesibilidad Eliminar historial Exportar
Calendario
Dispositivos maviles
Contactos
Ver la confiquracién Grupos de distribucién Imagenes externas
rapida ‘
Almacenamiento

Privacidad y datos
Buscar

sar el servicio de Outlook para cargar las imagenes

Exportar

Seleccionar un elemento p... £ (Sin asunto)

-




ONFIGURACION DE OUTLOOK

£ Buscar

GENERAL

1 Llamada de Teams (Ve

ConfiguraCién Idioma y zona horaria

- confiquracion.. Apariencia

Notificaciones
General

Categorias
Correo

Accesibilidad
Calendario

Dispositivos maviles
Contactos
. - . Grupos de distribucién
Ver la configuracién
rapida ‘

Almacenamiento

Privacidad y datos

Buscar

Buscar

Resultados principales

Outlook puede mostrarle los mejores resultados en funcién de la relevancia para que encuentre lo que esta buscando en un abrir
y cerrar de ojos.

. Mostrar los resultados principales

(_) No mostrar los resultados principales

Resultados de la busqueda

Busca en todas las carpetas incluidos los elementos eliminados

Historial

Para ver los detalles de la biisqueda o llevar a cabo alguna accion en el historial de blasquedas, vaya a la configuracion de Datos y
Privacidad.

5 - _ !
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CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
DISENO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Tieche Disefio

confia .. Redactar y responder

Bandeja de entrada Prioritarios

Datos adjuntos
General . - .
- ;Quiere que Qutlook ordene el correo electrénico para ayudarle a centrarse en lo mas importante?
eglas
Correo . Ordenar mensajes en Prioritarios y Otros
] Limpiar )
Calendario (_) No ordenar mis mensajes

Correo electrénico no
Contactos deseado

la configuracion Personalizar acciones .
ida Altura del mensaje
Sincronizar correo
electrénico Elija la densidad de la lista de mensajes. Esto cambiara el tamario de fuente y el niimero de mensajes.

Administracion de =N
mensajes (@) Completa

N
) Media

Reenvio -
() Compacta

Respuestas automaticas

Directivas de retencién

S/MIME Orgamza::lon de mensajes

Grupos ;Cémo desea que se organicen sus mensajes?

. Mostrar mensajes de correo electrénico agrupados |

(_) Mostrar mensajes de correo electrénico como mensaj

;Cémo desea que se muestren los mensajes en el panel de lectura?

T s Py

_ Seleccionar un elemento p...




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
DISENO

£ Buscar xn Llamada de Teams

Configuracion Tieche Disefio

Buscar

configuracion.. Redactar y responder iCémo desea que se muestren los mensajes en el panel de lectura?

Datos adjuntos (®) Mas recientes en la parte superior
General i

Reglas
Correo

Limpiar
Calendario

Correo electrénico no
Contactos deseado

Ver la configuracion Personalizar acciones
apida

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas )
ntos eliminados

Directivas de retencién

S/MIME

Grupos

£ (Sin asunto)




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

£ Buscar

xn Llamada de Teams

Buscar configuracion

General

Correo

Calendario

Contactos

la configuracion

' > Nuevo p05|‘t|v0 de‘tectado e.

Disefio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Imagen de remitente

Seleccione si quiere mostrar la imagen de cada remitente en la lista de mensajes. Si no hay ninguna foto disponible, se
mostraran las iniciales del i

(__J) No mostrar las imédgen

Panel de lectura

;Dénde desea que aparezca el panel de lectura?

Seleccionar un elemento p...

CORREO

DISENO




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
DISENO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion

config

General

Correo

Calendario

Contactos

e = A

la configuracion

ida

Disefio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Diserio
;Qué desea que ocurra cuando mueva o elimine el elemento que esta viendo?
mento
1to anterior
;Qué desea que hagamos cuando inicie sesién?
ir el primer mensaje de la lista

eccionar el mensaje que quiero leer primero

Formato de la lista de mensajes

;Cémo desea que se muestren sus mensajes?
(@) Primero el nombre del remitente

N o o
(_) Primero el asunto

Texto de vista previa de mensaje

;Desea que se muestre el texto de vista previa?
. Mostrar texto de vista previa

) tar texto de vista previa

T __ '
. Nuevo posrtlvo de‘tectado & EERES Seleccionar un elemento p... £ (Sin asunto)




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
DISENO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Disefio

Buscar

configuracion.. Redactar y responder

Datos adjuntos
General

Reglas Vistas previas en linea

Correo

. Limpiar (®) Mostrar los datos adjuntos en la lista de mensajes
Calendario )

Correo electronico no () No mostrar los datos adjuntos en la lista de mensajes
Contactos deseado —

Ver la configuracion Personalizar acciones

dpida

Sincronizar cormeo Encabezados de fecha
electrénico
Administracién de 3 en la lista de mensajes
mensajes .
(__) No mostrar encabezados de fecha en la lista de mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Recordatorios de mensajes

Directivas de retencién
Outlook puede ayudarle a recordar responder a los mensajes o realizar un seguimiento de los mismos si los coloca en la parte
S/MIME superior de la bandeja de entrada.

Grupos (®) Mostrar recordatorios de mensajes

(__J) No mostrar recordatorios de mensajes

5 - _ !
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CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Desfs Redactar y responder

Buscar

configuracion.. Redactar y responder

Firma de correo electrénico
Datos adjuntos
General
Reglas
Correo
Limpiar
Calendario

Correo electrénico no _ ] . . L.
. deseado Coordinador COVID . Cambiar nombre Eliminar

la configuracién Personalizar acciones
Lj‘\ja 4D 3 43 <3 ¢33 3 CFD D D D D 3 D S <CFD 3 3 CdD CFD 3 CdFD D D 4D <3 >
Sincronizar correo

electrénico ANTONIO CALLEJAS HERNANDO

COLEGIO C. CALASANCIO de ALMAZAN
Administracién de
mensajes

Coordinador COVID C.C. Calasancio de Almazan
Reenvio

Respuestas automaticas

Directivas de retencién

S/MIME S

Grupos
Seleccionar firmas predeterminadas

nensajes nuevos ‘ Firma de Outlook V

JueNUSfU - Seleccionar un elemento p... < (Sin asunto) X

-




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
REDACTAR Y RESPONDER

Crea una firma para tu correo

PROTECCION DE DATOS.

Este mensaje (incluido cualquier fichero anexo) se dirige exclusivamente a su destinatario
y puede contener informacion confidencial, quedando prohibida su divulgacion sin la
autorizacion expresa del remitente.

Si ha recibido este mensaje por error, le ruego que lo comunique al remitente
inmediatamente por esta misma via y proceda a borrarlo de su sistema.

Evite imprimir este mensaje si no es estrictamente necesario. Proteja el medio ambiente.

10 minutos



CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

1 Llamada de Teams (Ve

m Configuracion Desfs Redactar y responder

Redactar y responder
Favor

Datos adjuntos Formato de mensajes
2% General - ) ) i s
Carpe Seleccione si quiere mostrar las lineas "De” y "CCO" al redactar un mensaje.
Reglas
Correo . ~
o D Mostrar siempre Cco
O B4 ] Limpiar ‘ N
Z] Calendario D Mostrar siempre De
2B Correo electronico no
0 \ tactos deseado . . .
Contactos HEsEet Redactar mensajes en el formato | HTML format
B Eld Ver la configuracién Personalizar acciones
apida

Sincronizar correo Comic Sans M <pt B

] Ele electrénico

. » Los mensajes que escriba tendrdn esta apariencia de forma predeterminada.
S 4 Administracién de

mensajes o, . . .
También puede cambiar el formato de los mensajes en la ventana Nuevo mensaje.

= Ar Reenvio

O Ng Respuestas automaticas
Responder o Responder a todos
Directivas de retencién

B3 An

Seleccione la respuesta predeterminada al responder desde el panel de lectura.
S/MIME

Grupos

>
' J"E"UM] - _ Seleccionar un elemento p... & (Sin asunto) X




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Desfs Redactar y responder

Buscar

configuracion.. Redactar y responder

Datos adjuntos

General Vista previa de vinculo
Reglas

Correo Al abrir un m contiene un h nculo n vinculo a un m serta una v
Limpiar n aui fr o

Calendario

Correo electrénico no
Contactos deseado

Ver la configuracion Personalizar acciones
apida
Sincronizar correo
electrénico p
Administracién de
mensajes . o, . i ‘ )
Los mensajes pueden cancelarse hasta 10 segundos. Puede elegir cuanto tiempo esperara Outlook para enviar mensajes.

Reenvio O 0
Respuestas automaticas

Directivas de retencion Animaciones alegres

S/MIME

Grupos

JueNUSfU - _ Seleccionar un elemento p... & (Sin asunto)




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Desfs Redactar y responder

Bl VUSLU QHIULIUE TS WIVET LU TS PUNS UT TG

Buscar

configura . Redactar y responder

Datos adjuntos

General Sugerencias rapidas
Reglas

Correo
Limpiar

Calendario

Correo electrénico no
Contactos deseado

Ver la configuracion Personalizar acciones
&pida

Sincronizar correo

electronico
- . Respuestas sugeridas
Administracién de P g
mensajes L L

Outlook puede suge

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Configuracién de Microsoft Editor

5 - _ !
NI:JEVO pDSI‘.tIVO de‘tectad(.J e Jue”03f02 _ Seleccionar un elemento p... £ (Sin asunto)




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar

xn Llamada de Teams

config

General

Correo

Calendario

Contactos

la configuracion

ida

Diserio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas

Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Datos adjuntos

Preferencias de uso compartido

Para los archivos que elija de OneDrive:

(@) Preguntarme como quiero compartirlos cada vez
Y - - - ~ \
(_) Compartir siempre como vinculos de OneDrive

(_) Adjuntar siempre como copias

Para los archivos que elija de los archivos de grupo:

P
L)
S

reguntarme cémo quiero compartirlos cada

C Compartir siempre como vinculos de OneDrive

(_) Adjuntar siempre como copias

0 Avisarme cuando envio un mensaje al que puede faltarle un archivo adjunto

Cuentas de almacenamiento
Agregar una cuenta

L] /
principa

=~

¥a]




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
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Configuracion Desfs Personalizar acciones

- confiquracion.. Redactar y responder

Acciones rapidas
Datos adjuntos
General
Reglas
Correo
Limpiar
Calendario

Correo electrénico no
Contactos deseado

Ver la configuracion Personalizar acciones
rapida
Sincronizar correo

electrénico o = ] .
Eliminar = Marcar como leido o no leido

Administracion de = . -
L v I
mensajes Archivo . Marcar

Anclar D Mover a una carpeta
Reenvio

Respuestas automaticas

o B Superficie de mensajes
Directivas de retencién

S/MIME

Grupos




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Desfs Personalizar acciones

Buscar

configuracion.. e R T L Superficie de mensajes

Datos adjuntos

General

#

Reglas Responder | Informar sobre suplantacién de identid...

Correo

P

) Responder a todos s Bloquear a

Limpiar
Calendario

* Reenviar » Asignar directiva

Correo electrénico no
Contactos deseado

=1 Responder a todos con una reunién Crear regla

la configuracién Personalizar acciones

V E¢ Reenviar como datos adjuntos
apida

1 Imprimir

Eliminar Traducir

Sincronizar correo

electronico

-1 Marcar como no leido Mostrar en Lector inmersivo

Administracién de
mensajes

Marcar ? Ver detalles del mensaje

.

% Responder por Ml Abrir en una ventana nueva
Reenvio

> Responder a todos por Ml ! Me gusta

Respuestas automaticas

L

&

! Agregar al tablero i Compartir en Teams

)

8
-

Directivas de retencion ~ Agregar a los remitentes seguros Enviar a OneNote

Ed Marcar como no deseado

HINIEINI N )]
Jouuspouddoody

S/MIME Obtener complementos

Grupos

Barra de herramientas




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO
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Configuracion Desfs Personalizar acciones

- confiquracion.. Redactar y responder

‘ Barra de herramientas
Datos adjuntos
General

Reglas
Correo

Limpiar
Calendario

Correo electrénico no
Contactos deseado

Ver la configuracion Personalizar acciones
rapida
Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio
Cambiar a texto sin formato

(] Adjuntar

Respuestas automaticas & Insertar iméagenes en linea
Directivas de retencién © Insertar emojis

£% Editor

%% Mostrar opciones de formato
Grupos [ ] ® Guardar borrador

D = Agregar firma

[ ] E8 Mostrar remitente

+ Comprobar si hay problemas de accesi...
! Confidencialidad
@ Cifrar

S/MIME
2 Mostrar opciones de mensaje...

Sondeo

Mis plantillas

NN .

Obtener complementos

D | Establecer importancia

e ——
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Configuracion

NFIGURACION DE OQUTLOOK

CORREO

£ Buscar

General

Correo

Calendario

Contactos

Diserio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Administracion de mensajes

Opciones de mensajes

Al cerrar la sesién

D Vaciar la carpeta Elementos eliminados

Marcar como leido

arcar los elementos mostrados como leidos al seleccionarlos
arcar los elementos mostrados como leidos tras 5 sequndos
Marcar los elementos como leidos cuando cambie la seleccién

i:-_') No marcar automaticamente elementos como leidos

En el filtro no leido

Conservar siempre los elementos sin leer a menos que yo los marque explicitamente como leidos

Confirmaciones de lectura

Elija cémo responder a los pedidos de confirmacién de lectura.

xn Llamada de Teams

¥a]




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar

Busc

ar configuracion

General
Correo
Calendario

Contactos

&pida

la configuracion

Diserio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Administracion de mensajes

Confirmaciones de lectura

Elija cémo responder a los pedidos de confirmacién de lectura.

. Preguntar antes de enviar una respuesta

—_ .
J ENVIar siempre una respuesta

(__) No enviar nunca una respuesta

Traduccion

Elija cdmo tratar los mensajes recibidos en otros idiomas.

() Traducir siempre
) Preguntarme antes de traducir

(_J No traducir nunca

Traducir mensajes a este idioma

‘ Espariol

No traducir los siguientes idiomas

xn Llamada de Teams
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CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar

- configuracion..

General
Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

Diserio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Pue eenviar su corre

D Habilitar el reenvio

Reenviar mi correo electrénico a:

-

xn Llamada de Teams

¥a]
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CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar xn Llamada de Teams

Configuracion Disefio

- confiquracion.. Redactar y responder

Puede reenviar su correo ele

Datos adjuntos - )
General Habilitar el reenvio
Reglas

Correo Reenviar mi correo electrénico a:

Limpiar Lo P
. Isuario@gmail.com
Calendario ¥g -

Correo electrénico no
Contactos deseado n a de los mensajes

Ver la configuracion Personalizar acciones
rapida
Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio
Respuestas automaticas
Directivas de retencién

S/MIME

Grupos




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CORREO

£ Buscar

- configuracion..

General
Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

Diserio

Redactar y responder
Datos adjuntos
Reglas

Limpiar

Correo electrénico no
deseado

Personalizar acciones

Sincronizar correo
electronico

Administracién de
mensajes

Reenvio

Respuestas automaticas
Directivas de retencién
S/MIME

Grupos

Respuestas automaticas

) Habilitar la

5

respuestas automaticas

xn Llamada de Teams
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CALENDARIO
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m Configuracion Vista Vista

Fventos e invitaciones
Favor

Apariencia del calendario
El Tiempo
General ) .
Carpe . N Mostrar el primer dia de la semana como:
Eventos del correo
Correo electronico

lunes

2\ Ba

Mostrar horas en:
/ Bo )

Contactos Personalizar acciones ES mejor SeleCCionOr |OS

. a i S artide
Calendario Calendarios compartidos

Y ac .
(_) Incrementos de 15 minutos

PORR  vorloconfiguracion  Cuentas periodos de 15 minutos

(@) Incrementos de 30 minutos
Tl Ele

® cq

(S [ ] pom B tun @ Var @ Mie B jve [ vie [ ] s
& N

Mostrar la semana laboral como:

Horario de reunién:

B3 Ar
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m Configuracion Vista

el ‘ O Buscar configuracion.. Eventos e invitaciones [ [ o] = |
El Tiempo

General

Carpe T dl @aies Horario de reunion:
Correo electronico

Lade inicio | 8:00 Hora de finalizacién | 17:00

2\ Ba

. a i S artide
Calendario Calendarios compartidos

) ‘ La zona horaria actual de su horario de reunion es (UTC+00:00) Dublin, Edimburgo, Lisboa, Londres
& Bd & Contactos Personalizar acciones
D Permanecera en la zona horaria (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris de forma permanente. Cambie las horas de
B Ee Ver la configuracién Cuentas Ia reunion para que coincidan con la zona horaria

ipida
W ele [J Mostrar los nimeros de semana
O o et i vt Debemos tener cuidado con
= Al ® oo estos pequenos detalles si
O N O Negria programamaos una reunion en
= el calendario de OUTLOOK

Calendario de cumpleafios

Agregue un calenaario para estar al dia de 1odos 10s

Activar el calendario de cumpleafios

e —————————————————————————————————————————————————————————————
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Configuracion Vista Eventos e invitaciones

- confiquracion.. Eventos e invitaciones

Eventos que cree
El Tiempo
General ersonalice la co
Eventos del correo
Correo electronico

. a i S artide
Calendario Calendarios compartidos

Aviso predeterminado

o i i 5
Contactos Personalizar acciones

‘ 15 minutos antes

Ver la configuracion Cuentas
rapida
D Reducir la duracién de todos los eventos

Invitaciones de otras personas

ntrole cémo se administran

Eliminar las invitaciones y las res




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar

1 Llamada de Teams (Ve

- configuracion..

General
Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

Vista
Fventos e invitaciones

El Tiempo

Eventos del correo
electrénico

Calendarios compartidos
Personalizar acciones

Cuentas

El Tiempo

Tiempo en el calendario

0 Mostrar el tiempo

Elija la escala de temperatura que desea que se use para mostrar el tiempo.

':‘ Fahrenheit

Hrachovo, Eslovaquia




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Lo LT

Configuracion Vista El Tiempo

- confiquracion.. Eventos e invitaciones

Tiempo en el calendario
El Tiempo

General 0 Mostrar el tiempo

Eventos del correo
Correo electrdnico Elija |a escala de temperatura que desea que se use para mostrar el tiempo.

. a ios artide N - .
Calendario Calendarios compartidos (_) Fahrenheit

o i i 5
Contactos Personalizar acciones

Ver la configuracion Cuentas . o . .
SetE - Elija una ubicacién para mostrar en el calendario. Puede Agregar hasta cinco

=
Alrnavan )
Almaza O

F Almazan (Castilla y Ledn)
Almazan, Castilla y Leon, Espafia




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Vista El Tiempo

- confiquracion.. Eventos e invitaciones

Tiempo en el calendario
El Tiempo

General 0 Mostrar el tiempo

Eventos del correo
Correo electrdnico Elija |a escala de temperatura que desea que se use para mostrar el tiempo.

. a ios artide N - .
Calendario Calendarios compartidos (_) Fahrenheit

o i i 5
Contactos Personalizar acciones

Ver la configuracion Cuentas . o . .
SetE - Elija una ubicacién para mostrar en el calendario. Puede Agregar hasta cinco

o Almazén (Castillay L.. X @ Agregar

Hrachovo, Eslovaquia




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Lo LT

Configuracion Vista El Tiempo

- confiquracion.. Eventos e invitaciones

Tiempo en el calendario
El Tiempo
General 0 Mostrar el tiempo
Eventos del correo
Correo electrdnico Elija |a escala de temperatura que desea que se use para mostrar el tiempo.
Calendarios compartidos

Calendario ':‘ Fahrenheit

o i i 5
Contactos Personalizar acciones

Ver la configuracion Cuentas . o . .
SetE - Elija una ubicacién para mostrar en el calendario. Puede Agregar hasta cinco

|- Agregar otra ubicacién

Almazan, Spain




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Vista Eventos del correo electrénico

Buscar

configuracion.. Eventos e invitaciones

El Tiempo
General

Eventos del correo
Correo electrénico

Calendario Calendarios compartidos Agregar estos eventos del correo electrénico a mi calendario:

3 ‘ Entregas de paquete
o ( <
CoTigiee Personalizar acciones

‘ Mostrar los restimenes

Ver la configuracién Cuentas
&pida
Reserva de vuelos

‘ Mostrar el resumen de ev

Reservas de hoteles

ar el resumen de

1 calendario no se eliminaran, y sus




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar

n Llamada de Teams (Ve T}

- configuracion..

General
Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

Vista
Fventos e invitaciones
El Tiempo

Eventos del correo
electrénico

Calendarios compartidos
Personalizar acciones

Cuentas

Calendarios compartidos

Compartir un calendario

Puede compartir el calendari

Publicar un calendario




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Lo LT

Configuracion Vista Calendarios compartidos

- confiquracion.. Eventos e invitaciones

Compartir un calendario
El Tiempo
General Puede compartir el calendaric
Eventos del correo
Correo electrénico

Calendario Calendarios compartidos

o i i 5
Contactos Personalizar acciones

la configuracion Cuentas

rapida




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO
CALENDARIOS COMPARTIDOS

Configuracion

L Buscar configuracion...

General
Correo
Calendario

Contactos

Ver la configuracion
rapida

Vista
Fventos e ir

El Tiempo

Eventos del
electrénico

Calendaric+
Personalizal

Cuentas

Calendarios compartidos

Calendario

Dentro te su 89z

()

lirles ver o editar el calendario.

lan verlo en linea. Use un vinculo HTML si
icriban, use un vinculo ICS.




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO
CALENDARIOS COMPARTIDOS

Configuracion

L Buscar configuracion...

General
Correo
Calendario

Contactos

Ver la configuracion
rapida

Vista
Fventos e ir

El Tiempo

Eventos del
electrénico

Calendaric+
Personalizal

Cuentas

Calendarios compartidos

Calendario lirles ver o editar el calendario.

lan verlo en linea. Use un vinculo HTML si
icriban, use un vinculo ICS.




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO
CALENDARIOS COMPARTIDOS

Configuracion

L Buscar configuracion...

General
Correo
Calendario

Contactos

Ver la configuracion
rapida

Vista
Fventos e ir

El Tiempo

Eventos del
electrénico

Calendario!
Personalizal

Cuentas

Calendarios compartidos

Dentro de su organizacién

o

lirles ver o editar el calendario.

lan verlo en linea. Use un vinculo HTML si
icriban, use un vinculo ICS.




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO
CALENDARIOS COMPARTIDOS

Configuracion

L Buscar configuracion...

General
Correo
Calendario

Contactos

Ver la configuracion
rapida

Vista
Fventos e ir

El Tiempo

Eventos del
electrénico

Calendaric+
Personalizal

Cuentas

Calendarios compartidos

Dentro de su organizacién

o

lirles ver o editar el calendario.

lan verlo en linea. Use un vinculo HTML si
icriban, use un vinculo ICS.




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

n Llamada de Teams (Ve T}

m Configuracion Vista Personalizar acciones

el ‘ O Buscar configuracion.. ‘ Eventos e invitaciones

Superficie de calendario

El Tiempo

Carpe 2 General elaccione los complementos que desee mostrar al visualizar o crear una reunién.
Eventos del correo

B Correo electronico

£ Ba

. a i S artide
Calendario Calendarios compartidos

& Bd l  Contactos Personalizar acciones

B Ele Ver la configuracién Cuentas
rapida

T} Ele
O o
= An .
D @ Enviar a OneNote D o Obtener complementos
& N D 0 Mis plantillas

B3 An

- > Nuevo positivo detectado e... Jue 03/02

" . = -




m Configuracion

Favor

Carpe

£ Ba
& Bo
B Ele
] Ele
® o
5 An
& Ne

B3 An

‘ O Buscar configuracion

€% General
= Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

CONFIGURACION DE OUTLOOK

Vista
Fventos e invitaciones
El Tiempo

Eventos del correo
electrénico

Calendarios compartidos
Personalizar acciones

Cuentas

1 Llamada de Teams (Ve

Personalizar acciones

Superficie de calendario

eleccione los complementos que desee mostrar al visualizar o crear una reunion.

@ Enviar a OneNote D H5 Obtener complementos

0 Mis plantillas

CALENDARIO

LT

= -

- > Nuevo positivo detectado e... Jue 03/02




Configuracion

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar

1 Llamada de Teams (Ve

- configuracion

General
Correo
Calendario

Contactos

la configuracion

rapida

Vista
Fventos e invitaciones
El Tiempo

Eventos del correo
electrénico

Calendarios compartidos
Personalizar acciones

Cuentas

Cuentas

Para admini todos sus calendarios en un solo lugar, enlace sus cuentas personales con su cuenta de trabajo. Los detalle

ventos personales, como el titulo o la ubicacidn, no se mostraran a otras personas

Seleccione su cuenta personal

[ﬁ Qutlook.com, Hotmail, Live,
MSN




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CALENDARIO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

m Configuracion Vista

@& accounts.google.com/signin/!

Buscar

configuracion.. Eventos e invitaciones
Favor =

niciar sesién con Google
El Tiempo
General
Carpe
P Eventos del correo
Correo electronico

D Ba antonio callejas

. a i S artide
Calendario Calendarios compartidos

=] antoniocallejas@calasancioalmazan.org
Y o i i 5
/ Bo Contactos Personalizar acciones

> El Ver la configuracién Cuentas Debes verificar tu identidad para pader continuar
&pida

]E Ele Introduce tu contrasefia
® g
B An

D Mostrar contrasefia

& Nd
¢Has olvidado tu contrasefia?

B3 Ar

Espafiol (Espafia) =




ONFIGURACION DE OUTLOOK

CONTACTOS

1 Llamada de Teams (Ve

Configuracion Vista

‘ {~ Buscar configuracion..

Mostrar contactos por

General .
(@) Nombre

Correo

TN
(_) Apellidos

Calendario

Contactos

Ver la configuracion

ipida




CONFIGURACION DE OUTLOOK

Ahora te toca a ti
10 minutos



BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO



BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO

x Llamada de Teams o 2 n 533 ? = ‘a.
& 3

Mensaje nuevo £ Marcar todos como leidos

Favoritos ) Prioritarios Otros Filtrar ~

Carpetas o > Consultas plataforma...

- ) Esta semana
£ Bandeja de entrada

& Borradores
B Elementos enviados

T Elementos eliminados .

& Correo no deseado
B Archivel Semana pasada

Seleccionar un elemento para leerlo
L Notas

No hay nada seleccionado
£ Archive
B3 Conversation History

£3 DEPARTAMENTO DE CRIENT...

Carpeta nueva

' Grupos




BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK
MENSAJE NUEVO / DESTINATARIO

X Llamada de Teams o LT

B Enviar [l Adjuntar ~ @ Cifrar il Descartar

Favoritos ) Prioritarios Otros Filtrar ~

Carpetas o > Consultas plataforma... [l «

- ) Esta semana
£ Bandeja de entrada

& Borradores Q

B Elementos enviados

Agregar un asunto

4D Z4m Z4n 4D S4B 4D 4D 4D CFD 4D 4D D4 4D 4D S4B S4D 4D 4D 4D 4D 4D <S4D ZFD 4D S S
Tl Elementos eliminados ‘

ANTONIO CALLEJAS HERNANDO
) Correo no deseado ’
COLEGIO CALASANCIO DE ALMAZAN
&= Archivo Semana pasada

* Departamento de Orientacion Educativa

L] Notas @ ® Religién y Moral Catélica

B3 Archive

B3 Historial de conversaciones o

¢ |Comic Sans MS | ‘12

£3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...
Enviar | v Descartar
Carpeta nueva
' Grupos

Seleccionar un elemento p... & (Sin asunto)




BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO
DESTINATARIO
AGREGAR

Agregar destinatarios

Para

Mis Contactos

Contactos

Lista global de empleados
roomlist

Libretas para empleados
Lista de alumnos

Lista de empleados

Lista de familiares

Seleccionar un contacto para ver sus detalles




BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO
DESTINATARIO

Agregar destinatarios

o
i
o
=
]
o
e
=
i




BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO
DESTINATARIO
AGREGAR

Agregar destinatarios

Para

Mis Contactos
Contactos u
Lista global de empleados
roomlist

Libretas para empleados
Lista de alumnos

Lista de empleados

Lista de familiares

Seleccionar un contacto para ver sus detalles

QOCw @O o




BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO
DESTINATARIO
AGREGAR

Agregar destinatarios

B
-
©
0
o
3
©
o
o
©




ANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO
DESTINATARIO
AGREGAR

Agregar destinatarios

'
' ©
©
©
o
©
©
&
©
©




BANDEJA DE ENTRADA DE OUTLOOK

MENSAJE NUEVO
DESTINATARIO
AGREGAR

—_—
S

3

\‘_____

pero no lo es para un envio colectivo.
Permite el envio de correo externo.




PORTADA PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES

ECOLEGlO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

Avisos Mi agenda

Novedad mascarillas exteriores colegio NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19 ¢ Lunes, 14 de febrero> g5 C ()

REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO 09:25 Religion
T SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23

" 2°ESO

Cumpleafos 5 Valores socales y civicos
d f"y - No hay cumpleafios en el dia de hoy

2021-2022

Mis datos

SOLO para miembros de 10:45 Religion
nuestra organizacion 1°EP-A

Mis mensajes

Mis conversaciones

Mi espacio
Mi espacio

13:00 Religion

o (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ... 0 0 0
Mi G Suite LY . 6° EP-A
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [E4 >

13:00 valores Sociales y Civicos
Circulares

6° EP-A

Horario semanal




PORTADA PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGlO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

Avisos Mi agenda

Novedad mascarillas exteriores colegio NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19 ¢ Domingo, 13defebrero> 96 C

REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO Horario semanal @
SOLICITUDES "RELEO" CURSO 22-23

= Cumpleafos
o "‘ - v No hay cumpleafios en el dia de hoy

2021-2022

Mis datos
Mis mensajes

Mi correa

n .
resnAaclo

MNuevo correo

(18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...

(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...

(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [E4

Listas de distribucion
Mis conversaciones
Circulares

Mi espacio

Mi G Suite




PORTADA PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGlO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

S Mis mensajes Mi agenda
» Nuevo mensaje interno

09:25 religion

" 2 ESO
5 Valores sociales y civicos

2021-2022
Mis datos
10:45 Religion
Mis mensajes 1°EP-A

Mi correa Mensaje

Nueveo correo B I U i= | *E = i | X B (fuente heredada) Izl (tamafio heredadao) Izl 13:00
. Religion

Listas de distribucion 6° EP-A
Mis conversaciones
13:00 valores Sociales y Civicos

M
i espacio 67 EP-A

Mi G Suite
Horario semanal

Seleccione fichero [ Solicitar una confirmacion de entrega [ Solicitar una confirmacion de lectura
m Descartar Cerrar




PORTADA PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGlO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos  Evaluacién  Gestién econémica  Comunicaciones Excelencia TPV i REEGIGUINEEIEES A7

S Mis mensajes Mi agenda
» Nuevo mensaje interno

09:25 religion

" 2 ESO
5 Valores sociales y civicos

2021-2022
Mis datos
10:45 Religion
Mis mensajes 1°EP-A

Mi correa Mensaje

Nueveo correo B I U i= | *E = i | X B (fuente heredada) Izl (tamafio heredadao) Izl 13:00
. Religion

Listas de distribucion 6° EP-A
Mis conversaciones
13:00 valores Sociales y Civicos

M
i espacio 67 EP-A

Mi G Suite
Horario semanal

Seleccione fichero [ Solicitar una confirmacion de entrega [ Solicitar una confirmacion de lectura
m Descartar Cerrar




~ Antonio Callgjas R

nCOLEGlﬂ C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos Evaluacion  Gestion econdmica  Comunicaciones Excelencia TPV W

4 Mis mensajes Mi agenda
Nuevo mensaje interno

< Lunes, 14 de febrero > & CE
09:25 Religion

Busqueda
2°ESO
Empleado - Mostrar tutores Mostrar alumnos
10:45 valores sociales y civicos
Seleccione nivel educativo v~ | Seleccione materia ~ | Seleccione filtro v Seleccione macro v
2021-2022 Nombre y apellidos m

Mis datos v

Usuarios y grupos disponibles

Mis mensajes
Seleccionados: 0 Seleccionados: 0

| ® | m [apelidols), Nombre A | m | apelidos), Nombre A
Nuevo correo
13:00 Religion
_ i i Para
Listas de distribucian 6° EPA
Mis conversaciones
13:00 valores Sociales y Civicos

Mi G Suite
u Apellido(s). Nombre A

Mi correo

Horario semanal (O]

MIS MENSAJES
N e NUEVO CORREO

Listas de distribucién disponible

R

sm educamos

® Grups SM Poli scarga las apps  www.educamos.com  Comunidad Thrivu

de cookies Politica de privacidad Condiciones de uso  De:



PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

Datos Evaluacion  Gestion econdmica Comunicaciones Excelencia TPV ¥

n COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN ~ Antonio Callejas

Mis mensajes Mi agenda
WA Nuevo mensdje interno

¢ Lunes, 14 de febrero » b M

Busqueda 09:25 Religion

2°ESO
Empleado Mostrar tutores Mostrar alumnos

Alumno

10:45 valores sociales y civicos
Padre o Tutor

$eleccione materia ~ | Seleccione filtro ~ | | Seleccione macro

Mombre y apellidos

Buscar

Usuarios y grupos disponibles 10:45 religion

Seleccionados: 0 Seleccionados: 0
Mi correo

“n Apellido(s), Nombre A u Apellido(s), Nombre A
Nuevo correo
13:00 Religion
Para
Listas de distribucién

6° EP-A

Mis datos

Mis mensajes

1°EP-A

Mis conversaciones

13:00 valores Sociales y Civicos
Mi espacio

6° EP-A
Mi G Suite
S

emanal

Horario
n Apellido(s), Nombre A




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOI_EGIO C. CALASANCID-ALMAZAN Datos Fvaluacion  Gestion econdmica Comunicaciones  Excelencia TPV * v Antonio Callejas

swrq Mis mensajes Mi agenda
} Nuevo mensaje interno
< Lunes, 14 de febrero > FHCE

Blsqueda 09:25 Religion

2°ESO
Alumno ~ Mostrar tutores o Mostrar alumnaos

10:45 valores sociales y civicos
2°de EP-A o ~ | | Lengua castellana y literatura o v | | Seleccione filtro ~ | Seleccione macro
1°EP-A

O === Zm

10:45 Religion

Mis datos
Usuarios y grupos disponibles
Mis mensajes

Seleccionados: 47 Seleccionados: 0 PERR

A
e 5] 8 [ & [Goommome I e Zm

Nuevo correo B o @ 13:00 Religion

Listas de distribucion - 6° EP-A

Mis conversaciones

13:00 valores Sociales y Civicos

Mi espacio 69 EP-A

Mi G Suite

Horario semanal
“ Apellido(s), Nombre A @

°R




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos Evaluacidn  Gestion econémica Comunicaciones Excelencia TPV Y [ElamGUIN el SEL 72

| 6 .Jn(s), Nombre A Apellido(s). Nombre ~ -
Ql;lﬂ [ = Mi agenda

- 09:25 nreligion

2°ES0

v O 10:45 valores sociales y civicos

u Apellido(s), Nombre A

Mis datos
10:45 Religion

Mis mensajes 1°EP-A

2 22

Mi correo

Nuevo correo -
[ 13:00 religion

Listas de distribucion O u Apellido(s). Nombre A 6° EP-A

Mis conversaciones
13:00 valores Sociales y Civicos

Mi espacio
° EP-A

Mi G Suite -
( Horario semanal

Listas de distribucidn disponible

No hay resultados para el listado.




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos Evaluacidn  Gestion econémica Comunicaciones Excelencia TPV Y [ElamGUIN el SEL 72

09:25 nreligion

2°ES0

10:45 valores sociales y civicos

u Apellido(s). Nombre ~

Mis datos
10:45 Religion

Mis mensajes 1°EP-A

Mi correo

Nuevo correo
13:00 religion

Listas de distribucion “ Apellido(s), Nombre A ° EP-A

Mis conversaciones
13:00 valores Saciales y Civicos
Mi espacio
6° EP-A

Mi G Suite
Horario semanal

Listas de distribucion disponible

No hay resultados para el listado.




LATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos Evaluacidn  Gestion econémica Comunicaciones Excelencia TPV Y [ElamGUIN el SEL 72

Mi agenda

09:25 nreligion

2°ES0

(< <]

10:45 valores sociales y civicos

a

Mis datos

10:45 Religion

Mis mensajes Listas de distribucion disponible e

- O
Mi correo
No hay resultados para el listado.
Nuevo correo

Listas de distribucion

13:00 religion
" EP-A

Mis conversaciones

13:00 valores Saciales y Civicos
Mi espacio 6° EP-A
Mi G Suite

Horario semanal

sm educamos

@ Grupe SM  Politica de cookies  Paolitica de privacidad ondiciones de uso  Descarga las apps  www.educamos.com omunidad Thrivu




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
NUEVO CORREO

ECOLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN Datos Evaluacidn  Gestion econémica Comunicaciones Excelencia TPV Y [ElamGUIN el SEL 72

Mi agenda

09:25 nreligion

2°ES0

10:45 valores sociales y civicos

Mis datos -
10:45 Religion
Mis mensajes Listas de distribucion disponible

- [ n [arine -
Mi correo

No hay resultados para el listado.
Nuevo correo
13:00 religion

Listas de distribucion ° EP-A

1°EP-A

Mis conversaciones
13:00 valores Saciales y Civicos
Mi espacio
6° EP-A

Mi G Suite
Horario semanal

sm educamos

@ Grupe SM  Politica de cookies  Paolitica de privacidad ondiciones de uso  Descarga las apps  www.educamos.com omunidad Thrivu




ﬂ COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

W Mis mensajes

Nuevo mensaje interno

Mis datos
Mis mensajes

Mi correo Mensaje

Nuevo correo B I | U |

Listas de distribucion
Mis conversaciones
Mi espacio

Mi G Suite

Seleccione fichero

PLATAFORMA EDUCAMOS

Formato EI

[ Solicitar una confirmacion de entrega

MIS MENSAJES

NUEVO CORREQO INTERNO

Datos Evaluacidon Gestion economica Comunicaciones

(fuente heredada) EI (tamafio heredado)

[ Salicitar una confirmacién de lectura

-]

Descartar

Excelencia TPV W

Cerrar

+ Antonio Callejas i ? il

Mi agenda

09:25 nreligion

2°ES0

10:45 valores sociales y civicos
°EP-A

10:45 religion
° EP-A

13:00 religion

6° EP-A

13:00 valores Sociales y Civicos

6° EP-A

Horario semanal (O]




——— o~

PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION



ﬂ COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

Mis datos
Mis mensajes
Mi correo
Nuevo correo
Listas de distribucion
Mis conversaciones
Mi espacio

Mi G Suite

Avisos

Novedad mascarillas exteriores colegio
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23

Cumpleafios

No hay cumpleafios en el dia de hoy

Mi espacio
18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ...
(09/08/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...

(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [£4

Circulares

PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION

Datos Evaluacidon  Gestion economica Comunicaciones Excelencia TPV * v Antonio Callejas iii 1

. HH

Mi agenda
NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19 < Domingo, 13 de febrero> g6 C

CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES

CREAR UNA

] COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN ECUCEEUIR g v Antonio Callejas B 2 L3

T3]

S Mis listas de distribucion Mi agenda
h Gestion de listas de distribucion de correo
< Miércoles, 16 de febrero > ¢ C [

08:30 valores éticos

o flore e

No hay resultados para el listado.
08:30 nreligion

L’ 4° ESO

Reitentar | [VEpL g

Mis datos c = A

Mis mensajes Eliminar

Mi correo

10:40 religion

2°E50

Nuevo correo

Listas de distribucion

12:50 religion

3°E50

Mis conversaciones
Mi espacio

Horario semanal (O]
Mis asignaturas

Mi G Suite




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION

Crear lista de distribucion ®

Datos de la lista de distribucion
Nombre

Busqueda

Empleado v Mostrar tutores Mostrar Alumnos
Seleccione nivel educativo v | | Seleccione materia

Encontrados: 0 Seleccionados: 0 Visualizados: 0

-




Crear lista de distribuc

Datos de la lista de distribucion
Nombre

MOVIMIENTO CALASANCIO

Busqueda

Alumno ~ | B Mostrar tutores

Seleccione nivel educativo  ~ | | Seleccione materia
Educacién Infantil
Segundo Ciclo
3 afios
3 anos-A
4 afios

5 afios
5 afos-A
Educacién Primaria
Primer Ciclo
1°de ER.
1°de E.P-A
2°deE.P.
2°de C.P-A
Segundo Ciclo
3°de E.R.
3°de E.P-A
4° de E.R.
4° de E.P-A

PLATAFORMA EDUCAMOS

Mastrar Alumnos

Buscar

Seleccionados: 0 Visualizados: 0

MIS MENSAJES
CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION

Crear lista de distribucion HROS.

Datos de la lista de distribucion 1) ALUMNOS

Nombre
MOVIMIENTO CALASANCIO

2) ALUMNOS + PADRES

Basqueda
Alumno ~ | B Mostrar tutores 3)[\PWBRES

2°de ES.O-A v | | Seleccione materia

“4) ALUMNOS Y PADRES aUE PARTICIPAN DE

UN PROGRAMA CONCRE EJEMPLO.

Encontrados: 35 oy Seleccionados: 6 Vjsualizados: 6

Se tratga de fs rrar tiempo.
nu Apellidofs). Nombre ~ Apellido(s), Nombre
(] calvo de Diago, Hector 2° ESO-A [J Andrés del Alamo, Alfredo Padre o Tutor

Andrés Mufioz, Marcos 5° AEP-A
[ De Diago Pacheco, Cristina @ [0 Benito de Miguel, Jose Luis Padre o Tutor
(] El Hamdaoui Pozo del, Mariam Benito Urioste, José 5°B
[J El Hamdaoui Bougataya. Younes Mufioz Herrera, Noelia Jesus Padre o Tutor

Urioste Duran, Trinidad Padre o Tutor -




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES

CREAR UNA

u COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN SCITENGIENE B ~ Antonio Callejas

SK Mis listas de distribucion Mi agenda
)A Gestion de listas de distribucion de correo
< Miércoles, 16 de febrero > g5 G B2

Numero total de registros: 1 N°registros/Pag. |10 08:30 valores éticos

e L. W

MOVIMIENTO CALASANCIO Activo
iy 08:30 Religisn

e 4°ESO

Reintentar 09:25 Religisn
Mis datos 10 A
Mis mensajes
Mi correo
10:40 Religion

2°ESO

NUmero total de registros: 1 N°registros/Pag. |10

Nuevo correo

Listas de distribucion

12:50 Religion

3°ESO

Mi espacio
Horario semanal (O]

Mis asignaturas

Mis conversaciones

Mi G Suite




ﬂ COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

Mis datos
Mis mensajes
Mi correo
Nuevo correo
Listas de distribucion
Mis conversaciones
Mi espacio
Mis asignaturas

Mi G Suite

WA Mis mensajes

\Iuewr‘sqe interna

1

Seleccione fichero

PLATAFORMA EDUCAMOS

[ Solicitar una confirmacion de entrega

MIS MENSAJES

CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION

(fuente heredada) |z| (tamafio heredado)

[ Solicitar una confirmacion de lectura

Descartar

Evaluacion ¥

Cerrar

v Antonio Callejas

Mi agenda
08:30 valores éticos
47 ESO
08:30 Religisn
47 ESO

09:25 Religisn
1°ESO-A

10:40 Religion
2°ESO

12:50 Religion

3°ESO

Horario semanal




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA LISTA DE DISTRIBUCION




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA

T[] COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN ZEIEELLINS 4l v Antonio Callejas RRR 2 <3

SK Mis mensajes Mi agenda
' Nuevo mensaje interno

Busqueda 08:30 valores éticos
&

e 4° ESO
v Empleado Mostrar tutores Mostrar alumnos

\ 08:30 Religion
s Seleccione nivel educativo ~  Seleccione materia ¥ |Nombrey apellidos
-.’.. ) 4°ESO

20212022

Mis datos

09:25 Religién

Usuarios y grupos disponibles 1° ESO-A

Mis mensajes
Seleccionados: 0 Seleccionados: 1 |;] g !l

Mi
i correo uu Apellido(s), Nombre A u Apellido(s), Nombre A 10:40 el
Nuevo correo No hay resultados para el listado. m MOVIMIENTO CALASANCIO tso
Para

Listas de distribucion
SOLO QUEDARIA DAR A ACEPTAR  12:50 Religier
EN LA PARTE INFERIOR DE LA 3°ESO

Mi espacio VENTANA
Mis asignaturas

Mis conversaciones




PLATAFORMA EDUCAMOS

MIS MENSAJES
CREAR UNA

T[] COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN ZEIEELLINS 4l v Antonio Callejas RRR 2 <3

Ny Mis merit ajes Mi agenda
)‘ B Nu.or ensaje terno
Parl 08:30 valores éticos

" MOVIMIENTO CALASANCIO 4° ESO

—
4 «

08:30 re igion
2 b {5 4°ESO
) '

2021-2022
09:25 Religion
Mis datos

Asunto 1°ESO-A

Mi correo Mensaje
10:40 re igion

2° ESO

Nuevo correo B I U = = E &= e 5z | x| X| || |Formato B

(fuente heredada) (tamafio heredado)

Listas de distribucion E| A a| O a

12:50 re igion
3° ESO

Mi espacio
Horario semanal (O]
Mis asignaturas

Mi G Suite

Mis conversaciones

[J Solicitar una confirmacién de entrega [ Solicitar una confirmacion de lectura , .
ENVIAR APARECE UN PELIN MAS ABAJO
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CORREO OUTLOOK

CREAR UNA LISTA DE CONTACTOS



CORREO OUTLOOK

CREAR UNA LISTA DE CONTACTOS

o wmsions B @ G

Mensaje nuevo &= Marcar todos como leidos

' avoritos @ Prioritarios Otros 2

") Bandeja de entrada ° Consultas plataforma...

4 B Elementos enviados Esta semana
&’ Borradores
Agregar favorito

~ Carpetas

2 Bandeja de entrada
& Borradores

T : Seleccionar un elemento para leerlo
= Elementos enviados P

No hay nada seleccionado
E[ Elementos eliminados
& Correo no deseado
5 Archivo
] Notas

B3 Archive

3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...




ORREO OUTLOOK

MIS CONTACTOS
AGREGAR

O Explorar contactos, directorio y grupos 1 Llamada de Teams [& > ? ‘;I:'
L
= Nuevo contacto | N }10 Administrar ™

%  Favoritos Mis contactos Por nombre

Contactos

Mis contactos
Mis listas de contactos
Eliminados

Carpetas

=

Eg Contactos

Miembro
{- Agregar un contacto
Propietario

| Importar contactos

Eliminados

Directorio

Lista global de empleados

roomlist




Favoritos

Contactos

Mis contactos
Mis listas de contactos
Eliminados

Carpetas

Eg Contactos

Carpeta nueva

Grupos

Miembro
Propietario

Eliminados

Directorio

CORREO OUTLOOK

MIS CONTACTOS
AGREGAR UN CONTACTO

O Explorar contactos, directorio y grupos 1 LllamadadeTeams [& @3 Q e ? ‘%'

£, Administrar ~

Mis rontartns Par namhre

Agregar contacto

Puede agregar mas informacion de la
aqui, como la n
. Seleccione
Agregar mas para mostrar mas

opciones.

Descartar

Lista global de empleados

roomlist




CORREO OUTLOOK

MIS LISTAS DE CONTACTOS
CREAR UNA

O Explorar contactos, directorio y grupos 1 Llamada de Teams [& > ? ‘;I:'
L
= Nuevo contacto | N }10 Administrar ™

%  Favoritos Mis listas de contactos Por nombre
Contactos

Mis contactos
Mis listas de contactos
Eliminados

Carpetas

Contactos

Aln no cred ninguna lista de

contactos.
Miembro

Propietario Crear una lista de contactos

Eliminados

Directorio

Lista global de empleados

roomlist




CORREO OUTLOOK

MIS LISTAS DE CONTACTOS
CREAR UNA LISTA DE CONTACTOS

-
O Explorar contactos, directorio y grupos 1 LllamadadeTeams [& @3 Q e ? "C"

Favoritos

Contactos \\] ueva |54[a de Nombre de I list

CLAUSTRO C.C. CALASANCIO

~AAtacte
Mis contactos COlm J[a \.J[ QS
Mis listas de contactos

Eliminados 5 o Agregar direcciones de correo electronico

Carpetas ‘ |

Nota: Las direcciones
B3 Contactos electrénico de una lista de contactos
no estan conectadas a los contactos

Carpeta nueva guardados.

Grupos

Miembro
Propietario J Raman Escribano G

Eliminados

Directorio

Lista global de empleados

roomlist




O Explorar contactos, directorio y grupos

Favoritos

Contactos

Mis contactos
Mis listas de contactos
Eliminados

Carpetas

Eg Contactos

Carpeta nueva

Grupos

Miembro
Propietario

Eliminados

Directorio

Lista global de empleados

roomlist

trénico de una lista de contactos
no estan conectadas a los contactos

guardados.

CORREO OUTLOOK

MIS LISTAS DE CONTACTOS
CREAR UNA LISTA DE CONTACTOS

x Llamada de Teams | T

£, Administrar ~

CLAUSTRO C.C. CALASANCIO

Agregar direcciones de correo electrénico

Descartar




SE EXPORTA DE LA PLATAFORMA
AL CORREO OUTLOOK

MIS LISTAS DE CONTACTOS
CREAR UNA LISTA DE CONTACTOS

@ MOVIMIENTO CALASANCIO




SE EXPORTA DE LA PLATAFORMA
AL CORREO OUTLOOK Y VICEVERSA

MIS LISTAS DE CONTACTOS
CREAR UNA

O Explorar contactos, directorio y grupos 1 Llamada de Teams [& > Q ? ‘6‘
M
S Nuevo contacto | v & Editar i Eliminar A, Administrar ~

%  Favoritos (L) Mis listas de contactos Por nombre

MOVIMIENTO CALASANCIO

Lista de contactos « 6 direcciones de correo electrénico

Contactos MOVIMIENTO CALASANCIO
Lista de contactos
B3 Enviar correo electrénico
Mis contactos
Mis listas de contactos
& Editar

Eliminados

Carpetas

Es Contactos
Carpeta nueva

Grupos

Miembro
Propietario

Eliminados
Directorio

Lista global de empleados

roomlist




N

CREA UNA LISTA DE CONTACTOS

MIS LISTAS DE CONTACTOS
CREAR UNA LISTA DE CONTACTOS

Ahora te toca a i
10 minutos
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CORREO OUTLOOK

MIS MENSAJES
BUSCAR UN ADJUNTO



CORREO OUTLOOK

MIS MENSAJES
BUSCAR UN ADJUNTO

o s ® 8 B 5 © 7 < 6

Mensaje nuevo & Marcar todos como leidos

> Favoritos @ Prioritarios Otros 1 Filtrar v

" Carpetas o Consultas plataforma...

. Semana pasada
£ Bandeja de entrada

_ Otros: nuevas conversaciones
& Borradores
Elementos enviados
Elementos eliminados
® Correo no deseado
B Archivo

Seleccionar un elemento para leerlo
& Notas

No hay nada seleccionado
B3 Archive
£ DEPARTAMENTO DE ORIENT...

B3 Historial de conversaciones

Carpeta nueva

' Grupos




CORREO OUTLOOK

MIS MENSAJES
BUSCAR UN ADJUNTO

o s ® 8 B 5 © 7 < 6
5

Mensaje nuevo & Marcar todos como leidos

> Favoritos @ Prioritarios Otros 1 Filtrar v

" Carpetas o Consultas plataforma...

- asada

£+ Bandeja de entrada

_ Otros: nuevas conversaciones

& Borradores

B Elementos enviados

M Elementos eliminados

® Correo no deseado

B Archivo
O Notas Seleccionar un elemento para leerlo

No hay nada seleccionado

B3 Archive
3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...

B3 Historial de conversaciones

Carpeta nueva

' Grupos




~ B3 Todos los datos adjuntos
g Fotos

[ Archivos

Carpetas

£} Bandeja de entrada
& Borradores

B Elementos enviados
Ti] Elementos eliminados
& Correo no deseado

Mas

S Filtrar

Todos los datos adjuntos

Nombre de archivo ™
20220203_161817 jpg
Consentimiento PDIA TRABAJADOR.doc

Consentimiento PDIA Padres de ALUMNOS.pdf

processed-21961fbb-c100-4b07-b96c-a8d97dal4...

IMG-20220124-WA0108,jpg

Evaluacion Psicopedago...

Evaluacion Psicopedago...

Guia_INFO_TEA.pdf

informacion_padres_sospecha_guia.pdf

MANUAL DIDACTICO para INTERVENCION en ATE...

AAF P.E.F.T. Dictamen Opinién Familia.doc

AAE P.EF.T. Dictamen.doc

CORREO OUTLOOK

MIS MENSAJES
BUSCAR UN ADJUNTO

Enviado por

allejas Hernando

allejas Hernando

allejas Hernando

as Hernando

allejas Hernando

1 Llamada de Teams o i al 3% ? ‘3'

Asunto Fechad... | Carpeta




CALEN

DARIO

DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA
CALENDARIO



CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

¥ Llamada de Teams Fa ] LT

= RELEETERTET] £ Marcar todos como leidos

Favoritos @ Prioritarios Otros Filtrar ~

o Consultas plataforma... I

. ) Semana pasada
£ Bandeja de entrada

& Borradores ‘
B Elementos enviados

Elementos eliminados
& Correo no deseado

= Archivo

Seleccionar un elemento para leerlo
L Notas

No hay nada seleccionado
£ Archive

£ DEPARTAMENTO DE QRIENT...
B3 Historial de conversaciones

Carpeta nueva

' Grupos




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

o s @ 5 XX
]

=S ] Hoy 1T - Febrero2022 ~ Mes ~ |& Compartir g3 Imprimir

~  Febrero 2022 Miércales Viernes abado Domingo Lun, 14 de Feb

X v S ) 2 6

Agregar calendario

Mis calendarios \\ //

Calendario No hay nada planeado para el dia
dias festivos de Esp... iDisfratelo!

Cumplearios

Grupos
RELIGION y MORAL...
Plan Accién Tutorial

Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

o s @ 5

=S ] Hoy 1T - Febrero2022 ~ Mes *~ |& Compartir g3 Imprimir
& Dia >

~  Febrero 2022 ! Lunes Miércales Viernes abado Domingo \

o Semana laboral
X 1 v DE 31 Ene 2 6
6

il Semana
E Mes
£ Panel

Guardar vista
actua

Agregar calendario

4

Calendario No hay nada planeado para el dia

Mis calendarios
dias festivos de Esp... iDisfratelo!

Cumplearios

Grupos
RELIGION y MORAL...
Plan Accién Tutorial

Departamento Orie...




O 0 @ (<

O O O [

MNuevo evento

Febrero 2022
J
3
10
17
24
3

10

Agregar calendari

Mis calendarios
Calendario
dias festivos de Es

Cumpleafios

Grupos
RELIGION y MOR#
Plan Accién Tutor|

Departamento Or

CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

< )

ol |2 Compartir g3 Imprimir

[F Asistente para programacion & Opciones de respuesta Ocupado ™ ) Categorizar ™

11:00 - 11:30

odoeldia @ ) @

Repetir: Nunca

Reunién de Teams .:

ada planeado para el dia

iDisfritelo!




O 0 @ (<

O O O [

MNuevo evento

Febrero 2022
J
3
10
17
24
3

10

Agregar calendari

Mis calendarios
Calendario
dias festivos de Es

Cumpleafios

Grupos
RELIGION y MOR#
Plan Accién Tutor|

Departamento Or

CALENDARIO DE OUTLOOK

[F Asistente para programacion & Opciones de respuesta

12 Sesion CURSO 0365

BANDEJA DE ENTRADA

< )

Ocupado ™ ) Categorizar ™ oy |2 Compartir €51 Imprimir

11:00 - 11:30

Opciona
odoelda @ ) @

Repetir: Nunca

Reunién de Teams .:

ada planeado para el dia

iDisfritelo!




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 L
= ()
N 5 _ . — L . 2 - -
[F Asistente para programacion & Opciones de respuesta Ocupado ™ ) Categorizar ™ |2 Compartir g1 Imprimir

Febrero 2022
. Calendario
J

3

12 Sesion CURSO 0365

10

X 16:00 - 18:15
17 @ Calasancio Almazan <administracion@calasancioalmazan.org> X Opciona Esta disponible
24

3

10
Horas sugeridas
Sorenaged Mar 22/02 Mar 22/02 Mar 22/02
9:00 - 11:15 11:30 - 13:45 14:00 - 16:15
v/ Mis calendarios - @ Disponivle: 5 s @ Disponible:

Calendario ada planeado para el dia

dias festivosdely | &  21/02/2022 z Todo el dia '.:' @& iDisfritelo!

Cumplearios 21/02/2022 T 23 Repetir: Nunca v/

' Grupos
RELIGION y MOR{ scarung sala o ubicacio Reunion de Teams (@D
Plan Accién Tutor| . ‘ o
Recordatorios: 15 minutos ante

Departamento Or




AV

AV

MNuevo evento

Febrero 2022

Agregar calendari

Mis calendarios
Calendario
dias festivos de Es

Cumpleafios

Grupos
RELIGION y MOR#
Plan Accién Tutor|

Departamento Or

CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

< )

EF Asistente para programacion  [#] Opciones de respuesta Ocupado ~ < Categorizar ™ |2 Compartir g1 Imprimir

M

on no esta en el calendario principal. No se mastraran las respuestas de los asisten a la reunion, aungue puede recibir las respuestas por correo elect

invitacion & los miembros del grupo @ menos que les invite. Invitar a miembros

B Enviar @ CLAUSTRO COLEGIO CALASANCIO ALMAZAN

12 Sesién CURSO 0365

@ Calasancio Alm

Horas sugeridas

Mar 22/02
9:00 - 11:15

aza

n <administracion@calasancioalmazan.org:>

Mar 22/02
11:30 - 13:45

16:00 - 18:15
Esta disponible

Mar 22/02 ada planeado para el dia
14:00 - 16:15 iDisfratelo!

@ Disponible: todos los usuarios

odo el dia ‘:

Repetir: Nunca ~




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

o s @ 5

=S ] Hoy 1T - Febrero2022 ~ Mes ~ |& Compartir g3 Imprimir

~  Febrero 2022 Miércales Viernes abado Domingo Lun, 14 de Feb

X v S ) 2 6

Agregar calendario

Mis calendarios \\ //

Calendario No hay nada planeado para el dia
dias festivos de Esp... iDisfratelo!

Cumplearios

Grupos
RELIGION y MORAL...
Plan Accién Tutorial

Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

Cx Llamada de Teams o 533 ? = "

Agregar calendario atir @@ Imprimir

¢ Recomendado

Cree una vista atractiva
S del trabajo y su vida

personal.

1 Agregar desde directorio

&) Suscribirse desde la web

Cargar desde archivo Agregar calendarios personales

@aler Dras festivos » para el dia

[+

Agre

Mis ¢

dias| &’ Deportes !

O 0 @ (<

Cum v

1] ;Esta buscando mas
Grup calendarios?

RELIC

Plan.

O O O [

Departamento Orie...




——

CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

Agregar calendario Agregar calendarios personales o artic @ Imprimir

@ Recomendado Para administrar todos sus calendarios en un sol

titulo o la ubicacion, no se mostraran a otras pers

Agregar calendarios p... Seleccione su cuenta personal

Editar mis calendarios o
[ﬁ Outlook.com, Hotmail, Live,
MSN
Crear calendario en bla...

& Agregar desde directorio

Vea todas las citas y eventos en
Suscribirse desde la web
Agre una sola vista.

Cargar desde archivo
Mis ¢
Dias festivos

Caler > para el dia

@
dias]| & Deportes !

Cum 2 1V

[ ;Esta buscando mas Si
Grup calendarios? No

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

Agregar calendario Editar mis calendarios < artir @@ Imprimir

Recomendado Seleccione un calendario a continuacion para cambiar el nombre de los calendarios o personalizarlos.

Agregar calendarios pe...

Editar mis calendarios

Crear calendario en bla...

& Agregar desde directorio

Suscribirse desde la web
Agre
Cargar desde archivo
v Mis¢

@aler Dras festivos » para el dia

dias| &’ Deportes !

Cum v

iEsta buscando mas Si
' Grup calendarios? No

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

Agregar calendario Editar mis calendarios < artir @@ Imprimir

' Recomendado Seleccione un calendario a continuacion para cambiar el nombre de los calendarios o personalizarlos.

Agregar calendarios pe...

Editar mis calendarios

Crear calendario en bla...

Cumpleafios
Aflepmroestzaliznone ® CLAUSTRO_COLEGIO_CALASANCIO_ALMAZAN

LU

Suscribirse desde la web
Agre

Cargar desde archivo
Mis ¢

@aler Dras festivos » para el dia

@
dias]| & Deportes !

Cum 2 1V

[ ;Esta buscando mas Si
Grup calendarios? No

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

£ Buscar 1 Llamada de Teams I = "

Agregar calendario Crear calendario en blanco awtic & Imprimir
@ Recomendado Este calendario no serd visible para otros

D Agregar calendarios pe... N om b re del Cca |e l’]d d I‘iO

£7 Editar mis calendarios
Color

e 9900000000

2 Agregar desde directorio Charm

=

Agre @) Suscribirse desde laweb ‘7j>: E Lo B <§) D RQ @ ﬂ 2 ‘ﬁ? p\ @ HJq
DCargardesdearchivo E ﬁ O 3 B ofé E = f % m &9 % @

Mis ¢

Gl © Dias festivos Agregar a » para el dia

dias]| & Deportes

‘ Mis calendarios

Cum 2 1V

1] ;Esta buscando mas Si
Grup calendarios?

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

Cx Llamada de Teams o 533 ? = "

Agregar calendario atir @@ Imprimir

¢ Recomendado

El trabajo en equipo
S hace que los objetivos

Crear calendario en bla... Se C U m p | a n .

1 Agregar desde directorio

&) Suscribirse desde la web = e =
Agre

[+

Cargar desde archivo

@aler Dras festivos » para el dia

dias| &’ Deportes !

O 0 @ (<

Cum v

1] ;Esta buscando mas
Grup calendarios?

RELIC

Plan.

O O O [

Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

Agregar calendario Agregar desde directorio S artic @ Imprimir
& Recomendado Seleccione una persona, un grupo O un recurst

Agregar calendarios pe...
Editar mis calendarios

Crear calendario en bla...

Agregar desde director...

Suscribirse desde la web
Agre
Cargar desde archivo
v Misc
Dias festivos

Caler > para el dia

@
dias]| & Deportes !

Cum 2 1V

[ ;Esta buscando mas Si
' Grup calendarios? No

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




Agre

Mis ¢
Caler
dias |

Cum|

Grup

() RELIC
() Plan.

CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

Agregar calendario Suscribirse desde la web < artir @@ Imprimir

' Recomendado Pegue la direccion URL del calendario al que le gustaria suscribirse a continuacion. Las modificaciones que realice el autor del calendario se actualizardn
autométicamente.

% 3
(@ Agregar calendarios pe...

£7 Editar mis calendarios

Crear calendario en bla...

£ Agregar desde directorio

=

@ Suscribirse desde la web

[} Cargar desde archivo

@ Dias festivos > para el dia

& Deportes !

0 v

iEsta buscando mas Si
calendarios? No

O Departamento Orie...




AV

AV

O
O

Agre

Mis ¢
Caler
dias |

Cum|

Grup
RELIC

Plan.

CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

£ Buscar 1 Llamada de Teams I = "

Agregar calendario Cargar desde archivo < artir @@ Imprimir

Q

Recomendado Importa eventos de un archivo.ics arrastrandolos aqui o explorando este equipo

Agregar calendarios pe... Examinar
Editar mis calendarios

Crear calendario en bla...

& Agregar desde directorio

B

Suscribirse desde la web

Cargar desde archivo

Dras festivos » para el dia

|
Deportes |

v

iEsta buscando mas Si
calendarios? No

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

£ Buscar 1 Llamada de Teams I = "

Agregar calendario Dias festivos < artir @@ Imprimir

Recomendado Agregue fechas y festividades internacionales a su calendario

Agregar calendarios pe...

Editar mis calendarios
Albania Alemania
Crear calendario en bla...
Andorra Angola
& Agregar desde directorio
Arabia Saudf Argelia
Suscribirse desde la web
Agre R . _ .
Argentina Armenia
Cargar desde archivo
v Misc

Australia Austria

Cailr) Dias festivos » para el dia
Baréin |
dias| &’ Deportes !

Cum v

iEsta buscando mas
' Grup calendarios?

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...

Brasil

Buloaria




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

Agregar calendario Deportes < artir @@ Imprimir

@ Recomendado Anada su equipo favorito al calendario.

Agregar calendarios pe... Ligas deportivas:

Editar mis calendarios > @ >ports

Crear calendario en bla... i )
Buscar mas equipos

& Agregar desde directorio
Suscribirse desde la web
Agre
Cargar desde archivo

o Mis ¢

@aler Dras festivos » para el dia

@
diags| & Deportes !

Cum 2 1V

[ ;Esta buscando mas Si
' Grup calendarios? No

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

£ Buscar 1 Llamada de Teams I = "

Agregar calendario < Todos los deportes “artir @@ Imprimir

Recomendado Examine y seleccione sus equipos favoritos y agregue su programacion al calendario

Agregar calendarios pe... AT
grega ‘ > () Baseball @ Basketball

Editar mis calendarios
> Golf Racing

Crear calendario en bla...
> Soccer @ Tennis

& Agregar desde directorio

Suscribirse desde la web
Agre

Cargar desde archivo
~  Mis ¢
Caler Dias festivos > para el dia
|

dias| &’ Deportes

Cum v

iEsta buscando mas Si
' Grup calendarios? No

() RELIC
() Plan.

O Departamento Orie...




CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

1 Llamada de Teams Lo = "

w0 artic @91 Imprimir

Recomendado

Agregar calendarios pe...

Editar mis calendarios
A-league Austrian Football Bundesliga
Crear calendario en bla...

Bolivian Primera Division Bolivian Primera Division

& Agregar desde directorio
Bolivian Primera Division Brasileirdo Serie A
Suscribirse desde la web
Agre B . B )
) Campeonato Carioca Copa do Brasil
Cargar desde archivo
Mis ¢ _ . . - e
Categoria Primera A Ecuadorian Serie A

@aler Dras festivos » para el dia

EFL - The Championship EFL Cup |
dias| &’ Deportes |

O 0 @ (<

Cumj v EFL League ( EFL League 2

¢iEstd buscando mas  Si L .
Grup calendarios? No Leagu Veikkausliiga

RELIC

3

Coupe de France

Plan.

O O O [

Departamento Orie...




O 0 @ (<

O O O [

Agre

Mis ¢
Caler
dias |

Cum|

Grup
RELIC

Plan.

CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

¥ Llamada de Teams ‘;-J "

w0 artic @91 Imprimir

Recomendado

Agregar calendarios pe...

Editar mis calendarios -
" Athletic Bilbao L] W Atlético Madrid

Crear calendario en bla...

y CAOsasuna Céadiz CF

& Agregar desde directorio

© Deportivo Alavés Elche CF
Suscribirse desde la web
7 RCD Espanyol Barcelona [] FC Barcelona
Cargar desde archivo @ Y T
D Getafe CF ¥ Granada CF
Dias festivos > para el dia
@ Levante UD Racing Santander i

Deportes

* ¥ Rayo Vallecano RC Celta de Vigo

™ J

iEsta buscando mas Si
N

e 4 Deportivo La Corufia RCD Mallorca

% Real Betis Balompié Real Madrid CF

Departamento Orie...




NUEVA EXPERIENCIA
CALENDARIO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA

o o @

= ) Agregara unpanel ~ & Bloguear panel £ Configuracion del panel £ Panel ~

. — ™y .
i 2 calendarios - Nuevo ev... ¢/ Tareas ~ A7 Nota / Sugerencias

16-19 DE FEBRERO DE 2022 [ Hoy < —= i Toma una nota...
+  Agregar una tarea

16 Feb mie 17 Jue 18 vie 19 sal

)
—— -

Agregue calendarios, tareas,
notas y més al panel para
mantenerse al dia con las
CO5as.

Mostrarme como




CREA UN EVENTO

CALENDARIO OUTLOOK
CREAR UN EVENTO

10 minvutos




ORGANIZAR / CATEGORIZAR
CORREO DE OUTLOOK

BANDEJA DE ENTRADA



CONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

xn Llamada de Teams

B Enviar [l Adjuntar ~ @ Cifrar il Descartar

> Favoritos @ Prioritarios Otros Filtrar ~

' Carpetas o > Consultas plataforma... [l «

- ) Esta semana
£ Bandeja de entrada

& Borradores ﬁ

B Elementos enviados

Agregar un asunto

<+D Z4n 4D 4D 4D 4D 4D 4D CFD 4D 4D D4 4D 4D G4D SFD 4D 4D 4D 4D 4D <S4 ZFD 4D S
Elementos eliminados ‘

ANTONIO CALLEJAS HERNANDO

) Correo no deseado ’
COLEGIO CALASANCIO DE ALMAZAN
&= Archivo Semana pasada

* Departamento de Orientacion Educativa

L] Notas @ ® Religién y Moral Catélica

B3 Archive

B3 Historial de conversaciones o
¢ |Comic Sans MS | ‘12

£3 DEPARTAMENTO DE CRIENT...

Enviar | v Descartar
Carpeta nueva

' Grupos @

Seleccionar un elemento p... & (Sin asunto)




CONFIGURACION DE OUTLOOK

GENERAL

R
B Enviar [ Adjuntar ~ @ Cifrar [i] Descartar --- - . ..
Configuracion

> Favoritos ‘12' Prioritarios Otros Filtrar -~

‘ O Buscar en la configuracion de Cutlom‘

v Carpetas o > Consultas plataforma.. € [ A

cC Tema

- . Esta semana /! | ! >
£ Bandejade entrada 27 Agregar un asunto 43 '
& Borradores n

=1 11

£ Elementos enviados

I I I T T e e e Ver todo
il Elementos eliminados 43 .

<4s <+ Z4E 4 4D <S4S <4 S
® Correo no deseado ANTONIO CALLEJAS HERNANDO Modo oscuro (1)
S

= Archivo Semana pasada COLEGIO GALASANGIO DE ALMAZAN

L] Notas * Departamento de Orientacion Educativa Notificaciones de escritorio @
* Religion y Moral Catélica

B3 Archive Densidad de pantalla ()

B3 Historial de conversacio...

< |Comic Sans MS | y |12

£3 DEPARTAMENTO DE CR...

B |V @ ™ === [ L o SR W

Carpeta nueva ‘ -
Ver toda la configuracion de Outlook =

' Grupos

Seleccionar un elemento p... & (Sin asunto)




Favor

Carpe

£ Ba
& Bo
B Ele
] Ele
® o
5 An
& Ne

B3 An

ONFIGURACION DE OUTLOOK

ConfiguraCién Idioma y zona horaria

‘ O Buscar configuracion.. ‘ Apariencia

Notificaciones
General

Categorias
Correo

Accesibilidad
Calendario

Dispositivos maviles
Contactos
. - . Grupos de distribucién
Ver la configuracién
rapida ‘

Almacenamiento

Privacidad y datos

Buscar

xn Llamada de Teams

Idioma y zona horaria

Idioma

GENERAL

‘ espafiol (Espania, alfabetizacion internacional)

Formato de fecha (por ejemplo, 1 de septiembre de 2022, se muestra de esta forma)

‘ 01/09/2022

Formato de hora

‘ 1:01 - 23:59

Zona horaria actual

‘ (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Parfs

La zona horaria actual de su horario de reunién es (UTC+00:00) Dublin, Edimburgo, Lisboa, Londres.

Si va a permanecer en la zona horaria de (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris permanentemente, cambie las horas
de la reunién para que coincidan con la zona horaria.

Actualizar horario de reunién

Al cambiar las zonas horarias, preguntarme si quiero actualizar mi zona horaria

W“ "
. NI:JEVO positivo dEtEdad(_j e Jue"l]3f02 _ Seleccionar un elemento p... £ (Sin asunto) X




——

CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO

£ Buscar 1 Llamada de Teams Fa ]

Configuracion Idioma y zona horaria Categorias

‘ O Buscar configuracion.. Apariencia

Notificaciones
General

Categorias
Correo

Accesibilidad 01 ALUMNOS

A

Calendario
Dispositivos maviles 02 COMPARNEROS DOCENTES

)

Contactos

)

Ver| p N Grupos de distribucién 03 NOTIFICACIONES CENTRO
Ver la configuracion

pida

)

Almacenamiento 04 FAMILIAR

)

Privacidad y datos 05 DEPARTAMENTO ORIENTACION

A

06 FORMACION

Buscar




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO

X Llamada de Teams o LT
il Eliminar B Archivo & Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera v~ {J Categorizar ~ (O Posponer

5 Eeverits @ Prioritarios Otros 11 Filtrar ~ Valores

—
' Carpetas O > Consultas plataforma.. © [ # Antonio Callejas Hernando
Puedes mandarme captura de pantalla de lo que no sabes?? Get Cutlook for Android Lun 14/02/2022 20:01

— Ayer
£ Bandeja de entrada

Otros: nuevas conversaciones

> ) El remitente del mensaje ha solicitado confirmacion de lectura. Para enviar una confirmacion, haga clic aqui
Borradores el ams

B Elementos enviados o
. Lun 14/02/2022 19:59
> Valores Lun 19:59

] Elementos eliminados Para: Antonio Callejas Hernando

Hola, Antonio no entiendo la tarea de ho...

Q Correo no deseado Semana pasada Hola, Antonio no entiendo la tarea de hoy y si no lo hago no me deja avancar y no se que hacer por que si no
lo hago me va a restar la nota y no puedo hacerlo.

= Archivo

L Notas

B3 Archive

£3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...

B3 Historial de conversaciones

Carpeta nueva

' Grupos




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO

X Llamada de Teams o LT

il Eliminar B Archivo & Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera v~ < Categorizar ~ (O Posponer

O Buscar una categoria

Favoritos @ Prioritarios Otros 1 Filtrar ~ Valores
—— 01 ALUMNOS

P O > Consultas plataforma... & 0§ Antonio Callejas @ 0 cOMPANEROS DOCENTES

Puedes mandarme ca Jutlook for Android Lun 14/02/2022 20:01

— Ayer 03 NOTIFICACIONES CENTRO
£ Bandeja de entrada

: - . _ ¥ 04 FAMILIAR . .
j- B it Otros: nuevas conversaciones W El remitente del men: ra enviar una confirmacion, haga clic aqui
orradores en Teams

# 05 DEPARTAMENTO ORIENTA...

B Elementos enviados 5 mpem— ORI
Lun 14/Udf 2022 T35 )
> Valores Lun 19:59 i

Elementos eliminados N L Para: Antonio Call
Hola, Antonio no entiendo la tarea de ho... Nueva categoria

) Correo no deseado Hola, Antonio no

Bt 1ago no me deja avancar y no se que hacer por que si no

Administrar categorias
lohagomeva aloe e o e o o e

= Archivo

L Notas

£ Archive

£3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...
B3 Historial de conversaciones

Este mes

Carpeta nueva

O

' Grupos




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO

X Llamada de Teams o LT
il Eliminar B Archivo & Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera v~ {J Categorizar ~ (O Posponer

5 Eeverits @ Prioritarios Otros 11 Filtrar ~ Valores

' Carpetas O > Consultas plataforma... € | Antonio Callejas Hernando
Puedes mandarme captura de pantalla de lo que no sabes?? Get Cutlook for Android Lun 14/02/2022 20:01

— Ayer
£ Bandeja de entrada

Otros: nuevas conversaciones

> ) El remitente del mensaje ha solicitado confirmacion de lectura. Para enviar una confirmacion, haga clic aqui
Borradores el ams

B Elementos enviados
Lun 14/02/2022 19:59
> Valores Lun

e . . . Para: Antonio Callejas Hernando
01 ALUMNOS Hola, Antonio no entiendo...

Elementos eliminados

® Correo no deseado Semana pasada Hola, Antonio no entiendo la tarea de hoy y si no lo hago no me deja avancar y no se que hacer por que si no
lo hago me va a restar la nota y no puedo hacerlo.
= Archivo

L Notas

£ Archive

£3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...
B3 Historial de conversaciones

Este mes

Carpeta nueva

O

' Grupos




CONFIGURACION DE OUTLOOK

CATEGORIZAMOS NUESTRO CORREO

X Llamada de Teams o LT
il Eliminar B Archivo & Nodeseado ~ < Limpiar 53 Movera v~ {J Categorizar ~ (O Posponer

5 Eeverits @ Prioritarios Otros 11 Filtrar ~ Valores

' Carpetas O > Consultas plataforma... € | Antonio Callejas Hernando
Puedes mandarme captura de pantalla de lo que no sabes?? Get Cutlook for Android Lun 14/02/2022 20:01

— Ayer
£ Bandeja de entrada

Otros: nuevas conversaciones

> ) El remitente del mensaje ha solicitado confirmacion de lectura. Para enviar una confirmacion, haga clic aqui
Borradores el ams

B Elementos enviados
Lun 14/02/2022 19:59
> Valores Lun

e . . . Para: Antonio Callejas Hernando
01 ALUMNOS Hola, Antonio no entiendo...

Elementos eliminados

® Correo no deseado Semana pasada Hola, Antonio no entiendo la tarea de hoy y si no lo hago no me deja avancar y no se que hacer por que si no
lo hago me va a restar la nota y no puedo hacerlo.
= Archivo

L Notas

£ Archive

£3 DEPARTAMENTO DE ORIENT...
B3 Historial de conversaciones

Este mes

Carpeta nueva

O

' Grupos




T

CATEGORIZA TU CORREO OUTLOOK

CREA LAS ETIQUETAS O CATEGORIAS
CATEGORIZA UN MENSAJE DE ALUMNO/A
UN MENSAJE DE UN PADRE/MADRE

UN MENSAJE DE UN COMPANERO

Ahora te toca a i
10 minutos




.~v— T I
s e b

" DE INTERES SOBRE: CORREO OUTLOOK

5 COMO PUEDO PROGRAMAR EL ENVIO DE CORREOS
ELECTRONICOS?

Para programar el envio de correos electronicos se deberdn seguir los siguientes pasos;

« Qutlook Web
« - Redacta el correo
« - En el desplegable del botdn “enviar” selecciona “enviar mas tarde”
« - Completa los detalles de la fecha y hora de entrega y pulsa en “enviar”,



—_ T
DE INTERES SOBRE: CORREO OUTLOOK

5COMO PUEDO CONFIGURAR LAS OPCIONES [B]= CONFIRMACION
DE LECTURA EN MIS CORREQOS ELECTRONICOS ENVIADOS?

Podrds configurar confirmaciones de lectura a fus correos electronicos.
Desde Outlook web;

- Redacta un correo.

- Haz “clic” en los tres puntos de opciones (al lado de los botones “enviar y descartar”).
- Haz “clic” en "mostrar opciones de mensaje”.

- Completa los “check” sobre confirmaciones de lectura y/o entrega.



ONE DRIVE




ONE DRIVE

5sQUE ES?

OneDirive es el gestor de almacenamiento en la nube de Office 365.

Sus principales caracteristicas son:

Capacidad de 1 1B (1000 GB) de almacenamiento.

Permite compartir y colaborar en diferentes archivos con cualquier usuario de la
organizacion.

Sincronizacion multidispositivo. Se pueden gestionar los archivos desde cualquier
lugar a fravés de web, app Movil o app de escritorio. Todos los cambios se
sincronizardn automdticamente en los distintos dispositivos conectados.

Permite a varias personas frabajar en un mismo documento en tiempo real.




ONE DRIVE

ACCESO DESDE PLATAFORMA EDUCAMOS

] COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN IR © /\ntonio Callejas BER 7 &3

. KN

AVISOS Mi agenda

REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19 < Miérooles, 16 de febrero > g6 G B
SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23 CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO 08:30

Valores éticos

—— 4% ESO
v Cumpleaios

Religién
- No hay cumpleafios en el dia de hoy
-,.. / 4° ESO
2021-2022 i
Religion
Mis datos i
1° ESO-A
Mis mensajes
Religion

Mis conversaciones | espaC|O

b A (18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ... 0 0 0
Mi (09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...

E GEneiliEs (08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA ... |8 > >
Mi G Suite Circulares

2°ESO




ONE DRIVE

ACCESO DESDE PLATAFORMA EDUCAMOS

] COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN IR © /\ntonio Callejas BER 7 &3

—

N )
2021-2022

Mis datos
Mis mensajes
Mis conversaciones
Mi espacio

Mis documentos
Mis asignaturas

Mi G Suite

s KN

AVISOS Mi agenda

REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19 < Miércoles, 16 de febrero> g5 C ()

SOLICITUDES "RELEO" CURSO 22-23 CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO 08:30

Cumpleafnos

No hay cumpleafios en el dia de hoy

Mi espacio

(18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA .. 0 0 0

(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ...

(08/09/2021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... |ES > >
Circulares

Valores éticos

4° ESO

Religién

4° ESO

Religion
17 ESO-A
Religion

2°ESO




ONE DRIVE

BANDEJA DE ENTRADA

~ Ty . - i) . = .
Hernando + Nuevo v~ T Cargar ¥ o Sincronizar  #& Automatizar ~ |= Organizar v

Mis archi¥

Recientes Mis archivos

Compartido
o 3 Nombre v Meodificado v Modificado por ~ Tamario de archi... Compartir
Papelera de reciclaje

- Aplicaciones 29/03/2020 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento
Acceso rapido P

a CLAUSTRO COLEGIO C... Archivos de chat de Microsoft Teams 31/10/2020 Antonio Callejas Hernandc 59 elementos

n 19 ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas 12/09/2017 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento

ﬂ S ELELAI 2l Blocs de notas de clase 1 17 Aplicacion de SharePoint

B coa er RELIGION 21/22

Datos adjuntos 1 17 Antonio Callejas Hernandc 110 elementos
B} # eso reLiGIon 21722

Datos adjuntos de correo electrénico 2/11/2017 Antonio Callejas Hernandc 21 elementos
B3 cLaustro_COLEGIO C...

H Sitio de grupo Microsoft Teams Chat Files 16/03/2021 Antonio Callejas Hernandc 4 elementos
a Departamento Crienta...
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




Aplicaciones

Qutlook OneDrive
Word Et Excel
PowerPoint ml OneNote
SharePoint Teams
Sway [i. Forms

Power Autom... ’ Stream

Todas las aplicaciones —

Documentos
Crear ~

3° ESO RELIGION 2122 Bloc de notas

SharePoint - SM = ... > SiteAssets

2° ESO RELIGION 2122 Bloc de notas

SharePoint - SM > ... > SiteAssets

Y -] . -
m T Cargar ¥ o Sincronizar

thivos

b

Nombre ~

Aplicaciones

Archivos de chat de Microsoft Teams
Blocs de notas

Blocs de notas de clase

Datos adjuntos

Datos adjuntos de correo electrénico

Microsoft Teams Chat Files

rd] .
#4 Automatizar ~

Modificado v

Modificado por ~
Antonio Callejas Hernandc
Antonio Callejas Hernandc
Antonio Callejas Hernandc
Aplicacion de Share
Antonio Callejas Hern

Antonio Callejas Hernandc

Antonio Callejas Hernandc

ONE DRIVE

BANDEJA DE ENTRADA

|= Organizar v

Tamaiio de archi... Compartir

elemento

59 eleme

21 elementos

4 elementos




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO

Desde el botdon “Nuevo” de OneDrive podremos crear CARPETAS y DOCUMENTOS
Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Forms, Visio y Vinculos a Web o archivos.

Pasos para crear una carpeta o archivo desde OneDrive:

Accedemos a Office y abrimos OneDrive.

Pulsamos el botdon “nuevo” en la parte superior.

Elegimos el tipo de archivo que queremos crear.

Cambiamos el nombre de archivo.

Ya podemos editar. Los cambios se guardan de manera automatica.

koM



ONE DRIVE

CREAR CARPETA

|= Organizar v

Antonio Callejas Hernando
Mis archivos
Recientes
Compartido

Papelera de reciclaje

Acceso rapido

a CLAUSTRO_COLEGIO_C...

B) ' esoreviGion 21722

m 40 ESO RELIGION 21/22

3° ESO RELIGION 21/22

ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22

ﬂ CLAUSTRO_COLEGIO C...

H Sitio de grupo

a Departamento Crienta...
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

~ Ty . - i) .
+ Nuevo v~ T Cargar ¥ o Sincronizar  #& Automatizar ~

Carpeta

Documento de Word
2 Libro de Excel

Presentacién de PowerPoint
I Bloc de notas de OneNote
: Forms para Excel 2 Microsoft Teams
B¢ Dibujo de Visio

@& Vinculo

LiuLs ue nutas ue Case
Datos adjuntos
Datos adjuntos de correo electrénico

Microsoft Teams Chat Files

Modificado v

29/03/2020

Modificado por ~
Antonio Callejas Hernandc
Antonio Callejas Hernandc
Antonio Callejas Hernandc
Aplicacion de SharePoint
Antonio Callejas Hernandc
Antonio Callejas Hernandc

Antonio Callejas Hernandc

Tamaiio de archi... Compartir

elemento

59 elementos

1 elemento

10 elementos

21 elementos

4 elementos




ONE DRIVE

CREAR CARPETA

L Buscar Todos los archivos

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ g Sincronizar  #& Automatizar ¥ |= Organizar v = v

Mis archivos

Recientes Mis archivos

Compartido
o [ Nombre v Meodificado Modificado por v Tamario de archi... Compartir
Papelera de reciclaje

.. Aplicaciones 29/03/2020 Antonio Callejas Hernandc
Acceso rapido P

a CLAUSTRO COLEGIO C... Archivos de chat de Microsoft Teams Crear una carpeta . fmandc

BJ ' esoreviGion 21722 Blocs de notas |

m Al a Blocs de notas de clase et

3° SO RELIGION 21/22
Datos adjuntos irandc

59A EP RELIGION 21/22

Datos ad_juntos de correo electronico 02/11/2017 Antonio Callejas Hernandc 21 elementos
B3 cLaustro_COLEGIO C...

S dle grupo Microsoft Teams Chat Files 16/03/2021 Antonio Callejas Hernandc 4 elementos
m Departamento Crienta...
Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE A LA CARPETA

L Buscar Todos los archivos

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ g Sincronizar  #& Automatizar ¥ |= Organizar v = v

Mis archivos

Recientes Mis archivos

Compartido
o [ Nombre v Meodificado Modificado por v Tamario de archi... Compartir
Papelera de reciclaje

.. Aplicaciones 29/03/2020 Antonio Callejas Hernandc
Acceso rapido P

a CLAUSTRO COLEGIO C... Archivos de chat de Microsoft Teams Crear una carpeta . fmandc

BJ ' esoreviGion 21722 Blocs de notas |
MATEMATICAS

m Al a Blocs de notas de clase et

3° SO RELIGION 21/22
Datos adjuntos irandc

59A EP RELIGION 21/22

Datos ad_juntos de correo electronico 02/11/2017 Antonio Callejas Hernandc 21 elementos
B3 cLaustro_COLEGIO C...

S dle grupo Microsoft Teams Chat Files 16/03/2021 Antonio Callejas Hernandc 4 elementos
m Departamento Crienta...
Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE A LA CARPETA

L Buscar Todos los archivos

A R ~ T - i) . _ .
Antonio Callejas Hernando + Nuevo v T Cargar ¥ wg Sincronizar  #% Automatizar v |= Organizar v

Mis archivos

Recientes Mis archivos

Compartido
o 3 Nombre v Meodificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje

- Aplicaciones 29/03/2020 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento
Acceso rapido P

a CLAUSTRO_COLEGIO C... Archivos de chat de Microsoft Teams 31/10/2020 Antonio Callejas Hernandc 59 elementos
n 19 ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas 12/09/2017 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento

ﬂ AP EEHELIE ) 2l Blocs de notas de clase 1 7 Aplicacion de SharePoint

3° SO RELIGION 21/22
Datos adjuntos 1 17 Antonio Callejas Hernandc 110 elementos

B3 soaeprevGion 21722

Datos adjuntos de correo electrénico )2/11/2017 Antonio Callejas Hernandc 21 elementos
B3 cLaustro_COLEGIO C...

H Sitio de grupo ’\MATEMAT\CAS ice unos segundos Antonio Callgjas Hernandc 0 elementos
a Departamento Crienta... i i 16/03/2021 Antonio Callejas Hernandc 4 elementos
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE A LA CARPETA

Todos los archivos ~~

Antonio Callejas Hernando |2 Compartir @ Copiarvinculo  E1 Solicitar archivas 4 Descargar ~ [i] Eliminar -+ |= Organizar ~ <. Elementos seleccionados: 1
Mis archivos

Recientes Mis archivos

Compartido
o 3 Nombre v Meodificado v Modificado por ~ Tamario de archi... Compartir
Papelera de reciclaje

- Aplicaciones 29/03/2020 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento
Acceso rapido P

a CLAUSTRO_COLEGIO C... Archivos de chat de Microsoft Teams 31/10/2020 Antonio Callejas Hernandc 59 elementos rivado

m 19 ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas Compartir atonio Callejas Hernande 1 elemento rivado

B 40 £soRELIGION 21722 Copiar vinculo

olicacion de SharePoint 1 elemento rivado

Blocs de notas de clase

30 ESO RELIGION 21/22 Solicitar archivos

Datos ad_juntos 1tonic Callejas Hernandc 110 elementos rivado
B3 soaeprevGion 21722 Administrar acceso

Datos adjuntos de correo electrénico ntonio Callejas Hernandc 21 elementos Privado
B3 cLaustro_COLEGIO C... Descargar

H Sipdle grupo ’\MATEMAHCAS =4 Eliminar ntonio Callejas Hernandc 0 elementos Privado
ﬂ Departamento Crienta... Microsoft Teams Chat Files Mover a ntonio Callejas Hernandc 4 elementos rivado
Més lugares... Caopiar en
Crear una biblioteca comp Cambiar nombre

Obtener las aplicaciones de Automatizar

OneDrive
Detalles




ONE DRIVE

CARGAR ARCHIVO O CARPETA DE ARCHIVOS EN LA CARPETA

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ & Compartir %@ Copiar vinculo 23 Sincronizar € Descargar £#2 Automatizar v |= Organizar v
Mis archivos Archivos
Recientes IVOS Carpeta
Compartido

o Nombre ~ Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje

Acceso rapido
a CLAUSTRO_COLEGIO_C...
B) ' esoreviGion 21722
m 40 ESO RELIGION 21/22
3° ESO RELIGION 21/22
ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22
B3 cLaustro_COLEGIO C...
H S Arrastrar archivos aqui
a Departamento Crienta...
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CARGAR ARCHIVO O CARPETA DE ARCHIVOS EN LA CARPETA

Carpeta actual

» TOSHIBA (E) » Singapur mats 4° EP D Buscar en Singapur mats 4° EP i Descargar £#4 Automatizar v |= Organizar v

Organizar Nueva carpeta

Nombre Fecha de modificacion Tipo

Android @ 20210907110218504 0 216 Micresoft Ec

Angel Orientacic @ 20210907110258988 0 316 Microsoft Eg
ATENCION 20210907110927274 0 323 Microsoft Ed g tado por ¥ Tamaiio de archi... v Compartir
@ 20210907111007930

PLAN DE ACCIO!
PLANTILLAS

Singapur mats 4'

Nombre: ~| | Todos los archivos

Abrir Cancelar

. —larchivos aqui
ﬂ Departamento Crienta...

Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CARGAR ARCHIVO O CARPETA DE ARCHIVOS EN LA CARPETA

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ & Compartir %@ Copiar vinculo 23 Sincronizar € Descargar £#2 Automatizar v |= Organizar ~

Mis archi A
Is archivos Se cargd 1 elementa en MATEMATICAS

Recientes Mis archivos > MATEMATICAS 15,9 MB

Compartido 20210907110218504.pdf
Nombre ~ Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir |Cm 159M8

Papelera de reciclaje -
B Compartir
= 20210907110218504.pdf Hace unos segundos Antonio Callejas Hernandc 15,9 M rivado

Acceso rapido

a CLAUSTRO_COLEGIO_C...

B) ' esoreviGion 21722

m 40 ESO RELIGION 21/22

3° ESO RELIGION 21/22

ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22

ﬂ CLAUSTRO_COLEGIO C...

H Sitio de grupo

a Departamento Crienta...
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CARGAR ARCHIVO O CARPETA DE ARCHIVOS EN LA CARPETA




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVOS

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ & Compartir %@ Copiar vinculo 23 Sincronizar € Descargar £#2 Automatizar v |= Organizar
Mis archivos Carpeta
Recientes 5 Documento de Word
Compartido i Libro de Excel

o » . Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje Presentacién de PowerPoint

Acceso rapido | Bloc de notas de OneNote  J4-pdf Hace unos segundos Antonio Callejas Hernande 159
B3 cLaustro_coteGio.C.. -/ Forms para Bxcel
B} ¢ 50 ReLiGION 21722 %) Dibujo de Visio
B 40 £soRELIGION 21722 ® vinculo

39 ESO RELIGION 21/22

59A EP RELIGION 21/22

B3 cLaustro_COLEGIO C...

Sitio de grupo

a Departamento Crienta...

Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVOS: WORD

Word Documento ~ L Buscar (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Presentacion Referencias Revisar Vista Ayuda £ Edicién v lages sl [ Comentarios

v ﬂv ¥ |Calibri (Cuerpo) ~| 11 v~ A AT N K ~3 &~ AV A@

Esperando a euc-word-edit.officeapps.live.com...




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE ARCHIVO:

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando @l Abrir > |2 Compartir @ Copiarvinculo 4 Descargar [l Eliminar = Organizar ¥ <_ Elementos seleccionados: 1 = ~
Mis archivos

Recientes Mis archivos > MATEMATICAS
Compartido

o Nombre ~ Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... Compartir
Papelera de reciclaje

- 1tonio Callejas Hernandc
Acceso rapido ol 20210907110218504. pdf Abeir n jas Hernar

B3 cLaustro_coteGio.C.. @ ~Documento.docx © Vista previa [tonio Callejas Hemande Privado
ﬂ 19 ESO RELIGION 21/22 Compartir
ﬂ 4° ESO RELIGION 21/22 Copiar vinculo
3° ESO RELIGION 21/22 Administrar acceso
ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22 Descargar
a CLAUSTRO_COLEGIO_C... Eliminar
H Sitio de grupo Mover a
a Departamento Crienta... Copiar en
Més lugares... Cambiar nombre
Crear una biblioteca comp Automatizar

. - I( 1 e i a5
Obtener las aplicaciones de Historial de versiones

OneDrive
Detalles




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE ARCHIVO: WORD

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando @l Abrir > |2 Compartir %@ Copiarvinculo 4 Descargar [l Eliminar = Organizar ¥ X Elementos seleccionados: 1 = ~
Mis archivos

Recientes Mis archivos > MATEMATICAS
Compartido

- Nombre ~ Modificado v Modificado por v Tamafiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje

. o )2021090?1 10218504.pdf hace 14 minutos Antonio Callejas Hernandc 15,9
Acceso rapido

a CLAUSTRO_COLEGIO_C... 0 ~Documento.docx g Cambiar nombre % fandc 10,3 KB Privado
BJ ' esoreviGion 21722

m 40 ESQO RELIGION 21/22

30 ESO RELIGION 21/22 Cancelar

5°A EP RELIGION 21/22

B3 cLaustro_COLEGIO C...

Sitio de grupo

m Departamento Crienta...

Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE ARCHIVO: WORD

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando @l Abrir > |2 Compartir %@ Copiarvinculo 4 Descargar [l Eliminar = Organizar ¥ X Elementos seleccionados: 1 = ~
Mis archivos

Recientes Mis archivos > MATEMATICAS
Compartido

- Nombre ~ Modificado v Modificado por v Tamafiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje

. o )2021090?1 10218504.pdf hace 14 minutos Antonio Callejas Hernandc 15,9
Acceso rapido

a CLAUSTRO_COLEGIO_C... 0 ~Documento.docx g Cambiar nombre % fandc 10,3 KB Privado
BJ ' esoreviGion 21722

m 40 ESQO RELIGION 21/22

30 ESO RELIGION 21/22 Cancelar

5°A EP RELIGION 21/22

B3 cLaustro_COLEGIO C...

Sitio de grupo

m Departamento Crienta...

Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO: EXCEL

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ & Compartir %@ Copiar vinculo 23 Sincronizar € Descargar £#2 Automatizar v |= Organizar
Mis archivos Carpeta
Recientes 5 Documento de Wor
Compartido i Libro de Excel

o » ; Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje Presentacién de PoerPoint

159

Acceso rapido | Bloc de notas de OneNote  J4-pdf hace 16 minutos Antonio Callejas Hernandc

a CLAUSTRO COLEGIO C... ;. Forms para Excel unos sequndos Antonio Callejas Hernandc 10,3 KB
B} ¢ 50 ReLiGION 21722 %) Dibujo de Visio
B 40 £soRELIGION 21722 € vinculo
3° ESO RELIGION 21/22
ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22
ﬂ CLAUSTRO_COLEGIO C...
H Sitio de grupo
a Departamento Crienta...
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO: EXCEL

Excel Libro v L Buscar (Alt + Q)

Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda £ Edicién v

v ﬂv ¥ | Calibri Vi1t v N HE RV ﬁv 2 Combinar v || General

1
2
3
4
5

= Hojal +

Esperando a c1h-excel-15.cdn.office.net... Enviar comentarios a Microsoft — 100% +




Antonio Callejas Hernando

Mis archivos

Recientes Mis archivos

Compartido

Papelera de reciclaje

Acceso rapido
a CLAUSTRO_COLEGIO_C... £
B) ' esoreviGion 21722 &
m 40 ESO RELIGION 21/22
3° ESO RELIGION 21/22
ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22
ﬂ CLAUSTRO_COLEGIO C...
H Sitio de grupo
a Departamento Crienta...

Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Nombre v

1ol )2021090?110218504.pdf

“Libro.xlsx

“SUMAS.docx

MATEMATICAS

R Buscar Carpeta actual
el Abrir > & Compartir @ Copiarvinculo 4 Descargar [l Eliminar

Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi...

ttonio Callejas Hernandc 159

Abrir
Vista previa tonio Callejas Hernandc
Compartir ntonio Callejas Hernandc 10,3 KB
Copiar vinculo

Administrar acceso

Descargar

Eliminar

Mover a

Copiar en

Cambiar nombre

Automatizar

Historial de versiones

Detalles

ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE ARCHIVO: EXCEL

= Organizar ¥ <_ Elementos seleccionados: 1 = ~

Compartir

Privado

Privado




ONE DRIVE

CAMBIAR NOMBRE ARCHIVO: EXCEL

Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando el Abrir > & Compartir @ Copiarvinculo 4 Descargar [l Eliminar = Organizar ¥ <. Elementos seleccionados: 1
Mis archivos

Recientes Mis archivos > MATEMATICAS
Compartido

o Nombre ~ Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... Compartir
Papelera de reciclaje

- ttonio Callejas Hernandc 15,9
S ek ol 20210907110218504. pdf Abrir n Jas Hernar 5

B3 cLaustro_coteGio.C.. B Libroxisx © Vista previa [tania Callejas Hemandc Privado
ﬂ 1° ESO RELIGION 21/22 e SUMAS.docx Compartir 1tonio Callejas Hernande 10,3 K8 Privado
ﬂ 4° ESO RELIGION 21/22 Copiar vinculo
3° ESO RELIGION 21/22 Administrar acceso
ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22 Descargar
a CLAUSTRO_COLEGIO_C... Eliminar
H Sitio de grupo Mover a
ﬂ Departamento Crienta... Copiar en
Més lugares... Cambiar nombre
Crear una biblioteca comp Automatizar

. - I( 1 e i a5
Obtener las aplicaciones de Historial de versiones

OneDrive
Detalles




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO:

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ & Compartir %@ Copiar vinculo 23 Sincronizar € Descargar £#2 Automatizar v |= Organizar
Mis archivos Carpeta
Recientes 5 Documento de Word
Compartido i Libro de Excel

o » . Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje Presentacién de PowerPoint

159

Acceso rapido | Bloc de notas de OneNote 4PN hace 16 minutos Antonio Callejas Hernandc

a CLAUSTRO COLEGIO C... ;. Forms para Excel unos sequndos Antonio Callejas Hernandc 10,3 KB
B} ¢ 50 ReLiGION 21722 %) Dibujo de Visio
B 40 £soRELIGION 21722 € vinculo
3° ESO RELIGION 21/22
ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22
ﬂ CLAUSTRO_COLEGIO C...
H Sitio de grupo
a Departamento Crienta...
Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO:

i3t PowerPoint Presentacién - Guardado v 2O Buscar (Alt + Q)
Archivo Inicio Insertar Dibujo Disefio Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Ayuda £ Edicién v lagesCaill [ Comentarios & Presentar | v
v [~ 8 Nueva diapositiva v [ B~ v B Jolly 8~
Disefiador

Haga clic para agregar
titulo

Haga clic para agregar titulo e

~ Haga clic para agregar subtitulo

Haga clic para agregar
titulo

espafiol (alfab. internacional) E r comentarios a Microsoft = Notas [E




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO: VINCULO A WEB O ARCHIVO

R Buscar Carpeta actual

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ & Compartir %@ Copiar vinculo 23 Sincronizar € Descargar £#2 Automatizar v |= Organizar v
Mis archivos Carpeta
Recientes 5 Documento de Word
Compartido i Libro de Excel

o » . Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... v Compartir
Papelera de reciclaje Presentacién de PowerPoint

Acceso rapido | Bloc de notas de OneNote  J4-pdf 18 minutos Antonio Callejas Hernandc

a CLAUSTRO_COLEGIO C... B: Forms para Excel Hace un minuto Antanio Callejas Hernandc
B} ¢ 50 ReLiGION 21722 %] Dibujo de Visio hace 2 minutos Antonio Callejas Hermandc
EJ # Eso ReLIGION 21722 e R, ace unos seaundos  Antonio Callejss Hermande
3° ESO RELIGION 21/22

ﬂ 5°A EP RELIGION 21/22

B3 cLaustro_COLEGIO C...

H Sitio de grupo

a Departamento Crienta...

Més lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO: VINCULO A WEB O ARCHIVO

Carpeta actual

E3  Mis archivos
Crear vinculo a

Escribir vinculo de pégina web o archivo

Recientes

P] TEOREMA DE PITAGORAS.pptx

ol 20210907110218504.pdf

] Antonio @ Escuela




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO: VINCULO A WEB O ARCHIVO

Carpeta actual

Mis archivos

Crear vinculo a

£

https://www.aulapt.org/educacion-especial/lectodown/
http://aetapi.org/estrategias-y-recursos-educativos/
http://www.ceiphernancortes.es/Manuales%20nee
https://materialdeaprendizaje.com/cuadernillosdeaprendizaje/
https://sites.google.com/a/educacion.navarra.es/creenpsi/home

https://www.actiludis.com/2013/07/24/metodo-de-lectoescritura-actiludi:

i = 16:17
[E] curso paT.. ' @ B Quuwosmozt. By Nueva carpet.. UNIDAD 3 G matemATICA. _ {2 e G e EZ




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO: VINCULO A WEB O ARCHIVO

£ Buscar Carpeta actual ~

T3  Mis archivos
Crear vinculo a

‘ https://matematicascercanas.com/2019/0.

artir

Nombre de archivo

dma;;ma;cascecara~:cm TEOREMA ‘.ur\
Crear




ONE DRIVE

VAMOS COMPLETANDO NUESTRA CARPETA

Carpeta actual ~

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ |2 Compartir @ Copiar vinculo 3 Sincronizar € Descargar £#3 Automatizar v I= Organizar v
B3 Mis archivos

' Recientes Mis archivos MATEMA"| CAS

& Compartido
o M abre v Modificado ~ Modificado por ~ Tamaiio de archi... ¥ Compartir
@ Papelera de reciclaje

L. ~20210907110218504.pdf nace 21 minutos Antonio Callejas Hernandc 15,9 M Privado
Acceso rapido

a CLAUSTRO COLEGIO C... % _\CAL\FICAC\ONES.HSX nace 4 minutos Antonio Callejas Hernandc 7,82 KB rivado
m 19 ESO RELIGION 21/22 _\matematicascercamas.com TEOREMA DE PIT... . ~= segundos Antonio Callejas Hernandc rivado
ﬂ 42 ESO RELIGION 21/22 m= ’\SUMAS‘dOCX C~andtos Antonio Callejas Hernandc rivado
3° ESO RELIGION 21/22 . _
“TEOREMA DE PITAGORAS.pptx hace 3 minutos Antonio Callejas Hernandc 27 rivado
B3 oA £p RELIGION 21/22

B3 cuaustro_cotecio c.

H Sitio de grupo

ﬂ Departamento Orienta...

Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO:
PARA CREAR ESQUEMAS U ORGANIGRAMAS

Carpeta actual ~

Antonio Callejas Hernando T Cargar ¥ |2 Compartir @ Copiar vinculo 3 Sincronizar € Descargar £#3 Automatizar v I= Organizar v
B3 Mis archivos Carpeta
' Recientes - Documento de Word

& Compartido i Libro de Excel

o ) . Modificado v Modificado por ~ Tamaiio de archi... ¥ Compartir
@ Papelera de reciclaje Presentacion de PowerPaoint

Accesa rapido | Bloc de notas de OneNote  24-pdf hace 28 minutos Antonio Callejas Hernandc 15,9 M Privado

a CLAUSTRO_COLEGIO_C... B: Forms para Excel hace 11 minutos Antonio Callejas Hernandc 7,82 KB rivado
B 19 ESO RELIGION 21/22 w7 Dibujo de Visio Hace unos segundos Antonio Callgjas Hernandc 12 rivado

BJ 20 £50 RELIGION 21/22 G vinculo - rivado

mavemaucascercanias.com TEOREMA DE PIT... hace 7 minutos Antonio Callgjas Hernandc 88 bytes

3° ESO RELIGION 21/22 .
M@= SUMAS.docx hace 13 minutos Antonio Callejas Hernandc rivado

B3 oA £p RELIGION 21/22

2 _\TEOREMA DE PITAGORAS.pptx hace 10 minutos Antonio Callejas Hernande 27,3 KB rivado
B3 cuaustro_cotecio c.

H Sitio de grupo
ﬂ Departamento Orienta...
Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO:
PARA CREAR ESQUEMAS U ORGANIGRAMAS




ONE DRIVE

CREAR ARCHIVO:
PARA CREAR ESQUEMAS U ORGANIGRAMAS

Dibujo1 - Guardado v G ‘5’
M
Archivo Inicio Insertar Disefio Revisar ~ Vista Abrir en aplicacién de escritorio 12 Compartir JESECEHIENTY
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“matematicascercanas.com | . Privado
CLAUSTRO_COLEGIO C...

Sitio de grupo ms SUMAS.docx Copiar vineulo S
E Departamento Crienta... & )TEOREMA DE PITAGORAS.p S . Privado

Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




/,ﬂ

ONEDRIVE

CREAR UNA CARPETA

CREAR UN DOCUMENTO VISIO

COMPARTIR CON UN/A COMPANERO

ENTRE LOS DOS TRATAD DE HACER
UN DIAGRAMA COMO ESTE

Ahora te toca a ti
15 minutos
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SHARE POINT

sQué es SharePoint?

SharePoint es una herramienta disenada por Microsoft para la
gestion documental y el trabajo en equipo.

Estd formada por una serie de productos y elementos de
software que incluye funciones de colaboracion, mddulos de
administracion de procesos, modulos de busqueda y una
plataforma de administracion de documentos.




h
SHARE POINT

Para la gestion documental, basdndose en permisos, permite:

« Almacenar, organizar y compartir informacion desde cualquier
dispositivo.

« Acceder a dicha informacion rdpidamente y de manera
seqgura.

« Control de versiones.

« Crear documentos de Microsoft Office y guardarlos
directamente en SharePoint.

« Profteccion de contenido confidencial con permisos en el nivel
del documento.

« Acceso a documentos sin conexion a internet.



lgualmente, permite otras funcionalidades para el trabgjo en
equipo como:

OINT

Crear espacios o sitios web (incluso ‘subsitios’ dentro del mismo
espacio) para el frabagjo en grupo, donde colaborar,
compartir contenidos y organizar el trabgjo mediante
calendarios, tareas asociadas a usuarios, etc.

Extranet para compartir archivos de gran tamano.
Colaboracion y comunicacion online entre equipos.

Compartir actualizaciones de estado e informacion detallada
personal con companeros de frabagjo.

Mantener a los equipos sincronizados.

Mantenerse al dia de la informacion y las noficias de la
institucion.

Comunicacion en fiempo real con los companeros.



SHAREPOINT

ACCESO DESDE PLATAFORMA

u COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=/
QV y

2021-2022

Mis dato

Mis mensajes

AVISOS
CHARLA SOBRE SEGURIDAD EN INTERNET

NOVEDADES EN EVALUACION
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Cumpleafios

y espacio

8/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ..
R021) Desdoble clases de 5°y 6° de ..
021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [&4

Circulares

ZEIELLL Nl - Antonio Callejas W 7 =3

. N

Mi agenda

SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23 Elirres, 1y EE e
NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19
CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

Horario semanal



SHAREPOINT

ACCESO DESDE PLATAFORMA

u COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=/
QV y

2021-2022

Mis dato

Mis mensajes

Mi G Suite

AVisOS

CHARLA SOBRE SEGURIDAD EN INTERNET
NOVEDADES EN EVALUACION
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Cumpleafios

Mi espacio

(18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ..
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ..
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSQ, MEDIDA... &4

Circulares

ZEIELLL Nl - Antonio Callejas W 7 =3

. N

Mi agenda

SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23 Elirres, 1y EE e

NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19
CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

Horario semanal



SHAREPOINT

ACCESO DESDE PLATAFORMA

|= Organizar ¥ = v
B3 Mis archivos

% Recientes Mis archivos

& Compartido

o Nombre ~ Modificado Modificado por ~ Tamaiio de archi... Compartir
@ Papelera de reciclaje

L. Aplicaciones 29 020 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento rivado
Acceso rapido

a CLAUSTRO COLEGIO C... ) Archivos de chat de Microsoft T... - Antonio Callejas Hernandc 59 elementos Privado
ﬂ 1° ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas 12 7 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento rivado

ﬂ 4° ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas de clase 12 7 Aplicacion de SharePoint 1 elemento rivado

3° ESO RELIGION 21/22
Datos adjuntos 12 7 Antonio Callejas Hernandc 110 elementos rivado
B son ep ReLIGION 2122

Datos adjuntos de correo electrénico 02/11/2017 Antonic Callgjas Hernand¢ 21 elementos rivado
Bl cLaustro colEGio C..

E Sitio de grupo ’\MATEMAT\CAS hace 12 horas Antonic Callejas Hernandc
ﬂ Departamento Qrienta... Microsoft Teams Chat Files 16/03/2021 Antoni gjas Hernandc
Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




SHAREPOINT

ACCESO DESDE PLATAFORMA

Office —

m T Cargar ¥ &3 Sincronizar  #% Automatizar v |= Organizar v = v
Aplicaciones

Outlook @ OneDrive thivos

Word !t Excel [N Nombre ~ Meodificado v Medificado por ~ Tamafio de archi... Compartir

PowerPoint ml OneNote Aplicaciones 28 020 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento

SharePoint 3 Teams Archivos de chat de Microsoft Teams 0 Antonio Callegjas Hernandc 59 elem

Blocs de notas 12 7 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento Privado
Sway

Blocs de notas de clase 12 7 Aplicacién de SharePoint 1 elemento Privade
Power Autom... * Stream

Datos adjuntos 12 7 Antonio Callejas Hernandc 110 elementos Privado
Todas las aplicaciones —

Datos adjuntos de correo electr... - 2/11/2017 Antonio Callgjas Hernandc 21 elementos Privade
DOCUmentOS ’\MATEMAT\CAS hace 12 horas Antonio Callejas Hernandc 8 elementos Privado
Crear Microsoft Teams Chat Files 16/03/2021 Antoni ejas Hernandc

ESQUEMA OPERACIONES MATEMA..,
OneDrive de A... > - > MATEMATIC...

.  CUADERNO DE MATEMATICA
OneDrive de A... > .. > MATEMATIC...




SHAREPOINT

ACCESO DESDE PLATAFORMA

i3 SharePoint

Siguiendo
SINTONIZ
SINTONIZA ¢
SINTONIZA CA
SINTONIZA ¢

SINTONIZA C

Reciente

4 RELIGION 2

Sitios frecuentes

[ e pe—_— p—

CLAUSTRO COLEGIO CALAS
ANCIO_ALMAZAN

Grupo

PROGRAMA DE
ENRIQUECIMIE... COMUNIDAD
DE MADRI

5°A EP RELIGION 21/22

Grupo

1° ESO RELIGION 21/22

Grupo

Consentimiento PDIA Padres de

4 ALUMNOS e

CLAUSTRO COLEGIO CALAS
ANCIO_ALMAZAN -...

4° ESO RELIGION 21/22

Grupo

&2 Documento15 ayer
a oguanche.com el

Sitio de grupo

ntiguo)

AORIA INDIVIDUA

4 PROFESORES-franc

3° ESO RELIGION 21/22

Grupo

ne Fernanda

1

Departamento Orientacion

Grupo

AA19 ALHAGI
INF PETENCIA LINGUISTICA




- La pagina principal de SharePoint es el lugar donde buscar sitios de SharePoint, leer noficias o
bbuscar contenido.

O DAC

En Noficias de sitios, se resaltan las actualizaciones de los sitios que se siguen o se visita con
frecuencia.

« En Sifios frecuentes, se muestran los sitios mas visitados y la actividad reciente. '

« Sugeridos aparece en funcidon de las busquedas recientes y las recomendaciones.

« Para buscar un sitio, archivo o contacto en toda la organizacion, se escribe en el cuadro de
bUsqueda y se selecciona de entre los resultados para alorirlo.

« Para seguir un sitio de SharePoint, hay que hacer clic en la estrella * que aparece junto dl
nombre del sitio. A continuacion, aparecerd en la seccion Siguiendo.

« En Siguiendo se muestran todos los sitios que se siguen, como el sitio de grupo o un sitio de otro
grupo con el que se trabagja.

« En Recientes se destacan los sitios de SharePoint a los que ha ido recientemente.

* En Vinculos destacados se muestran |os sitios que la empresa quiere destacar




TEAMS

https://support.microsoft.com/es-
es/office/formaci%C3%B3n-en-v%C3%ADdeo-de-
microsoft-teams-4f108e54-2400b-4351-8084-
L1089f0d21d7ewt.mc_id=otc_home
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TEAMS

; QUE ES TEAMS?

Teams es una herramienta informdatica para el trabajo colaborativo, perteneciente a la suite ofimatica

de Office 365 con la que pueden trabagjar personas de una misma empresa, compartiendo diferentes
recursos entre ellos.

Con Teams tendremos la posibilidad de crear equipos de trabajo donde gestionar proyectos, tareas y
contenido con el resto de miembros del equipo.

En este entorno digital disponemos de dareas y funcionalidades para compartir archivos (Word, Exccel,
pdf, PowerPoint...), desarrollar conversaciones o mensajeria, chats individuales, videoconferencias, etc.



TEAMS

ACCESO DESDE PLATAFORMA

u COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=/
QV y

2021-2022

Mis dato

Mis mensajes

AVISOS
CHARLA SOBRE SEGURIDAD EN INTERNET

NOVEDADES EN EVALUACION
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Cumpleafios

y espacio

8/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ..
R021) Desdoble clases de 5°y 6° de ..
021) PLAN INICIO CURSO, MEDIDA... [&4

Circulares

ZEIELLL Nl - Antonio Callejas W 7 =3

. N

Mi agenda

SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23 Elirres, 1y EE e
NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19
CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

Horario semanal
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ACCESO DESDE PLATAFORMA

u COLEGIO C. CALASANCIO-ALMAZAN

=/
QV y

2021-2022

Mis dato

Mis mensajes

Mi G Suite

AVisOS

CHARLA SOBRE SEGURIDAD EN INTERNET
NOVEDADES EN EVALUACION
REANUDACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Cumpleafios

Mi espacio

(18/01/2022) ACCIONES FORMATIVAS PARA ..
(09/09/2021) Desdoble clases de 5°y 6° de ..
(08/09/2021) PLAN INICIO CURSQ, MEDIDA... &4

Circulares

ZEIELLL Nl - Antonio Callejas W 7 =3

. N

Mi agenda

SOLICITUDES "RELEQ" CURSO 22-23 Elirres, 1y EE e

NUEVAS RECOMENDACIONES PARA CONTACTOS ESTRECHOS COVID-19
CHANDALS DE SEGUNDA MANO EN BUEN ESTADO

Horario semanal



TEAMS

ACCESO DESDE PLATAFORMA

s 2 )

|= Organizar ¥ = v
B3 Mis archivos

% Recientes Mis archivos

& Compartido

o Nombre ~ Modificado Modificado por ~ Tamaiio de archi... Compartir
@ Papelera de reciclaje

L. Aplicaciones 29 020 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento rivado
Acceso rapido

a CLAUSTRO COLEGIO C... ) Archivos de chat de Microsoft T... - Antonio Callejas Hernandc 59 elementos Privado
ﬂ 1° ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas 12 7 Antonio Callejas Hernandc 1 elemento rivado

ﬂ 4° ESO RELIGION 21/22 Blocs de notas de clase 12 7 Aplicacion de SharePoint 1 elemento rivado

3° ESO RELIGION 21/22
Datos adjuntos 12 7 Antonio Callejas Hernandc 110 elementos rivado
B son ep ReLIGION 2122

Datos adjuntos de correo electrénico 02/11/2017 Antonic Callgjas Hernand¢ 21 elementos rivado
Bl cLaustro colEGio C..

E Sitio de grupo ’\MATEMAT\CAS hace 12 horas Antonic Callejas Hernandc
ﬂ Departamento Qrienta... Microsoft Teams Chat Files 16/03/2021 Antoni gjas Hernandc
Mas lugares...

Crear una biblioteca comp

Obtener las aplicaciones de
OneDrive




Aplicaciones

Qutlook OneDrive
Word Excel
rPoint OneNote

SharePoint [T |

.
[i Forms
Autom... ’ Stream

Todas las aplicaciones =

Documentos

TEAMS

ACCESO DESDE PLATAFORMA

Cargar ¥ w3 Sincroni

thivos

b

Nombre ~
Aplicaciones

s de chat de Microsoft Teams

notas de clase

Modificado ¥

Modificado por v

Tamano de archi...

v

Compartir
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TEAMS

ACCESO DESDE PLATAFORMA

Microsoft Teams




TEAMS

APLICACION WEB

Microsoft Teams

Cendario 5°A EP RELIGION 21/22

Comunidad...

)

A

2° ESO RELIGION 21/22

T
oo

Aplicaciones

@

Ayuda

5°B EP RELIGION 21/

3° ESO RELIGION 21

22

/22

6°A EP RELIGION 21/22

4° ESO RELIGION 21/22

<y

6°B EP RELIGION 21/22

CLAUSTRO_COLEGIO_CALA
SANCIO_ALMAZAN

OCo f .
=+ ) Unirse a un €quipo o crear uno

1° ESO RELIGION 21/22

GA

GRUPO A TRABAJO
CAPITULO
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DESCARGAR APLICACION ESCRITORIO WINDOWS

Microsoft Teams




TEAMS

DESCARGAR APLICACION ESCRITORIO WINDOWS

Equipos &8 Unirse a un equipo o crear uno

i ' “«o»

5°B EP RELIGION 21/22 6°A EP RELIGION 21/22 6°B EP RELIGION 21/,

2° ESO RELIGION : 2 3° ESO RELIGION 271/22 4° ESO RELIGION 21/22 5° EP VALORES 21/22 6° EP VALORES 21/22

cu

CLAUSTRO_COLEGIO_CALA CFIE USO 0365 C.C. ~>+ TALLER DE TEATRO {} SINTONIZA CALASANCIO

SANCIO_ALMAZAN CALASANCIO EXTRA-ESCOLAR <~ FM 0365 ~ AVANZADO




"Al'seleccionar se puede ver mi actividad. Ultimos chats, Ultimas acciones
que he hecho, quien me ha comentado algo, conversaciones que se han hecho o
lomadas perdidas.

Esta opcidon permite iniciar nuevos chats con el resto del equipo o con algun
subconjunto del equipo. Puedes acceder a chats pasados y buscar por palabras
clave para encontrar conversaciones que te interesen.

Dentro de tu Teams puedes tener diversos equipos a los que pertenezcas,
cada uno con sus conversaciones y sus documentos asociados. No todos los
miembros de tu Teams tienen que estar en todos los equipos. Cada equipo tiene un
fin exclusivo y por fanto estd formado por unas personas. Al seleccionar esta opcion
podrds ver en que equipos estdas, agregarte a equipos de ofros si fe dan permiso o
crearte uno nuevo. El concepto de Equipo es andlogo al concepto de grupo en
WhatsApp.

Funciona de manera andloga a ofros calendarios como el de Google.
Puedes programar citas o reuniones v visualizarlas dentro de un calendario con vistas
semanal, diaria o mensual. Al hacer clic en Calendario puedes
programar una reunion (lamada o videollamada) en ese momento haciendo clic
en este boton.
Permite hacer llamadas o videollomadas a una persona del centro
educativo que esté conectada a Teams.

AQui podemos ver y acceder a los archivos utilizados dentro del Teams.

Podemos instalar aplicaciones externas desde la tienda que puedes adquirir e
infegrar dentro de Teams. Yo estoy probando la Comunidad YAMMER.

TEAMS



@

A la derecha de la barra central se muestra tu id de
usuario y el Teams al que estas conectado. Al hacer
clic en tu id de usuario se despliega un menu donde
puedes:

e Cambiar la imagen de tu usuario.

 Indicar si estds disponible, ocupado, etc.

e Definr un mensgje para cuando quieran
comunicarse contigo (por ejemplo, indicando que
[£=] Administrar cuenta estas de vocociones).

e Configurar Teams, donde se proponen diversas
formas de visuadlizar la informacidon y  ofros
caracteristicas que puedes personalizar.

e Ademads, si estds en un ordenador compartido
puedes Cerrar sesion.

TEAMS

~+ Agregar una cuenta persona

Cerrar sesion

Por ofra parte, junto a tu id de usuario en la barra central aparece un desplegable con el
Teams al que estds conectado. En este caso mi cuenta profesional de Calasancio Almazan.

Puedes pertenecer a varios Teams (educa.jcyl.es) cada uno con sus equipos de personas, sus
documentos y sus conversaciones asociadas. Pasar de uno a ofro es facil, basta seleccionarlo
en el desplegable.



Configuracion

Predeterminado { ste alto
—_—

Disefio

Archivos

Llamadas

Iniciar la aplicacion automatic
| Abrir la aplicacion e undo plano
Al cerrar, mantener la aplicacion en ejecucion
Deshabilitar la aceleracion de hardware de GPU (requiere reiniciar Tear

Registre Teams como la aplicacion de chats para Office (requiere el reinicio

reuniones ( iere reiniciar

brir un nuevo chat en




Configuracion

o
]
e

Subtit
(Y Archivos

Llamadas

Abrir un nuevo chat en

@ Ventana principal Nueva ventana

Idioma
Reinicie para aplicar la c
Idioma ¢
Espariol (Espafia, alfabetizac
El idioma del teclado reemplaza los métol

English (Unit ates)

Habilitar revisién ortogr

Visualizacién

Programacion




Configuracion

Actuales

Antonio Callejas Hern... Administrar Cerrar sesi...

Dispositivos
Permisos de aplicacion
Subtitulos y transcripcio...

Agregar cuenta
Archivos

Llamadas
1 Agrega una cuenta personal Agregar




Configuracion
No molestar
ndo no los contactos qu

su estado se est; zca en No mo r.
uentas

Privacidad Administrar acceso prioritario
Notificaciones
Contactos bloqueados

Dispositivos
no podran llamarle n estado de

Subtitulos y transcripcio... Bloguear llamadas sin identificador de llama

B Archivos Editar contactos bloqueados

Llamadas
Método abreviado de teclado para activa

Encuestas ()

Participe en encue oft Tear

Visor de datos de diagnéstico

Administrar

Experiencias conectadas opcionales ()

nube,




Configuracion

uentas
=) Privacidad
[} Notificaciones

d Dispositivos

(€9 Subtitulos y transcripc
(Y Archivos

Llamadas

Correo electrénico

Mensajes de correo electrénico
perdidos

Apariencia y sonido
Estilo de notificacion
Mostrar vista previa del mensaje

Reproducir un sonido para las natificaciones y
las llamadas entrantes

Equipos y canales

dr

Toda la actividad Menciones y
respuestas

Una vez cada hora

Integrado en Teams

Personalizado
nfigurs

Editar

Editar




Configuracion

eneral
&

| Cuentas

Permisos de aplic.
@@
(Y Archivos

Llamadas

J Subtitulos y transcripci

Dispositivos de audio

Micro y altavoces del equipo

Alt
Altavoces (Realtek High Definition Audio)
Micréfono

Varios micréfonos (Realtek High Definition Aud

Ajustar automéaticamente la sensibilidad del micro

(25 Hacer una llamada de prueba

Supresién de ruidos
Elija b desea que o ios puedan oir mi

Automético (predeterminado)

Modo de musica de alta fidelidad
Iv e la opcion en las reuniones para
fidelidad.

Timbre secundario

@




Configuracion

Permisos de aplicacién

neral rute de | i u rmi accedan al
ispositivo. Aplig n
Cuentas

[N Medios (cdmara, micréfono, altavoc

Notificacionas
Ubicacid

Yispositivos
Dispositivos [} Notificaciones

Permisos de 2

EA Dispositivo MIDI

Subtitulos y transcripcio... .
Qe y e pci Vinculos
(Y Archivos

Llamadas

B Calificaciones

m Edu Class Notebook
m Edu Class Notes

Edu PLC Notebook

Edu PLC Notes

Edu Staff Notebook

Edu Staff Notes

Flipgrid

Joye




Configuracion

Transcripcién
uentas Identificarme automéaticamente en los subtftulos y en las tra
. 3
-] Privacidad

[} Notificacionas

d Dispositivos

(€9 Subtitulos y transcripc
(Y Archivos

Llamadas




Configuracion

neral

~ Preferencia de apertura de archivo
Cuentas

mpre e Word, PowerPaint
L
_ Teams 4
[\ Notificaciones
6.0 Dispositivos
Permisos de a
Subtitulos y transcripcio...

(Y Archivos




Configuracion

Archivos

Llamadas

Reglas de contestador automatico

Seleccione como desea n jar lamadas entrantes

@ Las llamadas me suenan Desviar mis llama

Si no tier eo de voz
respuesta

determinado)

Correo de voz

Configurar el correo de voz

Tonos

Seleccione un tono para las llamadas entrantes

Llamadas para Predeterminado
usted

Accesibilidad

Active T sea usar texto para comun
que fu

Activar el modo TTY
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 Atras

Escriba @ para mencionar a alguien en su estado

[J Mostrar cuando me envien mensajes (i)

Borrar el mensaje de estado despues de

e Definir un mensgje
para cuando quieran
comunicarse contigo
(por ejemplo, indicando
que estas de
vacaciones).




El campo de texto central en la barra superior sirve para realizar multiples busquedas.

Las mads tipicas son:

e Buscar personas de tu organizacion. Teclea algunas letras del nombre o apellidos y salen las
personas de la universidad que cumplen ese patron.

e Buscar palabras clave para localizar alguna conversacion o archivo. Se muestran mensagjes,
contactos o archivos que cumplen el patron. También puedes acceder a canales o equipos con
el patron especificado.

e Ademds puedes buscar por multifud de comandos para acceder a cualguier informacion
(tfecleando /o @)

e También puedes acceder a tu histérico de busquedas como puedes ver en la figura (se habia
buscado antferiormente los patrones “control de accesos” y “catdlogo de servicios”).
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TEAMS

CREAR UN CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO

sQue puedes hacer en un Chate

» Acceder a anadir archivos para compartir en este chat,
* Acceso a la actividad del chat
e Acceso a la organizacion.

4 iconos que permiten:

« Realizar una video llamada.
« Realizar una llamada de audio.
« Permitir compartir mi pantalla con los demdas miembros del chat.
« Puedo anadir personas o grupos en cualguier momento.
« Esta opcidn es Util, pero peligrosa, al fin y al cabo es abrir un whatsapp

para un aula.
« Siendo sincero, nuestros alumnos/as tienen 300 de estos abiertos.
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TEAMS

CREAR UN CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO

« En una conversacion escrita, Teams me permite realizar una serie de
acciones. Debqgjo de la caja de texto donde escribimos el contenido del
mensaje hay una serie de iconos donde destacamaos:

« Acceso a formato: Negritas, vinetas, hipervinculos...

« Prioridad del mensaje: Estandar, importante o urgente que envia
noftificaciones cada 2 minutos.

« Adjuntar archivos al chat Anhadir emojis o stickers

« Enviar el mensagje. También se puede enviar con la tecla ENTER. Si se
quiere hacer un salto de pdgina debe especificarse T Mayusculas vy
ENTER a la vez.

« TRUCO: Para que alguien sepa que le he mandado un mensaje: En la caja
de texto escribo @y luego el nombre de alguien del equipo, se le notifica a
esa persona el mensagje.



TEAMS

CREAR UN CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO

- @ -

Hola Antonio!
No he podido terminar de hacer las tareas de religién porque no me dejaba escribir
Como lo puedo solucionar?

domingo, 13 de febrero de 2022

domingo 9:57
Buenos dias
Aytdame un poco y dime cuales son y te guio con loo que tienes que hacer

Hola Antonio!
Ya lo he solucionado, muchisimas gracias por todo!
Hay veces que se me pilla y no me deja escribir, le pinchaba al espacio para escribir, pero no me aparecia el teclado.

Ayer

AYEr 235

Vale, un problema

Ayer 12:17

Antonio te estan llegando mis tareas?

Escribe un mensaje nuevo

? @ O®W RGO E




TEAMS

CREAR UN CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO

- @ -

T Compartir
v/ Tipo Nombre Compartido * Enviado por

29/11/2021 Antonio Callejas Hernando




TEAMS

CREAR UN CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO

- @ -

7/2 , .
<« 1° ESO RELIGION 21/22/Genera

«’ 19 ESO RELIGION 21/22/Genera Hola!

\Reéspuesta a conversaciones en el EQUIPO




TEAMS

CREAR UN CHAT O CONVERSACION,

Agregar una pestana

Convierta sus aplica s favoritos en pestafas en la parte Buscar
superior del chat. M

Recientes v

« HOEBED

Aprendizaje Excel Kahoot! Merge EDU myQuiz OneNote
Viva

¢+ JEE0NEE

Polly Power Bl PowerPoint Sitio web Stream Visio Whiteboard

Word YouTube

Mas aplicaciones

m R EERE

e s .. . .
oS Admlnls‘[rarapllcaoones

VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO




TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO

o

Antonio te estan lle




TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO




TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,
VIDEOLLAMADA O
LLAMADA DE AUDIO



Formato de texto

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



Prioridad del mensaje

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,

TEAMS



Adjuntar archivo

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



n problema menos!!!

Vale
Componentes de Loop i =

= Lista numerada

B Tabla

(3 Lista de tareas

Microsoft LOOP
TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



e N
Microsoft LOOP

La herramienta perfecta para el frabajo hibrido

La forma en la que tfrabajamos ha cambiado por completo en los Ultimos meses, y parece que el modelo
hibrido (presencial / online) podria imponerse como modelo predilecto para los centros educativos y
empresas.

Microsoft ha querido fomentar aun mds este modelo entre su suite de Office y en 2021 presentd su Ultima
apuesta: Microsoft Loop.

5Qué es Microsoft Loop?

Microsoft Loop es una aplicacion qgue combina una interfaz robusta y flexible con componentes portatiles
que se pueden mover entre el resto de aplicaciones de la suite de Microsoft de forma sencilla y
sincronizada.

El principal objetivo de Loop es centralizar todas las tareas para mejorar la organizacion de un equipo en
tiempo real. “Los nuevos tipos de contenido, formatos y canales exigian herramientas mas flexibles,
potentes y fluidas para permitir que todos tfransmitieran un mensaje mds impactante y colaboren a su
propio ritmo. Por ello, Microsoft estd evolucionando al ritmo que lo hacen los tiempos”. TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



Microsoft LOOP

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



Escribe un mensaje

2 P © @ G > e ¢ & #

-3 ver 1947 Configuracion de vinculos
* ¥ Ayer 12:17

e Antonio te estan llegando mis tareas? iPara quién quieres que funcione este

vinculo? Més informacién

(B) Lista de tareas de Loop... Los usuarios de su organizacién que tengan el vin...

i IZE-??;:II Usuarios de tu organizacién
Agregar un titulo " que tengan el vinculo

) Participantes actuales de este

Tarea Asignado a
chat

| Personas que tienen acceso

N .
I.\,rﬁ) Personas determinadas

Otras configuraciones

Permitir la edicion

Cancelar Aplicar

al [EAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,




Escribe un me
1a Vanburen

’&/ g ? Bauer

n Mouton

shida M:40 AM

Il set up something for next week to,

ayo, Eric+1

O COMPOnent

ittle 1:04 AM
t see that being an issue, can take L.

lle Booker

Davies

) Tanaka

We have such cool ideas for the event now. This is amazing!!

Agree, awesome to see a variety

| guess its time to take the most voted ideas and put them to the execution phase

Cool, lets use Status tracking for that. We can add the individual owners, and track the status

o Y A N Y WA P N M T




L0
rc

» 0 2P O @ PR QG S @ -

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,
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TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



in poco y dime cuales son y te guio con loo que tienes que hacer
Buscar

e Coral  Adhesivos y memes populares

cribir, pero no me aparecia el teclado.

Y/ MEME S

A\

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



OGAMA\ |
UNA REUNION
PERSONAL TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



Inserta un vinculo de Microsoft Stream

STREAM TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



v

SOLICITAR

APROBACI
TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



Escribe un mensaje nuevo

ENCUESTA
FORMS

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



APLICACIONES
STORE

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,



Escribe u

7

0
\
o

m Aplicaciones
Compilado Por sUs Companeros

Destacados
r--.--|'-u ar en Teams
Principales soloccionaos

Movedades

Categorias

Microsoft

[elucacion

Productividad

Galer(as de imégenes v videos
Aadrmiries L raciom oo R LR

Lkilidades

Sectores
Agricultura
Distribucion
Educacidn

Finanzas

:‘J{‘?'! l".:il'll MsIrar las d:.ll'n‘.:l'.:":"u

o Loops - Creative Learning

Loxops is wsed in bolh schools and companics. In Loops you can
transform your educational content into a high quality digital...

WA DFTMITS

Popular en Teams

w PlayQuiz - Aprende & Juega @ aulaPlaneta

@ Abibot Supplynet E Forms
Metlog a it

Power BI n Comunidades

Micrasoft
Aprendizaje Viva

Aprobaciones

7 [

B Calificaciones

Tasks de Planner y To Do n Power Automate

3 Newcos

n Calendario de canal

Tasks de Planner y To Do

ﬁ Forms
n Calendario de canal
n Power Apps

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,




Flat for Education

//// Comunicacion, Administracion de contenido, Utilidades

Escribe u

7 ©0-0000

Acerca de

Pe

Piano

Share interactive sheet music and TABS with your Teams

Flat for Educa icn n editor that can be
used on any device. Our Microsoft Teams add-on allows you to easily share interactive
sheet music and TABs with the members of your Team.

Pestaiias
Use la aplicacién en una pestafia en la parte superior de un chat o canal.

Al usar Flat for Education, acepta la C por: Tutteo Lir
i ivaci / las Version 1.1.0

TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,




e ———

Nombre de grupo: 4° ESO

eaene Para: PM Paula

MNuevo chat

Va a iniciar una conversacién nueva

Escriba su primer mensaje a continuacion.

Escribe un mensaje nuevo

i 0 2P @GS CaHE -

CREAR GRUPO TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,




em Adrian, © Lucia, © Paula, +2

B, Adrian, Lucia, Paula, +2
Borrador

Ines Gallego Garcia

Antonio te estén lleg

Eva Antdn Borjabad

Usted: No tengc

Nadia Verénica Rusin
Vale , muchas g s, no me d

Ivonne Lorea Gonzalez Santana

hola Antonio, si lo tengo hecho... solo que es el s...

Carlota Garian Jodar

Ha enviado un archivo

Nayushi Asiyani Pefia Carlos
Aqui esta mi tarea, Antonio

9 Rodrigo Garijo Iglesias
te la mando p qui por e n s s sz
Va a iniciar una conversacion nueva

Adrian Gallego Pacheco . ) ) ) »
Escriba su primer mensaje a continuacion.

Carla Sofia Diaz Santana

Usted: Tranquila que no molestas!!

Alanis Micaela Cadena Maldonado

Usted: Pues hoy

Paula Andres Mufioz

Usted: Pero es mejor darle par

Victor Jodar Guzman

Lzt fa el L ElEinE Escribe un mensaje nuevo

Ines Krystyna Lasz /2 - = __
e S 2?2 PO @ HRBH QG E

A ' TEAMS

FUNCIONES CHAT O CONVERSACION,




R ———
TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

Desde multiples lugares en Teams tfenemos opcion de iniciar una videollaomada.
Ya hemos visto la opcion que desde CHAT tenemos a nuestra disposicion.
Hoy otras como la que aparece en la barra lateral.

sQué debemos tener en cuenta?

e ANTES DE UNIRME A LA CONVERSACION:

En la parte inferior donde se muestra mi imagen puedo redlizar las siguientes

opciones:
* Activar /desactivar la imagen. En un momento dado puede interesarme que
no se vea mi imagen. En ese caso, los demds miembros de la videollomada
verian la foto que fengo asociada a mi cuenta.
« Activar/desactivar fondo: SI no quiero que se muestre lo que hay detrds mio
durante la grabacion desactivo esa opcion. Teams me da a elegir entre poner
una imagen de fondo o difuminar la imagen.
* Activar/desactivar sonido: lgualmente a la imagen , en un momento dado
puede intferesarme que no se fransmita mi audio.

Cuando estemos preparados, solo hay que pulsar el botdn “Unirse ahora” y entrar en la
videollamada.



TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

- ¢
u Llamadas Teléfono Contactos

Ehelan nOmLB U S CADO R Historial Todas Perdidas Entrante Correodevoz = Marcacién répida

3m 56s

I
. 2m 54s
u

pinnedGroup

RC 6° EP 19-20

m %
n

Web Contacts
5m 31s

F m 1s Otros contactos

2 Perdidas
F 2 s 18/11/2021
Ac ) ceo Llamar
o oureu2i
20/09/2021
20/09/2021

@ No desviar = ~
58m 49s 26/05/2021

63 Microy altavoces del equipo =




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

e

u Llamadas Teléfono Contactos

Escribe un nombre Historial Todas Perdidas Entrante Correodevor = Marcacién rapida

VG 17/1 .
> Perdidas pinnedGroup

20/09/2021
RC 6° EP 19-20
20/09/2021

Web Contacts
08/04/2021

08/04/2021 Otros contactos

10/02/2021

@ No desviar =

63 Microy altavoces del equipo =




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

- A

u Llamadas Teléfono Contactos

Escribe un nombre Todas Perdidas Entrante Correo de voz = Marcacién rapida

17/1 o
R Entrante pinnedGroup

17/1
2 Perdidas

RC 6° EP 19-20
20/09/2021

Web Contacts
20/09/2021
08/04/2021 Otros contactos
08/04/2021
08/04/2021
10/03/2021
Llamar
7m 50s 24/02/2021
10/02/2021
10/02/2021

@ No desviar = ~
03/02/2021

63 Microy altavoces del equipo =




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

e

u Llamadas Teléfono Contactos

Escribe un nombre Historial Todas Perdidas Entrante Correodevor = Marcacién rapida

Si alguno de las llamadas que hemos recibido pero no han sido atendidas, es pinnedGroup
decir, tuvieramos una llamada perdida, nos hubiera dejado un mensaje, este
quedaria aqui conservado.

RC 6° EP 19-20

Web Contacts

Otros contactos

@ No desviar =

63 Microy altavoces del equipo =




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

u Llamadas Teléf o Contactos

Buscar un contacto

Nombre Telefono

AZ  Adriana

AD  Alejandro

AM  Alonso




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

Q_ Buscar

u Llamadas Teléfono Contactos

Escribe un nombre Historial Todas Perdidas Entrante Correodevor = * Marcacién rapida

88 Agregar un contacto a este grupo

RC 6° EP 19-20

Web Contacts

Otros contactos




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

L Buscar

u Llamadas Teléfono

e S (1) (e e Historial s Perdidas Entrante Correo de vo = Marcacién rapida

pinnedGroup

2m 54s
RC 6° EP 19-20
3s

Web Contacts
bm 31s

Agregar a contactos

1m 1s / Otros contactos

18/10/2021

14/10/2021

@ No desviar = _
58m 49s 26/05/2021

63 Micro y altavoces del equipo  *




a Llamadas Teléfono Contactos

Escribe un nombre

GN Georgitsa

i

@ No desviar

62 Micro vy altavoces del equipo =

TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

Historial

Agregar a contactos

Todas Perdidas Entrante

3m 56s

2m 54s

bm 31s

Tm 1s

58m 49s

Correo de voz

18/11/2021

18/10/2021

14/10/2021

26/05/2021

Marcacién rapida

pinnedGroup

RC 6° EP 19-20

Web Contacts

Otros contactos




TEAMS

INICIAR UNA VIDEOLLAMADA O LLAMADA DE AUDIO

a Llamadas Teléfono Contactos

el o el Historial Todas Perdidas Entrante Correodevoz = Marcacion rapida

AA

Aurora A.
=
=
pinnedGroup
: E
RC 6° EP 19-20

Web Contacts

Otros contactos




Crear un equipo de clase

Es posible que su administrador de Tl ya haya

configurado sus clases. Si no es asi, cree una.

Seleccione Teams “@° en la barra de la

aplicacion.

Seleccione Unirse a un equipo o crear
uno > Crear un equipo.

Seleccione Clase como tipo de equipo.

Escriba un nombre y una descripcion opcional

para su clase. Seleccione Siguiente.

TEAMS




Microsoft Teams

Equipos

Cendario 5°A EP RELIGION 21/22

Comunidad...

T

2° ESO RELIGION 21/22

T
oo

Aplicaciones

@

Ayuda

5°B EP RELIGION 21/

3° ESO RELIGION 21

22

/22

6°A EP RELIGION 21/22

4° ESO RELIGION 21/22

<y

6°B EP RELIGION 21/22

CLAUSTRO_COLEGIO_CALA
SANCIO_ALMAZAN

OCo f .
=+ ) Unirse a un €quipo o crear uno

&\Y (‘l

1° ESO RELIGION 21/22

GA

GRUPO A TRABAJO
CAPITULO



Comunidad...

T
oo

Aplicaciones

@

Ayuda

Microsoft Teams

Unirse a un equipo o crear uno

el

Crear un equipo

w

Unirse a un equipo con un
cadigo




TEAMS

Seleccionar un tipo de equipo

Comunidad de

aprendizaje
profesional (PLC)

ra

Cancelar




TEAMS

Crear su equipo

Cancelar




TEAMS

Crear su equipo

Grupo TEA read formacién del cla
Almazé 2 ( herramientas «

mbros

un

Cree un




TEAMS

Agregar personas a "CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO"

Omitir




Comunidad...

T
oo

Aplicaciones

@

Ayuda

Microsoft Teams

Cu

CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO

General

iLe damos la bienvenida al equipo!

para iniciar una

(1 Reunirse




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

~ General Publicaciones Archi ¥ Reunirse

Ver tarea

5°A EP RELIGION 21/22

5°EP RC 012 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Canales Ver tarea

General

e Tareas mart:

5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Ver tarea




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

=~ General Publicaciones Archivos —+ ¥ Reunirse

Insights

Canales

General

8




Podemos elegir una
pre establecido o
cargar uno propio
iiCuidado con los

pixelesl!

,—~‘
TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

Actualizar detalles de 5°A EP RELIGION 21/22 clase

5°A EP RELIGION 21/22




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

> Esteequipo > D

® JN 21/22 clase

~

w LENOVO (Dr)
- TOSHIBA (E
(#® Toshiba HDD (H ¥

Nombre: Custom Files

Abrir Cancelar

Cancelar




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

Publicaciones ¥ Reunirse

imi

Ver tarea

5°A EP RELIGION 21/22

Canales

General

W Eliminar el

a Tareas ma

5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

imi

Ver tarea




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

5°A EP RELIGION 21/22

Tema del equipo
Permisos de miembros
Permisos de invitado
@menciones

Cédigo de equipo

Material divertido Permitir

» Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas

a unirse




,—~‘
TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

Actualizar detalles de 5°A EP RELIGION 21/22 clase

5°A EP RELIGION 21/22

Ya lo hemos visto:
+ Avatar del equipo
+ Nombre del equipo




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

P RELIGION 21/22

el T

5°A EP RELIGION 21/22

* Tema del equipo

* Permisos de miembros

Canales
Permit

rmitir

» Permisos de invitado

»  @menciones




TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

5°A EP RELIGION 21/22

* Tema del equipo
* Permisos de miembros

~ Permisos de invitado

»  @menciones
» Cédigo de equipo - ui - 0 a unirse
* Material divertido Permitir

¢+ Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas




P RELIGION 21/2

5°A EP RELIGION 21/22

* Tema del equipo
* Permisos de miembros
+ Permisos de invitado

Canales ~ @menciones

» Cédigo de equipo

* Material divertido

+ Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas

el T

Permitir en

TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS



TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

P RELIGION 21/22

el T

5°A EP RELIGION 21/22 Permisos de invitado
@menciones
Cédigo de equipo

Canales Material divertido Permitir emoji,

al Giphy

Habilit

Fi

+ Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas




5°A EP RELIGION 21/22

5°A EP RELIGION 21/22

Tema del equipo
Permisos de miembros
Permisos de invitado
Canales

@menciones

Cédigo de equipo

Material divertido Permitir

* Bloc de notas de clase de
OneNote

» Etiquetas

Bloc de notas de clase en e Genera
fa Bloc de notas de clase en el

a unirse

n, Administrar bloc de notas.

TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS



TEAMS

CONFIGURA TU EQUIPO ANTES DE ANADIR ALUMNOS

P RELIGION 21/22

el T

5°A EP RELIGION 21/22

Permisos de invitado
@menciones

Codigo de equipo
Canales

Material divertido

= Bloc de notas de clase de
OneNote
su Bloc de notas de clase en el canal General
2 Bloc de notas de clase en n, Administrar bloc de notas.

+ Etiquetas




TEAMS

ANADIR ALUMNOS




Crear su equipo

e se, compartir documentos
importante igur uimiento de o
administrative

Nombre

TEAMS

Grupo TEAMS creado para formacién de r asancio de
Almazan en el uso de las herramientas que ofrece la plataforma EDUCAMOS a través de
Office 0365

Priy d

Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros

do un equip ente como plantilla

in equipo v nte un gr

Agregar alumnos (opcional)

Escriba los nombres de los alumnos y
seleccione Agregar. Si su centro educativo
ha creado grupos de clase, pida al

Agregar personas a "CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO"

administrador de Tl el nombre de su grupo de
lista de distri U seguridad para agregar|

clase. nas exterl rg vitados. Para ello,

Comience a es bir un nombre o un grupo

Cuando termine, seleccior

Nota: Para agreg
en el 3 eleccione la pestafiz
Profesores y escriba los nombres.

iTodo listo! Omitir

Para agregar alumnos o realizar cambios en el
equipo mas tarde, vaya al ipo y seleccione Mas

opciones """,




Agregar personas a "CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO"

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucién o un gr
cién como

ms M= CARMEN NAFRIA SANCHEZ > ia Pacheco Gall

BS ofia Perez Salvachua x - -Llantada A

e Alba Teresa Vega

M mccorralm (Invitado)

d para agregarlos a
vitados. Para ello,

Invitado

Agregar

Cerrar

TEAMS

Perez Salvachua

Miembro

Miembro

Miembro

Cerrar




Agregar personas a "CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO"

mbre, una lista de distribucion o un gru

r perso

nombre o un grupo

embro




TEAMS

EL/LA CREADOR/A DEL GRUPO (MAESTRO/A)
ES QUIEN ANADE A LOS ALUMNOS

Vencimiento 19 de ene.

Ver tarea

5°A EP RELIGION 21/22

«/ Responder

Bloc de notas de clase 23 Administrar equipo <:| martes, 8 de febrero de 2022

Tareas e Agregar canal ’

Calificaciones & Agregar miembro b
1012 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Insights ‘e Abandonar equipo
§ . . 0 9 de feb.
Editar equipo

Canales I
- o . ea
) Obtener vinculo al equipo

General
Administrar etiquetas

] Eliminar el equipo martes, 15 de febrero de 2022

a Tareas martes 10:00
5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Vencimiento 16 de feb.

Ver tarea

&’ Responder




5°A EP RELIGION 21/22 -

| TEA

5°A EP RELIGION 21/22

@

* Miembros e invitados (10)




Agregar miembros a 5°A EP RELIGION 21/22

Alumnos  Pro

Buscar alumnos

Cerrar




¢ Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...

Miembros ~ Solicitudes pendientes  Canales  Configuraciéon — Andlisis ~ Aplicaciones  Efiquetas
5°A EP RELIGION 21/22 Buscar miembros

as de clase Propietarios (1)
Nombre Ubicacion

Calificaciones

Insights g Antonio Callejas Hernando Propietario v

* Miembros e invitados (10)
Canales

Nombre _ | Silenciar alumnos

@ ] Miembro

Propietario
Miembro
Viiembro

Miembro

Miembro




TEAMS

TERCERA OPCION

LO CREA EL PROPIETARIO DEL EQUIPO

< Todos los equipos =~ General Publicaciones Archivos (N Reunirse

Vencimiento 19 de ene.

Ver tarea

5°A EP RELIGION 21/22

«’ Responder
23 Administrar equipo martes, 8 de febrero de 2022
tas de clase

Agregar canal

Calificaciones <@ Agregar miembro

-012 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

0 9 de feb.

Insights ‘e Abandonar equipo

Editar equipo

Canales I
- o . ea
) Obtener vinculo al equipo

General
Administrar etiquetas

Eliminar el equipo martes, 15 de febrero de 2022

a Tareas martes 10:00
5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Vencimiento 16 de feb.

Ver tarea

&’ Responder




TERCERA OPCION

LO CREA EL PROPIETARIO DEL EQUIPO

¢ Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/2

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS d ender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...

Miembros ~ Solicitudes pendientes  Canales  Configuracién — Andlisis ~ Aplicaciones  Efiquetas
———

5°A EP RELIGION 21/22

Tema del equipo Elegir un tema

as de clase
Permisos de miembros Permitir la creacion de canales, agregar aplicaciones y mas

Calificaciones

Insights Permisos de invitado Habilitar la creacion de canales

Canales @menciones Elegir quién puede usar las menciones de @equipo y @canal

General

Cédigo de equipo Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente: no recibiré solicitudes para unirse

r2807qgn

" Pantalla completa (C) Restablecer Ti] Quitar [0 Copiar

Nota: Los invitados no serdn capaces de unirse con un cédigo de equipo
* Material divertido Permitir emoji, memes, imégenes GIF o adhesivos
+ Bloc de notas de clase de Administrar las preferencias y las secciones del bloc de notas

OneNote

+ Etiquetas Seleccionar quién puede administrar las etiquetas




< Todos los equipos

b

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase

Insights

Canales

General

TEAMS

CUARTA OPCION

LOS MIEMBROS DE NUESTRA ORGANIZACION
PUEDEN SOLICITAR UNIRSE
I 'EEE

S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...

Miembros ~ Solicitudes pendientes  Canales  Configuraciéon — Andlisis ~ Aplicaciones  Efiquetas
———

7 e

A R

No hay ninguna solicitud en este momento.
Cuando alguien solicite unirse al equipo, se
mostrara aqui.



TR

TEAMS

CREAMOS UNA REUNION EN NUESTRO EQUIPO




i Microsoft Teams

P ==

Comunidad...

iLe damos la bienvenida al equipo!

T
oo

Aplicaciones

@

Ayuda




Nueva reunién Detalles Asistente para programacion
Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~  Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno ~~

Agregue un titulo

Agregue asistentes requeridos + Opcionales

17/2/2022 : . 17/2/2022 2 - 30min @ Todo el dia

Calendario

‘ o} No se repite

Llamadas

E a CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO > General
Archivos

@

Comumnidad...

Agregue una ubicacién

B I Q 6’ v é, AA Parrafo ~

Escriba los detalles de esta nueva reunién

Ayuda




Microsoft Teams

Nueva reunién Detalles Asistente para programacion
Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~  Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno ~~

PRIMERA SESION
Agregue asistentes requeridos + Opcionales

17/2/2022 : . 17/2/2022 2 - 30min @ Todo el dia

Calendario

‘ o} No se repite

Llamadas

E a CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO > General
Archivos

@

Comumnidad...

Agregue una ubicacién

B I Q 6’ v é, AA Parrafo ~

Escriba los detalles de esta nueva reunién

Ayuda




Microsoft Teams

nen Nueva reunién Detalles Asistente para programacion
4
5 Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~  Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno ~~
PRIMERA SESION

Clara Guerrero Fernandez > Ana M2 Jiménez Andrés w NL MNelida M? Latorre Lobera w
Libre Libre Libre

L_crena Marin Machin % BM B_E'goﬁa Martin Martinez % C_arlos Manuel Martinez Calavia %
Libre Libre Libre

x MS M2 CARMEN MNAFRIA SANCHEZ %
Libre Desconocido

Calendario Marta Modrego Ruiz e Paula Mufioz Archilla
Libre

‘ Celia Pacheco Gallego % BS Begofia Perez Salvachua % BA Begofia Pérez-Llantada Auria

X
Llamadas Libre Libre Desconocido

ﬂ Alba Teresa Vega ¢ M mccorralm (Invitada) w

Desconacido Desconocido

17/2/2022 8:00 17/2/2022 3 0mn @ Todo el dia
Las sugerencias de tiempo solo estan disponibles para 15 0 menos asistentes.

No se repite

a CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO > General

== Agregue una ubicacion
Aplicaciones

@

B /7 U & Parrafo




Microsoft Teams

Adtividad Nueva reunién Detalles Asistente para programacion

4
5 Zona horaria: (UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris ~  Opciones de respuesta Requerir registro: Ninguno ~~
Chat

PRIMERA SESION

Clara Guerrero Fernandez > Ana M2 Jiménez Andrés w NL MNelida M? Latorre Lobera w
Libre Libre Libre

L_crena Marin Machin % BM B_E'goﬁa Martin Martinez % C_arlos Manuel Martinez Calavia %
Libre Libre Libre

x MS M2 CARMEN MNAFRIA SANCHEZ %
Libre Desconocido

Calendario Marta Modrego Ruiz @ Paula Mufioz Archilla
Libre

‘ Celia Pacheco Gallego % BS Begofia Perez Salvachua % BA Begofia Pérez-Llantada Auria

X
Liamadas Libre Libre Desconocido

ﬂ Alba Teresa Vega ¢ M mccorralm (Invitada) w

Desconacido Desconocido

21/2/2022 16:00 21/2/2022 2h15min @ Todo el dia
Las sugerencias de tiempo solo estan disponibles para 15 0 menos asistentes.

No se repite

a CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO > General

Agregue una ubicacion

Parrafo ~




Microsoft Teams

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do...

CFIE USO 0365 C.C. CALASANCIO -~ |
General \

Calendario

%

Llamadas

]

Archivos

@

iLe damos la bienvenida al equipo!
@Mencione el nombre del equipe o los nombres de los docentes para iniciar una conversacion
Comunidad...

Hoy
Antonio Callejas Hernando 7:44

Ha programado una reunién

a==  PRIMERA SESION CURSO USO 0365
H lunes, 21 de febrero de 2022 a las 16:00

&/ Responder

() Nueva conversacién
Ayuda




S °
T |

PRIMERA SESION CURSO USO 0365
21 de febrero de 2022, 16:00 - 18:15

< Antonio Callejas Hernando

Opciones de reunion

;Quién puede omitir la sala de espera? Personas de mi organizacion e inv...

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de

N
recepcion ° i
Anunciar cuéndo los autores de llamada se unen o se van Si c
¢Quién puede presentar? Todos e PRIMERA SESION CURSO USO 0365
¢Permitir a los asistentes usar el micréfono? Si c 2 deitin@at 2022 1T - T

& Antonio Callejas Hernando

¢Permitir a los asistentes usar la camara? Si ()
Permitir reacciones Si c OPCIOI'IES de reunién

[ ]
(T ]

Proporcionar subtitulos de CART
¢Quién puede omitir |a sala de espera? Personas de mi organizacion e inv...

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de Todos
Guardar recepcion

Anunciar cuando los autores de llamada se unen o se van

PRIMERA SESION CURSO USO 0365
21 de febrero de 2022, 16:00 - 18:15

Personas de mi organizacién e invitados &, Antonio Callejas Hernando

ion

¢Quién puede presentar? Personas de mi organiz

wn

olo yo o ..
;Permitir a los asistentes usar el micréfono? - Opqones de reunion

¢Permitir a los asistentes usar la cdmara?
¢Quién puede omitir |a sala de espera? Personas de mi organizacion e inv...
Permitir reacciones St

Permitir a los autores de llamadas omitir la sala de

No © )
recepcion =

Proporcionar subtitulos de CART

Anunciar cudndo los autores de llamada se unen o se van

¢Quién puede presentar? Todos

- . N Todos
¢Permitir a los asistentes usar el micréfono?

Personas de m

¢Permitir a los asistentes usar la cdmara?
Personas especfficas

w

olo yo

Permitir reacciones

Proporcionar subtitulos de CART



~

; Quién puede ser ,

: -~ Cualqguier persona que tenga
e N e Ve . 7

A -:?deepirte:‘ ri; ?eau'a :uﬂ‘g e aigrla [ :\ (j:vrc- moderador o asistente. El rol de un participante controla lo que puede hacer mientras se encuentra en una reunion TO D OS O C C es O O | Vi n C U | O d e | O re U n I O n

se unira a la reunion como

Capacidades Organizador/Moderador moderador.

Haary et ! / Solo los wusuarios de nuestra
organizacion serdn
moderadores. Los participantes
externos se unirdn  como
asistentes.

Participar en el chat de una reunion 7y v

Personas de mi
organizacion.

Ver de forma privada un archivo de PowerPaint J J
compartido por ofra persona

Compartir contenido

Silenciar a ofros participantes

Solo los usuarios que elijamos de
Personas la lista de invitados serdn
Aditt pesons el s e especificas. moderadores. Todos los demads
Cantir s ks e s arcpantes se unirdn como asistentes.

Quitar participantes

o e s gcn Solo el organizador serd un
moderador.

El resto de los participantes se
unen como asistentes.

Solo yo.



Unirse a una reunién de Microsoft Teams

nf Taile] bre Tean | rEunic

Ve a tu Calendario y navega hasta la
reunion que quieras actualizar. Pulsa o haz
clic en Opciones de reunioén junto al
vinculo para unirse a la reunion con el fin
de abrir tus Opciones de reunion.

Establecer roles de reunion mediante las opciones de reunion

Las opciones de reunion te permiten controlar si los participantes de |a reunion se unen a tus reuniones como asistentes o moderadores.

Laboratorio de Ciencias Fisicas

[ Tiene lugar cada lunes a las 11:30

2, Julia Linares

Opciones de reunion

;Quién puede evitar la sala de espera? Todos [ ]

jQuién puede moderar? Solo yo T

Las opciones de reunion pueden estar limitadas por la configuracion de directiva de tu administrador de TI.

Controla quién puede entraren la
reunion directamente.

Usa la sala de espera virtual para que
los participantes esperen a ser
admitidos a la reunion en lugar de
que se unan inmediatamente.

Controla quién se une a la reunién
como moderador o asistente.
Selecciona Solo yo para designar a
todos los demas participantes como
asistentes. Esta es la configuracion
mas segura para las reuniones que se
celebran en un entorno de clase.

Si esperas que habra mas de un
moderador en tu reunion, selecciona
Personas especificas y elige los otros
participantes que deberian unirse
como moderadores. Selecciona
Todos si quieres que todos los
participantes se unan a la reunion
como moderadores.



TEAMS

Cambiar roles durante una reunion

A cada participante de una reunion se le asigna un rol como moderador o asistente. El rol de un participante controla lo que puede hacer mientras se encuentra en una reunion.

Microsoft Teams
Contactos

- o
Detalles de la reunién ILX/.-

Invitar a alguien o marcar un nimero ® Laboratorio de Ciencias Fisicas
Actualmente en esta reunion (2)
Julia Linares
® Organizado

IR Isabel Robledo

Copiar informacian para unirse

Anclar

Quitar participante practica semanal

Convertir en asistente Unirse a una reunién de
Microsoft Teams

:.. Liberto Valentin

FT_ Federico Tercedor

@l Jorge Montoya

Migued Tomrez &

Para cambiar el rol de reunion de un participante, pulsa o haz clic en Mostrar Para acceder rapidamente a tus Opciones de reunion y cambiar la configuracion de roles de la reunion de
participantes en tus controles de llamada. Haz clic con el boton derecho en el participante los participantes actuales y de otras personas que se unan a tu reunion en el futuro, pulsa o haz clic en
cuyo rol quieres cambiar. Selecciona Convertir en asistente o Convertir en moderador. Mas acciones en tus controles de llamada y después en Mostrar detalles de la reunion. Encontraras el
vinculo a tus Opciones de reunion junto al vinculo para unirse a la reunion.




Cada equipo tiene canales

Haz clic en uno para ver los archivos y
las conversaciones sobre el tema, la
unidad de la clase o la semana del
CUrso.

Incluso puedes tener canales privados
para proyectos de grupo.

Cada equipo viene con un canal
general.

Abre la configuracion de canal para
agregar nuevos canales, administrar
notificaciones y otras opciones de
configuracion.

TEAMS

AGREGAR UN CANAL EN NUESTRO EQUIPO




Comunida...

< Todos los equipos

L

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insiahts

Canales

General

~ General Publicaciones

Vencimiento 19 de ene.

Ver tarea

&’ Responder

Tareas 8/2 10:01

5°EP RC 012 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Vencimiento 9 de feb.

Ver tarea

&’ Responder

Tareas martes 10:00

5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Vencimiento 16 de feb.

Ver tarea

&' Responder

martes, 8 de febrero de 2022

martes, 15 de febrero de 2022

TEAMS

PRIMERA OPCION

(X Reunirse




< Todos los equipos

L

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insights

Canales

General

~ General Publicaciones Archivo

Vencimiento 19 de ene.

Ver tarea

«/ Responder
Administrar equipo martes, 8 de febrero de 2022
Agregar canal

Agregar miembro

- 012 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

2 9 de feb.

Abandonar equipo
Editar equipo

) ) rea
Obtener vinculo al equipo i

Administrar etiquetas

Eliminar el equipo martes, 15 de febrero de 2022

e Tareas martes 10:00
5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Vencimiento 16 de feb.

Ver tarea

&' Responder

TEAMS

PRIMERA OPCION

(X Reunirse




Crear un canal para el equipo "5°A EP RELIGION 21/22"

Nombre del canal

Se permiten letras, nimeros y espacios

Descripcién (opcional)

Proporcione una descripcién para ayudar a otros a encontrar el canal correcto

Privacidad

Estandar: todos los miembros del equipo tienen acceso

rar automaticamente

Cancelar

TEAMS

PRIMERA OPCION




Crear un canal para el equipo "5°A EP RELIGION 21/22"

Nombre del canal

Se permiten letras, nimeros y espacios

Descri (opcional)

Proporcione una descripcién para ayudar a otros a encontrar el canal corre

Privacidad

Estandar: todos los miembros del equipo tienen acceso

Estandar: todos los miembros del equipo tienen acceso

Privado: determinados comparieros de equipo tienen acceso

TEAMS

PRIMERA OPCION




< Todos los equipos

L

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insights

Canales

General

~ General Publicaciones Archivo

Vencimiento 19 de ene.

Ver tarea

«/ Responder
Administrar equipo martes, 8 de febrero de 2022
Agregar canal

Agregar miembro

- 012 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

2 9 de feb.

Abandonar equipo
Editar equipo

) ) rea
Obtener vinculo al equipo i

Administrar etiquetas

Eliminar el equipo martes, 15 de febrero de 2022

e Tareas martes 10:00
5°EP RC 013 T3 LA CONFIANZA EN DIOS

Vencimiento 16 de feb.

Ver tarea

&' Responder

TEAMS

SEGUNDA OPCION

- @)

(X Reunirse




TEAMS

SEGUNDA OPCION

- @ -

< Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...
ot

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
—

5°A EP RELIGION 21/22 Buscar canales

Bloc de notas de clase v Activos (1)

Nombre » Mostrar para mi Mostrar para

T S Descripcion Tip Ultima actividad
areas s

Calificaciones General

Insights

Canales » Eliminados (0)

General




Crear un canal para el equipo "5°A EP RELIGION 21/22"

Nombre del canal

Proyecto Almazén Arte Religioso
Descri (opcional)

)s presento este canal para preparar el trabajo sobre el arte religioso en
nuestra localidad.

Privacidad

Privado: determinados comparieros de equipo tienen acceso

Cancelar

TEAMS

SEGUNDA OPCION




TEAMS

SEGUNDA OPCION

Agregar miembros al canal Proyecto Almazan Arte Religioso
Alumnos  Prof

Buscar alumnaos

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo, una lista de distribucién o una
persona de su centro educativo.




TEAMS

SEGUNDA OPCION
- @ -

< Todos los equipos *~ Proyecto Almazan Arte Religioso Publicaciones Archivos —+ (N Reunirse

L

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase ’ —

Tareas
Calificaciones

Insights

Canales
General
Proyecto Almazén Arte Religi.

jLe damos a la bienvenida a la clase!

@Mencione el nombre de la clase o los nombres de los alumnos para iniciar una conversacion.




Ahora en la pantalla central podemos ver que tenemos el canal General y el canal del Proyecto sobre
Arte Religioso en Aimazan.

Iniciar una conversacion en la pantalla de nuestro canal es muy facil: en el cuadro inferior podemos
empezar a escribir. Debajo del texto hay diversas opciones para personalizar el texto con emojis, formato
del texto, adhesivos, etc. Haciendo clic en ENTER se manda el mensagje.

TRUCOS: A tener en cuenta:

1.- Si quiero que alguien del equipo se entere de mi comentario, puedo nombrarlo dentro del mensaje
con @nombre, por ejemplo @maria me permitird seleccionar a fodas personas que contengan el pafron
maria (da igual acentos y mayusculas) denfro de su nombre o apellidos que haya en mi grupo. La
persona seleccionada tendrd una notificacion de Teams, incluso un correo electronico.

2.- Si escribo algo y quiero continuar el mensaje con otfro parrafo, es decir, poner un punto y aparte. En
vez de ENTER debo pulsar tecla 1 Mayusculas y ENTER a la vez. Si pulso ENTER se mandard el mensaje.

En la parte superior de la pantalla vemos las opciones:
e Publicaciones: Por defecto, es la que se abre al seleccionar un canal. Ahi se indica todo lo que se
ha hecho en el canal, conversaciones, llamadas, reuniones, etc.
» Archivos: Si quiero agregar un documento Word, Excel, PowerPoint, Pdf, etc. lo puedo hacer desde
esa pestana.



< Todos los equipos

5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...
ot

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
——

5°A EP RELIGION 21/22 Todos los canales v Ultimos 7 dias ' 10/02/2022 - 16/02/2022

Bloc de notas de clase
Tareas

Calificaciones Resumen Interaccién

11 8 0 83.50 me 0 0 0

Usuarios Aplicaciones Reuniones Archivos de SharePoint Publicaciones Respuestas

Insights

Reacciones
Canales

General

Proyecto Almazan Arte Religioso ©

Usuarios activos

! 1
Des p U éS vere mos J :>U3”05 actvos O :0|3\:ta\|os y miembros

Usuarios inactivos Invitados

CALIFICACIONES
INSIGHTS Usuarios actvos

Canales inactivos principales

10

éh. opciones diferentes a esta
®

ri'."'L aa




TEAMS

ANADIR APLICACIONES AL EQUIPO

- @)

< Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
-—

S°A EP REL|G|C’)N 2 1/22 Con las aplicaciones puede completar tareas, recibir actualizaciones y comunicarse al mismo tiempo. Para comenzar, @mencione un bot o agregue una pestafia en

un canal del equipo

Bloc de notas de clase -
Nombre + Descripcion
Tareas

Elogio Muestre su agradecimiento a los compafieros que han hecho un trabajo excelente.

Insights
Forms Cree facilmente encuestas, cuestionarios y sondeos.

Canales

General Lists Traer listas al canal

Proyecto Almazéan Arte Religioso
OneNote Use OneNote para colaborar con su equipo en notas y blocs de notas digitales.
Power Bl Descubra contenido rapidamente y colabore en la informacion sobre sus dat
Péginas de SharePoint Agregue una ficha para una pagina o un articulo de noticias de SharePoint.

SharePoint Vea paginas y colabore con las listas.

Tasks de Planner y To Do Manténgase organizado en todas sus tareas individuales y en equipo.

Crear un webhook saliente




TEAMS

ANADIR ETIQUETAS AL EQUIPO
- @)

< Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...
ot

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase
Tareas

Calificaciones

Insights

P &

Canales

General

€ \
N

Proyecto Almazén Arte Religioso ©

Este equipo aun no tiene ninguna etiqueta

Cree alguna para poder enviar una notificacion a un grupo de personas a la vez @mencionando una etiqueta.

Crear una etiqueta




Crear una etiqueta nueva

Nombre de et

Se permiten letras, ndimero: cios y em

de la etiqueta

Permita que los usuarios sepan de qué trata esta etiqueta

Escriba un nombre




Crear una etiqueta nueva
Nombre de et

SACRAMENTOS

de la etiqueta
aparezca esta etiqueta estaremos hablando de uno de los 7

den, Uncién

H Antonio Callejas Hernando %




TEAMS

ANADIR ETIQUETAS AL EQUIPO
- @ -

< Todos los equipos ~e 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...
ot

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
—

5°A EP RELIGION 21/22 Buscar etiquetas Q

Bloc de notas de clase v Etiquetas asignadas a ti (7)

Nombre
) SACRAMENTOS
Insights
* Otras etiquetas (0)

Canales

T En el caso de los/as tutores/as que tienen un mismo
‘ " grupo/clase al que imparten diferentes materias /
asignaturas, esta funcion es perfecta para saber a cual de
ellas pertenece cada uno de los mensajes, anuncios,
tareas, asignaciones, trabajo y un largo etc.




TEAMS

ANADIR ETIQUETAS AL EQUIPO

- @
< Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
5°A EP RELIGION 21/22

Buscar etiquetas

¢{? Crear una etiqueta
Hheede miED d e dEEe Etiquetas asignadas a ti (1)

Tareas Nombre

Miembros Descripcion
Calificaciones

Impc 2 Editar
O

| ) SACRAMENTOS
Insights

&g 1 Crear una copia
Otras etiquetas (0)
Canales

W Eliminar
General

Proyecto Almazén Arte Religioso ©




TEAMS

ANADIR ETIQUETAS AL EQUIPO

- @)

< Todos los equipos 5°A EP RELIGION 21/22 -

HOLA A TOD@S Este es el TEAMS donde vas a aprender RELIGION CATOLICA. Bienvenid@!! Aqui copmpartiremos ar...

Miembros  Solicitudes pendientes  Canales  Configuracion  Analisis  Aplicaciones  Etiquetas
—

5°A EP RELIGION 21/22 Buscar etiquetas Q

Bloc de notas de clase Administrar equipo

Tareas [ Agregar canal Miembros Descripcion Importado de
Calificaciones S Agregar miembro

Og

[w> I

Insights '@ Abandonar equipo

Editar equipo
Canales
Obtener vinculo al equipo

General
e Administrar etiquetas
Proyecto Almazan Arte Religioso ©

Eliminar el equipo




TR

TEAMS

CREAR TAREAS PARA LOS MIEMBROS DEL EQUIPO




< Todos los equipos

B Tareas

e Asignado  De

Todas las categorias

. Cargar resultados anteriores
5°A EP RELIGION 21/22

8/10 han entregado
Bloc de notas de clase
Tareas

Calificaciones

10/10 han entregado
Insights S )

Canales

10/10 han entregado
General

Proyecto Almazéan Arte Religioso




< Todos los equipos

L

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase
Tareas
Calificaciones

Insights

Canales

General

Proyecto Almazén Arte Religioso ©

B Tareas

Asignado  Devuelto  Borradores

59EP RC 002 T1 DESEAMOS HACER EL BIEN

59EP RC 008 T2 ELEGIR CON RESPONSABILIDAD

Todas las categorias




< Todos los equipos

L

5°A EP RELIGION 21/22

Bloc de notas de clase
Tareas

Calificaciones

Insights

Canales
General

Proyecto Almazéan Arte Religioso

Borradores

6° EP RELIGIONTEMA 1 LA BUSQUEDA DE DIOS

59EP RC 002 T1 DESEAMOS HACER EL BIEN

Todas las categorias




