
del docente
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MISMO DESTINO

Dos caminos 
diferentes
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Requisitos previos

DNI-e Software Autofirma

Esta foto de Autor desconocido está bajo licencia CC BY-SA-NC

Esta foto de Autor desconocido está bajo licencia CC BY-NC-ND

https://www.ae.jcyl.es/reqae2/
https://www.autoaprendizaje.es/2020/11/14/solucion-error-protocolo-desconocido-afirma-en-autofirma-para-linux/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://consultae.es/gestion-de-certificados-digitales/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/


Certificados digitales

+info.

verificación presencial a través 
de DNIe

Certificado electrónico DNI 3.0 Certificado Personas Física FNMT

https://www.dnielectronico.es/PDFs/RENOVACION_CERTIFICADOS.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-con-dnie


MEDIOS TELEMÁTICOS

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Pública

Entrada en vigor 2 de abril de 2021

TRÁMITES
COMUNES



• Vacaciones, licencias y permisos del 
personal docente

… que me afecta como docente

TRAMITACIÓN POR HERMES

7

Anexo I

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/binarios/704/7/IAPA%202829%20Anexo%20I,0.pdf?blobheader=application%2Fpdf%3Bcharset%3DUTF-8&blobheadername1=Cache-Control&blobheadername2=Expires&blobheadername3=Site&blobheadervalue1=no-store%2Cno-cache%2Cmust-revalidate&blobheadervalue2=0&blobheadervalue3=Portal_Informador&blobnocache=true


Cumplimentar el 
anexo I

Firmar 
digitalmente y 

guardar el 
documento 

Enviar al 
Director/a del 

centro para que 
este informe 
Favorable / 

Desfavorable, y 
firme 

digitalmente

Firmar e informar 
el director y subir 

a Hermes el 
documento para 
su tramitación

Informar al 
interesado sobre 

su resolución

TRAMITACIÓN ANEXO I

1 2 3 4 5

DOCENTE EQUIPO DIRECTIVO



• Convocatorias específicas 

• Concurso de traslados

TRAMITACIÓN POR TRAMITACASTILLAYLEON

9

• Recogidas de datos de funcionarios de 
carrera o en prácticas

• Modificación de datos del funcionario

• Reconocimiento de servicios previos

• Reducción de jornada

• Cambio de situación administrativa

… trámites establecidos

TEMPORALES PERMANENTES



Buscar trámite 
por código IAPA 

2998

Accedemos a él 
y descargamos 
documento PDF 
desde el botón 

Solicitud

Abrimos el 
documento 

PDF, lo 
rellenamos y 

pulsamos en el 
botón Enviar

En el portal 
tramita seguimos 
los pasos que se 

nos indican

Firmamos 
digitalmente con 

Autofirma y 
registramos

TRÁMITES POR TELETRAMITACASTILLAYLEON

1 2 3 4 5

GESTIÓN DEL PERSONAL DOCENTE



Buscamos 
trámite código 
IAPA en la web 
de la Dirección 

Provincial 

Buscamos 
trámite en 

“tramita” por el 
código necesario

Accedemos a él 
y descargamos 

documento 
PDF desde el 

botón Solicitud

Abrimos el 
documento PDF, 
lo rellenamos y 
pulsamos en el 
botón Enviar

En el portal 
tramita seguimos 
los pasos que se 

nos indican y 
firmamos 

digitalmente con 
Autofirma y 
registramos

TRÁMITES POR TELETRAMITACASTILLAYLEON

1 2 3 4 5

OTROS TRÁMITES

https://www.educa.jcyl.es/dpleon/es/personal-docente-laboral/personal-funcionario-docente


Buscar trámite 
por código IAPA 

2969

Accedemos a él 
y descargamos 
documento PDF 
desde el botón 

Solicitud

Abrimos el 
documento 

PDF, lo 
rellenamos y 

pulsamos en el 
botón Enviar

En el portal 
tramita seguimos 
los pasos que se 

nos indican

Firmamos 
digitalmente con 

Autofirma y 
registramos

TRÁMITES POR TELETRAMITACASTILLAYLEON

1 2 3 4 5

SOLICITUD GENÉRICA

Para aquellos trámites que no existen procesos abiertos en Teletramitacastillayleon, y que no se

gestionan a través del equipo directivo y HERMES

• Reconocimiento de actividades formativas

• Autorización de desplazamientos fuera de la 
provincia

• Modelo 145 de comunicación de retenciones

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantilla100Detalle/1284933058677/Tramite/1284950361961/Tramite


Se realiza a través de un 
software informático utilizando 
los certificados digitales del 
DNI-e y/o Certificado digital de 
FNMT

Esta foto de Autor desconocido está 

bajo licencia CC BY-SA-NC Esta foto de Autor desconocido está bajo licencia CC 

BY-NC-ND

https://www.ae.jcyl.es/reqae2/
https://www.autoaprendizaje.es/2020/11/14/solucion-error-protocolo-desconocido-afirma-en-autofirma-para-linux/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://get.adobe.com/es/reader/
http://soloubuntufacile.blogspot.com/2014/04/guida-ubuntu-come-installare-adobe.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/
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