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1 Configuracion inicial
1.1 Grupos e importar alumnos

Creacion del grupo:

El primer paso para iniciarte con Additio es hacer la creacion de
los grupos con los que trabajaras y, por supuesto, subir los
alumnos que los forman. Este paso es el mas importante para
poder hacer la evaluacion.

Un grupo-clase es la unidad de gestidbn de grupos minima e
imprescindible para gestionar a tus alumnos y estos se deben
crear por cada curso, grupo, materia y asignatura.

Para crear un grupo-clase tendras que seleccionar la opcion del
menu principal: Evaluacion y gruposy pulsar el botén + y
rellenar los campos de configuracion del grupo y de su horario.

Nuevo grupo-clase Cancelar Guardar

i-¢ Configuracion basica
Nombre

Matematicas

5/9/22

12 fin clase:

23/6/23

Horario de clases @5

Hora inicio Hora fin Repeticidn

Otras opciones




Importacion de los alumnos:

El siguiente paso que debes seguir para lograr tener tu grupo
creado, es importar los alumnos con los que trabajaras en cada
uno de ellos.

Additio te ofrece muchas formas de importar alumnos,
solamente debes buscar la opcidn que te resulte mas comoda y
agil.

Tenemos dos formas de importar los alumnos:

1- Creando el grupo y pulsando la opcion Importar
alumnos para importar desde:

- Excel: te permite adjuntar un excel con todos los campos
de la ficha del alumno y subirlos de forma masiva (aqui:

https://acortar.link/OFg1IW

encontraras una plantilla de ejemplo).

o Plataforma oficial: te permite subir un archivo
descargado desde la plataforma de tu comunidad
autoénoma para importar todos los alumnos. Selecciona tu
plataforma y archivo.

1 Grupo existente: Te permite importar los alumnos que ya
tienes en otro grupo, solamente deberas seleccionar el
grupo de origen y seleccionar los alumnos que quieres
importar.

1 Anadir alumnos: Te permite introducir manualmente el
nombre y apellido de todos tus alumnos. Para introducir
mas alumnos, pulsa la tecla del tabulador o Enter.

Esta opcidon también te permitira subir las fotos de los
alumnos de forma masiva: con identificador o con
reconocimiento facial. (Se recomienda subir imagenes de
poco tamano, y con las caras claras, como podria ser una foto
de grupo o de la orla).



Pestanas ~ Programacion Comunicaci

Importar alumnos y fotos Cancelar

Alumnos
Importar alumnos desde Grupo Base
Importar alumnos desde Excel
Importar alumnos desde Google Classroom
Importar alumnos desde Plataforma oficial
Importar alumnos desde Grupo existente
0S

Anadir alumnos

Fotos de los alumnos

Importar fotos de los alumnos

Importar foto de grupo (reconocimiento facial)

W

2- Pulsando el boton derecho del raton sobre el boton + de
la creacion del grupo o desde los 3 puntos verticales de
la derecha, podras importar los alumnos desde las
diferentes LMS con las que trabajes.

Estas opciones te permiten importar los alumnos que ya tienes
en Teams, Classroom o0 Moodle con solo escoger €l grupo que te
aparecera en la ventana emergente una vez pulses una de estas
opciones.



Editar

Ordenar carpetas

Ordenar grupos

Archivar grupos en la nube

Mostrar grupos ocultos

Crear grupo desde grupo base Importar »
Crear grupo

Crear grupo desde Google Classroom

Importar grupos desde Moodle

Importar grupos desde Microsoft Teams

Import libros from Edelvives

Una vez seleccionado, selecciona los alumnos a importar y ya
puedes empezar a evaluar.

Integracion con Microsoft Teams:
https://www.youtube.com/watch?v=bv3HwTanHO0

Nota: En el momento de la importacion de los grupos, sera
necesario que inicies la sesion en la LMS con la que trabajas para
identificarte.

Debemos tener en cuenta que Additio es una plataforma que se
complementa perfectamente con las diferentes LMS mas
potentes del mercado y que tiene su total integracion, ya sea
para la importacién del alumnado como para la importacion de
la, evaluacion.



Eliminar, archivar y ocultar grupos:

Para eliminar y ocultar grupos deberas acceder al menu de los
3 puntos verticales y seleccionar la opcion Editar grupo. Desde
esta ventana modal deberas presionar el botén Acciones donde
veras las opciones de Eliminar, archivar y ocultar.

Pestanas ~  Programacion omunicacior
Editar grupo Acciones Cancelar Guardar
Ocultar

Configuracion basica

Archivar en la nube
Nombre

Matematicas

Fecha inicio clases Eliminar
5/9/22

Fecha fin clases
23/6/23

Horario de clases @<
0S

Dia Hora inicio Hora fin Repeticion

Archivar los grupos en la nube:

La funcién Archivar en la nube te permite reducir el consumo
de memoria y ganar velocidad en la app.

Con esta funcion puedes guardar los grupos que ya no utilices
(por ejemplo, los grupos de cursos anteriores) en la nube, de
manera segura y protegida y te permitira liberar espacio de tu
tablet y tu cuenta.

Para hacerlo, accede al listado de grupos desde el menu
principal. Pulsa los tres puntos verticales y elige la opcion
Archivar grupos en la nube.



i Additio K
Editar

. Ordenar carpetas
Listado de grupos-clase

Archivar grupos en la nube

Pri -S d
8 Primary - Secondary Mostrar grupos ocultos

1A Historia* Importar »
Matematicas 1A* A Compartido

Lengua 1A* A Compartido

Cuando pulses encima del grupo que quieras archivar en la nube,
te aparecerda un mensaje de confirmacién, conforme estas
seguro de archivar el grupo en la nube.

NOTA.: Una vez archivados los grupos que desees, sincroniza la
aplicacion en los distintos dispositivos que utilizas para evitar
realizar cambios en los grupos archivados.

En los tres puntos verticales puedes seleccionar la opcion de que
se te muestren los grupos archivados en la nube en tu lista de
grupos.

NOTA.: Solo puedes ver los grupos archivados desde la version
web. En la version app no es posible, ya que el objetivo de esta
funcionalidad es reducir el consumo de memoria.

Desarchivar:;

Aunque puedas archivar los grupos en la nube tanto en la
version app como en la version web, la funciéon de desarchivar
solo es posible desde la version web, ya que es donde se almacena
todos los datos. Para desarchivar un grupo basta con ir a la
opcidon "Archivar grupos" y hacer click sobre el grupo que desees
desarchivar. Después de aceptar el mensaje de confirmacion se
desarchivara el grupo y ya estara disponible de forma normal.

Video resumen, crear un grupo e importar a los alumnos:
https://www.youtube.com/watch?v=aWgqmZTXUY50

10



1.2 Estructura basica de evaluacion

Crear columnas:

Una vez hayas configurado el grupo ya podras empezar a definir
la estructura de columnas y pestanas para evaluar a tus
alumnos.

Nueva columna Acciones Cancelar Guardar

Configuracion basica

Nombre

Tipo de evaluacion ) ) .
Selecciona Tipo de evaluacién »

Otras opciones

p Ninguno

Subtitulo

Redondeo

Colores condicionales )
Configurar »

Color de fondo D

Nota maxima

Mostrar la nota maxima

Visibilidad Privado

Anch I
ncho columna 120
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Para crear una columna pulsa el botén + y automaticamente te
aparecera una ventana en la que tendras que rellenar distintos
campos y configurar sus propiedades:

Los Tipos de evaluacion son los que te permitiran escoger como
vas a introducir los datos en una celda. En el listado de Tipos de
evaluacion te apareceran los predeterminados que ofrece la
aplicacion.

Configurar tipo de evaluacion Cancelar

Tipos de evaluacion Calculos Rubricas Quizzes

Buscar...

Selector numérico 0 - 10

Selector numeérico 0 - 100

Selector textual Insuficiente-Sobresaliente

Selector textual A-E

Selector textual Insuficiente-Sobresaliente

Selector textual A-E

Positivos y negativos

Texto

Teclado numérico

Selector de iconos: caras

Selector de iconos: caras




Al guardar la configuracion, te aparecera la columna que has
creado y si pulsas sobre las celdas, podras introducir los datos
de cada alumno.

Lengua 3°D Media
g Ejercicio1 Ejercicio 2 Ejercicio 3 ejercicios Actitu
- l Ninguno |
) CCL CD C.. @ iC
Avaluacion 123456 Lng Hurtado, Rafael Ejercicio 1 IS
1. Hurtado, Rafael @ 8 ' >
|| 8 ‘ (0]
Zonizh 2o Q 2 Saltar al siguiente alumno )
3. Losada, Omar 3 = T (5] OSSR
Como poner notas:

En el siguiente video, podras ver facilmente como evaluar a tus
alumnos y poner las notas de manera agil y rapida, utilizando
los distintos métodos y estilos de nota con los que cuenta:
https://www.youtube.com/watch?v=dXZgSJSBxBE&t=18

Crear pestanas:

Las pestanas se encuentran en la parte superior de cada grupo-
clase y te permitiran organizar mas facilmente tus datos.

Pestafias ~ Programacion Comunicad

Media » Autoevaluacion
ejercicios Actitud pz Avaluacion n Exposicion Examen final
> Competencias 8
CL CMCT C... CSC CcC... q .. CD SIE CEC CCL CD CP..
Cmo Lng 98765 cirel  EStandares Criterios de evalua... 123456 987...
. Particip
8,2 - 8 9,8
todo 1 ®
Sevequ_.._ _ _____ .
2,37 \, ® Insuficiente 3 3,2

esta concentrado F

No se esfuerza, ni trabaja,
3,67 Suficiente 6 3,8

neracita mainrar N

1S



Para crear una nueva pestaila pulsa sobre la parte inferior del
menu, que contiene el botéon +. Te aparecera una ventana
emergente en la que podras definir su titulo entre otros
parametros.

Nueva pestana Cancelar Guardar

Titulo

Titulo del contenido

Alto de la primera fila

Titulo de las columnas en vertical

Ocultar pestafia

Columnas rapidas

Si quieres editar la pestaila, inicamente debes ir a la parte
superior derecha del cuaderno, en dénde encontraras €l icono
del 1apiz, y pulsando en €l, se abrirad una pestana en dénde
podras realizar los cambios.
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macion Comunicaciones Mas ~

saluacion

ysicién  Examen final Nota final 7 >l
2

[E CEC CCL CD CP..CCL CMCT...

e evalua... 123456 987... criterios de eval... c

8 9,8 8,98

NOTA: Recomendamos crear una pestana por trimestre y luego
ir ocultandolas a medida que estos se van terminando.

Pestaiias con columnas rapidas:

Para que puedas ver y aprender comodamente cOmo realizar
una pestana con columnas rapidas, hemos elaborado este video
tutorial, para que puedas ver cOmo crearlas:
https://www.youtube.com/watch?v=AHHBVCzhTwlI

Ocultar y mostrar pestailas y columnas:

A continuacidén, encontraras un video tutorial en dénde podras
visualizar como ocultar y mostrar pestanas y columnas
facilmente, para poder trabajar de forma cémoda y rapida:
https://www.youtube.com/watch?v=TxPOs8hQIKA&t=1s

Deshacer y rehacer:

Puedes deshacer la accidén hecha desde tu cuaderno de Additio.
Si eliminas una columna, una pestana, una nota o un alumno por
equivocacion, puedes pulsar la opcién deshacer para recuperar
esta informacion.
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Programacion Comunicaciones Mas ~ Buscar...

Autoevaluacion

Exposicion Examen final Nota final Editar grupo
' p Deshacer ACETTES 3
CD SIE CEC CCL CD CP.. CCL CMCT...
Criterios de evalua... 123456 987... Criterios de eval... Alumnos 4
8 9,8 8,98 Compartir / Copiar >
Edvoice »
z! BN 3,02
Grupo Base »
6 3,8 417
Google Classroom »
e 4.7 555 Moodle »
2 9 8,9 9,02 Microsoft Teams ’
Ordenar / Mostrar »
2,5 19 217

Una vez hayas pulsado deshacer, si has recuperado mas cosas
de las que querias, también puedes rehacer el trabajo.

Programacion Comunicaciones Mas ~

Autoevaluacion

Exposicion Examen final Nota final Editar grupo
2 Deshacer Acciones >
CD SIE CEC CCL CD CP..CCL CMCT... Reh ;
ehace
Criterios de evalua... 123456 987... Criterios de eval... Alumnos 4
8 9,8 8.98 Compartir / Copiar »
Edvoice ’
3! BN 3.02
Grupo Base »
6 3,8 417
Google Classroom »
= 4.7 5.55 Moodle »
2 9 8,9 9.02 Microsoft Teams ’
Ordenar / Mostrar »
285 19 217

NOTA: Ten en cuenta que, si cierras la aplicacién o haces un
cambio de columna o0 pestana, la opcidén deshacer se habra
restituido por la ultima accidén, por 1o que no podras deshacer
acciones pasadas.
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Sobreescribir valores de notas anteriores:

Al modificar los valores de los tipos de evaluacion del tipo
selector de iconos, selector textual y de asistencia, aparecera
una ventana emergente que te permite decidir si sobre escribir
las notas antiguas con los nuevos valores o conservarlas. Con
esta opcidén puedes hacer cambios posteriores en los valores y
decidir si aplicarlo o no a las notas que ya estan puestas.

jAtencion!

Se han realizado cambios en los
valores numéricos de algunas de las
opciones de este tipo de evaluacion.
¢Deseas aplicar los nuevos valores a
las notas que ya estan puestas?

Cuando pulsas la opciébn OK para sobreescribir los valores,
podras escoger los grupos en los que quieres modificar los
valores de los tipos de nota, de manera que podras mantener o
actualizar los valores en las columnas del grupo que tengan este
tipo de evaluacion aplicado. Esta opcidon solo se aplica a los tipos
de evaluacion selector, no a la de asistencia.

17



Cancelar Actualizar notas Actualizar

Si decides actualizar el valor a las notas antiguas de los grupos
seleccionados, se modificaran todos los valores antiguos y esto puede
causar que se MODIFIQUEN notas finales o notas de columnas calculadas.

Seleccionar grupos .
grup Seleccionar todo

B Lengua

E Inglés

E Lengua 3°D

B Primaria

(m] 1°A

m] B

B Optativas

E Biologia

Como ordenar los tipos de nota:

Puedes ordenar los tipos de nota de la manera que mas te
convenga. Para ello, solo tienes que acceder a Instrumentos de
evaluacion en el menu principal y pulsar la opcién Tipos de
evaluacion. Acto seguido, pulsa los tres puntos verticales de la
derecha de la pantalla.
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# Additio

-’; Hoy...

s Evaluacion y grupos

® Matematicas 1A*

® Lengua 1A*

® 1A Historia*

® 2G Science

Unidades didacticas y proyectos
Programacion y seguimiento

Comunicacion

24 B R

Instrumentos evaluacion v
Tipos de evaluacion
Rlbricas

Quizzes

Pulsando 1la opcién Ordenar tipos de evaluacién, podras
modificar el orden de cada uno de los tipos de nota. Para hacerlo,
solo tienes que arrastrar el nombre a la posicidon que quieras

colocar el tipo de nota. Una vez modificado, pulsa guardar para
mantener el orden establecido.

i Additio

Editar

. . L. Ordenar carpetas
Configurador de tipos de evaluacion

Ordenar tipos de evaluacién

Buscar... Q

Asistencia

Ordenar tipos de evaluacion Cancelar Guardar

Sin carpeta

Asistencia

Observacién primaria

Selector numérico 0 - 100

Teclado numérico

Pagos

Iconos Ed. Fisica

Selector textual A-E




1.3 Personalizacion del cuaderno de evaluacion

Copiar grupo:

En muchas ocasiones utilizamos la, misma, estructura con los
criterios de evaluacidén para evaluar a mas de un grupo. Por este
motivo Additio te permite copiar toda la estructura con las
vinculaciones que hayas hecho previamente en otro grupo. Para
copiar un grupo solamente debes:

Acceder a un grupo nuevo y pulsar la opcién de los 3 puntos
verticales Compartir / Copiar. Veras que una vez estés en el
desplegable, aparece la, opcidén Copiar grupo:

Editar grupo

Acciones g
Alumnos g
Copiar grupo Compartir / Copiar  »
Compartir grupo Edvoice »
Compartir estructura del grupo Grupo Base X

Importar estructura al grupo
Google Classroom )

Exportar datos
)S Moodle »
Q Microsoft Teams N

Edelvives N

Ordenar / Mostrar N
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Una vez pulsada esta opcidén deberas escoger el grupo donde
tienes creada la estructura:

Cancelar Copiar grupo Siguiente

Grupo seleccionado

Todavia no has seleccionado ningun grupo

¢ Qué grupo quieres copiar?

Selecciona el grupo en el que quieres copiar los datos

B Lengua

Inglés
1feb. 2021 - 31 jul. 2021

Repaso Teams
1 feb. 2021 - 30 jun. 2021

Lengua 3°D
1ene. 2021 - 30 jun. 2021

8 Primaria

1°A
1 feb. 2021 - 30 jun. 2021

21l



Cancelar Copiar grupo Atras  Siguiente

Grupo seleccionado
Lengua 3°D
1 ene. 2021 - 30 jun. 2021

Opciones de estructura de evaluacion
Seleccionar las opciones de evaluacion que quieres copiar

Estructura de evaluacion

Pestafias y columnas

Se copiaran las pestafas y las columnas seleccionadas

1 pestaiias y 10 columnas seleccionadas )

Competencias y criterios de evaluacion

Se copiaran las competencias y los criterios de evaluacion configurados en el
Grupo y también todos los vinculados a las columnas

Recursos

Se copiaran todos los recursos de tipo link, Drive o onedrive del Grupo

Una vez seleccionado el grupo, deberas escoger las columnas y
pestanas que quieres importar y seleccionar si deseas importar
las competencias y estandares vinculados y también aquellos
recursos que has configurado previamente en el otro
grupo. Una vez seleccionado todo, pulsa en Siguiente y te
aparecera un resumen de todo lo que importaras, asi podras
asegurarte de que importas aquello que realmente quieres.
Cuando lo hayas comprobado, pulsa en copiar para que te
aparezca en el nuevo grupo toda la estructura.

Q2



Cancelar Copiar grupo Atras  Copiar

Grupo seleccionado

Lengua 3°D
1 ene. 2021 - 30 jun. 2021

Resumen

Estructura de evaluacion
Se copiaran 1 pestafias y 10 columnas
Se copiaran las competencias y los criterios de evaluacion

Se copiaran los recursos

De esta manera podras tener de forma agil y rapida toda la
configuracioén para el nuevo curso.

Copiar columnas:

Puedes copiar columnas simples o con férmula calculada
pulsando encima del titulo de la columna con el botén derecho y
pulsando la opcidén copiar. Acto seguido, pulsa botén derecho
encima de la columna donde quieres pegar las notas o la formula
y selecciona la opcidén Pegar o Pegar como enlace.
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Examen +

7 -l
Exposicion
Teoria Practica Evaluacion inicial oral Media final
50% [ ] 40% 60% = 20% p °

Editar ~ Ordenar elementos Editar formula Enviar nota  Recursos

Copiar

Pegar como enlace

6 6 6 - 6,5 Bien
A |
10 89 10 Wy = 7 Excelente
N
9,54 9,6 95 - 10 W Excelente
N
5,04 @, 5,1 5 F 5 No aprobado
6,28 6,4 6,2 75 Bien
6,88 73 6,6 . 8 Notable
Ordenar elementos:

Para ordenar elementos desde el cuaderno del profesor,
Uunicamente debes desplazarte a la parte derecha superior de la
pantalla, y pulsar en los & puntos verticales, con los que se te
abrird un menu, en el cual deberas irte hasta la Gltima opcién de

ordenar/mostrar, y seleccionar ordenar elementos.

Pestafias ~ Programacion Comunicaciones Més ~
. . e +
1A Historia* Ejercicios Editar grupo
o
S A Ejercicio 1 Ejercicio 2 Comentarios )
Aula 25 Acciones »
30% W a
Cl CA CA nf Alumnos »
ACtiVidadeS rite e evall Criter de evaluaci iter e e el e e
Compartir / Copiar »
Ti : 4
1. Hurtado, Rafael 59 Dgsarrollc? 61/10 iene buena actitud, le cueste )
satisfactorio pero se esfuerza. Edvoice »
Se mantiene en la linea, podri:
r ' Grupo Base »
2.Vidal, Sergi ) 58 Desarrollo 57/10 . P
satisfactorio mejorar.
e Educamos »
971 Hay que felicitarlo, se comport
3. Losada, Omar 9,25 il Progreso significativo Y qHe - P
' s e | | muy bien y trabaja mucho. | Google Classroom  »
Moodl
4. Trias, Lucas 8,75 Progreso significativo 8,7 /10 LogIEBIR BEgElE )ﬁse oodie ’
nota. Ayuda a sus compaferos
, Microsoft Teams »
Evolucién regular No presta atencion. Fs
5. Gibert, Karina 43 ‘J 511 Ordenar elementos Ordenar / Mostrar »
Mostrar columnas ocultas
6. Casanova, Teresa 6,4 Dgsarrollg 58| Y 6,28
satisfactorio
== Mostrar pestafas ocultas
—_— /& Necarrnlln 1 A

24



De esta forma, se te abrira un menu en el cual podras ordenar
los distintos elementos de tu cuaderno, ya sea pestanas,
alumnos, columnas o asistencia y te permitira gestionarlos y
colocarlos de forma, personalizada.

Ordenar elementos Cancelar  Guardar

Examen

Ejercicios +
Ejercicio 1 eoria

B Pestafas Alumnos Columnas Asistencia iO%
CCL CM CM CI

Criterios de evalual .. . de evalua... Crit
E Actividades Actividades - <

Desarrollo
. ; 7.5
satisfactori

Actitud Actitud

Desarrollo:
satisfactori Final Fina

Progreso signifil . 8,9
Competencias

Progreso signific 9,6

Criterios de evaluacion

NOTA: La opcién Ordenar elementos también aparece al pulsar
el boton derecho del ratdén en determinadas opciones.

Bloquear columnas:

En la ventana de Editar columna puedes bloquear una columna
para que no se modifiquen los datos. Esta opcidén es muy util para
bloquear una columna con rubricas de autoevaluacion y
coevaluacion, puesto que te permitird programar una fecha
limite para hacer las evaluaciones con rubricas.

Para bloquear una columna solo tienes que pulsar en Editar
columna (pulsando encima del titulo de la columna) y
seleccionar la opcidon Bloquear Columna. En este momento te
aparecera la opcidén de definir la fecha en la, que quieres que se
inicie el bloqueo de columnas, podras escoger si empezar desde
el momento en que pulsas el bloqueo de columnas, con la opcion
Siempre o poner manualmente una fecha y hora exacta de inicio
de bloqueo.
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Para desbloquear una columna solo tienes que acceder de nuevo
a Editar columna y deseleccionar la opcién de bloqueo de
columnas.

Editar columna Acciones Cancelar Guardar ion

Valores condicionales .
C Configurar » & c©¢

b) B... 12!
Utilizar resultado del condicional en las férmulas D -

Colores condicionales .
Configurar »

Color de fondo
‘ O
Nota maxima
Mostrar la nota maxima D
Visibilidad
Todos v

Ancho columna

95 —@
Ocultar columna D
Mostrar media de la columna D
Bloquear columna .
v

Fecha inicio bloqueo

En cualquier momento podras saber si una columna esta
bloqueada puesto que se sefializara en el titulo de la columna con
un candado cerrado. También sabras que esta bloqueada una
columna porque te aparecera un mensaje de aviso cuando
intentes modificar una nota de una columna bloqueada.
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Poner el titulo de las columnas en vertical:

Para poner el titulo de las columnas en vertical, debes dirigirte
a la parte superior derecha de la pantalla, en dénde encontraras
el icono del 1apiz, a partir del cual puedes editar la pestana.

macion Comunicaciones Mas ~

/aluacion

ssicion  Examen final  Nota final 7, -l
3 .

IE CEC CCL CD CP.. CCL CMCT...

je evalua... 123456 987... Criterios de eval... e

8 9,8 8,98

2 2] o 2N

Una vez estés dentro del editor, encontraras un apartado dénde
pone Titulo de las columnas en vertical, inicamente deberas
pulsar en él, para dejarlo activado en esa pestana, y pulsar en
guardar.

| &

Editar pestana Eliminar Cancelar Guardar

Titulo
Avaluacion

Titulo del contenido

Avaluacion
Alto de la primera fila

P 110 @
Titulo de las columnas en vertical D
Ocultar pestafia D
Columnas rapidas D
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1.4 Calculos basicos

Como hacer medias y calculos:

Una vez seleccionado para crear una nueva columna, sitiate en
el tipo de evaluacién de calculos:

e Ul
Configurar tipo de evaluacion Cancelar
Tipos de evaluacion Calculos Rubricas Quizzes
Busca Q

Categoria

Media aritmética

Media ponderada

Formula calculada

Suma

Max

Min

Alli podras escoger cualquier tipo de calculo que necesites, ya
sea, una media aritmética, media ponderada, formula calculada,
suma, categoria, etc.

Aqui veras como puedes hacer los calculos:

- Media ponderada: te permite obtener el promedio de las
columnas que quieras y aplicarle su peso en porcentaje.

28



Una vez seleccionada esta opcidon, pulsa sobre el simbolo + y
selecciona una columna y especifica su peso en porcentaje.

Media ponderada Cancelar  Guardar

Anade las columnas que deseas incluir a la funcion

Ejercicio 2 ‘ %

100 %

®

Omitir celdas sin nota

Realiza la. misma operacién con todas las columnas que
necesites pulsando nuevamente el simbolo +. Recuerda que la
suma, de los porcentajes debe ser de un total del 100%.

Cuando tengas introducidos todos los valores, pulsa OK en la

ventana emergente y también el boton OK del Generador de
férmulas para obtener el resultado.
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71.

Media ponderada Cancelar  Guardar

Anade las columnas que deseas incluir a la funcion

Ejercicio 2 %

Ejercicio 1 %

Actitud %

! Ejercicio 3 5 %

Exposicion %

i Examen final %
100 %

®

Omitir celdas sin nota

NOTA: En la ventana emergente al seleccionar este tipo de
media, aparece la casilla de verificacion Omitir celdas sin notas.
Al marcar dicha casilla, te permitira realizar el promedio de las
columnas que Unicamente contengan datos.

- Media aritmeética: te permite obtener el promedio de todos
los valores de las columnas que seleccionas. Es decir, se suman
todos y el resultado se divide por el numero total de columnas.

El procedimiento es similar a la de Media ponderada, deberas
seleccionar el simbolo + para seleccionar lascolumnas que
deseas aplicar la funcién.
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Media aritmetica Cancelar Guardar

Anade las columnas que deseas incluir a la funcion

Pulsa el botén + para afiadir columnas

®

Omitir celdas sin nota

NOTA.: En la ventana emergente al seleccionar este tipo de
media, aparece la casilla de verificacién Omitir celdas sin
notas. Al marcar dicha casilla, te permitira realizar el
promedio de las columnas que Unicamente contengan datos

- Suma: tal y como el nombre indica, hace un sumatorio de los
valores de las columnas que seleccionas.

Al pulsar el simbolo +, podras seleccionar las columnas que
deseas tener en cuenta para asi al guardar obtener el sumatorio
de los valores introducidos en todas ellas.

- Max: te permite hallar el valor mas alto de las columnas que
seleccionas.

Al pulsar el simbolo +, podras seleccionar las columnas que

deseas tener en cuenta para asi mostrar el valor maximo de
todas ellas.
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- Min: te permite hallar el valor mas bajo de las columnas que
seleccionas.

Al pulsar el simbolo +, podras seleccionar las columnas que
deseas tener en cuenta para asli mostrar el valor minimo de
todas ellas.

IMPORTANTE:

Puedes copiar la formula calculada pulsando encima del titulo
de la columna con el boton derecho y pulsando la opcidn copiar.
Acto seguido, pulsa botdn derecho encima de la columna donde
quieres pegar la formula y selecciona la opcidon Pegar como
enlace.

Examenes @

5.3 Editar  Ordenar elementos  Copiar  Pegar como enlace  Enviarnota  Recursos

35 5 10 0%
35 5 10 0%
35 5 10 0%
35 5 96 50 %
35 5 10 0%
35 5 10 0%

3.5 5 10 0%

Crear una formula calculada:

El tipo de nota Férmula calculada nos permite realizar calculos
de las columnas que queramos.

Tal y como hemos explicado en el tutorial Crear una columna,
los tipos de evaluacion nos permiten definir la configuracion de
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las columnas y en €l caso de las formulas calculadas, realizar
calculos con el Generador de formulas.

Para empezar, crea una columna y asignale este tipo de nota,
accede a calculos y buscala en el listado.

Configurar tipo de evaluacion Cancelar
Tipos de evaluacion Calculos Rubricas Quizzes
Buscar... Q
Categoria

Media aritmética

Media ponderada

Formula calculada

Suma

Max

Min

Una vez configurada, se abrird la ventana emergente del
Generador de formulas, que te permitird definir facilmente la
féormula.
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Generador de formulas Cancelar  Guardar

Escribe una féormula para el calculo de la columna. Utiliza operaciones matematicas basicas
seleccionando las columnas de esta y de otras pestanas o las funciones fx

EEn e
oo fo]

Avaluacion v Ejercicio1 Ejercicio 2 Ejercicio 3 Media ejercicios Actitu

B0

IA A
v v

Para introducir las columnas en la, formula de manera manual
pulsa el botdén desplegable que aparece en la parte inferior
izquierda y del listado, selecciona la pestana de la que quieras
incluir las columnas. Una vez definida, pulsa OK para aplicarla.

Sumatorio del valor de los iconos:

Supongamos que en una pestana hemos ido registrando la
actitud diaria de los alumnos mediante el Tipo de nota Selector
de iconos: caras y al final del trimestre, queremos obtener el
sumatorio de los valores de cada icono para que el resultado
influya en la nota final.
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NOTA: En estos casos aconsejamos activar la opcién Columnas
rapidas.

NOTA: Es importante definir desde un principio el wvalor
correcto de cada icono.

Para obtener el recuento, crea una nueva columna con tipo
Suma, y pulsa el boton + para afnadir las columnas de la pestana
Actitud que quieres tener en cuenta.

Suma Cancelar Guardar

Anade las columnas que deseas incluir a la funcidn

e mié. 25 may. 22 17:39
mié. 25 may. 22 17:41
mié. 25 may. 22 17:42
mié. 25 may. 22 17:45

5 mié. 25 may. 22 17:45

Ié_j:
|
Una vez guardes los cambios veras que en esta ultima columna,

te aparece el sumatorio de los valores de los iconos de las
columnas que has seleccionado.
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Recuento Media
Comentario material Media ponderada
2 )3 2>
Competencias Competencias CP CCL CPAA ... CMCT CCL CP...
Criterios de evaluacion Criterios de evaluacion EFB1.1.2. EFB1.1.... EFB11.3. EFB1.2....
No tiene un
. 4 3 2,4
buen nivel
Tiene buen nivel 5 6,25 7
Tiene buen nivel -3 2,5 5,8
Tiene buen nivel 5 5 5
Tiene buen nivel 4 7 8,8
Tiene buen nivel 5 7 8,2
Sobrescribir nota:

La opcidn Sobrescribir nota aparece al pulsar el botén derecho
del raton y en las apps, pulsando largo sobre la casilla.
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Media de

Exposicion

ejercicios Participacion oral Autoevaluacion Examen Media Final
P — Exposicion oral Primera evaluacion Nota fina... £ &
CMCT
EFB1.1.2.

Sobrescribir nota Icono  Comentario Recursos Enviar nota AN

7,5

10

8,5

7,5

0 0 AN
0 0 ae
0 0 AN
0 0 AN
0 0 AN

Sobrescribir formulas:

En ocasiones hay alumnos que tienen evaluaciones distintas al
resto, es por este motivo que puedes sobrescribir una formula
calculada y adaptar de una forma sencillala evaluacion
a un alumno en particular.

Para hacerlo, solo tienes que pulsar encima de la celda con el
boton derecho del ratdon y seleccionar la opcidon sobrescribir

formula.
Media
Ejercicio 3 ejercicios
CMCT
Cmo Lng Cmo Lng
B 8,2
E 2,37
D 3,67
© 5,6
A 9,27

Autoevaluacion

Actitud Participacion Exposicion Exposicion Examen final Nota final

2

... CSC I CCL SIE CE... SIE CEC ( P.. CMCT...
98765 t ! . Cmo ... 123456 987... crit o

Participativo y atento en
Notable 8 9.8 8.98
todo momento

—~ Se ve que no le gusta, no
85 Insuficiente 3 3,2 3.02

est4 concentrado F

Sobrescribir nota Sobrescribir formula Icono  Comentario Recursos

Se esfuerza mucho, y en la
nota se ha visto reflejado

Bien 6,5 4,7 DS

Gran estudiante y mejor

) ; Sobresaliente 9 8,9 9.02
actitud, como siempre
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Una vez pulsada la opcidon de sobrescribir férmula, podréas
modificar la féormula para un alumno especifico. Pulsando la
opcién OK, se guardaran los cambios.

Media aritmética Eliminar Cancelar Guardar

Anade las columnas que deseas incluir a la funcion
Ejercicio 1
Ejercicio 2

Ejercicio 3

Omitir celdas sin nota

Con solo pulsar el botén Eliminar, podras borrar la formula
especifica del alumno y recuperar la formula original.
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jAtencion!

¢Deseas eliminar la formula
especifica para el alumno 'Losada,
Omar' y usar la formula de la
columna?

Cancelar OK
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1.5 Horarios, calendarios y vacaciones

Creacion basica del horario:

Para poder visualizar como crear el horario, hemos preparado
un video tutorial con los distintos pasos a seguir de forma basica
y rapida.

Video:
https://www.youtube.com/watch?v=-r4yb37idls

Calendario:

Desde el menu principal puedes acceder a calendario y recursos,
para luego acceder al calendario para tener el control de los
eventos de tu agenda docente.

El calendario ofrece dos vistas: semanal y mensual.
Vista semanal:

En esta vista puedes ver todas los eventos y clases que tienes en
una semana determinada.

Ademas, pulsando las opciones que aparecen en la derecha del
titulo de la sesidn, puedes:

- Acceder al grupo correspondiente a esta clase.

- Editar el evento.Con esta opcion podras modificar el
evento, programar una alarma, vincular un recurso o
crear una anotacion vinculada al evento.

- Ver la planificacibn que tienes programada para
una clase. Esta. opcidn aparece si tienes programada
una sesion desde la planificaciéon del grupo.

- Crear o Editar una anotacidon que quedara vinculada al
evento.
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# Additio A + B

SEMANA MES
< AGOSTO 2021 - Semana 33 >

lunes, 16 agosto

09:00  Maths 2 B =

09:00 Histoire 2 B =

10:00

14:00  2ABiology 2 3 =

16:00

Con el icono del calendario que aparece a la derecha en la
cabecera, podras acceder a la semana que quieras y con boton +
podras crear un nuevo evento.

Con las flechas laterales podras pasar de semana, hacia delante
o hacia atras.

Vista mensual:

Desde esta vista puedes ver todas los eventos y sesiones de
clases que tienes en el mes.

Pulsando encima del titulo del evento, podras editarlo, por si
necesitas modificar la hora, el dia o programar una alarma. De
la, misma forma, también podréas anadir una anotacién, vincular
un recurso o acceder al grupo en €l caso de que sea una sesion
de clases.

= Additio App*®

SEMANA MES

< ABRIL 2017 >

0900 2B LlenguaiLiteratura 0900 2ALlenguaiLiteratura 0900 2B LlenguaiLiteratura 0900 2ALlenguaiLiteratura 0900 T
11:00 4AEtica ~ 1000 4B Etica ~ [10:00 B Js 10:00 B ite + [1000 2B Llenguai Literatura

900 2B Llenguai Literatura 0900 2ALlenguaiLiteratura quail 4 |0900  2ALlenguaiLiteratura
1000 38 Llenguailite

1100 4AEtica +|1000 4B Etica v |1100  4BEtica 1000 2B LlenguaiLiteratura

0900 2B LlenguaiLiteratura 0900  2ALlenguai Literatura 1000 o ~ 0900  2ALlenguaiLiteratura 09:00

100 4AEtica + 1000 4B Etica v |1100 48 Etica 1000 i +|1000 2B lLlenguaiLiteratura -
0900 2B Llenguai Literatura 0900 2ALlenguai Literatura 1000 38 Llenguai Literatura 4 |0900 2ALlenguai Literatura 09:00

1100 4Atica v |1000 4BEtica v |1100 4B Etica 1000 38U i ~ 1000 28 Llenguai Literatura .
0900 2B Llenguai Literatura 0900 24 Llenguai Literatura 0900 2B LlenguaiLiteratura 0900 24 Llenguai Literatura 0900 T

00 4AEtica - |1000 4B Etica + 1000 38 + (1000 3B i + 1000 2B LlenguaiLiteratura

0900 2B Llenguai Literatura 0900 2ALlenguai Literatura 0900 2B Llenguai Literatura 0900 24 Llenguai Literatura 0900 Tu
1100  4AEtica - |1000 4BEtica + 1000 3B ) + (1000 3B i + 1000 2B LlenguaiLiteratura
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NOTA.: Sitienes vacaciones programadas este mes, las celdas de
los dias apareceran sombreados en rojo.

De la misma forma que en la vista semanal con el icono del
calendario que aparece a la derecha de la cabecera podras
acceder al mes que quieras y con el botéon + podras crear un
nuevo evento.

Con las flechas laterales podras pasar de mes, hacia delante o
hacia atras.

Desde el grupo:

Desde dentro del grupo también puedes acceder al calendario
semanal, pulsando encima del icono que aparece en la parte
inferior derecha del grupo, podras ver los eventos y las sesiones
de clases que tienes en esa semana para este grupo en concreto.
De la misma forma, podras ver la sesidn programada en la
planificacion, editar el evento o crear una anotacion.

i Additio Pestafias ~  Programacién  Comunicaciones  Més ~

< Calendario y eventos del grupo =
AGOSTO 2021 - Semana 33

lunes, 16 agosto

martes, 17 agosto

17:00 1A Historia*** (Aula 25) B no =

miércoles, 18 agosto

Grupos a mostrar en Horario y Calendario:

Con esta opcidén puedes seleccionar los grupos que quieres que
se muestren en tu horario y calendario, de manera que Si por
gjemplo tienes grupos compartidos de otros profesores, puedes
decidir si quieres que estos aparezcan o no.

Para esto, solo tienes que acceder a la Configuracion, en el
apartado Calendarios y picar en la opcidon Grupos a mostrar en
Horario y Calendario.
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# Additio

Calendarios
Ocultar los dias sin eventos en la vista Semana
Mostrar domingo como primer dia de la semana
Ocultar dias del fin de semana ()

Ocultar las clases del calendario

Grupos a mostrar en Horario y Calendario »

Vacaciones

Configurar los dias de vacaciones »

En la modal que veras con el listado de todos los grupos, deberas
desmarcar aquellos grupos que no quieres que se muestren, ya
que por defecto se mostrarian todos. En el caso de aquellos
grupos que son compartidos, aparecen senalizados para que
puedas identificarlos.

Additie
Grupos a mostrar en Horario y Calendario Cancelar  Guardar
Calen
Ocul  mm Primary - Secondary v
Mosi 1A Historia*
Ocul Matematicas 1A* A Compartido
Ocul Lengua 1A* A Compartido
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Los grupos que hayas elegido no mostrar, no apareceran en las
opciones de horario, calendario semanal y mensual, ni tampoco
en la opcién de la planificacion general.

Configurar las vacaciones:

En este video tutorial, podras descubrir como configurar las
vacaciones para que aparezcan correctamente vinculadas en el
calendario:

https://www.youtube.com/watch?v=nsxnYpC6tpY
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1.6 Control de asistencia

Configurar tipo de nota de asistencia:

La configuracion del tipo de evaluacion asistencia se hace desde
Instrumentos de evaluacion > Tipos de evaluacion > Asistencia.

Video:
https://www.youtube.com/watch?v=EdE3DaltQ3U

Aplicar el filtro de asistencia:

Para que puedas visualizar rapidamente como aplicar el filtro de
agsistencia, a continuacion, te proporcionamos un video tutorial
en dénde podras ver facilmente como aplicarlo.

Video:
https://www.youtube.com/watch?v=xBfoeW0OXc8w

Como realizar el calculo de nota de asistencia:

El tipo de evaluacién: Calculo de nota de asistencia te permite
obtener el calculo del registro de asistencia en las fechas que
elijas y, ademas, que el resultado influya en la nota final del
curso.

El primer paso para usarlo es determinar el valor de cada icono
del Tipo de evaluacion - Asistencia desde el menu Instrumentos
de evaluacion > Tipos de evaluacion > Asistencia.

Al seleccionar este tipo de nota del listado, veras que puedes

modificar los iconos y los valores existentes y anadir otros de
nuevos.
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Tipo de nota Cancelar [EICLEY

Nombre
Asistencia

\Valor por defecto

Seleccionar icono

Titulo Valor numérico

cono
& Asistencia 0
‘ Ausencia -
@ Retraso -0.3
'— Ausencia justificada -0.5
@ Retraso justificado 0.4
‘J Expulsion -3

®

NOTA: Es importante definir los valores de los iconos antes de
hacer el registro de asistencia por primera vez ya que los
cambios Unicamente se aplicaran a las nuevas columnas, no a
las existentes.

A continuacidén, deberias volver dentro del grupo y crear una
nueva columna con el tipo de evaluacidén, Calculo de nota de
asistencia, que aparece en Calculos, y luego, pulsar sobre la
opcion Configurar que aparece justo debajo del Tipo de nota
seleccionado.

Veras que este tipo de nota es completamente configurable ya
que te permite definir la fecha inicio y fin de la que quieres
realizar el recuento de la asistencia, el wvalor inicial para

46



empezar el recuento y el valor maximo y minimo que debe tener
para conseguir el calculo de asistencia que necesitas.

{ Atras Calculo de nota de asistencia

El valor inicial, te permite escoger como la quieres contabilizar,
es decir, si quieres que empiece a partir de un valor concreto o
no.

En el caso del valor minimo y maximo, sirve para no sobrepasar
un valor (ya sea al alza o a la baja). Si no necesites limitarlo,
debes introducir un valor maximo muy alto para asegurarte que
nunca lo superas.

Como realizar el calculo de porcentaje de asistencia:

El tipo de evaluacion Calculo de porcentaje de asistencia te
permite obtener el porcentaje del registro de asistencia,
ausencia o retraso del periodo de tiempo que quieras.

El primer paso seria dentro del grupo crear una nueva, columna,
con €l tipo de evaluacion Calculo de porcentaje de asistencia y
luego, pulsar sobre la opcidén Configurar que aparece justo debajo
del Tipo de nota seleccionado.
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Veras que este tipo de nota te permite definir la fecha inicio y fin
del periodo de tiempo a realizar el recuento de la asistencia y
seleccionar los iconos a contabilizar para obtener el porcentaje.

{ Atras Calculo de porcentaje de asistencia

Selecciona los tipos de nota que desees contar en el porcentaje

Seleccionar todo

tulo

Asistencia

Ausencia

Retraso

Ausencia justificada

Retraso justificado

L NON. NON

Expulsion

Como hacer el recuento de asistencia:

Este tipo de nota te permite calcular el nimero de veces que se
repite cualquiera de los tipos de evaluacién de Asistencia.

Con el recuento de asistencia podras saber el numero de veces
que un alumno ha estado ausente, que ha llegado tarde o que
tiene una falta justificada, por ejemplo.

Para ello, solo tienes que crear una columna nueva y seleccionar

la opcidén Recuento de Asistencia que te aparece por defecto en
el listado de tipos de evaluacion.
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{ Atras Listado de tipos de notas

Listado de tipos de notas Listado de rabricas

Selector de iconos: caras

Positivos y negativos

Calculo de nota de asistencia

Calculo de porcentaje de asistencia

Recuento de asistencia

Férmula calculada

®

En la configuracion del Recuento de asistencia deberas
seleccionar el rango de fechas que quieres contabilizary
también los tipos de Asistencia que quieras valorar. Una vez
seleccionado, pulsa Atras y Guardar para que se genere la
columna, con este tipo de nota.
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{ Atras Recuento de asistencia

Fecha inicio

Fecha fin

Selecciona los Tipos de nota que desees contar en el porcentaje
Seleccionar todo
Titulo

Asistencia
Ausencia

Retraso

Ausencia justificada

Retraso justificado

®
O
®
@

Nota: Estas opciones sblo aparecera en los perfiles individuales,
si formas parte de un centro, el recuentro se elaborara des del
centro.

Si quieres mas informacién de la funcionalidad de asistencia,
visita esta pagina:
https://additioapp.com/asistencia/
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1.7 Condicionales

Aplicar Colores condicionales:

A continuacién, encontraras un video tutorial, para poder
visualizar de manera facil y rapida, como poder realizarlo de
forma personalizada.

Video:
https://www.youtube.com/watch?v=RFvDAPpfDcM

Aplicar valores e iconos condicionales:

Los valores e iconos condicionales tienen un funcionamiento
similar a los colores condicionales ya que segun los intervalos de
valores que definas, podras ver un texto/icono u otro.

Estos se pueden crear desde cualquier columna, pero si quieres
adjudicar el mismo condicional en diferentes columnas y grupos,
deberas usar el Configurador de valores/iconos condicionales.

Pulsa encima de la opcién Valor condicional y selecciona en
primer lugar si quieres que tenga un wvalor o0 un icono
condicional:

e

{ Atras Valores condicionales N
s n
¢| Valores condicionales = Tipo textual a E
= Tipo textual E
Incluido Desde Hasta |

n_. .
Tipo icono

Seleccionar valor condicional

51

— clficiante NN e Mmarare & T



A continuacién, explicamos un caso practico para que puedas
ver sus posibilidades:

Supongamos que quieres que al lado de la nota final de cada
trimestre aparezca si el alumno ha aprobado o suspendido.

Primero accede al menu Instrumentos de evaluacion,
selecciona valores condicionales, pulsa sobre el simbolo + y
configuralo asi:

Valores condicionales Eliminar Cancelar Guardar

| exto

Suspendido - Aprobado

Intervalos de valores ( & )
Incluido Desde Hasta Incluido Texto

[m] 5.00 10.00 Aprobado

[m] 0.00 5.00 Suspendido

®

A continuacién, vuelve dentro del grupo, crea una columna y
selecciona la opcidén Configurar de los Valores condicionales.
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Editar columna Acciones Cancelar Guardar {

Subtitulo
08 Redondeo

Valores condicionales )
Configurar »

Utilizar resultado del condicional en las férmulas D

Colores condicionales .
Configurar »

Color de fondo D

Nota maxima

Mostrar la nota maxima —

Veras una pantalla que te permite definir un valor condicional,
pero en este caso, usa el que has configurado anteriormente.
Para ello debes pulsar sobre el botén Seleccionar wvalor
condicional de la parte inferior de la ventana emergente,
seleccibnalo del listado y veras que automaticamente se
rellenan los campos, pulsa Guardar en ambas ventanas para
aplicar los cambios.

Valores condicionales

Tipo textual v

Valores condicionales @

Incluido Desde Hasta Incluido Valor

Suspendido

‘ Aprobado

Seleccionar valor condicional

lmm mmdenn
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Media final Suspendido -

ler TRIM \‘ ~w robado (—;)
@ @ N

6,51 Aprobado
6,51 Aprobado
486 Suspendido

6,48 Aprobadoe
748 Aprobado

Aplicar redondeo en la nota:

Para poder aplicar un redondeo a la nota, puedes seleccionarlo
en el momento de crear la nueva columna, o una vez ya la tienes
creada, puedes gestionarlo des de la misma, columna.

Unicamente, debes pulsar sobre el nombre de la columna con el
botdén derecho, para que se abra un menu, en el cual debes
seleccionar la primera opcidén que pone Editar.

Autoevaluacion

acion Exposicion Exposiciéon Examen final Nota final s -l
2
CCL SIE CE... SIE CEC CCL CP... CCL CMCT...
Cmo terios de evalua... 123456 987... Crite o

Editar  Ordenar elementos  Copiar  Enviarnota  Recursos  Aplicar notas

e gusta, no
Inaiificiente e 2 N2
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Una vez pulsasen editar, encontraras la opcién de redondeo, la
cual por defecto aparece como desactivada, para que puedas
activarla y utilizarla en las columnas que creas conveniente.

Editar columna Acciones Cancelar Guardar (
] Otras opciones v

HMS Ninguno v

Subtitulo

Redondeo Desactivado v

Valores condicionales .
Configurar »

Utilizar resultado del condicional en las formulas D
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2 Organizacion del dia a dia en Additio

2.1 Gestion del alumnado

Eliminar un alumno:

Para eliminar un alumno, sbélo debes pulsar encima de su
nombre o foto desde el cuaderno, para abrir la ficha del alumno.

Una vez abierta la ficha, debes dirigirte a acciones, para alli
seleccionar la Ultima opcién en donde te aparecera eliminar
alumno del grupo.

Acciones Cancelar Guardar
AC
2 Nuevo evento =] 10
PERSONAL Nueva anotaci(')n URSOS
= , Incidencias R
Apellidos
Casanova Seguimientos
Nombre Contactar con el alumno
Teresa
Subgrupo Enviar mensaje
AB .
Desvincular de Google Classroom
Numero de identificacion o
Eliminar alumno del grupo
24654230

Edicion masiva de alumnos:

Desde los grupos puedes editar de forma masiva la informacién
de los alumnos, de esta manera no tendras que acceder a cada
ficha del alumno para modificar sus datos o, por ejemplo, aplicar
un subgrupo a toda la clase.

Para ello, solo tienes que acceder al grupo, pulsar los tres puntos
verticales y seleccionar la opcidn: Edicion masiva de alumnos.
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Buscar...

en + .
Editar grupo
E
roria Practica  Evaluacion inicial Acciones »
0%
Importar alumnos y fotos Alumnos v
7.5 Edicion masiva de alumnos Compartir / Copiar .
Importar notas de los alumnos
Edvoice »
2 Reiniciar ciclo alumno aleatorio
Grupo Base »
Grupos de trabajo
3,9 Google Classroom ’
Contactar con...
' ' Moodle >
2,6 9,5 -
Microsoft Teams v
51 5 F Ordenar / Mostrar v

Una vez pulsada esta opcidn, te aparecera una ventana modal
con toda la informacién de 1los alumnos en una
estructura parecida a la de una hoja de calculo.

Desde esta ventana puedes modificar todos los datos de los
alumnos de una forma mas rapida, asi como importar datos con
solo copiar (Ctrl+C) y pegar (Ctrl+V) las filas y columnas desde
una hoja de calculo a Additio.
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Edicion masiva de alumnos Cancelar  Guardar

Nombre Apellidos Subgrupo Numero de identificacion Direccion 1 Direccion 2 Teléfono email Fecha de nacimiento Observaciones Nt

1 Rafael Hurtado 03945820 DD/MM/YYYY
2 | Sergi Vidal 31007706 DD/M (Y
3  Omar Losada 09004060 DD/MM/YYYY
4 Lucas Trias 14141263 DD/MM/YYYY
S5 Karina  Gibert 12602057 DD/MM/YYYY
6 Teresa |Casanova 36018637 DD/MM/YYYY
7 Marta Cortés 89890903 DD/MM/YYYY
8

Andrés  Hinojosa 35177319 DD/MM/YYYY

NOTA.: Esta opcidn esta solo disponible para la versiéon web.

Ampliar la foto de los alumnos:

Para poder ver las imagenes mas grandes, s6lo tienes que pulsar
encima de la foto del alumno y seleccionar la opcion Vista Previa.

Pestafias « Proaramacion Comunicaciones WER

Acciones Cancelar Guardar i0l
C
Vista previa

N 2 = & =
C PERSONAL GRUPOS ANOTACIONES CALENDARIO RECURSOS
o
I Apellidos

Hurtado

Nombre

Rafael

Subgrupo

Numero de identificacion
14025417
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Una vez pulsada la opcidén Vista Previa, podras ver la imagen
ampliada:

NOTA.: También puedes ampliar la imnagen del alumno si pulsas
dos veces sobre la foto directamente desde la fila del alumno.

2.2 Anotaciones y diario de clase
Qué son las anotaciones y como usarlas:

Las anotaciones te permiten escribir tus reuniones, eventos de
grupo, entrevistas o todo lo que quieras.

Se pueden crear desde el menu principal, accediendo a
calendario y recursos, y pulsando en anotaciones.

Hay & tipos de anotaciones: de grupo, de alumno e
independientes. En la, opcidén del menu principal se pueden ver
todas las anotaciones creadas en los grupos y adjudicadas a los
alumnos, pero también puedes crear otras generales mientras
que en los grupos solo las puedes asociar al grupo o a un
alumno.
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-@- Hoy...

Evaluacion y grupos

® Lengua 3°D

®1°A

® Historia (Ejemplo)

®2nA-GC

Unidades didacticas y proyectos
Programacion y seguimiento
Comunicacion

Instrumentos evaluacion b

2P 4 B R

Calendario y recursos v

Horario
Calendario
Anotaciones

Recursos
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Anotaciones
Buscar... Q

Pelea Carles 9/2/2110:27
Carles se ha peleado por 2a vez este trimestre, a la siguiente, nota y reunién con los padres

Cristina y Joan no vienen la ultima semana 9/2/2110:26
Se van de viaje con las familias toda la semana

Ejercicios Biologia 9/2/2110:25
Preparaf ejercwcios para la semana que viene

Notas flauta 9/2/2110:25
Corregir para el 16 febrero

NOTA.: Cuando vinculas una anotacién a un alumno la puedes
ver también en su ficha, pulsando sobre su nombre y entrando
en el apartado Anotaciones correspondiente. También es posible
crear anotaciones en los eventos.

El proceso para crear una anotacién es el mismo en ambos
apartados. Una vez dentro debes pulsar el botén + y te apareceras
una ventana emergente en la que podras completar los
siguientes campos:

Nueva anotacion Cancelar Guardar ~

Iitulc

Seleccionar carpeta

Configurar >

Etiquetas

=
N
5
g

oe)
Inl
il
O
Q
i
il
[T
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En este caso la anotacion seria del grupo que elijas, pero si
quieres, también tienes la posibilidad de asociarla a un alumno,
esta asociacion podras realizarla desde el grupo, seleccionando
el alumno al cual quieres asociarla.

NOTA.: Sicreas la anotacion desde la opcidén del menu principal
no necesariamente debes vincularla a un alumno y grupo, si no
pulsas la opcidn Seleccionar grupo/alumno la anotacion sera
general.

Los siguientes campos a rellenar son Titulo y Texto. El Titulo es
obligatorio y en Texto puedes aplicar formato al contenido que
introduzcas (negritas, cursivas, subrayados, etc...) como si se
tratara de un programa de edicion de texto.

# Additio e

Nueva anotacién Cancelar

Otra opcidon que aparece al crear una anotacion es Etiquetas.
Una etiqueta es una palabra o un conjunto de palabras que
permiten clasificar, organizar o agrupar un contenido. De este
modo con el buscador podras localizar facilmente todas las
anotaciones que contengan dichas palabras clave.

Para introducir etiquetas en una anotacion escribelas en el
campo correspondiente y pulsa la tecla Enter cada vez que
quieras anadir una nueva.

Justo al lado del boton Guardar hay un boton desplegable con 3
opciones: Guardar como plantilla, Aplicar plantilla y Editar
plantillas.

6



Editar anotacion Eliminar Cancelar Guardar -~

Guardar como plantilla

Tit Aplicar plantilla

Notas flauta Editar plantillas

ele nar carpetz:
Configurar )

Etiqueta

Corregir para el 16 febrero

Las plantillas te permitiran crear varios modelos de documento
tipo (reuniones, entrevista con la familia...) que podréas utilizar
y cumplimentar tantas veces como quieras.

Al guardar una anotacién como plantilla la podras aplicar en
otra anotacién que crees.

Por ello, como puedes ver en la imagen anterior, dentro de la
anotacioén, pulsa el boton desplegable que hay allado de guardar,
y selecciona la opcidn Aplicar plantilla para elegir la que quieras
del listado.

En cualquier momento puedes eliminar o editar las plantillas
existentes, en este caso usa la opcion Editar plantillas.

Ver y filtrar anotaciones:

Todas las anotaciones que vayas creando y guardando
apareceran listadas cronolégicamente y en la parte superior,
hay un buscador que te permite filtrarlas por titulo, fragmento
de texto o etiqueta.

En cada anotacion listada aparece su titulo, etiquetas y un
fragmento del texto. Para leerla al completo deberas pulsar
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sobre ella abriéndose la ventana emergente que te permitira
verla y editarla.

NOTA: En el margen derecho de cada anotacidon aparece
también su fecha y hora de creacion, asi como una franja de color
que corresponde al del grupo en la que se ha vinculado. Si la
franja aparece en color negro es para indicarte que la anotacion
es general y por lo tanto, no depende de ningun grupo ni alumno.

2.3 Plano de clase y alumno aleatorio

Como usar el plano de clase:

El plano de clase te permite distribuir libremente los alumnos en
el aula y crear grupos de trabajo.

Para acceder al plano de clase, Gnicamente debes ir al mas que
encuentras en la parte superior de la pantalla, y seleccionar
plano de clase en el desplegable que se te abrira.

i Additio Pestafias +  Programacién  Comunicaciones  M4s ~
1A Historia* =l =f Magic Box
o
S°A Ejercicio
Aula 25 Plano de clase
30% [ ]
M Cl CA L cM| Alumno aleatorio
Actividades

Criterios de evalua... Criterios de evaluacion CIMernos ae ev... C
r Ti

1. Hurtado, Rafael 5.9 Desarrollo 61/10 iene bt

satisfactorio o]

Al seleccionar esta opcion te aparecera la fotografia y el nombre
completo de los alumnos del grupo. A continuacién, vamos a
detallar sus funciones mas importantes:

o Modificar distribucidén de los alumnos: al pulsar largo sobre

cada alumno 1lo podras re-ubicar dénde quieras,
simplemente tendras que mantener el dedo o el botéon
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Iizquierdo del raton pulsado y soltarlo cuando esté en la
posicién deseada.

Plano de clase

Matematicas Plano1 ~ N

20
e

Trias, Luca

o Destacar alumno: al pulsar corto sobre un alumno quedara
resaltado del resto con un sombreado.

Plano de clase

Matematicas Plano1 ~ £

b

0 Ocultar alumno: al pulsar el boton derecho del ratén (doble
clic en la version app) sobre el nombre de un alumno
aparecera esta opcidén que te permitira ocultar el alumno
de este plano.
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Cerrar Plano de clase

Matematicas Plano1 ~ Y

A
b g b

bert, Karina

Una vez oculto, 1o podréas volver a ver con la opcidén Mostrar
alumnos ocultos, disponible en el menu de los 3 puntos
verticales.

Este a diferencia del resto, aparecera con cierta opacidad y lo
podras volver a mostrar definitivamente al pulsar corto sobre
su nombre y seleccionar la opcidén Mostrar alumno.

Cerrar Plano de clase

Matematicas Plano1 ~ £

| ==
9 @6

asanc

o Varita magica: podras seleccionar un alumno al azar,
quedando resaltado.
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Cerrar Plano de clase

Matematicas TRIM 1 ~ Y

80 00
a ®

~ Pestana desplegable: disponible al lado del nombre del
grupo, te permitira acceder, crear y editar los planos que
quieras. Con el botdén + podras anadir tantos planos como
sean necesarios y al pulsar en Editar, los podras
reordenar, eliminar y renombrar.

Cerrar Plano de clase

Matematicas TRIM1 ~ £
! Editar

TRIM 1

-
=

TRIM 2

NOTA: En la parte inferior derecha de la ventana emergente
aparece el botén Zoom que te permitird ampliar las fotos de los
alumnos.

Pulsando los 3 puntos verticales de la derecha podras exportar
el plano de clase en PDF.
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Cerrar Plano de clase

Reiniciar ciclo alumno aleatorio

Tutoria Planodeclase 1 ~

Mostrar alumnos ocultos

‘? 7 Exportar plano de clase en pdf .
2
\ \
res S
I Loy y

w
0

i Seleccionar columna  ~

En la version app, el zoom se hace deslizando a la vez los dos
dedos como si hiciéramos un pellizco, alejandolos o acercandolos
uno del otro segun si queremos acercar o alejar las fotos.

Evaluacion y asistencia desde el plano de clase:

Desde el plano de clase también podéis pasar la asistencia y
evaluar a los alumnos.

Para ello, accede al plano de clase, pulsando en la parte superior
de la pantalla, en dénde pone mas, y luego en Plano de clase.

Buscar...

Programacion Comunicaciones

Magic Box
encion en

clase Plano de clase ctica  Evaluacién
50% . 0%
Alumno aleatorio

6 [ 75 ‘ 5
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Una vez dentro, veras que aparece en la parte inferior de la
ventana la, opcidén de seleccionar columnas. Desde aqui, podras
seleccionar la pestana y columna que quieras usar para evaluar
0 pasar la asistencia.

Cerrar Plano de clase
Seleccionar columna Cancelar  x
Lengua 3°D Plano de #~

Avaluacion

=

3 w |
)
urtado,
Rafael

Ejercicio 1

E Ejercicio 2

=
(=
‘ﬁ Ejercicio 3
Vidal, Sergi
Media ejercicios b3

——

Actitud
Participacion

Exposicion
100%

Autoevaluacion Exposicion

Seleccionar column
Fyamen final l

Una vez seleccionada la pestana te apareceran todas las
columnas que tienes creadas, pulsa encima de la quieres usar y
veras que te apareceran unos circulos sobre las fotos de los
alumnos para que puedas ver o poner la nota adecuada, de
manera que tendras una visién general de todos los alumnos.

Cerrar Plano de clase :

Lengua 3°D Plano declase 1~ s

A @
oe 9o

Avaluacion > Ejerciciol @
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En el caso de la asistencia, seleccionando la pestana Asistencia
y retrasos, podras utilizar también usar columnas ya existentes
o crear la columna, del dia actual pulsando la opcidén +.

Cerrar

Seleccionar columna Cancelar X
Lengua 3°D Plano de #

Asistencia
@ mar. 1jun. 21 12:1

Hurtado,
Rats vie. 4jun. 21 17:04

% mar. 15 jun. 21 15:39

Vidal, Sergi mar. 22 jun. 21 17:56

—
dl. 28 jun. 21 17:33

jue. 1jul. 21 16:51
mié. 7 jul. 21 12:33

Zoom

100%
jue.15jul. 21 11:04

Avaluacion > Ejerc

— @ —

Una vez creada la columna, de asistencia, apareceran todos los
alumnos con el icono que tengas predeterminado en la
asistencia. Pulsando encima, podras modificarlo.

Cerrar Plano de clase :

Lengua 3°D Planodeclase 1~ e

' p . = ' . Ninguno
pe
: L

Asistencia

‘ _ . @ . .Ausencia
90 -

% Ausencia justificada

Retraso justificado

‘J Expulsion

Attendance Tab > jue.15jul.21 ©
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Elegir alumno aleatorio:

Podréas escoger una vez todos los alumnos al azar antes de que
se repitan. Esta nueva funcionalidad esta disponible activando
el ciclo completo del alumno aleatorio.

Activa la funcién desde la Configuracién del menu principal, en
la seccion Alumnos, Alumno aleatorio: ciclo completo.

# Additio
Alumnos

Muestra por... Apellidos, Nombre »

Alumno aleatorio: ciclo completo

Una vez la tengas activada, podras acceder al alumno aleatorio,
pulsando en el mas de la parte superior, en dénde te aparecera
alumno aleatorio.

NOTA.: Los alumnos que ya hayan sido seleccionados una vez, se
marcan con una pequena varita.

# Additio

*
Lengua 1A = Proyecto Actividad Ejercicios Participacion
Rubrica
CD CL CCL... CD CL CC... CD CL CCL CM CD CL CCL...
Trimestre 1 B1.11. B1.2.1.... B111. B1.2.1... B1.1.1. B1.3.1. B1.11. B1.2.1...
N N N N
1. Casanova, Teresa 4 ‘J 4 F @

2. Hinojosa, Andrés

o M @ O%k
sE i =Xc2)
10%‘ N

2

5% 3 (g

3. Trias, Lucas

4. Cortés, Marta

5. Gibert, Karina

9
@

© W

6. Cortés, Marta

O JOLRLC )<
©
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NOTA: Podras reiniciar el ciclo del alumno aleatorio tantas
veces como consideres, para hacerlo, entra en el grupo, pulsa los
tres puntos verticales y escoge la opcidén Reiniciar ciclo alumno
aleatorio.

caciones Mas ~

Autoevaluacion Examen Exe Editar grupo

Exposicion oral  Primera evaluacion Segunda  Acciones ,
CD CL

B111. B Importar alumnos y fotos Alumnos N

Importar notas de los alumnos Compartir / Copiar ,

Reiniciar ciclo alumno aleatorio ,
Edvoice ,

Grupos de trabajo
Grupo Base ,
g Contactar con...

2.4 Ordenacion por carpetas

En el paso de los trimestres y cursos, recopilamos dentro de
Additio un montén de grupos, tipos de notas, rubricas,
recursos... entre otros. La mejor opcidén para tenerlo organizado
y controlado en todo momento es creando carpetas. Esto te ira
genial para tener toda tu informacidén separada por cursos,
trimestres o configurandolo como mejor te vaya.

Organizarlo es muy rapido y simple, esta opcidén te permitira
generar carpetas de:

Grupos

Tipos de nota

Colores condicionales
Rubricas
Competencias
Estandares

Recursos
Anotaciones

I I I
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Vamos a ver parte por parte como crear estas carpetas:
Organizar grupos en carpetas:

Accede dentro de Grupos y pulsa con botdon derecho €l mouse
encima del botdén + que aparece al final derecho de la pantalla.

Veras en este momento que aparece una opcién que pone Crear
nueva carpeta.

Listado de grupos-clase

8 Lengua

B8 Primaria

Crear grupo desde grupo base
Flauta Crear grupo
Importar grupos desde Microsoft Teams
M Optativas Crear grupo desde Google Classroom
Importar grupos desde Moodle

Biologia Crear nueva carpeta

Clase de los tests 0

Al pulsar la opcién de Crear nueva carpeta, veras que te aparece
la, opcidn de anadir un nombre. Una vez creado €l nombre de la
carpeta, dale a guardar.

1 Modificar nombre de la carpeta Cancelar Guardar I
ista
WL \atematicas) k
[ -
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Para anadir los grupos dentro de las carpetas solamente tendras
que pulsar en los 3 puntos verticales de la derecha y seleccionar
la, opcién Editar. En este momento podras pulsar sobre el grupo
que quieres poner dentro de la carpeta y seleccionar la elegida.
También lo podras hacer accediendo dentro del grupo en
concreto, pulsar la opcién Editar y alli seleccionar la carpeta.

4

Editar
Listado de grupos-clase
Ordenar carpetas

wr

8 Lengua Archivar grupos en la nube

Lengua 3°D Mostrar grupos ocultos

Importar
Inglés

Repaso Teams

Desde los 3 puntos verticales también podras ordenar las
carpetas creadas.

Ordenar carpetas Cancelar Guardar

BB Lengua =

B Primaria =

B Optativas =

Pulsa encima de la carpeta donde quieres anadir el grupo y
automaticamente te quedara relacionado.

Pulsando sobre la opciéon Eliminar cuando estés editando,
podras eliminar la carpeta creada, sin afectar a los grupos que
tienes dentro y asi sacandolos de la carpeta.

74



Una vez finalizada la edicidon, solamente tendras que pulsar de
nuevo sobre los 3 puntos verticales y seleccionar la opcién Fin
de la edicion.

4

Fin edicion
Listado de grupos-clase
Ordenar carpetas

wr

m Lengua [ ] Archivar grupos en la nube
Lengua 3°D Mostrar grupos ocultos
Importar
Inglés

Repaso Teams

Organizar anotaciones en carpetas:

Accede dentro del apartado de anotaciones del menu principal.
En este momento deberas pulsar con boton derecho del raton y
te aparecera la opcidén Crear carpeta.

# Additio a

Editar

. Ordenar carpetas
Anotaciones

Q
I Anotaciones generales sobre mi planificacion -
Planificacion personal 13:56
Esta semana tengo que ir a dar una formacién sobre Additio. Daré lo siguientes temas
B Anotaciones de seguimiento del alumnado -
Comportamiento 13:59

En este momento anade un titulo de carpeta y dale a guardar.
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Modificar nombre de la carpeta Cancelar Guardar

Nombre
Anotaciones generales sobre mi planificacion

Para anadir las anotaciones dentro de las carpetas, solamente
tendras que pulsar en los 3 puntos verticales de la derecha y
seleccionar la opcién Editar. También podras poner las
anotaciones creadas desde el grupo dentro de una carpeta, pero
la edicién de ellas debe ser desde anotaciones del menu
principal. Desde los 3 puntos verticales también podras ordenar
las carpetas creadas.

Editar anotacion Eliminar Cancelar Guardar ~
Titulo
Comportamiento 8

Seleccionar carpeta . o
Anotaciones de seguimiento del alumnado )

Etiquetas
Etiquetas

Texto

HI H2 H3 &§ B I U = = O C

Aungque lo he castigado y hemos tomado medidas con él, parece que no son efectivas. Su conducta esta
afectando a su aprendizaje desde hace tiempo.

En este momento podras pulsar sobre la anotacion que quieres
poner dentro de la carpeta y seleccionar la elegida.

< Atras Seleccionar carpeta Ninguno

Buscar...

BB Anotaciones generales sobre mi planificacion
BB Anotaciones de seguimiento del alumnado

BB Anotaciones especificas para tutorias/familias




Pulsando sobre la opcion Eliminar cuando estés editando,
podras eliminar la carpeta creada, sin afectar a las anotaciones
que tienes dentro y asi sacandolos de la carpeta.

Una vez finalizada la edicidon, solamente tendras que pulsar de
nuevo sobre los 3 puntos verticales y seleccionar la opcion Fin
de la edicion.

Organizar tipos de nota en carpetas:

Accede dentro del apartado de instrumentos de evaluacion y
pulsa sobre el configurador de tipos de evaluacion. En este
momento deberas pulsar con botdn derecho del raton y te
aparecera la opcién Crear carpeta.

Configurador de tipos de evaluacion

Texto

Teclado numérico

Selector numérico O - 10

Selector numérico 0 - 100

Selector textual Insuficiente-Sobresaliente
Selector textual A-E

Selector textual Insuficiente-Sobresaliente

Crear nuevo elemento
Selector textual A-E

Crear nueva carpeta

Selector de iconos: caras G

Selector de iconos: caras

En este momento anade un titulo de carpeta y dale a guardar.

Para anadir los tipos de evaluacion dentro de las carpetas,
solamente tendras que pulsar en los 3 puntos verticales de la
derecha y seleccionar la opcion Editar. Desde los 3 puntos
verticales también podras ordenar las carpetas creadas.

v



Editar

Ordenar carpetas

v

Ordenar tipos de evaluacion

En este momento podras pulsar sobre el tipo de nota que quieres
poner dentro de la carpeta y seleccionar la elegida.

Tipo de evaluacion Eliminar Cancelar Guardar

Nombre

Teclado numérico

Tipo de evaluacion , .
P Valor numeérico X v

Valor por defecto
0

Valor maximo

Seleccionar carpeta .
Configurar »
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< Atras Seleccionar carpeta Ninguno

BB Notas numéricas

BB Notas textuales

Pulsando sobre la opciéon Eliminar cuando estés editando,
podras eliminar la carpeta creada, sin afectar a los tipos de nota,
que tienes dentro y asi sacandolos de la carpeta.

Una vez finalizada la edicidon, solamente tendras que pulsar de
nuevo sobre los 3 puntos verticales y seleccionar la opcién Fin
de la edicién.

Fin edicion

Ordenar carpetas

oy

Ordenar tipos de evaluacion

Organizar rabricas en carpetas:

El funcionamiento es exactamente igual que para los tipos de
evaluacion, seleccionando el botdén derecho del ratén sobre la
opcién + te permitirad crear una carpeta nueva. Después con la
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opcién de Editar podras ordenar las rubricas de las carpetas
creadas y al finalizar deberas pulsar en Fin edicion.

Listado de rubricas &

Exposicion oral
Exposicion oral

Valors étics: autoavaluacio
Treball diari

Rubrica expressio escrita

Crear nuevo elemento

Crear nueva carpeta

Organizar colores condicionales en carpetas:

El funcionamiento es exactamente igual que para los tipos de
Evaluacion, seleccionando el botéon derecho del ratén sobre la
opcién + te permitirad crear una carpeta nueva. Después con la
opciébn de Editar podras ordenar los colores condicionales
dentro de las carpetas creadas y al finalizar deberas pulsar en
Fin edicion.

Configurador de valores condicionales o9

Logros

Iconos

Crear nuevo elemento

Crear nueva carpeta
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Organizar competencias y criterios en carpetas:

El funcionamiento es exactamente igual que para los tipos de
evaluacion, seleccionando el botdén derecho del ratén sobre la
opcién + te permitirad crear una carpeta nueva. Después con la
opcidon de Editar podras ordenar las competencias dentro de las
carpetas creadas y al finalizar deberas pulsar en Fin edicion.

Listado de grupos de competencias &
Competencias clave (LOMCE - Espafia) v
.
Comunicacién linguistica

CMCT
Competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia

ompetencia ciales y civicas
SIE
Sentido de la iniciativa y espiritu emprendedor
CEC
Conciencia y expresiones culturales

Crear nuevo elemento

Crear nueva carpeta

Organizar recursos en carpetas:

Accede dentro del apartado de calendario y recursos del menu
principal, a partir de ahi, accede a recursos. En este momento
deberas pulsar con botéon derecho del ratén y te aparecers la
opcidn Crear carpeta.

Archivos

5072048208226001

5072048208226001

tema-3-laparell-digestiu-teoria-1-728

tumblr_inline_pjzzjcrChS1sfvgsh_500

480-4803512_




En este momento anade un titulo de carpeta y dale a guardar.

Para anadir los recursos dentro de las carpetas, tendras que
pulsar sobre el engranaje y pulsar sobre la opcidén Seleccionar
carpeta. También podréas poner los recursos creadas desde el
grupo dentro de una carpeta, pero la edicién de ellas debe ser
desde Recursos del menu principal. Desde los 3 puntos
verticales en la opcién Editar también podras ordenar las
carpetas creadas.

Archivos

B8 Ciencias

5
b

\

,.3) ')

Geogebra

Vinculado a 1 seccién programacion

tema-3-laparell-digestiu-teoria-1-728

5072048208226001

5072048208226001

Enviar por email
Renombrar
Seleccionar carpeta

Eliminar

< Atras

Seleccionar carpeta

BB cCiencias

~~~~~~
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Pulsando sobre la opcion Eliminar cuando estés editando,
podras eliminar la carpeta creada, sin afectar a los recursos que
tienes dentro y asi sacandolos de la carpeta.

Archivos

L]

@8 Ciencias

Geogebra
www

Vinculado a 1 seccién programacion

Una vez finalizada la edicidén, solamente tendras que pulsar de
nuevo sobre los 3 puntos verticales y seleccionar la opcion Fin
de la edicion.

a

Fin edicion
Ordenar carpetas

Ordenar recursos

2.5 Gestion de los recursos

Anadir recursos:

En el menu principal aparece la opcién Recursos, representada,
con el icono de un clip. Esta opcidn te permitira anadir cualquier
archivo dentro de la aplicacion para luego vincularlo donde
quieras, asi como acceder a la galeria de fotos, hacer una foto,
grabar un video o audio en este mismo instante con el botén +.
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El proceso para la importaciéon y vinculacidn de archivos
existentes es diferente segun el dispositivo y plataforma usada,
a continuacién, detallamos los posibles casos:

Version web:
Para importar archivos desde tu ordenador accede dentro de la

opcién Recursos del menu principal y a continuacién, pulsa el
botén +.

i Additio Pestafias +  Programacién  Comunicaciones  Més ~

Recursos del grupo (+]

Vincular recursos
Vincular desde Google Drive

Vincular desde One Drive

National Geographic website Subir recursos
www {:}

—_— Recurso de ayuda para el tema 1 {:}

Te aparecera una ventana emergente en la que podras escoger
cOmo quieres subirlos: seleccionar archivos existentes
guardados en tu dispositivo o anadir un enlace (link).

Siusas la primera opcidén veras que una vez los hayas elegido, se
te iran cargando los archivos que hayas seleccionado. El color
verde indica que el archivo se ha subido correctamente y el azul,
que se estad procesando. Pulsa OK para verlos en el apartado
Recursos.

NOTA.: Silos archivos quedan resaltados en rojo significa que no
se han subido correctamente. Esto puede ser debido a que
su formato es incorrecto, que ha ocurrido un error en la subida
0 que no dispones de suficiente espacio de almacenamiento.

En caso de querer anadir un enlace, completa los campos

Nombre y Url y por ultimo, el botén Anadir link. Pulsa OK para
verlos en el apartado Recursos.
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Subir recursos

Archivos

Tambien se pueden cargar links en Addtio. Debes utilizar el siguwente formulano para

ahaadirios

a histona de las Matemat

A continuacién, explicamos cémo vincular los recursos dentro
de la aplicacién:

NOTA: Aunque a partir de ahora mostraremos capturas de
pantalla de un iPad, el proceso serd el mismo en todas las
plataformas.

Veras que en la opciébn Recursos del menu principal iran
apareciendo en el listado todos los que vayas importando. Estos
quedaran ordenados alfabéticamente pero también los podras
filtrar con el buscador, situado en la parte superior de la
pantalla.
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i Additio Pestafias ~  Programacién  Comunicaciones  Més ~

Recursos del grupo (+]

National Geographic website

Recurso de ayuda para el tema 1

www
(= R .
Omar Losada - Estimation activity

maquina vapor

& 8 8 &

Podras previsualizar los archivos adjuntos pulsando sobre el
icono o su miniatura (dependiendo del tipo de archivo) y
compartirlo, enviarlo por email, renombrarlo o eliminarlo con €l
boton del engranaje.

= Additio Pestafias ~  Programacién  Comunicaciones  M4s ~

Recursos del grupo

Enviar por Edvoice
National Geographic w ) )
www Enviar por email {:}
Renombrar
— Seleccionar carpeta
— Recurso de ayuda para
— Desvincular {:}

E" Omar Losada - Estimation activity {:}

Una vez guardado el archivo en Recursos lo podras vincular
dénde quieras: en el Diario de clase, en una anotacion, celda,
columna, ficha del alumno... El proceso de vinculacion siempre
es el mismo y debe hacerse desde la ubicacion de destino, es
decir, donde se quiera adjuntar.
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En el caso de las Anotaciones aparece el icono de un clip debajo
del botén Guardar.

Para adjudicarlos en una columna o celda, tienes que pulsar
largo y seleccionar la opcidon Recursos y seguir los pasos
detallados anteriormente. Una vez vinculado, aparecera el icono
de un clip para que facilmente puedas identificarlo.

# Additio

1A Historia* Ejercicios +
5°A
Aula 25

Atencion en
Ejercicio 1 Ejercicio 2 Comentarios clase
304 W o 50% B

Actividades

satisfactorio

» ‘ . i Desarrollo ‘ Se mantiene en la linea, podria
2.Vidal, Sergi 2] 9 satisfactorio s mejorar.

NOTA: Los dispositivos Android suelen ofrecer la posibilidad de
guardar los datos y las aplicaciones en dos zonas de
almacenamiento: la memoria interna y la memoria externa.

Desarrollo . .
1. Hurtado, Rafael @ 59 Nota Icono Comentario Recursos Enviar nota b

(o]

Normalmente todo se guarda en la memoria interna del
dispositivo por lo que facilmente puedes quedarte sin espacio
libre y no poder instalar mas aplicaciones o guardar archivos.
Para solucionar este problema, en Configuracion encontraras la
opcidbn Guardar recursos en... que te permitird elegir
donde quieres guardar los recursos que hayas vinculado desde
tu dispositivo Android. Hay algunos dispositivos que
solo disponen de memoria interna, es por este motivo que por
defecto aparece marcada esta opcidn.

&Queé tipo de recursos puedo aiiadir?:
Desde el apartado calendario y recursos -> Recursos, podras
anadir archivos con los formatos mas frecuentes: pdf, Excel,

Word, jpg, mpd, mov... pero estos se deben crear en otras
aplicaciones y luego importarlos en Additio.
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Vincular recursos desde Microsoft OneDrive:

Ademas de subir cualquier tipo de recurso desde tu ordenador o
dispositivo movil, también podras vincular ficheros desde tu
cuenta de Microsoft OneDrive en cualquier parte de la, App, tal
como se vinculan el resto de los recursos.

Para esto, deberas pulsar el boton + presente en las pantallas de
recursos y veras la opcion "Vincular desde One Drive".

Archivos

@8 Ciencias - u

Geogebra

Vinculado a 1 seccién programacion

tema-3-laparell-digestiu-teoria-1-728

5072048208226001

Q] (5]
@ s E

5072048208226001

tema-3-laparell-digestiu-teoria-1-728
Vincular desde Google Drive

- - Vincular desde One Drive
tumblr_inline_pjzzjcrChS1sfvgsh_500

Subir recursos

480-4803512_re y-vol de-algunas-figui g i lumtricas “

Si pulsas en esta opcidn, se abrira una ventana modal con las
carpetas de tu cuenta de OneDrive.

Una vez hayas seleccionado un fichero, este se mostrara en el
listado de recursos mostrando el logotipo de OneDrive en la
esquina superior derecha del icono para diferenciarlos del resto
de documentos.

Nota: En caso de que no tengas ninguna sesion iniciada con tu
usuario de Microsoft, al pulsar en la opcion "Vincular desde One
Drive" se abrird una ventana modal donde se te pedira que
inicies sesidén en Microsoft, para asi poder mostrar tus carpetas
de OneDrive.
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3 Instrumentos de evaluacion

3.1 Utilizacion de categorias
&Qué son las categorias y como se crean?

Las categorias engloban diferentes columnas en carpetas para
finalmente realizar un calculo con ellas.

Para crear una categoria solamente debes crear una columna
nueva, seleccionar como tipo de evaluacién Calculos > Categoria.

r ']
Configurar tipo de evaluacion Cancelar
Tipos de evaluacion Calculos Rubricas Quizzes
Buscar.. Q

Categoria

Media aritmética

Media ponderada

Férmula calculada

Suma

Max

Min
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En este momento deberas configurar qué calculo querras que se
aplique en este conjunto de columnas. También podras
seleccionar el color de la categoria.

Nueva columna Acciones Cancelar Guardar

Configuracion basica

Nombre
Tipo de evaluacion
? Categoria »
Tipo de calculo
’ Media »
Color de fondo
Otras opciones ’
| 4 |
Tipo de calculo Cancelar
Media

Media (ignorando celdas vacias)

Media ponderada

Suma

Media con distintas bases

Ninguno
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Una vez configurado, pulsa sobre Guardar y sera el momento de
crear las columnas de la categoria. Pulsa sobre el botdon + que
aparece al lado del nombre de la categoria para crear una
columna.

Pulsando sobre el icono de la carpeta tendras mas opciones,
como la posibilidad de crear columna (como la opcién +), de
editar la categoria y de plegar o desplegar todas las columnas
que la conforman.

Exposiciones &

al <::>
)3 |

Anadir columna  Editar Plegar

Tipos de calculos:

Segun el tipo de calculo que hayas seleccionado, veras que el
resultado de la categoria es uno u otro. Por gjemplo:

Una media aritmeética:

Ejercicios &
Ejercicio 1 Ejercicio 2
|
7.5 9 6

Una media ponderada:
Expo 1: 70%
Expo 2: 30%
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Exposiciones

Expo 1 Expo 2

74 8 6

Nota: Pulsa encima de la Carpeta en las medias ponderadas
para modificar la ponderacion.

Exposiciones &

Expo 1 Expo 2

Anadir columna  Modificar ponderaciones  Editar  Plegar

Una suma:

7

Examen &

Pregunta 1 Pregunta 2 Pregunta 3

Media con distintas bases:
Si evaluas con distintas bases podras hacer el calculo

directamente. Una vez seleccionada la opcidon Categoria,
selecciona el tipo de calculo Media con distintas bases.
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Tipo de calculo Cancelar

Media

Media (ignorando celdas vacias)

Media ponderada

Suma

Media con distintas bases

Ninguno

Después serd importante una vez configurado que selecciones
qué base quieres que tengan todas las columnas de la categoria.

Editar columna Eliminar ~ Cancelar

Configuracién basica
Nombre
Examenes

Tipo de nota Categoria )

Tipo de célculo Media con distintas bases >

Color de fondo Iil

Nota maxima

10

Mostrar la nota maxima

Otras opciones

Subtitulo

Redondeo Desactivado

Valores condicionales )
Configurar

Utilizar resultado del condicional en las formulas

Colores condicionales

Configurar )
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Categoria sin calculo:

También podras crear una categoria sin calculo para poder
recoger en una carpeta todos aquellos seguimientos que tengas
de los alumnos. Selecciona el calculo Ninguno al seleccionar la
Categoria y podras crear columnas tipo texto dentro.

Seguimientos =+

»
Proyectos 4+ Ejercicios 4+ Exposicio... =+
CSC CEC et e T CSC CE(

Trimestre 2

1. Martin, Lucas & 6,36 5 508 Esta semana estamas | o\ ip) eTapo 558
= pendiente
o

No termina de encajar

2. Martinez, Laura 3y %) 5.95 6 37 EN PROGRESO 483

en el grupo

vy
3. Garcia, Nria Q 373 8 43 BEERIDELS INICIAL 444
hacemos

4. Lopez, Sénia ".-. 5.36 5 4.2 Trabaja perfectamente EN PROGRESO 474
5. Arellano, Ana ‘1* 5.45 3 2.4 Esta muy pendiente COMPLETADO 3.68
6. Mendoza, Eric e 573 9 37 te CUCTI:?;F‘TECS“’”” COMPLETADO 504

7. Prat, Judit ‘k) 0 0 0 Sigue avanzando EN PROGRESO 0

En este video veras paso por paso como crear categorias:
https://www.youtube.com/watch?v=v-PsjQg3he4

3.2 Additiopedia, el banco de recursos

En Additio potenciamos el trabajo colaborativo entre los
profesores, por esta razén hemos creado Additiopedia, el
nuevo banco de recursos que te permite compartir e importar
rubricas. Ademas, muy pronto, también sera posible compartir
unidades didacticas ¥y quizzes. Additiopedia te permitira
compartir rabricas, unidades didacticas y quizzes con otros
profesores de la comunidad Additio y también importar estos
recursos de otros companeros desde este portal.

Accediendo a https://www.additiopedia.com podras ver todas
las rubricas que se han publicado en este portal y empezar a
compartir e importar rubricas con el resto de los profesores.
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i Additiopedia

¢Qué estas buscando? m

Tipo de contenido

.
288 Rubrica |} w
Competencias Materias Edades Ordenar por
C O Mas populares v
) 18
Recursos educativos para profesores
13335 recursos encontrados
*5 @ 7] o o
Participacion, respeto y traba... Exposicion oral L.lectura Trabajo cooperativo copia

Puedes iniciar sesiéon en Additiopedia tanto con tus credenciales
de Additio o con el login social si accedes a tu cuenta mediante
tu cuenta de Microsoft:

Additio

Inicia sesion
Email

Contrasefa

D Mantener la sesién iniciada ;Has olvidado tu contrasefia?

O INICIA SESION USANDO

G m [

¢AUN no tienes una cuenta? Registrate

También podras acceder al portal de Additiopedia desde la
version web de Additio, en la pantalla de Rubricas > tres puntos
verticales > Buscar en Additiopedia.
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Editar

Ordenar carpetas

v

Ordenar rubricas
Compartir rubricas
Importar rubricas compartidas

Buscar en Additiopedia

Desde Additiopedia podras localizar la rubrica que mas te
interesa usando el buscador:

# Additiopedia

¢Qué estas buscando? m

Puedes aprovechar la opcidén multi idioma que Additiopedia
presenta para poder navegar en el idioma que selecciones:

Tienes la opcién de filtrar por Competencias, Materias y/
Edades:
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Competencias Materias

{ J

CCL - Comunicacién
lingUistica

Artes escénicas y danza

a . Biologia
CMCT - Matematica y
competencia en ciencia y Ciencias de la tierra y
tecnologia medioambiente
CD - Digital Ciencias naturales
CPAA - Personal, social y de Ciencias sociales

aprender a aprender L
P P Cultura clasica

CSC - Ciudadana

: Dibujo
SIE-Emprendedora =~ Disefio .
Edades
0 18

El filtro Ordenar porte permitird filtrar por Fecha de
publicacion, Mas populares o Puntuacion:

Ordenar por

[ Mas populares - ]

Mads populares
Fecha publicacién 1
Fecha publicacion

Puntuacion
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Al pulsar sobre la rubrica, se abrira para que puedas verla por
completo. También podras puntuarla, guardarla
pulsando Guardar sobre la opcidén "me gusta" o, si decides que
quieres trabajar con el recurso, Importar en Additio.

Inicio / Ribricas / Participacion, respeto y trabajo en clase
Participacion, respeto y trabajo en clase *5/5 < Guardar

Tipo de contenido

=8 [ibrica
mia RUD
Excelente Muy bueno Bueno Regular
Participa activamente en
Participa activamente en todas
. muchas de las actividades No participa en las actividades
Participa las actividades, proporcionando Participa en algunas de las
§ proporcionando del grupo/clase y no
Participacion en el trabajo del ideas, soluciones o comentarios actividades cuando se le
ideas,soluciones o comentarios proporciona ideas, soluciones o
] constantemente y con pregunta N
la mayoria de las veces concreta comentarios,
fundamento.
y clara.

Muestra muy poco interés en la
clase. Su forma de estar es, en

Generalmente muestra interés a
general, pasiva o disruptiva. Al

Siempre muestra atencién e .
Con frecuencia muestra interés las explicaciones en clase. Su

Respeta

interés en la clase de forma menos tres veces por semana
einterés en la clase de forma activa, hace | forma de estar es atenta. Alguna
activa, toma apuntes, escucha hay que llamarle la atencién por
Ias actividades, toma apuntes y | vez (a la semana una o dos) hay .
con respeto, hace las distraer a los demas, hacer

escucha con respeto que llamarle la atencion o no

actividades y hace preguntas.
esté haciendo las actividades.

intervenciones disruptivas y/o
irrelevantes o no estar
trabajando.

No presenta o Presenta una
Presenta una libreta ordenada, F a

Libreta Presenta una libreta ordenada libreta desordenada, sin fechas,

limpia y con todas las Presenta una libreta con todas B

con fechas, limpia y con todas con letra ilegible y/o faltando
actividades. Incluye fechas, las actividades copiadas al ]

las actividades copiadas al més de un 20% de actividades.
actividades copiadas completas completo

completo No Incluye fechas o/ni fichas de
y fichas de repaso. _

repaso.

Si te registras, podras marcar tus rabricas favoritas y escribir
tus comentarios. Siya te has registrado, solo tendras que iniciar
la sesidén. Puedes acceder a este portal con iniciando sesién con
tu usuario de Additio.

Compartir una rubrica en Additiopedia:

Para compartir una rubrica solo tienes que acceder a la rabrica,
> Acciones > Compartir en Additiopedia.

7™\

Acciones Cancelar Guardal

Editar rudbrica
Regu

Duplicar rubrica

Exportar

Si tien ada e

compll Compartir en Additiopedia
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Una vez seleccionada esta opcidn, te aparecera una nueva,
pantalla que deberéas configurar:

Compartir en Additiopedia Cancelar  Compartir

Nombre

Cuaderno de clase

Descripcion

Asignaturas

Edades

Competencias

Asi se veria un ejemplo con la informacion completada:

Compartir en Additiopedia Cancelar  Compartir

Nombre

Cuaderno de clase

Descripcion

Cuaderno de clase

Asignaturas

Lengua castellana vy literatura X -
Edades
De 12 a 15 afios v

Competencias

CCL - Comunicacion lingtistica v




Una vez todos los campos estan rellenados, pulsaras sobre
Compartir y te saldrs el siguiente mensaje:

ren/) Importara Additiopedia -

La rubrica "Cuaderno de clase" se
eclass ha compartido correctamente en
Additiopedia

e clas OK

tellana y literatura €9

Al pulsar OK podréas comprobar que la informacién aparecera
automaticamente en el listado de Additiopedia.

Importar una rubrica desde Additiopedia:

Para poder importar una rubrica desde Additiopedia debes
acceder a Rubricas > pulsar los 3 puntos verticales > Buscar en
Additiopedia. Automaticamente se abrird el portal de
Additiopedia.

Editar

Ordenar carpetas

Ordenar rubricas

Compartir rabricas

Importar rubricas compartidas

Buscar en Additiopedia
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Una vez aparezca la pantalla de Additiopedia, utiliza el buscador
para encontrar la rubrica que te interesa.

Al pulsar encima del recurso seleccionado, veras que una vez
abierta te aparece la opcién de Importar en Additio.

% 5/5 € Guardado Importar en Additio

Pulsando en el botén Importar en Additio, se abrira la version
web de Additio y en caso de que ya estuvieras logueado te llevara
directamente al listado de rdbricas. Si no, tendras que acceder
con tu usuario y después te redireccionara al listado de raibricas.

Una vez hayas confirmado la importacidén, la ruabrica te
aparecera en el listado de rubricas, junto a las otras que ya
tenias anteriormente.

3.3 Rubricas, autoevaluacion y coevaluacion

SQué es una rubrica o matriz de evaluacion?:

Una rubrica es una herramienta para ayudar a la evaluacion y
que puede resultar especialmente util en el aula cuando hay que
evaluar aspectos complejos, imprecisos o subjetivos.

Puede servir para valorar el grado de aprendizaje alcanzado por
el alumno en conocimientos y competencias, y también para
poder juzgar de un modo mas ecuanime el proceso que supone
todo aprendizaje, el nivel de logro de este y/o la calidad del
trabajo llevado a cabo por los alumnos.

A continuacion, explicamos un caso practico para que puedas
ver sus posibilidades:
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Caso practico de rabrica:

Supongamos que valoras sobre 10 y quieres crear una rubrica
para evaluar una actividad de Competencias lectoras del grupo
de Literatura.

Accede a la opcidon de menu Notas y rdbricasy selecciona la
opcidon Configurador de rubricas. A continuacién, para crear una
nueva rubrica pulsa sobre el botén +. En la ventana emergente
escribe el nombre de la ruibrica y asigna el numero de columnas
y filas segun el contenido evaluable.

También tienes que definir el Tipo de resultado que quieras que
tenga la rdbrica: Suma, Porcentaje o Media. Configura el ancho
de las columnas, la altura de las filas y escoge si quieres usar la
misma ponderacion en ellas (que tengan el mismo peso
porcentual).

En este caso, queremos que tenga.
- 4 columnas y 3 filas.
- Tipo de resultado Media.
- Desactivamos la opcién Usar la misma ponderacion en las
filas.
- Desactivamos la opcién Utilizar valor maximo de la rabrica,
y asignamos €l valor 10.

i Additia
Educacion Fisica - Ir ciclo| Editar rubrica Eliminar Cancelar Guardar  [éciones Cancelar  Guardar

Nombre dificultad 4 Progreso co

Educacion Fisica - 1r ciclo B .
Criterio 1 Numero de columnas 4 bralmente ante 1y Le c uesta rqs
1. Reaccionar corporalmente 4 o es, auditivos y corporalmer
ante estimulos visuales, [espuestas visuales, au(
auditivos y tactiles, dando Numero de fila 10 adapten a las Tiene dificul

- —®
AAAAAAAAAAAAAAA e e e fle dichos ~ | respuestas I
Criterio 2 . ta y gira de = Le cuesta d¢
. Media X v q .
2. Desplazarse, saltar y girar  ~ on cierta girar de forn
de forma diversa, variando adaptandose coordinacior
puntos de apoyo, amplitudes y 240 as necesidades para adapta
- —®
framinnnine Ann AnardinaniAn @ sin ~ | necesidades
Criterio 3 108 Bntos, Tiene dificul
3. Realizar lanzamientos y ¢ ® ftras habilidades realizacioén ¢
recepciones y otras anejo de objetos | recepciones
habilidades que impliquen ) habilidades
B | manejo de ¢
Criterio 4 Utilizar valor méximo de la ribrica cultad en la = Progresa co
4. Mejorar el equilibrio estatico « ‘:’ brio estético y mejora del €
y dindmico en situaciones faciones dindmico en
iinC|Ilzis y ado'ptando . Avaluacio formativa » lta diferentes sencillas y’lt 4 ’
e —=
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Pulsando Guardar aparecera una tabla en la que rellenaras los
campos asignando Titulo, nota, descripcion y el porcentaje de
cada fila segun el caso:

# Additio

La columna de la izquierda: corresponde a los estandares
de aprendizaje, es decir, los objetivos didacticos (lo que
quieres que el alumno adquiera/aprenda).

La columna de la parte superior central: permite definir
los indicadores para mostrar qué grado de
adquisicion/aprendizaje se ha logrado en un
determinado estandar de aprendizaje. Ademas, para
identificarlos de forma mas visual, se muestran en un
degradado de verde a rojo, siendo el color verde la mejor y
el rojo la peor nota.

Celdas centrales: permiten describir cada nivel de
gjecucion o desempenio (descriptores).

Exposicion oral Acciones  Cancelar
Excelente 4 Buen nivel 3 Aceptable 2 Justo 1
| |
Contenido Se ha profundizado en | Se han cubierto Ideas correctas pero Ideas simplistas
¢El contenido de la los temas diferentes temas incompletas

presentacion ha
sido adecuado a la

tematica y el v

Estructura Las diferentes Se ha intentando Secuencia correcta Mal estructurado y
¢La presentacion secciones se han relacionar las pero las secciones dificil de entender
estaba estructurada planificado para hacer | diferentes aparecen aisladas

de forma que una presentacion explicaciones

facilitaba la v | global

Organizacion Tono de voz apropiado | Fluida. El publico sigue | Claray entendedora Poco clara. Dificil de
¢El equipo ha y lenguage preciso. Se | con interés. en general sequir

organizado bien la ha hecho participar a

jornada y la forma publico

de exponer el <7

Materiales Muy interesantes y Adecuados, han Adecuados, aunque no | Pocos y nada

¢Los materiales atractivos. Han sido un | ayudado a entender los han sabido acertados

usados ayudaban y excelente soporte conceptos aprovechar

Una vez tengas la rubrica configurada con todos los campos,
pulsa en Guardar.

También podréas eliminar las columnas y filas de la rubrica si
pulsas largo encima del titulo de la columnay/fila desde la, version
App o si pulsas el botdén derecho del ratdén en la, versién Web.

Una vez tengas creada la rubrica la podras asignar a una
columna de notas del grupo, en este caso en el de Literatura. Una
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vez estés dentro del grupo, crea una nueva columna para
valorar las Competencias lectoras, en Tipo de nota pulsa sobre
la, pestana Rubricas para seleccionar del listado la que has
creado y pulsa Guardar.

# Additio

1A Historia***

Configurar tipo de evaluacion Cancelar

5°A Quiz Historia
Quiz n inicial 1860
Aula 25
Tipos de evaluacion Calculos Rubricas Quizzes v
ipetencias Encias Competencias
ACtIVldades de evaluaci@ Bvaluacion  Criterios de evaluacion

Buscar...

1. Hurtado, Rafael

2.Vidal, Sergi  zJJ @
3. Losada, Omar @
5. Gibert, Karina @
6. Casanova, Teresa @
7. Cortés, Marta @ @

Si ahora pulsas sobre la celda del primer alumno, aparecera la
rubrica que has asignado a esta columna, de mmodo que podras
atribuir la calificacién de cada alumno pulsando sobre cada
casilla que quedara resaltada con el color correspondiente de la
barra de colores de la parte superior.

B Projects

I Avaluacio formativa

Exposicion oral

4. Trias, Lucas Educacion Fisica - 1r ciclo

Educacion Fisica - 20 Ciclo

Educacion Fisica - 3r ciclo

Anélisis y valoracion del proceso de formacion

Méas ~

Programacion Comunicaciones

Pestafas ~

# Additio

1A Historia*** Vidal, Sergi Expo oral Cancelar  OK
ria
5°A
A2 Excelente 4  Buen nivel 3 Aceptable 2 Justo 1 v
T e
Actividades Contenido Se ha profundizado en | Se han cubierto Ideas correctas pero Ideas simplistas - uacion
¢El contenido de la los temas diferentes temas incompletas

1. Hurtado, Rafael
2. Vidal, Sergi _§+
3. Losada, Omar
4. Trias, Lucas

5. Gibert, Karina

6. Casanova, Teresa

7. Cortés, Marta

presentacion ha
sido adecuado a la
tematica y el

Estructura

¢La presentacion
estaba estructurada
de forma que
facilitaba la

Organizacion
¢El equipo ha
organizado bien la
jornada y la forma
de exponer el

Materiales

Las diferentes
secciones se han
planificado para hacer
una presentacion
global

Muy interesantes y

Saltar al siguiente alumno

Se ha intentando
relacionar las
diferentes
explicaciones

Fluida. El publico sigue
con interés.

Adecuados, han

Secuencia correcta
pero las secciones
aparecen aisladas

Clara y entendedora
en general

Mal estructurado y
dificil de entender

Poco clara. Dificil de
seguir

Adecuados, aunque no | Pocos y nada ~

Nota: 8/10
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Una vez seleccionados los descriptores, veras que en el cuaderno
aparece la calificaciéon final que han obtenido los alumnos en
esta actividad evaluable.

Para obtener la nota final segin el peso en porcentaje del
trimestre, procede a crear una nueva columna con el Tipo de
nota calculos, selecciona la Media ponderada y aplica el
correspondiente porcentaje de cada columna.

Media ponderada Cancelar

Afade las columnas que deseas incluir a la funcién

Media ejercicios 30%
Examen 40%
Asistencia 10%

Competencias lectoras 10%

®

Omitir celdas sin nota

Puedes encontrar mas informacion sobre las rubricas y sus
funcionalidades en esta pagina:
https://additioapp.com/rubricas/
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Autoevaluacion y Coevaluacion:

Pulsando el botén derecho del ratdén encima del botdén + de crear
una nueva columna, podras crear columnas nuevas para
autoevaluaciones y coevaluaciones con rubricas.

i Additio Pestafias ~  Programacién ~ Comunicaciones  Més ~
. -
éﬁ:'swna Redaccion sobre Quiz Historia Va =l
liz Evaluacion inicial Expo oral Media final el periodo de  Evaluacion inicial 1860
Aula 25
v [=]= 20% i 8 v
— rpeten al mpatencias ompetenc Competencias Competencia
Actividades . e s } e e e e e (+]

Criterios de evaluacion Criterios de evaluacion ~ Criterios de evaluacion ~ Criterios de evaluacion ~ Criterios de evalu Criterios de evaluacio
N
1. Hurtado, Rafael @ 6 Bien Autoevaluar Coevaluar

Nota: Las opciones de Autoevaluaciéon y Coevaluacidén estan
disponibles solo en la versién web.

Autoevaluacion:

Pulsando la opcidén Autoevaluacidén te aparecera una ventana
emergente donde tendras que poner el titulo de la columna y
escoger la rubrica que quieres usar para que los alumnos se auto
evalien. También podras escoger si quieres que se muestre la
nota de la rabrica o no en el momento de evaluar. Deberas pulsar
la, opcidn guardar para crear la columna.

# Additio

1A Historia* Autoevaluar Cancelar  Enviar
o
2u|/; 25 liz inicial
4 8
B Titulo -
tencias Cias
Actividades evaluacion Rubrica . cicn

Educacion Fisica - 1r ciclo

1. Hurtado, Rafael & 3 .

Método de envio
2.Vidal, Sergi  d] Email
Email
3. Losada, Omar o Edvoice
\3

4. Trias, Lucas

5. Gibert, Karina

OO

6. Casanova, Teresa
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Una vez guardado, te aparecerad un mensaje de si quieres
enviara todos los alumnos el link con la rubrica de
autoevaluacion, y se mostraran los nombres de los alumnos que
no tienen correo vinculado. Al pulsar la opcién Sipara
continuar, se enviaranlos correos con el link de Ila
autoevaluacién a los alumnos que tengan una direcciéon de
email en su ficha.

jAtencion!

Hay alumnos sin correo asociado o
con formato de email incorrecto
(Lucas Trias, Karina Gibert, Teresa
Casanova, Marta Cortés, Andrés
Hinojosa).

Estds seguro que deseas continuar?

No Si

Coevaluacion:

Pulsando la opcidén Coevaluacidén te aparecerd una ventana
modal que te daré la posibilidad de escoger la forma de evaluar
a los alumnos y si son sus companeros o sus responsables.

Alumnos:

En primer lugar, es necesario poner un titulo para la columna y
escoger cual es la rubrica que se utilizara para hacer la
coevaluacion. También podras escoger si quieres que se muestre
la. nota de 1la rubrica o no en el momento de
evaluar. Seguidamente, puedes escoger el numero de alumnos
que van a evaluar al alumno, de esta forma se creara
aleatoriamente una seleccidén de alumnos para evaluar al mismo
alumno.
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Additio

1A Historia*
5° A
Aula 25

Actividades

1. Hurtado, Rafael

3. Losada, Omar

4. Trias, Lucas

5. Gibert, Karina

6. Casanova, Teres:

7. Cortés, Marta

Coevaluar

Método de envio

Email

Titulo

Pestafias ~

Mas ~

Comunicaciones

Proaramacion

v Alumnos Manual  Responsable 1

Rubrica

Exposicion oral

Mostrar la nota en la parte inferior derecha

2. Vidal, Sergi
A cuantos alumnos quieres mandar los links de evaluacion?

Elegir cualquier alumno

Hurtado, Rafael

Vidal, Sergi

Losada, Omar

Trias, Lucas

v 2 v C  [m] Afiadir columna de media
{ Cortés, M... ] ’ Hinojosa, ... ] @
{ Hinojosa, ... ‘ [ Hurtado, ... ] @
[Hurtado, ] [ Vidal, Sergi ] @
[ Vidal, Sergi } [ Losada, O... J @

Cancelar

Responsable 2

Enviar

acion

Puedes anadir mas alumnos pulsando el botén +, o asignar los de
nuevo aleatoriamente pulsando las flechas circulares.

Additio

1A Historia*
5°A
Aula 25

Actividades

1. Hurtado, Rafael
2. Vidal, Sergi %
3. Losada, Omar
4. Trias, Lucas

5. Gibert, Karina

Coevaluar

Meétodo de envio

Email

tulo

Mostrar la nota en la parte inferior derecha

Comunicaciones

Programacion

Pestafias ~

" Selecciona el alumno

Vidal, Sergi

Losada, Omar

A cuantos alumnos quieres mandar los links de evaluacion?

Elegir cualquier alumno

Hurtado, Rafael

Vidal, Sergi

Trias, Lucas
v 2 v

‘ Cortés, M... w [Hinojosa,... ] @
‘ Hinojosa, ... J {Hurtado, ] @

Mas ~

Cancelar

- Responsable 2

Enviar

También puedes eliminar los coevaluadores con solo pulsar la
cruz que aparece al lado del nombre del coevaluador.
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# Additio

1A Historia* Coevaluar Cancelar  Enviar
5°A
Aula 25 Método de envio

Email v Alumnos Manual  Responsable 1 Responsable 2
Actividades

Exposicion oral
1. Hurtado, Rafael

Mostrar la nota en la parte inferior derecha

2. Vidal, Sergi i

A cuantos alumnos quieres mandar los links de evaluacion?

Elegir cualquier alumno - 2 v M| Afadir columna de media
3. Losada, Omar 9 4 C  [m] Adadir columna de medi

Elegir cualquier alumno

4. Trias, Lucas Solo alumnos de mis subgrupos 3 M.. ‘ ‘ Hinojosa, ... @

Excluir alumnos de mis subgrupos

sy aenge

5. Gibert, Karina HifGjosa, ‘[Hurtado,m ] @

Una vez completado, solo tienes que pulsar la opcién Enviar.

Nota: Los alumnos que no tienen un correo vinculado
apareceran en rojo, tal y como indica la leyenda de la parte
inferior de la, ventana emergente.

Los alumnos que tengan mas de una rubrica de coevaluacion
para evaluar recibiran un unico correo con todos los links de las
rubricas de cada uno de los companeros que tenga que puntuar.

Si seleccionas méas de un alumno para hacer la coevaluacion
entre los alumnos de clase, aparecera marcada la opcidén "Anadir
columna de media", con lo cual se anadird una columna para
hacer la media entre las diferentes evaluaciones que haya
recibido un alumno.
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Participacion Participacion Participacion @
Coevaluacion 1 Coevaluacion 2 Media [f

Coevaluacion manual:

De la misma forma, primero tienes que seleccionar un titulo para
la columna y escoger qué rubrica es la que sera usada para
evaluar al companero. Con esta opcibn  puedes
decidir manualmente quién quieres que evalie al alumno, para
esto solo tienes que introducir el emailen el apartado

correspondiente.

# Additio

Cancelar  Enviar

1A Historia* Coevaluar
5°A
Aula 25 Método de envio
Email v Alumnos Manual Responsable 1 Responsable 2
Actividades Rubrica

Exposicion oral
1. Hurtado, Rafael
Mostrar la nota en la parte inferior derecha

2. Vidal, Sergi e

Rafael Hurtado email
3. Losada, Omar

Sergi Vidal email ‘
4. Trias, Lucas

Omar Losada email ‘

5. Gibert, Karina
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Una vez completado, solo tienes que pulsar la opcién Enviar.
FResponsables:

Los responsables de los alumnos también podran evaluar, para
ello, es necesario que los alumnos tengan vinculado €l correo de
sus responsables, puesto que, de no ser asi, aparecera un
mensaje indicando que hay responsables sin correo.

Para mandar la evaluacidén, deberas introducir un titulo y
seleccionar la rubrica usada, de la misma forma, que los otros
tipos de evaluacion. El correo de los responsables aparecera en
el apartado correspondiente, mientras que los que no lo tengan,
los podras introducir manualmente.

Una vez completado, solo tienes que pulsar la opcién Enviar.

Al enviarse las auto o co-evaluaciones, los alumnos recibiran un
correo con €l link de la rubrica que utilizaran para evaluarse a
s mismos o0 a un comparnero. Una vez recibido el correo, solo
tendran que abrir el link, completar la rdbrica y pulsar la opcidén
enviar, aparecers la nota del alumno en su casilla y la rabrica
completada.

Una vez recibidas las evaluaciones apareceran en las celdas de
las columnas correspondientes, donde pulsando el botén
derecho del raton y seleccionando la opcidon Comentario, podras
ver la hora y el dia en que se hizo la autoevaluacion y las
actualizaciones de esta. En €l caso de las coevaluaciones saldria
el nombre del alumno o responsable que la realizd.
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Matematicas First tab

Ejecicio 1 Ejercicio 2 @
Autoevaluacion Coevaluacion

1. Hurtado, Rafael
2. Vidal, Sergi

3. Losada, Omar

4, Casanova, Teresa

09906903

Comentario Ninguno
5. Hinojosa, Andres —
1 Eiecicio 1
6. Trias, Lucas 74 |
| J Respuesta actualizada: 2017-03-15 16:35:51
7. Cortés, Marta
8. Gibert, Karina . .
Matematicas First tab
Ejecicio 1 Ejercicio 2 @
Autoevaluacion Coevaluacion
1. Hurtado, Rafael @
2. Vidal, Sergi @
3. Losada, Omar e
4. Casanova, Teresa (@ 1
Comentario Ninguno
& 0 Tnas, Lucas
“ N Ejercicio 2
6. Trias, Lucas @ 74 8s X
| Respuesta actualizada: 2017-03-15 16:49.01
(Teresa Casanova)
7. Cortés, Marta @
soniam () ,
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Exportar e imprimir las rabricas:

Puedes exportar las rubricas para mostrarlas a tus alumnos,
tanto la rdbrica original como la completada para evaluar a tus
alumnos.

Exportar rabrica:

Para hacer la exportacion solo tienes que acceder a
instrumentos de evaluacién, rdbricas y pulsar encima de la
rubrica creada. Acto seguido, pulsa la opcidon Acciones y
selecciona la opcidén Exportar.

i Additio

ESCRITURA Y LECTURA Acciones Cancelar  Guarda
Editar rubrica
SOBRESALIENTE 10 NOTABLE 7 CIENTE
Duplicar rubrica |
|
ACT.1 COMUNICACION Define comunicacion y Define comunicacién y Exportar ¥ine cc
B2.1.2. Comprende el comprende este concepto en comprende este concepto en su Compartir en Edrubrics ra corr
significado de las palabras su totalidad, expresandolo con mayoria, expresandolo con un SImplemente ae manera PTacuestion ¢
propias de nivel formal de la adecuacion y con correccion grado de correccion adecuado. mecanica, sin comprender o cuestion.
Inmmuin inmnrnnardndnine ~ e 7| excelente. v bien no lo expresa v
ACT.2 PALABRAS PROPIAS | Define texto y comprende este Define texto y comprende este Define texto, aunque no lo No define te
B2. 1.2. Comprende el concepto en su totalidad, concepto en su mayoria, hace totalmente, o correcta, de
significado de las palabras expresandolo con adecuacion y expresandolo con un grado de simplemente de manera cuestiéon o n
propias de nivel formal de la con correccién excelente. correccién adecuado. mecénica, sin comprender o cuestion.
Inmmiin inaarnardndalas A cn T bien no lo expresa <
ACT.3A TEXTOS SEGUNE...  Explica las 5 modalidades Explica las 5 modalidades Cita todas las modalidades Cita varias n
B2. 2.1 Reconoce y expresa el textuales correctamente, sin textuales aunque no en su aunque Unicamente define define corre
tema y la intencion incluir el término a definir en la totalidad, o explicandolas con bien hasta 3, o define mas 3.
comunicativa de textos definicion. el mismo concepto / Explica 4 modalidades pero de un modo
Aenritac nranine dal Ambkita M modalidades perfectamente v | insuficiente o con el propio v
ACT. 3B TIPOS DE TEXTOS Reconoce el canal, registro, tema | No identifica uno de los items. No identifica dos de los items. No identifice
B2. 3.2. Elabora su propia y modalidad
interpretacion sobre el
significado de un texto. - ’
»
EXpose oral

Al pulsar Exportar se abrird una ventana emergente con la vista
previa de la rubrica, por lo que deberas prestar atencién de que
tu navegador no la haya bloqueado.

Una vez se haya abierto esta ventana emergente podras
imprimir o generar un PDF de la rubrica.

Exportar rabrica completada:
Para exportar/imprimir las rubricas solo tienes que pulsar el
botén derecho del ratén encima de la columna donde tengas

completada la rubrica para evaluar a tus alumnos y seleccionar
la, opcidén Exportar.
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# Additio

1A Historia*

Pestafias ~

Examen +

Programacién

Comunicaciones

Mas ~

Busca

D

50 A Redaccion sobre 7 -l
Aula 25 Teoria Préctica Quiz Evaluacion inicial Expo oral Media final el periodo de  Evaluacion inicial
ula
60% v = 20% = a8
Cs Competencias
Actividades

. Criterios de evalua... Criterios d

1. Hurtado, Rafael 7:5 Editar  Ordenar elementos Copiar  Enviarnota  Enviar ribrica  Exportar Recursos  Aplicar notas
2.Vidal, Sergi 2 J) 6 6 - 8 Bien
Wy

Al pulsar Exportar se abrira una ventana emergente con la vista
previa de la rubrica, por 1o que deberas prestar atencidén de que
tu navegador no la haya bloqueado.

Una vez se haya abierto esta ventana emergente podras
imprimir o generar un PDF donde veras recogidas todas las

evaluaciones de los alumnos.

Hurtado, Rafael

Contenido

¢El contenido de la
presentacion ha sido
adecuado a la temética
y el publico?

Estructura

¢La presentacion
estaba estructurada
de forma que facilitaba
la comprension?

Organizacion

¢El equipo ha
organizado bien la
jornada y la forma de
exponer el contenido?

Materiales

¢;Los materiales
usados ayudaban y
eran propicios para la
presentacion?

Equipo

:Como ha trabajado el
equipo? ;Se les ve
cohesionados y bien
coordinados?

Nota: 6 /10

Excelente 4

Las diferentes
secciones se han
planificado para hacer
una presentacion
global

Tono de voz apropiado
y lenguage preciso. Se
ha hecho participar al
publico

Muy interesantes y
atractivos. Han sido un
excelente soporte

La presentacion
muestra planificacion y
trabajo de grupo

Buen nivel 3

Se han cubierto
diferentes temas

Se ha intentando
relacionar las
diferentes
explicaciones

Fluida. El publico sigue
con interés.

Adecuados, han
ayudado a entender
conceptos

Todos los miembros
muestran conocer la
presentacion global

Aceptable 2 Justo

Ideas correctas pero
incompletas

Ideas simplistas

Secuencia correcta
pero las secciones
aparecen aisladas

Mal estructurado y
dificil de entender

Poco clara. Dificil de
seguir

Clara y entendedora
en general

Adecuados, aunque no
los han sabido
aprovechar

Pocos y nada
acertados

La presentacion
muestra cierta
planificacion

NOTA.: Opcidén disponible en la version web
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Exportar rabricas de un alumno:

Puedes exportar todas las rubricas de un solo alumno que estén
en una pestana seleccionada.

Para ello solo tienes que pulsar botdén derecho del ratén encima,
del alumno y seleccionar la opcion: Rubricas.

i Additio Pestafias +  Programacién ~ Comunicaciones  M4s ~
1A Historia* Examen
o
5 A Teoria Practica Quiz Evaluacion inicial Expo oral Media final
Aula 25
40% 60% v ac 20% pt

cl Competencia Compet cl

Actividades U
N

1. Hurtado, Rafael @ Editar Icono  Ordenar elementos  Rubricas  Enviar mensaje b Bien

2.Vidal, Sergi  2JJ 6 6 = 8 Bien

Al pulsar la opcidén rubricas se exportaran en PDF las rubricas
valoradas de un alumno.

NOTAS:
- Esta opcidn se muestra solo si hay rubricas en esa pestana.
- Esta opcidn esta solo disponible en la version web.

3.4 Evaluacion mediante criterios de evaluacion

Additio estda 100% adaptado a la LOMLOE y facilita una
evaluacion competencial de forma rapida y simple. Permite
evaluar mediante criterios de evaluacion las diferentes
actividades y también evaluar las competencias especificas y las
competencias clave.

Crear los criterios de evaluacion:
Para configurar los estandares que utilizaras para tu evaluacion
tienes que acceder al menu principal y pulsar la

opcién Instrumentos de evaluacion > Criterios de evaluacion.

NOTA: Esta opcion esta disponible s6lo en la version Web.
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== Additio Pestafias +  Programacién  Comunicaciones  Mas ~

Unidades didacticas y proyectos
Programacion y seguimiento

Comunicacion

P4 B

Instrumentos evaluacion v
Tipos de evaluacion
Rubricas
Quizzes
Valores condicionales
Competencias clave
Competencias especificas

Criterios de evaluacion

Una vez pulsada esta opcidén escoge la opcidon Criterios de
evaluacion.

# Additio

Listado de grupo de criterios de evaluacion

Estandares aprendizaje primaria A

Estandares de aprendizaje B1 A

Pulsa la opcidn + para crear todos los grupos de criterios de
evaluacion. En cada uno de estos grupos estaran todos los
criterios que utilizaras para evaluar. Una vez introducido el
titulo y la descripcién pulsa Guardar para empezar a introducir
criterios.

Nuevo grupo de criterios de evaluacion Cancelar  Guardar

Nombre

Seleccionar carpeta

Configurar »

En este momento podras empezar a introducir los criterios de
evaluacion, para ello es necesario pulsar la opcion + y pulsar
encima de la fila que se crea para anadir el cédigo y la
descripcion del criterio.
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i Additia

Editar criterios de evaluacion del grupo

Editar criterio de evaluacion

Estandares

sp|

Utilizar la lengua para relacionarse y

expresarse en la actividad social y

Acciones  Cancelar

Para eliminar o editar un grupo de criterios solo tienes que

cultural, g ;}
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ &S o &
sb v2
SO C v

acceder al grupo, pulsar la opcidén Acciones y eliminar.

Si quieres eliminar solo un criterio, pulsa los tres puntos
verticales que aparecen a la derecha de la descripcion de cada
criterio y pulsa eliminar.

También dispones de otras opciones pulsando el botdén Acciones,
como el poder filtrar las competencias para después vincularlas

a los criterios, y también para poder ordenarlos.

i Additia

Editar criterios de evaluacion del grupo

Estandares aprendizaje primaria

o o,

Acciones  Cancelar

Editar grupo de criterios de evaluacion

Eliminar grupo de criterios de
evaluacion

Filtrar competencias
Ordenar criterios de evaluacion

&

TS TR S &
SIS
) S &

OQ' &K . é) NS
SD Utiliz : ‘ V2
SO C : | v v
it Additia
Editar criterios de evaluacion del grupo Acciones  Cancelar  Guarda
Estandares aprendizaje primaria
& & g S &S &
s & P X <) SELSF
[ORSINORS [QFSHe G TS FF &
sD : ‘ V2
socC : ‘ v v
Suu : ‘
SRF : ‘




Importar los criterios de evaluacion desde Excel:

Puedes importar loscriterios de evaluacibndesde un
documento Excel. Pulsa aqui:

https://acortar.link/uOHZ1B

para descargar un fichero de ejemplo con el formato adecuado.

Para hacerlo, solo tienes que acceder al Configurador
de criterios de evaluacidon, pulsar los & puntos verticales y
seleccionar la opcidn importacion de criterios de evaluacion.

Editar

Ordenar carpetas

Compartir criterios de evaluacion
Importacion de criterios de evaluacion

Importacion de criterios de evaluacion desde Excel

En este momento arrastra el documento Excel en el lugar
predeterminado o selecciona el archivo en tu ordenador. Y pulsa
siguiente para que se realice la importacion.

Importar criterios de evaluacion desde Excel Cancelar

Paso 1: seleccion del archivo a importar

Selecciona el archivo de dénde quieres importar los criterios de evaluacion. También puedes arrastrarlo y soltarlo en la zona
delimitada

Selecciona archivo

Archivo seleccionado

Aun no ha seleccionado ninguin archivo para importar criterios de evaluacion
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Activar competencias clave, especificas y criterios de
evaluacion en un grupo:

Para afnadir los criterios de evaluacidén al grupo tienes que
acceder a la segunda pestafa y pulsar el botén +, acto seguido
pulsa al grupo de criterios correcto y selecciona todos los
criterios que necesitas para evaluar todas las actividades
realizadas por el grupo.

# Additio

1A Historia* Criterios de evaluacion asociados Cancelar ~ Guardar

5°A

Aula 25

Criterios de evaluacion ° Selecciona los criterios de evaluacion:

SHLAEL D AT @ Estandares aprendizaje primaria Sin elementos
r-

2. Vidal, Sergi B3 g

! 9 "'g Estandares de aprendizaje B1 Sin elementos

3. Losada, Omar

e Common Core State Standards Algebra Sin elementos

Una vez seleccionadas, pulsa Atras y Guardar. En este momento
ya podras aplicar los criterios al grupo al grupo y te apareceran
lass columnas con la nota de cada uno de los criterios aplicados.

i Additio Pestafias ~  Programacién  Comunicaciones  Més ~
Lengua 1A* [+ |
B1.1.1. B1.2.1. B1.3.1. B1.3.2. B1.3.3. Diana
Estandares Identifica los té... Utiliza la inform... Desarrolla con ... Desarrolla con ... Realiza una pos...
1. Casanova, Teresa @ 4,5 4,25 4,75 3,67 4 m
2. Hinojosa, Andrés 5 5,82 57 6,67 6 m
3. Trias, Lucas @ 5,08 4,79 517 5,67 5 m

Pulsando encima del nombre de la columna podras saber en todo
momento en qué columnas de evaluacidén tienes aplicado el
criterio.
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i: Additio Pestafias ~  Programacién  Comunicaciones ~ M4s ~ Busca

Lengua 1A* =
B1.1.1. B1.2.1. B1.3.1. B1.3.2. B1.3.3. Diana
Estandares Identifica los té... Utiliza la inform... Desarrolla con ... Desarrolla con ... Realiza una pos...
1. Casanova, Teresa @ 4,5 B1.3.1. Desarrolla con autonomia la 4 il
_ planificacion de sus trabajos, utilizando
2. Hinojosa, Andrés 5 instrumentos opticos de reconocimiento, 8 m
. y describiendo sus observaciones
3. Trias, Lucas @ 5,08 . 5 m
Columnas vinculadas:
Trim 1 > Proyecto (1)
4. Cortés, Marta @ 517 Trim 1 > Actividad (1) 7 II!
Trim 1 > Ejercicios (1)
5. Gibert, Karina @ 517 Trim 1 > Participacion (1) 7 m
Trim 1 > Expo. oral (1)
Trim 1 > Autoevaluacién (1)
6. Cortés, Marta @ 5 Trim 1 > Examen (1) 5 o
Trim 2 > Proyectos (1)
7. Gibert, Karina @ 7,08 N : — : — 10 m

Asignar criterios de evaluacion a una columna:

Una vez hayas activado la Evaluacién por criterios en tu grupo
puedes empezar a asignar cada criterio a las columnas.

Para ello crea una columna, con un titulo y un tipo de nota o
rubrica. Al tener marcada la opciéon de Evaluacion por criterios
en el grupo te aparecera una fila debajo del titulo de la columna.
Pulsa encima de esta fila y escoge los criterios que evaluaran
esta actividad, examen o practica que estas utilizando.

Pestafias ~ Programacion Comunicaciones Mas ~

Lengua 3° D Media Autoevaluacion
9 Ejercicio 1 Ejercicio 2  Ejercicio 3 ejercicios Actitud Participacion Exposicion Exposicion Examen final Nota final
z z
, CCL CD C.. CCL CMCT... CCL CPAA.. CCL CMCT C... CSC CC... Competencias CCL SIE CE.. CD SIE CEC CCL CD CP.. CCL CMCT...
Avaluacion

123456 Lng Cmo Lng Cmo Lng Cmo Lng 98765 Criterios de evaluacion Cmo Criterios de evalua... 123456 987... Criterios de eval...

Participativo y atento en
1. Hurtado, Rafael 8 8,6 B 8,2 ]

@ todo momento /,‘”

Notable 8 98 8.98

Se ve que no le gusta, no
2 31 E 237 |, ® Insuficiente 3 3,2 3.02

2. Vidal, Sergi
bSEY esta concentrado [l
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Med Criterios de evaluacién asociados Cancelar  Guardar
Ejercicio 3 ejerci al Nota final
2z
CCL CPAA.. CCL CM{ Columna: Media ejercicios P... CCL CMCT...
Cmo Lng Cmo . Criterios de eval..,
| Selecciona los criterios de evaluacion: Seleccionar todo &
B 8,2 8.98
Ponderacion
E 2,37 3.02
Spl Explicacion verbal
D 3,67 417
Rpd Rapidez mental
C 5] 5.55
[H] Cmo Comunicacion expresiva 1
A 9,27 9.02
E| Lng Lengua escrita 1
E 1,57 217
A 98 F = mm 9.35
" reflejado, excelente. * !
. No ha trabajado lo |
D 4,07 ®) | Suficiente 55 51 492 @

\=/ suficiente, no se merece e
e

Copiar columnas de criterios de evaluacién a otras pestanas.
Para copiar columnas desde las pestanas de competencias y
criterios de evaluacion, deberas hacer un click derecho del ratén
(click largo en las Apps) sobre la cabecera de la columna que
deseas copiar, incluso si es la de media, y en el menu que se
muestra deberas seleccionar la, opcidén Copiar.

CPAA CSC SIE
Aprender a apr.. Competencias.. Sentidodelain..
8 8,4
74 7 7

Al copiar la columna, podréas ir cualquier otra pestana del grupo
y realizar la misma operacioén sobre la cabecera de una de las
columnas para Pegar la copia que has realizado.
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Al realizar la accion del Pegar, se insertara una nueva columna,
con los valores numéricos que tenias en la columna original, que
podras editar, anadir en una formula, etc.

Esta accién de copiar y pegar las columnas de competencias y
criterios es muy util sobre todo para preservar las notas de
trimestres anteriores.

NOTA.: Podras pegar las columnas solo dentro del mismo grupo
donde tienes las competencias y criterios de evaluacién que has
copiado.

Como ponderar los criterios:

La ponderacién de los criterios te permitirda dar maéas
importancia a una actividad u otra respecto al criterio
trabajado, es por este motivo que Additio te agiliza el proceso de
ponderacion y te permite asignarle un valor distinto a cada uno
de ellos. Para hacerlo:

Una vez tengas asignado todos los criterios y competencias en
las columnas, podras dar diferentes ponderaciones a cada uno
de ellos para que la nota final del criterio trabajado tenga
realmente el valor correcto.

Para ponderar los criterios, simplemente accede en la pestana
de criterios dentro del grupo y pulsa sobre el criterio que quieres
ponderar.

i Additio

Lengua y literatura

1. 1.2 21 2.2 3.1

= Criterios de evaluac... Mostrar interés ... Descubrir, de m... Comprender el dentificar, de Producir textos ...

1. Arellano, Ana % Editar ponderaciones Editar columna

2. Barrera, David 2.1. Comprender el sentido de textos orales y multimodales sencillos, reconociendo
las ideas principales y los mensajes explicitos mas sencillos, e identificando, de

) L manera acompaiada, los elementos no verbales mas elementales
3. Garcia, Nuria

Columnas vinculadas: Ponderacion
4. Lopez, Sénia @ Primer trimestre > Proyecto 1

. A Primer trimestre > Lectura 1
5. Martin, Lucas v

6. Martinez, Laura g @ 7 6,34 7,09 775

7. Martos, Jorge 78 7,34 8,59 8,65
G

8. Mendoza, Eric T 76 8,34 6,84 73
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Acto seguido, pulsa en la opcidén Editar ponderaciones que
aparece en la parte superior izquierda de la modal y podras
modificar la ponderacion de ellos.

Pestafas ~ Programacion Comunicaciones
Columnas asociadas Cancelar Guardar
4.
Comp| Criterio de evaluacion: 2.1. [m] Seleccionar todo falizar, ¢

Ponderacion

@ Primer trimestre > Proyecto 1

@ Primer trimestre > Lectura 1

T —

Video: https://www.youtube.com/watch?v=sdp9uGPvGBQ

Como funciona la ponderacion de criterios de evaluacion y
competencias:

La ponderacién funciona de la siguiente forma: por defecto todas
las columnas tienen ponderaciéon 1 y por lo tanto todas tienen el
mismo peso para calcular la nota del criterio. De todos modos, si
queremos que un examen, por ejemplo, tenga el doble de peso
que una presentacién, lo que tenemos que hacer es ponerle
ponderacion 2 al examen y mantener ponderaciéon 1 a la
presentacion.
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Por ejemplo, imaginemos que un alumno tiene las siguientes
notas:

Examen: 8 Presentacion: 5 Si tienen ponderacién 1 ambas, para
calcular el estandar la aplicacion hace (8+5) /  En cambio, si el
examen tiene ponderacion 2 y la presentacion sigue en 1 1o que
hace es lo siguiente: ((8*2)+5)/ 3

Es decir, le otorga el doble de peso al examen.

Con esta herramienta podéis configurar facilmnente los pesos que
queréis. Es distinto a una ponderacién por porcentajes... que le
dirias 30% a una, 70% a la otra porque creemos que asi es mas

sencillo de mantener y configurar.

Video: https://www.youtube.com/watch?v=QM-JGNj_HVI

3.5 Calculos de criterios de evaluacion y
competencias

Aprende a configurar diferentes opciones de calculos para las
competencias y criterios de evaluacion.

En las pestanas de competencias y criterios de evaluacion
podras configurar distintas opciones para el calculo como por
gjemplo anadir una columna con el calculo de las medias, para
esto deberas en el icono del 1lapiz que aparece en la parte
superior derecha y se abrira una ventana modal con diferentes
opciones para el calculo de competencias y criterios de
evaluacion.

D |

7 -l

Configurar pestafa de criterios de evaluaciéon  Cancelar ~ Guardar

Lengua 1A*

B1.1.1

. Seleccionar pestaiias para el célculo Configurar
Estandares Identifica Ig| > °

1. Casanova, Teresa 480l Aradir columna de media

2. Hinojosa, Andrés 5

3. Trias, Lucas 5,08

089

En la opcidn "Seleccionar pestanas para el calculo" podras
seleccionar las pestanas y columnas que deseas incluir en el
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calculo de las competencias y criterios de evaluacién, aunque
por defecto estarian todas seleccionadas. De esta manera, si por
ejemplo tienes pestanas por cada trimestre, puedes obtener los
calculos solo de aquellas pestanas y columnas del trimestre
actual.

1A Historia* { Atras Configurar pestaina de competencias

5°A
Aula 25 ccL

Competencias Competend Seleccionar pestafias Seleccionar todo

1. Hurtado, Rafael ’ 6,4 E] Actividades
2. Vidal, Sergi ;\.g 663 (W] Actitud

[m] Final
3. Losada, Omar 817

Para el calculo de las medias deberas activar la casilla "Afiadir
columna de media", tras 1o cual se mostrara una opcién para
configurar las columnas de competencias o criterios de
evaluacién que vas a contemplar en €l calculo de la media.

Las columnas que se incluyen en el calculo seran ponderadas,
teniendo por defecto todas las columnas el mismo peso en
porcentaje, aunque estos valores se pueden modificar si asi se
deseara.

1A Historia* { Atras Configurar pestafia de competencias
5°A
Aula 25 ccL
Competencias Competeng Selecciona las competencias: Seleccionar todo
1. Hurtado, Rafael ) 6,4 Porcentaje
< \i‘ CCL Competencia en comunicacion linguistica 20 %
2.Vidal, Sergi 2 JJ @ 6,63
E] CM Competencia matematica 20 %
3. Losada, Omar @ 817
E Cl Tratamiento de la informacién 20 %
4. Trias, Lucas @ 9,47
E CA Competencia para aprender a aprender 20 %
5. Gibert, Karina 4,53
E] CS Competencia social y ciudadana 20 %
6. Casanova, Teresa @ 6,97
100 %
7. Cortés, Marta @ @ 7,33?W
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También desde esta ventana de configuracion podras activar la,
cagilla "Mostrar media de cada columna', que hara que aparezca
una nueva, fila al final que contenga las medias por cada una de
lass columnas.

Al pulsar el botdn Guardar se mostraran todos los cambios

realizados.
1A Historia*
5°A
Aula 25 cl CA Diana

Competenmas Tratamiento de ... Competencia p

1. Hurtado, Rafael @ 6,4 6,28 6,47 6 5,55
2.Vidal, Sergi 3 JJ @ 6,63 6,43
3. Losada, Omar @ 817 8,44
4. Trias, Lucas @ 9,47 9,29

En el siguiente tutorial, podras ver como realizar la evaluacion
por competencias y criterios:

(o]
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w

0
w
o
©
93]
o

[(e}
o

[(=)
(9)]
©
~
W

©

https://www.youtube.com/watch?v=qjRz90CDmcké&t=1s

3.6 Dianas de evaluacion para analizar el progreso
SQué son las dianas de evaluacion?

Las dianas de evaluacion son un mecanismo o instrumento para
la, evaluacion integral, particularmente util para la evaluacion
holistica y general a través de multiples datos.

A través de la reflexion y el analisis, los graficos de radar o
dianas de evaluacidén nos permiten saber qué competencias y
aspectos del aprendizaje deberiamos hacer hincapié y como han
evolucionado las competencias de los alumnos.

Es una herramienta de evaluacidon muy visual que permite
comparar con una simple los resultados de la clase y determinar
si hay un elemento o competencia en el que los estudiantes
tienen mas dificultades y, por lo tanto, deberia reforzarse o, por
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el contrario, hay un concepto que ya han asimilado y no es
necesario seguir trabajando.

Beneficios del uso de dianas de evaluacion:

1. Proporcionan una manera muy facil de ver si alguien es
competente o no.

2. Son un gran aporte en el desarrollo de los planes de
aprendizaje.

Como crear y ver dianas de evaluacion en Additio para
analizar el progreso de las competencias y los criterios:

Para hacer las dianas de evaluacién con las competencias y los
criterios, solamente debes acceder a la pestana de competencias
o criterios de evaluacién y pulsar el icono de la diana del alumno
que desees.

i Additio Pestaflas ~  Programacién ~ Comunicaciones
Lengua 3°D
CCL CMCT CPAA CcsC SIE CEC Diana

Competencias Comunicacion li... Competencia m... Aprender a a Competencias ... Sentido de laini... Concienciay ex...

1. Hurtado, Rafael @ 772 716 7,58 767 743 782 716 m
2. Vidal, Sergi 2,56 2,27 2,48 2,33 2,44 2,64 2,44 m
3. Losada, Omar @ 3,67 3,48 3,66 3,53 38 3,93 3,92 m
4. Casanova, Teresa @ 518 477 5,05 4,96 55 515 4,99 ﬂ
5. Hinojosa, Andrés 8,33 7,46 8,03 812 8,04 8,38 767 ﬂ
6. Trias, Lucas @ 181 157 1,67 16 1,86 1,96 1,92 ﬂ
7. Cortés, Marta \ 8,68 7,96 8,5 8,61 8,27 8,85 8,15 m
8. Gibert, Karina @ 4,24 3,74 43 3,96 4,28 4,44 4,09 m

Una vez pulsadala opcién de la diana, te aparecera directamente
una ventana emergente con la diana de evaluaciéon de
competencias o criterios. En azul, veras la media del grupo y en
rojo la nota del alumno segun competencia o criterio.
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i Additio

Diana de evaluacion de competencias
Lengua 3° D P Cerrar

CCL CMCT CD

. [ Andrés Hinojosa [[_] Media del grupo
Competencias Comunicacion li... Competencia m... Competenci cc

772 716 7,58

7\

1. Hurtado, Rafael
2. Vidal, Sergi

3,67 3,48 3,66

518 477 5,05 - \\ / '~ e
8,33 7,46 8,03 .
sc _—

181 157 167

3. Losada, Omar

4. Casanova, Teresa

5. Hinojosa, Andrés

6. Trias, Lucas

Ca

7. Cortés, Marta 8,68 7,96 8,5

8. Gibert, Karina 4,24 3,74 43

CJOIULC [SlELR))

Videotutorial: Aqui te dejamos un tutorial sobre como realizar
dianas de evaluacién por competencias:

https://www.youtube.com/watch?v=2c6yPTPKxSI

3.7 Compartir e importar estructuras del grupo

Una de las funcionalidades mas demandadas hasta la fecha era
la, posibilidad de poder compartir las estructuras de grupo y
formulas entre varios usuarios. Esto ya es posible.

Con esta funcionalidad, podras ayudar a otros profesores a
configurar sus grupos, cediendo la estructura de columnas y
pestanas de tus grupos.

Hay dos formas de compartir e importar estructuras de grupo,
con la licencia individual (que explicaremos a continuacién y
que requiere un codigo) o desde la plataforma de centros que
permite te permite compartir e importar de forma muy
rapida: Compartir e importar estructuras como profesor de
centro:
https://help.additioapp.com/compartir-e-importar-estructuras

NOTA: Esta funcionalidad solo esta disponible a los usuarios con
licencias de centro. Para mas informacién haz click aqui:
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https://www.additioapp.com/es/plataforma-centros/

Para la importacion como profesor individual hay la
importacién por cédigo. Esta funcionalidad tiene dos pasos,
primero compartir la estructura para generar el codigo de
comparticiébn y luego importar una estructura mediante el
codigo.

Compartir estructuras del grupo:

NOTA: Las estructuras se compartiran con las pestanas y
columnas sin compartir las notas ni los alumnos.

Para compartir tu estructura, accede al grupo que quieras
compartir desde el menu principal. Acto seguido, pulsa los tres
puntos verticales y selecciona la opciéon Compartir / Copiar,
para luego seleccionar Compartir estructura del grupo.

Programacion Comunicaciones Mas ~ Juscar... I
Autoevaluacion _
articipacion Exposicién  Exposicién Examen final Nota final Editar grupo
@ - Acciones v
Competencias CCL SIE CE... D SIE CEC CCL CP... CCL CMCT...
ios de evalua Cmo Criterios de evalua... 123456 987... Criterios de eval... Alumnos '
yativo y atento en .
y Notable g  Copiar grupo Compartir / Copiar ~ »
momento
ue no le gusta, no Compartir grupo Edvoice »
Insuficiente 3 )
oncentrado F Compartir estructura del grupo
' . Grupo Base v
sfuerza, ni trabaja,
) . Suficiente 6 Importar estructura al grupo
ita mejorar Google Classroom  »

srza mucho, y en la Copiar pestafas y columnas

Bien 6,!
i i ' Moodle »
ha visto reflejado Exportar datos

studiante y mejor

| Sobresaliente 9 8,9 9,02 Microsoft Teams >
d, como siempre
e buena actitud y Ordenar / Mostrar »
sta atencié q- Insuficiente 2,5 1.9 2,17
sta atencion &,

nota se ve todo

En este momento, te aparecera una ventana emergente, donde
debes indicar un nombre y seleccionar las pestanas que quieras
compartir. SI lo deseas, también puedes anadir una breve
descripcidén. La opcidén seleccionar todo, te compartira toda la
estructura del grupo.
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Pulsando sobre el texto Todas las columnas, podras indicar qué
columnas quieres compartir y cuales no quieres compartir,
activando o desactivando la columna.

Compartir estructura del grupo Cancelar Compartir

Configuracion general
H ombre

Descripcion

Compartir estructura con mis comparieros de centro El

Seleccionar pestaias @ Seleccionar todo

]E] Actividades-Examen Todas las columnas

(m] Actitud Todas las columnas

(m|  Final Todas las columnas

- Al seleccionar una columna calculada se activaran todas las columnas presentes en la
formula.

- Al deseleccionar una columna presente en una formula, automaticamente se desactivara la
columna calculada.

NOTA: Al seleccionar una columna, calculada se activaran todas
las columnas presentes en la formula. Al deseleccionar una
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columna presente en una formula, automaticamente se
desactivara la columna calculada.

NOTA: Con este procedimiento también se comparten los tipos
de notas que se utilizan en las columnas y las rubricas.

Cuando hayas marcado las pestanas y columnas correctas,
pulsa Compartir. En este momento te aparecera un cédigo que
puedes mandar a los companeros con los que quieras compartir
la, estructura del grupo.

La App te ofrece la, opcidén de enviar el cddigo por email, aunque
puedes pasar el c6digo desde la via que te sea mas cédmoda.
Pulsando Ok, volveras al grupo.

Buscar alumnos..

) Compartir estructura del grupo 0K
Trimestr P grup
+- Facilita este codigo a los companeros con los que quieras compartir la estructura del grupo Media final
10% No se compartiran los datos ni las notas de los alumnos
6 ) ) ) 7.99
MWQJ1J Copiar Enviar email
6 7.37
5 6.87
6 8B T B85 T BO5 LS X uB T 58 f 7.48
7 74 7 72 6,7 10 98 7.52
4 4 F 43 415 6 fE 10 34 589

Importar estructura del grupo:

Para importar la estructura del grupo compartida por un
companero, accede al grupo al que quieras agregar la estructura.
Pulsas los tres puntos verticales y selecciona la
opcién Compartir / Copiar, y posteriormente Importar
estructura de grupo.
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articipacion Exposicion

a
Competencias CCL SIE CE..
>rios de evaluacién Cmo

rativo y atento en
Notable
momento /%

ue no le gusta, no

Insuficiente
oncentrado F
sfuerza, ni trabaja,
) . Suficiente
ita mejorar X
'rza mucho, y en la )
Y Bien

ha visto reflejado

studiante y mejor

; Sobresaliente
4, como siempre

e buena actitud y
i Insuficiente
sta atencion %;

nota se ve todo

Autoevaluacion

Exposicién  Examen final Nota final Editar grupo
- Acciones »
CD SIE CEC CCL CD CP.. CCL CMCT...
Criterios de evalua... 123456 987... Criterios de eval... Alumnos '
g Copiar grupo Compartir / Copiar ’
Compartir grupo Edvoice R
3
Compartir estructura del grupo
Grupo Base »
6 Importar estructura al grupo
Google Classroom »

Copiar pestafas y columnas

6,{ Moodle 4
Exportar datos

9 ' 8,9 9,02 Microsoft Teams )

Ordenar / Mostrar »
2,5 19 217

En este momento, tendras que introducir el c6digo que te haya
facilitado tu companeroy pulsar la opciéon Importar. Ademas,
podras elegir en doénde realizar la creacion de las pestanas y
columnas compartidas entre las diferentes opciones que te

proporcionamaos.
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Importar estructura al grupo Cancelar

Comparticiones de centro Por cadigo

Introduce el codigo facilitado para importar la estructura compartida a tu grupo

Insertar codigo Importar

Creacidn de las pestafias y columnas compartidas

En las pestafias del mismo nombre

Creacion de las pestafias y columnas compartidas
En las pestaias del mismo nombre a
En la pestafia Importado

Volver a crear todas las pestanas

En la pestaiia actual

El mensaje de confirmacién te preguntara si estas seguro de
aceptar la estructura compartida. Pulsando la opcion Ok, te
aparecera en tu nuevo grupo las pestanas y columnas
compartidas por tu companero.
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3.8 Compartir e importar rabricas
Puedes ayudar a otros profesores compartiendo tus rubricas.

Hay dos formas de compartir e importar las rdbricas, con la
licencia individual (solo debes seguir los pasos del siguiente
tutorial, ya que el procedimiento es exactamente el mismo:
Compartir e importar estructuras de grupos o desde la
plataforma de centros que permite crear un banco de rubricas
para que todos los profesores del centro puedan usarlas.

# Additio
Editar

. o Ordenar carpetas
Listado de rubricas

Compartir rubricas
Importar rubricas compartidas

I Projects ’ Buscar en Edrubrics

BB Avaluacio formativa

Exposicion oral

Educacion Fisica - 1r ciclo

NOTA: Esta funcionalidad solo esta disponible a los usuarios con
licencias de centro. Para mas informacién haz click aqui:
https://www.additioapp.com/es/plataforma-centros/

En este caso de ser profesor individual, solo deberas seleccionar
la, columna donde hayas utilizado las rubricas como forma de
evaluacion y junto a la columna también se les compartira la
rubrica.

Importar rabricas:

Utilizando la técnica de copiar (Ctrl + C) y pegar (Ctrl + V)
puedes importar las rubricas facilmente desde un fichero de
Excel. Basta con que copies la rubrica y luego hagas click con el
boton derecho en la primera celda donde quieras copiar y hagas
Pegar.

De momento solo se puede copiar y pegar las celdas de la parte
central de la rdbrica, que son la mayoria de los campos, no las
cabeceras de fila y columna.
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NOTA: Esta opcidon esta solamente disponible en la version web

# Additio

Importar rubricas compartidas Cancelar

Banco de rubricas Musica Dep. Secundaria
E Rubricas para presentaciones en clase Evaluation of grammar skills

Writing and reading

3.9 Aplicacion de los condicionales

En ocasiones el valor de un examen nos indica si el alumno
puede hacer media 0 no con el resto de las actividades. En
Additio esto lo podemos hacer con los condicionales.

Podemos aplicar condicionales en las formulas calculadas, una
vez seleccionado la opcidn de calculo: formula calculada. Esto
nos permitird poner un rango de notas que condicionen el
resultado final.

Para crearlos, crea una columna con formula calculada y en fx,
selecciona el icono FX para configurar el condicional.
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Generador de formulas Cancelar  Guardar

Escribe una férmula para el calculo de la columna. Utiliza operaciones matematicas basicas
seleccionando las columnas de esta y de otras pestanas o las funciones fx

Media aritmética
Media ponderada
Suma
Max
Min

Condicional

BEDDONOBAaanG
HEBOa0anann

Avaluacion v Ejercicio1 Ejercicio 2 Ejercicio 3 Media ejercicios Actitu

En este momento pulsa la opcidén Condicional y te aparecera una
condicién que puedes adaptar para que se cumpla la condicién
de la nota.
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Generador de formulas Cancelar  Guardar

Escribe una formula para el calculo de la columna. Utiliza operaciones matematicas basicas
seleccionando las columnas de esta y de otras pestanas o las funciones fx

Para saber como usar correctamente el condicional, haz clic aqui. haz clic aqui.

SI ( CONDICION ; SIESVERDAD ; SIESFALSO

BEADOBREanO
HEBOa0anann

Avaluacion v Ejercicio1 Ejercicio 2 Ejercicio 3 Media ejercicios Actitu

Ha llegado la hora de configurar, vamos a poner un ejemplo: En
mis sesiones de clase, si un alumno no saca mas de un 3 en el
examen, no se hace media con los ejercicios, por lo tanto, se
queda con la nota del examen.

Para la configuracion los apartados son los siguientes Condicién
(aqui pondremos el condicional que queremos aplicar), Si es
verdad (aqui tenemos que poner qué pasa si el Examen es menor
a 3), Si es falso (aqui tenemos que poner qué pasa si el Examen
€S mayor a 3).

Si EXAMEN < 3; NOTA EXAMEN; NOTA FINAL

En esta operacién vemos que, si el alumno no supera €l 3 en el
examen, se queda con la nota del examen, en el caso de que tenga,
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una nota superior a 3, le hace media con los ejercicios por lo
tanto tendra la nota final.

Generador de formulas Cancelar  Guardar

Escribe una formula para el calculo de la columna. Utiliza operaciones matematicas basicas
seleccionando las columnas de esta y de otras pestanas o las funciones fx

Para saber cdmo usar correctamente el condicional, haz clic aqui. haz clic aqui.

Sl ( Avaluacion - Examen final < 3 ; Avaluacion - Examen final = ;

Avaluacion - Nota final | )

BEADONNn
fefs]ofq]e

Avaluacion v sicion  Autoevaluacion Exposicion  Examen final  Nota final

IA A
v v

Las condiciones para poner los valores superiores o inferiores
los encontraremos con la opcion:
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a operaciones matematicas basicas
o las funciones fx

IA

2

MmN

3.10 Importar curriculo LOMLOE

Desde la versién web puedes importar el curriculo de la LOMLOE
directamente a tu usuario con unos simples pasos. La precarga
de las competencias especificas y criterios de evaluacién es un
trabajo laborioso, es por este motivo que Additio te da la
oportunidad de importarte el curriculo de tus clases en un
momento.

Importar competencias especificas y criterios de evaluacion:
La importacion del curriculo se hace de forma masiva en
cualquiera de los tres apartados de la evaluacién competencial.

Puedes importar el curriculum de tu asignatura directamente
desde uno de los tres apartados. Para ello:
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Desde los instrumentos de evaluacion:

Simmplemente accede en Instrumentos de evaluacién, en el
apartado de competencias especificas o criterios de evaluaciéon
y selecciona, desde los 3 puntos verticales la opcion de
importar curriculo:

LA

Editar

Ordenar carpetas

Compartir competencias
Importacion de competencias

Importar curriculum

Acto seguido, deberas configurar tu regién, etapa educativa,
curso y asignatura para importarlo correctamente:
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Importar curriculum Cancelar Importar

pete
Pais

lave ( Espaina -

Region

Cantabria -
Etapa educativa
Secundaria -
Curso
2do -
Asignatura

a

Fisica y Quimica

Geografia e Historia

Lengua Castellana y Literatura
Matematicas

Educacion Fisica

Musica

Segunda Lengua Extranjera

Biologia y Geologia

Una vez seleccionado, pulsa en Importar y directamente te
aparecera cargado en cada uno de los apartados: competencias
especificas y criterios de evaluacion elcurriculode tu
comunidad de la asignatura seleccionada.

Grupos de competencias especificas

2do Quimica >
Tro Lenguay literatura »
ro Cultura clasica >
2do Geografia e Historia >
2do Fisica y Quimica >
2do Lengua Castellana y Literatura >
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Desde el grupo clase:

También puedes importar el curriculo de tu asignatura
directamente desde tu clase, para hacerlo, activa la evaluacion
competencial y a la hora de seleccionar las competencias clave,
competencias especificas y criterios de evaluacién te permitira
importar el curriculo.

Para ello, simplemente pulsa el botén + dentro de las pestanas
de competencias clave, competencias especificas y criterios de
evaluacion y en acciones veras la opcidon de importar curriculo:

Pestanas ~ Programacion Comunicaciones

Competencias especificas asociadas Acciones Cancelar Guarda

2 Importar curriculum
icerlil Selecciona las competencias especificas: o
3 - .

2do Quimica Sin elementos
7

1ro Lengua y literatura Sin elementos
7

1ro Cultura clasica Todos
3

2do Geografia e Historia Sin elementos
7

2do Fisica y Quimica Sin elementos

2do Lengua Castellana y Literatura Sin elementos
'

2do Matematicas Sin elementos

w

NOTA: Elcurriculono se importa individualmente segin
competencias o0 criterios, sino que se importa todo
el curriculo relacionado con la asignatura. Si solamente quieres
uno de los apartados, una vez importado, podras elimninar el
grupo que no necesitas.

En este video veras paso a paso cémo importar la relacién
competencial de tu asignatura:

https://www.youtube.com/watch?v=0n_0lcpxSoA
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4 Exportacion e importacion de datos

4.1 Importacion de alumnos y fotos

Al crear un nuevo grupo aparece en €l menu superior derecho
de los 3 puntos verticales la opcidon Importar alumnos.

Al seleccionarla veras una ventana emergente con varias
opciones de importacién, unas relacionadas con los datos
personales y otras con las fotografias.

A continuacion, explicaremos para qué sirven y cOmo se usan
todas ellas:

Ainadir alumnos:
Te permite introducir manualmente el nombre y apellido de

todos tus alumnos. Para introducir mas alumnos, pulsa la tecla
del tabulador o Enter.

qAﬁadiralumnos Cancelar Importar
i

d Anade tus alumnos uno a uno de manera mas rapida. !

Nombre Apellidos
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Importar alumnos desde Grupo:

Esta opcidn te permite aprovechar €l listado de alumnos de un
grupo existente. Una vez configurado veras que te aparece una
pantalla en blanco en la que se diferencian dos columnas. La de
la izquierda corresponde al listado de alumnos y la central es en
la, que se van anadiendo las columnas.

# Additio

1A Historia* Importar alumnos y fotos Cancelar
5°A
Aula 25
30% Alumnos St
CM CI CA | ‘ jesde G 5 on
ivi mportar alumnos desde Grupo Base
Actividades Criterios de evalu ‘ P rio¢
") Importar alumnos desde Excel
1. Hurtado, Rafael ; 3 59
Importar alumnos desde Google Classroom
2.Vidal, Sergi  2JJ 58 Importar alumnos desde Plataforma oficial
Importar alumnos desde Grupo existente
3. Losada, Omar ‘j” 9,25 F
Afadir alumnos F

Selecciona la opcidén Importar alumnos y en la ventana
emergente, selecciona el grupo y los alumnos que deseas
importar.

1A Historia* < Atras Importar alumnos Cancelar Importar
5°A
Aula 25
30% ) ) 1
1A Historia N
CM CI CA 0
ACtIVIdadeS Criterios de evalu: ric
Selecciona los alumnos que deseas importar: Seleccionar todo n
1. Hurtado, Rafael ) 59
@ Teresa Casanova E]
2.Vidal, Sergi  3J] 58
@ Marta Cortés IE]
3. Losada, Omar x;) 9,25 F
~ .
@ Karina Gibert E] r
/3

Importar alumnos desde Excel:

Podras importar los datos personales de los alumnos que tengas
en cualquier archivo Excel, de forma rapida y sencilla. Podras
importar los datos personales de los alumnos que tengas en
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cualquier archivo Excel, tanto en la app como en la
web. Pulsa aqui:

https://acortar.link/OFg1IW

para descargar un fichero de ejemplo con el formato adecuado.

Proagramacion

@ Importar alumnos y fotos Cancelar

Importar alumnos desde Grupo Base

Importar alumnos desde Excel
Importar alumnos desde Google Classroom
Importar alumnos desde Plataforma oficial

Importar alumnos desde Grupo existente
Anadir alumnos

Fotos de los alumnos

Importar fotos de los alumnos

Importar foto de grupo (reconocimiento facial)

Los pasos para lograrlo son los siguientes:

7 Selecciona el archivo que quieres importar que contiene los
datos personales de los alumnos.

0 A continuacion, debes seleccionar la hoja del archivo que
contiene los alumnos e indicar si la primera fila contiene
los titulos de las columnas. Una vez configurado, pulsa el
botoén Importar alumnos de esta hoja.

Para terminar, enlaza los campos que quieres importar
arrastrando cada uno de ellos encima de su columna
correspondiente y pulsa el boton Importar alumnos para
realizar la importacioén de los datos.
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{ Auas Importar alumnos desde Excel

valpuUs Ut e =
Nombre Res 2 ‘ Apellidos | Subgrupo ‘ Email ‘ Teléfono ‘
Nacimiento ‘ Direccién 1 ‘ Direccién 2 Nombre Res. 1 ‘ Email Res. 1 ‘ Teléfono Res. 1 ‘
Nombre ‘ Email Res 2 ‘ Teléfono Res 2 Observaciones ‘ €5 Arrastre aqui para desenlazar

Campos enlazados

Arrastre aqui para Arrastre aqui para Arrastre aqui para Arrastre aqui para Arrastre aqul para Arrastre aqui para Arrastre
enlazar enlazar enlazar enlazar enlazar eniazar en

Identificacion

A B c D E F G

Nombre Apellido Identificacion Subgrupo Email Teléfono Nacim .
_Joan Perez 648326103L 2 woanperez@omail.c.. 456724567 9/3/0C .
B | Vincular alumnos importados con los de otros grupos si tienen el mismo numero de identificacion

Vincular alumnos importados con los de otros grupos si Lienen el mismo Nombre y Apelhdos

Importar fotos de los alumnos:

Te permite asociar las fotos individuales de cada alumno. En
este caso, es importante que cada foto tenga como nombre €l
identificador del alumno. Asi al importarlas se asociaran
automaticamente al alumno en cuestion.
-

1

Importar fotos de los alumnos Cancelar Importar

Paso 1: seleccion de la fotos a importar

Recuerda que el nombre de la foto debe ser el identificador del alumno para
que podamos enlazarlos.

Selecciona las fotos que quieres importar. También puedes arrastrarlas y
soltarlas en la zona delimitada.

Selecciona fotos

Fotos seleccionadas

AUn no ha seleccionado ninguna foto para importar
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Importar fotos con reconocimiento facial:

La aplicacién detectard automaticamente las caras que
aparecen en la foto para que luego las puedas asociar a los
alumnos.

Importar foto de grupo (reconocimiento facial) Cancelar

g Paso™: seleccion de la foto a importar

Selecciona la foto que quieres importar. También puedes arrastrarla y soltarla en la zona delimitada.
Automaticamente detectaremos las caras de tus alumnos.

Selecciona foto

Vista previa

AUn no ha seleccionado ninguna foto para importar

4.2 Importar notas de los alumnos

Paso a paso para importar notas de los alumnos:

Desde el menu de los 3 puntos verticales de un grupo,
encontraras la opcién "Importar notas de alumnos".
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Iia Buscar... Q -

1 final
z
‘MC
Importar alumnos y fotos
ol Importar notas de los alumnos

Reiniciar ciclo alumno aleatorio

02 Grupos de trabajo

17 Contactar con...

55
02

A7

Editar grupo
Acciones

Alumnos
Compartir / Copiar
Edvoice

Grupo Base
Google Classroom
Moodle

Microsoft Teams

Ordenar / Mostrar

Con esta opcidn, podras importar las notas de los alumnos que
tengas en cualquier archivo Excel.

Los pasos para realizar una importaciéon de notas son los

siguientes:

Paso 1:

Selecciona el archivo que quieres importar que contenga las

notas de los alumnos.

Importar notas de los alumnos

Paso 1: seleccion del archivo a importar

Archivo seleccionado

Aun no has seleccionado ninguin archivo para importar notas

Cancelar  Siguiente

Selecciona el archivo de dénde quieres importar las notas. También puedes arrastrarlo y soltarlo en la zona delimitada

Selecciona archivo
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Paso 2:

A continuacién, debes seleccionar la hoja del archivo que
contiene los datos a importar e indicar si la primera, fila, contiene
los titulos de las columnas, asi como si deseas omitir alguna, fila
del excel.

También puedes elegir si usar o no €l titulo de la hoja del Excel
como nombre de la pestana que se creara con las notas. En caso
contrario la pestana tendra el nombre de "Notas importadas".

Una vez configurado todo esto, debes pulsa el boton "Importar
notas" para pasar al ultimo paso.

{ Atras Importar notas de los alumnos

Paso 2: seleccion y configuracion de la hoja a importar

A continuacion debes seleccionar la hoja del archivo que contiene las notas, puedes configurar si la primera fila contiene los titulos de las
columnas y si quieres omitir algunas filas del principio de la hoja

Hojas @ Usar titulo de la hoja como nombre de pestana

Notas Hoja2

Titulos en la primera fila li] Omitir las primeras | Q v | filas Importar notas

Vista previa

Alumno +- Ejercicio 1 Ejercicio 2 Media ejercicios Examen Asister

Andrés Hinojosa 7 7.4 7 7.2 6.7 10

Sergio Vidal 6 6.6 7.4 7 7 9.5

Omar Losada 5 6.5 6 6.25 7.2 9.5

Teresa Casanova 6 8.8 85 8.65 6.8 9.8
Paso 3:

En este paso, deberas especificar en las columnas el tipo de valor
que le corresponda: alumnos, numérico, texto, o si no la deseas
importar. Solo podras seleccionar una columna de alumnos.
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{ Atras Importar notas de los alumnos Importar notas de los alumnos

Ultimo paso: definir el tipo de nota
Selecciona el tipo de nota que corresponda a cada una de las columnas. Todas las columnas se importaran a una nueva pestana.

Numérico
Texto
No importar

+- Ejercicio 1 Ejercicio 2 Media ejercicios Examen Asistencia

Noimportar § Noimportar § Noimportar % Noimportar § Noimportar % Noimporl

Andrés Hinojosa 7 7.4 7 762 6.7 10
Sergio Vidal 6 6.6 7.4 7 7 9.5
Omar Losada 5 6.5 6 6.25 7.2 9.5
Teresa Casanova 6 8.8 85 8.65 6.8 9.8
Marta Cortés 8 85 9 8.75 6.6 10
Trias, Lucas 4 4 43 415 6 10
Karina Gibert 5 43 4 415 55 10
Rafael Hurtado 6 7.4 8 77 8.4 9

Ver alumnos que no coinciden (2)

En caso de que haya algunos alumnos que no coincidan con los
del grupo de Additio, se mostrara un botdén para poder ver los
alumnos que no coinciden.

En ese caso, si se decide importar las notas desde el excel de los
no coincidentes, estos no se tendran en cuenta en la
importacién. Aunque siempre se podran modificar sus nombres
para hacer que coincidan y poder importar las notas de estos.

jAtencion!

Los siguientes alumnos no coinciden:
Additio
- Sergi Vidal

Excel
- Sergio Vidal
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4.3 Importar alumnos desde Teams

Una vez creado el grupo de clase, puedes importar los alumnos
desde Microsoft Teams. Para ello solamente debes pulsar en los
3 puntos verticales de la derecha, después pulsa en Microsoft
Teams -> Importar alumnos.

Editar grupo
Acciones
Alumnos
Compartir / Copiar
Edvoice

Google Classroom

Moodle

AV VAV VA VD VI v

Desvincular grupo Microsoft Teams
Importar alumnos Ordenar / Mostrar >
Sincronizar alumnos

Sincronizar fotos

Vincular alumnos

En este momento aparecerd el listado de alumnos que
conforman el grupo de Microsoft Teams que has vinculado
previamente. Selecciona aquellos que haran la materia y ya
podras empezar a evaluar.
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4.4 Importar grupos desde Teams

Puedes crear los grupos en tu Additio importando directamente
los grupos que tienes en Microsoft Teams.

Para ello, simplemente debes acceder en la pestana de grupos en
Additio y pulsar boton derecho del raton sobre el boton +. Otra
opcidn es pulsando los 3 puntos verticales que aparecen en la
derecha de la pestana grupos, seleccionar Importar> Importar
grupos desde Microsoft Teams.

Listado de grupos-clase
B Lengua

Lengua 3° D
Inglés

Repaso Teams

8 Primaria

Crear grupo desde grupo base
Crear grupo
Importar grupos desde Microsoft Teams
Crear grupo desde Google Classroom
Importar grupos desde Moodle

Flauta Crear nueva carpeta

8 Optativas - °

Editar
Ordenar carpetas
Archivar grupos en la nube

Mostrar grupos ocultos

Crear grupo desde grupo base Importar >
Crear grupo

Crear grupo desde Google Classroom

Importar grupos desde Moodle

Importar grupos desde Microsoft Teams
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Si no habias vinculado tu cuenta de Microsoft Teams, sera el
momento de hacerlo:

Para ello solamente debes pulsar en Vincular mi cuenta de
Microsoft Teams y te aparecera como vinculada, relacionando la
cuenta que tengas iniciada en tu navegador. De no ser asi, inicia
la, sesidn con usuario y contrasena.

jAtencion!

Debes vincular tu cuenta de Additio con
una cuenta de Microsoft Teams antes de
continuar.

Vincular con Microsoft Teams

Cancelar
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% Microsoft
Iniciar sesion

Correo electronico o teléfono

¢ No puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesion con una llave de seguridad ()

jAtencion!

Tu cuenta de Additio ha sido vinculada
correctamente con la cuenta de
Microsoft Teams

En este momento, ya podras crear importar tus grupos. Al
seleccionar la opcidén importar grupo desde Microsoft Teams
veras que aparece el listado de grupos que tienes creados.
Solamente debes pulsar el grupo correcto y automaticamente te
apareceran los alumnos en el grupo creado. Desde este momento
ya podras evaluar con todas las herramientas de Additio :)
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Importar grupos desde Microsoft Teams Cancelar m

Selecciona los grupos que deseas importar desde Microsoft Teams

Seleccionar todo

Physical Science

Algebra

Physical Science 5

1. Vance, Adele

2. Fredrickson, Al

3. Wilber, Alex

4. Kozak, Ashley

5. Cothran, Douglas
6. Roque, Eldon

7. Taylor, Ella

PQPOPOHO
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4.5 Importar notas desde Teams

Una vez vinculado el grupo o importado desde Teams, podras
importar las notas de las actividades evaluadas, de esta forma
no tendras que duplicar las notas y agilizaras el proceso para
tenerlo todo unificado.

Para ello, solamente deberas acceder al menu de los 3 puntos>
Seleccionar Microsoft Teams y marcar la opcion: Importar
actividades y notas.

ts Exposicio

oral Exercicis =+ Editar grupo
o/ ) - .
20% 30% WMo Acciones )
Competencias
- . e evakeac Alumnos v
N
9 Aprovat Compartir / Copiar y
i Edvoice :
Suspes
Grupo Base >
Suspes
Google Classroom v
Suspes Moodle >
Desvincular grupo Microsoft Teams »
Vincular alumnos Edelvives ’
Ordenar /[ Mostrar »

Importar actividades y notas

156



Una vez pulsada la opcidn, te apareceran las actividades creadas
en Teams para poderlas importar. Selecciona en este momento
en qué pestana quieres importarlas.

Pestanas « Programac
e Importar columnas desde Microsoft Teams  Cancelar Importar
s P riar
bt
Selecciona las actividades y la pestafa donde deseas importar desde Microsoft
as Teams mpet
Trim 1 v
Seleccionar todo
O
Estimation activity
JO
Algebra project
JO
JO
0 ! n ! ! N ! AN !

Una vez marcadas, veras que te aparecen estas en la pestana que
hayas seleccionado con el icono de Teams.
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Estimation
activity Algebra project V4

Pulsa encima, de las columnas de las actividades con el botdon
derecho del ratén > Microsoft para poder sincronizar la
informacién:
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evaluacion 1 activity Algebra project V4 —>|

Enviar nota  Recursos  Aplicar notas  Microsoft Teams

Las opciones que te apareceran a continuacion seran:
- descargar notas: es decir, importar a Additio las notas que
tengas aplicadas de esa actividad en Microsoft Teams.
- subir notas: exportar de Additio a Microsoft Teams las
notas de la actividad para asi tener la informacion
actualizada en ambos sitios.

NOTA.: jAhora también puedes importar rubricas con LMS!

4.6 Exportaciones con Additio
Exportacion de todos los datos:

A continuacibén, te proporcionamos un video tutorial en dénde
podras descubrir cémo exportar todos tus datos comodamente.

Video: https://www.youtube.com/watch?v=Kw{t8SSkaUQ

El formato XLSX esuna extension de archivo wutilizado
exclusivamente por Excel que te permitira visualizar los
comentarios, colores condicionales e iconos definidos en el
grupo.
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E1CSV es un formato de exportacion de datos sin formato que se
puede abrir en cualquier programa de editor de texto pero que
no tiene en cuenta los aspectos graficos mencionados
anteriormente.

NOTAS:
© Encontraras también esta opcidén en el menu de los 3
puntos verticales de cada grupo (solo en la version web).
o Con esta opcién también podras exportar la planificacién
desde la version Web.
Exportar datos de un grupo (app):

Entra en el grupo que deseas exportar datos, pulsa el menu de
los 3 puntos verticales dela parte superior derecha de la
pantalla y selecciona la opcién Exportar datos.

Editar grupo

Ordenar elementos

Importar alumnos

Copiar pestafas y columnas

Exportar datos

Contactar con

Mostrar columnas ocultas

Mostrar pestaias ocultas

Mostrar ayuda

2.0L

A continuacidén, te aparecerad una ventana en la que podras
seleccionar los datos a exportar: Listado de 1os datos personales
del grupo, listado de notas (evaluaciones) del grupo, listado de
asistencia del grupo, listado de asistencia del grupo (sélo
anomalias) y el Diario de clase.
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Exportacion

Seleccionar datos

r

Listado de los datos personales del grupo

Listado de notas (evaluaciones) del grupo

Listado de asistencia del grupo

Listado de asistencia del grupo (solo anomalias)

Diario de clase

Configuracion

Separador CSV [:]

Codificacion ISO Latin 1

En la parte inferior aparece la opcidén Configuracion, en la que
puedes definir el tipo de Separador CSV (, 0 ;) y la codificacion
del archivo (ISO Latin 1 o UTF-8) .

Una vez seleccionados los datos a exportar, aparecera una
previsualizacion del documento, pulsa Enviar y podras escribir
el mail de destino donde quieres recibir el documento en formato
.csv (se puede abrir con Excel). Si escoges exportar informes
Diario de clases 1o recibiras en formato pdf sitienes un iPad y en
.doc si dispones de una tableta Android.
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5 Integracion con Teams
Visualizar el cuaderno de Additio en tu Microsoft Teams

Con la integracion con Teams podras Guardar toda tu
informacion existente y empezar a usar de forma sincronizada
el cuaderno de calificaciones digital y planificador de clases con
la, aplicacién Additio s6lo en un par de clics sincronizando tus
grupos de Microsoft Teams.

Para, ello, crea un equipo nuevo con el nombre del grupo que
querras vincular de Additio.

Crear su equipo

=

Generar un equipo desde cero

Crear desde...
Un grupo o un equipo existente de Office 365

;Que es un equipo?

Una vez creado, busca en el apartado + de la parte superior del
grupo, la opcion Additio, para agregarlo en este equipo.
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Agregar una pestana

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafias en la parte buscar

superior del canal. Mas aplicaciones

Recientes v

PDF

Additio Biblioteca de  Excel Forms OneNote Planner
documentos

L[] sl

Power Bl PowerPoint SharePoint Sitio web Stream Trello Visio

Mas pestanias

sllc s HEC

BeeCastle BOTCast Cloud Index Cloverpop Cocoom Code by Conferences
Vivani i/o

_— — I
v exoffite AL
b FileMaster

Confidoo Cyberday DisasterTech  Document EDEN BCT EXOffice FileMaster
DICE Manageme...

£33 Administrar aplicaciones

En este momento se abrird una ventana emergente que te
permitira hacer el inicio de sesion con tu usuario de Additio y
seleccionar el grupo que quieres importar de tu listado de
Additio. En este momento, selecciona el equipo que has creado
anteriormente para hacer la vinculacién con tu grupo de clase.

164



. Acercade X
n Additio

Inicia sesion

Inicia sesion con Additio

Sino tiene una cuenta activa, pongase en contacto con el soporte técnico
o con el administrador de su escuela.

Este sitio web utiliza cookies propias y de terceros para ofrecerle un
mejor servicio y analizar la navegacion. Si continua navegando acepta su
uso. Mas informacién en nuestra

Publicar en el canal sobre esta pestana Volver

. Acerca de
n Additio

Inicia sesion
Usuario: Judit Prat (judit@additioapp.com) Cerrar Sesion

Selecciona un grupo

Seleccionar grupo B
Historia (Ejemplo)

Artes plasticas

Lengua

Ciencias (Ejemplo)

Este sitio web utiliza cookies propias y de terceros para ofrecerle un
mejor servicio y analizar la navegacion. Si continua navegando acepta su
uso. Mas informacion en nuestra

Publicar en el canal sobre esta pestafia Volver
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Una vez seleccionado, tendras el grupo en Teams, esto te
permitira trabajar totalmente con tu usuario de Teams.

B Additio App My First Tab  Acerca de 0@

= AdditioApp*

Matematicas (Ejemplo) | Actividades y Examen

40 A Ejercicios © ®
Lab 107 - . 2
| [ ] [ ] [ ] ac b= @ %
@ :
dal, Serg &7@ - =
aaaaaaaaaaa @ s ~ 10 Wy 7 jm] P
, +
5. Hinojosa, Andr =Wy 5;&. -
6. Trias, Lucas @ 7
= @ 78 -
8. Gibert. Karina @,@ 25 [ &
@ . 63 677 g
4

Para iniciar la sesidbn o hacer cualquiera configuracién de
Additio en Teams, solamente debes pulsar sobre la opcidén
Additio en que te aparece en la parte superior y selecciona la
opcidén Configurar.

Y General Publicaciones Archivos — Additio - — ) (1 Reunirse

Additio N Pestafias -~  Programacién  Comunicaciones  Mas - Q
s Expandir pestafia
Llengua G Recargar pestafia sipacién omentarios ora u en Media Final Media Media it *  —In
@ iralsitio web - z z
Trimestre 1 s Abrir en aplicacion de escritorio
1. Martin, Lucas \@ @ Copiar vinculo a pestafa & 0 0 0 5 0,2
2. Martinez, Laura \@\ (D Cambiar nombre 9 0 0 0 5 -0,2
AR £33 Configuracion
3. Garcia, Niria \&) © g 0 0 5 0
‘:\ (D Acerca de esta pestafia
4. Lopez, Sénia ™) o 0 5 0
@/
] Quitar
5. Arellano, Ana \\é"\ 0 0 5 0
6. Mendoza, Eric @ 0 F 0 [} [ 0 5 0

©

Vincular tu cuenta de Microsoft Teams:

Para poder importar las notas y alumnos de Microsoft Teams es
necesario que primero vincules tu cuenta en Additio.

Para ello solamente debes acceder a Configuracién, en mis Datos
de usuario y alli pulsar en Cuentas vinculadas -> Vincular cuenta
con Microsoft Teams.
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Perfil y licencia Cancelar m

Mis cuentas vinculadas

Cuentas vinculadas

No tienes ninguna cuenta vinculada.

G Vincular cuenta de Google =. Vincular cuenta de Microsoft & Vincular cuenta de Apple

¥ Vincular cuenta de Moodle i Vincular cuenta de Microsoft Teams

En este momento, inicia la sesidén con tu usuario y contrasenia.
Si tienes tu cuenta abierta en el navegador, de forma
automatica te aparecera como vinculada.

B Microsoft
Iniciar sesion

Correo electronico o teléfono

¢ No puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesién con una llave de seguridad (?)
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- jAtencion! 5

Tu cuenta de Additio ha sido vinculada
correctamente con la cuenta de
Microsoft Teams

Sabras que esta vinculada si al acceder en Cuenta vinculadas,
aparece tu direccion de Microsoft teams.

Perfil y licencia Cancelar  Guardar

Mis datos Milicencia  Mis dispositivos  Mis cuentas vinculadas ACT

Cuentas vinculadas

™ Judit Prat judit Desvincular
* System Administrator admin@M365EDU644088.onmicrosoft.com Desvincular
G Vincular cuenta de Google =E Vincular cuenta de Microsoft & Vincular cuenta de Apple

® Vincular cuenta de Moodle
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Vincular grupo con Microsoft Teams:

Si tienes tu grupo ya creado en Additio y quieres vincularlo con
el grupo que tienes creado con Microsoft Teams, solamente
deberas:

Accede dentro del grupo y pulsa en los 8 puntos verticales de la
derecha, después pulsa en Microsoft Teams -> Vincular grupo.

Editar grupo

Acciones 4

e Alumnos »
| Compartir / Copiar »

Edvoice »

Grupo Base »

Google Classroom »

Moodle »
Vincular grupo Microsoft Teams »
Ordenar [ Mostrar »
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En este momento, te aparecerd una ventana emergente con
todos los grupos que tengas creados en Microsoft Teams.
Solamente deberas escoger aquel que quieres vincular.

Vincular grupo desde Microsoft Teams Cerrar

Selecciona el grupo de Microsoft Teams que deseas vincular

Algebra

En este momento, veras que ya aparece el logo de Microsoft
Teams al lado del nombre del grupo para indicar que esta
vinculado. Te permitira también vincular los alumnos:

jAtencion!

El grupo se ha vinculado correctamente
con Microsoft Teams. ;Deseas vincular
tambien los alumnos?

Cancelar

Si los alumnos corresponden en nombre y apellido, se
vincularan de forma automaéatica. En el caso que Additio no
interprete los alumnos (sea porque el nombre esta escrito de
forma diferente o porque haya algin espacio) podras vincularlos
manualmente pulsando sobre el alumno.
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{ Atras Vincular alumnos con Microsoft Teams

Alumno seleccionado para vincularlo con Microsoft Teams

Rafael Hurtado

P

Selecciona el alumno de Microsoft Teams para vincularlo

Adele Vance

Al Fredrickson

Alex Wilber

Ashley Kozak

Douglas Cothran

Eldon Roque

Ella Taylor

Enrico Cattaneo

OPVPHhHWwPH® O

Vincular alumnos desde Microsoft Teams:

Una vez vinculado el grupo de Additio con el grupo de Teams,
puedes vincular los alumnos.

Para ello solamente debes acceder dentro del grupo, pulsar en
los 3 puntos verticales, en Microsoft Teams -> Vincular
alumnos.
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Editar grupo
Acciones

Alumnos
Compartir / Copiar
Edvoice

Google Classroom

Moodle

VNV NNV

Desvincular grupo Microsoft Teams
Importar alumnos Ordenar / Mostrar >
Sincronizar alumnos

Sincronizar fotos

Vincular alumnos

Sincronizacion de alumnos y fotos:

Durante el curso se puede haber cambios de alumnos, alguna
alta o baja, o incluso modificaciones de fotos. En cualquier
momento puedes sincronizar las fotos y los alumnos para
tenerlo siempre todo actualizado, con un solo click.

Unicamente debes ir alos 3 puntos de la parte superior derecha,
pulsar encima de Microsoft Teams e ir a sincronizar alumnos.
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Editar grupo

Acciones >
Alumnos >
Compartir / Copiar >
Edvoice >
Google Classroom >
Moodle >
Desvincular grupo Microsoft Teams >
Importar alumnos Ordenar / Mostrar >

Sincronizar alumnos
Sincronizar fotos

Vincular alumnos

Otorgar permiso desde perfil de administrador:

Dependiendo de la configuracién que tenga tu centro, es posible
que al intentar hacer la vinculacién con Microsoft Teams te
aparezca el mensaje siguiente: "Permisos insuficientes, esta
cuenta necesita el consentimiento del administrador del centro
para realizar la vinculacion". Este mensaje simplemente te
indica que el administrador de tu centro debe aceptar unos
permisos para hacer vinculacion y esto se hace con unos simples
pasos:

1. El administrador debe pulsar este link:

https://acortar.link/SGLGuL
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El link redirige a la pagina de aceptacidén para que puedas
hacer la vinculacién desde tu usuario de Additio.

2. Una vez dentro, le aparecera la de pantalla siguiente,
donde debe aceptar 3 puntos.

3. Debera pulsar la, opcidén Aceptar.

Permissions requested
Review for your organization

a Additio integration with MTeams

Addrio l!L’ diioapp.c :Hl

This application is not published by Microsoft or

your organization.

This app would like to

[:3-'/ Read and write users' class assignments and their
grades

v Read users' class .|'.1.x~_;"!"1;'"'. NG 1heir graces

v Read and write users’ class assignments without grades

v Read users' class assignments without grades

v Read 3 hmited subset of users' view of the roster

Q
t

v Sign in and read user profile

v/ Read all users” full profiles

v Read all files that user can access

v/ Read items in all site collections

f you accept, this app will get access to the specified resources for
all users in your organization. No one else will be prompted to
review these permissions

Accepting these permissions means that you allow this app to use

your data as specihed in their terms of service and privacy
statement You Can DErMISSIONS at
hitps://myappsmicrosoft.com. Show details

Does this app look suspicious? Report it here

Con este simple paso ya podras vincular tu cuenta y trabajar con
la integracion con Microsoft Teams.
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Cualquier duda que tengas, escribe a info@additioapp.com y te
ayudaremos a resolverlo.

También puedes visitar esta pagina.

https://acortar.link/70tsRN

para encontrar mas informacion sobre la integracion con
Microsoft Teams.

6 Sincronizacion
SQueé es?:

La sincronizacidon es el proceso que se realiza para poder
consultar y gestionar los datos en cualquier dispositivo
previamente vinculado con tu wusuario con licencia
multidispositivo.

&Como y donde se hace?:

La sincronizaciéon se hace en la version app (tablets y
smartphones), en la web no aparece el boton sincronizar, ya que
los datos se suben automaticamente al servidor.

La opcién se habilita en el menu principal y en Configuracion
cuando has iniciadosesidon con tu wusuario con licencia
multidispositivo.

Para ver los mismos recursos en todos tus dispositivos debes
pulsar el boton Sincronizar en cada uno de ellos. De este modo
se transferiran los datos mas recientes que hayas sincronizado.
En este tutorial veras cOmo se realiza todo el proceso de
sincronizacion.

175



$Como funciona la sincronizacion?:

Una vez registrado e identificado en la app, todo esta listo para
realizar la sincronizacién a través del botdén Sincronizar que
aparece en el menu principal de las apps. Cada vez que se realiza,
una sincronizacién todos los datos nuevos de la app se suben al
servidor y todos los datos nuevos del servidor se descargan a la
app. De este modo, si hemos, por ejemplo, creado una nueva
entrada en el diario del aula a través de la version web y, por
otro lado, hemos puesto una nota nueva a un alumno en la app,
una vez finalizada la sincronizacidén tendremos ambos datos
(diario y nota) en ambas plataformas. Siluego se sincroniza otro
dispositivo, se descargara también estos datos y subira los que
tuviera pendientes.

Si no dispones de conexidén a Internet podras seguir usando la
app en tu tablet y smartphone. Solo se requiere conexién a
Internet para usar la version web y transferir los datos entre
todos ellos.

#: Additio

-:.:- Hoy
]

"—' Grupos

® Historia (Ejemplo)
‘ Unidades didacticas y proyectos
- Programacién y seguimiento
g Instrumentos de evaluacién  »

T Calendario y recursos »

~ Configuracion

G Sincronizar
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SPor qué me aparecen 3 opciones de sincronizacion?:

Al pulsar el boton Sincronizar puedes escoger entre estos 3 tipos
de sincronizaciones:

- Sincronizar datos.
- Sincronizar fotos de los alumnos.
- Sincronizar recursos.

Por defecto unicamente se activa la opcidn Sincronizar datos y
tienes la posibilidad de sincronizar también las fotos de los
alumnos y los recursos.

&Qué pasa si cambio el mismo registro en distintas apps?:

En caso de que se modifique exactamente el mismo registro (por
ejemplo, que se edite el nombre del mismo estudiante tanto
desde la app como desde la web) se dara prioridad a la
modificaciéon mas reciente.

sCada cuanto tiempo debo realizar una sincronizacion?:

Esto depende del uso que le des a la plataforma. Nosotros
recomendamos que cada vez que se haya realizado un volumen
de cambios significativos o preveas que querras trabajar con

otros dispositivos se realice una sincronizacion.

Video: https://www.youtube.com/watch?v=XMdJdF6Yg LYw

La sincronizacion es sumamente importante para tener los
datos guardados y protegidos al servidor, puesto que se realizan
copias de seguridad diariamente para evitar cualquier pérdida
de datos.

Es por este motivo que Additio te avisara de los dias que hace
que no sincronizas el dispositivo. Esta informacion y aviso te
aparecera tanto al final del menu principal, como en una
ventana emergente en la parte superior de la app (en los
dispositivos Android solo aparecera en la vista Hoy).
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-O- Hoy... >

AR Grupos >
Ciencias (Ejemplo) >
Autoevalacion >
Mdusica >
Historia (Exemple) >

@ Horario >

@ Calendario >

[59 Planificacion >

,@ Anotaciones >

@ Recursos >

@ Ayuda >

@ Configuracion >

Q Sincronizar >

Q

Hace 6 dias que no sincronizas
iSincroniza ahora!

Hace 6 dias que no sincronizas

iSincroniza ahora!

Quiero mas informacioéon

178



Puedes configurar si quieres que se muestre este mensaje en el
menuy configurar el periodo de dias que hace que no sincronizas
para que te salga el aviso.

SINCRONIZACION

Sincronizar >
No mostrar aviso en el menu

Aviso de dias sin sincronizar >

'7 Configuracion de la cuenta
Opciones de configuracion del usuario:

Dentro de la configuracion, el primer apartado que encontramos
es Usuario y este tiene 3 opciones:

Mis datos de usuario: en este apartado veras toda la informaciéon
sobre tu usuario:

o Mis datos: aparecera tu correo, el nombre, el apellido y
podras vincular el nombre y logo de tu centro.

© Cuentas vinculadas: Desde esta opcidon puedes vincular tu
cuenta de Additio con una cuenta de email que tengas de
Google o Microsoft. De este modo, podras acceder de forma,
mas rapida a la, App desde la pantalla de inicio de sesion
pulsando el botdn correspondiente para acceder con tu
cuenta de Google o Microsoft. En caso de que hayas
vinculado tu cuenta, la podras desvincular en cualquier
momento pulsando en el boton Desvincular.

o Mi licencia: puedes saber en todo momento la licencia a la
que estas suscrito, la fecha fin de licencia y el espacio de
almacenamiento.

o Mis dispositivos: puedes ver los dispositivos que tienes
vinculados y desvincular los que no utilizas.
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o Mis promociones: puedes ver si te has beneficiado de
alguna de las promociones vigentes: Recomendar centro y
Recomendar a un amigo.

o ACT: si crees que eres un experto de Additio, puedes
hacerte Additio Certified Teacher.

Configuracion de la aplicacion
Usuario

Mis datos de usuario »
Actualizar contrasefa »
Cambiar el correo »

Exportar datos »

Actualizar contrasena: En cualquier momento puedes modificar
tu contrasena. Para ello solo tendras que poner la contrasena
actual y la nueva. Solo esta disponible en la version Web.

Exportar datos: Con esta opcidon podras exportar todos los datos
de la app en formato Excel. Solo esta disponible en la version
Web.

NOTA.: Estas son las opciones de la version web. En la version
app, la opcion Usuario tiene: Mis datos de usuario, Proteccion
por contrasefa y Sincronizar. Ademas, la opcion de "Mis datos
de usuario" contiene menos informacion.

Opciones de configuracion del calendario:

En este apartado puedes configurar la informacion que quieres
que se muestre en el calendario, para ello tienes que marcar o
desmarcar las siguientes opciones:

© Ocultar los dias sin eventos en la vista Semana: Activando
esta opcidon puedes hacer que la informacion a mostrar en
la. vista semana sea mas compacta. Por defecto esta
desactivada.
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o Mostrar domingo como primer dia de la semana: Puedes
activar esta opcién si quieres que el primer dia del
calendario sea el domingo. Por defecto esta desactivada.

7 Ocultar dias del fin de semana: Activando esta opcidon
puedes hacer que se muestren también los eventos del
calendario del sabado y domingo. Por defecto esta
desactivada.

7 Ocultar las clases del calendario: Con esta opcidn puedes
hacer que no aparezcan las clases en el calendario para que
asi solo veas los eventos de tu agenda. Las clases si que
aparecerian en el Horario.

7 Grupos a mostrar en el Horario y Calendario: Con esta
opcidn podras decidir qué grupos quieres que se muestren
en el calendario y en el horario y los grupos que no quieres
que aparezcan. Pulsa encima de la flecha para seleccionar
los grupos que quieres mostrar.

Calendarios

Ocultar los dias sin eventos en la vista Semana

Mostrar domingo como primer dia de la semana

Ocultar dias del fin de semana (/,‘
Ocultar las clases del calendario

Grupos a mostrar en Horario y Calendario >

Opciones de la configuracion general:

Esta opcidon te permite cambiar el idioma y ocultar la ayuda que
se ofrece en cada una de las pestanas.

Idioma: Puedes seleccionar el idioma: Inglés, Espanol, Catalan,
Francés, Gallego, Italiano o Portugués.

Ocultar menu de ayuda: Marcando esta opcidén no te aparecera
la ayuda en cada pestana.
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Configuracion general

Idioma »

Ocultar menu de ayuda (/\

Ocultar video tutoriales

Nota: Estas son las opciones de la version web. En las apps
ademas de estas opciones puedes decidir si quieres mostrar las
citas al arrancar la app. Ademéas, en la versibn Android
puedes escoger donde quieres guardar los recursos (en la
memoria Interna o Externa,).

Opciones de configuracion de los alumnos:

En el apartado Alumnos podras seleccionar como quieres
mostrar los nombres de los alumnos y aplicar el ciclo completo
en el alumno aleatorio:

Muestra por...: Esta opcidon te permite seleccionar si quieres que
los alumnos aparezcan por Nombre y Apellido o Apellido y
Nombre.

Alumno aleatorio: Ciclo completo: En esta opcidon podras
activar/desactivar el ciclo completo del alumno aleatorio.

Alumnos

Muestra por... Apellidos, Nombre >

Alumno aleatorio: ciclo completo ( )

Opciones de configuracion de las vacaciones:

Este apartado te permite configurar los periodos de vacaciones
para mostrarlos en el calendario.

Puedes conocer mas informacion sobre la configuracion de
vacaciones en este tutorial.
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Vacaciones

Configurar los dias de vacaciones >

Informacion de la aplicaciéon y contacto con nosotros:

En el apartado de informacién encontraras, tal y como indica su
nombre, toda la informacidén sobre la app. Puedes:

Contactar con nosotros: desde la web te abrira el correo para que
puedas resolver tus dudas. Desde la app podras: Enviarnos un
correo a soporte, visitar nuestros tutoriales y en la version
Android esta la opcién "Para uso exclusivo del soporte técnico",
que nos permite resolver los problemas que puedan surgir.

Historial de versiones: Para ver las funcionalidades que se han
ido anadiendo con cada version.

Version: Te indica la version que tienes instalada.

Informacion

Contactar con nosotros >
Historial de versiones 4

Version Web version 8.0.2
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