
CURSO IA EN LAS 
HERRAMIENTAS 
DE MICROSOFT 

365





¿Qué vamos a ver hoy?

PRODUCTIVIDAD: 

• Copilot

CREACIÓN DE CONTENIDOS: 

• Copilot

• Designer

ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE EN MICROSOFT 
365: 

• Lector inmersivo

• Progreso de lectura

• Entrenador de búsqueda.

• Entrenador de discurso.

SEGUIMIENTO Y EMOCIONES: 

• Insights

• Reflect



PRODUCTIVIDAD



Microsoft 
Copilot



Inicio de sesión

Ve a Copilot.microsoft.com 
e inicia sesión con tu 
cuenta educa.jcyl.es

Si aparece el icono           
al lado de tus credenciales 
(arriba a la derecha de la 
pantalla), es que has 
iniciado sesión 
correctamente.

Solo si inicias sesión con tu cuenta corporativa, tus prompts y tus datos estarán protegidos.



Interfaz de Copilot

Botón de inicio de 
nuevo chat

Cuadro de texto 
para escribir tu 
promt

Configuración y 
distintivo de 
protección.Prompts 

recomendados



Copilot en el navegador Edge

Botón de inicio de 
nuevo chat

Cuadro de texto 
para escribir tu 
promt

Prompts 
recomendados



Escribe un buen promt

Persona Objetivo

Audiencia Límite

Pide a la herramienta 
que asuma un rol

Dile a la herramienta 
lo que necesita

Especifica a quién 
va destinado

Establecer limitación 
y dirección

Actúa como un maestro especialista en lengua y literatura. Quiero que hagas un texto 
basado en la temática de los piratas para una clase de alumnos de sexto de educación 
primaria. Tu respuesta debe ser de 300 palabras, escrita en tono educativo y amigable.

Consejos
Da instrucciones 

claras

Proporciona 
un contexto

Experimenta con 
otros promts si no lo 
consigues a la primera



Resume un pdf o una web



Resume un vídeo de youtube



Ahora te toca a ti

Escribe en copilot un prompt para una SA. 

Pídele que te haga una rúbrica.

Busca un cuento en pdf o un vídeo y dile que te haga 
un resumen.



CREACIÓN DE CONTENIDOS



Creación de recursos con Copilot



Creación de imágenes con Designer



Creación de imágenes con Designer



Creación de imágenes con Designer



Ahora te toca a ti

Intenta crear una imagen de ti mismo (tendrás que 
describirte lo más detallado posible en el prompt) 
como si fueras un muñeco de Lego.

Crea una actividad de comprensión lectora sobre la 
temática que tú quieras que esté basada en la 
investigación, y para que los alumnos puedan 
trabajarla de forma cooperativa.



ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE



Creador de tareas en Teams con IA



Lector inmersivo



Progreso de lectura en Teams: creación de la tarea con IA



Progreso de lectura en Teams: vista del alumno



Progreso de lectura en Teams: informe



Ahora te toca a ti

Crea un texto de unas 200 palabras en Copilot con 
una temática que resulte de tu interés.

Abre un archivo de Word en tu OneDrive y pega el 
texto generado.

Crea un progreso de lectura en Teams con ese texto 
y añade un cuestionario de 3 preguntas y una 
rúbrica hechos con IA.



Entrenador de lectura



Progreso de matemáticas



Progreso de matemáticas



Progreso de búsqueda en Teams



Progreso de discursos en Teams



Entrenador de discursos en Powerpoint



SEGUIMIENTO Y EMOCIONES



Reflect en Teams



Gracias por 
vuestra atención

Jesús Sánchez Marugán

Jesus.sanmar@educa.jcyl.es

@Jesus_musiquea


