INTERCAMBIO DE ESTUDIANTES

TAREAS: RESPONSABLES: TEMPORALIZACION
O Busqueda de socios (E-Twinning,
contactos de otros colegios/institutos,
grupos de Facebook...)
O Elaboracién de los criterios de seleccién
O Publicacion de los criterios de seleccion
O Eleccidn de los participantes
O Publicacion de los participantes
O Reuniéon con alumnos y presentacion
CANVA
+ Informacién sobre el pais que nos
acoge
+ Informacién sobre la tematica a
trabajar
O Reunién con familias y presentacion
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Preparacién del convenio de subvencidn
y acuerdos de aprendizaje

Preparacioén de la ficha médica




*

Preparacién de la Declaracion firmada
permiso de viaje fuera del territorio
nacional para menores

DNI y tarjeta sanitaria (escanearlos)

Encargar camisetas, totebags, carpetas,
boligrafos...

Enviar presupuesto a la organizacion de
acogida

O 0O 0O«

Calcular en el BM los posibles gastos
después de haber enviado el presupuesto
y que ellos nos lo hayan mandado y en
nuestro Excel

Sacar billetes y solicitar facturas

Visionado de videos y emparejamiento.
Paso de contactos

Empezar a trabajar en el proyecto en los
recreos y en el idioma pertinente

Sacar el seguro de viaje

Repartir lista con las cosas necesarias e
informar de los horarios a las familias

o oOoo o0 oOog

Solicitar permisos de desplazamiento de
los profesores (Hermes) y solicitud de
extraescolar (Hermes)

O

Importante saber qué dinero en metalico
necesitamos para cada dia

O

Estancia y comunicacion con el
coordinador. A la vez apuntamos los
gastos de cada dia.




Estancia y difusion en redes de lo que
hacemos

Vuelta: presentacién de facturas

Contestar a la encuesta que nos han
enviado

o oOo O

Ensenanza y difusion de lo que hemos

aprendido a los demas
estudiantes/profesores, medios y
localidad

O Anfitriones. Avisad a las familias del
horario que vamos a seguir cada dia y
puntosde encuentro. Organizaciéndelos
transportes

O Rellenar la memoria finaldelBM







JOB-SHADOWING

TAREAS:

RESPONSABLES:

TEMPORALIZACION

Busqueda de socios (E-Twinning,
contactos de otros colegios/institutos,
grupos de Facebook...)

Elaboracion de los criterios de seleccién

Publicacidon de los criterios de seleccién

Eleccidon de los participantes

Publicacidon de los participantes
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Reunion con los companeros vy
presentacion CANVA

Informacién sobre la tematica a trabajar
Preparacién del convenio de subvencidn
y acuerdos de aprendizaje

DNI y tarjeta sanitaria (escanearlos)

Encargar camisetas, totebags, carpetas,
boligrafos...

Enviar presupuesto a la organizacion de
acogida

Calcularen el BMlos posiblesgastosyen
nuestro Excel

Sacar billetes y solicitar facturas

oo O o 0O

Sacar alojamiento y solicitar facturas




Sacar el seguro de viaje

Solicitar permisos de desplazamiento de
los profesores (Hermes)

Importante saber qué dinero en metalico
necesitamos para cada dia

o 0O 0o

Estancia y comunicacion con el
coordinador. A la vez apuntamos los
gastos de cada dia.

O Estancia y difusién en redes de lo que
hacemos

O Vuelta: presentacion de facturas

O Contestar a la encuesta que nos han
enviado

O Ensenanzay difusion de lo que hemos
aprendido a los demas
estudiantes/profesores, medios y
localidad

Rellenar la memoria final del BM




CURSOS DE FORMACION

TAREAS:

RESPONSABLES:

TEMPORALIZACION

Busqueda de cursos (E-Twinning,
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-
esc/index/, correos...)

Elaboracion de los criterios de seleccién

Publicacidon de los criterios de seleccién

Eleccidon de los participantes

Publicacidon de los participantes
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Reunion con los companeros vy
presentacion CANVA

Informacién sobre la tematica a trabajar
Preparacién del convenio de subvencidn
y acuerdos de aprendizaje

DNI y tarjeta sanitaria (escanearlos)

Encargar camisetas, totebags, carpetas,
boligrafos...

Calcularen el BM los posibles gastosyen
nuestro Excel

Sacar billetes y solicitar facturas

Sacar alojamiento y solicitar facturas

OooOool o 0O

Sacar el seguro de viaje




O

Solicitar permisos de desplazamiento de
los profesores (Hermes)

O Estancia y comunicacién con el
coordinador. A la vez apuntamos los
gastos de cada dia.

O Estancia y difusién en redes de lo que
hacemos

O Vuelta: presentacion de facturas

O Contestar a la encuesta que nos han
enviado

O Ensefanzay difusion de lo que hemos
aprendido a los demas
estudiantes/profesores, medios y
localidad

O Rellenar la memoria finaldelBM




