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1. PORTAL DE EDUCACIÓN

¿QUÉ ES?
EL PORTAL DE LA CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN DE 

LA JUNTA DE CASTILLA Y LEÓN

www.educa.jcyl.es

Esta foto de Autor desconocido se concede bajo 
licencia de CC BY-SA.

http://www.educa.jcyl.es/
https://en.wikipedia.org/wiki/GNOME_Web
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/


1. PORTAL DE EDUCACIÓN
PROPUESTAS DIDÁCTICAS/ZONA ALUMNO



1. PORTAL DE EDUCACIÓN

PROPUESTAS DIDÁCTICAS/ZONA ALUMNO



PREGUNTA DE EXAMEN 1

ww.educajcyl.com

www.educacion.jcyl.es

www.educa.jcyl.es

ww.juegoseducajcyl.com

¿Cómo era la 
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¡Buen trabajo!
ww.educajcyl.com

www.educacion.jcyl.es

www.educa.jcyl.es

ww.juegoseducajcyl.com

RESPUESTA DE EXAMEN 1

https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/


2. ECOSISTEMA OFFICE 365

ZONA PRIVADA



2.1. CORREO ELECTRÓNICO



¿PARA QUÉ SIRVE?

PARTES DE UN MENSAJE

2.1. CORREO ELECTRÓNICO



• Ordenamos nuestro armario

• Crear documentos en OneDrive

• Compartir archivos

• Papelera

Esta foto de Autor desconocido se concede bajo 
licencia de CC BY-SA-NC.

Esta foto de Autor desconocido se concede bajo 
licencia de CC BY-SA-NC.

2.2. ONEDRIVE

http://aprendiendoconjulia.com/2015/01/ideas-para-ordenar-el-armario-de-los-ninos-infantil-organizacion/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://elblogdelminimalista.com/minimalismo/minimalismo-trucos/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/


Estructura organizativa de 
archivos

Archivos compartidos

Sincronizar con el 
equipo/ordenador.

2.2. ONEDRIVE



2.2. ONEDRIVE
CÓMO COMPARTIR



2.2. ONEDRIVE
DEJAR DE COMPARTIR



2.2. ONEDRIVE
QUÉ NO DEBEMOS SUBIR…

Webs desconocidas

Fotos e imágenes 
personales

Vídeos personales

Música de webs 
desconocidas

Descargas de 
archivos peligrosos

Datos personales



¿Cuál es la opción 
para compartir un 
archivo solo con mi 

maestro?

PREGUNTA DE EXAMEN 2



¡Perfecto!

RESPUESTA DE EXAMEN 2



Outlook

Word

Excel

PowerPoint

Procesador   
de texto

Presentación 
diapositivas

Correo 
electrónico

Hoja de 
cálculo

Teams

Comunicación

2.3. OFFICE 365

Haga clic para agregar 
texto



2.3. OFFICE 365
INSTALACIÓN PAQUETE OFFICE - LICENCIAS



2.3. OFFICE 365



TRABAJO COLABORATIVO

Editamos el mismo 
documento de forma 
colaborativa, cada uno 
desde nuestro ordenador.

2.3. OFFICE 365



¿Cuál era 
cada uno? a b c e

1 2 3 4 5

Word Outlook
Power 
Point

Teams OneDrive

d

PREGUNTA DE EXAMEN 3



¡Comprobamos!
a b c d e

1 2 3 4 5

Word Outlook
Power 
Point

Teams OneDrive

RESPUESTA DE EXAMEN 3



“CONCENTRADOR” de aplicaciones que facilita 
comunicación y almacenamiento de datos

AYUDA

2.4. TEAMS



2.4. TEAMS



3. AULA VIRTUAL



3. AULA VIRTUAL



SOMOS EDUCADOS CUANDO NOS CONECTAMOS

4. NETIQUETA



SÉ PUNTUAL
Conéctate 5’ antes del 

inicio de las clases.

SOMOS EDUCADOS CUANDO NOS CONECTAMOS

4. NETIQUETA



¿PREGUNTAS?



¡EXAMEN!

Esta foto de Autor desconocido se concede bajo 
licencia de CC BY.

Bit.ly/GRUPOTICA_ALUMNADO

http://globedia.com/susto-o-susto
https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/


1. ¿Cuál de estas 
direcciones es la del 
portal de la Junta de 
Castilla y León?

www.educa.jcyl.es www.educajcyl.es

www.jcyl.educa.es www.educamos.jcyl.es



2. ¿Qué tengo que saber 
para entrar en mi zona 
privada?

Mi usuario Mi contraseña

Mi usuario y contraseña Preguntárselo a mis padres



3. ¿Para qué sirve Outlook?

Para hacer videollamadas Para hacer presentaciones

Para gestionar el correo electrónico Para acceder a la web de Educacyl



4. ¿Para qué sirve Teams?

Para hacer videollamadas Para chatear

Para guardar y compartir archivos Todas son correctas



5. Cuando quiero escribir 
un correo electrónico a 
una persona, ¿dónde 
debo escribir su dirección 
de correo?

Agregar asunto CC

CCO Para



6. ¿Qué debo escribir en 
el apartado "Asunto"?

El tema del correo Lo que yo quiera

A quién va dirigido Todas son falsas



7. ¿Para qué sirve 
OneDrive?

Almacenar información Para mandar mensajes

Para realizar videollamadas Para hacer un PowerPoint



8. Cuando eliminas un 
archivo por descuido en 
OneDrive...

Lo pierdes para siempre
Aparece en la papelera del 

ordenador

Aparece en la papelera de OneDrive
Si pagas 10 € a Microsoft te envían 

el archivo a tu email



9. ¿Para qué sirven las 
carpetas de OneDrive?

Para buscar archivos Para organizar archivos

Para decorar el escritorio Para mandar mensajes



10. ¿Qué significa 
"Netiqueta"?

Normas de educación en la red Media etiqueta

Educación en el aula Normas de las etiquetas



RESPUESTAS



bit.ly/edumixpro

bit.ly/edumixalu

VALORACIÓN DE LA ACTIVIDAD



GRACIAS
¡HASTA LA 
PRÓXIMA!
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