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PLAN APOYO INTEGRACIÓN TICA - ALUMNADO



• PAUTAS GENERALES ENSEÑANZA CON TIC.

• ECOSISTEMA OFFICE 365:
▪ CORREO ELECTRÓNICO.

▪ ONE DRIVE.

▪ OFFICE 365.

▪ AULA VIRTUAL MOODLE.

▪ TEAMS.

• TRABAJO COMPARTIDO.

• SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

• DUDAS Y PREGUNTAS.



PLAN APOYO INTEGRACIÓN TICA - ALUMNADO

ATENCIÓN!!!!!!

HABRÁ CUESTIONARIOS QUE PRUEBEN QUE LO HABÉIS ENTENDIDO



PAUTAS GENERALES ENSEÑANZA CON TIC
 NETIQUETA*



✓ SALUDA / DESPIDETE / PIDE PERMISO

✓NO INTERRUMPAS

✓ EVITA COMENTARIOS MOLESTOS / NO MAYÚSCULAS

✓ COMPARTE CONOCIMIENTO

✓NO INSULTAR, ACOSAR O INTIMIDAR



✓RESPETA LOS HORARIOS DE TRABAJO

✓ IDENTIFÍCATE EN TUS TRABAJOS ✓NO SUPLANTES IDENTIDADES



ACCESO A MI ZONA PRIVADA

+

Recuperación de las credenciales













Si tuviésemos algún problema para la 
recuperación de la contraseña….

• No recuerdo el correo de recuperación o no puedo entrar en él

• No tengo o no recuerdo mi NIF/DNI

• No recuerdo mi cuenta de Educacyl



DIRIGIRSE A:

JEFATURA DE ESTUDIOS / SECRETARÍA



• ECOSISTEMA OFFICE 365. A través de Educacyl
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ECOSISTEMA OFFICE 365

Obtención de licencias









Todos los usuarios de 
@educa.jcyl.es se pueden buscar 
y contactar fácil y directamente 

entre ellos a través del 

“directorio de búsqueda”MENÚ

Al desplegarse 
encontraras:

Mensajes 
enviados, 

borradores 
papelera...
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CIERRA SIEMPRE TU SESIÓN DE TRABAJO



CIERRA SIEMPRE TU SESIÓN DE TRABAJO



CIERRA SIEMPRE TU SESIÓN DE TRABAJO
CIERRA SIEMPRE TU SESIÓN DE TRABAJO



¡PONTE A PRUEBA!

En la barra de direcciones de tu navegador teclea:

bit.ly/a-prueba-1

¿Preparad@s?



ECOSISTEMA OFFICE 365. ONEDRIVE



ESPACIO PERSONAL

BIBLIOTECAS COMPARTIDAS

CARPETAS



• CREACIÓN Y ORDENACIÓN de los documentos en carpetas 
y subcarpetas



• Menú superior/Borde lateral: BÚSQUEDA A TRAVÉS DEL 
DIRECTORIO 



• Menú superior/3 puntos del archivo/carpeta: COMPARTIR



ECOSISTEMA OFFICE 365. ONEDRIVE

CONSEJOS ÚTILES

¿Qué tipo de documentos comparto? ¿Cómo nombro las carpetas?

¿Quién tiene acceso a mis documentos?
¿Carpetas y subcarpetas?



• ECOSISTEMA OFFICE 365. Aplicaciones de OFFICE 365.



Outlook

Word

Excel

PowerPoint

Procesador   
de texto

Presentación 
diapositivas

Correo 
electrónico

Hoja de 
cálculo

Kaizala

Red social 
comunicación



¡PONTE A PRUEBA!

En la barra de direcciones de tu navegador teclea:

bit.ly/a-prueba-2

¿Preparad@s?



• ECOSISTEMA OFFICE 365. Aula virtual. MOODLE









Aplicaciones 
Office 365

Asignaturas 
del alumno

Chat y correo 
electrónico 

Calendario 
de eventos



Consulta dudas y 
aportaciones del curso

Actividades que 
debes realizar

Formularios

Tus notas de la asignatura



Seguimiento de los 
contenidos del curso

Toda la información básica de la materia

Contenidos de la materia



Diferentes actividades en cada 
Unidad/módulo

Comprobación de lo que vas 
leyendo/realizando



¡PONTE A PRUEBA!

En la barra de direcciones de tu navegador teclea:

bit.ly/a-prueba-Moodle

¿Preparad@s?



TRABAJANDO EN EQUIPO.
 TEAMS



Es un entorno virtual que facilita la 
comunicación y el acceso al resto 

de aplicaciones de Office365.

Acceso 

WEB

Acceso 

Escritorio



Archivos 
del equipo

Chatear con 
profesores y 
compañeros

Todas las 
tareas de 

equipo

Calendario 
con los 
eventos

Conversaciones 
en el canal

Canales de 
información.



Las tareas contienen 
toda la información 
sobre la entrega y 

evaluación.



TRABAJANDO DE FORMA COLABORATIVA.
 COMPARTIENDO RECURSOS



Desde la nube  

(OneDrive)



Personas que están 
colaborando en la 

edición del 
documento.

Desde la aplicación

(Word, Excel...).



• Comparte tus contenidos generando enlaces 
para miembros, grupos o equipos Educacyl.

• Al finalizar el curso revisa los enlaces que has 
generado y elimina los que ya no tengan 
utilidad.

• Si quieres compartir tus vídeos, súbelos a la 
plataforma Stream  para hacerlos 
accesibles a tus compañeros.

  



• En tus producciones respeta los derechos 
de autor (Copyright).

• Utiliza fuentes permitidas para su uso en 
trabajos (CopyLeft, CreativeCommons, 
Open Source, GNU). 



• ASUME LAS POLÍTICAS DE USO adecuado de la 
plataforma de aprendizaje virtual.

IMPORTANTÍSIMO
• Está PROHIBIDO SACAR, VIRALIZAR, 

COMPARTIR Y/O PUBLICAR fotos de los 
participantes en una clase, ni hacer 
videos  o pantallazos de docentes y/o 
compañeros.



¡PONTE A PRUEBA!

En la barra de direcciones de tu navegador teclea:

bit.ly/a-prueba-3

¿Preparad@s?



• DUDAS Y PREGUNTAS

Podéis formularlas a 
través del micrófono 



DPE BURGOS | APE BURGOS
Apoyo integración de las TICA 

bit.ly/opina-alumno

Valora la actividad

https://forms.office.com/r/wdgf1C7V69

https://forms.office.com/r/wdgf1C7V69


MUCHAS GRACIAS Y
¡HASTA LA PRÓXIMA!

QR VALORACIÓN PARA EL DOCENTE

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMQOQqLm86EtC
qhPLZsmHg9xUQ1NCR1NENlVZUldDVkRBNUs0V0FVSVNHSi4u

bit.ly/opina-profe
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