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Objetivo y resumen de funcionalidades.

El principal objetivo del presente médulo de STILUS Ensefia, Cdédigo de Identificacion vy
Matriculacion es ofrecer a los usuarios de los centros educativos cuya titularidad no es la
Administracién Educativa una herramienta de gestion que le permita incorporar los datos
basicos de alumno y matricula al sistema Centralizado STILUS.

En el mismo proceso de carga de matriculas estd embebida la asignacion de Codigo de
Identificacion Escolar (CIE) a los alumnos que carezcan de él y, por lo tanto, ya no existe la
obligacién de realizarse el Proceso de Identificacion de forma aislada.

Es critico para el éxito de todo el proceso que si el alumo ya dispone de CIE, bien por tenerlo
asignado de afios anteriores o bien por haber realizado un proceso de identificacién aislado (no
obligatorio), las transmisiones se realicen siempre informando de él. Es decir, si el alumno ya
dispone de CIE es preciso incluirlo tanto al enviar los ficheros con la informacion de las
matriculas correspondientes al curso académico actual como los de cualquier actualizacion
posterior, de ahi la importancia de actualizar las aplicaciones de gestion de los centros
educativos con el CIE cada vez que se procesa un fichero.

El resumen de funcionalidades ofrecidas es el siguiente:

FUNCIONALIDADES DE MATRICULACION

- Gestién de procesos masivos de matriculaciéon y grupos de alumnos.

- Carga Yy gestion de datos de matricula, grupos y generacion de CIEs para aquellos
alumnos que carezcan de él.

- Generacién de ficheros XML de matriculas integradas en STIULS.

- Informe de avisos y errores de la integracion de datos.

- Consulta de la matricula del alumnado del centro.

FUNCIONALIDADES CIE

- Gestidon de procesos masivos de identificacion de alumnos candidatos.

- Carga y gestion de datos de alumnos candidatos para la generacion de su CIE.
- Generacion de CIEs para los candidatos y resolucion de duplicidades.

- Consulta de los CIES asignados en el centro.

1. Acceso al modulo

El acceso al mddulo desde el menu principal de la aplicacion STILUS ensefia se encuentra
localizado dentro de la carpeta de Alumnos.

Pulsando sobre el enlace correspondiente se entrara en el mddulo de Identificacidon Escolar y
Matricula del centro mostrando la pagina de inicio.
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Por otro lado, si estamos en cualquier otro mdédulo de la aplicacion de STILUS ensefia, sera
posible acceder al médulo de CIE y Matricula, utilizando la barra de tareas.

_@ o, Fy - {0,000

[1ES] ADAJA. AREVALD. AVILA | Casnbiar Cenbro

[

Al pulsar sobre el enlace del menu en la parte superior izquierda de la pantalla, se mostrara la
barra de tareas.

STILUS .. | 1% CHEBEE [ & i(C] 5 (&5 %

Alumnos

X q
b | . . CEENE S W CEECEEcl | Cambiar Centro —

Oferta Centro

Pulsando sobre el enlace correspondiente dentro de la carpeta de Alumnos se entrara en el
modulo CIE y Matricula.
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2. Menu del médulo.

El menu del mdédulo estd compuesto por los siguientes apartados:

e Carga de matriculas (Punto 4)
e (Carga de grupos (Punto 5)
e Procesos de Identificacién. (Punto 6)
e CIEs Asignados. (Punto 7)
a o Fy +9.00

é | Identificaci6n Escolar y Matricula %ﬂ‘;’“ﬂgﬁ

Carga de matriculas Carga de grupos Procesos de identificacion CIEs asignados

3. Cargade matriculas

3.1 Consultade procesos

Se puede acceder a esta pagina a través de la primera opcién (Carga de matriculas) del menu
de la aplicacién ‘Identificacion Escolar y Matricula’.

Desde esta opcion se pueden consultar los distintos procesos de carga de matricula y el estado
en el que se encuentran, asi como creacion de nuevos procesos.

Esta pagina estéd compuesta de dos zonas: la zona superior, 0 zona de blusqueda y la zona
inferior con el listado de procesos.

4.1.1 Criterios de busqueda.

La zona superior o zona de criterios de busqueda permite realizar un busqueda de procesos
segun ciertos criterios, por defecto se buscan los procesos del curso actual para este centro.

Criterios de busqueda

Curso académico: | 2016-2017 ¥ Estado del Proceso: Numero del Proceso: l:l Mombre del Proceso: l:l

. Buscar ) Limpiar )

Los criterios disponibles para la busqueda son:

e Curso académico: Desplegable que muestra todos los cursos académicos disponibles a
partir del momento en que el centro se encuentre en el ambito de Stilus ensefia y una
opcidén adicional de -Todos-.

e Estado: desplegable con las descripciones de todos los posibles estados del proceso y
una opcion adicional de -Todos-.

e Numero de proceso: Campo de texto numérico correspondiente al nimero interno que
identifica el proceso de carga de matricula.

e Nombre del proceso: Campo de texto creado por el usuario al generar un nuevo
proceso de carga para su identificacion.
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Pulsando el botdon ‘Buscar’, se realizard la consulta de procesos segun los criterios de
busqueda.

Criterios de blisqueda

Curso académico: | 2016-2017 ¥ Estado del Proceso: Numero del Proceso: l:l Nombre del Proceso: l:l

_ Buscar ) | | Limpiar )

También se podran reestablecer los criterios de filtrado a los iniciales pulsando el botén de
A\ I H "
Limpiar”.

Criterios de blsqueda
Curse académico: | 2016-2017 ¥ Estade del Proceso: Mumero del Proceso: l:l Nombre del Proceso: |:|

Si esa consulta tiene resultados, en la zona inferior se mostrara el listado de procesos.

4.1.2 Listado de procesos.

El listado de procesos muestra la informacion de los procesos que coinciden con los criterios
seleccionados de manera paginada, mostrando 20 registros en cada pagina.

Listado de procesos de carga de matriculas

T G S S U N
2016-2017 30 2

MATRICULA 120307 prueba 28 CON ERRORES
MATRICULA 120306 [ Carga Entera 1304 ANULADO
MATRICULA 120305 prueba & M COMN ERRORES
MATRICULA 120304 prueba 7 30 COMN ERRORES
MATRICULA 120303 prueba & 1478 REGISTRADO
MATRICULA 120302 prueba 7 1478 REGISTRADO
MATRICULA 120301 prueba & 1478 REGISTRADO
MATRICULA 120300 prueba 5 1478 CON ERRORES
MATRICULA 120299 prueba 4 1478 CON ERRORES
MATRICULA 120298 prueba 3 1478 CON ERRORES
MATRICULA 120297 prueba 2 1478 CON ERRORES
MATRICULA 120294 prueba 1} CON ERRORES

12 Registros encontrados

En el listado se mostrara la siguiente informacion:

e Tipo de proceso: En este caso es MATRICULA, se refiere al proceso de carga
correspondiente.

Numero de proceso: Indica el nimero de proceso de carga.

Curso académico: Curso académico en el que se cred el proceso

Nombre del proceso: Campo de texto creado por el usuario para su identificacion.

NO Alumnos: Numero de alumnos que tiene el fichero de carga (XML).

Estado del proceso: Indica la situacién en la que se encuentra el fichero.

Fecha de Inicio: Indica la fecha en la que se inicia el proceso de carga.

Fecha de Fin: Indica la fecha en la que termina el proceso de carga.

Alumnos incluidos. Indica el nimero de alumnos registrados en el proceso. Los alumnos
gue no han sido procesados se indicara el error que no ha permitido el registro.

Identificacion Escolar y Matricula
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En el listado de procesos podemos distinguir tres partes:

e La botonera superior: contiene los botones de paginacion, selector de columnas,
exportacién del listado y creacion de un proceso.

e Listado de procesos: listado propiamente dicho.

e Botonera inferior: numero total de registros, y botones de avance y retroceso de
pagina.

Los botones de paginacion, tanto de la parte superior como inferior del listado, permite el
avance y retroceso en las paginas del listado.

] 4] pagina E ded b M

Pagina anterior

Ultima pagina

El selector de Exportacién permite la exportacién de los procesos a los distintos formatos:
Excel, Pdf y Word.

* Ewcel
= pdf
* Ward

Selector de exportacion

3.2 Nuevo Proceso.

Pulsando el botén que se encuentra en la zona superior del listado se mostrara un
recuadro para la creacion de un nuevo proceso.

Dado que el nombre del proceso es un dato que puede ser utilizado en las busquedas, puede
ser muy Util dar un nombre que sea descriptivo, ya que permitirda que después el proceso sea
localizado facilmente.

Nombre proceso:  [Aumnade de Primaria

Ruta del fichera: I Seleccionar archivo | MNiregian archive seleccionado

Aoapkar Cancalar

En caso de que no haya listado de procesos, este botdn aparecerd debajo de la zona de
busqueda.

Identificacion Escolar y Matricula
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Desde esta opcion se puede consultar los procesos de carga de datos de matriculacion realizados para los alumnos del centro.

Criterios de bisqueda

Curso académico: Estado del Proceso: Numero del Proceso: l:l Nombre del Proceso: I:l
Buscar | Limpiar )

No se han encontrado procesos con los criterios de Bilisqueda actuales

En primer lugar pondremos un nombre al proceso que nos permita identificarlo, por ejemplo,
Alumnado de Primaria; y seleccionaremos la ruta del fichero XML origen de los datos, mediante
el botdn ‘Seleccionar fichero’.

Al aceptar se generard un nuevo proceso de carga de matriculas y, si el fichero pasa las
validaciones de formato, quedara en estado registrado, pendiente de ser procesado. Si el
proceso se crea correctamente el sistema mostrard un resumen del proceso de carga.

PROCESO DE CARGA MATRICULAS: 120321
MUMERQ DE ALUMNOS CARGADOS: B46

NUMERO DE ALUMNOS NO CARGADOS: 0

En ella se muestra el niumero de proceso, el nimero de alumnos cargados para realizar el
proceso y el nimero de alumnos que no ha sido posible cargar.

Al pulsar sobre el boton aceptar () o sobre el botén de cierre (@) se accedera a la
ficha detalle del proceso.

Desde esta opcion se puede consultar todos los detalles del proceso de carga de matriculas

PROCESO: 120321 CURSO ACADEMICO: 2016-2017  F. INICIO: 08/05/2017
NOMERE PROCESC: Alumnado de Primaria
ESTADO: REGISTRADO  NUMERO DE ALUMNOS: 846

Una vez creado el proceso, también se podra acceder a la Ficha detalle del proceso a través de
los campos N© o estado del listado de procesos de carga de matriculas.

Listado de procesos de carga de matriculas S eo -
Tipo proceso N® + Curso m N® Alumnos  + Estado F. Inicio - Alumnos incluidos
MATRICULA 123391 - & primaria 455 CON ERRORES) 0

= Ficha del proceso = Ficha del proceso

Identificacion Escolar y Matricula
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3.3 Fichade Proceso.

La ficha detalle de un proceso contiene tres zonas de informacion: Ficha del proceso, Criterio
de Busqueda vy Listado de Alumnos.

Desde esta opcion se puede consultar todos los detalles del proceso de carga de matriculas

PROCESC: 120321  CURSO ACADEMICO: 2016-2017  F. INICIO: 08/05/2017
MOMBRE PROCESO: Alumnado de Primaria
ESTADO: REGISTRADO  NUMERO DE ALUMNOS: B46

Mombre alumno: CIE: |:|
Buscar ) Limpiar )

Listado de alumnos

2, -
iors a3 3]
s iGNt i S N T
1

REGISTRADO Hombre

REGISTRADO

Homibre
REGISTRADO Hombre
REGISTRADO | Hombre
REGISTRADO Hombre
REGISTRADO | Hombre
REGISTRADO Hombre
REGISTRADOC Hombre
REGISTRADOC Hombre
REGISTRADOC Hombre
REGISTRADO u Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO Homibre
REGISTRADO . . 1312/2004 Hombre
846 Registros encontrados Pagina de 43 [»] m]

En la zona superior de la pantalla ficha del proceso aparecen los datos del proceso:

PROCESO: 120321 CURSO ACADEMICO: 2016-2017  F. INICIO: 08/05/2017
MNOMERE PROCESC: Alumnado de Primaria
ESTADO: REGISTRADO  NUMERO DE ALUMNOS: 846

Caodigo del proceso de identificacién.

Curso académico del proceso.

Fecha inicio del proceso

Nombre del proceso.

Estado del proceso.

Numero de alumnos candidatos para la carga

A la derecha de esta informacion, si el estado en que se encuentra el proceso es REGISTRADO,

.;..}‘:
aparece el botén para anularlo Q.

Identificacion Escolar y Matricula .
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La zona de criterios de busqueda permite realizar una busqueda del alumnado de un proceso
segln nombre y apellidos o CIE. En la primera opcidn, nos filtrard los alumnos del proceso
cuyo nombre y apellidos contiene los caracteres de busqueda.

MNombre alumno: GARCIA CIE:
Garda, -
Garda, \ \
________’Garcfa' . Buscar J| | Limpiar )
Garcia |

Garcia, 4

Se selecciona el alumno que se esté buscando y se pulsa el botdn buscar y saldra el registro
exclusivo de ese alumno.

Mombre alumno: Garcia CIE:

. Buscar ) Limpiar J

Listado de alumnos

NIF/NE Normibre y Apelidos

CON Garcia Mujer
AVIS0S

También se podran reestablecer los criterios de filtrado a los iniciales pulsando el botén de
“Limpiar”.

En el listado se mostrara la siguiente informacion:

e Estado: Indica el estado en el que se encuentra cada alumno.

Estado CIE: Indica el estado del CIE, dado que el proceso de registro de matricula
asigna CIE si el alumno no lo tiene.

DNI/NIE: Documento de Identidad del alumnado.

Nombre completo del candidato (Apellidol Apellido2, Nombre).

CIE.

Fecha de nacimiento.

Sexo.

3.4 Procesar Matriculas

Pulsando sobre el botdn , comenzara a procesarse la informacion del fichero
XML: Los datos de cada uno de los alumnos son tratados para revisar si el CIE indicado se
corresponde con el disponible en la base de datos centralizada (o asignar un nuevo CIE, si es
el caso), y para revisar si la informacién proporcionada entra en conflicto o no con la que esté
disponible en STILUS.

El tiempo necesario para el procesamiento puede ser considerable dependiendo del nimero de
alumnos. Adicionalmente, si se detectan casos en los que los datos identificativos del alumno
entran en conflicto con los ya existentes en el sistema, serd necesaria la intervencién manual
de personal de soporte a centros para resolver la duplicidad y evitar que se asigne un Cddigo
de Identificacion Escolar erréneo. Mientras se llevan a cabo estas actuaciones el estado
seguira siendo EN PROCESO, y los alumnos afectados se veran ‘En Conflicto’.

Cuando el procesamiento haya concluido el estado del proceso pasara a ser:
- FINALIZADO: Todos los alumnos han sido integrados en STILUS correctamente, si bien
pueden haberse generado mensajes de aviso durante la incorporacion.

Identificacion Escolar y Matricula
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- CON ERRORES: EI proceso ha finalizado pero no todos los alumnos se han podido
integrar en STILUS. En la ventana de proceso nos indicard el nimero de alumnos
cargados con éxito y los rechazados.

PROCESO: 120321 CURSO ACADEMICO: 2016-2017  F. INICIO: 08/05/2017
NOMERE PROCESO: Alumnado de Primaria
ESTADD: CON ERRORES NUMERO DE ALUMNOS: 846

@ Cargados con éxito: 292
A Rechazados: 554

En este proceso se asignara automaticamente CIE al alumnado que no lo tenga, por lo que
mientras dicha asignacion no esté finalizada, el icono ‘Cargados con éxito: xxx’ permanecera
en gris y solo se visualizardn los alumnos que previamente tuvieran asignado el CIE. Este
proceso puede tener una duracidon de un dia lectivo.

o Resultados del proceso de carga de matricula:
El proceso de carga puede tener dos resultados posibles: los alumnos cargados con éxito

BCEI rgados con éxito: 457 y los alumnos rechazados A Rechazados: 1

o Para los alumnos ‘Cargados con éxito’ se generara un fichero XML que contendra la lista
de alumnos cuyos datos de matricula han sido cargados con éxito en el sistema.

Pulsando sobre el icono, obtendremos el fichero en el area de descargas del Explorador:

BCargadus con éxito: 289 > =l st_alumnos_carga...xml A

Este fichero podra ser utilizado por el centro con un doble propdsito en su aplicacién de
gestion origen: marcar como “enviadas” las matriculas, de forma que no las incluyan en
posteriores envios, Yy actualizar su base de datos de alumnos con el CIE del alumno si
aun no disponia de él.

En este fichero XML se devuelven informados los siguientes datos: el CIE, la fecha de
asignacion y el proceso de identificacion. El valor del elemento procesoIdentificacion
es el codigo del proceso de carga de matriculas durante el que se ha asignado (o
reasignado) el CIE. El elemento fechaAsignacion indica la fecha en la que por primera
vez se asigno CIE al alumno en el sistema centralizado.

La légica que se sigue es la siguiente:

1) Si el alumno viene con CIE en el fichero de importacién, el fichero XML de
exportacion deja vacia la fecha de asignacién y el proceso de identificacion.
<ci1e>MRRVDY19902C5109</cie>
<fechaAsignacion/></fechaAsignacion>
<procesoldentificacion></procesolIdentificacion>

2) Si el alumno viene sin CIE en el fichero de importacién pero ya se le habia asignado
un CIE anteriormente, el fichero XML de exportacion devuelve la fecha de asignacién
y el proceso de identificacion en el que se le asigné CIE al alumno.
<ci1e>MRRVDY19902C5109</cie>
<fechaAsignacion>2017-04-05</fechaAsignacion>
<procesolIdentificacion>5000081</procesoIdentificacion>

3) Si el alumno viene sin CIE en el fichero de importaciéon y no tiene asignado un CIE,
el fichero XML de exportacién devuelve la fecha de asignaciéon y el proceso de

identificacion asociado a la carga de matricula.
<cie>MRRVDY19902C5109</cie>
<fechaAsignacion>2017-04-05</fechaAsignacion>

Identificacion Escolar y Matricula
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<procesoldentificacion>5000081</procesoldentificacion>

Nota: Es importantisimo que si un alumno tiene CIE, en el fichero XML de carga esté
dicho cddigo.

o Para los alumnos que no se han podido cargar en Stilus o que tienen algun aviso (un
dato no cargado), se generara un fichero PDF con los errores y avisos en cada uno de
los alumnos que cumplen dichas condiciones:

ALUMNOS CON INCIDENCIAS EN LA CARGA
Matr. Alumno DNI/NIE F.nac. Tutorl Tutor2
12865557 IFamdal il B0 BEE ASaiar. 1 FELET T T
Errores: DNI / NIE DEL PADRE Y DE LA MADRE IGUALES, ALGUNO ES ERRONEO. REVISAR LOS DNI. \
EL TUTOR PRINCIPAL NO TIENE DOMICILIO COMPLETO
Avisos:

LOCALIDAD DE RESIDENCIA NO VALIDA. ES POSIBLE QUE LA LOCALIDAD SE HAYA DADO DE BAJA Q————‘_—'—_—_

.y impua
ed!,l.ca_cylll.P0|:ta[cleEducacmn - @uzumm’,‘m c?sé“ﬂm;

Pulsando sobre el icono de Rechazados, descargaremos y podremos visualizar el fichero PDF:

Curso: 2016 /2017 Proceso de carga: 5000208 Fecha:  28/04/2017
Centro: [ 4FCEFEE-] DEmE—y Alumnos con incidencias: 38

ALUMNOS CON INCIDENCIAS EN LA CARGA
Matr. Alumno DNI/NIE F.nac. Tutorl Tutor2
12856357 riainm dadlla atadkald 30/04/2013  HEEEMYET SEEEORD D DETTES = —— =
Avisos:  EL CIE QUE TIENE ASIGNADO EL ALUMNO ES ERRONEQ

12965557 S s— — B ol EEml o

Errores:  DNI / NIE DEL PADRE Y DE LA MADRE IGUALES, ALGUND ES ERRONEQ. REVISAR LOS DNL.
EL TUTOR PRINCIPAL NO TIENE DOMICILIO COMPLETO

10900001 mmsims o e 01/09/1993 o S b
Emores:  EL CURSO NO EXISTE EN LA OFERTA DE MATRICULACTON DEL ESQUEMA DE ENSERANZAS

Observaciones: El curso 2 no estd definida en a oferta de matriculacién del Estudio 0 Curriculo G
Avisos:  LOCALIDAD DE RESIDENCIA NO VALIDA. ES PDSIBLE QUE LA LOCALIDAD SE HAYA DADD DE BAJA

En el listado del alumnado, en el campo estado podremos ver el estado en el que se encuentra
cada alumno (Con errores, Con avisos, Finalizado).

Listado de alumnos

4] (4] Pagina i | de 16 +] m] =l
I e T T T
CON T11676482 lem “ian oy BNPRDG 1994904304 15/08/1954 Hombre
ERRORES
CON AJS0S A B B ] | - CELNSN2005F 10306 Hombre
FINALIZADO AL L LS CLCLLR2D0TASCCOD 19/11/2007 hujer

L]

Con Errores: Alumnos cuya matricula no se ha cargado en STILUS por los motivos
indicados en el informe.

Con Avisos: Alumnos cuya matricula se ha cargado en STILUS pero hay datos que han

quedado incompletos, en el informe de carga se indica el motivo.

Finalizado: Alumnos cuya matricula se ha cargado completamente en STILUS.

En estos dos ultimos casos, los alumnos quedan registrados en el sistema a través de la Ficha

Centralizada del Alumno, que puede acceder desde el Menu principal o desde el menu
reducido.

Identificacion Escolar y Matricula .
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Alumnos

Ficha Atencon a
Centralizada |3 diversidad

del Alumno

Identificacion

Escol T
= Carga de matriculas

3.5 Consolidacion en la Ficha Centralizada del Alumnado

Dado que la matricula de un alumno puede estar en varios procesos de carga de matricula, en
STILUS estara vigente la informacion proporcionada en la Ultima carga realizada.

IMPORTANTE: El centro normalmente necesitara realizar sucesivas cargas hasta completar la
incorporacion de todo su alumnado en STILUS. Es importante incluir solamente ...

- Agquellos alumnos cuyas importaciones anteriores fallaron (o tuvieron mensajes de aviso
que se decide corregir)

- Alumnos cuyos datos hayan cambiado con respecto a la informacion registrada en
STILUS (bien por cambios acontecidos con posterioridad, bien por datos suministrados
inicialmente por error).

Es un aspecto critico no incluir en los ficheros una y otra vez los mismos alumnos con la misma
informacién, puesto que el procesamiento de cada lote se vera ralentizado y pueden darse
duplicidades innecesarias y pérdida de calidad de los datos.

Debe tener en cuenta que la ficha centralizada del alumnado, consolida la informacion de las
distintas matriculas que pueda tener el alumnado, por lo que aparecerdn mensajes de aviso
cuando haya alguna discrepancia. Las incidencias de matricula puede subsanarla el centro
desde la ficha centralizada; si la informacion modificada es de tipo de identificacion, ésta
afectard a todos los centros en los que estd matriculado el alumnado en el afio académico en
cuestion.

Desde la ficha centralizada del alumnado, a través del buscador se puede localizar el alumnado
y acceder a la ficha de éste, permite mostrar el alumnado con incidencias de consolidacidn, ...

Identificacion Escolar y Matricula
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. FICHACENTRALIZADA DEL ALUMNO CURSQACADENICD @®
2019/2020

Regimen de matriculacion Curso

‘SEIECTIONaT TEgMEN 08 MACUIaCIEn - SElECCIONE UNA OpCion amenor

Datos personales -

Primer apellido Sagundo apsliido Nombrs

NI NIE cE 8

ALUMNOS v

Alumnos Consulta de alumnos.

Q Nivel educativo: Educacion Secundaria Obligatoria X Estudios: ESO X Régimen de matriculacion: Oficial X Curso: Cuarto Curso de Educacién Secundaria Oblig... X
aLumno * CIE ESTUDIOS CURSO ESTADO
v e . R TITEATSTET  ESO (ESO-4) Cuarto Curso w.oeFnmva (@9 (&
1 NIF: © o - Sexo: HOMBRE Estudios: ESO Curso: CUARTO CURSO
Fecha de Nacimiento: Nacionalidad: ESPANOLA Régimen de Matriculacion: OFICIAL Periodo: ANUAL Grupo: 4A
Domicilio - - ey o MATRICULA DEFINITIVA
Usu ucacyl: BN Teléfono: I
v (R e “ranas ESO (ES0-4) Cuarto Gurso mosrnTva  [@F (&
v i T ], A o ESO (ES0-4) Cuarto Gurso M DEFINITIV

4. Cargade grupos

4.1 Consulta de procesos

Se puede acceder a esta pagina a través de la segunda opcién (Carga de grupos) del menu de
la aplicacion ‘Cédigo de Identificacion y Matricula’.

Desde esta opcién se pueden consultar los distintos procesos de carga de grupos y el estado
en el que se encuentran, asi como creacion de nuevos procesos.

NOTA IMPORTANTE: El fichero a cargar deberd tener, para cada grupo de referencia,
la lista completa de los alumnos que lo componen. Es obligatorio indicar el CIE de
cada alumno y que su matricula haya sido previamente incorporada con éxito en
STILUS.

Esta pagina estd compuesta de dos zonas: la zona superior, o zona de blusqueda y la zona
inferior con el listado de procesos.

Identificacion Escolar y Matricula
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4.1.1 Criterios de busqueda.

La zona superior o zona de criterios de busqueda permite realizar un blsqueda de procesos
segun ciertos criterios, por defecto se buscan los procesos del curso actual para este centro.

Criterios de busqueda

Curso académico: | 2016-2017 ¥ Estado del Proceso: | — Todes - v Mamero del Proceso: Mombre del Proceso:

Buscar | Limpiar )

Los criterios disponibles para la busqueda son:

e Curso académico: Desplegable que muestra todos los cursos académicos disponibles a
partir del momento en que el centro se encuentre en el dmbito de Stilus ensefia y una
opcion adicional de -Todos-.

¢ Estado: desplegable con las descripciones de todos los posibles estados del proceso y
una opcion adicional de -Todos-.

e Numero de proceso: Campo de texto numérico correspondiente al nimero interno que
identifica el proceso de carga de matricula.

e Nombre del proceso: Campo de texto creado por el usuario al generar un nuevo
proceso de carga de grupos para su identificacion.

Pulsando el botén ‘Buscar’, se realizard la consulta de procesos segun los criterios de
bldsqueda.

Criterios de blisqueda

Curso académico: | 2016-2017 ¥ Estado del Proceso: | - Todos - v MNimero del Proceso: Mombre del Proceso:

También se podran reestablecer los criterios de filtrado a los iniciales pulsando el botén de
“Limpiar”.

Criterios de blsqueda

Curso académico: | 2016-2017 ¥ Estado del Proceso: | -- Todos — v Numero del Proceso: Nombre del Proceso:

Buscar ) Limpiat )

Si esa consulta tiene resultados, en la zona inferior se mostrara el listado de procesos.

4.1.2 Listado de procesos.

El listado de procesos muestra la informacion de los procesos que coinciden con los criterios
seleccionados de manera paginada, mostrando 20 registros en cada pagina.

Identificacion Escolar y Matricula
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Listado de procesos de carga de grupos del centro

T S S

GRUPCS Alumnado de Primaria 18 CON ERRORES
GRUPDS Grupos completa 18 CON ERRORES
GRUPCS prueba 1 18 CON ERRORES

Registros encontrados

En el listado se mostrara la siguiente informacion:

e Tipo de proceso: En este caso es GRUPOS, se refiere al proceso de carga
correspondiente.

Numero de proceso: Indica el nUmero de proceso de carga.

Curso académico: Curso académico en el que se cred el proceso

Nombre del proceso: Campo de texto creado por el usuario para su identificacion.

NO Grupos: Numero de grupos que tiene el fichero de carga (XML).

Estado del proceso: Indica la situacidén en la que se encuentra el fichero.

Fecha de Inicio: Indica la fecha en la que se inicia el proceso de carga.

Fecha de Fin: Indica la fecha en la que termina el proceso de carga.

Alumnos incluidos. Indica el nimero de alumnos registrados en el proceso. Los alumnos
gue no han sido procesados se indicara el error que no ha permitido el registro.

En el listado de procesos podemos distinguir tres partes:

e La botonera superior: contiene los botones de paginacién, selector de columnas,
exportacion del listado y creacion de un proceso.

e Listado de procesos: listado propiamente dicho.

e Botonera inferior: numero total de registros, y botones de avance y retroceso de
pagina.

Los botones de paginacion, tanto de la parte superior como inferior del listado, permite el
avance y retroceso en las paginas del listado.

I Pagina actual

M) (] pagna 2 |ded 2]

El selector de Exportacion permite la exportacion de los procesos a los distintos formatos:
Excel, Pdf y Word.

* Excel
* pdf
 Waord

4.2 Nuevo Proceso.

Pulsando el botdn gue se encuentra en la zona superior del listado se mostrara un
recuadro para la creacion de un nuevo proceso.

Identificacion Escolar y Matricula
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NUEVO PROCESO DE CARGA DE GRUPDS

Mombre procesao: |Gr.J|:-as dz Primariz |

Ruta del fichere: I Seleccionar archivo | grupos_stiks, x| |

D GED

En caso de que no haya listado de procesos, este botdn aparecerd debajo de la zona de
bldsqueda.

Desde esta opcion se puede consultar los procesos de carga de datos de grupos realizados para los alumnos del centro.

Criterios de busqueda

Curso académico: Estado del Proceso: Numero del Proceso: l:l Nombre del Proceso: I:l
Buscar | Limpiar )

No se han encontrado procesos con los criterios de Bilisqueda actuales

En primer lugar pondremos un nombre al proceso que nos permita identificarlo, por ejemplo,
Grupos de Primaria; y seleccionaremos la ruta del fichero XML origen de los datos, mediante el
botdn ‘Seleccionar fichero'.

Al aceptar se generara un nuevo proceso de identificaciéon y se cargaran todos los grupos con
los alumnos existentes en el fichero. Si el proceso se crea correctamente el sistema mostrara
un resumen del proceso de carga.

PROCESO DE CARGA DE GRUPOS: 5000299
NUMERO DE ALUMNOS CARGADOS: 458
NUMERO DE GRUPOS CARGADOS: 18
NUMERO DE ALUMNOS NO CARGADOS: 0

En ella se muestra el nimero de proceso, el nimero de alumnos y grupos cargados y el
nimero de alumnos no cargados.

Al pulsar sobre el botdn aceptar () o sobre el botdn de cierre (B) aparecera el proceso
ya ejecutado.

T S L ] S N N
GRUPOS 5000295 2018-2017 Alumnado de Primaria 18 COMN ERRORES 08052017 455 ’&'l

En el PDF asociado podremos ver los errores que se han producido en el proceso.

Los grupos quedan incorporados en Stilus y apareceran en la ficha centralizada del
alumnado.

Identificacion Escolar y Matricula
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ALUMNO CIE ESTUDIOS CURSO ESTADO
N Ry ] ESO (E50-4) Cuarto Curso M. DEFINITIVA &
‘ NIF: Sexo: HOMBRE Estudios: ESO Curso: CUARTO CURSO
Fecha de Nacimiento: Nacionalidad: ESPAROLA Regimen de Matriculacién: OFICIAL Periodo: ANUAL
Domicilio: MATRICULA DEFINITIVA

Usuario educacyl: Teléfono:

MATRICULAS DEL ALUMNO EN EL CURSO ACADEMICO ACTUAL (2019 - 2020)

Ver datos de matricula

Centro: Estudios: ESO Curso: CUARTO CURSO Estado: M. DEFINITIVA &
Régimen de Matriculacion: OFICIAL Periodo ANUAL e

5. Procesos de Identificacion.

5.1 Consulta de procesos.

Se puede acceder a esta pagina a través de la tercera opcidon (Proceso de identificacion) del
menu de la aplicacién ‘Codigo de Identificacién y Matricula’.

Desde esta opcion se pueden consultar los procesos de identificacién y asignaciéon de CIEs, asi
como crear nuevos procesos de identificacidon y asignacion.

Esta pagina esta compuesta de dos zonas: la zona superior, o zona de busqueda y la zona
inferior con el listado de procesos.

5.1.1 Criterios de busqueda.

La zona superior o zona de criterios de busqueda permite realizar un blsqueda de procesos
segun ciertos criterios, por defecto se buscan los procesos del curso actual para este centro.

Criterios de bisqueda

Curso académico: | 2016-2017 El Estado del Proceso: | —Todos — El Niamero del Proceso:

_ Buscar J  Limpiar )

Los criterios disponibles para la busqueda son:

e Curso académico: Desplegable que muestra todos los cursos académicos disponibles a
partir del momento en que el centro se encuentre en el ambito de Stilus ensefia y una
opcidén adicional de -Todos-.

e Estado: desplegable con las descripciones de todos los posibles estados del proceso y
una opcion adicional de -Todos-.

e Numero de proceso: Campo de texto numérico correspondiente al niumero identificador
de proceso.

Pulsando el botdon ‘Buscar’, se realizard la consulta de procesos segun los criterios de
busqueda.

Identificacion Escolar y Matricula
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Criterios de bisqueda

Curso académico: |2016-2017 |w| Estado del Proceso: u Mimero del Proceso: I:I

. Buscar J| | Limpiar )

También se podran reestablecer los criterios de filtrado a los iniciales pulsando el botdon de
“Limpiar”.

Criterios de bisqueda

Curso académico: |2016-2017 |  Estado del Proceso: |—Todos — [w]  Mimero del Proceso: |:|

Si esa consulta tiene resultados, en la zona inferior se mostrara el listado de procesos.

5.1.2 Listado de procesos.

El listado de procesos muestra la informacion de los procesos que coinciden con los criterios
seleccionados de manera paginada, mostrando 20 registros en cada pagina.

Listado de procesos

Pagina de3 »] | | 8
i3 2013-2014 3 CANDIDATOS CARGADOS 220552014
5 2013-2014 3 CANDIDATOS CARGADOS 20552014
& 14 2013-2014 1 DUPLICADOS PENDIENTES 20552014
13 2013-2014 -1 CANDIDATOS CARGADOS 2000552014
ik 2013-2014 3 AHULADG 204055201 4
& 10 2013-2014 3 DUPLICADOS PEHDIENTES 190052014
A, 69 2013-2014 3 DUPLICADOS PENDIENTES O5/055201 4
68 2013-2014 B ANULADO 240452014
67 2013-2014 10 CANDIDATOS CARGADOS 220452014
(13 2013-2014 2 AHULADO 210452014
65 2013-2014 3 AHULADO 1452014
() 2013-2014 7 AHULADO 1452014
63 2013-2014 3 AHULADO 1045201 4
62 2013-2014 ) AHULADO 160452014
61 2013-2014 3 AHULADC 160452014
60 2013-2014 3 ANULADG 160452014
59 2013-2014 3 AHULADG 160452014
58 2013-2014 3 AHULADG 070452014
57 2013-2014 4 AHNULADG 02042014
56 2013-2014 4 TERMIHADO 020452014 15052014
48 Registros encontrados Pagina de3 »] m]

En el listado se mostrara la siguiente informacion:

e Columna de iconos: en ella pueden aparecer iconos que indican diferentes
caracteristicas del proceso. Los iconos que pueden aparecer son:
o & Indica que el proceso tiene alguna incidencia.
Curso académico. Curso académico en el que se cred el proceso.
Numero de candidatos. NiUmero de candidatos cargados en este proceso.
Estado del proceso.
Fecha de Inicio.

e o o

Identificacion Escolar y Matricula
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+ Fecha de Fin.
e CIEs Asignados. Numero de CIEs asignados en el proceso.

En el listado de procesos podemos distinguir tres partes:

e La botonera superior: contiene los botones de paginacién, selector de columnas,
exportacién del listado y creacion de un proceso.
Listado de procesos: listado propiamente dicho.
Botonera inferior: numero total de registros, y botones de avance y retroceso de
pagina.

Los botones de paginacion, tanto de la parte superior como inferior del listado, permite el
avance y retroceso en las paginas del listado.

Pagina iniciall
I Pagina actual
) 4] Pégina E ded | M

Pagina anterior]

El selector de columnas permite afadir o quitar las columnas que se muestran en el listado.
Con el botén de verificacién se pueden activar o desactivar dichas columnas.

=

Sawo

Exportacion (Excel, Pdf, Word).

* Excel

s pf

 Waord

=

5.2 Nuevo Proceso.
Pulsando el botén gue se encuentra en la zona superior del listado se mostrara un

recuadro para la creacion de un nuevo proceso.

NUEYO PROCESO DE IDENTIFICACION

Origen de los candidatos: | Fichero BML %

Futa del fichero: |[ Examinar... ] Ma ze ha seleccionada ningdn archiva,

icortn Y Corcin

200572074 [1]

En caso de que no haya listado de procesos, este botdén aparecerd debajo de la zona de
busqueda.
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Desde esta opcion se puede consultar los procesos de identificacion y asignacion de CIE (Codigo de Identificacion Escolar) realizados para los alumnos del
centro.

Criterios de bisqueda

Curso académico: Estado del Proceso: Mimero del Proceso: l:l
Buscar ) Limpiar )

No se han encontrado procesos con los criterios de Bisqueda actuales

En primer lugar hay que seleccionar el tipo de fichero de origen de los datos. Puede ser bien
un fichero Excel o un fichero XML. Una vez seleccionado el tipo, hay que seleccionar el fichero,
pulsando el botdn ‘Seleccionar fichero'.

Al aceptar se generara un nuevo proceso de identificacion y se cargaran todos los candidatos
existentes en el fichero. Si el proceso se crea correctamente el sistema mostrard un resumen
del proceso de carga. Ver punto Ficha resumen del proceso de carga.

5.3

Ficha resumen del proceso de carga.

PROCESO DE IDENTIFICACION:
NUMERO DE CANDIDATOS PROCESADOS:
NUMERO DE CANDIDATOS CARGADOS:

NUMEROC DE CANDIDATOS NO CARGADOS:

Por favor, compruebe las incidencias generadas

En ella se muestran los siguientes datos:

Al pulsar sobre el botén aceptar (‘s

ficha

Proceso de identificacion: nimero asignado al proceso de indentificacion.

Numero de candidatos procesados. Namero total de candidatos procesados.

Numero de candidatos cargados. Nimero de candidatos que cumplen las validaciones y han
sido cargados como candidatos del proceso.

NUmero de candidatos no cargados. Nimero de candidatos que no han cumplido alguna
validacién y no han sido cargados como candidatos del proceso.

En caso que la carga genere alguna incidencia se mostrard un mensaje de recomendacion,
para que compruebe las incidencias. Ver punto Listado de incidencias

) o sobre el botdn de cierre (B) se accedera a la
detalle del proceso. Ver Punto Ficha de Proceso.

Identificacion Escolar y Matricula
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5.4  Anular Proceso.

Desde el listado de procesos, pulsando sobre el niUmero de proceso o el estado del proceso, se
puede acceder al menu contextual del proceso con las opciones que se pueden realizar sobre
este proceso. Esta dividido en tres apartados:

e Ficha del Proceso.

e Anular el proceso (Solo si el proceso esta en estado Registrado o Candidatos cargados).
T3
o Ficha del proceso

10 » Anular proceso

(2] AN A 2

e Resolver duplicidades (Sélo en el caso de que el proceso tenga duplicidades pendientes
de resolver. Ver punto Resolucién de Duplicidades).

Pulsando la opcion Anular Proceso, el proceso sera anulado y todos los candidatos del proceso
seran cancelados. Se recargara la pagina actual con esta informacion actualizada.

5.5 Fichade Proceso.
La ficha detalle del proceso de identificacidon contiene la siguiente informacién:

Desde esta opcidn se puede consultar todos los detalles del proceso de identificacidn

PROCESO DE IDEMTIFICACION: 3273 CURSO ACADEMICO: 2016-201F7 F.INICIO: 08/11/2016 F.FIN: 08/11/2016
ESTADO: TERMINADO NUMEROC DE CANDIDATOS: 126

Mombre candidato: CIE: [ | Estado: [—Todos [=] Duplicidades: [ Todos - [w]

. Buscar \,I _ Lirnpiar \,I

Listado de candidatos

Pagina 1 |de7 ] (v =l
-mm_m—

08M02013 Hombre CIE DEFINITIVO

Bg 0 03032013 Mujer CIE DEFINITIVD

Bg 0 07032013 Hombre CIE DEFINITIVD

B 1 16/01/2002 Hombre DUPLICADO

Bg 0 30/092013 Mujer CIE DEFINITVD

Bg 1 21112004 Hombre DUPLICADO

Bg 1 07/01/2004 Mujer DUPLICADO

Bg 0 0MMV2013 Hombre CIE DEFINITVD

126 Registros encontrados Pagina de 7 _L] _ﬂ]

5.5.1 Datos del Proceso.

En la zona superior de la pantalla ficha del proceso aparecen los datos del proceso:

PROCESQ DE IDENTIFICACION: 3273 CURSO ACADEMICO: 2016-2017 F. INICIO: 08/11/2016 F.FIN: 08/11/2016
ESTADO: TERMINADO NUMERQ DE CANDIDATOS: 126 PN
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Codigo del proceso de identificacion.

Curso académico del proceso.

Fecha inicio del proceso

Fecha fin del proceso. Si el proceso ha terminado.
Estado del proceso.

Numero de candidatos

Indicador de incidencias en el proceso. Este indicador solo se mostrara en caso de que

haya habido algun problema en la carga de candidatos asociado al proceso.

A la derecha de esta informacién, en funcion del estado del proceso, aparecen dos botones
con las siguientes opciones:

PROCESO DE IDENTIFICACION: 281  CURSO ACADEMICO: 2014-2015  F.INICIO: 19/01/2015
ESTADO: CANDIDATOS CARGADOS NUMERC DE CANDIDATOS: 2

Cargar Candidatos “+: Esta opcidn aparecerd sélo si el estado del proceso es

&t

£

‘Registrado’ o ‘Candidatos cargados’. Si selecciona esta accion se mostrara un recuadro

para determinar la nueva carga de candidatos sobre el proceso:

i oo ool L o -
8
Rl
Origen de |os candidatos: | Fichero XML %
Tipa de carga: @ Ineremernital D Total
[ Ruta del fichero: Mo s ha seleccionado ningun archive,

18 e

Al igual que para crear un nuevo proceso, hay que seleccionar un fichero e indicar su

tipo.

e Incremental. Se incorporan en el proceso como candidatos los alumnos
contenidos en el fichero, anadiéndose a los que pudieran existir previamente.
e Total. Previamente a la incorporacion de los alumnos contenidos en el fichero se

eliminan todos los candidatos que pudieran existir asociados al proceso.

Tras la carga de candidatos, se muestra la ficha resumen del proceso de carga. Ver

punto Ficha resumen del proceso de carga.

il . 7 Ja . .
Anular Proceso *2l: Esta opcion aparecera solo si el estado del proceso es ‘Registrado’ o
‘Candidatos cargados’. Si selecciona esta accion se mostraréa una pantalla de
confirmacion. En caso de aceptar el proceso serd anulado y se retornara al listado de

procesos de identificacion.

Si en la creacion del proceso se produjo algun error 6 incidencia aparecera una opcién como en
la siguiente imagen. Pinchando en esta opciéon se mostrard un recuadro con informacién sobre
estas incidencias. Ver punto Listado de incidencias

PROCESO DE IDENTIFICACION: 3273 CURSO ACADEMICC: 2016-2017 F. INICIO: 08/11/2016 F.FIN: 08/11/2016

ESTADO: TERMINADO NUMERO DE CANDIDATOS: 126
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5.5.2 Criterios de busqueda de candidatos de un proceso.
La zona de criterios de busqueda permite realizar una busqueda de candidatos de un proceso

segun ciertos criterios, por defecto se buscan todos los candidatos del proceso que estamos
visualizando.

Maombre candidato: CIE: Estado: |-- Todos -- % | Duplicidades: | -- Todos -- (%

Buscar | Limpiar |

Se podra filtrar por los siguientes criterios.
e Nombre completo candidato. Campo autorellenable, segin se vaya introduciendo el

nombre de un candidato se mostraran los posibles candidatos que coincidan con la
cadena que se esta introduciendo.

Mombre candidato: (4]

Ml Al lhadkle A,

e CIE de candidato.
e Estado del proceso.
¢ Duplicidades pendientes (Si/No/todas)

Pulsando el botdn ‘Buscar’, se realizara la consulta de candidatos segln los criterios de
busqueda.

Mombre candidato: CIE: Estado: | -- Todos -- (% | Duplicidades: | -- Todos -- (%

Buscar ) Limpiar

También se podran reestablecer los criterios de filtrado a los iniciales pulsando el botén de
“Limpiar”.

Mombre candidato: CIE: Estado: |-- Todos -- % | Duplicidades: | -- Todos -- (w

Buscar ) Limpiar )

Si esa consulta tiene resultados, en la zona inferior se mostrara el listado de candidatos que
cumplan los criterios.

5.5.3 Listado de candidatos.
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El listado de candidatos muestra la informacion de los candidatos que coinciden con los
criterios seleccionados de manera paginada, mostrando 20 registros como maximo en cada
pagina.

Listado de candidatos

RSl cereror cie: |

M | [Dw. ¢ [NIFMIE  [Nombrey Apchidos +[CE  ¢|FNacimienio ¢[Seo  ¢lEsteda ¢
e 0 . 01/01/2002 Mujer REGISTRADD
e 0 Desgms Govime | oot 01/01/2002 Hombre REGISTRADD

Registros encontrados

En el listado se mostrara la siguiente informacion:

e Columna de accién multiple: Para aquellos candidatos que puedan ser cancelados
aparecera una casilla de verificacién. Esta columna aparece por defecto y no puede
ocultarse. )

e Icono de la ficha del candidato (& ).Opcién detallada en el punto Ficha detalle del
candidato.

e Numero de casos de duplicidad asociados al candidato. Esta columna aparece por
defecto y no puede ocultarse.

e DNI/NIE. Esta columna aparece por defecto y puede mostrarse/ocultarse.

¢ Nombre completo del candidato (Apellidol Apellido2, Nombre). Esta columna aparece
por defecto y no puede ocultarse.

e CIE. Esta columna aparece por defecto y no puede ocultarse.

e Fecha de nacimiento. Esta columna aparece por defecto y no puede ocultarse.

e Sexo. Esta columna aparece por defecto y puede mostrarse/ocultarse.

e Estado del candidato. Esta columna aparece por defecto y no puede ocultarse.

En el listado de procesos podemos distinguir tres partes:

e La botonera superior: contiene los botones de paginacion, selector de columnas,
exportacion del listado y creacion de un proceso.
e Listado de candidatos: listado propiamente dicho.

e Botonera inferior: niUmero total de registros, y botones de avance y retroceso de
pagina.

Los botones de paginacion, tanto de la parte superior como inferior del listado, permite el
avance y retroceso en las paginas del listado.

Pagina inicial Pagina siguiente

I Pagina actual

W) ¢ pagina 2 | ded ]

Pagina anterior

Ultima pagina

El selector de columnas permite elegir las columnas que se muestran en el listado. Al pulsar
sobre este botdn, aparecen las columnas que se pueden mostrar/ocultar en el listado, con una
casilla que indica si esta se muestra o no actualmente
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=
Campos opcionales del listado
[Marque los deseadas)

Sexo
HIFMIE

Exportaciéon (Excel, XML).

Excel
ML

Pulsando el botén ™ , Nos aparecera la accion que puede realizarse de forma conjunta sobre
los elementos del listado que tengan marcado el check de la primera columna. En este caso la
Unica opcion es la de cancelar candidatos.

Cancelar candidatos [ i

En la parte superior derecha del listado se dispondra de dos posibles botones de accion en
funcién del estado del proceso:

e Generar CIEs: WEEEERSEN Esta opcidn estard disponible si el proceso se encuentra en
estado ‘Candidatos Cargados’. Al seleccionar esta opcion se lanzara el proceso de
generacion de CIEs y se recargara la ficha del proceso con la informacién del proceso y
candidatos del proceso actualizada. Los candidatos con duplicidades pendientes
mostraran un color de fondo diferente, asi como los candidatos cancelados.

¢ Resolver Duplicidades: # Esta opcion estara disponible si el proceso se
encuentra en estado ‘Duplicados Pendientes’. Al seleccionar esta opcion se ird a la
pantalla de resolucién de duplicados detallada en el punto Resolucién de Duplicidades.

Dentro del listado pulsando sobre el nombre del candidato aparecera el menu contextual de
opciones para ese candidato:

Mombre v Apellidos m

Ficha del candidato

Cancelar Candidato

e Ficha candidato. Muestra en un recuadro la ficha con los datos completos del candidato.
Opcidén detallada en el punto Ficha detalle del candidato.

e Resolver duplicidades (Solo si el candidato esta en estado CIE PROVISIONAL y existen
duplicidades pendientes asociadas al candidato) Opciéon detallada en el punto
Resolucion de Duplicidades.

e Cancelar candidato (Solo disponible si el proceso tiene estado ‘Registrado’ o ‘Candidatos
Cargados’). Si se selecciona esta opcién se mostrarda un mensaje de confirmacion. En
caso de confirmacion el candidato sera cancelado y se retornara a la presente pantalla
refrescando la informacién.
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5.5.4 Listado de Incidencias.

En caso de que un determinado proceso presente incidencias en la cabecera de la ficha del

proceso existird un icono alertando de ello. 4 pulsando sobre este icono se mostrara
la lista de incidencias con la informacién mas detallada.

LISTADO DE INCIDENCIAS

PROCESC DE IDENTIFICACION: 73

2000572014 CARGA DELOS WYARN El candiciato Manuel Gomez no 22 ha cargado en el proceso. ORA-DM 400; no se puede
CANDIDATOS reslizar una ingercion MULL en ("ACIE_RES"."ACIE_CANDIDATOS" "B_SEXO")

200552014 CARGA DELOS WYARN El candiciato Manuel Gomer no 22 ha cargado en el proceso. ORA-DM400: no se puede
CANDIDATOS reslizar una insercian MULL en ("ACIE_RES" "ACIE_CANDIDATOS" "B_SEXO")

El listado mostrara inicialmente un maximo de 15 registros con scroll para ver la totalidad e
incluye los siguientes campos:

Fecha de generacion.

Fase en la que se ha generado la incidencia.
Nivel de gravedad de la incidencia.

Texto descriptivo de la incidencia.

El campo nivel estd oculto en principio y si queremos mostrarlo, habra que pulsar el botén
campos opcionales del listado y marcar el campo ‘nivel’ como se muestra en la siguiente
imagen:

Campos opcionales del listado
[Marque los deseados)

Hiwel

"ACIFE T ARIDINATMST "ROSFWC™

El listado podra ser exportado a los formatos Microsoft Excel, PDF y Word.
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5.5.5 Ficha detalle del candidato

Desde el listado de candidato de la ficha detalle de un proceso se puede consultar la ficha
detalle de cada candidato a través de una opcion de su menu contextual o desde el icono E=.

Esto abrird un recuadro con la siguiente informacion del candidato:

Proceso de identificacion

Curso académico.

Estado del candidato.

CIE: (En caso de tener valor)

Fecha de asignacion (en caso de tener valor)

Nombre, Apellido 1, Apellido 2 del candidato completo.
Fecha de nacimiento.

Sexo.

DNI/NIE

Identificador en el centro.

Datos del tutor 1 (NIF/NIE, Nombre, Apellidol, Apellido2).
Datos del tutor 2 (NIF/NIE, Nombre, Apellidol, Apellido2).
Icono de estado del candidato:

®

o 1 cANCELADO
]

o AA pupLIcADO
=

o 7 REGISTRADO

o @ CIE DEFINITIVO

cie,
o CIE PROVISIONAL
o & ANULADO

FICHA CANDIDATO
4 PROCESO DE IDENTIFICACION 284 CURSC ACADEMICO:  2014-2015 &j'
ESTADOD: REGISTRADO Cancelar Candidato ’T"\
! patos del candidato
7 | DNEMIE Nombre * Apellido1 * Apellido2
JUAN PEREZ PEREZ
L Fecha Macimiento * Sexo* Id. en el Centro
4 |bzjoy/2002 candidato?
— Tutorl
DHIMIE Nombre Apellido1 Apellido2
M0000001R PADRE DE JUAMN
—— Tutor2
DHIMIE Nombre Apellido1 Apellido2
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La informacion solo serad editable si el candidato estd en estado ‘REGISTRADO’ & o ‘CIE

PROVISIONAL’ . En cualquier otro estado la informacidn sera no editable y se mostrara una
ficha con los campos deshabilitados como la que se muestra en la siguiente imagen.

FICHA CANDIDATO

PROCESD DE IDENTIFICACION 282 CURSD ACADEMICD:  2014-2015 @
ESTADO: CIE DEFINITIVO CIE: PRPRJN2002B3D464 FECHA DE ASIGNACION:  19/01/2015

—— Datos del candidato

DHIMIE Nombre * Apelide1 * Apelide2
JUAN PEREZ PEREZ

Fecha Nacimiento * Sexo* Id. en el Centro
01/01/2002 candidato?

— Tutorl
DHIMIE Nombre Apelide Apelide2
X0000D01R PADRE DE JUAN

— Tutor2
DMINIE Nombre Apelide Apelide2

Si el candidato se encuentra en estado ‘REGISTRADO’ %, tras la modificacion de la
informacién se cerrara el recuadro, actualizando la informaciéon de la pantalla de ficha del
proceso. Si presenta duplicidades pendientes de resolver se muestra un mensaje de alerta al
usuario proponiéndole resolver la duplicidad. En caso contrario se cerrara el mensaje,

actualizando la informacion de la pantalla de ficha del proceso.

lato: La modificacion de datos del candidato ha generado casos de posible duplicidad que es preciso resolver de forma ke @
3 manual. Puede resolverlos ahora o mas adelante. =
Resolver duplicidad ahora
jatos

Identificacion Escolar y Matricula

Manual de usuario. Direccidon y administracion. Pag. 29 de 37



i 7 > @Europa impulsa
A1 Junta de v STI LU S ensefia nuestro crecimiento

Castilla y Ledén Fondo Europeo de Desarrollo Regional UNION EUROPEA

Si decide resolver la duplicidad se accedera a la pantalla de resolucion de duplicidades. Ver
seccion Resolucion de Duplicidades.

&

Si el candidato estd en estado ‘REGISTRADOQO’ '7%, en la parte superior aparecera un boton
para cancelar el candidato. Un candidato cancelado no sera tenido en cuenta en el proceso de
generacion de CIEs.

B FICHA CANDIDATO

PROCESO DE IDENTIFICACION T3 CURSO ACADEMICO:  2013-2014 £j,:].
o ESTADO: REGISTRADO CIE: FECHA DE &SIGMACION: ’1‘\
A
— Datos del candidato
DtbIE Mombre * Lpelicol * Apelicda?
Manuela Ferrer
Fecha Macimierto * Sewo ld. gn el Centra
11/11/1999 =
— Tuktorl
DrITIE Marmbare Apellical Apelico?
— Tutor2
|I DrITIE Marmbare Apellical Apelico?
Concele

5.6 Resolucion de duplicidades.

La pantalla de resolucién de duplicidades permitira la navegacién sobre los posibles casos de
duplicidad de un determinado proceso de identificacion y en su caso resolverlos.

Desde esta opcion se puede resolvery consultar todos los casos posibles de duplicidades en el proceso de identificacion

PROCESO DE IDEMTIFICACION: 49  CURSO ACADEMICO: 2013-2014  F INICIO: 26/03/2014 F FIN:
ESTADD: DUPLICADOS PENDIENTES MNOMERO DE CANDIDATOS: 40 ver Incidencias g

Casos de posibles duplicidades del proceso

Casos: I4 4 caso Anterior 3/55 Siguiente Caso P> P

CANDIDATO POSIBLES DUPLICADOS <€ (3/18) b
Fernandez Gonzalez, Ruben .cie Fernandez Gonzalez, Ruben .cie
CIE PROY¥ISIONAL: FRGMREZ002ZAEE] AG b CIE: FRGMREZO0ZAEELG] —
Centro: Centro: SS@@EsE ZE5S8C 0 i DE o8 SN
Curso: 2013-2014  id. en el Centro: candidatoZ Curso: 2013-2014 id. en el Centro: candidato2
F.Nacimiento: 01/01j2002  Sexo; Hombre  NIF/NIE: F. Nacimiento: 01/01j2002 Sewo: Hombre  NIF/NIE: 124361650
Tutord: [1777227207] 0 : Tutorl: [ ]:
Tutor2: [ 11 Tukorz: [ 1

| Corregir Candidato | | Cancelar Candidato |

Criterio de Deteccion: COLISION EN LOS 14 PRIMEROS DIGITOS CIE

&g Confirmar Casc 0 Desechar Caso |
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En la parte superior de la pantalla estard la cabecera correspondiente al proceso de
identificacién actual con los datos generales del proceso, igual que la que se ha descrito
previamente en este manual (Datos del Proceso). Y en la parte inferior una zona para la
visualizacién individual de los casos de duplicidad a resolver.

Mientras el estado del proceso sea ‘Duplicados pendientes’ en la barra de navegacién de casos
se tendra disponible un desplegable que permitird restringir el grupo de trabajo solo sobre los
casos pendientes de resolver o sobre todos. Al entrar en la pantalla por defecto estara
seleccionada la opcidn de los casos pendientes (aquellos candidatos con posibles casos de
duplicidad detectados que no estan todos resueltos). Si se modifica el valor de este
desplegable se actualizara automaticamente el conjunto de casos gestionados en esta pantalla.
Si accedemos a esta pantalla cuando el estado del proceso es diferente de ‘Duplicados
pendientes’ no aparecerd este desplegable y se visualizardn siempre todos los casos de
duplicidad del proceso.

Casos de posibles duplicidades del proceso

Casos: | Pendientes |» 44 Caso Anterior 2/6 Siguiente Caso b' bi

A la derecha del desplegable aparecen unas flechas con las que podra navegar entre los
diferentes candidatos duplicados.

e Ir al primer duplicado. 14
e Ir al anterior duplicado.

o Ir al siguiente duplicado. 4
e Ir al dltimo duplicado.

La zona de visualizacion de un caso de duplicidad se divide a su vez en dos zonas verticales.
En la parte izquierda la informacion del candidato del proceso, y en la parte derecha los
posibles casos de duplicidad detectados.

ZONA DE CANDIDATO

Del candidato se mostrara la siguiente informacion.

Nombre completo.

CIE provisional.

Informacion del centro actual: Cédigo - [Tipo] Nombre del centro.
Curso académico.

Identificador del alumno en el centro.
Fecha de nacimiento.

Sexo.

NIF/NIE.

Datos tutor 1: [NIF/NIE] Nombre completo.
Datos tutor 2: [NIF/NIE] Nombre completo.
Icono relativo al estado del candidato.

En la parte superior si el candidato no tiene estado ‘CIE provisional’ ce se mostrara un
mensaje: CASO RESUELTO.
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CANDIDATO
cie

CIE PROYISIOMAL: FRGMREZ0O0ZAEE 1AL

Centro: - [iZEIP]

Curso: 2013-2014  id. en el Centro: candidatoz

F. Macimiento: 01/01/2002 Sexo: Hombre  MIF/MIE: 124361550
Tutorl: [/~ 7 7000w (] ~owe = i i

Tutorz: [ ] e, T S st

Corregir Candidato Cancelar Candidato

Si el candidato se encuentra en estado ‘CIE provisional’cle y el usuario tiene el perfil
dispondremos de dos opciones posibles:

Corregir Candidato

e Corregir candidato. Se mostrara el recuadro con la ficha editable del
candidato.

(Eicha detalle del candidato) Si después de la ediciéon de los datos y el procesamiento
el candidato no obtiene duplicidades pendientes se retornara visualizando el siguiente

Caso.

e Cancelar candidato. ' “"= @ | E| candidato serd cancelado y se actualizard la

pantalla en funcion del nuevo estado del candidato que serda: CANC (Cancelado) 7@

ZONA DE POSIBLES DUPLICADOS

En la parte superior se mostrard un navegador para moverse entre los posibles duplicados del
candidato.

Pulsando la fecha » navegara al siguiente duplicado, pulsado la flecha 4 navegara al duplicado
anterior. En caso de que solo haya un caso de duplicidad no se mostraran las flechas.

De cada posible duplicado se mostrara la siguiente informacién:

Nombre completo.

CIE.

Informacion del centro: Cdodigo - [Tipo] Nombre del centro.
Curso académico.

Identificador del alumno en el centro.
Fecha de nacimiento.

Sexo.

NIF/NIE.

Datos tutor 1: [NIF/NIE] Nombre completo.
Datos tutor 2: [NIF/NIE] Nombre completo.
Icono relativo al estado del candidato.
Criterio de deteccidon del caso.
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Si el candidato original de la zona izquierda se encuentra en estado CIE PROVISIONAL ce

dispondremos de dos opciones posibles:

o Confirmar: & ©Mfmarc= | gj se confirma que el candidato y este posible
duplicado son la misma persona.

POSIBLES DUPLICADOS (1/3) &

DE LA O, MARIA @

CIE: DLYYMR2002002042

Centro: - [Colegio] !
Curso: 2014-2015 id. en el Centro: candidato?

F. Nacimiento: 01/02/2002 Sexo: Mujer DNI/MNIE: — No Disponible —
Tutorl: PADRE DE MARIA DE LA O
Tutor2: MADRE DE MARIA DE LA O

Criterio de Deteccion: COLISION EM LOS 14 PRIMERQS DIGITOS CIE

DUPLICIDAD CONFIRMADA

o Desechar: @ Peeharcs | gi oo confirma que el candidato y este posible duplicado
no son la misma persona.

POSIBLES DUPLICADOS (1/3) b

DE LA O, MARIA @0
CIE: DLYYMR20020D2033 AA
Centro: - [Colegio]

Curso: 2014-2015 id. en el Centro: candidatod

F. Nacimiento: 01/02/2002 Sexo: Mujer DNI/NIE: - No Disponible —
Tutorl: PADRE DE MARIA DE LA O

Tutor2: MADRE DE MARIA DE LA O

Criterio de Deteccion: COLISION EN LOS 14 PRIMEROS DIGITOS CIE

DUPLICIDAD RECHAZADA

6. CIEs Asignados.

6.1 Consultade CIEs.
Desde la segunda opcion del menu general de la aplicacion podemos acceder a la pagina de

CIEs asignados en un centro.
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Procesos de identificacion CIEs asignados

d] Procesos de Identificacion del Centro

Desde esta opcidn se puede consultar Ios procesos de asignacidn de CIE (Cadiga de Id

Desde esta opcion se pueden consultar los CIEs asignados a los candidatos de un determinado
centro.

Esta pagina, como el resto, esta compuesta de dos zonas. La zona superior, o zona de
bdsqueda. Y la zona inferior con el listado de CIEs asignados.

Desde esta opeidn se puede consultar los CIES (Codigo de ldentificacidn Escolar) asignados en el centro,

Criterios de bisqueda Buisqueda awanzada Ek

Curso académico: [ 2013-2014 [ Mimero del Proceso: | — Todos — %] CIE: |

Buscar \,l Lirnpiar \,l

Listado de CIEs asignados

- CIE A& (e} Idd. Crrigen . Macimie F. &5 zion M* Proc.
VLGRINZ002195110 candidatod 01 022002 tdujer 26062014
PRGRJH2002ADGA 02 candidato? 01401 22002 Hormbre 2E0E2014 42
PRGRJHZ00243B828 candidatol 01 0252002 fujer 2E0E2014 44
Lim.repeticiones candidato? 0101 2002 Hombre 26062014 44
CRLSKMHZ002F36503 candidatod 148 02002 fujer 26062014 44
FRGHRE2 000B4E011 12340 06042000 Hormbre 26062014 39
GMSTMH2000DEB1318 12350W0R 130652000 Hotnbire 2E0E2014 39
HSVLHAT$99AZBE 00 12360W0R 0140713999 fujer 2E0E2014 39
PRGRJHOOOTS34216 candidatol 25007 0007 Hormbre 2000352014 15
LPSEMBOGOT 155302 candidato? 2E07 0007 fujer 2000302014 15
FRGHRE2000B4E011 1234M0R 06042000 Hormbre 19052014 56
GMSTMH2000DEB1318 12350W0R 130652000 Hotnbire 15052014 56
CRVLME1999D016013 12360W0R 0140713999 fujer 15052014 S
FRYYMH1$%9FF3127 1119599 fujer 1ai0ar2014 3k
FRGHRE2 000B4E011 123000R 060452000 Hombre 2703014 30
GMSTMH2000DEB1318 123500R 1 306,/2000 Hormbre 27032014 30
CRVLMBA999016013 1236W0R 014071999 fujer 27032014 30

17 Registros encontrados

6.1.1 Criterios de busqueda.

La zona de criterios de busqueda permite realizar un busqueda CIEs asignados segun ciertos
criterios, por defecto se buscan los docentes del curso actual y presentes en el centro.

Criterios de busqueda Busqueda avanzada Ek

Curso académico: | 2013-2014 (% Mirnera del Proceso: |—— Todos - v| CIE: |

Buscar \J Lirnpizr \,l

Se podra filtrar por los siguientes criterios.

e Curso académico: Desplegable que muestra todos los cursos académicos disponibles y
una opcion adicional de - Todos -.
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e Numero de proceso: Campo de texto numérico correspondiente al nimero identificador
de proceso.
e CIE. Campo de texto para localizar un CIE especifico.

El enlace ‘busqueda avanzada’, mostrard mas criterios de busqueda

Criterios de blsqueda Bisqueds avanzada 16
Curso académico: | 2013-2014 |w Kumero del Proceso: | -- Todos -- (% CIE:
_ Buscar ) | Limpiar )
Criterios de bisqueda Buisqueds avanzads [
Curso académico: | 2013-2014 | Mdmero del Proceso: | -- Todos -- | CIE:
Mombre candidato: LML Identificador en el centro:
. Buscar )| Limpiar )

Se mostraran los siguientes campos:

¢ Nombre completo candidato. Campo autorellenable, segin se vaya introduciendo el
nombre de un candidato se mostraran los posibles candidatos que coincidan con la
cadena que se esta introduciendo. Nombre completo [CIE].

Mombre candidato: |H

-

-
Ml Al hndas 'O

e DNI.
o Identificador en el centro

Pulsando el botén ‘Buscar’, se realizard la consulta de CIEs asignados segun los criterios de
busqueda.

Criterios de busqueda Busqueda avanzada ?:\

Curso académico: | 2013-2014 (W Mirmero del Proceso: | -- Todos - (w0 CIE:

. Buscar oy Limpiar )

También se podran reestablecer los criterios de filtrado a los iniciales pulsando el botén de
AY H 4
Limpiar’.

Criterios de busqueda Busqueda avanzada [4,

Curso academico: | 2013-2014 (% Mimero del Proceso: | -- Todos - (% CIE:

. Buscar ) |\ Limpiar )

Si esa consulta tiene resultados, en la zona inferior se mostrara el listado de procesos.
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6.1.2 Listado de CIEs asignados.

El listado de CIEs asignados muestra la informacién de los CIEs asignados que coinciden con
los criterios seleccionados de manera paginada, mostrando 20 registros en cada pagina.

Listado de CIEs asignados

Pagina de3 [+ ]

m Y
e fd

I I L = i

=

HRSTLB2003D38F09 candidato1 01/02/2002 Mujer 255
HRSTLEB2003D38F09 candidato3 12/05/2003 Mujer 238
PRPRJN2002B83D449 candidato2 01/01/2002 Hombre 21012015 278
PRPRJNZ200263D464 candidato2 01/01/2002 Hombre 19012015 282
GRYYMR2002EGCC05 candidato1 01/01/2002 Mujer 19012015 282
PRPRJN200263D431 candidato2 0/01/2002 Hombre 19/01/2015 279
PRPRJN2002B3D456 candidato2 01/01/2002 Hombre 16/01/2015 279
HRSTLB20035A8939 candidato3 12/01/2003 Mujer 16012015 279
HRSTLB20035A85954 candidato3 12/01/2003 Mujer 16012015 279
GRYYMR2002CTAAMM candidato 0/01/2002 Mujer 16/01/2015 279
GRYYMR2002CTAADM candidatol 01/01/2002 Mujer 16/01/2015 279
HRSTLB20035A8939 candidato3 12/01/2003 Mujer 16012015 278
GRYYMR2002CTAAD candidato1 01/01/2002 Mujer 16012015 278
PRPRJN2002B30423 candidato2 0/01/2002 Hombre 16/01/2015 277
HRSTLB20035A85805 candidato3 12/01/2003 Mujer 16/01/2015 277
GRYYMR2002CTAADM candidatol 01/01/2002 Mujer 16012015 T
GRYYMR2002CTAAD candidato1 01/01/2002 Mujer 16012015 276
DLYYMR20029FC312 candidatof 002 Mujer 16/01/2015 233
DLYYMR20029FC303 candidatof Mujer 16/01/2015 254
DLYYMR2002002042 candidato5 Mujer 16012015 255

52 Registros encontrados

Pégina de3 | +] m]

El listado de los resultados tiene las siguientes columnas visibles por defecto:

Icono de acceso a la ficha del candidato (£-).Opcién detallada en el punto Ficha detalle
del candidato.
CIE Asignado. Esta columna aparece por defecto y no puede ocultarse.

Curso. Esta columna no aparece por defecto y puede mostrarse/ocultarse.

Id. Origen. Esta columna aparece por defecto y puede ocultarse/mostrarse.

Nombre y Apellidos del Candidato. Esta columna aparece por defecto y no puede
ocultarse.

DNI. Esta columna no aparece por defecto y puede mostrarse/ocultarse.

Fecha de nacimiento. Esta columna aparece por defecto y puede ocultarse/mostrarse.
Sexo. Esta columna aparece por defecto y puede ocultarse/mostrarse.

Fecha de Asignacién. Esta columna aparece por defecto y no puede ocultarse.
Numero de proceso. Esta columna aparece por defecto y puede ocultarse/mostrarse.

En el listado de CIEs como en todos los anteriores podemos distinguir tres partes:

La botonera superior: contiene los botones de paginacion, selector de columnas,
exportacion del listado y creacion de un proceso.

Listado de procesos: listado propiamente dicho.

Botonera inferior: nimero total de registros, y botones de avance y retroceso de
pagina.
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Los botones de paginacion, tanto de la parte superior como inferior del listado, permite el
avance y retroceso en las paginas del listado.

Pagina iniciall Pagina siguiente

I Pagina actual

M| 4] pagna [ ded M m

El selector de columnas permite elegir las columnas que se muestran en el listado. Al pulsar
sobre este botdn, aparecen las columnas que se pueden mostrar/ocultar en el listado, con una
casilla que indica si esta se muestra o no actualmente

3
Campos opcionales del listado
[Marque los deseados)

5 [ cume
Identificador del centro
[ oHmME
Fecha de Macimienta
Sexo
Mimero del Proceso
Exportaciéon (Excel, XML).
Excel
aML
d|

El campo CIE de cada candidato a su vez es un enlace, al pulsarlo se desplegara un menu
contextual con las siguiente opciones.

e Ficha del candidato: Se mostrara un recuadro con los datos del candidato. Ver punto
Ficha detalle del candidato.

e Ficha del proceso: El sistema mostrara la pagina con la ficha del proceso Ver punto
Ficha del Proceso.

FRGHRB2000B4E011 G
GMSTMIZ0000B13{ * Ficha del Candidato strac
HSVLHA1999A8B60 ~ Ficha del Proceso EL&
PRGRJN0007934216 R —— rerszoria
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