
REUNIONES usando “TEAMS – Educacyl”



Una vez en Teams, clic en “Unirse a un equipo o crear uno”



La vista puede ser distinta (configuración) y la opción para 
crear e grupo estaría en otra ubicación.







- Nombre de equipo
- Descripción (opcional)
- Dejar el tema de Privacidad como está (recomendado)



Para agregar a los miembros del equipo, se recomienda usar 
el login de Educacyl. También se pueden buscar por nombres, 
pero puede que aparezcan más de uno si el conjunto de 
nombre y apellidos es muy común.



¡Grupo Creado!



Se puede personalizar haciendo clic en “…” y después 
“Administrar equipo”





Una vez creado el equipo se envía un mensaje a a dirección 
de correo de cada componente.
Este es el mensaje enviado al correo electrónico de uno de los 
componentes.



Una vez creado el grupo y añadidos todos los componentes, podemos iniciar una 
reunión (conferencia de audio o videoconferencia) pulsando el icono         que está
en la parte inferior de la ventana.



Al pulsar el botón “Reunirse ahora”, aparecerá un mensaje  
en la pestaña “Publicaciones” de Teams.



Mensaje que aparece en la pestaña “Publicaciones” de Teams



Esto es lo que ve un componente de la videoconferencia.
En la parte inferior se muestran iconos de los que están 
conectados.
En la parte derecha se puede mostrar el listado de todos los 
componentes del grupo.



Opciones




