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La vista puede ser distinta (configuracion) y la opcion para
crear e grupo estaria en otra ubicacion.

Empecemos con la conversacion

@Mencione a un alumno o un profesor para empezar a compartir ideas.

o JAVIER FERNANDEZ SAEZ ha agregado a ANA ISABEL MELGOSA ARCOS y 2 personas mas al equipo.
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Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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< Atras

Unirse a un equipo o crear uno
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Crear un equipo
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8" Crear equipo

Unirse a un equipo con un
codigo
Introducir cédigo

;Tiene un cédigo para unirse a un equipo?
Introduizcalo mas arriba.
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Clase Comunidad de Docentes Otros
Debates, proyectos de grupo, aprendizaje profesion... Administracion y desarrollo de Clubes, grupos de estudio,
tareas (PLC) centros educativos actividades extraescolares

Grupo de trabajo para
formadores

Cancelar
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Nombre de equipo
Descripcidn (opcional)
Dejar el tema de Privacidad como esta (recomendado)
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Crear su equipo

Los coordinadores de personal son propietarios de equipos de personal y pueden agregar a otras
personas como miembros. Cada equipo de personal le permite comunicarse, compartir documentos
importantes y configurar un bloc de notas de personal para hacer un seguimiento de objetivos
administrativos comunes.

Nombre

CENTRO FICTICIO - Claustro de Profesores

Descripcién (opcional)

Privacidad

Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros

Crear un equipo usando un equipo existente como plantilla

Crear un equipo a partir de un grupo existente de Office 365
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Para agregar a los miembros del equipo, se recomienda usar

el login de Educacyl. También se pueden buscar por nombres,
pero puede que aparezcan mas de uno si el conjunto de
nombre y apellidos es muy comun.

20-%20Claustro%20de%20Profesores/19:92c3b802189d... % O | @

Agregar miembros a CENTRO FICTICIO - Claustro de Profesores

Comience a escribir un nombre, una lista de distribucion o un grupo de seguridad para
agregarlos a su equipo. También puede agregar personas externas a su organizacion
como invitados. Para ello, escriba sus direcciones de correo electrénico.

-a JAVIER FERNANDEZ x
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Cerrar
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iLe damos la bienvenida al equipo!

@Mencione el nombre del equipo o los nombres de los docentes para iniciar una conversacion.

JAVIER FERNANDEZ SAEZ ha agregado a s y JAVIER FERNANDEZ al equi...

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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Se puede personalizar haciendo clic en “...” y después
“Administrar equipo”
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Agregar canal

> Agregar miembro !
Abandonar equipo

Editar equipo

Calendario

o

Obtener vinculo al equipo
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Administrar etiquetas

iLe damos la bienvenida al equipo!

Eliminar el equipo
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Ayuda

ombre del equipo o los nombres de los docentes para iniciar una conversacion.

g JAVIER FERNANDEZ SAEZ ha agregado a M. BEGONA CARRERA GALAN y JAVIER FERNANDEZ SAEZ al equi...

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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JAVIER le ha agregado al equipo de docentes de CENTRO
FICTICIO - Claustro de Profesores

Una vez creado el equipo se envia un mensaje a a direccion
de correo de cada componente.

Este es el mensaje enviado al correo electrénico de uno de los
componentes.

CF

CENTRO FICTICIO - Claustro
de Profesores

1 miembros

Carpeta nueva

[ S E— —
> Grupos Abrir Microsoft Teams

Obténgalo ya mismo. Llévelo consigo alld donde vaya.




Una vez creado el grupo y anadidos todos los componentes, podemos iniciar una
reunién (conferencia de audio o videoconferencia) pulsando el icono G¢ que est
en la parte inferior de la ventana.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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Al pulsar el botdn “Reunirse ahora”, aparecera un mensaje
en la pestana “Publicaciones” de Teams. "R [} Programar uns R

Reunirse ahora




[ NON ) 6 General (CENTRO FICTICIO - ¢ X +

6

C & teams.microsoft.com/_#/school/conversations/General?threadld=19:92c¢3b8b2189d4110987e063c40fd08df@thread.tacv2&ctx=channel b ¢ e

Microsoft Teams

Busque o escriba un comando

.ts
g
Equipos

< Todos los equipos @i:M General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do... —+ ® Equipo

CENTRO FICTICIO - Cla...

General

iLe damos la bienvenida al equipo!

@Mencione el nombre del equipo o los nom*--~~ <~~~ 4ocentes para iniciar una conversacion.
Hoy
g JAVIER FERNANDEZ SAEZ ha agregado a SRy JAVIER FERNANDEZ al equipo.
P adicaa
JAVIER FERNANDEZ SAEZ 115

e

Ha programado una reunion

Reunion de coordinacion

domingo, 15 de marzo de 2020 a las 12:05

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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Esto es lo que ve un componente de la videoconferencia.

En la parte inferior se muestran iconos de los que estan

conectados.
En |la parte derecha se puede mostrar el listado de todos los

componentes del grupo.

Contactos X
Invite a alguien @
Actualmente en esta... (3) Silenciar a todos
MG
<o

g@g JAVIER FERNANDEZ

(’) JAVIER FERNANDEZ SAEZ
@ Organizador
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