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GUIA RAPIDA DEL PROCESO DE GENERACION DEL CIE

El principal objetivo del modulo de STILUS Ensefia, Gestion del CIE (Cddigo de
Identificacion Personal) es ofrecer a los usuarios de los centros educativos privados una
herramienta de gestion para el Codigo de Identificacion Personal de sus alumnos (CIE).

. ACCESO AL MODULO

El acceso al modulo se hara desde el menl principal de la aplicacion STILUS ensefia
accesible desde el portal de educacion de la Junta de Castila y Ledn
(http:/www.educa.jcyl.es) y se encuentra localizado dentro de la carpeta de Alumnos.

STILUS
o

Alumnos

i

ensefia

Atencidn a la Convivendia
diversidad escolar

educ Cadigo de Identificacion Escolar
Portal de

——

- T TR 2

Pero si estamos en cualquier otro modulo de la aplicacion de STILUS ensefia, seré posible
acceder al mddulo de Gestion de CIE, utilizando la barra de tareas.

G
Ips

|!ﬁ ) COMM 9 ¢ 4 ez Y0 .00
[1ES] ADAIA, AEEVALD, AVILA | Cambiss Centro =
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Al pulsar sobre el enlace del menu en la parte superior izquierda de la pantalla, se mostrara
la barra de tareas.

STILUS .oeers | T2 CHEREE [ o (65 e

Alumnos
TN | Carnbiar Centro

Codigo de Identificacion Escolar

Pulsando sobre el enlace correspondiente dentro de la carpeta de Alumnos se entraré en
el mddulo de Gestion de CIE.

ll. ~ PROCESO DE CARGA DE ALUMNOS CANDIDATOS

Si disponen de ella, usen la opcidn de exportacion existente en su herramienta de gestion
para la carga de alumnos candidatos. De no ser asi el procedimiento para importar los
ficheros con la relacion de alumnos candidatos es la siguiente:

€ Pulsamos sobre el boton

Seleccionar el formato del fichero que se va a importar del desplegable. Los formatos
posibles son EXCEL o XML y se usara preferentemente el formato XML.

€©) Seleccionar archivo

0 Aceptar/Cancelar

EY Origen de los candidatos: Fichero XML ¥

Fichero XML
Fichero Excel
Ruta del fichera: I Seleccionar archive | Ningrin archive seleccionado

0.
2015 27012015 0
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. GENERACION AUTOMATICA DE CIE

Una vez cargado el fichero en el médulo de consulta y asignacion del CIE, la
aplicacion muestra la relacion de alumnos candidatos en estado REGISTRADO
(Fig. 1)

Fig. 1

Listado de candidatos

N = y Apein - |E ] )
@ g0 - 01/01/2002 Mujer REGISTRADO
ERCIL I Beme s 01/01/2002 Hombre REGISTRADO

2 Registros encontrados

En la pantalla resultante (Fig. 1) pincharemos el boton EESEEEEE0, La aplicacion
devuelve una lista de candidatos cuya situacion de CIE podra ser:

a) CIE DEFINITIVO. Al alumno candidato se le ha asignado un CIE de
forma automatica. El alumno candidato no estaba en el sistema y no
tiene incidencia

b) DUPLICADO. El alumno candidato esta duplicado pero el sistema
ha resuelto la duplicidad de forma automatica.

c) CIE PROVISIONAL. DUPLICIDADES PENDIENTES ASOCIADAS
AL CANDIDATO, que habra que resolver de forma manual.

IV. RESOLUCION MANUAL DE DUPLICADOS Y COLISIONES

En los casos de alumnos candidatos con CIE PROVISIONAL y DUPLICIDADES
PENDIENTES, tendremos que resolver manualmente las duplicidades.

Fig. 2
_— b [ Colagia] Carbeur Cartry -
@_ Cddigo de Identificacién Escolar Caniiiay
e
Procesas de ienbficacion CIEs asignadas
) Fictia detalle dal Provess
Dusas 65t ORCIGN S0 pU0A CONGLIAS ID0GS 105 datalies 08l process OF ISenuicaton
PROCESD DF IDENTIFICACION: 239  CURSO ACADEMICO: 2014-2005  F, INICIO: 2000112015
ESTADG: DUPLICADOS PENDEENTES  WIMERD DE CAMDIDATDS: 4
) chiiat L Exsade ¥ | ¥

—
Ficha def candidate =
VMO

3 Freanlves dupdepdad —
b; - Cancelyr Candidate et

ERRL 1 REAEC TG
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Podemos resolver duplicidades de varias maneras:

°A través del boton SEEEEEZZEEzas de la ficha detalle del proceso (botdn 1 de la
fig.2).

Al pulsar la opcion se nos presentan en la pantalla los casos
pendientes de resolver (fig. 3). Podremos navegar sobre los posibles casos de
duplicidad de un determinado proceso de identificacion y en su caso resolverlos.

La pantalla de la fig. 3 esta dividida en dos partes. La parte izquierda muestra los datos
del alumno candidato que hemos importado en el proceso que estamos resolviendo, y
en la parte derecha constan los datos del alumno que ya existe en el sistema asi como
el criterio de deteccion de posibles duplicados.

d: Fospluckin de dupbcidaces
=

[ L M Al 49 B ALAMMILL: SUT3-2004 il P R FiN:
Tl0: PUFLICADOS PENDIENTES  NVERC DE CANDDATCSE: 40 i
Casos de posibles dapbokdodes del proceso
dariei 4 A Caso Anterior 3/55 Siguiente Caso = M
CANDIDATE POSIBLES DUPLICADOS < [3.."13 } b
il £ Gz e 2, Fuben CE Fer manteg Gonealeg, Fudien c;e
CIE PROVISIONAL: P8 GrEenabnE Al CIE: FRGHAE KEE 181
[ el Centros 720000
Commne 20135004 el em ol Cenbroe-cardsdat Curest 200 32004 il em o Cenbrocamcdann
FoMacimiento:QURLITI - Sesa: Hombry  POIT/MOL f. NacimieEnto: 0012002 Sesp: Woetre I /NIE 00
T st 11 T ot 14
Tk T il ar 2
Cosregir Cancidain Cancelar Canddain
I R e DEl e o
&4 Confirmar Cesn n Desechiar Cass

TR O e o WE—

En esta pantalla resolvemos la duplicidad:

Confirmar caso a través del boton & rfmarc= . de |3 fig. 3,
Elegiremos esta opcion cuando el candidato (pantalla izquierda)
es lamisma persona que el posible duplicado (pantalla derecha).

Pagina 5|11



AEY

o uropa impulsa
WL Junta de v STI LU 5 ensefia @nuenm crecimiento - E::ﬁi:gg?: 5:

Castilla y Ledn Desarrollo Regional

Es ahora cuando podemos solucionar las discrepancias de datos
entre el candidato y el posible duplicado a través del boton
‘Comegircandcste e |a figura 3, que abre la ficha editable del candidato
(fig. 4).
Una vez modificados los datos pulsamos sobre el boton “aceptar”.
Puede ocurrir que el candidato desaparezca como duplicado al
haber quedado resuelta la duplicidad, o no, en cuyo caso se abre la
ventana emergente “Resolver duplicidades ahora” (fig. 5), y si
pinchamos este boton la aplicacion nos lleva a la pantalla
“resolucion de posibles duplicados” (fig. 3) donde tendremos que
confirmar o desechar el caso.
Fig. 4

L PROCESO DE IDENTIFICACION 281 CURSO ACADEMICO; 2014-2015
ESTADC: REGISTRADO

! — Datos del candidato

DNUNIE Nombre * Apelido1 * Apelido2
Juan PEREZ PEREZ

A Fecha Macimiento * Sexo * Id. en el Centre

01/01/2002 Hombre ¥ candidato2

— Tutorl

DHUMIE Nombre Apelido1 Apelido2
XDODOOD1R PADRE DE JUAN

—— Tutor2

DMUNIE MNombre Apelidot Apelido2

La modificacidn de datos del candidato ha generado casos de posible duplicidad con otros alumnos que es preciso I

resolver de forma manual .

Desechar caso a través del boton @ oesecharc=e e |3 fig, 3,
Elegiremos esta opcion si se confirma que el candidato y el
posible duplicado no son la misma persona.

Mediante la opcion “Ficha del candidato” del desplegable del campo “nombre y
apellidos” del listado de candidatos de la ficha detalle del proceso en aquellos alumnos
candidatos cuyo estado de Cie sea Provisional (botén 2 de la fig. 2). Si elegimos esta
opcion para resolver la duplicidad enlazaremos con la pantalla de la fig.3 y
continuaremos con el proceso.

Pagina 6|11



AEY
Castilla y Leén

> opa impulsa
WL Junta de ' STl LU 5 ensefia @nuenm crecimiento - E;ﬁi:g;:?: f:l:

Desarrollo Regional

V.

Desde la opcion “Resolver duplicidad” que ofrece el desplegable del campo “nombre y
apellidos” del listado de candidatos de la ficha detalle del proceso en aquellos alumnos
candidatos cuyo estado de Cie sea Provisional (boton 3 de la fig. 2). Si optamos por
resolver la duplicidad desde aqui enlazamos con la pantalla de la fig. 3 y continuaremos
con el proceso.

Otra opcidn que nos ofrece el sistema es cancelar el candidato, en cuyo caso no se
asigna CIE, quedando pendiente para otros procesos de asignacion (boton 4 de la
fig.2).

GENERACION DE FICHEROS DE EXPORTACION

Resueltas las duplicidades generaremos ficheros en formatos Excel o XML que
exportaremos a las aplicaciones de gestion académica de nuestro centro.

En la pantalla “Ficha detalle del Proceso” nos posicionamos en el icono sefialado en
la fig. 6 y se abre un desplegable que detalla los posibles tipos de fichero a obtener
(fig.7). Seleccionamos el formato deseado y obtendremos un fichero en el formato
elegido que llevaremos a las aplicaciones de gestion académica del centro.

Procesos de identificacion CIEs asignados

QJ Ficha detalle del Proceso

Desde esta opcion se puede consultar todos los detalles del proceso de identificacian

PROCESO DE IDENTIFICACION: 243  CURSO ACADEMICO: 2014-2015 F.INICIO: 05/02/2015 F.FIN: 05/02/2015
ESTADO: TERMINADO NUMERO DE CANDIDATOS: 610

MNombre candidato: CIE: | | Estade: |- Todos — '| Duplicidades: i?{dcﬁ - ¥

, Buscar ) Limpiar J

Listado de candidatos

Pagina i | de31 |+ m]

Nombre y Apelidos a F. Nacimiento %

BOVDMD200M87C702  28/07/2001 Mujer

.

= 0 RS iyl el | BRPRJS2009121509 05/12/2009 Hombre CIE DEFINITIVO
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Euscar ) Limpiar J

Listado de candidatos

Pagina L | de 76 | +] m]

Nombre y Apelidos - F. Nacimienlo +
| [Ow. S[MEME  [Morbrey foskos __ .JOE C[F Neckenko f[Se0 ¢

A continuacién se describen procesos posibles relacionados con la anulacion de
procesos, errores e incidencias.

VI.  ANULAR PROCESO

Esta opcion aparecera en el listado de procesos solo si el estado del proceso es
‘Registrado’ 0 ‘Candidatos cargados’ (Fig. 8). Al seleccionar esta accion se mostrara
una pantalla de confirmacion. En caso de aceptar el proceso sera anulado y se
retornara al listado de procesos de identificacion.

Fig. 8
% +O0. @
[Colegio] SRS PSSP EESESS | Carbiar Centro )
@ Cédigo de Identificacién Escolar i L

Procesos de identificacion CIEs asignados

éj Procesos de Identificacion del Centro

Desde esta opcion se puede consultar los procesos de identificacion y asignacion de CIE (Codigo de Idenfificacion Escolar) realizados para los alumnos del
centro.

Criterios de bisqueda

Curso académico: | 2014-2015 ¥ Estado del Proceso: Nimero del Proceso: l:l
Buscar Limpiar )

Listado de procesos de ldentificacion

I e T

Ay 247 CANDIDATOS CARGADOS 03/02/2015
241 F'Chla #I_pmcm TERMINADO 03/02/2015 03022015 6
24 Anular proceso ANULADO 03/02/2015 03/02/2015 0

3 Registros encontrados

VIl. ERRORES
A)  ERROR AL INICIAR EL PROCESO DE CARGA.

Cuando se realiza el proceso de carga de un fichero de candidatos en el mddulo CIE

de la aplicacion informatica puede ocurrir que el fichero a importar contenga errores

ante los cuales no se puede realizar la carga de candidatos. Los errores son:
Pagina 8|11
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1. El centro del fichero no coincide con el centro que esta realizando la
accion.

2. Se ha producido un error al cargar el fichero de candidatos. El formato
del fichero XML no es valido.

3. Se ha producido un error al cargar el fichero de candidatos. El formato
del fichero Excel no es valido.

> +0,080
_' [Colego] o . AGULLAR DE CAMSOS. PALEMCIA | Cwluw Cor
@ Cadigo de Identificacion Escolar ;?_J,u;-,;g

‘ .—
Proceos S entificackin CIES Asignaded

€3

B) ERROR EN EL PROCESO DE EXPORTACION

Sial realizar la exportacion de un fichero con el fin de incorporarlo en las aplicaciones
de gestion académica del centro se produce un error, la aplicacion devolvera el
mensaje de la fig. 9. Los servicios de informética de la consejeria de Educacion
recibiran notificacion del incidente y se pondran en contacto con el centro.

[Colegic] SAN JUAN BAUTISTA DE LA SALLE. VALLADOLID. VALLADOLID -‘Camb\aerlrv, 4
([ P : . r Hﬁ
@ Cédigo de Identificacién Escolar c?,.,,_,‘;‘,"‘f,gﬁ

©

Error

Se ha producido un error al obtener el informe
de candidatos.

Disculpe las molestias.

e
VOLVER
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VIIl.  INCIDENCIAS.

Si en la creacion del proceso se produjo algan error o incidencia, en la cabecera de
la ficha del proceso existe un icono alertando de ello (Fig. 10). Pinchando en la
opcion e mesenaes 4 g mostrard una lista con la informacion sobre estas incidencias
(Fig. 11).

Fig.10

Qj Ficha detalle del Proceso LY

Desde esta opeidn se puede consultartodos los detalles del proceso de identificacion
PROCESO DE IDENTIFICACION; 67 CURSO ACADEMICO: 2013-2014  F INICIO: 22/04/2014  F FIN:
ESTADC: CANDIDATOS CARGADOS — NUMERO DE CANDIDATOS: 10 Ver Incidencias g 06

Momnbre candidato: CIE:| | Estadn: | -- Todos -- v| Duplicidades:

Buscar : ) Limpiar }

Listado de candidatos

¥
[ [oup. ¢ WFRE Nambre v Apelidos F. Nacimisrto % |Sexo <tacln
0 . Marcos 281272006 Hombre CANCELADD
o £ s Marcos 281 252006 Hombre CANCELADD
o [ Marcos 2801 212006 Hotmbre CANCELADO
o g ! _Z, Ruben 08042000 Hombre CANCELADC
Fig. 11
1
LIS T ADHE DL TS TOLNE Tk
= T g el (2]
PROCES0E EEMTIFICACIEN: &

Facha g genermcin  » |Fge

T CARGA,DE LO% Wi 0 cancidaln Wiz Goma ] ra § SIS &0 W o QRO A0 o 1 el
CANCDENCS riaii ura Pearesin UL an CACE RESTTACE CANEEOWTCET ' CECT)

ROSET 4 CARTIR[E LOS WRH Ef CANEANY bl Cimat T ) 18 1 CAID80 80 o ot din. RN 0D 1) B8 el
CANDITEICH resiyar ura Pppciin ML e (ACE RES® "ACE CARDIDWICE® _SH0N0R)
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LISTADO DE INCIDENCIAS POSIBLES EN LA CARGA DE
CANDIDATOS DE UN PROCESO

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2. El tipo
de datos de la celda CENTRO no es correcto.

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2. El
codigo de centro no es valido: centro

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2. El
centro no coincide con el centro que esta realizando la accién.

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2. El tipo
de datos de la celda CURSO no es correcto

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2. El
curso académico no es vélido: curso

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2. El
curso no coincide con el curso actual

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2.
Formato incorrecto de NIF/NIE documento

Se ha producido un error al cargar candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2.
Formato incorrecto de Fecha fecha nacimiento

No se han cargado los datos del tutor del candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2.
Formato incorrecto de NIF/NIE documento

No se han cargado los datos del tutor del candidato: idOrigen — Nombre Apl Ap2.
El tutor NombreCompleto no tiene el campo NIF/NIE obligatorio.

Se ha producido un error al guardar en BD el candidato: idOrigen — Nombre Apl
Ap2.
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