
 
 
 
 
 
 
 
 
 

APLICACIÓN POR INTERNET  
DEL MODELO DE AUTOEVALUACIÓN PARA 
ORGNIZACIONES EDUCATIVAS DE CASTILLA Y LEÓN. 

 
 
 
 
 
Instrucciones de uso. 
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1. Pantalla de inicio: 

 
 
En la página principal, introduzca el código y la contraseña que 

se les ha facilitado.  
 
Una vez haya entrado en la aplicación, podrá cambiar la 

contraseña, como se indica en el apartado “5.- Datos de centro”. 
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2. Alta de Evaluación: 
 
En esta pantalla, el centro deberá introducir los datos exactos 

de los profesores, alumnos, familias y personal no docente que 
participará en el proceso de autoevaluación.  

 
 
 

 
 
 
IMPORTANTE: El sistema generará tantas contraseñas para 

cada grupo como se hayan especificado en esta página, por lo que es 
importante que los datos sean exactos.  
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3. Códigos de acceso: 
 
Pinchando en el botón “Listar códigos” el sistema genera un 

código para cada participante en el proceso de autoevaluación. 
Automáticamente, aparecerá en la misma pantalla un acceso a un 
fichero en formato “pdf” con las cartas que se enviarán a cada 
participante. En esta carta está el código y la contraseña que deberán 
utilizar. 

 
Antes de generar las cartas es necesario rellenar los 

apartados “Alta de evaluación” y “Datos de centro” 
 
Para dar este paso, el ordenador deberá tener instalado el 

Adobe versión 8.0, el cual podrá descargarse en el enlace que 
aparece en esta página.   
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4. Datos de Evaluación 
 
En este apartado, podrá realizar las siguientes acciones: 
 

1. Carga manual de datos: Esta aplicación se utilizará por el 
centro educativo, para introducir en la aplicación aquellos 
cuestionarios que se hayan respondido en formato tradicional 
(en papel) 

2. Exportar datos: a través de este botón se descargará un 
archivo Excel que contiene las todos los datos grabados en la 
aplicación, datos de centro, datos de la evaluación y resultados 
de los cuestionarios. Este fichero se descarga una vez 
cumplimentados todos los cuestionarios, para posteriormente 
exportarlo a la aplicación que genera el informe.  

3. Eliminar datos: se eliminarán todos los datos que se han 
volcado a la aplicación.  

4. Descarga del fichero “autoevaluación”: Esta es la aplicación que 
genera el informe de autoevaluación, y en la cual se exportan el 
fichero “Exportar datos”. 

5. Descarga del fichero “informe previo”: Este deberá guardarse 
en la unidad C: del ordenador. 
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5. Datos del Centro: 
 
En este apartado se consignarán los datos del centro educativo. 

La denominación del centro que indique en este apartado, será la que 
figure en la carta que la aplicación creará para enviar a los 
encuestados, por lo que es conveniente escribir el nombre completo 
del centro (Ej. IES Los Robles)  

 

 
 
En este apartado podrá modificar la contraseña, escribiendo la 

nueva contraseña en los espacios “contraseña” y “repetir 
contraseña”. 

 
 
IMPORTANTE: El sistema utilizará los cuestionarios adaptados 

para el tipo de centro que se seleccione en esta página, por lo tanto 
es preciso comprobar que se ha cumplimentado correctamente.  
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6. Cuestionarios de evaluación.  

 
Para comenzar a cumplimentar los cuestionarios, accedemos 

desde la pantalla de inicio y utilizaremos los códigos y contraseñas 
que hemos obtenido en los pasos anteriores.  

 

 
 
 
 
El sistema detecta automáticamente si la contraseña que se 

está utilizando pertenece a un profesor, alumno, familiar o personal 
no docente del centro, por lo que nos mostrará el cuestionario 
correspondiente.  
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7. El informe de Autoevaluación 
 
Como señalamos en el apartado DATOS DE EVALUACIÓN, nos 

tendremos que descargar los siguientes documentos: 
 

 Fichero de Autoevaluación. Esta es la aplicación Excel, que 
hay que guardar en la carpeta que elijamos del ordenador. 

 Fichero de Informe previo. Este es un documento de Word 
necesario para generar el informe. No hay que abrirlo ni 
manipularlo. Deberá guardarse en la unidad C: de nuestro 
ordenador.  

 Fichero de Exportación de datos: En este archivo Excel 
están todos los datos que se han introducido a través de 
Internet. Este archivo ha de guardarse en cualquier 
carpeta de nuestro ordenador. Posteriormente se volcarán 
en el fichero “autoevaluación”, como se indica a 
continuación.  

 
En la pantalla principal de la aplicación “autoevaluación” 

encontrará el botón “importar datos”. Pulse sobre el mismo y 
seleccione el archivo “exportar datos”. Con este paso todos los datos 
se volcarán en la aplicación “autoevaluación” 

 

 
 
Una vez volcados los datos, pulse sobre el botón “crear 

informe”. El informe de la autoevaluación se guardará en la unidad C: 
del ordenador.  
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8.- Atención al usuario 
 
autoevaluación@educa.jcyl.es 
 


