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|. COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON

D. OTRAS DISPOSICIONES
CONSEJERIA DE EDUCACION

RESOLUCION de 19 de abril de 2018, de la Direccion General de Formacién
Profesional y Régimen Especial, por la que se establece el calendario del proceso de
admisién del alumnado a los ciclos de formacién profesional inicial, en centros docentes
sostenidos con fondos publicos en la Comunidad de Castilla y Leén, para el curso escolar
2018/2019.

LaOrden EDU/347/2016, de 21 de abril, regula la admision del alumnado de formacion
profesional inicial en centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
de Castillay Ledn y la Orden EDU/556/2016, de 15 de junio, regula la oferta parcial de las
ensefanzas de Formacién Profesional Inicial en régimen presencial en la Comunidad de
Castilla y Ledn y establece el procedimiento de admision en centros docentes sostenidos
con fondos publicos.

De acuerdo con el articulo 10.2 de la Orden EDU/347/2016, de 21 de abiril, el
calendario del proceso de admision, con especial indicacion de los plazos de solicitud y
matricula de los ciclos de formacién profesional inicial se fijara, mediante resolucion de la
Direccion General competente en materia de formacién profesional.

Ademas, en el articulo 6 de la Orden EDU/556/2016, de 15 de junio, se establece
el procedimiento de autorizacién para impartir médulos profesionales en la oferta modular
especifica, siendo preciso concretar algunos aspectos relacionados con la solicitud, como
el plazo y la forma de presentacién o modelos a utilizar.

En virtud de lo expuesto, de conformidad con el articulo 10.2 y la disposicién final
primera de la Orden EDU/347/2016, de 21 de abril, y la disposicién final segunda de la
EDU/556/2016, de 15 de junio, y de acuerdo con las funciones atribuidas en el articulo 9
del Decreto 45/2015, de 23 de julio, por el que se establece la estructura organica de la
Consejeria de Educacion,

RESUELVO
Primero.— Objeto.

1. La presente resolucion tiene por objeto establecer el calendario del proceso de
admisién del alumnado a los ciclos de formacién profesional inicial, en centros docentes
sostenidos con fondos publicos en la Comunidad de Castilla y Ledn, para el curso escolar
2018/2019.

Este calendario sera de aplicacion en las modalidades de oferta completa y oferta
parcial tanto en la opcion modular ordinaria como en la modular especifica.
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3. Asimismo, en esta resolucion se concretan determinados aspectos de la solicitud
de autorizacion de la oferta parcial, mediante la opcién modular especifica, por parte de
los centros educativos.

Segundo.— Constitucion de las comisiones de escolarizacion.

Los titulares de las direcciones provinciales de educacién constituiran una comision
de escolarizacion para formacion profesional basica, ciclos de grado medio y de grado
superior, antes del 9 de mayo de 2018.

Tercero.— Unidades territoriales de admision en ciclos de formacion profesional
basica.

El titular de la direccion provincial de educacion, antes del 25 de mayo de 2018,
determinara mediante resolucion las unidades territoriales de admision de la provincia.
Esta resolucién se comunicara a los centros docentes y se publicara en los tablones de
anuncios de las direcciones provinciales de educacion y en el Portal de Educacion de la
Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).

Cuarto.— Oferta de ciclos y determinacion de plazas vacantes.

1. La Direccién General de Formacion Profesional y Régimen Especial dispondra la
provision inicial de ciclos formativos autorizados y plazas vacantes para el curso escolar
2018-2019, en la aplicacion informatica «Oferta de puestos escolares», que se encuentra
alojada en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (htpp://www.educa.jcyl.es),
antes del 9 de mayo de 2018.

2. Las actuaciones que han de seguirse por las comisiones de escolarizacién y los
centros educativos en el proceso de revision de la oferta de ciclos de formacion profesional
inicial y determinacién de plazas vacantes para el curso escolar 2018-2019 se ajustaran a
lo establecido en el anexo de esta resolucion.

3. Las direcciones provinciales de educacion, antes del 4 de junio de 2018, dictaran
resolucion determinando las plazas vacantes por curso de cada ciclo de formacion
profesional inicial en cada uno de los centros docentes sostenidos con fondos publicos de
la provincia, publicandola el mismo dia de su dictado en su tablén de anuncios, dandola
publicidad en el Portal de Educaciéon de la Junta de Castillay Ledn (http://www.educa.jcyl.es/)
y en los tablones de anuncios y en la pagina web de los centros educativos docentes.

Quinto.— Sorteo para dirimir los empates.

1. El sorteo publico para dirimir los empates en el proceso de admision previsto
en el articulo 9.1 de la Orden EDU/347/2016, de 21 de abril, por la que se regula la
admision del alumnado de formacién profesional inicial en centros docentes sostenidas
con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, y en el articulo 9.3 de la
Orden EDU/556/2016, de 15 de junio, por la que se regula la oferta parcial de las
ensefanzas de Formacioén Profesional Inicial en régimen presencial en la Comunidad de
Castillay Ledny se establece el procedimiento de admisidn en centros docentes sostenidos
con fondos publicos, se hace coincidir con el aludido en la Resolucion de 22 de marzo
de 2018, de la Direccion General de Politica Educativa Escolar, por la que se hace publico
el resultado del sorteo para dirimir los empates en el proceso de admision del alumnado en
centros docentes de la Comunidad de Castilla y Ledn, con finalidad de cursar ensefianzas
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sostenidas con fondos publicos de segundo ciclo de educacion infantil, educacion primaria,
educacion secundaria obligatoria o bachillerato, durante el aio académico 2018-2019.

2. De conformidad con lo dispuesto en punto anterior la adjudicacion de plazas en
caso de empate en el procedimiento de admisién del alumnado de formacién profesional
inicial se resolvera siendo «_D » la letra que determina la primera letra del primer apellido,
«_Z » la letra que determina la segunda letra del primer apellido, « E_» la letra que
determina la primera letra del segundo apellidoy « L » la letra que determina la segunda
letra del segundo apellido.

OFERTA COMPLETA EN REGIMEN PRESENCIAL

Sexto.— Proceso de admision del alumnado en periodo ordinario en ciclos de
formacién profesional basica y ciclos formativos de grado medio y superior.

1. El proceso de admisién de solicitudes del alumnado en los centros en periodo
ordinario en ciclos de formacion profesional basica y ciclos formativos de grado medio
y superior y primer plazo de matricula en la modalidad de oferta completa en régimen
presencial se realizara en las siguientes fechas:

a) Del 25 de junio al 3 de julio de 2018: Presentacion de solicitudes de admision.
El modelo de solicitud estara a disposicion de los interesados en los centros
docentes, en las direcciones provinciales de educacion, en la sede electronica
de la Junta de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el
Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Le6n (http://www.educa.jcyl.es). En
la solicitud se podra indicar por orden de preferencia los ciclos y los centros a los
que se desean acceder hasta un maximo de siete.

b) Del 25 al 29 de junio de 2018: Matriculacion del alumnado del centro de segundo
curso.

c) Dias 4y 5 de julio de 2018: Elaboracion por parte del director del centro publico o
del titular del centro privado concertado de un listado provisional de los alumnos
solicitantes de plaza, en cada ciclo formativo, por cada via de acceso y reservas,
y por orden de prioridad, indicando la valoracion del expediente y, en su caso, las
solicitudes excluidas y el motivo de la exclusién, y las solicitudes que precisen
subsanacion.

d) Dia 6 de julio de 2018: Publicacion de los listados provisionales del alumnado
admitido y excluido en el tablén de anuncios de los centros y publicidad en su
pagina web.

La direccidon del centro remitira a la comisiéon de escolarizacién el listado de los
alumnos solicitantes de plaza y el ejemplar de la solicitud de admision reservado
a esta comision.

e) Del 6 al 10 de julio de 2018: Periodo de reclamaciones a los listados provisionales

de alumnos admitidos y excluidos ante el director del centro publico o el titular del
centro privado concertado.
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f) Dia 11 de julio de 2018: Resolucion de reclamaciones y publicaciéon en el tablon
de anuncios de los centros educativos de los listados definitivos de alumnos
admitidos en cada ciclo formativo, por cada via de acceso y de reservas,
ordenados por orden de prioridad, indicando la valoracion del expediente, a los
que se ha adjudicado plazay los de excluidos, indicando el motivo de la exclusion,
dandose publicidad en su pagina web.

g) Del 11 al 13 de julio de 2018: Primer plazo de matriculacién del alumnado de
primer curso.

h) Dia 16 de julio de 2018: El director del centro publico o el titular del centro privado
concertado remitira a la comision de escolarizacién, segun corresponda, las
plazas vacantes, por cada via de acceso y de reservas, la documentacién, la
baremacion y los listados de las solicitudes no admitidas ordenadas de acuerdo
con los criterios de admision.

2. La adjudicacién de vacantes por la direccion provincial de educacién y segundo
plazo de matriculacion se realizara en las siguientes fechas:

a) Del 17 al 20 de julio de 2018: Propuesta de adjudicacion de las plazas vacantes,
por la comision de escolarizacion al titular de la direccién provincial de educacion.

Dia 23 de julio de 2018: Publicacion en el tablon de anuncios de las direcciones
provinciales de educacion del listado provisional de alumnos admitidos por orden
de prioridad, por cada via de acceso y otras reservas, en cada ciclo formativo
y centro docente adjudicado, y el de excluidos, con indicacion del motivo de la
exclusion, dandose publicidad en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla
y Leodn (http://www.educa.jcyl.es/), asi como en los tablones de anuncios y en la
pagina web de los centros docentes.

b) Del 23 al 25 de julio de 2018: Reclamaciones a las listas provisionales del
alumnado admitido y excluido ante la direccion provincial de educacion.

c) Dia 26 de julio de 2018: Resolucion de reclamaciones a las listas provisionales
del alumnado admitido y excluido por la direccidén provincial de educacion.

d) Dia 27 de julio de 2018: Publicacion de las listas definitivas del alumnado admitido
y excluido, en su caso, por cada via de acceso y otras reservas, indicando la
valoracién del expediente. Esta relacion se comunicara a los directores de los
centros publicos o titulares de los centros privados concertados y se publicara en
el tablén de anuncios de la direccion provincial de educacién, dandose publicidad
en el Portal de Educacion de la Junta de Castillay Leén (http://www.educa.jcyl.es),
asi como en los tablones de anuncios y en la pagina web de los centros docentes.

e) Del 27 al 31 de julio de 2018: Segundo plazo de matriculaciéon del alumnado.
f) Dia 31 dejulio de 2018: Remision de la relacién de plazas vacantes, indicando las

plazas de reserva, en cada ciclo formativo, por parte de los centros a la direccion
provincial de educacion.
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Séptimo.— Proceso de admision del alumnado en periodo extraordinario en ciclos de
formacion profesional basica y ciclos formativos de grado medio y superior.

1. El proceso de admisién de solicitudes del alumnado en el centro en periodo
extraordinario en ciclos de formacion profesional basica y ciclos formativos de grado medio
y superior y primer plazo de matricula en la modalidad de oferta completa en régimen
presencial, se realizara en las siguientes fechas:

a) Dias 6 y 7 de septiembre de 2018: Publicacion en el tablon de anuncios de
las direcciones provinciales de educacion del listado provisional de los ciclos
formativos con plazas vacantes y los centros para los que se autoriza un periodo
extraordinario para la presentacion de nuevas solicitudes, dandose publicidad en
el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es),
asi como en los tablones de anuncios y en la pagina web de los centros docentes.

b) Del 6 al 11 de septiembre de 2018: Presentacion de solicitudes de admision.
El modelo de solicitud, estara a disposicién de los interesados en los centros
docentes, en las direcciones provinciales de educacion, en la sede electronica
de la Junta de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el
Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es). En
la solicitud se podra indicar por orden de preferencia los ciclos y los centros a los
que se desea acceder hasta un maximo de siete.

c) Del 6 al 11 de septiembre de 2018: Matriculacién en primero y segundo curso del
alumnado que repita o que haya promocionado desde primero a segundo curso
en septiembre.

d) Dia 12 de septiembre de 2018: La direccién del centro remitira a la comisién
de escolarizacion el numero de plazas vacantes reales una vez finalizada la
matriculacién del alumnado evaluado en periodo extraordinario.

e) Dias 12y 13 de septiembre de 2018: Elaboracion por parte del director del centro
publico o del titular del centro privado concertado de un listado provisional del
alumnado solicitante de plaza, en cada ciclo formativo, por cada via de acceso y
reservas, y por orden de prioridad, indicando la valoracion del expediente y, en
su caso, las solicitudes excluidas y el motivo de la exclusion, y las solicitudes que
precisen subsanacion.

f) Dia 13 de septiembre de 2018: Publicacion en el tablon de anuncios de
las direcciones provinciales de educacion del listado definitivo de los ciclos
formativos con plazas vacantes y los centros para los que se autoriza un periodo
extraordinario para la presentacion de nuevas solicitudes, dandose publicidad en
el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es),
asi como en los tablones de anuncios y en la pagina web de los centros docentes.

g) Dia 14 de septiembre de 2018: Publicacion de los listados provisionales del
alumnado admitido en el tabléon de anuncios de los centros y publicidad en su
pagina web.

La direccién del centro remitira a la comisién de escolarizacion el listado de los
alumnos solicitantes de plaza y el ejemplar de la solicitud de admision reservado
a esta comision.
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h) Del 14 al 18 de septiembre de 2018: Reclamaciones a los listados provisionales
de admitidos y excluidos ante el director del centro publico o el titular del centro
privado concertado.

i) Dia 19 de septiembre de 2018: Resolucion de reclamaciones y publicacion en el
tablon de anuncios de los centros educativos de las listas definitivas de alumnos
admitidos en cada ciclo formativo, por cada via de acceso y de reservas, ordenados
por orden de prioridad, indicando la valoracion del expediente, a los que se ha
adjudicado plazay los de excluidos, indicando el motivo de la exclusion, dandose
publicidad en su pagina web.

j) Del 19 al 21 de septiembre de 2018: Primer plazo de matriculacién del alumnado.

k) Dia 21 de septiembre de 2018: El director del centro publico o el titular del centro
privado concertado remitira a la comision de escolarizacion, segun corresponda,
las plazas vacantes, por cada via de acceso y de reservas, la documentacion, la
baremacion y los listados de las solicitudes no admitidas ordenadas de acuerdo
con los criterios de admision.

2. La adjudicacion de vacantes por la direccion provincial de educacion y segundo
plazo de matriculacion, se realizara en las siguientes fechas:

a) Del 24 al 26 de septiembre de 2018: Propuesta de adjudicacién de las plazas
vacantes por la comisién provincial de escolarizacion al titular de la direccion
provincial de educacion.

Dia 26 de septiembre de 2018: Publicacion en el tablén de anuncios de las
direcciones provinciales de educacion del listado provisional de alumnos admitidos
por orden de prioridad, por cada via de acceso y otras reservas, en cada ciclo
formativo y centro adjudicado, y el de excluidos, con indicacién del motivo de la
exclusion, dandose publicidad en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jeyl.es/), asi como en los tablones de anuncios y en la
pagina web de los centros docentes.

b) Del 26 al 28 de septiembre de 2018: Reclamaciones a las listas provisionales de
alumnos admitidos y excluidos ante la direccion provincial de educacion.

c) Dia 1 de octubre de 2018: Resolucion de reclamaciones. Resueltas las
reclamaciones, la comisién de escolarizacién podra proponer al titular de la
direccion provincial de educacion la escolarizaciéon de un alumno, en otro ciclo o
en otro centro distinto del solicitado en el que existan plazas y previa consulta a
los solicitantes.

d) Dia 2 de octubre de 2018: Publicacion en el tablén de anuncios de las direcciones
provinciales de educacion de las listas definitivas de alumnos admitidos en cada
ciclo formativo. Esta relacion se comunicara a los directores de los centros
publicos o titulares de los centros privados concertados y se dara publicidad en el
Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leon (http://www.educa.jcyl.es), asi
como en los tablones de anuncios y en la pagina web de los centros docentes.

e) Del 2 al 4 de octubre de 2018: Segundo plazo de matricula del alumnado.
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f) Finalizado el plazo de matriculacién, los centros educativos que dispongan de
plazas en algun ciclo formativo de grado medio o superior, abriran un plazo
excepcional de matricula hasta el dia 8 de octubre de 2018. La matricula se
formalizara por orden de entrada en el centro.

Octavo.— Proceso de admision para mayores de 17 afios en formacion profesional
béasica.

El proceso de admision de solicitudes de para mayores de 17 afos en formacion
profesional basica y el plazo de matricula, se realizara en las siguientes fechas:

a) Dia 5 de octubre de 2018: Publicacién en el tablén de anuncios de las direcciones
provinciales de educacion de la relacion de plazas vacantes, en cada ciclo
formativo, dandose publicidad en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jcyl.es), asi como en los tablones de anuncios y en
pagina web de los centros docentes.

b) Del 5 al 8 de octubre de 2018: Presentacion de solicitudes ante la direccién
provincial de educacion de la provincia en la que se encuentra ubicado el
centro solicitado. El formulario de solicitud de admisidon, estara a disposicion
de los interesados en los centros docentes, en las direcciones provinciales
de educacion, en la sede electréonica de la Junta de Castilla y Ledn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el Portal de Educacion de la Junta
de Castilla y Leon (http://www.educa.jcyl.es).

Dia 9 de octubre de 2018: Propuesta de adjudicacion de las plazas vacantes por
la comision de escolarizacion al titular de la direccion provincial de educacion y
publicacion en el tablon de anuncios de las direcciones provinciales de educacion
del listado provisional del alumnado admitido por orden de prioridad en cada
ciclo de formacion profesional basica y centro adjudicado, y el de excluidos, con
indicacién del motivo de exclusion, dandose publicidad en el Portal de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en los tablones de
anuncios y la pagina web de los centros docentes.

c) Del 9 al 11 de octubre de 2018: Reclamaciones a las listas provisionales de
admitidos y excluidos ante la direccién provincial de educacion.

d) Dia 15 de octubre de 2018: Resolucion de reclamaciones y publicaciéon en el
tablon de anuncios de las direcciones provinciales de educacion de las listas
definitivas del alumnado admitido y excluido. Esta relacion se comunicara a los
directores de los centros publicos o titulares de los centros privados concertados,
dandose publicidad en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn
(http://www.educa.jcyl.es), asi como en los tablones de anuncios y la pagina web
de los centros docentes.

e) Dia 16 octubre de 2018: Plazo de matriculacién del alumnado.

f) Dia 17 de octubre de 2018: Remision de la relacion de plazas vacantes, en cada
ciclo formativo, por parte de los centros docentes a la direccion provincial de
educacion.
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OFERTA PARCIAL MEDIANTE LA OPCION MODULAR ORDINARIA

Noveno.— Proceso de admision del alumnado en oferta parcial mediante la opcion
modular ordinaria de las plazas vacantes.

1. Finalizado el proceso de matriculacién en la modalidad de oferta completa en
régimen presencial, la direccién de los centros elaborara una relacion de los modulos
profesionales de los ciclos formativos en los que existan plazas vacantes y la remitira a la
direccién provincial de educacion. La relacion se publicara en el tablon de anuncios de la
direccién provincial de educacion, siendo objeto de publicidad en el Portal de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es) y en el tablén de anuncios del
centro del centro, antes del 9 de octubre de 2018.

2. El proceso de admision de solicitudes y la matriculacion del alumnado se realizara
en las siguientes fechas:

a) Dias 9 y 10 de octubre de 2018: Presentacion de solicitudes de admision en el
centro educativo. EI modelo de solicitud, estara a disposicién de los interesados
en los centros docentes, en las direcciones provinciales de educacion, en la sede
electrénica de la Junta de Castilla y Leon (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es)
y en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).

b) Dia 11 de octubre de 2018: El director del centro publico o el titular del centro
privado concertado remitird a la comision de escolarizacion el ejemplar de la
solicitud de admision reservada a esta comision, junto con el listado provisional
del alumnado admitido y excluido.

c) Dia 15 de octubre de 2018: Publicacion de los listados provisionales de admitidos
y excluidos en el tablén de anuncios y en la pagina web de cada centro.

d) Dias 15 y 16 de octubre de 2018: Matriculacion del alumnado admitido cuando
el numero de solicitudes haya sido inferior al de plazas ofertadas en el centro
correspondiente. Esta circunstancia se hara constar en los listados provisionales.

e) Del 15 al 17 de octubre de 2018: Plazo de presentacién de reclamaciones a las
listas provisionales de admitidos y excluidos ante el director del centro publico o
titular del centro privado concertado.

f) Dia 18 de octubre de 2018: Resolucién de las reclamaciones y publicacion de las
listas definitivas de admitidos y excluidos en el tablon de anuncios y en la pagina
web de cada centro.

g) Dias 18 y 19 de octubre de 2018: Plazo de matriculacién del alumnado.

h) Finalizado el plazo de matriculacién, los centros educativos publicos que
dispongan de plazas en alguno de los modulos profesionales de los ciclos
formativos, abriran un plazo extraordinario de matricula hasta el dia 23 de octubre
de 2018. Las nuevas solicitudes se resolveran por orden de entrada en el centro.

i) Antes del 25 de octubre de 2018, los centros educativos remitiran a la direccién
provincial de educacion la relacion del alumnado matriculado en esta modalidad
que, a su vez, informara a la Direccion General de Formacién Profesional y
Régimen Especial.
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OFERTA PARCIAL MEDIANTE LA OPCION MODULAR ESPECIFICA

Décimo.— Solicitud de autorizaciébn para impartir moddulos profesionales
individualizados.

1. La solicitud de autorizacion para impartir médulos profesionales individualizados,
cuando el centro disponga de medios propios, se dirigira al direccion provincial de educacion
por el director del centro publico o el titular del centro privado, previa comunicacion al
consejo escolar o consejo social, en el caso de los centros publicos, con una antelacion
minima de un mes al inicio de las actividades lectivas del médulo.

La solicitud de autorizacién, cuando la oferta no se pueda realizar con recursos
propios, se dirigira al Director General de Formacién Profesional y Régimen Especial por
el director del centro publico, previa comunicacion al consejo escolar o consejo social, con
una antelacion minima de dos meses al inicio de las actividades lectivas del médulo.

2. La solicitud de autorizacion para impartir los modulos profesionales
individualizados indicados en el punto 1 se ajustaran a los modelos de solicitud que estaran
a disposicion de los interesados en la sede electrénica de la Junta de Castilla y Le6én
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla
y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).

3. Las solicitudes se presentaran exclusivamente de forma electronica, siendo
inadmitidas las solicitudes que no sean presentadas por esta via.

Para ello, los solicitantes deberan disponer de DNI electronico o de cualquier
certificado electronico expedido por entidad prestadora del servicio de certificacion que
haya sido previamente reconocida por esta Administracion y sea compatible con los
diferentes elementos habilitantes y plataformas tecnolégicas corporativas.

Las entidades prestadoras del servicio al que se refiere el parrafo anterior, reconocidas
por la Junta de Castilla y Ledn, figuran en una relacién actualizada publicada en la web de
la Junta de Castilla y Ledn https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es.

Los centros docentes que dispongan de los medios indicados podran cursar sus
solicitudes, junto con la correspondiente documentacion, que se digitalizara y aportara como
archivos anexos a la solicitud, a través del registro electronico de la Administracion de la
Comunidad de Castilla y Ledn. Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en
el procedimiento lo exija o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, la Consejeria
de Educacion podra solicitar de manera motivada el cotejo de las copias aportadas por
el solicitante, para lo que podran requerir la exhibicién del documento o de la informacién
general, conforme establece el articulo 28.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

El registro electréonico emitira automaticamente un resguardo acreditativo de la
presentacion consistente en una copia auténtica de la solicitud que incluye la fecha, hora 'y
numero de entrada de registro, asi como un resumen acreditativo tanto de la presentacion
de la solicitud como de los documentos que, en su caso, acompafien a la misma.

Esta copia esta configurada de forma que puede ser impresa o archivada por el
interesado, garantizando la identidad del registro y teniendo valor de recibo de presentacion.
La falta de recepcion del mensaje de confirmacion o, en su caso, la aparicion de un
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mensaje de error o deficiencia de transmision implica que no se ha producido la recepcion
correctamente, debiendo realizarse la presentacion en otro momento o utilizando otros
medios disponibles.

4. Las notificaciones y comunicaciones derivadas del procedimiento se
realizaran exclusivamente por medios electronicos, utilizando para ello la aplicacion
corporativa denominada Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas, para lo cual,
los solicitantes deberan acogerse al servicio de notificaciones electrénicas disponible
en la sede electronica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Leodn
(https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) a través de la Ventanilla del ciudadano — Buzén
Electrénico del Ciudadano.

El solicitante al darse de alta en el Buzén Electronico del Ciudadano debera indicar
la misma direccion de correo electrénico recogida en la solicitud. En dicha direccion de
correo electroénico recibira avisos de las notificaciones electréonicas efectuadas.

La notificacién electrénica se entendera realizada, cuando hayan transcurrido diez
dias naturales desde la puesta a disposicién de la notificacidon sin que se acceda a su
contenido, excepto si de oficio o0 a instancia del solicitante se comprueba la imposibilidad
técnica o material del acceso.

Undécimo.— Calendario del proceso de admisién del alumnado en la oferta modular
especifica.

1. En los centros sostenidos con fondos publicos, el proceso de admision del
alumnado en la oferta modular especifica se iniciara, una vez el centro haya obtenido la
correspondiente autorizacion, con la divulgacién y publicacion de la oferta en la direccion
provincial de educacién, en el tablon de anuncios y en la pagina web del centro.

2. La informacion objeto de publicacidon debera ser la siguiente:
a) Modulo o médulos profesionales que se ofertan.
b) Numero de puestos escolares a ofertar en cada médulo profesional.

c) Periodo y horario en el que se desarrollara el médulo o moédulos profesionales
individualizados.

d) Plazo de presentacion de solicitudes y matricula.

e) Otros datos de interés a juicio del centro.

3. Una vez publicada esta informacion, el director del centro publico o titular del
centro privado concertado, garantizara el cumplimiento de los siguientes plazos:

a) Tres dias habiles para presentar las solicitudes de admision, contados desde el
dia siguiente a la publicacion de la oferta, finalizados los cuales se publicara la
lista provisional de admitidos y excluidos en la direccion provincial de educacion,
en el tablén de anuncios y en la pagina web del centro.

El modelo de solicitud, estara a disposicién de los interesados en los centros
docentes, en las direcciones provinciales de educacién, en la sede electrénica de
la Junta de Castilla y Ledn (https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es) y en el Portal
de Educacioén de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).
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b) Tres dias habiles, contados desde el dia siguiente a la publicacién de la lista
provisional de admitidos y excluidos, para la presentacion de reclamaciones ante
el director del centro publico o titular del centro privado concertado.

c) Dos dias habiles desde la finalizacion del plazo anterior para la resolucion de las
reclamaciones y la publicaciéon de la lista definitiva del alumnado en la direccion
provincial de educacion, en el tablon de anuncios y en la pagina web del centro.

d) Tres dias habiles para realizar la matricula, a partir de la publicacién de la lista
definitiva de admitidos.

4. Finalizado el periodo de matriculacién, los centros educativos que dispongan de
plazas, abriran un plazo extraordinario de matricula de un mes. Las nuevas solicitudes se
resolveran por orden de entrada en el centro.

Contra la presente resolucion, que no pone fin a la via administrativa, cabe interponer
recurso de alzada ante el Consejero de Educacion en el plazo de un mes, contado desde
el dia siguiente al de su publicaciéon en el Boletin Oficial de Castilla y Leon.

Valladolid, 19 de abril de 2018.

El Director General
de Formacién Profesional y Régimen Especial,
Fdo.: AcusTiN FrRancisco SIGUENZA MoLINA
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ANEXO

Actuaciones de los centros educativos y las comisiones de escolarizacién
en el proceso de gestion de los puestos escolares para el curso escolar 2018-2019

Aplicacién informaética de gestion de los puestos escolares ofertados.

1. La aplicacion informatica para facilitar la gestion de los puestos escolares ofertados
en las ensefianzas de formacioén profesional «Oferta de puestos escolares» se encuentra
alojada en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn (http://www.educa.jcyl.es).

2. Através del acceso privado, los usuarios autorizados para utilizar dicha aplicacién
podran acceder a ella desde la plataforma STILUS.

3. Los centros educativos con ensefianzas de formacién profesional sostenidas con
fondos publicos dispondran de un manual de la aplicacién, asi como de una direcciéon
de correo electronico para realizar posibles consultas durante los periodos de revision
y publicacién de la oferta de ciclos formacion profesional inicial para el curso escolar
2018-2019.

Fases del proceso de gestion de la oferta de puestos escolares.
1.— Provision de datos.

Antes del dia 9 de mayo de 2018, el Servicio de Formacion Profesional de la Direccion
General de Formacion Profesional y Régimen Especial cargara en la aplicacion informatica
«Oferta de puestos escolares» una provision inicial de ciclos formativos autorizados a cada
centro educativo, grupos, puestos totales y vacantes para el curso escolar 2018-2019.

Del 9 al 15 de mayo las comisiones de escolarizacién de las direcciones provinciales
revisaran y validaran en dicha aplicacion informatica la provisién inicial de ciclos formativos
autorizados y grupos, actualizando los cambios previstos para el curso escolar 2018-2019.

Del 16 al 22 de mayo los centros docentes actualizaran en dicha aplicacion
informatica el numero de alumnos previstos que avanzan de curso y repiten en cada uno
de los estudios, grupo y curso, modificando la informacién que consideren necesaria.

Del 23 al 25 de mayo las comisiones de escolarizacion revisaran y validaran en dicha
aplicacién informatica la informacion grabada por los centros educativos.

2.— Presentacion de la oferta.

El 28 de mayo desde los servicios centrales de la Consejeria de Educacién se
publicaran en la aplicacion informatica «Oferta de puestos escolares» listados con la oferta
provisional de puestos escolares para el curso escolar 2018-2019.

Del 29 al 31 de mayo los servicios centrales de la Consejeria de Educacién, a peticion
de las Direcciones Provinciales ajustaran la oferta a los cambios que se pudieran producir.

El dia 1 de junio las direcciones provinciales podran descargar desde la aplicacion
informatica «Oferta de puestos escolares», los listados con la oferta final de formacion
profesional para el curso 2018-2019.
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