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|. COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON

C. OTRAS DISPOSICIONES
CONSEJERIA DE EDUCACION

RESOLUCION de 20 de junio de 2013, de la Direccién General de Politica Educativa
Escolar, por la que se dispone la publicacion de la Instruccion de 20 de junio de 2013 de
esta Direccion General, por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes no
universitarios de Castilla y Leén correspondientes al inicio del curso escolar 2013/2014.

La gran variedad de normas relativas a los procesos y actuaciones relacionadas con
la puesta en marcha del curso escolar en los centros docentes no universitarios dificulta
su conocimiento y aplicacion.

Siendo necesario facilitar la tarea de los centros en este momento del curso, se
ha elaborado por la Direcciéon General de Politica Educativa Escolar una Instruccion por
la que se unifican las actuaciones de los centros docentes no universitarios de Castilla
y Ledn correspondientes al inicio del curso escolar 2013/2014, que resulta conveniente
publicar para el general conocimiento.

En atencion a lo anteriormente indicado,
RESUELVO

Disponer la publicacion en el «Boletin Oficial de Castilla y Ledn» de la Instruccion
de 20 de junio de 2013, de la Direccion General de Politica Educativa Escolar por la que
se unifican las actuaciones de los centros docentes no universitarios de Castilla y Ledn
correspondientes al inicio del curso escolar 2013/2014, que se incorpora como Anexo.

Valladolid, 20 de junio de 2013.

El Director General
de Politica Educativa Escolar,
Fdo.: FERNANDO SANCHEZ-PAscuaLA NEIRA
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ANEXO

INSTRUCCION de 20 de junio de 2013, de la Direccién General de Politica Educativa
Escolar, por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes no universitarios
de Castilla y Ledn correspondientes al inicio del curso escolar 2013/2014

La pluralidad de normas que regulan los distintos aspectos que conlleva el inicio
del curso escolar en los centros docentes que imparten ensefanzas no universitarias,
aconseja dictar una instruccion que recoja las actuaciones que deben realizar los citados
centros, entre otras, las relacionadas con la elaboracién de documentacion institucional y
la aportacion de datos a la Administracion Educativa, con el fin de facilitar las tareas que
deben llevar a cabo.

Por ello, y en ejercicio de las competencias atribuidas en el ambito de la coordinacion
de las actuaciones en materia de politica educativa escolar a la Direccion General de
Politica Educativa Escolar por el Decreto 38/2011, de 7 de julio, por el que se establece
la estructura organica de la Consejeria de Educacién, la Direccion General de Politica
Educativa Escolar ha considerado conveniente dictar la siguiente

INSTRUCCION
Primero.— Objeto y ambito de aplicacion.

La presente instruccion tiene por objeto unificar las actuaciones de los centros
docentes no universitarios de Castilla y Ledn correspondientes al inicio del curso escolar
2013/2014, salvo las relativas a las ensefianzas artisticas superiores, conforme a los
siguientes contenidos:

— Actuaciones relacionadas con el inicio del curso escolar.

— Grupos de alumnos: Ratio establecida para cada ensefanza y autorizaciones
excepcionales.

— Programacion general anual: Plazos y contenidos.
— Plan de atencion a la diversidad.

— Convivencia escolar: Designacién del coordinador de convivencia y expresion en
los documentos de evaluacién de la distincién «Premios a la convivencia entre el
alumnado».

— Desempefio de tareas de coordinacién: Programas educativos y el plan de
fomento de la lectura y el desarrollo de la comprensién lectora.

— Proceso de adaptacién del alumnado de segundo ciclo de educacion infantil que
se incorpora por primera vez al centro.

— Coordinacion entre los centros que imparten educacion infantil, primaria y
secundaria obligatoria y entre éstos y los de educacion de personas adultas.

— Oferta de materias optativas en la educacion secundaria obligatoria: Ratio
minima.
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— Autorizacion para la imparticion de determinadas materias con ratio inferior a
la establecida con caracter general en educacién secundaria obligatoria y
bachillerato: Ratios minimas.

— Programas de diversificacidn curricular: Plazo de remision de la relacion definitiva
de alumnos.

— Actuaciones especificas de orientacion.
— Recogida de datos mediante aplicaciones informaticas.
— Estrategia RedXXI: Medidas organizativas necesarias.

— Programa Experimental de Reutilizacion de libros de texto «Releo» y convocatoria
de ayudas de libros de texto.

— Evaluacién y promocién en bachillerato: Aspectos generales y para alumnas
embarazadas o en periodo de lactancia con tres o cuatro materias suspensas.

— Pruebas extraordinarias en el mes de septiembre: Fechas.

— Matricula en segundo de bachillerato: Procedimiento para alumnos de este curso
con evaluacién negativa en algunas materias.

— Medidas de apoyo a la mujer embarazada y en los dos afos siguientes al
parto: Flexibilizacion de la asistencia a clase y del calendario de evaluaciones y
examenes.

— Oferta de ensenanzas en los centros de educacion de personas adultas.
— Presupuesto de los centros.

— Actividades extraescolares y los servicios complementarios de los centros
concertados.

— Proceso de eleccion y renovacion de los consejos escolares.
— Reproduccion de obra protegida.
Segundo.— Actuaciones relacionadas con el inicio del curso escolar.

2.1. Las direcciones de los centros publicos remitiran, con fecha limite del 28 de junio
de 2013 a la Direccion Provincial de Educacién correspondiente, el plan de actividades
del mes de septiembre y el calendario de su realizacion hasta el inicio de las actividades
lectivas, incluyendo, entre otras actuaciones, las siguientes:

a) Examenes, pruebas y sesiones de evaluacion.

b) Plazo extraordinario de matriculacion, en las ensefianzas en las que esté
previsto.

¢) Actividades de coordinacion pedagégica y programacién didactica, incluidas las
reuniones de los 6rganos de coordinacion docente.
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d) Reuniones de los érganos colegiados de gobierno.

e) Reuniones de coordinacion de los orientadores de los institutos de educacion
secundaria con los orientadores de los equipos de orientacion educativa y
psicopedagogica y con los de los centros de educacién de personas adultas.

2.2. Las reuniones a las que hace se referencia en los apartados d) y e) anteriores
tendran lugar en fechas previas al inicio de las actividades lectivas.

2.3. Los centros docentes incluidos en el ambito de aplicacion de la presente
instruccién iniciaran las actividades lectivas, correspondientes a cada ensefianza, en las
fechas previstas por la Orden EDU/380/2013, de 20 de mayo, por la que se establece
el calendario escolar para el curso académico 2013/2014 en los centros docentes no
universitarios de la Comunidad de Castilla y Ledn y se delega la competencia para sus
modificaciones.

2.4. Corresponde al area de inspeccion educativa velar por el adecuado inicio de
las actividades lectivas en de cada una de las etapas, ciclos, grados, cursos y niveles
de ensefanza no universitaria e informar de las aquellas incidencias que se produzcan
mediante el procedimiento que al efecto se establezca.

Tercero.— Grupos de alumnos.

3.1. Los centros publicos organizaran los grupos de alumnos teniendo en cuenta la
planificacion de la Direccién Provincial de Educacion correspondiente y en todo caso se
atendran a la ratio establecida para cada ensefianza. Cualquier modificacion de la misma
debera contar con autorizacién expresa dictada al efecto.

3.2. Enlos centros de educacion de personas adultas el nimero maximo de alumnos
por grupo sera 35, aunque se podra matricular de modo condicional hasta un 20% mas en
prevision de bajas o abandonos.

En la ensefianza secundaria para personas adultas (ESPA) se podra matricular hasta
42 alumnos en cada ambito de conocimiento o en cada maédulo optativo.

Asimismo, podra matricularse hasta un numero de 35 alumnos por cada ambito de
conocimiento o grupo de materias en los cursos de preparacion de las pruebas libres para
la obtencién del titulo de graduado en Educacion Secundaria Obligatoria (ESO) o en los
de preparacién de pruebas de acceso a ciclos.

3.3. Los centros concertados se atendran a lo establecido en la Resolucion de 4
de febrero de 2013, de la Direccion General de Politica Educativa Escolar, por la que se
determina la relacion media alumnos/profesor por unidad escolar para los centros privados
concertados de Castilla y Ledn en el curso académico 2013/2014.

En caso de no poner en funcionamiento unidades concertadas por falta de alumnos
o tener un numero notoriamente bajo de éstos en alguna de ellas, el titular del centro esta
obligado a comunicarlo por escrito a la Direccidn Provincial de Educacion correspondiente,
en el plazo de 10 dias naturales contados a partir de la fecha de finalizacién del periodo
de matriculacion, a fin de considerar la posibilidad de reducir dichas unidades de forma
inmediata. EI modelo que utilizara para realizar dicha comunicacion sera el establecido en
el Anexo V de la Resolucion de 4 de febrero de 2013 por la que se determina la relacién
media alumnos/profesor por unidad escolar para los centros privados concertados de
Castilla y Ledn en el curso académico 2013/2014.
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Cuarto.— Programacion general anual.

4.1. La programacion general anual (en adelante PGA) de los centros sostenidos
con fondos publicos, una vez aprobada por el consejo escolar o el consejo social, segun
proceda, se remitira a la Direccion Provincial de Educacion correspondiente en los
siguientes plazos:

a) Antes del 15 de octubre: escuelas infantiles, colegios de educacion infantil y
primaria y colegios de educacion especial.

b) Antes del 29 de octubre: resto de centros.

4.2. Las modificaciones de los documentos institucionales del centro (proyecto
educativo, proyecto funcional del centro, reglamento de régimen interior, etc.), tras su
aprobacion por los 6rganos correspondientes, deberan incluirse en la PGA.

4.3. Con caracter general, se incluiran en la PGA, todos los planes en los que
participe el centro, incluidos los programas de actividades de formacién permanente del
profesorado y en particular los siguientes:

a) El «Plan de fomento de la lectura y el desarrollo de la comprension lectora»,
segun lo dispuesto en la Orden EDU/152/2011, de 22 de febrero, por la que se
regula la elaboracion y ejecucion de los planes para el fomento de la lectura y el
desarrollo de la comprension lectora de los centros docentes de la Comunidad de
Castillay Ledn.

b) El «Plan de Convivencia», segun se dispone en el articulo 2 de la Orden
EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen medidas y
actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los centros
educativos de Castilla y Ledn. Dicho plan recogera las propuestas planteadas en
la memoria de final de curso.

c) El «Programa para la Mejora del Exito Educativo» que incluird las acciones
que lleven a cabo los centros de educacion secundaria que apliquen la medida
de acogida del alumnado que se incorpora al primer curso de ESO segun lo
establecido en el articulo 5 de la Orden EDU/2220/2009, de 2 de diciembre, por
la que se regula el Programa para la Mejora del Exito Educativo en la Comunidad
de Castillay Leon.

d) En el marco de los contratos-programa, en seguimiento de lo dispuesto en el
documento de formalizacién de éstos, los centros sobre los que se haga efectiva
la prorroga inmediata, incorporaran en la PGA los compromisos adquiridos para
el curso 2013/2014.

4.4. Los modelos para elaborar el documento de organizacién de los centros (DOC)
estaran disponibles en la zona de acceso privado de centros, en el apartado documentos
administrativos del portal de educacion (http://www.educa.jcyl.es), para ser utilizados
en aquellos casos en que dicho documento no pueda ser generado por la aplicacion
informatica IES2000 o Colegios.

4.5, Los centros que escolarizan alumnos de educacién secundaria incorporaran
las medidas y actuaciones que cada centro programe para la prevencién del abandono
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escolar temprano, en cumplimiento de lo establecido en el «Convenio de Colaboracién
entre el Ministerio de Educaciéon y la Comunidad de Castilla y Leén para el desarrollo de
los Programas de Refuerzo, Orientaciéon y Apoyo (PROA) y de reduccién del abandono
temprano de la educacion y la formaciony, publicado en el «Boletin Oficial de Castilla y
Ledn» num. 51, de fecha 13 de marzo, por Resolucién de 27 de febrero de 2012, de la
Direccion General de Relaciones Institucionales y Accién Exterior (Modificado mediante
Resolucion de 4 de octubre de 2012).

4.6. Respecto al profesorado que ejerce en centros docentes publicos no universitarios
y que imparta formacion en el propio centro o excepcionalmente en otro centro préximo
al suyo de destino, en el marco del programa institucional de formacién en centros, o
en alguna de las actividades presenciales o a distancia incluidas en el Plan Regional de
Formacién del Profesorado se contabilizaran las horas de ponencia impartidas como horas
lectivas y/ o complementarias en el horario personal con arreglo al siguiente baremo:

a) Por la imparticiéon de hasta 10 horas se computara 1 hora lectiva durante un
trimestre escolar o 1 hora complementaria durante todo el curso.

b) Por la imparticion de entre 10 y 20 horas se computara 1 hora lectiva durante dos
trimestres escolares o 2 horas complementarias durante todo el curso.

c) Por la imparticién de entre 20 y 30 horas se computara 1 hora lectiva durante
todo el curso escolar.

Quinto.— Plan de atencion a la diversidad.

Segun lo dispuesto en el articulo 9 de la Orden EDU/1152/2010, de 3 de agosto, por
la que se regula la respuesta educativa al alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo escolarizado en el segundo ciclo de educacién infantil, educaciéon primaria,
ESO, bachillerato y ensefianzas de educacion especial, en los centros docentes de la
Comunidad de Castilla y Ledn, los centros docentes elaboraran al inicio del curso su plan
de atencion a la diversidad o estableceran las modificaciones y areas de mejora pertinentes
para ajustar la respuesta educativa a las necesidades del propio centro y del alumnado en
él escolarizado. El plan de atencion a la diversidad formara parte del proyecto educativo
del centro.

Sexto.— Convivencia escolar.

6.1. De acuerdo con lo establecido en el articulo 23 del Decreto 51/2007, de 17 de
mayo, por el que se regulan los derechos y deberes de los alumnos y la participacion y
los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se establecen las normas de
convivencia y disciplina en los centros educativos de Castilla y Ledn, en aquellos centros
publicos que impartan ensefianzas completas de educacién infantil y primaria, ESO,
bachillerato o formacién profesional, el director designara, entre los miembros del claustro,
un coordinador de convivencia.

6.2. En los centros privados concertados que impartan dichas ensefanzas
los directores podran designar, entre el profesorado del centro, un coordinador de
convivencia.

6.3. En los centros publicos que impartan sélo ensefianzas de educacion infantil, los
que sean especificos de educacion especial y los que impartan ensefanzas de adultos
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y de régimen especial, el nombramiento del coordinador de convivencia se atendra a lo
establecido en la disposicion adicional primera del Decreto 51/2007, de 17 de mayo.

6.4. De conformidad con lo previsto en la Orden EDU/165/2013, de 21 de marzo, por
la que se convocan los «Premios a la convivencia entre el alumnado» en la Comunidad
de Castilla y Ledn, correspondientes al curso escolar 2012-2013, la distincién obtenida
se hara constar expresamente en el expediente académico y en el historial del alumno o
grupo de alumnos que la hayan obtenido.

6.5. El desarrollo de actuaciones de ayuda y mediacién de convivencia en un
centro por parte del alumnado se hara constar en el expediente académico mediante la
correspondiente diligencia, conforme al modelo recogido en el Anexo I.

Séptimo.— Desempefio de tareas de coordinacion.

7.1. Los coordinadores de los distintos programas educativos en los que participe en
centro, designados conforme a la normativa reguladora de los mismos, podran participar,
con voz pero sin voto, en aquellas reuniones de la comision de coordinacién pedagdgica
en las que se traten cuestiones relativas a programa que coordinan.

7.2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 4 de la Orden EDU/152/2011, de
22 de febrero, en cada centro educativo que elabore su plan de fomento de la lectura y el
desarrollo de la comprensién lectora, el director del centro designara, a propuesta del jefe
de estudios, un equipo de coordinacion del plan dirigido por un coordinador.

Octavo.— Proceso de adaptacion del alumnado de segundo ciclo de educacion infantil
que se incorpora por primera vez al centro.

8.1. Los centros que, en desarrollo de la Orden EDU/721/2008, de 5 de mayo, por
la que se regula la implantacion, el desarrollo y la evaluacion del segundo ciclo de la
educacion infantil en la Comunidad de Castilla y Ledn, adopten medidas organizativas y
pedagodgicas para facilitar el proceso de adaptacion a la vida escolar del alumnado que se
incorpore por primera vez al segundo ciclo de educacion infantil, deberan incluirlas en la
PGA.

8.2. Los centros que organicen procesos de adaptacion, informaran a las familias
acerca de los objetivos que se pretenden alcanzar. Asimismo recabaran los datos
necesarios sobre las circunstancias laborales u otras de las familias y sobre la procedencia
del alumnado de centros donde haya realizado el primer ciclo de educacién infantil, para
establecer, en estos casos, procesos adaptados al alumnado y a los condicionantes de las
familias.

8.3. La duracion de este proceso abarcara, como maximo, desde el comienzo de
las actividades lectivas hasta el 20 de septiembre, pudiendo alargarse excepcionalmente
para determinados alumnos, previa valoracion del equipo docente, una vez consultados
los padres o tutores legales.

8.4. Con anterioridad al inicio de las actividades lectivas del alumnado se remitira

a la Direccion Provincial de Educacion correspondiente la planificacion del proceso de
adaptacion para su conocimiento y supervision.
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Noveno.— Coordinacién entre los centros que imparten educacion infantil, primaria y
secundaria obligatoria y entre éstos y los de educacion de personas adultas.

9.1. Para facilitar la continuidad del proceso educativo de los alumnos, deberan
establecerse mecanismos adecuados de coordinacién pedagogica entre el segundo ciclo
de educacion infantil y el primer ciclo de educacién primaria, asi como entre el tercer ciclo
de primaria y el primer curso de la ESO. A estos efectos, los centros tendran en cuenta,
entre otros aspectos, lo dispuesto en los apartados 8 y 9 del articulo 14 de la Orden
EDU/721/2008, de 5 de mayo, el articulo 12 de la Orden EDU/1045/2007, de 12 de junio,
y el apartado 5 del articulo 12 de la Orden EDU/1046/2007, de 12 de julio, por las que se
regulan la implantacion y desarrollo, respectivamente, del segundo ciclo de la educacion
infantil, de la educacion primaria y de la educacién secundaria obligatoria en la Comunidad
de Castillay Leodn.

9.2. La coordinacién pedagdgica entre centros publicos de educacion primaria que
impartan primer y segundo curso de ESO y centros de educacién secundaria a los que
estén adscritos, se establece en las disposiciones transitorias primera del Real Decreto
82/1996, de 26 de enero, y segunda del Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por los que
se aprueban los reglamentos organicos de los centros. De conformidad con la legislacion
citada se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) En cada centro de educacion primaria se constituird un equipo de ciclo que
agrupara a todos los maestros que impartan clase en el primer y segundo curso
de ESO.

b) La PGA de los respectivos centros de educacion primaria y secundaria contendra
la planificacion de las actividades de coordinacion e incluird, como minimo, una
reunion al principio de curso (antes del inicio de las actividades lectivas) entre los
jefes de departamento de los institutos de educacion secundaria y los equipos de
ciclo anteriormente citados para la elaboracién de las programaciones didacticas,
otra de seguimiento en el segundo trimestre y una reunién al final del curso. De
estas reuniones se levantara acta que se incorporara al libro de actas de cada
departamento.

9.3. La coordinacion referida al alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo incluird una reunion entre los jefes de departamentos de orientacion de los
institutos de educacion secundaria y el orientador u orientadores de los equipos de
orientacion educativa que atienden a los centros de educacion infantil y primaria. Esta
reunion de coordinacion se realizara antes del comienzo de las actividades lectivas del
curso en el que se produce el cambio de etapa.

9.4. La coordinacién entre los centros de educacion secundaria y los centros de
educaciéon de personas adultas incluird una reunion entre los orientadores de unos y
otros centros. En caso de que algun centro de educacion de personas adultas carezca de
orientador, asistira a la misma uno de los miembros del equipo directivo.

9.5. Para facilitar la reincorporacion del alumnado al sistema educativo, los
orientadores de ambos tipos de centros elaboraran un plan de actuacién, que se incluira en
la PGA de los respectivos centros como parte de las medidas y actuaciones contempladas
en el apartado 4.5. de esta instruccion, para facilitar informacion y asesoramiento acerca
de la oferta de ensefianzas en los centros de educacion de personas adultas (educacién
secundaria para personas adultas en la modalidad presencial y a distancia, preparacion
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y convocatorias de pruebas libres para la obtencién del titulo de graduado en ESO, de
Técnico o Técnico Superior de Formacion Profesional, o para acceder a otros niveles del
sistema educativo, aulas taller, programas de cualificacién profesional inicial...) asi como
de las convocatorias de reconocimiento y acreditacion de competencias profesionales.

Décimo.— Oferta de materias optativas en la educacién secundaria obligatoria.

La oferta de materias optativas para el alumnado que curse la ESO se adecuara a
lo previsto en la Orden EDU/1047/2007, de 12 de junio, por la que se regula la imparticion
de materias optativas en educacion secundaria obligatoria en la Comunidad de Castilla y
Ledn. La oferta de materias en el programa de diversificacion curricular, se atendra a lo
dispuesto en el articulo 3, y en los articulos 5.2 €) y 5.3 de la Orden EDU/1048/2007, de
12 de junio, por la que se regula el programa de diversificacion curricular de la educacion
secundaria obligatoria en la Comunidad de Castilla y Ledn. En el Anexo Il se recoge un
resumen de las ratios minimas.

Undécimo.— Autorizacion para la imparticion de determinadas materias con ratio
inferior a la establecida con caracter general en educaciéon secundaria obligatoria y
bachillerato.

11.1. Para impartir materias con una ratio por debajo de la establecida, los centros
sostenidos con fondos publicos deberan formular una solicitud de autorizacién ala Direccién
Provincial de Educacién correspondiente con anterioridad al dia 3 de septiembre de 2013.
En ningun caso se podran impartir dichas materias con ratio menor de la establecida sin la
correspondiente autorizacion expresa. En el Anexo Il se recoge un resumen de las ratios
minimas.

11.2. En bachillerato se considerara prioritaria la imparticion de las materias de
modalidad sobre las materias optativas.

Duodécimo.— Programas de diversificacion curricular.

12.1. Los directores de los centros que imparten ESO y tienen autorizada la
implantacién del programa de diversificacion curricular, comunicaran con anterioridad al 10
de septiembre de 2013, a la Direccién Provincial de Educacién correspondiente, las altas
y bajas que se hayan producido en la relacién de alumnos propuestos para incorporarse
a dicho programa.

12.2. Las Direcciones Provinciales de Educacion verificaran que el alumnado
propuesto para causar alta cumple los requisitos previstos y que el proceso seguido por
el centro cumple con lo establecido en la normativa que regula este programa (Orden
EDU/1048/2007, de 12 de junio, la Resolucion de 25 de marzo de 2009, de la Direccién
General de Planificacion, Ordenacién e Inspeccion Educativa, por la que se desarrollan
determinados aspectos relacionados con la puesta en funcionamiento del programa de
diversificacion curricular de la educacién secundaria obligatoria en la Comunidad de Castilla
y Leon, e Instruccién de 8 de abril de 2010, de la Direccién General de Planificacion,
Ordenacion e Inspeccion Educativa, por la que se unifican determinados aspectos
relacionados con el programa de diversificacién curricular de la educacion secundaria
obligatoria) y remitiran a la Direccion General de Politica Educativa Escolar, con anterioridad
al 14 de septiembre de 2013, los cambios en la relacién de alumnos propuestos por los
centros para su incorporacion al programa de diversificaciéon curricular.

12.3. No podra comenzar el desarrollo de ningun programa de diversificacion que no
cumpla los requisitos establecidos en la citada normativa.
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Decimotercero.— Actuaciones especificas de orientacion.

13.1. Los tutores de cada curso, en todas las etapas, realizaran el seguimiento y
la orientacion individual del alumnado para la prevencién y deteccién de problemas de
aprendizaje, asesorando al mismo sobre sus posibilidades académicas y profesionales en
Su caso.

13.2. En los planes de accion tutorial de los centros que impartan educacion primaria
y de los que impartan educacién secundaria se incluiran actuaciones que promuevan la
participacién grupal y de centro y la inclusién social del alumnado y sus familias.

13.3. En los centros que impartan educacién secundaria, los departamentos de
orientacion desarrollaran y aplicaran programas de orientacién individualizados para el
alumnado en riesgo de abandono escolar, intensificando la atencion a este alumnado y a
sus familias. Asimismo, se proporcionara informacién al alumnado de los ultimos cursos
de la educacion secundaria en riesgo de abandono acerca de las diversas ofertas de
los centros de educacion para personas adultas: ensefianza secundaria presencial o a
distancia, cursos de preparacion de pruebas libres para la obtencion del titulo de graduado
en ESO para mayores de 18 afos, cursos de preparacion de pruebas de acceso a ciclos
de formacion profesional y otras ensefianzas que pueden cursarse en dichos centros.

13.4. Los centros que impartan bachillerato y formacién profesional de grado superior
prestaran especial atencién a la orientacion del alumnado que finalice estas ensenanzas,
a través de la jefatura de estudios, el departamento de orientacion y los tutores. En este
sentido, disefiaran la informacién sobre la organizacién de las pruebas de acceso a la
universidad asi como los aspectos de los estudios universitarios que le sean de interés,
como puede ser el reconocimiento estudios en el ambito de la educacién superior.

13.5. Enlos planes de accion tutorial de los centros que impartan ESO, programas de
cualificacion profesional inicial, bachillerato y ciclos formativos de grado medio se incluiran
actuaciones encaminadas a la informacién y orientacion sobre las diferentes formas de
acceso a ciclos formativos de grado medio y de grado superior.

13.6. Los equipos directivos, orientadores y tutores de los centros de educacién
de personas adultas llevaran a cabo actuaciones de orientacién profesional, en el marco
del plan de accion tutorial del centro, sobre las necesidades de personal cualificado del
mercado de trabajo y en particular del existente en su entorno mas préximo. De manera
prioritaria, proporcionaran orientacion a aquel alumnado que necesite mejorar o encontrar
empleo, informandole de las oportunidades de formacién y cualificacion profesional en el
ambito de la educacion y formacion de las personas adultas.

13.7. Los representantes de los equipos de orientacién educativa de caracter
general y especifico y los directores o jefes de estudio de los centros docentes de su zona
de intervencion mantendran una reunion antes del comienzo de las actividades lectivas.
En ella se facilitara informacién sobre las prioridades establecidas y las caracteristicas y
periodicidad de las intervenciones en los distintos centros, recogiéndose las aportaciones
y sugerencias formuladas por los asistentes.

13.8. En las localidades de la zona rural en las que existan centros de educacién
de personas adultas e institutos de educacién secundaria, las Direcciones Provinciales
de Educacién, a través de las areas de inspeccion educativa, impulsaran acciones de
coordinacién dirigidas a paliar el abandono escolar temprano orientando al alumnado
hacia las ensefianzas de educacion secundaria para personas adultas y de acceso a otros
niveles del sistema educativo.
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Decimocuarto.— Recogida de datos mediante aplicaciones informaticas.

14.1. El acceso a las aplicaciones se llevara a cabo en la zona de acceso privado de
centros del portal de educacion (http://www.educa.jcyl.es).

14.2. En cuanto a la aplicacion informatica de alumnos y grupos (ALGR), la recogida
de datos del curso 2013/2014 se llevara a cabo conforme a los plazos establecidos en el
Anexo Il de la presente instruccién En la referida al tercer trimestre se tendran en cuenta
las previsiones de alumnado del proceso de admisiéon de alumnado.

14.3. La aplicaciéon informatica de atencion a la diversidad (ATDI) esta accesible
permanentemente para los centros. Estos actualizaran la informacion relativa al alumnado
con necesidad especifica de apoyo educativo teniendo en cuenta las fechas establecidas
para las recogidas de datos en el Anexo lll de la presente instruccion.

En el inicio de curso los centros pondran especial atencién en la realizacién de los
procesos de cambio de curso y de traslado de expediente, asi como de aquéllos que
impliquen la baja en la aplicacion del alumnado que no reune los requisitos.

14.4. La aplicacion informatica para la gestion de la convivencia escolar (CONV) esta
accesible permanentemente para los centros. Estos introduciran la informacion relativa a
las actuaciones de convivencia del curso 2013/2014 teniendo en cuenta los dos periodos
de validacion de sus datos segun se prevé en el Anexo Il de la presente instruccion.

14.5. En cuanto a la aplicacion informatica para la gestion del Programa para la
Mejora del Exito Educativo, los centros introduciran la informacion relativa a cada una de
las medidas segun el calendario que se establezca para su desarrollo.

14.6. La informacion de los resultados de evaluacion correspondientes a la
finalizacion del curso 2012/2013, en el caso de los centros privados, sera introducida en
los formularios ubicados en el Portal de Educacion teniendo en cuenta lo establecido en
la Resolucién de 7 de junio de 2013 de la Direccién General de Politica Educativa Escolar
por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes no universitarios de Castilla
y Leodn correspondientes a la finalizacion del curso escolar 2012/2013, conforme al plazo
establecido en el Anexo Il de la presente instruccion.

Decimoquinto.— Estrategia RedXXl.

15.1. Los centros educativos sostenidos con fondos publicos seleccionados para
la implantaciéon de la Estrategia Red de Escuelas Digitales de Castilla y Ledn Siglo XXI
(RedXXl), adoptaran las medidas organizativas necesarias para llevarla a cabo.

15.2. Entre las medidas organizativas se incluiran el disefio y realizacion tanto de
actuaciones dirigidas a informar a las familias del alumnado destinatario de la fase de
RedXXI, como aquellas otras de caracter pedagogico que consideren adecuadas para su
implantacién y que se incluiran en la PGA del centro.

15.3. Los centros educativos seleccionados atenderan las oportunasinstrucciones que
sean elaboradas al efecto desde los centros directivos de la Consejeria de Educacion.
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15.4. Corresponde a las Direcciones Provinciales de Educaciéon poner a disposicion
de los centros educativos todo el apoyo organizativo necesario para la correcta implantacion
de la citada estrategia.

Decimosexto.— Programa Experimental de Reutilizacion de libros de texto «Releo» y
convocatoria de ayudas de libros de texto.

16.1. La préxima convocatoria de ayudas de libros de texto incorporara como nuevo
criterio favorable para la concesion de las subvenciones, la donacién de libros de texto
a los centros por parte de las familias de los alumnos para su reutilizacién posterior en
casos de necesidad. Para ello, es conveniente que los centros difundan este nuevo criterio
mediante la utilizacién de los tablones de anuncios, o de la forma que consideren mas
adecuada, para el cumplimiento de esta finalidad.

16.2. Por otro lado, la extensién del Programa Experimental «Releo», hace
necesario que aquellos que no lo hubieran hecho al finalizar el curso realicen la solicitud
de participacion en el mismo a principios de septiembre, para aquellos centros en los que
tenga caracter voluntario, procediendo a continuacion todos los centros participantes a
la recepcién de las donaciones y solicitudes de libros de las familias que no se hubieran
realizado hasta el comienzo del curso escolar. Realizadas estas operaciones, los centros
podran solicitar fondos a la Consejeria de Educacion para complementar los bancos de
libros y/o adquirir material escolar, que seran concedidos en base a criterios objetivos y
estadisticos, entre los que se tomara en consideracion la situacion socioecondmica de los
centros, estimada en base a los datos de convocatorias anteriores de becas y ayudas al
estudio.

Decimoséptimo.— Evaluacion y promocion en bachillerato.

17.1. Los alumnos que al finalizar el primer curso de bachillerato hayan suspendido
mas de dos materias cursaran de nuevo el curso completo y seran calificados de todas las
materias.

17.2. Excepcionalmente los centros podran disponer, para los alumnos de bachillerato
con tres o0 cuatro materias suspensas, en atencién a sus circunstancias personales y
académicas y a las propias del centro, que en algunas materias se mantengan aquellas
calificaciones aprobadas en el curso anterior, si bien deberan cursar las mismas con la
posibilidad de mejorar la calificacion.

Las decisiones adoptadas por los centros deberan ser aprobadas por el consejo
escolar, y recogidas en el proyecto educativo. De ellas se debera informar a todo el
alumnado afectado.

17.3. Para las alumnas embarazadas o en periodo de lactancia con tres o cuatro
materias suspensas, con el fin de optimizar su rendimiento académico y dar respuesta a
sus necesidades especificas, se mantendran aquellas calificaciones aprobadas en el curso
anterior, si bien podran cursar las mismas con la posibilidad de mejorar la calificacion.

17.4. Los centros deberan utilizar los modelos de actas de bachillerato que figuran en
el Anexo VIl de la Resolucion de 18 de junio de 2009, de la Viceconsejeria de Educacion
Escolar, por la que se unifican las actuaciones de los centros docentes no universitarios de
Castilla y Ledn correspondientes al inicio del curso escolar 2009/2010.
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Decimoctavo.— Pruebas extraordinarias en el mes de septiembre.

Aquellos centros que, debido a sus necesidades organizativas asi lo consideren
podran realizar pruebas extraordinarias, para el alumnado de educacidon secundaria
obligatoria, segundo nivel de programas de cualificacion profesional inicial y bachillerato,
desde el primer dia habil del mes de septiembre hasta el dia cinco de dicho mes.

Decimonoveno.— Matricula en segundo de bachillerato.

19.1. Los alumnos que al término del segundo curso de bachillerato tuvieran
evaluacion negativa en algunas materias, podran decidir matricularse exclusivamente de
ellas u optar por matricularse, ademas, de las materias de segundo curso ya superadas,
de acuerdo con el articulo 11.7 de la Orden EDU/2134/2008, de 10 de diciembre, por
la que se regula la evaluacion en bachillerato, en la Comunidad de Castilla y Ledn. Los
centros garantizaran que todo el alumnado tenga informacion sobre dicha posibilidad.

19.2. En el caso de que el alumno decida matricularse de las materias ya superadas,
debera renunciar previamente por escrito a las calificaciones obtenidas en el curso anterior.
La renuncia supondra la repeticion del curso segundo completo y sera irrevocable.

19.3. El escrito de renuncia sera dirigido a la direccion del instituto o del centro
privado, antes del 1 de octubre de 2013. Dicho escrito se ajustara al modelo del Anexo IV
de esta instruccion y se archivara con el expediente del alumno.

19.4. Mediante diligencia, extendida por la secretaria del centro con el visto bueno de
la direccién, segun modelo del Anexo V de esta instruccién, se consignara dicha renuncia
en el apartado de observaciones del expediente académico y del historial académico del
alumno.

Vigésimo.— Medidas de apoyo a la mujer embarazada y en los dos afios siguientes
al parto.

Para la mujer embarazada o en los dos afios siguientes al parto se podran adoptar
las siguientes medidas:

a) Flexibilizar la obligatoriedad de asistir a clase de acuerdo con las dificultades que
pueda presentar el embarazo de la mujer, asi como del calendario de evaluaciones
y examenes.

b) Flexibilizar el horario de presencia en el centro durante los meses de lactancia

Vigésimo primero.— Oferta de ensefianzas en los centros de educacion de personas
adultas.

21.1. La imparticion de la ensefianza basica para personas adultas tendra caracter
prioritario sobre el resto de ensefianzas que oferte el centro.

21.2. Como medida para prevencion del abandono escolar temprano, la imparticién
de los cursos de preparacién de pruebas libres para la obtencion del titulo de graduado en
ESO y los de preparacion de pruebas de acceso a ciclos de formacion profesional tendra
caracter preferente sobre el resto de ensefianzas no regladas que oferte el centro.
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21.3. La Direcciéon General competente en materia de educacion de adultos elaborara
al efecto una instruccién sobre los aspectos relativos a la organizacion y funcionamiento
de los centros especificos publicos, aulas y unidades educativas de establecimientos
penitenciarios que imparten ensefianzas de educacion de personas adultas.

Vigésimo segundo.— Presupuesto de los centros.

22.1. Los centros educativos recibiran los primeros dias del mes de septiembre
la comunicacion de la cuantia correspondiente al segundo libramiento de los gastos de
funcionamiento del afo en curso.

22.2. Teniendo conocimiento del presupuesto del afo 2013, atendiendo a los
ingresos recibidos y a la cuantia comunicada del segundo libramiento, el equipo directivo
del centro educativo procedera a elaborar el proyecto de presupuesto, que presentara para
su aprobacién al consejo escolar. Una vez aprobado se remitira a la Direccion Provincial
de Educacion correspondiente con anterioridad al 28 de septiembre.

Vigésimo tercero.— Actividades extraescolares y los servicios complementarios de
los centros concertados.

Segun se establece en el articulo 6.2 del Real Decreto 1694/1995, de 20 de
octubre, por el que se regulan las actividades escolares complementarias, las actividades
extraescolaresy los servicios complementarios de los centros concertados, al inicio del curso
escolar los centros deberan facilitar a los padres de alumnos informacion detallada sobre
las actividades escolares complementarias, extraescolares y servicios complementarios
que ofrezcan, en la que se hara constar expresamente el caracter voluntario y no lucrativo
de los mismos, asi como las percepciones aprobadas correspondientes a las actividades
extraescolares y servicios complementarios.

Vigésimo cuarto.— Proceso de eleccion y renovaciéon de los consejos escolares.

24.1. Durante el primer trimestre del curso 2013/2014 debera celebrarse el
procedimiento de eleccion y renovacion de los miembros del consejo escolar en los centros
sostenidos con fondos publicos que imparten ensefianzas no universitarias.

24.2. Desde la Direccion General de Innovacion Educativa y Formacion del
Profesorado, se elaborara la resolucion relativa al proceso de eleccion y renovacion de
los miembros de los consejos escolares 2013/2014, para su adecuada organizacion y
garantia de su desarrollo.

24.3. Los centros educativos recibiran a principios del curso escolar instrucciones
para potenciar la participaciéon de la comunidad educativa en este proceso.

24.4. Las Direcciones Provinciales de Educacion reforzaran este proceso a través de
las comisiones de asesoramiento, seguimiento y apoyo.

Vigésimo quinto.— Reproduccion de obra protegida.

25.1. En virtud de lo establecido en el articulo 32 del Real Decreto Legislativo
1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Propiedad
Intelectual, el profesorado que imparte ensefianzas regladas no necesita autorizacion del
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autor para realizar actos de reproduccién, distribucién y comunicacién publica de pequefios
fragmentos de obras o de obras aisladas de caracter plastico o fotografico figurativo.

Esta utilizacion unicamente puede tener lugar para la ilustracion de las actividades
educativas en las aulas. Las obras, para poder utilizarse de forma fraccionada, han de
estar previamente divulgadas y el profesorado debera hacer referencia a quién es el autor
y la fuente de donde se ha extraido el fragmento.

25.2. Quedan expresamente exceptuados de la habilitacion anterior, los libros de
texto y los manuales universitarios que en ningun caso se reproduciran, distribuiran ni
comunicaran, ya sea total o parcialmente, sin la debida autorizaciéon de quién ostente la
autoria de la obra protegida.

Vigésimo sexto.— Efectos.

Esta instruccién tendra efectos desde la fecha de su publicacion en el «Boletin Oficial
de Castillay Ledn».

Valladolid, 20 de junio de 2013.

El Director General
de Politica Educativa Escolar,
Fdo.: FERNANDO SANCHEZ-PascuaLa NEIRA
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ANEXO |

Modelo de diligencia para hacer constar el desemperio de actuaciones
de ayuda y mediacién del alumno

Diligencia para hacer constar que en el curso académico 20__ /20__ el alumno
DD , ha desarrollado actuaciones de ayuda y
mediacion de convivencia en el curso 20__ /20__.
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ANEXO Il

Normativa aplicable a las ratios minimas establecidas en educacién secundaria
obligatoria y bachillerato

Para la determinacion de las ratios minimas en educacion secundaria obligatoria y
bachillerato resultan de aplicacion las siguientes disposiciones:

— Atrticulo 8 de la Orden EDU/1047/2007, de 12 de junio, por la que se regula
la imparticion de materias optativas en educacién secundaria obligatoria en la
Comunidad de Castilla y Leon.

— Atrticulos 6.6 y 7.5 de la Orden EDU/1061/2008, de 19 de junio, por la que se
regula la implantacion y el desarrollo del bachillerato en la Comunidad de Castilla
y Leodn.

— Articulo unico de la Orden EDU/605/2010, de 30 de abril, por la que se modifica
la Orden EDU/1046/2007, de 12 de junio, por la que se regula la implantacién y
el desarrollo de la Educacién Secundaria Obligatoria en la Comunidad de Castilla
y Leon.

— Orden EDU/491/2012, de 27 de junio, por la que se concretan las medidas
urgentes de racionalizacién del gasto publico en el ambito de los centros docentes
no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y
Ledn.

— Su contenido se resume en la siguiente tabla:

Educacion secundaria Las materias optativas sélo podran ser impartidas si existe un numero
obligatoria minimo de 15 alumnos
(todos los cursos) En el caso de segunda lengua extranjera no sera necesario este

minimo, siempre que esto no implique un incremento en la dotacién
del profesorado.

Las Direcciones Provinciales de Educacion, previo informe de la
inspeccién educativa, podran autorizar el funcionamiento de grupos
de materias optativas con un minimo de ocho alumnos en el ambito
rural y diez en el ambito urbano.

4.° curso de educacién Solo se podré limitar la eleccion de materias y opciones del alumnado
secundaria obligatoria cuando haya sido elegida por menos de ocho alumnos, salvo
autorizacion expresa de la Direccién Provincial de Educacion.
Programa de diversificacion El nimero de alumnos por grupo no podra ser inferior a ocho ni
curricular superior a quince. En el ambito rural la Direccién General competente

en materia de planificacion de la educacién secundaria obligatoria
podra autorizar el funcionamiento de grupos de diversificacion
curricular con un numero minimo de seis alumnos.
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Bachillerato La imparticion de materias de modalidad quedara vinculada a la
existencia de un numero minimo de 10 alumnos.

Las materias definidas como obligatorias en cada modalidad, no
estan sujetas a limitacion numérica.

Los centros sostenidos con fondos publicos podran impartir una
materia optativa con un minimo de 15 alumnos.

La segunda lengua extranjera, no requiere numero minimo para su
imparticion

Las Direcciones Provinciales de Educacion, previo informe del area
de inspeccion educativa, podran autorizar el funcionamiento de
grupos de materias de modalidad con un minimo de siete alumnos y
de optativas con un minimo ocho alumnos en el ambito rural y diez en
el ambito urbano. En todo caso, se garantizara la imparticion de seis
materias de modalidad necesarias para que los alumnos obtengan
la titulacion.

ANEXO Il
Plazos de introduccion, supervision y validacién de datos

Plazos de introduccion, supervision y validacién de datos en la aplicacion ALGR

. Plazos de Plazos de
Centros Recogida de ~ ) . o
Ensenanzas introduccién de supervision y
docentes datos .
datos validacion
Inicio de curso | Centros que imparten
o bt | moana. | asoons
. . 24/09/13 -03/10/13
obligatoria y
Privados bachillerato
Concertados | segundo Datos obtenidos
rimestre Todas a Iic(:j:c(i)c::\aess de 30/01/14 -
prcaciones 07/02/14
la Consejeria de
Educacién
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Inicio de curso | Centros que imparten
educacion infantil,

primaria,y 1.°y 04/10/13 - 15/10/13
2.° de educacion 14/10/13 —25/10/13
secundaria
obligatoria

Centros que imparten
educacion secundaria

Publicos . .
obligatoria,
bachillerato, 22/10/13 - 30/10/13 -
ciclos formativos 29/10/13 08/11/13

y programas
de cualificacion
profesional inicial

Tercer Todas 24/04/14 — 06/05/14 —
trimestre 05/05/14 13/05/14

Plazos de introduccion, supervision y validacion de datos en la aplicacion ATDI

Recogida de - Fecha de Plazo.s.c’le
Centros docentes Ensefianzas . supervision y
datos recogida validacion
Inicio de curso Centros que
imparten
educacion
especial, 25/09/13 -
educacion 24/09/13 03/10/13
Privad secundaria
Cnva (r)ts d obligatoria y
oncertados bachillerato
Restantes 07/10/13 0188/ ;10é /1133-
Segundo trimestre | Todas 27/01/14 -
24/01/14
07/02/13
Inicio de curso 04/10/13 01724/110&1133-
Pablicos Segundo trimestre | . o 28/01/14 2(;37/?012//1144'
Tercer trimestre 05/05/14 016:5)055//1 144—
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Periodos de validacion de datos en la aplicacion CONV

Periodo Plazo de validacion

Primero 08/01/14 - 28/01/14

Segundo 02/06/14 - 23/06/14

Plazos de introduccion de datos de resultados de evaluacion del curso anterior mediante
el portal de educacion en el caso de los centros privados

Ensenanzas Plazo de introduccion de datos

Educacién secundaria
obligatoria

Bachillerato 02/09/13 — 30/09/13

Ensefianzas de musica y de
idiomas
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ANEXO IV

Modelo de solicitud de renuncia a calificaciones de materias superadas
en 2.° de bachillerato

DD ,CONDNI/NIE ................... ,
matriculado en 2.° curso de Bachillerato en el afio académico 20__ /20__, modalidad de
Artes/Ciencias y Tecnologia/Humanidades y Ciencias Sociales,

RENUNCIA a la calificacion de las materias superadas de 2.° curso, de conformidad
con lo establecido en el apartado 19.4 de la Instruccion de ---- de junio de 2013 de la
Direccion General de Politica Educativa Escolar, por la que se dictan y unifican las
actuaciones de los centros docentes no universitarios de Castilla y Ledn correspondientes
al inicio del curso escolar 2013-2014.

MATERIAS DE 2.° CURSO DE BACHILLERATO SUPERADAS A CUYA
CALIFICACION RENUNCIA ™

Materia Afo académico Calificacion

(1) Se especificara la denominacion completa de la materia, el afio académico al que corresponde la
calificacion a la que se renuncia y la propia calificacion.
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ANEXO V

Modelo de diligencia para hacer constar la renuncia de calificaciones
superadas en 2.° de bachillerato

Diligencia para hacer constar que en el curso académico 20__ /20__ el alumno
[ , ha renunciado a la calificacion de las materias
superadas de 2.° de bachillerato superadas en el curso 20__ /20__.
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