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La URL para acceder a la aplicacion es http://exitoeducativo.jcyl.es/exito
Los usuarios y contrasenas son los mismos del ano pasado.

En caso de no disponer de los datos de acceso pongase en contacto con la
persona responsable de Exito Educativo en la Direccién Provincial.

EN EL CENTRO ORIGEN:

Los datos personales basicos de todo el alumnado de 6° de primaria de centros
publicos y concertados y 4° de ESO en centros concertados, se han precargado
en la aplicacion. A todos se les han “suspendido en la aplicacion para la gestion
de la medida” las siguientes materias con independencia de su matricula y
calificaciones reales.

Materias en 6° de Primaria Materias en 4° de ESO.
MATERIA CODIGO MATERIA CODIGO
Lengua LCL Lengua LCL
Matematicas MAT Matematicas Acad. MACA
Inglés ING Matematicas Aplic. MAPL
Inglés ING1

Esto significa que el centro destino podra matricular en grupos de estas
materias a todo el alumnado para el que hagamos solicitud.

Si queremos que un alumno no asista a una asignatura tendremos que “aprobar
esta asignatura en la aplicacion”. En 4° de ESO sera preciso “aprobar” al menos
las matematicas que no haya cursado el alumnado del que hacemos solicitud.
Esto lo debemos hacer antes de realizar la solicitud de participacion a través
de la aplicacion del alumnado. Ya que modificaciones en las materias,
posteriores a la realizacion de la solicitud no se consolidaran en el resto de los
modulos de la aplicacion. Es decir si cambiamos las materias de un alumno, del
que ya se ha solicitado la participacion, habra que eliminar la solicitud, volverla
a realizar.

Para “aprobar” una materia a un alumno en la aplicacion, utilizamos la
opcion 3 del menu: “listado de alumnos”.

Si pinchamos en la opcion 3 del mend, listado de alumnos buscaremos uno a
uno los alumnos para los que queramos solicitar la participacion. Podemos
buscar el alumnado por nombre, apellidos, nimero de matricula y CIE. No
funcionara la busqueda por nimero de matricula si los nUmeros de matricula
del centro estan formados por nimeros y letras.
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L_"J Listado y Bisqueda de Alumnos Candidatos.

Critenios de busqueda

~ DatosPersonales

CIE: Nombre:
Primer Apellido: | Segundo Apellido:
~ Matricula
Matricula:
~ Datos del centro
Provincia: VALLADOLID
Municipio: VALLADOLID
Localidad: VALLADOLID
Centro: SAN AGUSTIN
Listado y Busqueda de Alumnos Candidatos.
Apsllidos, Nombre Centro Matioda o | |

Una vez localizado el alumnado que queremos buscar pincharemos en el
lapicero ¢ para editar sus datos y “aprobarle” las asignaturas a las que no
deseamos que asista.

Nos aparecera una ventana con sus datos personales y en la parte de abajo una
zona de “Materias Suspensas”. Seleccionaremos la medida. Las medidas pueden
ser las siguientes:

Medida CODIGO DE LA MEDIDA EVALUACION DE REFERENCIA
Preparacion pruebas )
extraordinarias 4° ESO = C3-F
Sexto de Primaria E6 PRI-F

Una vez seleccionadas las medidas y la evaluacion, en la parte de la derecha
apareceran las materias “suspensas”, como se ve en la siguiente imagen.

Por ejemplo si el alumno que estuviéramos editando tuviera que asistir a
Matematicas Académicas, pinchariamos en Matematicas Aplicadas, vy
pulsariamos el boton “Quitar”, veriamos como la asignatura desaparece del
cuadro de la derecha y pasa al de la izquierda.

Una vez hecho esto es necesario pinchar en el boton “guardar”.

Pinchando en “Listado de alumnos”, podremos volver al listado para seguir
editando al alumnado.
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Materias Suspensas

Curso |40 ESOﬂ Evaluacion |C3 -F ﬂ
a0 [2020[%] Grupo

IPEO - I.P. Edificacion y Obra Civil (1040000244EC MAGA - MATEMATICAS ACADEMIGAS (1040000240
LAC - Laboratorio de Ciencias (1040000245LC) 7 LCL - LENGUA CASTELLANA'Y LITERATURA (1040C
LAT - LATIN (104000024020) ING1 - INGLES 12 LENGUA EXTRANJERA (10400002
MATA - MATEMATICAS A (104000024003) MAPL - MATEMATICAS APLICADAS (104000024024)
MATB - MATEMATICAS B (104000024004)

MUS - MUSICA (104000024012) W Copiar todos

OPT4 - OPTATIVA 4° ESO (104000024G00) Copiar

PINF - Programacion Informatica (1040000240P1) -

PVAV - EDUCACION PLASTICA, VISUAL Y AUDI Qumizn

RCA - Religion (104000024013) i Quitar todos
REL - ENSENANZAS DE RELIGION (1040000246

TAFI - Taller de Filosofia (1040000245TF)

TEC - TECNCLOGIA (104000024011) v
TEC - Tecnologia (104000024511)
< > < >
‘ Guardar I Eliminar | ‘ Listado de Alumnos

En la siguiente imagen vemos como seria en el caso de 6° de primaria:

Materias

Curso IEO PRI ﬂ Evaluacion IPRI -F ﬂ
Afio |2020ﬂ Grupo

ING - LENGUA EXTRANJERA: INGLES (1020010160(
LCL - LENGUA CASTELLANA'Y LITERATURA (1020C
MAT - MATEMATICAS (102001016005)

Copiar todos
Copiar
Quitar

M4 Quitar todos

‘ Guardar | Eliminar || Listado de Alumnos

Una vez que hayamos quitado las materias que no queremos que curse el
alumnado, podemos proceder a realizar las solicitudes.

Paralelamente, podriamos haber impreso las solicitudes en papel para hacerlas
llegar a las familias y recogerlas firmadas.

En el caso de que un alumno no estuviera en el listado de alumnos, tendriamos
que darle de alta manualmente.

Para ello pincharemos en la opcion 1 del mend: “Ata de alumnos” y
cumplimentaremos al menos las cajas de texto que estan marcadas con
asterisco: *. Una vez cumplimentados todos los campos, pincharemos en el
boton insertar.

Entonces nos aparecera la ventana de edicion del alumno en la que una vez
seleccionados el curso y la evaluacion, procederemos a “suspenderle” las
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asignaturas que queremos que curse en la parte

siguiendo el procedimiento descrito antes.

Datos Personales

Num. Matricula 99999999

de debajo de la

Centro
CIE
DNI Nombre ™ |Carlos
Primer Apellido ® |Arniches Segundo Apellido
Sexo ® W Fecha de nacimiento* jun 20, 2009
Domicilio® |sainete, 23 Cédigo Postal* 470000
Provincia = |valladolid Localidad = \valladolid
Teléfono Familiar
Responsable m
DNI* |12345678z Nombre = |Andrés
Apellidos ® |Armniches Gomez Teléfono Movil

ventana

En este caso, como hemos dicho, procedemos a suspender las materias que
debe cursar el alumno, seleccionando las materias y pinchando en Copiar, o
bien pinchando en copiar todos, sin necesidad de seleccionar materias y

pinchando después en guardar.
Responsable m

DNI* [12345678z Nombre * |Andrés

Apellidos* |Arniches Gémez Teléfono Movil

Materias
Curso |5o PRI ﬂ Evaluacion IpRI -F ﬂ
Afio |2020ﬂ Grupo

ING - LENGUA EXTRANJERA: INGLES (10200101601
LCL - LENGUA CASTELLANAY LITERATURA (1020
MAT - MATEMATICAS (102001016005)

W Copiar todos

Copiar
Quitar

Quitar todos
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EN EL CENTRO ORIGEN:

ALTA-MODIFICACION DE SOLICITUDES
Esta opcion esta activada tanto con la
cuenta de usuario de centro como de
responsable de centro.

Medidas

Listado de alumnos.

Alta-Modificacién de solicitudes

Asignacion de horarios a grupos

Asignar alumnos a grupos

Solicitar el cambio de centro para un alumno

Baja del alumnado por falta de asistencia

Baja del alumnado por motivos de comportamiento

©ENDO B WN

Al pinchar en “alta y modificacion de
solicitudes”, seleccionaremos la medida 10 Conirol de asistencias
del éxito para la que queramos imprimir 11 Informe de Faltas de Asistencia

o realizar solicitudes y la evaluacion de !2 Informe de Asistencias
13. Detalles de los Grupos

referenc.ia- o 14. Detalles del centro / Periodos de grabacion.
Las medidas pueden ser las siguientes: 15. Seguimiento de las asistencias grabadas
16. Emision del certificado de profesores

Baja voluntaria de alumnos

Medida CODIGO DE LA MEDIDA EVALUACION DE REFERENCIA
Preparacion pruebas )
extraordinarias 4° ESO = C3-F

Sexto de Primaria E6 PRI-F

Una vez seleccionada la medida aparece el listado de todo el alumnado del
centro de 6° de primaria o de 4° de ESO, segin la medida elegida. En los
centros publicos, aparecera solamente el alumnado de 4° de la ESO candidato
a la medida.

Hay que tener en cuenta que para que aparezca el alumnado de 4° de ESO de los
centros publicos, tiene que haber sido cargado previamente en la aplicacion. Este
proceso no es automatico:

e Primero el centro graba en IES 2000 las notas finales de 4° de ESO.

e Luego desde Servicios centrales se exporta el alumnado susceptible de
participar en la medida y se carga en la aplicacion del éxito.

e Este proceso de carga de alumnos no se realiza una sola vez, sino que se
realizan sucesivas cargas incrementales diarias, para que se pueda ir dando
de alta a los alumnos que ya han sido evaluados.

Si no aparecen alumnos para dar de alta, en la pantalla de la pagina anterior, puede
ser porque aunque el centro haya evaluado, en servicios centrales no se ha realizado
aun la exportacion y carga de alumnos. Incluso en ocasiones algun centro graba o
modifica las calificaciones después de que Servicios Centrales haya dejado de hacer
cargas. Entonces hay que comunicarlo a la persona responsable de Exito Educacativo
en la Direccion Provincial para que solicite una nueva carga.

En la siguiente imagen se ve la ventana que vemos al pinchar en alta y
modificacion de solicitudes, y después de haber seleccionado la medida, la
evaluacion y en caso de acceder desde la Direccion Provincial el centro
educativo.
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Listado de alumnos

MARCANDO/DESMARCANDO ESTA CASILLA SE SELECCIONANiDESMARCAN TODOS.

ALONS

MAD 544 4 |E4B C3 c3-F [ v] A

(05

ALK .

MADR 5455 o ;4 Eas C3 c3-F  [¥] A
5470 w —-Z 4 Ec ©3  c3-F [ v] a

aDRIc 5490 Co " 4 |E4C  C3 ca-F [ *] &

({0 )

ALONSO DE

MADRIGAL 5891 5 ‘o |4 B c3 ca-F [ *] &
5908 o ' 4 E4s | C3 C3-F [ v] &
an J T EZ s | o
5940 T Sy E4a €3 Ca-F [ ] &
5945 M B s+ Esc €3 c3-F [ v] a
5545 : C | €3 C3 )

Ir.,lia -]-.L 5946 rF*, = 4 E4A | C3 c3-F  [¥] A

ALONSO DE N

MADRIGAL 5948 S Z 4  Eac €3 c3-F [ v] |a

0s

1)

Registros totales: 18 F:Q Exportar a Excel
1. El centro imprime las solicitudes para que las firmen las familias. Es
posible imprimir todas o solo las de algunos alumnos.
Para imprimir las solicitudes, primero seleccionamos los alumnos.

Listado de alumnos

MARCANDO/DESMARCANDO ESTA CASILLA SE SELECCIONAN/DESMARCAN TODOS.
(D s s e i

LA A A

Cuando seleccionamos todos los alumnos, se seleccionan los alumnos
de todas las paginas.

Cuando seleccionamos algunos alumnos en una pagina y accedemos a
otra pagina no se pierden las selecciones de la pagina anterior.

Una vez seleccionados los alumnos cuyas solicitudes queremos imprimir,
en la parte inferior de la hoja pinchamos en Generar solicitud de
inscripcion en papel.

Registros totales: 18 |f§4 Exportar a Excel Generar solicitud de inscripcion en papel L] Paginatde2 2] M]

2. El centro graba las solicitudes. Para ello también utilizamos la opcion
alta y modificacion de solicitudes y luego al seleccionar el supuesto para
un alumno, aparece el boton para realizar la solicitud.

a. Asigna a los alumnos que vayan a participar en la medida un
supuesto.
Para inscribir un alumno en la medida, lo primero que hay que hacer es
asignarle el supuesto A, o B en la columna “Supuesto”. Para ello se
pincha en el triangulito que muestra la lista desplegable.
En la columna “Supuesto teérico” vemos el supuesto pre-asignado a los
alumnos o si no tienen supuesto por tener mas de dos suspensos
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adicionales, o por haber suspendido Inglés pero no Lengua o
Matematicas:
e Supuesto A: Si el alumno suspende Lengua o Matematicas
e Supuesto B: Si suspende Lengua o Matematicas y hasta dos
asignaturas adicionales.
e Sin supuesto asignado: Si suspende mas de dos asignaturas
adicionales, o suspender inglés, pero no lengua y matematicas.

SE ASIGNARAN TODOS LOS ALUMNOS AL SUPUESTO A, INDEPENDIENTEMENTE DEL
SUPUESTO PREVIAMENTE ASIGNADO. ESTO FACILITARA LA LOS PROCESOS DE CREACION

DE GRUPOS Y ASIGNACION DE ALUMNOS A GRUPOS.

Listado de alumnos

u

_,-«HD-/ER-«
{

" F Seop
(] 1453 i 4 |E4B C3 |C3-F
U 1500 Ter = 4 E4A | C3 C3-F A
U 1501 AE A e 2Ly E4B |C3 C3-F ﬁ A
M A
U 1515 JAT \ 4 E4B | C3 C3-F A A
B

CANDAVER = MC z >3 A

U (0s008387) 1526 El i 4 E4B C3  C3-F v| A

En el ejemplo anterior se observa como el primer alumno no tiene
supuesto teorico, pero se le ha asignado el supuesto A, de igual modo
lo hacemos con el segundo alumno que tiene como supuesto teodrico el
B.

Una vez seleccionado el supuesto, aparecera el botén “solicitar”, al
pinchar en este botodn la solicitud se habra registrado correctamente y
aparecera el boton “eliminar solicitud”, que permite eliminar la
solicitud si se considera necesario.

Listado de alumnos

=

‘ ﬁm imanesi s m

RODRIGUEZ

[ CANDAVERA i
6387 e BELTRAN, AINHOA
RETAMAL o A
O 1453 SOAREZ JuLiAN |4 |E48 (€3 |@3-F |A B

- BLAZQUEZ x | . .
1500 TERCERO MARIA (4 B4 3 c3-F  [av] A

Es importante que se respeten los plazos, y el responsable de la DP
pueda ver todas las solicitudes grabadas, para evaluar el n° de grupos
que hay que crear en cada supuesto.
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EN LA DIRECCION PROVINCIAL.

DETERMINACION DEL NUMERO DE GRUPOS. (OPCION 9 del men().

El responsable de la D.P. puede crear los grupos, una vez que el centro ha
grabado las solicitudes utilizando esta opcion del menu. Es importante que la
determinacion del nimero de grupos se realice una vez que los datos estén
grabados en IES 2000 y cargados correctamente en la aplicacion.

Al entrar en la opcion “Determinacion del nUmero de grupos”, podremos ver
el nUmero de alumnos en cada supuesto y materia.

GJJ Determinacion del n° de grupos

- Datos de la medida
Evaluacion: |C3-F|Vv

~ Datos del centro
provincia:  AVILA

Municipio: ICEBREROS L]

Localidad: |CEBREROS v

Centro: [HERMENEGILDO MARTIN BORRO (05001547)[ v |

Buscar || Limpiar ‘\
Grupos
_m-
TEAPR; lEu\. Eggg\? 1 c3 3 A (o JCaLcCr:?mm \ 1 fﬁf 9 [1_ ] Crear
WARTINBORRO ' G 3 A (104000024002) 1 g6 8 Crem
TE:EJ![\\ Kggiﬂtg? 1 . 3 A 48{52402 3) 1 é: 15 4 Crear
MARTIN BORRO 1 c3 3 A la 04000024024 ) 1 tss 6 [ ] crear
WARTIN BORRO G 3 A (1040000245IN) 1 Eso 1 Crear
[ 51 Registros Encontrados L4 Exportar a Excel id G Sy PLm

Listado de alumnos

Tabla 1. Codigos de Asignaturas en 4° de ESO, para Centros Publicos.

4° de ESO
LCL | Lengua Castellana y Literatura
ING1 Inglés - 12 Lengua E.
2ING Inglés- 2® Lengua E.
MACA Matematicas Académicas
MAPL Matematicas Aplicadas

Todo el alumnado de los centros concertado con Inglés suspenso llevara el
codigo ING1, independientemente de la opcion cursada en su centro educativo
de origen.

Pincharemos en Listado de alumnos, botdn que aparece debajo de la tabla. Se
descargara un Excel con los alumnos y las materias suspensas, apareciendo para
cada alumno una fila por materia suspensa. De acuerdo con él centro
comprobaremos que para todos los alumnos que tienen que estar en la medida
aparece una fila con la materia que tiene que cursar. Si faltase algun alumno o
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alguna materia para algun alumno se pueden intentar las siguientes acciones y
comprobar si se resuelve o no el problema.

Si el alumno esta en 4° de ESO y es de un centro publico: Comprobar si
los datos estan correctamente grabados en IES 2000. Si se hizo la
grabacion de notas muy recientemente y no ha dado tiempo a que se
carguen en la aplicacion los datos. O si se ha hecho una modificacion de
calificaciones en IES 2000, después de que se dejaran de cargar datos
desde Servicios Centrales. En este caso hay que solicitar al centro que
comunique la fecha de la ultima grabacion de notas en IES 2000. En el
caso de que se esté en periodo de carga de datos, es posible que en 1 o
2 dias los datos estén correctos en la aplicacion. Un vez que los datos
estén correctos en IES 2000, pero ya haya terminado el periodo de
cargas, se puede contactar con el responsable de la aplicacion en la
Direccion General de Innovacion y Formacion del Profesorado,
(santovjo@jcyl.es ) y solicitar que se haga una nueva carga de datos. Si
es posible hacer esta carga en 1 o 2 dias estaran los datos actualizados
en la aplicacion.

En el caso de que ya no sea posible realizar una nueva carga de alumnos
con los datos correctos, o los datos no concuerden en IES 2000 por algin
motivo, o el alumno no esté matriculado en 4° de ESO en un centro
publico, es posible anadirlo manualmente si no estuviera en la opcidn
“Alta de Alumnos”. Si el alumno es de 4° de ESO en un centro publico,
se debe evitar esta opcion en lo posible. Esto seria lo Gltimo después de
haberlo probado todo. Si el aluno esta en la aplicacion, pero no tiene
suspensa una materia, es posible, “suspender una asignatura”. Para ello
vamos a la pagina de inicio de la aplicacion y pinchamos en Listado de
Alumnos (opcion 3 del menu del responsable de centro y opciéon 5 del
menu del responsable de la Direccion Provincial), buscamos el alumno
en cuestion, entramos a editar sus datos y modificamos sus materias
suspensas como se ve en el siguiente grafico, pasando las materias
suspensas a la caja de la derecha. Esto también debe hacerse
excepcionalmente.
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Materias suspensas

Curso |40 ESO& Evaluacion |C3-F ﬁ
Afio [2019[ V] Grupo
Inglés - ING (104000024002) MATEMATICAS ACADEMICAS - MACA (1040000240;
Religion - RCA (104000024013) A 2 Lengua Extranjera: Inglés - 2ING (1040000245IN)

Aleman - ALE (104000024015)
Francés - FRA (104000024017)
Valores Eticos - VAET (104000024025) I ——
Educacién Financiera - EDFI (1040000240EF) M Copiar todos
Programacion Informatica - PINF (1040000240P1)
I.P. Administracion y Gestion - IPAD (1040000244/
I.P. Electricidad y Electrénica - IPEL (1040000244E Quitar
|.P. Edificacién y Obra Civil - IPEO (1040000244EC ",« Quitar todos |
Tecnologia - TEC (104000024511) : ’
Segunda Lengua: Aleman - 2ALE (1040000245AL)
Taller de artes escénicas - AEYD (1040000245ED)
2 Lengua Extranjera: Francés - 2FRA (1040000245

< > < >

Copiar

Guardar Eliminar ‘ ‘ Listado de Alumnos

e Después de hacer las gestiones anteriores, se debe entrar en alta y
modificacion de solicitudes, eliminar las solicitudes de los alumnos de
los que se hayan actualizado los datos y volverlas a realizar de nuevo
para que se actualicen los datos. Si no estamos seguros de quienes son
los alumnos afectados, eliminaremos todas las solicitudes y las
volveremos a aplicar.

En la ventana de Determinacion del numero de grupos, junto a cada fila que
corresponde a una asignatura y supuesto, aparece un boton para crear los
grupos. Una vez creados aparecera un boton actualizar que nos permitira
modificar el nimero de grupos y un mensaje en el interfaz indicando los
nombres de los grupos creados.
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G"” Determinacion del n° de grupos
r Datos de la medida

Evaluacion: |C3 -Flv

~ Datos del centro:
Provincia: AVILA

Municipio: | CEBREROS [v]

Localidad: [CEBREROS [v]

Centro: [HERMENEGILDO MARTIN BORRO (05001547)| v |

[ Buscar | [ Limpiar ]
Grupos
Evaluacion | Supuesto  Materia | Horas de Materia _ Curso
HERMENEGILDO LCL 4°de
MARTIN BORRO 1 &3 3 A (104000024001) 1 eso 9 [___] Crear
HERMENEGILDO ING 4 de
MARTIN BORRO 1 G 3 A (104000024002) 1 eso 8 [1__] Crear
HERMENEGILDO MACA 4 de
MARTIN BORRO 1 c3 3 A (104000024023) 1 eso 4 [__] Crear
HERMENEGILDO MAPL 4 de
MARTIN BORRO 1 c3 3 A (104000024024) 1 eso 6 [I___] crear
HERMENEGILDO 2ING 4 de
MARTIN BORRO 1 3 3 A (1040000245IN) 1 eso ! [ ] crear
[ 5 ] Registros Encontrados ‘j Exportar a Excel J J Pigina 1 de 1 J __]
Listado de alumnos
(Q Se ha creado con éxito el grupo C3A3ING41-A. )
gj Determinacion del n° de grupos
~ Datos de la medida
Medida: IC:‘” v
Evaluacién: lC3 -Flv
~ Datos del centro:
Provincia: AVILA
Municipio: I CEBREROS
Localidad: [CEBREROS E
Centro: |HERMENEGILDO MARTIN BORRO (05001547)[ V]
[ Buscar ] [ Limpiar |
Grupos
Gonto Netrica.
HERMENEGILDO LCL 4 de o
MARTINBORRO | G 3 A (104000024001) . gso ¢ [ ]  Actualizar
HERMENEGILDO ING 4 de .
MARTINBORRO | G3 3 A (104000024002) L gso  ° Achundizas

Tendremos que crear todos los grupos en los que haya alumnado que participe
en la medida. En este proceso se generaran los “grupos teodricos” y los
correspondientes “grupos reales”.

Los grupos teoricos son los grupos que hayamos determinado para cada una de
las materias: Lengua Castellana y Literatura, Matematicas Académicas,
Matematicas Aplicadas, Inglés e Inglés 22 Lengua Extranjera.
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En el ejemplo anterior se crearian 6 grupos teoricos y sus correspondientes

grupos reales.
Grupo tedrico: C3A3LCL41-A >
Grupo tedrico: C3A3ING41-A

Grupo tedrico: C3A3BMACA41-A
Grupo tedrico: C3A3MAPL41-A

>
>
>
Grupo tedrico: C3A32ING41-A =

Grupo real: C3A3LCL41-AR
Grupo real: C3A3ING41-AR
Grupo real: C3A3MACA41-AR
Grupo real: C3A3MAPL41-AR
Grupo real: C3A32ING41-AR

EN EL CENTRO O EN LA DIRECCION PROVINCIAL

Esta opcion permite asignar alumnos a los grupos teoricos.
Veamos como es el proceso de asignar alumnos a los grupos teodricos:
e Seleccionamos la opcion Asignar alumnos a grupos, en la pagina de

inicio de la aplicacion.

e Seleccionamos los datos del grupo teorico al que queremos asignar

alumnos.

e Seleccionamos los alumnos que queremos asignar al grupo.

e Pinchamos en el boton Copiar.
e Pinchamos en el boton Guardar.

También disponemos de un botones para copiar todos, quitar y quitar todos.

w Copiar todos

Copiar

W Quitar todos

Es muy importante no olvidar utilizar el botén guardar para que se produzca
realmente la asignacion de alumnos a los grupos.
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Ano:
Medida:
Curso:
Supuesto:
Materia:

Grupo:

— Selectionar grupo

LCL (104000024001} -

C3A3LCL41-A [37007729) v

Asignaciones ya almacenadas para esa medida, afio y materia (opcional)] Listado |

Mimero maximo de alumnos recomendado para el grupo C3A3LCL41-A 17

De cada alumno s& muestra &l nimero de horas de materia & las que deberia asisti por sesion.

— Alumnes inscritos
370077248 -
37007720 -
37007720 -
37010078 -
37010075 -
37010078 -
37010078 -
37010075 -
37010078 -
37010078 -
37010078 -
37010075 -

1h -
1h -
1h -
1h -
1h -

BER
MAF
BEM
MAF
-DEI
- MAF
- COF
-SAN
-RICK
- CAR
- MAF

HER

3

Copiar
4 Quitar

W Quitar todos

37007720 -
37007720 -
37007720 -
37007720 -
37007720 -
37007728 -
37007720 -
37007720 -
37007728 -
37007720 -

- PEF
- DO
- FUE
= WICH
-REV
-SAL
-STE
- PAC
-Cla
- Hua
- GAF
- CAF
- SER
- GAF
- BEF
-BAL
-TAP
- MAF
- FUE
- MAF
= WICH

- HOL

MIMNA CA
ZHRISTIA
EBASTIA
JIEL
SRTO
IRIEL
IREA
IER
AOLA AL

W0

. CELIA

EN LA DIRECCION PROVINCIAL.

Una vez asignados los alumnos a los grupos teoricos, tenemos que asignar los

grupos teoricos a los grupos reales.
Para ello utilizamos la opcion “Red de Grupos”.

e Filtramos la medida, asignatura y centro donde vamos a realizar la

asignacion de grupos teoricos a grupos reales.

e En la ultima columna de la tabla que aparece un desplegable que nos
permite asignar un grupo real a cada grupo teodrico. Es posible asignar a

dos grupos teodricos el mismo grupo real.

En el ejemplo como hemos previsto anteriormente y se observa en la

imagen siguiente, el grupo C3A3ING41-A tiene 8 alumnos y el grupo

C3A32ING41-A, tiene 1 alumno. Al hacer la red de grupos, asignaremos
ambos grupos tedricos al mismo grupo real C3A3ING41-AR.
e No existe boton “Guardar” y la asignacion se realizara automaticamente

al seleccionar un grupo real en el desplegable.
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G_ﬂ Asignacion de grupos teéricos a grupos reales.

~ Datos de la medida

Medida: |C3| Vv

Materia: ZING 1040000245IN) (K%

r Datos del centro:
Provincia: AVILA

Municipio: ICEBREROS __\_'_]

Localidad: |CEBREROS v

Centro: |HERMENEGILDO MARTIN BORRO (05001547) [ |

Limpiar || Buscar |

Grupos

Centro & | Medida & Materia & ' Grupo (N° de alumnos) & Grupo Real

HERMENEGILDO MARTIN BORRO (05001547) 2ING (1040000245IN) C3A32ING41-A (2) C3A3]NG41 AR |V

En el caso de que en un centro a los alumnos de Matematicas Académicas y
Aplicadas se les juntase en el mismo grupo, se haria lo mismo que con el Inglés.
Asignariamos un grupo teorico de Académicas y otro de aplicadas al mismo
grupo real.

EN LA DIRECCION PROVINCIAL.

0JO HAY QUE DAR DE ALTA A CADA PROFESOR EN CADA MEDIDA Y EN CADA
CENTRO.

Si un profesor no ha impartido las medidas DE Exito Educativo con anterioridad
hay que darle de alta en el sistema. Para ello utilizamos la opcién alta de
profesores.

Se debe utilizar para el nombre de usuario la nomenclatura 2 letras para la
provincia, guion y DNLI... (8 digitos sin letra). La contrasefa seran los digitos
del DNI sin letra.
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Datos de usuario

Nombre de usuario ®  |ZA-12375689

Contrasefia ®  [esssssses

Confirmar contrasefia®  |essssssns

Datos Personales

Nombre *

“™ EINIF no tiene un formato valido. Miguel
Primer Apelida *  |de Cervantes

Segundo Apelido  |Saavedra

Area de ensenanza

Especizlidad: * | Lengua v utor:

po: 2
Profesor de centro '® Profesor especifico

| Listade de profesores | | Insertar | | Insertar y asignar centros |

Cuando introducimos un DNI, la aplicacion comprueba que efectivamente la
letra corresponde al DNI, si no fuera asi, aparecera un mensaje en rojo,
diciendo “El NIF tiene un formato no valido”.

En el formulario para dar de alta a un profesor, nos pide indicar si es un profesor
de centro, o un profesor especifico. El profesor de centro, esta ya trabajando
en un centro publico con anterioridad a la medida y recibe ndémina de la
Direccion Provincial. En este caso le paga con “gratificacion extraordinaria” la
Direccion Provincial a la que corresponde su centro de origen. Mientras que un
profesor especifico es un profesor contratado directamente de la lista de
interinos para esta medida. En este caso la Direccion Provincial les hace un
contrato para impartir las clases de esta medida.

Podemos dar de alta al profesor (boton “Insertar”) o darle de alta y asignarle
centros (botdn “Insertar y asignar centros”)

EN LA DIRECCION PROVINCIAL.

. Medidas

. Alta de Usuarios.

Listado de usuarios

Alta de Alumnos.

Listado de alumnos

Alta-Modific acion de solicitudes

Alta de Profesores.

. Listado de profesores

. Determinacion del n® de grupos

. Asignacicn de profesecres a Grupos.

. Asignacion de horarios a grupos

. Asignar alumnos a grupos

. Solicitar el cambio de centro para un alumno
- Validacion de solicitudes de cambio de centro
5. Informe de Faltas de Asistencia

. Red de Grupos

El responsable de la D.P. puede asignar un
profesor al centro. Si es nuevo hay que darle de
alta como hemos indicado en el punto anterior.
Si el docente ya esta en la aplicacion, se le asigna
un centro en la opcion 8 del menu: “Listado de
profesores”.

Seleccionaremos el profesor al que le queremos

i
S N N 7= W= R e R SN

ar—
Ll

ey
o

aSignar un centro Yy procedel’emos ala aSignaCién 17. Detalles de los Grupos
. : 18. Seguimiento de las asistencias grabadas
tal y como se ve en la 518U19nte pantaua- 19. Emision del certificado de profesores
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Datos de usuario

Mombre de usuarioc ZA-12375689

Datos Personales

DNI* [12375685X

Nombre * |I'~’igue|

Primer Apellida * |::|e Cervantes |

Segundo Apellido |Saa'.le::|ra |

Area de ensenanza

Especialidad: *

Tutor

[ Profesor de centro '® Profesor especifico

| Listado de prfesoresl | Guardar | | Asignar Centros
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Seleccione una medida y un centro y pulse el boton Afadir.

Profesor: de Cervantes Saavedra, Miguel Especialidad: Lengua Modificar datos del profesor

Asignacion de centros

— Datos de la medida

Medida |C3 V¥

— Datos del centro:

Provincia: | ZAMORA ¥

Municipio: | ZAMORA v

Localidad: | ZAMORA v

Centro; | UNIVERSIDAD LABORAL (43006019) v |

Este profesor no tiene actualmente ningtin centro asignado.

Q Se afiadio el profesor de Cervantes Saavedra, Miguel al centro UNIVERSIDAD LABORAL (49006019) para la medida C3

Seleccione una medida y un centro y pulse el botdn Afadir.

Profesor: de Cervantes Saavedra, Miguel Especialidad: Lengua Modificar datos del profesor

Asignacion de centros

— Datos de la medida
Medida [C3 ¥

— Datos del centro:

Provincia: | ZAMORA v

Municipio: | ZAMORA v
Localidad: |ZAMORA ¥
Centro: | UNIVERSIDAD LABORAL (45006013) v

Centro{s) asignado(s) al profesor

UNIVERSIDAD LABORAL ZAMORA ZAMORA | C3

| Listado de profesores |

En la pantalla anterior siguiendo el enlace Modificar datos del profesor,
podemos modificar sus datos, y si es profesor de plantilla (centro) o contratado
(especifico).

Direccion General de Innovacion y Formacion del Profesorado.



EN LA DIRECCION PROVINCIAL.

ASIGNACION DE PROFESORES A GRUPOS.
Una vez realizada la asignacion de grupos tedricos a grupos reales, y la
asignacion de profesores a los centros, en la Direccion provincial se realizara la
asignacion de profesores a los grupos (reales).

Grupos
Centro £ Medida < hiateria &
JUARE DE PIMEMTEL (03000294) 1 TEST (10400001100 C1CITEST12-AR | b |
JUAME DE PIMEMTEL (05000294 <1 LCL (1040000110017 C1CILCL -AR | w |
JUARE DE PIMEMTEL (050002947 <4 AT (10400001 1003)  CICIMATI1-AR § Qe |
Registros totales: 3 |E Exportar a Excel Muficz Martin, Miguel Angsl

En este caso, tampoco hay un boton “Guardar” y la asignacion se realiza
automaticamente al seleccionar el desplegable.

En el caso de que un profesor tenga asistencias grabadas el fondo de la celda
en la que se encuentra el desplegable aparecera en color amarillo.

Grupos

LEONARDO DA'VINCI{3701000 L13:3J33“43J1. JFB Stk
RAMOS DEL MANZANO (37007728) Cc3 5’1:3‘2333]::331 . [de Cervantes Saavedra, Miguel v |
RAMOS DEL MANZANO (37007720) c3 }1%;3333:.'331 ‘ [de Cervantes Sasvedra, Migudl ¥ |
TORRES VILLARROEL (37005873) c ;“;:3’;3333:”3]' [ Fuertes Garcia, Gloria v ]
FEDERICO GARCIA BERNALT (37005932) | C3 }1%13:332431. [ de Guevedo y Villegas, Fraricisco v
S Lx?aua:um. v
. c3 “1”_‘“ 000024001) | Garcla Lorca, Federico. v |
tros totales: 7 'N Exportar a Excal J_J Pagina 1 de 1 ___'_J

prafesor 3igNado 3 este grupa ya tiene asistencixs grabadas pary este grupo

EN EL CENTRO.

ASIGNACION DE HORARIOS A GRUPOS.

Puede asignar horarios al grupo.
Se debieran revisar desde la D.P. la coherencia y validez de estos horarios.
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—Datos del centra:

Provinciat
Municipia:
Localidad:

Centro;

AL
AREMAS DE SAM PEDRO
AREMAS DE SAM PEDRO

JUARS DE FIMEMTEL

—Datos de los grupos:

Medida: | C1 (W Grupo: | C1CIMATL1-AR (05000294) V|

—Sesiones y Horarios:

Dis: *

icior * |16 (M| 00 v

Tipo de Sesidan: ¥ | Lectiva w Hora Inicio

. Hora Fine * |17 [@ 00w
Mimero de framm

Sesiones: *

Los centros no pueden modificar horarios. En el caso de que se tenga que
modificar un horario que tenga asistencias grabadas se debe consultar el
procedimiento con Servicios Centrales.

Si se modifica un horario con asistencias grabadas, aunque las asistencias ya
grabadas no desaparecen en la base de datos, dejan de ser visibles en la
plataforma y no se pueden modificar.

EN EL CENTRO DESTINO.

14, Detalles del centro £ Periodos de grabacidn.
15, Seguimiento de las asistencias grabadas
16. Emisidn del certificado de profesores

Se determina el periodo de tiempo durante el cual se podran grabar asistencias
para cada centro y medida. No se podran introducir faltas en fechas anteriores
a la fecha de inicio, ni posteriores a la fecha de fin.

Es imprescindible que el centro grabe los periodos de grabacion cada afo
antes del inicio de la medida.

Periodos de grabacion de asistencias

Periodo de la medida C1

Inicie® |eme 3, 2011 | Fin™* |feb 1, 2011 ||

1 030172011 010242011
cz Sin definir Sin definir
o] Sin definir Sin definir
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EL PROFESOR DE LA MEDIDA.

En esta opcion introducira las faltas de asistencia a cada una de las sesiones
impartidas.
Eso permitira contar con efectividad el n° de sesiones impartidas, para los

diversos certificados.
Si se intenta grabar unas asistencias en una fecha anterior a la de inicio de la

medida se muestra lo siguiente

EIJ Control de asistencias

Do oo ba me

Medida: [Cii™]  Grupo: [cicimaTii-ar B Ecoseiiis Eneel
e

Facha: en= 3, 2011 Sazidn: | tunes 1é:00-17:00 A

S han grabado I9s SERaneEs:
I Mo ze han grabacd s 2esionas

Limpiar | | Buscar |

Asistencias del grupo: G101 MAT11-4R Sesidn: Lacliva Fecha: 03-ene-2011

Agizlencias

T S I T
=l |
Laurs O
EELE (]

A1 pulsar el baldn guardar @ regislrardn 1as faltas indicadas an la panlalla para la fecha saleccionads, aunque podra madiicarlas
mas tarde cuando lo reguiera

La fecina seleccionads sa encaanlna flara cal perlodo cafiniso pars grabar ssishencias. Consule con of raspomsatue el
ceEnli

Si la fecha es posterior al dia de grabacion se muestra el siguiente mensaje de
error:

O Mo puede seleccionar una fecha posterior a hoy.

Si las fechas son correctas, se puede grabar la asistencia
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éj Control de asistenclas

el i Grupo: |CACAMATLIL-AR | B Expariar a Ecoel
Fecha: ane 10, 2011 |_ Segidn: |Lunes 16:00-17:00 &
| S= han orabado las sesones
B Mo s hen grabac s sesiones
Lmpiar || Buscar

Asistencias del grug: C1CTMAT! 1-AR Sesddn: Lectiva Fecha: 10-gne-2011

Asiglencias

ANTOMD i ad
LALRS, :I
BELEN O

Al pulsar &l botdn guardar e registeardn las faltas indicadas en la pantalla para la Techa selectlonada, aunque padrd madificadas
m&s tarde cuando 1o reguiers

Una vez grabado, se pueden borrar las asistencias de un dia determinado, que
se haya grabado por error.
Asistencias del grupo: ©101MAT1 1-AR Sesidn Lectiva Fechas 10-ena-2011

Asistencias

BTCHO O O
AR =] (|
sELEM O

Al pulsar el potdn guardar se regls:ralén as faltag ihdicadas en la pantalla para |z fecha selecclonada, aungue podra nrodificaras

maAs tande cuando 1o regulera
[cuaroar | somar ]

El color naranja o verde del calendario indica si se ha grabado informacion en
una fecha o no. Después de borrar las asistencias del 10 de enero, vuelve a
estar en verde.

<< < enero, 2011 > > x << < julio,2016 > >>! x
lun mar mié jue wie =ab dom fwn mar mié jue vie sab dom
722930 1 2] 7| 28| 29| 30 . 2 | 3
- R 2 | 10

11 12 13 14 15 1B : M ¢ 17
1 19 | 20 M | 22 23

| ,
25 26 2728 29 30 < | : 10 31

c

1 203|445 | 6 | | 2 | 3 4 | 5 : .
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EN EL CENTRO.

Esta opcidon del menu, permite controlar la grabacion de asistencias por los
profesores.

Grupos

Centro 2

JUAMA DE PIMEMTEL Grabadas asistencias en 0 sesiones de 0

CICITEST12-8R (05000254) = imparticlas
JUAMA DE PIMEMTEL Grabadas asistencias en 0 sesiones de 0
CICILCLT1-8R (05000254) = imparticlas
hufiog karting Miguel JUaRA, DE PIMERTEL Grahadaz azistencias en 1 sesiones de 2
cremmarii-ar o0 (05000294) C1 impartides
Fegistros totales: 3 %4 Ewportar a Encel _J_J Fagina 1 de 1 _J_J

En este caso el profesor debiera haber impartido clase el 3 y el 10 de enero,
como solo ha grabado asistencias un dia (el 10), sale el mensaje grabadas 1
asistencia de 2 sesiones impartidas.

Esta informacion se puede exportar a Excel.

EL CENTRO.

Esta opcion del menu permite generar los certificados de horas (sesiones)
impartidas por los profesores, para su retribucion en concepto de gratificacion
extraordinaria. Las sesiones impartidas se contabilizan segun el niumero de
horas con asistencias grabadas.

Los certificados se pueden emitir en las fechas en las que determine la
consejeria de educacion.

En este certificado deben aparecer todos los profesores de la medida en el
centro, tanto los profesores de centro como los especificos.

EL DOCENTE.

El docente antes del fin de la medida, debera completar la encuesta de
satisfaccion, asi como realizar la valoracion de las actitudes y las competencias
del alumnado, todo ello a través del menu de la aplicacion.

Solamente es necesario que los profesores de Lengua e Inglés cumplimentaran
la competencia en comunicacion linglistica de todo su alumnado por cada una
de las materias que les impartan y que los profesores de matematicas hagan lo
mismo con la competencia matematica.

1. Medidas

2. Control de asistencias

3. Informe del Alumnado

4. Informe de Faltas de Asistencia
5. Encuesta Profesorado

EN LA DIRECCION PROVINCIAL.

Una vez emitidos los certificados en los centros, la Direccion Provincial debe
imprimir los certificados provinciales, comprobar que coinciden con los
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emitidos por los centros, y enviarlos a servicios centrales. Para ello es necesario
que ya haya pasado la fecha de cierre de certificados para los centros. Esta
fecha sera informada cada afo por Servicios Centrales.

Para emitir los certificados de la Direccion Provincial, se pincha en la opcion 19
del menu: Emision del certificado de profesores. Aparecera el siguiente
formulario donde se selecciona la medida, el ano, el mes y se procede a emitir
el certificado.

G_"J Emision del certificado de profesores

- Emision del certific ado de profesores
Medida: C3v

Ano: 2016 V Mes: Julio v

( 4 Emitir Certiﬁcado)

El certificado de la Direccion Provincial, contendra tan solo los datos del
profesorado de centro, ya que el profesorado especifico cobra por contrato
y no es necesario que se justifique el numero de horas.

En la siguiente imagen se puede ver un ejemplo del informe que se genera.

I% Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

0.0 I Dir<cto/a Provincial de Educacién de ZAMORA, hace

constar que, segun certificacion de los directores de los centros docentes, las horas impartidas
por los profesionales que han participado en la Medida C3 del Programa para la Mejora del Exito
Educativo, y tienen derecho a gratificacion extraordinaria, son las que se recogen en la siguiente

tabla:
Provincia Centro donde imparte clase Nombre Apeliido 1 Apeliido 2 DNI Hested
ZAMORA LOS SALADOS | 40
ZAMORA LOS SALADOS f 40
ZAMORA UNIVERSIDAD LABORAL 40
ZAMORA UNIVERSIDAD LABORAL v, . | a0
TOTAL HORAS| 160

ZAMORA, 13/01/2017
El/La Director/a Provincial de Educacion

Fdo. D./0° N
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