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INSTRUCCION de 19 de septiembre de 2018, de Ia Direccién General de Politica
Educativa Escolar actualizando la gestion de actuaciones de la inspeccion
educativa a través de la aplicacidn informatica Gestidn de Actuaciones de la
lnspeccién educativa de Castilla y Ledn {GINS).

La Orden EDU/1373/2008, de 23 de julio, que desarrolia el Decreto 92/2004, de
29 de julio, por el que se regula la inspeccion educativa en Castilla y Ledn, en su articulo
13, establece que tanto las areas de inspeccion como la inspeccion central deberan
llevar a cabo una evaluacion del Plan de Actuacion de la Inspeccién educativa y de los
Planes Anuales de Actividades.

En el arliculo 9 de la citada orden se dispone que las actividades de los
inspectores de educacion deberan estar semanalmente planificadas, a cuyos efectos
cada inspector realizara una previsién semanal de actividades diarias que incluya las
visitas y reuniones previstas. También, se establece que dicha planificacion y el
resultado de la realizacion de la misma quedaran registrados en ia aplicacion informatica
establecida al efecto. En este mismo artfculo se determina que, a partir de la
planificacidén de cada inspector, los inspectores coordinadores de distrito realizaran el
seguimiento del desarrollo de las actividades dentro del mismo, y que los datos extraidos
de la aplicacion informatica serviran de referencia para el seguimiento y la evaluacién
del Pian Anual de Actividades.

Asimismo, en el articulo 11 se establece que de cada visita de inspeccién se
elaborard un documento “resefia de visita” mediante la aplicacion informatica, que
reflejard, en sintesis, las actuaciones realizadas y sus resultados. Dicha resefia se
registrara en ella con el propésito de que quede constancia a efectos de archivo histérico
asociado a la actuacién y al centro o servicio de que se trate.

Para llevar a cabo lo establecido en los articulos 9 y 11 de la Orden EDU/
1373/2008, de 23 de julio, la Consejerfa de Educacion puso en marcha la aplicacidn
informatica "Gestion de Actuaciones de la Inspeccidon educativa de Castilla y Ledn
(GINSY", disefiada y desarrollada en un entorno web, que permite registrar y explotar la
informacion relativa a la planificacion y realizacion de las actuaciones de cada inspector,
distrito y drea de inspeccién educativa,

Por todo lo anterior y con el fin de facilitar el sistema de planificacién, seguimiento
y evaluacion de las actuaciones de la inspeccidn educativa y de dotar de los recursos
instrumentales a las distintas areas de inspeccién educativa, esta Direccidn General
dicta la siguiente
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INSTRUCCION
1. Objeto y émbito de aplicacion.

La presente instruccion tiene por objeto actualizar, tanto los cddigos, como la
denominacion de las actuaciones a registrar por parte de los inspectores de educacién
en la aplicacién informatica de gestion de las actuaciones de la Inspeccion educativa en
la Comunidad de Castilla y LLedn.

2. Deslinatarios.

Los usuarios de la aplicacién en la Consejeria de Educacién son:
o Los Directores Provinciales de Educacion.
e Los miembros de la inspeccion Central de educacion.

Los usuarios pertenecientes a cada una de las dreas de inspeccién educativa son:
e El inspector jefe.
e Los coordinadores de-distritos.
e Los inspectores de educacion.
e El personal administrativo de cada una de las areas de inspeccion, designado
por los inspectores jefes.

3. Gestion de la aplicacion.

El acceso a esta aplicacion se hara desde el Portal de Educacién de la Junta de
Castilla y Leon, en hitp:/fwww.educa.jeyl.es (apartado "STILUS gestiona”) una vez que
el usuario se ha identificado a través del Acceso privado con su nombre de usuario y
contrasefia correspondientes.

4. Registro de la planificacion.

Mediante esta aplicacion informética los inspectores de educacion planificaran
semanalmente las actuaciones que pretendan llevar a cabo a lo largo de dicho periodo,
teniendo en cuenta las actuaciones recogidas en el Anexo.

En dicha planificacidn se recogera la informacién relaiiva a la fecha, ceniro o
servicio, localidad, actuacion y actividad que pretende desarrollar, teniendo como
referencia las establecidas en la Orden EDU/733/2017, de 26 de agosto, por la que se
aprueba el Plan de Actuacion de la Inspeccion educativa de Castilla y Leén para los
cursos académicos 2017-2018 y 2018-2019, y su concrecién en la Resolucion de 31 de
julio de 2018, de la Direccidon General de Politica Educativa Escolar, por la gue se
establecen las directrices para la elaboracién de los planes anuales de actividades de
las areas de inspecciéon educativa de las direcciones provinciales de educacion para el
curso académico 2018/2019.
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El inspector generara el documento de planificacion semanal de actuaciones que
entregara al Coordinador de su distrito, quien también fo tendré disponible a través de
ia aplicacion informatica.

Asi mismo, el inspector haré constar, mediante la opcién "Mantenimiento de
registros”, la realizacién de la actuacion, afiadiendo la hoja de visita correspondiente,
cuando proceda. En todo caso, las actuaciones que se lleven a cabo mediante visita a
centro conllevaran una resefia de visita.

5. Explotacién de datos.

La aplicacidn permitird a los diferentes usuarios la elaboracion de listados-
resimenes de las actuaciones para la realizacién del seguimiento y evaluacidén del
desarrollo del Plan de Actuacion de 1a Inspeccién Educativa,

Valladolid, 19 de septiembre de 2018

EL Q%{R?g:‘ﬁ@@ GENERAL DE POLITICA

G s
,

SRES./SRAS. DIRECTORES/AS PROVINCIALES DE EDUCACION DE CASTILLAY
LEON
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ANEXO 1

Actuaciones de la inspeccion educativa y criterios para su regisiro en la

aplicacion informatica GINS

Solamente se registraran actuaciones que supongan visita a un centro o servicio
y la participacion en reuniones (excluidas las del equipo de distrito y las del area de
inspeccion educativa), comisiones y tribunales.

Cuando la visita a un centro implique la realizacion de mas de una actuacion se
grabara con la actuacion que sea mas relevante y en la resefia de visita se indicaran el
resto de temas o actuaciones desarrolladas.

cODIGO

T ACTUACGION

servicios

. Organizacién y funcionamiento de los ceni‘ros edueaf;vos programas y

1.1. Calendario y puesta en marcha del curso escolar

Supervisar la puesta en marcha del curso y controlar el Cumpilmento del

01106 calendario escolar

01104 Informar las solicitudes de mod!f;caczon dei calendario escolar de los
certros.

01105 Informar scbre incidencias en el funmonamento de los centros: Huelgas,

inclemencias meteorologicas, etc.

1.2. Organizacién y funcionamiento de los centros

Supervisar el proyecto educative y su aplicacidn en lo referido a:
Reglamento de reégimen interior, plan de accidén tutorial, plan de

01218 convivencia (con especial atencidn a los procedimientos de acuerdo
abreviado aplicados en conductas calificadas como gravemente
perjudiciales), plan de atencion a la diversidad

01202 | Supervisar la programacion general anual

01207 Supervisar la memoria de final de curso de los centros

. Supervisar las actuaciones de prevencion e intervencion en situaciones

01219 o S o . :
de posible intimidacién y acoso entre el alumnado («bullying»)

01208 Validar el alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo
{Aplicacion ATD}

Supervisar datos de alumnado Y grupos en centros pablicos (Aplicacién

01209

_ ALGR)
01210 Control de grupos autorizados y ratios de materias y grupos
01291 Informar las nuevas solicitudes de jornada escolar continua |

01213 Supervisar el per;odo de adaptacron del alumnado que se incorpora a
educacion infantil

01214 informar sobre autorizacién del servicio de comedor escolar
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Supervisar y realizar el seguimiento de los expedientes sancionadores

01215 incoados al alumnado
1.3. Organos colegiados del centro docente

01301 Supewisar el funcionamiento de los 6rganos colegiados de participacion
en el gobierno de los centros

01302 Supervisar y asesorar la renovacion y constitucion de consejos escolares

01303 Supervis_ar Iag propuestas de ﬁ'ombra'miento de jefes de departamento vy
cargos directivos ]

01305 Supervisar el funcionamiento de los érganos de coordinacion docente

01304 Supervisar las medidas y actuaciones para promover la igualdad entre

hombres y mujeres y prevencion de la violencia de género

L.4. Personal

del centro docente

01410 Supervisar los partes mensuales de faltas de asistencia del profesorado
en centros publicos y servicios de apoyo educativo :
Supervisar e informar el horario del profesorado, con especial atenclon al

01411
del profesorado itinerante
Informar los horarios de maestros gque imparten 1° y 2° curso de

01404 - ) K -
educacion secundaria obligatoria
Supervisar los requisitos del profesorado necesarios para la implantacién

01407 de ensefianzas en centros de otras administraciones distintas de la
educaliva

01405 Informar para la cobertura de bajas del profesorado
Coordinador de convivencia: Supervisar las funciones desempefiadas,

01408 . R o \
informar sobre la autorizacion de la dedicacion horaria

01412 Procedimiento de reconocimiento de la especialidad de educacién

primaria: Dar el visto bueno del certificado de servicios prestados

L8, Ofros ceniros y servicios

01501

Supervisar la organizacién y funcionamiento de los servicios educativos
de apoyo externo a los centros educativos .

1.6. Planes, programas y opciones educativas

Supervisar la aplicacién del programa de doble tstuiacnon Bachliierato»

01604
Baccalauréat _

01606 Supervisar e informar la aplicacion de lo dispuesto para el desarrollo del
Bachillerato de Investigacion/Excelencia

01607 Participar como miembro del equipo de apoyo externo a los planes de

formacion permanente del profesorado

ll. Ordenaciton académica en los centros educaiivos

02001 Supervisar el cumplimiento de planes de estudio de todas las enseftanzas
02002 Supervisar las programaciones didacticas
02025 Supervisar las guias académicas de los centros de ensefianzas artisticas

superiores
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Primer ciclo de educacion infantil: Supervisar la propuesta pedagégica,
02003 cumplimiento de la ratio alumnado/unidad y de los requisitos de los
profesionales

Supervisar los procesos de evaiuac:on los crzterzos de promocmn ylo

02039 titulacién del alumnado en todas las ensefianzas

02040 Supervisar la cumphmentacion y el archivo de los documentos oficiales
de evaluacién _

02006 Supervisar la eiaboraczon aphcacson seguzmzento y evaluacion de
adaptaciones curriculares significativas

02044 Informar el programa de mejora del aprendizaje y del rendimiento y la
propuesi’a de incorporacién de alumnado
Supervzsar la aplicacién de medidas especializadas y extraordinarias de

02042 - . L
los planes de atencion a la diversidad.

02043 Informar los proyectos de autonomia elaborados por los centros para su
aprobacion por la direccion provincial de educacién

02027 Informar la autorizacion de estudios de bachillerato en regimen a

_ distancia _ o
02008 Analizar y supervisar Eos_resuttados académicos

02008 Informar las reclamaciones contra calificaciones

02011 Informar las solrcstudes de cambios de hbro de textc

02012 | Visarlas propuestas de titufos academacos

Informar las solicitudes de autorizacion de materias de libre configuracion

02014 autondmica en educacion secundaria obligatoria

Conservatorio: Informar sobre la autorizacién, en 5.y 6.°, de optativas de
libre eleccién y de perfiles educativos

Oferta parcial de modulos de formacion profesional: Informar sobre ta
02030 autorizacién para impartir moduies en la opcién B cuando el centro
disponga de medios propios.

informar las solicitudes para implantar modulos compiementarlos u
optativos en centros que impartan ensefianza para personas adultas
Informar las solicitudes de autorizacidn para desarrollar, con carécter
02021 excepcional, los moédulos de la ensefianza para personas adultas en
periodos de caracter anual :

informar las solicitudes para la imparticion de moduios de ensefianza
secundaria obligatoria para personas aduitas por dos profesores
informar sobre Ia solicitud de implantacion de los programas formativos
02031 de las ensefianzas no formales en centros de educaciéon de personas
adultas _

Informar el fraccionamiento de las ensefianzas de bachillerato para
alumnos con necesidades educativas especiales

02015

02020

02047

02022

informar las solicifiudes de exencion extraordinaria en materias de

02038 bachillerato para el alumnado con necesidades educativas especiales
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informar las solicitudes de exencidn extraordinaria en materias de

02048 ensefianza secundaria obligatoria para el aiumnado con necesidades
educativas especiales.

02033 Informar las solicitudes de ampléacién de permanencia para el alumnado
que curse ensefianzas elementales y profesionaies de musica

02045 informar las soiicitudes de ampliacién de permanencia para el alumnado
que curse ensefanzas elementales y profesionales de danza

02046 Informar los proyectos del Programa Aula Empresa Castilla y Leon

solicitados por los centros sostenidos con fondos publicos

ill. Centros municipales, privados y-éohcieﬁos educativos

informar sobre la titulacién del profesorado y el equipamiento,

03002 previamente al inicio de las actividades en centros que obtienen nueva
autorizacidén o modificaciéon de una anterior
Verificar la acreditacion del profesorado para impartir docencia en centros
03011
privados
03003 Supervisar los requisitos de titulacién del profesorado en centros privados
03004 Informar las solicitudes de autorizacion de las cuotas de servicios
complementarios comunicados por los centros concertados.
03007 Supervisar y validar los datos de alumnado y grupos en centros
concertados (ALGR) _
03005 Supervisar los datos de aiumnado esco!aﬁzado en seminarios
Escuelas de musica y danza: Informar sobre la procedencia de la
03014
inscripcion en el Registro de Centros Docentes.
03009 informar sobre las solicitudes de centros prwados para la imparticién de
- ensefianzas deportivas a distancia :
03012 tnformar las solicitudes de centros privados para la’ lmpari:czon de ciclos
formativos a distancia o _
Informar, valorando la concurrencia de las circunstancias, para crear o
03015

autorizar centros con menos de tres unidades en el primer ciclo de
educacion infantil. ' :

IV. Funcién directiva y funcién doceme

V. 1. Funcion

d!recz‘wa

informar la va!oracron de Ia funcaen directiva en los procesos de

04101 renovacién en el cargo de director y consolidacion del complemento por
SuU ejercicio
04402 Seleccion de dxrectores de centros pubilcos Gomtsson de seleccion

creada en cada centro y propuestas de nombramiento extraordinarias

V.2, Funcidon

docenis

04201 Evaluar al profesorado en practicas

04202 Supervisar la practica docente para verificar aspectos de la competencia
profesional de! profesorado

04203 informar la prolongacion de la permanencia en el servicio activo
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IV.3. Expedientes disciplinarios

04301 Instruccion de informaciones reservadas y expedientes disciplinarios

V. Evaluacion del sistema educative

05004 Participar en la evaluacion del sistema educativo

05005 Participar en las evaluaciones individualizadas y/o finales en Ilas
' diferentes etapas educativas

VI. Derechos y obligaciones de los distintos sectores de la comunidad educativa

VI.1. Acreditacion y habilitacion del profesorado

informar las solicitudes de compatibilidad de horario del profesorado para
gjercer otras actividades

06101

06102 Visar los certificados de experiencia docente en centros pri'vados

V1.2, Atencion, informacion y asesoram:enio alos mlemb:‘os de la comunidad

educafiva
06201 Informar a profesores, padres y alumnos sobre sus derechos y deberes
06202 Responder, en tiempo y modo, a consultas y solicitudes dirigidas al area
- de inspeccion
06203 Informar sobre quejas y/o reclamaciones de Ios diferentes sectores de la
comunidad . _ :
06204 Supervisar documentos académicos espafioles que han de surtir efectos

en el extranjero
VI.3. Informar solicitudes del alumnado o padres

Informar las solicitudes de ayudas de reeducacion pedagogica o del

06301 lenguaje para alumnado con necesidades educativas especiales

Vil Procesos de escolarizacion del alumnado

Velar para que se respeten los derechos del alumnado y sus padres o
tutores legales en los procesos de escolarizacién y admision

{ Escolarizacion en todas las ensefianzas: Supervisar y colaborar en los
07015 procesos de admision en las distintas ensefianzas a excepcion del
alumnado del primer ciclo de educacién infantil

Escolarizacion en conservatorios de musica: C{;ordmar el proceso,
informes de revision de la prueba de acceso, supervisar ia prueba

07001

07009 . e . i
extraordinaria de acceso, presidir el drgano para la evaluacion de
profesores que se vayan a matricular como alumnos

07010 Escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales:
Informes y propuestas de escolarizacion

07011 Informar la solicitud de flexibilizacion en la escolarizacion del alumnado

- con sobredotacion intelectual

07042 Informar la permanencia extraordinaria del alumnado con necesidades

educativas especiales en las distintas etapas educativas

Informar la escolarizacion en supuestos excepcionales por motivos de
07013 convivencia escolar desfavorable o en los supuestos en beneﬂc;o del
alumnado

Avda. Reyes Catdlicos, 2 - 47006 Valladolid - Telf, 983 411 500 - Fax 983 411 005 - http:/ferww . joylies




% Junta de
WL Castilla ¥

Ledn

Consejeria de Educacién
Direccion General de Politica Educativa Escolar

VIII. Procesos de planificacién y dofacion de profesorado

08005

Revisar y proponer la plantilla juridica y cupo del profesoracio en centros
publicos y servicios de apoyo educativo

08004

Proponer el cupo de personal laboral para alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo

IX. Procesos de planificacién educativa: centfros y servicios complementarios

09001

Informar sobre la modificacion juridica de centros publicos

09002

informar las solicitudes de desafectacion de edificios escolares

X. Comisiones, tribunales.

X.1. Comisiones en las que la normativa establece la participacién de un

inspector :

10101 Comisiones provinciales de escolarizacion

10102 Comisién provincial de Convivencia

10131 Comisiones técnicas provinciales de las evaluaciones mdswduahzadas de
educacion primaria _

10105 Comisién provincial de valoracién del ejercicio de la direccién (renovacion
y consolidacién del complemento por su ejercicio)

10106 Comision provincial de valoracion de profesoras en practicas

10107 Comisidn provincial de seleccion de secciones btimgues

10132 Comisién provincial de formacnon calidad e innovacién

10109 Comisién provincial de asesoramiento y apoyo para la renovacion de

__| consejos escolares 3

10110 Comisién provincial de absentismo

10111 Comisidn provincial de formacién profesional

10133 Comisién provingial de reconocimiento de formacion

10115 Comisiones de evaluacion de pruebas de acceso a ciclos de grado medio
y superior: Coordinar e informar las reclamaciones

10117 Comisién provincial de valoracion de ayudas: individualizadas de
transporte

10123 Comisién organizadora de la evaluacion de bach:lferatopara el acceso a
la universidad

10127 Comision de valoracién de los merltos en ios concursos de traslados de
los cuerpos de inspectores

X.2. Comisiones para las que puede ser designado un inspector

10202 Comisidn de valoracién de pruebas 'para la obtencién de los titulos de
técnico y técnico superior de ciclos formativos de formacion profesional

10206 Comité de seguridad y salud laboral

10207 Comisién de adquisicion de especialidades en el cuerpo de maestros

X.3. Concursos, premios, pruebas y fribunales
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10301 Premios extraordinarios de bachillerato y premios nacionales
Organos de seleccion de los procesos de ingreso y acceso a los
10302 . AL .
diferentes cuerpos de la funcién publica docente establecidos en la LOE
10304 Pruebas libres para la obtencidon del titulo de graduado en educacion
secundaria obligatoria. Alumnos mayores de 18 afios. Coordinacion:.
16305 Premios extraordinarios de formacién profesional
10309 Premios al rendimiento escolar al finalizar la escolarizacién basica y
premios nacionaies
10306 Concurso hispanoamericano de ortografia
Actuaciones prioritarias
Asesoramiento y orientacién para el desarrollo de acciones de mejora
12015 contextualizadas en los centros que permitan la mejora de los resultados
académicos y la prevencion del abandono escolar temprano en las
| diferentes ensefianzas y niveles del sistema educativo
Asesoramiento y orientacién en la implantacién del decreto y orden de
12016 formacién profesional dual en los centros educativos de Castilla y Ledn,
asi como la posterior supervisidn del desarrollo de los diferentes
-proyectos implantados
Actuaciones especificas
Elanalisis y determinacidn de actuaciones para la adecuada implantacion
13001 ‘de la educacidn basada en competencias en los cenfros educativos de

Castilla y Leon, desde el punto de vista organizativo, pedagogico y|

curricular
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