B
Junta de
W castilla y Leén AYUDAS COMEDOR 1° CICLO INFANTIL CURSOS ADHERIDOS A

T —— GRATUIDAD CASTILLA Y LEON

GUIA DE CUMPLIMENTACION DE SOLICITUDES PARA AYUDAS DE COMEDOR ESCOLAR 1°' CICLO DE
EDUCACION INFANTIL DE CURSOS ADHERIDOS A GRATUIDAD EN CASTILLA Y LEON

El objeto de este documento es servir de ayuda al proceso de cumplimentacion y registro de su solicitud y de la documentacién a
adjuntar a la misma. Su contenido queda supeditado a lo que las Ordenes de convocatoria para cada curso escolar establezcan.

indice:

(Haga clic en el titulo para acceder directamente al apartado que quiera)

ACCESO AL FORMULARIO DE SOLICITUD 2
FORMULARIO DE SOLICITUD 5
PRESENTACION DE SOLICITUDES: 5
DATOS DEL ALUMNO/A: 6
DATOS DEL SOLICITANTE: 7
ALEGACIONES: 8
DATOS FAMILIARES: 8
DATOS CENTRO: 10
ASISTENCIA Y GASTOS DE COMEDOR: 10
FIRMAS: 1
TRATAMIENTO DE DATOS: 12

REGISTRO DE LA SOLICITUD 13




A% Junta de
1)) Castilla y Leon AYUDAS COMEDOR 1¢" CICLO INFANTIL CURSOS ADHERIDOS A

GRATUIDAD CASTILLA Y LEON

Consejeria de Educacion

ACCESO AL FORMULARIO DE SOLICITUD

El formulario de solicitud se encuentra disponible en 2 ubicaciones:

Opcion 1: SEDE ELECTRONICA DE CASTILLA Y LEON https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

mZ /.
SEDE ELECTRONICA

Buscar Tramites Electronicos BUSCAR
%

Introduzca en el buscador 3458 y una vez haya accedido al procedimiento encontrara la solicitud
en la parte inferior el apartado tramitacidén electronica:

Tramitacién electrénica @

E] Solicitud ayuda comedor primer ciclo EI G Acceder

Opcidn 2: PORTAL DE EDUCACION DE LA JUNTA DE CASTILLAY LEON https://www.educa.jcyl.es,
en el apartado FAMILIAS/SERVICIOS/COMEDORES ESCOLARES/Ayudas comedor centros adheridos a
la gratuidad, encontrara el acceso directo:

? ACCESO AL FORMULARIO

ACCESO PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

Se puede acceder a cumplimentar la solicitud de 2 maneras: con Cl@ve o de forma anénima. Pulse
acceder en la opcion elegida (recuerde que cualquiera de las dos opciones permite el registro posterior
tanto presencial como electrénico).

I © " o !

CL@VE Accede de forma anénima

Acceda con Cl@ve

Usted podrd scceder 3 esta aplicacidn con cuslquisrs de estos
sistemas: DNI-e y certificado electrdnico. Acceso de forma andnima para aguellos usuarios gue no cuenten
con cuents educacyl o sistems de identificacidn d@ve.

Ma3s Informacidn

IIHEEEHEHII’I
ACCEDER >


https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
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Opcion ANONIMA: accedera directamente a la SOLICITUD, en la que debera cumplimentar todos los
apartados, conforme a las instrucciones de la presente guia.

PRESENTACION DE SOL ...

DATOS ALUMNO/A
DATOS SOLICITANTE
ALEGACIONES

DATOS FAMILIARES
DATOS CENTRO
ASISTENCIAY GASTOS __
FIRMA

TRATAMIENTO DE DATOS

1de9 >

Opcion CON CL@VE: debera seleccionar del listado de certificados electrénicos que tenga instalados
en su dispositivo el de la persona que vaya a figurar como solicitante (si selecciona otro, no tendra la
opcion de registro electrénico). Recuerde que acceder al formulario con un certificado electrénico no
implica que tenga que registrarlo de manera electronica (el registro electronico tiene un tramite
independiente, posterior a guardar el formulario, en el que debera seleccionar de nuevo el certificado
electrénico para su firma).

Pulse ACEPTAR e introduzca la contrasena correspondiente al certificado. Una vez introducida vera la
siguiente pantalla (en laimagen se explican las diversas opciones):

Crear solicitud nueva —
Listado de sus solicitudes

Descargar PDF
Editar

Fecha (Zona horaria Madrid) Cadigo Usuario ultima mod. L.
\ Iniciar
nnnnnnn roceso
o 00«
registro
pessses f ° electrénico
4

Cuidado: no registrar ni editar una
solicitud guardada de otro afio

Sino sale el tercer botén, es porque

accedid con un certificado distinto del
del solicitante.

Si no ha grabado ninguna solicitud previamente, debera dar al icono de ¥ para Crear una solicitud nueva.

Si ya tuviera alguna solicitud grabada previamente porque accedié mediante Cl@ve, vera la lista de sus
solicitudes grabadas.
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Que tenga solicitudes grabadas en este apartado NO significa que estén presentadas. Para
A que conste una solicitud como presentada debe registrarla ya sea electréonica o
presencialmente.

Si quisiera modificar alguna solicitud ya grabada (para cambiar algun dato), puede pulsar el botdn de Editar,
se le creara una solicitud con un cdédigo de solicitud nuevo, pero con los datos cargados de la solicitud
seleccionada para que solo tenga que modificar los cambios deseados.

Le puede ser util para no tener que rellenar el formulario de cero y/o en caso de presentar la solicitud de un
hermano/a. Recuerde que aunque modifique una solicitud, solo sera tenida en cuentasi laregistra (en forma
y plazo).
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FORMULARIO DE SOLICITUD

A continuacidn, se explica cada apartado del formulario:

PRESENTACION DE SOL_...

DATOS ALUMMNOVA

DATOS SOLICITANTE
ALEGACIONES

DATOS FAMILIARES
DATOS CENTRO
ASISTENCIAY GASTOS ...
FIRMA

TRATAMIENTO DE DATOS

< 1ded >

PRESENTACION DE SOLICITUDES:

Lea detenidamente la informacién de este apartado.

Recuerde que, si va a hacer el registro electréonico, puede descargar aqui el modelo de firmas
complementarias.

IMPORTANTE. Recuerde que debe anexar junto a la solicitud la siguiente documentacion:

= En cualguier caso, en todas las solicitudes debe aportar CERTIFICADO emitido y firmado por el Centro donde el
alumno/a se encuentre matriculado v JUSTIFICANTES DE PAGO de cada uno de los meses de asistencia al
comedor.

« En caso de realizar el Registro Electronico, debe aportar Modelo d[ﬁas cumplimentado y firmas de todos los
miembros de la unidad familiar mayores de edad (Descargar Modelo de Firmas). Indicando el codigo de solicitud
asignado y la clase de parentesco, que puede ser. Padre/Madre/Tutor/a, Representante Legal, Ahuelofa,
Hermanofa menor de 25 afios, Hermano/a mayor de 25 afios con discapacidad, o Nuevo conyuge del padre/madre
que ostente la custodia total del alumnoda. Para cada persona, indicar el DMINIE v los apellidos, asi como su firma.
La ausencia de alguna firma impedira el tratamiento de la solicitud.

Una vez leida toda la informacion, es necesario DECLARAR haber leido este contenido y pulsar
SIGUIENTE.

* Declaro que he leido toda la informacion relevante para la tramitacion de la solicitud:
O si
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DATOS DEL ALUMNO/A:

Cumplimente los datos del alumno/a beneficiario de la ayuda.

—>Enelicono ¥ encontrard ayudas relativas para cumplimentar algunos apartados.

Para poder realizar intercambios con el Ministerio de Interior en la consulta de DNI/NIE es necesario
introducir el nimero de soporte que encontrard en su carné de identidad, generalmente como “NUM
SOPORTE”. Pulse el icono #» paramasinformacion:

DATOS ALUMNO/A
N° Soporte
O NIFNIE O * N°Soporte: !
y Puede ver donde se encuentra 1a informacion de codigo de
SR

soporte en: [nformacion _Numero _Sopodie pal (myusiicia gob es)

« Cludadano espanol Es el campo IDESP/Numero de
Dede introduci

el Namero de

soporte del DNle. Su codificacion es 3 caracteres
alfanuméncos + 6 gigitos (E) - AAA123456)

Ciudadano extranjero comunitario. Su codificacion es
C'+ B gigros correspondendo este nimero de soporte con
el Certificado Comunitarnio (Ej.: C01234567)

Soporte
asockado al
NIF/NIE

Ciludadano extranjero Su codificaciones 'E'+ 8 Cig‘TOS
(estos 8 digitos coinciden con el nimero de tareta de
identificacion ce extranjero, ) - E87654321) v

* Primer Apellido Sequndo A is)

e Sielalumno/a TIENE DNI/NIF, debera cumplimentar los siguientes apartados relativos a:

= DATOS DE IRPF Y DOMICILIO FISCAL. En ambos casos, debe marcar una de las opciones:
AUTORIZO o NO AUTORIZO a la verificacion de datos.

Si marca NO AUTORIZO, recuerde presentar la documentacién correspondiente.

= DATOS IDENTIFICATIVOS Y DOMICILIO FAMILIAR. No marque esta opcion si quiere que la
Consejeria de Educacién realice la verificacion directa de los datos consignados, en caso
contrario, se opone a esa verificacion y debera presentar la documentacion correspondiente.

Ejemplo: En este caso deberia aportar volante de empadronamiento, pero no copia del DNI/NIE

[ me opongo a que la Consejeria de Educacién realice Ia verificacion directa y/o por medios electrénicos de mis datos
relativos a la identidad personal y aporto copia del DNI/NIE.

Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electrénicos de mis datos
en el servicio de Verificacion de Datos de Residencia y aporto volante de empadronamiento.

e Sielalumno/a NO TIENE DNI/NIE, no apareceran los apartados, sobre autorizaciones de intercambio
de datos con la AEAT y ni de oposicién para el resto de intercambio de datos.
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En caso de alegar discapacidad (del alumno/a), debe indicar el grado y la Comunidad Auténoma que
resolvié el reconocimiento. El dato provincia solo es necesario para el Pais Vasco.

Alego Discapacidad
* Grado de Discapacidad: © * Comunidad Autdnoma: Provincia

44 CASTILLAY LEON v v

igue la Comunidad Autdnoma u Otra Administracion (%) 5ila CCAA es el Pais Vasco,

ve tenga reconocida la Discapacidad. aebe introducir fa Provincia

correspondiente

[J me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electronicos de
la circunstancia de discapacidad, y aporto Certificado de Discapacidad.
|

A Si marca me opongo, debera presentar la documentacion acreditativa.

En caso de que la discapacidad haya sido reconocida por la Administracién General del Estado, sus
organismos dependientes, o cualquier otra Administracion distinta de Comunidad Autéonoma, indicar OTRA
ADMINISTRACION (en este supuesto, debe aportar documentacién acreditativa).

Alego Discapacidad

* Grado de Discapacidad: ©® * Comunidad Auténoma: Provin

%)
)

44 OTRAADMINISTRACION - b
() Indigue la Comunidad Autdnoma u Otra Administracion (") 5i la CCAA es ef Pais Vasco,
en la que tenga reconocida fa Discapacida debe introducir 1a Provincia

correspondiente

Alego discapacidad reconocida por un Crganismo de la Administraciéon General del Estado y aporto la
documentacion acreditativa correspondiente, en los términos y plazos previstos en la convocatoria.

DATOS DEL SOLICITANTE:

En este apartado, apareceran los datos de la persona que solicita la ayuda (el solicitante). El solicitante
puede ser: padre, madre, tutor/a o acogedor/a del alumno/a.

En caso de registro electrénico, esta es la Unica persona que puede firmar la solicitud, el resto lo
tienen que hacer en el modelo de firmas. EL NIF/NIE del solicitante tiene que coincidir con el del
certificado electrénico que se use para firmary registrar.

Cumplimente atentamente los datos personales, los relativos a los datos de CONSULTA DE IRPF Y
DOMICILIO FISCAL, y los de verificacién de DATOS DE IDENTIFICACION y DOMICILIO FAMILIAR (con los
mismos requisitos que en el apartado de DATOS DEL ALUMNO/A).

=> Sidesea recibir comunicaciones por SMS, debe cumplimentar el campo Teléfono mévil.
Las comunicaciones pueden ser el aviso de la publicacién de las listas provisionales/definitivas.

Datos de Contacto:
(*) Indigue un ndmero de teléfono movil s autoriza a recibir comunicaciones a través de SMS.

O Teléfono Movil:  Teléfono: Correo electronico:

rmato; 699999999 /799993993  Formato: 999999999 Formato valida: sooxx@yyyy.zzz
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ALEGACIONES:

Si alega alguna de las circunstancias de este apartado, debera presentar la documentacion que acredite
dicha circunstancia dado que no existe posibilidad de su comprobacién directa o por medios electrénicos
por parte de la Administracién actuante.

ALEGACIONES

[J Alego que la unidad familiar ha sido reconocida como familia monoparental y aporto la documentacion justificativa.

Alego que el alumno/a esta en situacion de acogimiento familiar y aporto la documentacidn justificativa

(] Alego que algin miembro de la unidad familiar ha sido reconocido como victima de violencia de género y aporto la

documentacion justificativa.

[] Alego que algiin miembro de la unidad familiar ha sido reconocido como victima de actos terroristas y aporto la
documentacion justificativa.

La alegacion de familia numerosa se encuentra en DATOS FAMILIARES.

DATOS FAMILIARES:

A Ver articulo 5 “definicion de Renta” de la Orden EDU/1859/2022, de 14 de diciembre, por la que se
establecen las bases reguladoras de las ayudas, para saber qué miembros seran computables para
el calculo de renta familiar que determinara la cuantia de la ayuda, en caso de cumplir los requisitos
como beneficiario.

Puede acceder a las bases en la parte final de la siguiente pagina web:

Ayudas de comedor escolar para alumnado del primer ciclo de educacién infantil en cursos establecidos
como gratuitos | Sede Electrénica | Junta de Castillay Ledn

Pulse elicono t para afiadir mas miembros de la unidad familiar.

Datos familiares:

(*) Pulse sobre el boton + para ir afiadiendo a TODOS los miembros de la unidad familiar. i no tiene mds
familiares que incluir, pulse "Siguiente"”.

o <
e Introduzca los datos del familiar 1

O NIF/MNIE: 0 N® Soporte: Fecha de Macimiznto: Parentesco: Casado/a:

Para eliminar a un miembro, pulse en la flechay dele a eliminar.

L+

|:> o | Introduzca los datos del

# Insertar Arriba

L :

w Insertar Debajo I
X

4 Mover Amiba

+* Mover Debajo

:> @ Eliminar
. . ga


https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantilla100Detalle/1251181050732/enlaces/1285529177663/Propuesta
https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantilla100Detalle/1251181050732/enlaces/1285529177663/Propuesta
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En el supuesto de miembros menores de 14 afios, no es obligatorio introducir NIF/NIE, ni niimero de soporte,
y solo habra que cumplimentar los campos obligatorios marcados con *

En caso de haber alegado familia monoparental o violencia de género, si no tiene ningun miembro de la
unidad familiar que declarar (mas alla del alumno/a y solicitante) puede darle a siguiente para continuar.

Cada familiar con DNI/NIE que se haya introducido, tendra que indicar las siguientes autorizaciones. Si
marca que no autoriza o marca que se opone, deberd adjuntar a la solicitud la documentacién que se indica
en cada opcién que haya marcado.

Autorizaciones y Alegaciones del miembro de la Unidad Familiar:

* Autorizacion para la consulta de datos de Renta:

() AUTORIZO a la Consejeria de Educacion a que realice la verificacidn directa y/o por medios electronicos de
los datos correspondientes al IRPF del ejercicio 2024 relacionados con el nivel de renta en la Agencia Estatal
de la Administracion Tributaria.

Elegir una de las dos opciones

(en caso de elegir NO AUTORIZO,
debe adjuntar la documentacién
pertinente)

(O NO AUTORIZO a la Consejeria de Educacién a que realice la verificacidn directa y/o por medios electronicos
de los datos correspondientes al IRPF del ejercicio 2024 relacionados con el nivel de renta en la Agencia
Estatal de la Administracion Tributaria y aporto declaracion de Renta de las Personas Fisicas
correspondiente al ejercicio 2024 emitido por la AEAT.

* Autorizacion para la consulta del Domicilio Fiscal:

Elegir una de las dos opciones (O AUTORIZO a la Consejeria de Educacisn a que realice la verificacién directa y/o por medios electrénicos del
Domicilio Fiscal en la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.

(en caso de elegir NO AUTORIZO, (O NO AUTORIZO a la Consejeria de Educacién a que realice la verificacidn directa y/o por medios electronicos

debe adjuntar la documentacion del Domicilio Fiscal en la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria y aporto certificado acreditativo del

pertinente) Domicilio Fiscal emitido por la AEAT.

(%) Solo deberd cumplimentsr este campo en caso de ser Padre/Madre/Tutora/Acogedon'a

Si lo marca, debe adjuntar la [J Me opongo a que la Consejeria de Educacién realice la verificacion directa y/o por medios electrénicos de mis
documentacion pertinente datos relativos a la identidad personal y aporto copia del DNINIE.
[C] Me opongo a que la Consejeria de Educacién realice la verificacion directa y/o por medios electrénicos de mis
Si lo marca, debe adjuntar la datos en el servicio de Verificacion de Datos de Residencia y aporto volante de empadronamiento.
documentacion pe rtinente (*) Solo debers cumplimentsr este campo en caso de ser Padre/Madre/Tutora/Acogedor/a

La consulta del domicilio fiscal y la de datos de residencia solo se realiza para los
padres/madres/tutores/as/acogedores/as.

En el supuesto de hermanos mayores de 25 afios, solo seran computables a efectos de esta ayuda, los que
tengan reconocida discapacidad. Para este supuesto deberd alegar discapacidad y rellenar el apartado que
se despliega.

|:> Alego Discapacidad

* Grado de Discapacidad: € * Comunidad Auténoma: Provincia
Seleccione por favor: W ~
(*] Indigue iz Comunidad Aufcnoma u Oira (%) Sila CCAA ez el Paiz Vazoo,
Administracion en la que tenga reconacida fa dete infroducir la Provincia

Dizcapacidsal comrespondients

[ Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios
electronicos de la circunstancia de discapacidad, y aporto Certificado de Discapacidad.
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Si alega Familia Numerosa, marque la casilla correspondiente y se desplegaran los siguientes campos de
cumplimentacion.

|:> Alego condicidn de Familia Mumerosa:
* Comunidad Auténoma en la que fue expedido su titulo de Familia Numerosa:  * Calegoria:

Seleccione por favor: w Seleccione por favor: W
€ * Titulo de Familia Mumerosa: * Fecha de Caducidad: * M° de Hijos/as incluidos en el Titulo:
:E: -..-.‘ - .-._I.- ;

[ Me opongo a que la Consejeria de Educacion realice la verificacién directa yo por medios electrénicos de
la circunztancia de familia numerosa, v aporto titulo de familia numerosa.

DATOS CENTRO:
Complete los siguientes datos del centro donde el alumno esté matriculado partiendo de la provincia.
DATOS CENTRO
* Provincia: * nMunicipio: * Localidad:
Seleccione por favor: v | Seleccione por favor: A Seleccione por favor: v
* Centro Docente: * Codigo de Centro:
Seleccione por favor: A
Direccion del Centro:
* Nivel Educativo: * Estudios: * Curso:
Seleccione por favor: v | Seleccione por favor: A Seleccione

ﬁ Si no puede seleccionar el nivel educativo o el curso, significa que el centro que ha seleccionado
no esta adherido a gratuidad y, por lo tanto, esta ayuda de comedor no le corresponde.

ASISTENCIA Y GASTOS DE COMEDOR:

En este apartado debe copiar los MISMOS datos que aparezcan en la tabla del certificado que le haya
emitido el centro y que tiene que anexar a la solicitud.

Antes de continuar, compruebe que los datos de cada mes son exactamente iguales en ambas tablas (la
del formulario y la del certificado del centro).

Compruebe que los importes totales mensuales que aparecen en el certificado del centro
coinciden con los de los justificantes de pago mensuales que va a adjuntar a la solicitud.

10
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FIRMAS:

Lea detenidamente los apartados sobre declaracién responsable.

La persona que aparezca como solicitante de la ayuda debe ser titular o cotitular de la cuenta bancaria
cuyo coédigo IBAN indicara en este apartado:

= (Que ellla solicitante es titular de la cuenta corriente cuyos datos son:
* Cadigo IBAN:

Formato: ES6000491500051234567892

Indique si ha recibido otra subvencion (para el mismo fin).

*

(O Que NO han recibido ninguna otra subvencion o ayuda para esta misma finalidad en el momento de presentar la
solicitud y que se comprometen a comunicar cualquier otra concesidén que pueda producirse con posterioridad.

(O Que Sl han recibido otra subvencion o ayuda para esta misma finalidad en el momento de presentar la solicitud y que
se comprometen a comunicar cualquier otra concesién gue pueda producirse con posterioridad.

En caso positivo, debera cumplimentar la cuantiay procedencia de la misma:

® Qe 3| han recibido otra subvencion o ayuda para esta misma finalidad en el momento de presentar la solicitud y
que se comprometen a comunicar cualquier ofra concesion que pueda producirse con posterioridad.

* Cuantia: * Procedencia:

Lea los compromisos.

Compromisos:

De conformidad con lo establecido en el articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y
en la Ley 5/2008, de 25 de septiembre, de Subvenciones de la Comunidad de Castilla y Ledn y la base octava de las
bases reguladoras de estas subvenciones, SE COMPROMETEN A:

Complete el lugar, la fecha de la solicitud aparecera de forma automatica.

* En: " a3

DD/MMIAAAA =

11
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A FIRMAS:

Siva a REGISTRAR ELECTRONICAMENTE: SOLO PUEDE FIRMAR EL SOLICITANTE que realiza la
firma en el proceso de firmay registro electronico (tramite posterior al formulario) y LA FIRMA DEL
RESTO DE MIEMBROS de la unidad familiar mayores de 18 afios distintos del solicitante debera
hacerse en el modelo de firmas que puede descargar desde el enlace del formulario y que debe
adjuntar a la solicitud cuando la registre.

Firmado
Firma del resto de miembros de la unidad familiar mayores de
18 afios.

En caso de registro electronico, no olvide finalizar el registro. Puede hacegemdﬁcamente pulsando en "Registro electrénico”.
Deberd anexar el modelo de firmas cumplimentado y firmado (Descargar Modelo de Firmas), asi como el resto de documentacion
indicada en el apartado de "PRESENTACION DE SOLICITUDES".

Siva a REGISTRAR PRESENCIALMENTE: descargue el modelo PDF de la Solicitud, el solicitante
debe firmar en el espacio indicado para él/ella y el resto de miembros de la unidad familiar
mayores de 18 afos debe firmar en el espacio reservado para ellos con el niumero de DNI/NIE
debajo de cada firma. Después presente la solicitud y la documentacidon anexa en un registro.

En: a
Rellenar localidad de firma Fecha automatica
Espacio para la firma Espacio para el resto de firmas
del solicitante (indicar el DNI debajo cuando hay més de una)
Firmado:

Mombre del solicitante {automatico)

Firma del resto de miembros de la unidad familiar mayores de 18 anos.

TRATAMIENTO DE DATOS:

No hay que realizar ninguna accion.
Aqui se indica a donde debe dirigirse la solicitud en caso de registro presencial.

Responsable:

Direccion General de Centros e Infraestructuras

Finalidad: Tramitar y gestionar las subvenciones para las ayudas de comedor escolar en primer ciclo de educacion
infantil.

Legitimacion: Cumplimiento de una mision realizada en interés piblico o en ejercicio de poderes publicos.
Destinatarios: Los datos no seran cedidos a terceros, salvo obligacion legal.

Derechos: Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la informacidn
adicional.

Informacion adicional: Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Leén https:/fwww educa.jeyles y Sede Electronica
https:{iwww.tramitacastillayleon.jcyl.es.

Para cualguier consulta relacionada con la materia o sugerencia para mejorar este impreso, puede dirigirse al teléfono
de informacién administrativa 012 (para llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Ledn 983 327 850).

|:> Direccion General de Centros & Infragstructuras v
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REGISTRO DE LA SOLICITUD

Una vez cumplimentados todos los apartados del formulario, debe darle a guardar.

< Previo Siguiente

Si al dar a guardar, le aparece el siguiente mensaje:

Imposible completar la accion x |

Hay errores de validacion. Corrija los errores e intente 1

[ ‘l . nuevamente

Significa que tiene errores que corregir. Estos errores se indican en rojo en la parte inferior como ve en el
ejemplo siguiente. Puede hacer clic en cada uno para que le redirija directamente al apartado donde esté el

error.

Su formulario tiene los siguientes errores

1. Declaro que he leido toda la informacidn relevante para la tramitacion de la solicitud:: Debe leer toda la informacién relativa a la tramitacién antes de

comenzar a cumplimentar la solicitud.

‘ 2. Codigo IBAN:- Cédige IBAN ausente o incorrecto

‘ 3. Valor ausente o incorrecto ‘

‘ 4 En: Valor ausente o incorrecto

< Previo Siguiente

Debe corregirlos todos para poder terminar la grabacién del formulario.

Las solicitudes grabadas, con independencia del sistema de acceso, no tendran validez en el procedimiento

hasta que no se registren en la forma indicada a continuacién.

Segun coémo haya accedido al formulario, el botén de le llevara a un sitio u otro.

e Si accedid de forma anénima, le llevara a una pantalla donde podra visualizar el PDF del

formulario. En la parte de arriba vera dos opciones:

(Si no ve estos botones, suba la barra lateral (la de la pagina, no la del PDF) hacia arriba para

visualizarlos).
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Consejeria de Educacion

Junta de Cﬂ 2

Castilla y Leén

¢ La solicitud esta preparada para su tramitacion.

TIENE MENSAJES QUE AFECTAN A SU SOLICITUD. POR FAVOR, REVISELOS PULSANDO AQU{

@ DESCARGAR SOLICITUD [} REGISTRO ELECTRONICO

" Junta de
W castilla y Ledn

Consejerfa de Educacion

SOLICITUD
AYUDA DE COMEDOR ESCOLAR EN PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL
CURSOS ADHERIDOS A GRATUIDAD - CURSO 2025-2026

@ DESCARGAR SOLICITUD

o Pararegistrarla presencialmente pulse:
Guarde la solicitud en su dispositivo, imprimala, firmela y llévela a una de las oficinas de
registro.

[/} REGISTRO ELECTRONICO

o Pararegistrarla electrénicamente pulse:
Y siga los pasos de la pantalla que se le abrird que se detallan mas abajo en esta guia.

e Siaccedié con Cl@ve, le llevara a la siguiente pantalla explicada anteriormente:

Listado de sus solicitudes

Fecha (Zona horaria Madrid) Codige Usuario Gltima mod.

—@ 000

o Pararegistrarla presencialmente pulse:
Guarde la solicitud en su dispositivo, imprimala, firmela y llévela a una de las oficinas de
registro.

o Pararegistrarla electronicamente pulse: @
Y siga los pasos de la pantalla que se le abrira que se detallan mas abajo en esta guia..

Siunavezregistrada la solicitud, advirtiese error o le faltara documentacién a adjuntar, debera presentar
g una nueva solicitud, anexando de nuevo toda la documentacién.

SOLO SE TENDRA EN CUENTA LA ULTIMA SOLICITUD PRESENTADA Y LOS ANEXOS PRESENTADOS
JUNTO AELLA.
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Tiene DOS OPCIONES PARA REGISTRAR la solicitud:
e REGISTRO PRESENCIAL:
Pasos a seguir:

1. Descargar la solicitud.
2. Imprimir la solicitud.

3. Firmar la solicitud por parte del solicitante y todos los miembros mayores de 18 afios de la
unidad familiar como se indicé en el apartado FIRMAS.

4. Presentar la solicitud para su registro en cualquiera de los lugares establecidos en el articulo
16.4 de la Ley 39/2015 (LPACAP) junto con los documentos que debe anexar (como minimo:
el certificado del centro y los justificantes de pago).

5. Guardar el resguardo que le entregaran tras su presentacion (es su comprobante de que ha
registrado la solicitud correctamente).

e REGISTRO ELECTRONICO: (Sélo puede usar esta opcion si el solicitante tiene Certificado Digital)

Debera adjuntar el modelo de firmas relleno y firmado por el resto de miembros de la unidad familiar
mayores de 18 afos junto con el resto de anexos (como minimo: el certificado del centro y los
justificantes de pago).

Pasos a seguir:

1. Comprobar que tiene guardados en su dispositivo los documentos a anexar a la solicitud
(preferiblemente en PDF), documento de firmas de los miembros mayores de 18 afos,
certificado del centro, justificantes de pago y el resto de documentacién en funcion de los
datos consigandos en la solicitud. Visualice los documentos para comprobar que tienen las
paginas correctas, que se ven bien, que el nombre del documento corresponde al contenido...

[Z) REGISTRO ELECTRONICO @
2. Pulsar o pulsar en ambos aparecera uno de los siguientes

mensajes, debe dar a ACEPTAR en ambos casos.

Solicitud de teletramitacion
Usted va a ser redirigido a la sede electronica de la Junta de Castilla y Ledn para completar el proceso de pr i6n electronica de la solicitud: Cualquier ayuda que necesite para completar este proceso, recuerde que puede
ponerse en contacto con el Servicio de Atencion al Ciudadano a través del teléfono 012 (desde Castilla y Ledn) o 983 327 850 (desde el resto de Espafia), en horario de 8:00h a 22:00h de lunes a viernes (no festivos) o de 9:00 h a 14:00 h los

sdbados (no festivos).

Aviso importante

Su solicitud tiene mensajes que deberia revisar antes de ser tramitada.
;Esta seguro de que desea continuar con el registro electrénico?
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El mensaje al que se refiere es este: Solicitud de teletramitacién

Usted va a ser redirigido a la sede electronica de la Junta de Castillay
Ledn para completar el proceso de presentacion electronica de la
solicitud 3500262. Cualguier ayuda que necesite para completar este
proceso, recuerde que puede ponerse en contacto con &l Servicio de
Atencidn al Ciudadano a través del teléfono 012 (desde Castilla y Ledn) o
983 327 850 (desde el resto de Esparia), en horario de 8:00h a 22:00h de
lunes a viernes (no festivos) o de 9:00 h a 14:00 h los sdbados (no

festivos).
" ACEPTAR

Le llevara al proceso de tramitacion electronica. Son 4 fases, verd que empieza en la segunda porque la
solicitud ya la cumplimenté:

1 Cumplimentar la solicitud ] > 2 Comprobar solicitud presentada > [ 3 Anexado y firma ] > [ 4 Acuse de recibo

3. Visualizar la solicitud (compruebe que los datos son correctos especialmente si ha rellenado
mas de una).

Castina y Leon

Pasos,para la TN
)

LB _
(® (®\
>

1 cumplimentar fa solicitud | > (XS p——m— [ 3 Anexado y firma }

El formulario con asunto SOLICITUD DE AYUDA POR UTILIZACION DEL COMEDOR ESCOLAR POR ALUMNADO QUE CURSA ENSENANZAS DE PRIMER CICLO
DE EDUCACION INFANTIL EN CENTROS PRIVADOS O EN CENTROS DE TITULARIDAD DE ENTIDADES LOCALES. estd preparado para su presentacion
electroénica. Verifique que todos los datos son correctos.

[ 4 Acuse de recibo

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma.

® Datos del Formulario ® Vista previa

Asunto: SOLICITUD DE AYUDA POR UTILIZACION DEL

COMEDOR ESCOLAR POR ALUMNADO QUE CURSA ENSENANZAS =gy VY @O A - + @2 1 | des | @) | Q| @ f]
DE PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL EN CENTROS .
PRIVADOS O EN CENTROS DE TITULARIDAD DE ENTIDADES
LOCALES. | % Junta de
Formulario: issmtmtusssapas if Castillay Leon
Centro destino: Direccién General de Centros e Infragstructuras Conseseis de Educacién
(Cod: 0000041213)
I SOLICITUD Codigo Solicitud:
i i AYUDA DE COMEDOR ESCOLAR EN PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL v—
@ Datos del Solicitante CURSOS ADHERIDOS A GRATUIDAD - CURSO 2025-2026

NOMDre; Su————— Fecha Solicitud:
NIF: Summ—

© Datos del Representante

DATOS ALUMNO/A
NIF/NIE N® Soporte: Fecha de Nacimiento: Sexo:
2810572025 @ Hombre © Mujer
Primer Apelido: Segundo Apellido: Nombre: Nacicnalidad (Pais):

4. Pulsar siguiente. Pasara a la fase 3:

1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > 3 Anexado y firma > [ 4 Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacién (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Si va a
firmar con certificado, es obligatorio tener Autofirma instalado en su equipo, puede acceder a Comprobacién de Requisitos de Firma para su verificacion. Para finalizar el proceso, todos los documentos se

registraran electrénicamente.

© Informacién de anexado de documentos @ Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s N
El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 11 Mb .ﬂ

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. S6lo se aceptan documentos en formato Solo completar ¢l NIF para firmar con Cl@ve Firma

PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede anexar NIF del firmante:

documentos PDF firmados por un tercero, exclusivamente en formato PDF, en este caso, es

recomendable validar el PDF firmado previamente en https://valide.redsara.es para asegurarse de No hay ningiin documento anexado.

que se trata de un pdf firmado correctamente y compatible como anexo ya firmado.

Si no quiere anexar ningtn documento puede firmar la solicitud pulsando uno de los dos botones habilitados.

Seleccionar

10 esta parte (pasos 5y 6) 20 esta parte (pasos 7-8)
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5. Pulsar SELECCIONAR para anexar los documentos que acompanan la solicitud:

® Informacion de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un méximo de 30 documento/s
El tamafioc méximo de cada documento no debe exceder 11 Mb

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sdélo se aceptan documentos en formato
PDF. Otros formatos se intentarédn convertir automaticamente a PDF. También puede anexar
documentos PDF firmados por un tercero, exclusivamente en formato PDF, en este caso, es

recomendable validar el PDF firmado previamente en https://valide.redsara.es para asegurarse de
que se trata de un pdf firmado correctamente y compatible como anexo ya firmado.

Seleccionar

6. Seleccionar los documentos que va a anexary dar a ACEPTAR.

® Anexado de documentos locales

Datos de los anexos

Seleccione los documentos de su sistema de archivos

Ficheros: | Elegir archivos | No se ha seleccionado ningln archivo

Aparecera en la parte inferior el total de documentos que ha anexado. Compruebe que estén todos los
que quiere presentar.

Sidaalicono del lapiz -”, puede renombrar los archivos y guardar ese cambio al dar al icono B .

O Info

Documento Tamafio Descripcién
0 n %j rendiente de frmar . ndf 508,71 KB |certificado del centro.pdf .i
T e p
N | @_i Pendiente de firmar —————. ) d 156,58 KB |justificantes de pago (sept-junio).pdf .i
4
i %.i Pendiente de firmar ——— )| 1,56 MB Jjustificacion monoparental.pdf .i
y

Tamaiio total anexos ... 2,21 MB

7. Puede firmar con Cl@ve o con certificado. Pulsar la opcidn que se prefiera:

® Proceso de firma

Ry Fema o igreFims
-

Solo completar el NIF para firmar con Cl@ve Firma

MNIF del firmante:

Recuerde que el NIF del certificado o el que introduzca en Cl@ve debe ser el mismo que el del solicitante.
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Una vez elegida la opcidn e introducida la contrasefna. Le aparecera lo siguiente:

= Proceso de firma

@J PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
NIF del firmante: "re—————
Ha anexado y firmado 3 documento/s.

Si no quiere anexar ningun documento mas, pulse "Registrar Electrénicamente la solicitud vy los anexos" para
finalizar el tramite.

Registrar Electrénicamente la solicitud ¥ los anexos

Registrar Electronicamente la solicitud y los anexos

8. Pulsar para proceder al registro

de la solicitud asi como los documentos adjuntados en el paso 6.

Aparecera este mensaje, de a ACEPTAR.

n . . E
whisipuenae jCy|.cs dice
Se va a proceder a registrar electrénicamente la solicitud y los anexos.
:Desea continuar? 1

g e S e e & T a7 <

NOTA: Si no le lleva ahi, quizas tenga un mensaje de error en la siguiente zona:

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el trémite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacién (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Si va a
firmar con certificado, es obligatorio tener Autofirma instalado en su equipo, puede acceder a Comprobacién de Requisitos de Firma para su verificacion. Para finalizar el proceso, todos los documentos se

registraran electrénicamente.

® Informacion de anexado de documentos @ Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s @ N Firmar con Ci@ve Firma
7

El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 11 Mb
Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sélo se aceptan documentos en formato Solo completar el NIF para firmar con Cl@ve Firma
PDF. Otros formatos se intentardn convertir automaticamente a PDF. También puede anexar NIF del firmante:
documentos PDF firmados por un tercero, exclusivamente en formato PDF, en este caso, es
recomendable validar el PDF firmado previamente en https://valide.redsara.es para asegurarse de
que se trata de un pdf firmado correctamente y compatible como anexo va firmado.

Seleccionar

:> A El NIF del solicitante y de la firma deben coincidir.

No hay ningin documento anexado.
Si no quiere anexar ningun documento puede firmar la solicitud pulsando uno de los dos botones habilitados.

Si haido todo bien, le llevara al dltimo paso:

1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > [ 3 Anexado y firma ] >
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9. Descargary guardar el resguardo como comprobante de haber presentado la solicitud por si
se le requirieran este justificante en algin momento del procedimiento.
La solicitud ha sido presentada correctamente. Aqui puede ver un resumen de los datos recogidos durante el proceso. Debe imprimir o guardar en disco este resumen de
presentacion de documentos. Como acuse de recibo, es importante que descargue o imprima el Recibo de Presentacion de Documentos, ya que contiene los mismos datos pero

sellados por la Junta de Castilla y Le6n, y le servira como comprobante con todas las garantias legales para futuras referencias. Si lo desea, también puede imprimir o guardar en
disco los adjuntos presentados junto a la solicitud.

n o sc
§esumen de Presentacién de Documentos \

= | Y v Y Dibuar v & | @M | AY - + @ 1 |der | @ Qe B ®

Si no visualiza este
documento (el
resguardo), significa
que NO ha hecho el

®E Junta de
Castilla y Leon

‘ RESUMEN DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

1. Informaci6n de registro electrénico

registro Oficina: Registro Electronico
Nu d istro; 2O2OTTIOOTTONS
correctamente y por Ft:::r::?hljr;cgfr:;islm: It ity
lo tanto no se pestne CENTROS EINFRAESTRUCTURRS
tendra en cuenta su TAPA/SLA: anened
so l.i c itu d 2. Informacién del firmante
: Nombre/Razén social: RN
NIF/CIF: L

A RECUERDE:

SI HUBIESE COMETIDO UN ERROR EN LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD, O TUVIESE QUE
APORTAR NUEVOS DOCUMENTOS, DEBERA PRESENTAR UNA NUEVA SOLICITUD Y PRESENTAR DE
NUEVO TODA LA DOCUMENTACION.

SOLO SE TENDRA EN CUENTA PARA LA RESOLUCION DE ESTE PROCEDIMIENTO LA ULTIMA
SOLICITUD REGISTRADA DENTRO DEL PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES QUE
ESTABLEZCA CADA CONVOCATORIA CON LA DOCUMENTACION ANEXADA A ESTA ULTIMA
SOLICITUD.
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