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Introduccion. Aspectos generales de la matricula on-line.

La matriculacién on-line permite a las familias y al alumnado mayor de edad que asi lo deseen
realizar la matricula de sus hijos o las propias sin tener que acudir presencialmente al centro.

¢EN QUE CASOS SE PUEDE REALIZAR LA MATRICULA ON-LINE DE LOS CENTROS CONCERTADOS PARA EL
CURSO 2024/2025?
ENSENANZAS TIPO DE CENTRO PROCEDENCIA DEL ALUMNO PERIODO DE
MATRICULACION
Educacion Infantil de 1¢ Concertado Alumnos que han obtenido plaza |24 de junio al 28 de
Ciclo en un centro concertado en el junio *
proceso de admision
Educacion Infantil de 22 Concertado Alumnos que han obtenido plaza |24 de junio al 28 de
Ciclo en un centro concertado en el junio *
proceso de admision
Educacion Primaria Concertado Alumnos que han obtenido plaza |24 de junio al 28 de
en un centro concertado en el junio *
proceso de admision
Educacion Secundaria Concertado Alumnos que han obtenido plaza |24 de junio al 10 de
Obligatoria en un centro concertado en el julio *
proceso de admision
Bachillerato (presencial) Concertado Alumnos que han obtenido plaza |24 de junio al 10 de
en un centro concertado en el julio *
proceso de admision
Ciclos Formativos (Grado Concertado Alumnos que han obtenido plaza | 18 de julio al 24 de
Basico, Medio y Superior) en un centro concertado en el julio *
Presencial proceso de admision
* Horario: desde las 10:00 horas de la fecha de inicio hasta las 23:59 horas de la fecha de fin.

Alafamilia se le presenta un Unico formulario on-line por matricula que se podrd modificar hasta
la fecha limite del periodo de matriculacion, de manera que la matricula que el centro
considerard como valida sera la Ultima que se haya guardado.

Un padre, madre o tutor que tenga varios hijos tiene que crear una matricula independiente
para cada uno de ellos.

Una vez cumplimentada y guardada la solicitud de matricula sera enviada al centro de forma
automatica, donde procederdn a su formalizacion. El usuario puede descargar un resguardo de
su solicitud de matricula en PDF.

En el caso de que una familia, al acceder a la aplicacidn, no vea el formulario on-line pregrabado
tiene que hacer la matricula presencialmente en el centro.
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Aspectos importantes que se deben tener en cuenta antes de comenzar la
matricula:

1. Losdatos del tutor2 son obligatorios excepto en aquellos casos en los que, legalmente,
solo exista uno. Si existe el tutor2, sera obligatorio adjuntar la declaracién responsable
firmada por éste, que se puede encontrar en el apartado correspondiente a
Matriculacidon On-line del Portal de Educacion.

2. Se deben tener escaneados y guardados los documentos obligatorios que se van a
adjuntar.
Los documentos que se deben subir obligatoriamente son:

a)

d)

Para los alumnos de admisidn que han obtenido plaza en el primer centro solicitado:
e Certificado académico o historial académico que le ha entregado el centro
en el que ha estado matriculado.
e Foto del alumno/a
e Declaracion responsable del segundo tutor, si lo hay.

Para los alumnos de admision que no han obtenido plaza en el primer centro
solicitado:
e Ademas de la documentacién anterior, fotocopias de los documentos
identificativos de los tutores y del alumno/a si lo tuviese.

Para los alumnos que proceden del proceso de promocion dentro del mismo centro:
e Exclusivamente la declaracién responsable del segundo tutor, si lo hay.
e En Ensefianzas Artisticas Superiores: el documento de autoliquidacion y el
documento 046 (si es necesario).

Otros documentos que puedo necesitar en funcion de las condiciones de cada
familia:

Documento acreditativo de familia | Adjuntar el documento si no lo ha aportado al
numerosa centro, o hay modificacién en el documento

Fotocopia de la tarjeta sanitaria Adjuntar fotocopia de la tarjeta sanitaria
del alumno/a

Justificante de Pago de Seguro Adjuntar documento escaneado del resguardo
Escolar de pago del seguro escolar. El seguro escolar lo

tienen que pagar los alumnos entre los 14 y los
27 aios excepto los que tengan un contrato de
trabajo o cursen una ensefianza de educacion

especial.
Documentacién acreditativa de Aportar el certificado o resolucién del
grado de discapacidad reconocimiento de la discapacidad si ha sido

expedido por un érgano que no pertenezca a la
administracién de la Comunidad de Castillay
Ledn.
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Certificado médico de enfermedad
crénica del alumno/a

Aportar el certificado o resolucién del
reconocimiento de la discapacidad si ha sido
expedido por un érgano que no pertenezca a la
administracién de la Comunidad de Castillay
Ledn.

Solicitud de dispensa en Educacién
Fisica

Aportar la solicitud de dispensa, rellenada y
firmada.
Este documento esta disponible en el Portal.

Solicitud de exencion,
convalidacién o no cursadas
materias

Aportar la solicitud de exencién, convalidacidn o
no cursadas materias, rellenada y firmada.
Este documento esta disponible en el Portal

Documentacion acreditativa de ser
deportista de alto rendimiento o
nivel

Adjuntar una fotocopia en formato digital del
certificado que lo acredite.

Certificado académico acreditativo
de estar matriculado o haber
superado la asignatura o
asignaturas de las ensefanzas
profesionales de Musica o de
Danza

Adjuntar una fotocopia, en formato digital, del
certificado académico y/o certificacion de estar
matriculado en Ensefianzas Profesionales de
Musica o Danza, segun la solicitud de
dispensa/exencién/convalidacién

Credencial de homologacién o
convalidacion de estudios
extranjeros

Adjuntar las credenciales o volante de
homologacidn o convalidacidn de estudios
extranjeros emitido por la Alta Inspeccidn

Documentacion solicitada en los
impresos de convalidaciony
exencion de Ciclos Formativos de
F.p

Aportar la solicitud de exencién o convalidacion
de FP rellenada y firmada.
Este documento esta disponible en el Portal

Otra documentacion solicitada por
el centro

Son tres apartados que permite afiadir otros
tipos de documentos necesarios.

La solicitud de matricula no se puede guardar hasta que se hayan rellenado como
minimo los campos obligatorios de todos los apartados.
Al finalizar cada apartado se accede al siguiente pulsando “Siguiente” o a través del

menu de la izquierda.

Es importante introducir la informacion cuidadosamente asegurandose de que sea
correcta, puesto que esos datos son tratados automaticamente para actualizar la
informacidn que consta en los programas de gestidn del centro educativo.

Pasos a seguir para hacer la matriculacién on-line:

1.

El acceso a la aplicaciéon de matriculacidn se podra hacer a través de Cl@ve o de la
Cuenta Educacyl (si se dispone de ella).
https://www.educa.jcyl.es/familias/es/matriculacion-web-junio
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Matriculacion de Educacion
Infantil, Primaria, ESO,

Bachillerato y Ciclos Formativos
de FPy APyD

N educacyl

EDUCACYL

Si dispone de una cuenta en Educacyl, utilicela para acceder a
esta aplicacién.

Si ne tiene cuents, puede darse de slta siempre que cumpla las condiciones indicadas

stos de acceso, consults ests apariado de Educsod: Caves de

ACCEDER  »

CL@VE

Acceda con Cl@ve

Mas Informacion

ACCEDER  »

Con la Cuenta Educacyl pueden acceder a los formularios de matricula on-line las
familias que tengan un hijo escolarizado en un centro publico en el curso 23/24. En este
caso, deben disponer de las claves del Portal de Educacién (usuario y contrasefia), si aln
no disponen de ellas pueden darse de alta. Ver Darse de Alta en el Portal de Educacidn.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

alguien@example.com

Contrasefia

Iniciar sesion
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Las familias de los alumnos que se incorporen mediante el proceso de admision en el
curso 2024/2025, salvo que hayan estado escolarizados en un centro publico este curso,
no pueden crearse cuenta.

2. El formulario de la solicitud de matricula estd ya cumplimentado con los datos de los
gue dispone la Consejeria. Las familias solo tienen que completar los datos personales
gue falten o modificar los que no son correctos y seleccionar las materias concretas de
las que se va a matricular el alumno.

3. Una vez que se accede a la aplicacién se entra en una pantalla que permite crear una
nueva solicitud o acceder a una ya guardada por el usuario previamente.
Solo se puede crear una solicitud por alumno, que se puede modificar mientras el
periodo de matricula esté vigente. El centro considerara como valida la Ultima que se
haya guardado.

Matriculacion de Educacion Infantil, Primaria, ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos de FP y APyD

Listado de sus solicitudes

4
Solicitud de matricula nueva |—-> +

@ | Solicitud de matricula generada preuiamentel
Fecha (Zona horaria Madrid) Cadigo Usuario Gltima mod.
13 jun. 2023 13:22:56 5119093-BERTA e 0979 === RAQUEL °
Editar Solicitud ° Descargar Solicitud Registro Electrénico @

Importante: La grabacién de la matricula, y como consecuencia su validacion, se realiza
al final de todo el proceso. Si se interrumpe antes de finalizar o al intentar guardar
apareciera un mensaje de error, no se grabara nada y se tendra que empezar de nuevo.

4. Si se comienza con una nueva matricula, se debe seleccionar el alumno del que se
pretende hacer la matricula. Apareceran el o los alumnos a cuyas matriculas tiene

acceso el usuario.

O * Seleccione el nombre del alumno/a al que va a matricular:

- Seleccione por favor: v

Seleccione por favor:
ANGULO
MATEOS ]

Si no apareciera un alumno concreto es que no se han precargado los datos y se debe
hacer la matricula presencialmente en el centro.
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5. A medida que se van cumplimentando las pantallas se debe pulsar el botén “Siguiente”

> Siguiente . o B
para continuar, hasta llegar a la ultima en la que se debe pulsar el botdn

Revisar

“Revisar”

6. Entodas las pantallas, los datos que llevan un * son obligatorios y si no se cumplimentan
no se puede pasar de pantalla.

7. Acadaapartado se puede acceder una vez completados, al menos, los datos obligatorios
del apartado anterior, no antes. Una vez que se vayan rellenando los apartados se podra

< Previo ¥ Siguiente

mover libremente por ellos, bien con los botones , 0 bien

utilizando el menu de la izquierda.
Seleccion de alumno/a: Datos del alumnofa
Datos del alumno/a Tlpo documento: o Documento: [E Primer apellido:
Domicilio/comunicacidn [ MNIF v]
Datos del Tutor Segundo apellido: Nombre: * Sexo:

® Varon
Datos del Tutor2 O Mujer
Datos ofra persona de con.. DATOS DE NACIMIENTO:
e e e Hrecha: Pais: Provincia: Municipio: Localidad:
B 10/10/2008 | 2 - v v v
Datos complementarios se
Otros datos familiares
DATOS DEL SEGURO:
Documentacion
ST 5 et Entidad: MNamero de asegurado: Tarjeta:
A

Presentacion

Si selecciona una entidad, debera incluir un ndmero de asegurado o el ndmero de |z tageta sanitana

< 2de 12 >

DATOS DEL TiTULO DE FAMILIA NUMEROSA:

] Familia Numerosa
Marque esia casilla si el alumno/a forma parte

de familia numercsa

€ Previo > Siguiente m
”n u

8. Enlas pantallas “Datos del alumno/a”, “Datos de comunicacién del alumno/a”, “Datos
del tutorl”, “Datos del tutor2” y “Datos de otra persona de contacto” se debe
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9.

completar la informacion que falte. Los “Datos del tutor2” y los “Datos de otra persona
de contacto” solo se rellenan si existen.

Cuando se pretenda pasar de una pantalla que no haya sido completada correctamente
aparecerd en cada casilla un mensaje en rojo con la informacién sobre el contenido
incompleto.

* Wacionalidad:

Indique la

nacionalidad
del tutor legal 1

Ademas, en la parte inferior de la pantalla se despliega, también en rojo, un listado con
todos los errores que se han producido.

Su formulario tiene los siguientes ermrores

1. Nacionalidad:: Indique la nacionalidad del tutor legal 1

10. En los apartados de “Datos del Tutor 1 y 2”, si se marca “Mismo domicilio que el

alumno” se rellena automaticamente el domicilio que se haya grabado en el apartado
“Domicilio/Comunicacién del alumno” y solo se podra modificar desde este apartado.

DATOS DEL DOMICILIO:

Mismo domicilio que el alumno/a

i La direccion del tutor legal 1 s |a misma que |a del alumno?

11. En el apartado de “Datos Académicos”, los datos del centro, asi como la parte general

de los datos de la enseflanza vienen cumplimentados en funcién del centro y la
ensefianza en los que se pretenda hacer la matricula y no pueden modificarse.

Puede modificarse el estudio que quiera cursar el alumno. No puede modificarse el
curso que tenga pregrabado el formulario.
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Y

DATOS DE LA ENSENANZA:

* Estudio: * Regimen Matriculacion

Bachillerato de Ciencias y Tecnologia / Ordinario v

Bachillerato de Ciencias y Tecnologia
Bachillerato de Humanidades y Ciencias Sociales

* Curso: * Programa: * |dioma:

Primer Curso v MINGUNO w NINGUNO

Se puede modificar el estudio, pero no el
curso

Por otro lado, en el formulario se despliegan los programas y los idiomas (si existen) que
imparte el centro donde se estd matriculando al alumno. Si el alumno va a cursar uno
de esos programas hay que seleccionarlo.

Si el centro ha generado itinerarios, con las materias que se cursan en cada uno de ellos,
también hay que seleccionarlo.

DATOS DE LA ENSENANZA:

* Estudio Regimen Matriculacidn
ES.O w | OFICIAL

* Curso: * Programa: * |dioma:
Segundo Curso v | NINGUNO ~  NINGUND

* |tinerario: NINGUNO NINGUNO
2° ESO NO BILINGUE v BILINGUE INGLES

2°ESO BILINGUE
2°ES0 NO BILINGUE

En los “Datos de las Asignaturas” se deben seleccionar las asignaturas que va a cursar
el alumno siguiendo las indicaciones del encabezado de cada seccién. Las asignaturas
que se ponen a disposicidon del alumno para la matricula dependen de los planes de
estudios de cada centro. Ademas, si previamente se ha seleccionado un programa, se
muestran las materias propias de ese programa.

Por ejemplo, si se ha seleccionado un programa bilinglie, en el formulario de matricula
se muestran las materias bilinglies de las que se debe matricular el alumno en funcién
del plan de estudios del centro.
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DATOS DE LA ENSENANZA:

* Estudio: Regimen Matriculacidn

ESO. v | OFICIAL
* Curso: * Programa: * |dioma:

Segundo Curso ~ | BILINGUE v INGLES w
* ltinerario:

2° ESO BILINGUE v

DATOS DE LAS ASIGNATURAS:

IMPORTANTE: La matricula anling no contempla las posibles matenas pendientes del alumno. Matrcule sl alumno del
cuUrso que corresponds i en el centro se le asignaran las materias pendientes de cursos anferiores que pudiers tener.

Comunes|(Elegir 7)

Fisica y Quimica
Il Geografia e Historia

Il Educacion Fisica

M Matematicas [INGLES)

M Musical(INGLES)
Cultura Clasica

v
/|
Lengua castellana y literatura
/|
=

Idiomas|{Elegir 1)

Inglés

Libre configuracién Autondmica [[Elegir 1)

Conocimiento de las Matematicas
[l Segunda Lengua Extranjera: Francés
[[] Conocimiento del Lenguaje

[C] Segunda Lengua Extranjera: Aleméan

Religion f{El=gir 1)

Religion Catdlica

10
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12.

13.

14.

En el apartado de “Servicios complementarios” se presentan los servicios
complementarios (madrugadores, transporte escolar, comedor, etc) de los que
disponga cada centro. Se debe seleccionar si se desee usar alguno de ellos.

En el caso del trasporte escolar se puede indicar, si se conoce, la parada del autobus que
utiliza el alumno.

DIEGO

Servicio de Transporte Escolar Parada:

En el apartado de “Otros datos familiares” se cumplimentan los datos familiares del
alumno relativos al nimero de hermanos y la posicidon que ocupa entre ellos.

En el apartado “Documentacion” se adjuntan los documentos que se precisen para
formalizar la matricula. Admite formatos jpg y bmp para las imagenes y pdf para los
textos.
Al pulsar “Elegir archivo” permite acceder a los ficheros de su equipo para que se pueda
incorporar el fichero correcto.

Importante: Se recomienda tener preparados los adjuntos antes de iniciar la solicitud
con el fin de poder finalizarla dentro de la misma sesién. Si se supera el tiempo de la
sesion habra que comenzar de nuevo con la solicitud de matricula.

11
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ALUMNO/A:

© * Fotocopia del certificado académico

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivd

Solo 32 admiten imagenes o documentos PDF. El tamafio maximo permifido es de
3MEB.

6 * Foto del alumno

| Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningt’m archivo

Solo 32 admiten imagenes o documentos PDF. El tamafio maximo permitido es de
3MEB.

€ Declaracian responsable firmada por el tutor legal 2

| Eleqgir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Solo s admiten imagenes o documentes PDF. El tamanio maximo permifido es de
IME.

€ Otros documenttos

Eleqir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Solo 32 admiten imagenes o documentes PDF. El tamafno maximo permifido es de
3MB.

Los ficheros incorporados aparecen en la seccion correspondiente. Si se desean eliminar
se tendra que pulsar el botén X

@ * Foto del alumno
& PERFILjpg (8 KB)| %
®EBajar Archivo

Solo 32 admiten imagenes o documentos PDF. El tamafio maximo permifido es de
3ME.

15. En el apartado “Autorizacidn a la difusion de imagen” se debe marcar la casilla de
verificacion si se da el consentimiento a la autorizacion.

@ AUTORIZO al centro, a fin de que el alumno/a pueda ser fotografiado/a o grabado/a, apareciendo su imagen en
fotografias y videos que se realicen durante el presente curso escolar, tanto dentro del recinto de éste como en
f fiestas, excursiones, talleres, teatros, etc. que se lleven a cabo en el ambito escolar. La utilizacion de estas
grabaciones y fotografias sera solo y exclusivamente en el &mbito docente, para el centro, publicaciones escolares y
del AMPA, y podran servir asimismo para elaborar documentos graficos en revistas o publicaciones de ambito
educativo, filmaciones destinadas a difusion educativa no comercial y pagina web del centro, con &l fin de que los
alumnos/as y sus padres dispongan de un recuerdo de su trayectoria y paso por el centro.

12
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16. En el apartado “Presentacion” se deben leer las condiciones de la presentacion y

posteriormente pulsar el botén [ reiea |
Se despliega el formulario completo que permite comprobar los datos cumplimentados.

En esta hoja aparecen las opciones ~ ©=*

Si se pulsa el botén €™ |3 aplicacién regresa al formulario y permite hacer las

modificaciones necesarias. La solicitud de matricula no se considera entregada.

Si se pulsa el botdn el formulario se considera finalizado y entregado.
Aparece el siguiente mensaje:

Formulario grabado
El formulario se ha grabado. Revise si existen avisos asociados

17. Al volver a la pantalla inicial aparece la solicitud que se ha grabado con su cddigo
correspondiente. Dicha solicitud se puede modificar hasta la fecha limite del periodo de
matriculacién. Si se modifica cambiara la fecha de la solicitud
El centro considerara como valida la ultima solicitud grabada y la fecha de presentacién
de la matricula sera la de esa ultima solicitud.

Matriculacion de Educacion Infantil, Primaria, ESO, Bachillerato y Ciclos Formativos de FP y APyD

— Listado de sus solicitudes
Fecha de la solicitud de
@ matricula generada
Boton para editar una
Fecha (Zona horaria Madrid) Cadigo Usuario Ultima mod. solicitud ya creada
16 jun. 2023 13:45:35 5119183-BERTA e RAQUEL = o 9
X . - - Botdn para generar el PDF
Registro Electrénico
Editar Sohcnuclo Descargarsohcnud g @ de la matricula

5119183-BERTA

Mensaje de solicitud
finalizada y

L. entregada
©® Informacion

SOLICITUD VALIDA. Se ha completado correctamente la solicitud de
matricula 5119183-BERTA ESO y se ha enviado al centro, donde
procederan a su formalizacién. Podra descargar su resguardo en PDF.

Cerrar

13
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Se puede descargar un resguardo de la solicitud de matricula en un fichero pdf en el que
constan, ademas de todos los datos de la matricula, el cédigo de la solicitud y la fecha y
hora de presentacidn de la misma.

% Junta de
#[) castilla y Leon

Consejeria de Educacidn

MATRICULA ¥ CONFIGURACION ACADEMICA DE CODIGO DE SOLICITUD
EMSENANZAS SOSTENIDAS COM FONDOS PUBLICOS DE 5119183-BERTA
17y 2° CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, ES0, BACHILLERATO,
CICLOS FORMATIVOS (GRADO MEDIO, SUPERIOR Y BASICA), CICLOS FORMATIVOS DE
ARTES PLASTICAS Y DISENO (GRADO MEDIO ¥ SUPERIOR)
CURSO 20232024

Fecha y hora de la solicitud

16-6-2023 13:45

18. Si un padre/madre/tutor tiene varios hijos debe presentar una solicitud de matricula
por cada uno de ellos. Una vez finalizada la grabacién de la solicitud de uno de sus hijos

se debe volver a la pantalla inicial, pulsar el botén u y repetir todo el proceso para
la segunda solicitud y asi sucesivamente. En todo caso, solo se presenta una solicitud
por cada hijo.

19. El pago del seguro escolar para alumnos que estén entre los 14 y los 27 afios (excepto
educacion especial o alumnos que tengan un contrato de trabajo) afios en el afio actual
0 mayores sera gestionado por cada centro. Si se dispone del justificante del pago del
seguro escolar, se puede adjuntar a la solicitud de matricula.

ANEXO I: Pasos a seguir para darse de alta en el portal de educacion si se
dispone de cuenta Educacyl.

Acceder al Portal de Educacion/ Acceso Privado:

Buscador

wid Junta de
Castilla y Leon

ed ucacyl Portal de Educacién

Infarmacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

& Acceso privado

14
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Una vez dentro pulsar “Darse de Alta” y seguir los pasos que se detallan.

N educacyl

MNombre de Usuario y Contrasefia.

alguien@example.com

Contrasena

Iniciar sesidn

* [Norecuerdo mis datos de acceso.

* Do tengo cuenta en el
¢ ;Puedo darme de alta?

* Darse de alta

Posibles errores al darse de alta:

Portal:

/

Verificacion incorrecta

No figura como madre, padre o tutor de un alumno
escolarizado en un centro publico. Péngase en
contacto con cualquiera de los centros en que estén
escolarizados sus hijos.

No figura como padre/madre de un alumno.

Debe contactar con el centro para que
registren correctamente sus datos en la

ficha del alumno en el programa de gestidn.

En Colegios demora mucho, por lo que lo
mejor es optar por la matriculacion
presencial.

Verificacion correcta

P A i N S e
confirmacion para que lo introduzca en la siguiente
pantalla.

La direccién de correo electrénica a la que
se envia el mensaje no es correcta.

Debe contactar con el centro donde ha
estado matriculado este afo para que la
modifique.
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