
Manual de usuario 
Guía práctica para  
la inscripción  
de IES y Escuelas de 
Arte en Actividades 
Literarias



manual de usuario      

Página 2 / 12

Guía práctica para la inscripción de Centros Escolares, IES y Escuelas de Arte en Actividades Literarias

1	 Acceso nuevo a la aplicación

Para acceder a la aplicación lo primero será darse de alta. Para ello pincharemos 
en el botón «Registrarse». [ imagen a ]

 

A continuación les aparecerá la siguiente pantalla donde comenzar con el registro. [ b ]

 

A

B
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Deberéis seleccionar el tipo de organismo al que pertenecen (Centro docente, 
Escuela de arte o Librería) y  pulsando el icono de la lupa escoger del desplegable 
su centro, por nombre, provincia, etc. [ c ]

 

Los centros están ya cargados por lo que solo tendréis que buscaros en dicha lista. 
Si no lo encontráis, deberéis darlo de alta pulsando sobre la opción «El organismo 
no se encuentra en la lista». [ d ]

 
D

C
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Además debéis introducir los datos de una persona de contacto (quien vaya a 
gestionar la actividad) y adjuntar la Autorización del Director/a.

Aceptar la declaración responsable y darle a enviar. [ e ]

 

Recordad añadir la certificación autorizada por 
la dirección del centro siempre en formato pdf.

*
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Una vez validado el registro por la Subdirección recibiréis un correo electrónico 
con el nombre de usuario (Código de centro) y una contraseña temporal, la cual 
en el primer acceso deberéis modificar por una nueva. [ f ]

 

2	 Actualización de datos del centro

Actualizada la contraseña:

→	 Accede con tu Usuario (Código del centro) y la nueva contraseña que han creado.

→	 Completa o actualiza los datos del centro. Recuerda que los datos deben estar 
actualizados para facilitar la comunicación y la organización de las actividades.

F



manual de usuario      

Página 6 / 12

Guía práctica para la inscripción de Centros Escolares, IES y Escuelas de Arte en Actividades Literarias

3	S elección de Programa

Seleccionamos Nueva Solicitud para elegir programa y solicitar actividad. [ g ]

 

Los IES podéis escoger entre dos programas: Encuentros (autores y autoras conversan 
con el alumnado sobre su obra y su trayectoria) y Clásicos (autores y autoras presentan 
a los estudiantes una corriente literaria, una obra o un autor/a relevante).

Las Escuelas de Arte solo podéis seleccionar el programa Dibujantes salvo que 
en vuestro centro también se imparta bachillerato, en tal caso podéis seleccionar 
cualquiera de los tres programas.

3.1. Paridad de autores

El centro deberá proponer una pareja de autores con paridad de género, es decir, 
una mujer y un hombre. Para ello el sistema ofrecerá un listado cerrado de los 
autores y autoras disponibles para cada curso. 

Seleccionad las dos personas que desearíais recibir en el centro. Antes de finalizar la 
solicitud de actividad podréis consultar las temáticas propuestas por los autores. 
Para el programa «Clásicos» es muy importante la temática. También tendréis 
que marcar a uno de ellos como prioritario. Se valorará dicha preferencia pero 
tened en cuenta que no siempre será posible.

Es obligatorio seleccionar uno de los programas.  
Solamente se puede solicitar uno.

*

G
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3.2. Temática de interés, lengua y género

TemáticaTemática 

En este apartado deberéis indicar el tema que deseáis trabajar con los alumnos y los 
autores. La temática vendrá marcada por cada uno de los autores. [ h ] Podéis detallar, 
por ejemplo:

→	 El título del libro sobre el que queréis centrar la sesión (si el alumnado lo ha 
leído previamente o está trabajándolo en clase).

→	 Algún personaje concreto que despierte interés o con el que se quiera reflexionar.

→	 Una de las temáticas que el autor haya indicado.

LenguaLengua

Es importante también indicar la lengua en la que se desarrollará la actividad, 
pudiendo ser la misma para ambos autores. La lengua también vendra definida 
por cada autor. [ h ]

GéneroGénero

También se deberán elegir los géneros literarios, siendo en este caso obligatorio 
que sean diferentes. [ h ]

 

El objetivo es que el encuentro se adapte lo máximo posible a  
los intereses y necesidades del grupo, fomentando una experiencia 
participativa, significativa y literaria.

*
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3.3. Selección de fechas de la actividad

Al pulsar sobre el campo fecha, se abrirá el calendario que cada autor ha marcado 
para vuestra provincia. Deberéis seleccionar una de las fechas disponibles del autor.  
No es necesario que ambos autores tengan la misma fecha para la actividad. [ i ] 

 

Después de rellenar todos los campos, debéis preseleccionarpreseleccionar la actividad y repetir repetir 
el proceso con el otro autor seleccionado para formalizar la solicitudel proceso con el otro autor seleccionado para formalizar la solicitud. Una vez 
preseleccionado los dos autores, se enviará la solicitud. [ j ]

 
J

I
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Quedando la solicitud realizada dentro de la pestaña de Actividades Solicitadas, 
tal y como se aprecia en la imagen. [ k ]

 

Para los tres programas, Encuentros, Clásicos y Dibujantes, el proceso de solicitud 
es el mismo.

4	C onfirmación y seguimiento

Posteriormente, la Subdirección General de Promoción del Libro, la Lectura y las 
Letras Españolas llevará a cabo la selección de centros de acuerdo a los criterios 
establecidos en el programa. 

Una vez realizada la selección del programa definitivo de actividades, llegará un 
correo a los centros indicando si la actividad ha sido estimada o desestimada. 
También llegará un correo a los autores indicando si la actividad ha sido estimada 
o desestimada. En el caso de las actividades estimadas, el correo llevará los datos 
de contacto del profesor o profesora responsable de la actividad para facilitar la 
comunicación. [ l ] 

 
L

K
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En caso de tener que realizar algún cambio de fecha, el centro será el responsable 
de realizarlo. Deberéis entrar en la pestaña anteriormente mencionada y pulsar 
sobre el lápiz que aparece a la derecha de la actividad estimada. [ m / n ]  

 

 

Todo ello será revisado por la Subdirección, aceptando o denegando dichas 
modificaciones.

IMPORTANTE  
Si faltan menos de 20 días para la realización de la actividad, no 
será posible modificar la fecha. En ese caso deberá ponerse en 
contacto con proyectos.literarios@cultura.gob.esproyectos.literarios@cultura.gob.es

*

M
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5	Documentación de la actividad

Una vez realizada la actividad, el centro deberá aportar la documentación 
requerida a través de la plataforma. [ o ]

 

IMPORTANTE: La participación en el concurso es voluntaria, por lo que aportar 
dicha documentación no es obligatoria. Para obtener más información sobre el 
Concurso acceda a la página web de Encuentros Literarios, Por qué  leer a los 
Clásicos y Dibujantes de Historias.

6	C onsejos y recordatorios

→	 Solo pueden participar centros de titularidad pública. 

→	 La subdirección asume los gastos de honorarios y desplazamientos del autor, 
pero nunca el alojamiento. Si es necesario deberá asumirlo el centro o el propio 
autor. Ni el centro ni el autor deberán tramitar los desplazamientos de los 
autores, la subdirección es la responsable de tramitar dichos desplazamientos.

→	 Se intentará conceder al autor prioritario, pero puede ser que se conceda al 
otro autor solicitado. 

→	 No se podrán realizar actividades fuera del plazo señalado en el programa. 

→	 Si tenéis dudas, escribid a proyectos.literarios@cultura.gob.es

→	 En caso de resultar aceptada una actividad se podrá modificar la fecha de la 
misma posteriormente, con una antelación mínima de 20 días. 

→	 Recuerda mantener tus datos actualizados y adjuntar toda la documentación 
requerida en formato PDF.

O
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