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|. COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON

C. OTRAS DISPOSICIONES
CONSEJERIA DE EDUCACION

RESOLUCION de 30 de septiembre de 2010, de la Direccién General de Formacion
Profesional, sobre determinados aspectos relativos al desarrollo del médulo profesional de
«Formacién en Centros de Trabajo» en la Comunidad de Castilla y Leon.

La Orden EDU/1205/2010, de 25 de agosto, regula el desarrollo de los médulos
profesionales de «Proyecto» y de «Formacion en centros de trabajo» de los ciclos
formativos de Formacion Profesional inicial, en la Comunidad de Castilla y Ledn.

El articulo 21 de la citada Orden determina que la gestion del médulo profesional de
«FCT» se realizara en los centros educativos publicos a través de la aplicacién informatica
via web que la Consejeria competente en materia de educacién pone a disposiciéon de
los centros educativos y de las empresas o instituciones que participen en el desarrollo
del citado modulo, siendo esta forma de gestion voluntaria para los centros educativos
privados.

Por su parte, el articulo 20.2 indica que la memoria sobre el desarrollo del médulo
profesional de «<FCT» debera ser remitida a la Direccion General competente en materia
de formacién profesional en los plazos que al efecto se establezcan.

Asimismo se considera necesario fijar otros plazos de tramitacion y desarrollar
diversos aspectos que se recogen en la Orden anteriormente indicada en relacién con el
mddulo profesional de «Formacion en centros de trabajo».

En su virtud, de conformidad con lo establecido en la disposicion final segunda de la
Orden EDU/1205/2010, de 25 de agosto,

RESUELVO
Primero.— Objeto.

La presente Resolucién tiene por objeto precisar determinados aspectos relativos
al desarrollo del médulo profesional de «Formacién en centros de trabajo» (en adelante
«FCT») en la Comunidad de Castilla y Leon.

Segundo.— Sistema Cicerdn de gestidon del médulo profesional de FCT via internet.

2.1. De conformidad con el articulo 21 de la Orden EDU/1205/2010, de 25 de
agosto, por la que se regula el desarrollo de los médulos profesionales de «Proyecto» y
de «Formacion en centros de trabajo» de los ciclos formativos de formacion profesional
inicial, en la Comunidad de Castilla y Ledn, la gestion del médulo profesional de «FCT»
se realizara, por los centros educativos publicos y por los privados que voluntariamente
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asi lo deseen, a través de la aplicacion informatica via web denominada «Sistema Cicerén
de gestion del modulo profesional de FCT via internet» (en adelante «Sistema Cicerdn»)
a la que se accede a través de las direcciones de Internet: www.ciceron-fct.com y www.
ciceron-fct.org.

2.2. El «Sistema Cicerdn» contiene la informacién necesaria para el correcto manejo
de la aplicacion y desde el mismo se puede realizar la descarga de los manuales de
usuario de cada uno de los agentes implicados en la gestién del médulo profesional de
«FCT».

2.3. Los diferentes perfiles de usuario del sistema establecen el nivel de acceso a
la informacion disponible, que esta protegida por un nombre de usuario y una contrasefa
que el sistema genera de forma automatica.

2.4. Las direcciones de los centros educativos facilitaran al profesorado, la gestién
del médulo profesional de «FCT».

2.5.LaDireccién Provincial de Educacion, através del Area de Programas Educativos,
programara cursos formativos para las personas responsables de la tutoria del médulo
profesional de «FCT», en el marco del Programa Provincial de Formacion, y acciones de
informacién a las empresas e instituciones sobre la importancia de su colaboracion en el
desarrollo del citado médulo profesional y de su incorporacién al «Sistema Cicerony.

2.6. En el «Sistema Cicerén» figuraran las empresas y los puestos formativos
ofertados para la realizacién del médulo profesional de «FCT», los datos relativos a los
centros, estudios, grupos, profesorado y alumnado que vaya a realizar el médulo profesional
de «FCT».

2.7. Los centros de trabajo que quieran ofertar algun puesto formativo deberan
figurar en el «Sistema Cicerén», para ello podran solicitar el alta bien a través del propio
Sistema o bien cumplimentando la ficha técnica para la introduccién de datos en dicho
Sistema, conforme al modelo del Anexo |. La ficha, una vez cumplimentada, sera remitida
a la Camara de Comercio o Direccion Provincial de Educacion de la provincia en la que
se encuentre la empresa o, en el caso de que la empresa se encuentre ubicada fuera de
la Comunidad de Castilla y Ledn, de la provincia en la que se encuentre ubicado el centro
educativo.

2.8. Los datos del alumnado de centros educativos publicos se trasladaran de
forma automéatica desde el «Programa de gestion IES 2000» al «Sistema Cicerén», en los
siguientes plazos:

a) La segunda semana de noviembre: datos del alumnado que comenzara el médulo
profesional de «FCT» a partir del 1 de enero del correspondiente curso escolar.

b) La tercera semana de mayo: datos del alumnado que comenzara el médulo
profesional de «<FCT» a partir del 1 de septiembre del curso escolar siguiente.

2.9. Los centros educativos privados que realicen la gestion del médulo profesional
de «FCT» a través del «Sistema Cicerén» grabaran directamente los datos del alumnado
previamente a la realizacion del médulo profesional de «FCT».
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2.10. Los datos que figuran en el «Sistema Ciceron» deberan ser revisados
periddicamente por los diferentes agentes implicados en la gestion del modulo profesional
de «FCT», en la forma que se indica a continuacion:

a) La Direccién Provincial de Educacion, a través del Area de Programas Educativos,
facilitara a los centros educativos publicos y privados que realicen la gestidn del
modulo profesional «kFCT» a través del «Sistema Ciceron» de su provincia las
claves de acceso al citado Sistema; revisara los datos relativos a los centros
educativos de la provincia que figuran en el «Sistema Cicerén», asi como los
datos relativos al médulo profesional de «FCT» que, en su respectivo ambito
provincial, figuran en el Sistema y adoptara las medidas oportunas para su
actualizacion.

b) Eljefe estudios 0, en su caso, el jefe de estudios adjunto u 6rgano que corresponda
en los centros privados y centros no dependientes de la consejeria competente en
materia de educacion, revisara los datos relativos al centro educativo, estudios,
grupos y profesorado que figuran en el «Sistema Cicerdon» en el primer mes del
curso escolar, adoptara las medidas oportunas para su actualizacién, asignara
en el Sistema a cada ciclo formativo los tutores correspondientes y les facilitara
las claves de acceso.

c) El profesor tutor del médulo profesional de «kFCT» u drgano que corresponda en
los centros privados y centros no dependientes de la consejeria competente en
materia de educacion, realizara las siguientes actuaciones:

1. Previamente al comienzo del periodo de realizacién del médulo profesional
de «FCTy», revisara los datos relativos al alumnado que figuran en el
«Sistema Ciceroény, introducira manualmente las modificaciones que sean
necesarias para su actualizaciéon y facilitara al alumnado las claves de
acceso al sistema.

2. Al finalizar cada periodo de realizacion del modulo profesional de «FCT»
revisara los datos de participacion que figuran en el «Sistema Ciceron» e
introducira manualmente las modificaciones que sean necesarias para su
actualizacién.

2.11. El «Sistema Cicerén» permite la generacién de la documentacion que para
el desarrollo del mddulo profesional de «<FCT» se establece en el articulo 16 de la Orden
EDU/1205/2010, de 25 de agosto, en la forma siguiente:

a) Tres ejemplares del «Documento de formalizacién Centro Educativo-Centro de
Trabajo» y de la «Relacién de Alumnado», destinados al centro educativo, la
empresa o institucion y la Inspeccién Provincial de Trabajo.

b) Dos ejemplares del «Programa Formativo», destinados al centro educativo y a la
empresa o institucion.

c) Un ejemplar de la «Ficha individual de seguimiento y evaluacion», del «Informe

valorativo del responsable del centro de trabajo» y de las «Hojas semanales del
alumnoy, destinado al centro educativo.
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2.12. Enatencion alo establecido en el articulo 8.2y 17.4 de la Orden EDU/1205/2010,
de 25 de agosto, el profesor tutor del modulo profesional de «k FCT» u érgano que corresponda
en los centros privados y centros no dependientes de la consejeria competente en materia
de educacion, sera el encargado de realizar la correspondencia entre el alumnado y los
puestos formativos ofertados en el «Sistema Ciceréon» que mejor se adapten a su perfil,
establecer el periodo de realizacion y concretar, junto con el jefe del departamento de
familia profesional, el programa formativo redactando las actividades formativas a realizar
y asociandolas a las capacidades terminales o resultados de aprendizaje y a los criterios de
evaluacion disponibles en el sistema. Cualquier modificacion sobre los datos inicialmente
introducidos en el citado Sistema para un determinado alumno, debera introducirse
manualmente.

2.13. El alumnado cumplimentara las «Hojas semanales del alumno» a las que se
hace referencia en el articulo 18. 1 de la Orden EDU/1205/2010, de 25 de agosto, a través
del «Sistema Cicerdon». Las hojas seran supervisadas semanalmente por el responsable
del centro de trabajo y el profesor tutor u 6rgano que corresponda en los centros privados
y centros no dependientes de la consejeria competente en materia de educacion a través
del «Sistema Cicerdny, o por cualquiera de los medios que se establezcan.

2.14. Elresponsable del centro de trabajo y el profesor tutor u érgano que corresponda
en los centros privados y centros no dependientes de la consejeria competente en materia
de educacion, podran cumplimentar a través del «Sistema Cicerén» los documentos
«Ficha individual de Seguimiento y Evaluacion» e «Informe valorativo del responsable del
centro de trabajo» a los que se refiere el articulo 19.4 de la Orden EDU/1205/2010, de 25
de agosto.

2.15. Una vez finalizado el desarrollo del médulo profesional de «FCT» el profesor
tutor debera reflejar el resultado de la evaluacién del citado médulo profesional en el
«Sistema Cicerdén» en un plazo no superior a 30 dias.

Tercero.— Datos de participacion en el médulo profesional de «FCTy».

3.1. En los centros educativos que realicen la gestién del modulo profesional de
«FCT» a través del «Sistema Cicerdny, el jefe de estudios, o en su caso, el jefe de estudios
adjunto, u érgano que corresponda en los centros privados y centros no dependientes de
la consejeria competente en materia de educacion revisara, antes del 15 de julio, los
datos basicos de participacion en el médulo profesional relativos al curso escolar que
figuran en el «Sistema Cicerdén» adoptando, en su caso, las medidas oportunas para su
actualizacion.

3.2. Los centros educativos privados que no realicen la gestion del médulo profesional
de «FCT» a través del «Sistema Cicerdn», cumplimentaran la ficha estadistica de «Datos
basicos de participacion en FCT» referida a cada semestre del curso escolar, conforme al
modelo del Anexo Il, debiendo ser remitidas a la Direccion Provincial de Educacion antes
del 15 de junio.

3.3. La Direccion Provincial de Educacion, a través del Area de Programas Educativos,
recogera los datos basicos de participacion en el médulo profesional de «FCT» de su
respectivo ambito provincial en un fichero electrénico, integrando en él los datos facilitados
por los centros educativos privados cuya gestion no se realice a través del «Sistema
Ciceroény, y la remitira por correo electronico a la Direccién General con competencias en
materia de formacion profesional antes del 30 de julio.
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Cuarto.— Datos de insercion laboral.

4.1. A los efectos de recabar los datos de insercion laboral de los alumnos que
hayan obtenido el titulo, en atencion a lo establecido en el articulo 18.7 de la Orden
EDU/1205/2010, de 25 de agosto, el profesor tutor del médulo profesional de «FCTy,
con la colaboracion de los Departamentos de Orientacion y de Formacion y Orientacion
Laboral, contactara con el alumnado titulado para solicitar informacién sobre la insercion
laboral en los plazos y fechas que se indican a continuacion:

a) Entre el 1 de septiembre y el 15 de octubre, la informacion referida a fecha 30
de junio del mismo afo del alumnado titulado 6 meses atras (diciembre del afo
anterior) y 12 meses antes (junio del afio anterior).

b) Entre el 1 de enero y el 15 de febrero, la informacion referida a 31 de diciembre
del afio anterior, del alumnado titulado 6 meses antes (junio del afio anterior) y 12
meses atras (diciembre del curso académico anterior).

4.2. Recabados los anteriores datos, los centros educativos que realicen la gestion
del médulo profesional de «FCT» a través del «Sistema Cicerdn» realizaran las siguientes
actuaciones:

a) El profesor tutor u érgano que corresponda en los centros privados y centros no
dependientes de la consejeria competente en materia de educacion, introducira
en el «Sistema Cicerdn» los datos de insercion recabados antes del 16 de octubre
y antes del 16 de febrero, respectivamente.

b) El jefe de estudios, o en su caso, el jefe de estudios adjunto, u érgano que
corresponda en los centros privados y centros no dependientes de la consejeria
competente en materia de educacion, revisara semestralmente los datos de
insercion del centro educativo que figuran en el «Sistema Cicerén» adoptando,
en su caso, las medidas oportunas para su actualizacién.

Por su parte, los centros educativos que no realicen la gestién del médulo profesional
de «FCT» a través del «Sistema Cicerén», cumplimentaran las fichas estadisticas de
«Insercién laboral» conforme a los modelos de los Anexos Il y IV, y las remitiran a la
Direccion Provincial de Educacion antes del 16 de octubre y antes del 16 de febrero de
cada afo, respectivamente.

4.3. La Direccion Provincial de Educacion, através del Area de Programas Educativos,
cumplimentara, en fichero electrénico, los datos de insercion laboral de su respectivo
ambito provincial con los datos facilitados por los centros educativos privados cuya gestién
no se realice a través del «Sistema Cicerény, y las remitira por correo electrénico a la
Direccion General con competencias en materia de formacién profesional antes del 30 de
octubre y antes del 28 de febrero respectivamente de cada afo.

Quinto.— Informe sobre el funcionamiento del «Sistema Ciceron».

5.1. Los centros educativos que lleven a cabo la gestion del médulo profesional de
«FCT» a través del «Sistema Cicerén» deberan emitir un informe sobre su funcionamiento
y posibles mejoras que remitiran a la Direccidon Provincial de Educacion antes del 15 de
julio.
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5.2. La Direccion Provincial de Educacion, a través del Area de Programas Educativos
realizara un informe sobre el funcionamiento y posibles mejoras del «Sistema Cicerén» en
su respectivo ambito provincial, en el que tendra en cuenta los informes recibidos de los
centros, que sera remitido a la Direccion General competente en materia de formacién
profesional antes del 30 de julio.

Sexto.— Informe sobre accidentalidad y responsabilidad civil del alumnado.

6.1. La elaboraciéon por los centros educativos del informe sobre accidentalidad
y responsabilidad civil del alumnado durante el médulo profesional de «<FCT» a que se
refiere el articulo 18.7 de la Orden EDU/1205/2010, de 25 de agosto, ha de realizarse a
partir de la informacién recogida en las memorias de fin de curso de los citados modulos
profesionales y remitirse a la Direccidén Provincial de Educacién antes del 15 de julio.

6.2. La Direccidn Provincial de Educacion, a través del Area de Programas
Educativos elaborara un informe sobre accidentalidad y responsabilidad civil del alumnado
de su respectivo ambito provincial, en el que tendra en cuenta los informes recibidos de
los centros, que sera remitido a la Direccién General con competencias en materia de
formacion profesional antes del 30 de julio.

Séptimo.— Tramitacién de memorias e informes.

7.1. La elaboracién y elevacion al director del centro educativo de la memoria de
fin de curso a la que se refiere el articulo 15.1.f) de la Orden EDU/1205/2010, de 25 de
agosto, se realizara antes del 30 de junio de cada afio.

7.2. La remision a la Direccion Provincial de Educacion del informe de evaluacion
del desarrollo y funcionamiento de los moédulos profesionales de «FCT» de los ciclos
formativos del centro, al que se refiere el articulo 15.5 de la Orden EDU/1205/2010, de 25
de agosto, se realizara antes del 15 de julio de cada afo.

7.3. La remision a la Direccion General competente en materia de formacion
profesional de la memoria sobre el desarrollo del médulo profesional de «FCT» a la que se
refiere el articulo 20 de la Orden EDU/1205/2010, de 25 de agosto, se realizara antes del
30 de julio de cada afo, dando cuenta de la misma a la Comision Provincial de Formacion
Profesional. Esta memoria incluira una valoracién sobre el desarrollo y funcionamiento del
modulo profesional de «FCT», sus resultados y logros, asi como propuestas de nuevas
lineas de accion y una valoracién de las actividades formativas realizadas en virtud del
apartado 2.5 de la presente Resolucion.

Octavo.— Seguros e indemnizaciones.

8.1. En atencion a lo indicado en el articulo 22.2 de la Orden EDU/1205/2010,
de 25 de agosto, la Consejeria de Educacion facilitara a las Direcciones Provinciales
de Educacion un dossier con las lineas basicas de cobertura de las pdélizas de Seguro
Colectivo de Accidentes y de Responsabilidad Civil para cubrir los dafios ocasionados a
terceros en la realizacion del médulo profesional de «FCT», el procedimiento a seguir para
solicitar las prestaciones y el proceso de comunicacion de los siniestros. Esta informacion
sera trasladada por las Direcciones Provinciales de Educaciéon a los centros educativos
sostenidos con fondos publicos.
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8.2. De conformidad con el articulo 3.3 del Decreto 120/2002, de 7 de noviembre,
por el que se regula el Régimen Juridico de la Autonomia de Gestion Econdmica de los
Centros Docentes Publicos no universitarios, el pago para la compensacion de los gastos
extraordinarios que genere al alumnado de centros educativos publicos el desarrollo del
modulo profesional de «FCT» se realizara por el centro, dentro del crédito habilitado al
efecto, previa autorizacion del director y tras la correspondiente justificacion de los citados
gastos.

Contra la presente Resolucion, que no pone fin ala via administrativa, cabe interponer
recurso de alzada ante el Consejero de Educacion en el plazo de un mes a partir del dia
siguiente al de su publicacion en el «Boletin Oficial de Castilla y Ledn».

Valladolid, 30 de septiembre de 2010.

El Director General
de Formacion Profesional,
Fdo.: MariNo ARRANZ BoAL
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ANEXO |

FICHA TECNICA PARA INTRODUCCION DE DATOS EN EL SISTEMA CICERON

Datos de la entidad colaboradora

Nombre de la entidad CIF

Centro de Trabajo/Delegacion/Sede

Domicilio

Localidad CP | Provincia
Teléfonols Fax

Pagina Web E-Mail

Director/Responsable® | NIF*

Persona de Contacto

* Datos de la persona que firme el documento de formalizacién para la realizacién de actividades del médulo de formacion en
centros de trabajo

Informaciones Basicas

Actividad Econdémica N° Empleados

Oferta de plazas de FCT

Periodo mas apropiado
para realizar la FCT

N° de Alumnos que Familia

: . Ciclo Formativo
aceptaria Profesional

De conformidad con la Ley Organica 15/99 de 13 de Diciembre de Proteccion de Datos de Caracter Personal, los datos
recogidos en este formulario se incorporaran a un fichero automatizado denominado “CICERON”, del que es responsable el
Consejo Regional de Camaras Oficiales de Comercio e Industria de Castilla y Ledn, para su tratamiento con fines
estadisticos y de seguimiento de operaciones, no estando prevista su cesién en modo alguno a terceras partes.

El usuario de CICERON, AUTORIZA que los datos puedan ser usados con Ia finalidad de gestionar las ofertas para el
médulo de FCT realizadas por la entidad, pudiendo ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y cancelacidn previstos
en la Ley.

a de de

Firmado:
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ANEXO Il FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

DATOS BASICOS DE PARTICIPACION

Direccidn Provincial de

CURSO ACADEMICO SEMESTRE CENTRO cODIGO DE CENTRO
/ O ENERO-JUNIO ] JULIO-DICIEMBRE

1. ALUMNADO

EDAD
T oRA sEX0 EXTRANJERO
HORAS TOTAL menos de 25 afos mas de 25 afios
CICLO FORMATING CLAVE | Realizadas | PARTICIPANTES
Mujeres | Hombres | Mujeres | Hombres | Mujeres Hombres Mujeres | Hombres

TOTALES

CV: BOCYL-D-11102010-13



1 Boletin Oficial de Castillay Ledén BOGYL

Num. 197 Lunes, 11 de octubre de 2010 Pag. 76606
2. PROFESORADO TUTOR PARTICIPANTE EN SEGUIMIENTO Y EVALUACION
Giclps Folrwrr::jtilzos Gragh Ciclos Formativos Grado Superior
Cuerpo al que pertenece TOTAL Mujeres
Total Mujeres Total Mujeres

CATEDRATICOS O PROFESCRES

DE SECUNDARIA

PROFESORES TECNICOS DE FP

OTRO

TOTALES
3. EMPRESAS COLABORADORAS (no deben figurar repeticiones en la relacion)
Tivo de Empresa TOTAL TOTAL Sector al que pertenece la empresa
o Agrario Construccion Industrial Servicios
N Nombre de la Empresa CIF fioras alumnado
Publica | Privadal otro | realizadas | participante N° de N° de N° de N° de N° de N° de N° de N° de
horas | alumnos | horas alumnos hora | alumnos | horas | alumnos
TOTALES
EN o - EEUTT e i, de .ol
EL/LA DIRECTOR/A
DEL CENTRO EDUCATIVO
Fdo
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FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO
ANEXO 1l
INSERCION LABORAL - TUTORES
CENTRO EDUCATIVO CODIGO CENTRO
FECHA DE REFERENCIA CICLO FORMATIVO, CLAVE
-
TRABAJA NO TRABAJA 4 W
< [t =] x© WV
= . N 8 v o~ g E
"8 EN LA EMPRESA EN OTRA AUTONOMO/ BUSCA SIGUE 2 a o= 2 =) m
o — DONDE HIZO LA EMPRESA AUTOEMPLEC ACTIVAMENTE ESTUDIANDO 8 = g ’; E 8 J—) = E F
3T x FCT (i) (i) (iii) EMPLEO s | ElfZal8gZ| 29 g
= 1 = 7 w o Q= = W (&)
-5 > b~ W anloeae w = <
[l < > 72y - = = E ala=zs| =2 >
w E ) E_S| «2 |82 |852|82| 8 |E2|23S| &5 i
o T o = L
< u Castilla Fuera Castilla Flé]eera Castilla Fuera 58 2 « 2 8o | 8 EZ 2 g & a S sl 2 e~ a
5 yledén | decyl | yLeén | °7 | ylebn [ decyl o5 %5 Ta2 | Toyg | @ =z |2 ﬂﬂ: == =}
b Y I<z| S3 20 252 |8 z gmE | W
Fogl =2 [TE | YR a |< ra
= o
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Cada fila recogera informacion de un solo alumno, marcando exclusivamente una X en la columna correspondiente de la (i) a la ()
™ Fecha a la que se refiere la encuesta’ 31-DICIEMBRE ¢ 30-JUNIO
@Esta columna recoge el tiempo transcurmido en meses (con un decimal) desde la finalizacion de estudios hasta el primer empleo. Si se encontraba trabajando al acabar sus estudios se pone (-1). En el caso de no trabajar se dejara en blanco
SELLO DEL CENTRO EDUCATIVO EL/LA TUTOR/A DEL CICLO FORMATIVO
Fecha y firma: Pagina _ [

CV: BOCYL-D-11102010-13



[BOCYIL
Pag. 76608

Boletin Oficial de Castillay Leén

Lunes, 11 de octubre de 2010

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO
ANEXO IV

INSERCION LABORAL - RESUMEN POR CENTRO

CENTRO EDUCATIVO CODIGO CENTRO
FECHA DE REFERENCIA Fecha a la que se refiere la encuesta: 31-DICIEMBRE & 30-JUNIO.
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TOTAL
(1) En esta columna se refiejara el tiempo medio en encontrar el primer emplec por ciclo formativo, fecha de titulacion v sexo
SELLO DEL CENTRO EDUCATIVO EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO EDUCATIVO
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