GUIA DE TRAMITACION DE SOLICITUDES DE AYUDAS AL
ALUMNADO DE BACHILLERATO, FORMACION PROFESIONAL DEL
SISTEMA EDUCATIVO O DE REGIMEN ESPECIAL CURSO 2024/2025

Se puede acceder a la solicitud de dos formas: Con Clave o de forma anénima.

I & I @ _

CL@VE Accede de forma anénima

Acceda con Cl@ve \ZCeso de faNma 3nonma Para aquellos usuana

Pinchamos al boton ACCEDER. Podemos entrar de dos formas diferentes: Con Cl@ve
(Pin 24hrs, Pin permanente o Certificado Digital) o de forma anénima.

Dentr | licit r n diferent rt
DATOS ALUMNO/A
DATOS SOLICITANTE
DATOS CENTRO
AYUDA SOLICITADA
DATOS FAMILIARES
AUTORIZACIONES
FIRMA,

TRATAMIENTO DE DATOS



z

PRESENTACION DE SOLICITUDES

Nos presenta la solicitud, con una informacién muy importante que es necesario leer.

Aparece toda la documentacién que hay que tener disponible, tanto si presentas la
solicitud a través de Registro Electrénico como si se va a entregar el modelo de firmado

en

la Direccién Provincial correspondiente.

IMPORTANTE. Debe tener disponibla la siguiente documentacion:

En el caso de realizar el Registro Electrénico:

Modelo de firmas cumplimentade y firmas de todos los miembros de la unidad familiar mayores de edad {Descargar
Modelo de Firmas). En este documento debera indicar el cédigo de solicitud que le ha sido asignado, en clase de
parentesco debera intreducir los datos declarados en la unidad familiar segun corresponda: Padre/Madra/Tutor,
Conyuge, Hermanos, Abuelos o Hijo del Alumno. Para cada persona mayor de edad debera indicar el DNI/NIE vy los
Apellidos, asi como su firma. La ausencia de la firma impedira el tratamiento de la solicitud.

En el caso de declarar discapacidad reconocida por "Otra Administracion”, distinta al reconocimiento por cualguier
Comunidad Autdnoma, debe anexar dicha documentacion.

En el caso de solicitar la ayuda asociada a la "Excelencia de Rendimiento Académico”, debera aportar el certificado
academico con la nota media.

En &l caso de NO AUTORIZAR la obtencidn de informacidn por medios electronicos, segin sea su caso, deberd
anexar la documentacion correspondiente segln bases de la convocatoria (Renta, Domicilio Fiscal, DNINIE,
Residencia, Discapacidad, Cuenta Bancaria, Orfandad Ahscluta o Independencia Econdmica del Alumno).

En el caso de realizar el Registro Presencial debera presentar:

Modelo de la solicitud firmada por todas las personas mayores de 18 afios declaradas.

En &l caso de declarar discapacidad reconocida por "Otra Administracidn”, distinta al reconocimiznto por cualquier
Comunidad Auténoma, debe anexar dicha documentacion.

En el caso de solicitar la ayuda asociada a la "Excelencia de Rendimiento Académico”, debera aportar el certificado
académico con la nota media.

En el caso de NO AUTORIZAR la obtencion de informacion por medios electronicos, seqgun sea su caso, debera
anexar la documentacidn correspondiente segln bases de la convocatoria (Renta, Domicilio Fiscal, DNINIE,
Reasidencia, Discapacidad, Cuenta Bancaria, Orfandad Abscluta o Independencia Econdmica del Alumnao).
Recuerde imprimir varios ejemplares, uno para presentar en la Direccidn Provincial del centro educativo, otro para la
Administracion y otro para Usted, el cual serd registrado como justificante de presentacidn de solicitud.

Una vez leida toda la informacion, es necesario DECLARAR que lo ha leido y pulsar
siguiente:

* Declaro que he leido toda la informacion relevante para la tramitacion de la solicitud:

) © s

Previo > Siguiente



DATOS DEL ALUMNO/A

Completar los datos del alumno/a al que va dirigida la ayuda.

DATOS ALUMNO/A
© NIF/NIE: * Primer Apellido: Segundo Apellido- * Nombre:
* Fecha de Nacimiento: * Sexo: * Casadol/a: * Nacionalidad (Pais):
DDIMMAYYYY =] () Hombre () Mujer S @ No ESPANA v

- En este apartado hay que pinchar AUTORIZO o NO AUTORIZO a recabar datos de la
AEAT sobre el gjercicio 2023 (OJO; si pinchas NO AUTORIZO se tienen que aportar
los datos de IRPF de los miembros de la unidad familiar)

Autorizaciones y Alegaciones del Alumno/a:

* Autorizacion para la consulta de datos de Renta:
() AUTORIZO a la Consejeria de Educacion para recabar de la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria los datos
correspondientes al IRPF del gjercicio 2023 relacionados con el nivel de renta.

() NO AUTORIZO a la Consejeria de Educacién para recabar de la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria los
datos correspondientes al IRPF del gjercicio 2023 relacionados con &l nivel de renta y aporto declaracion de Renta
de las Personas Fisicas correspondiente al ejercicio 2023 emitido por la Agencia Estatal de la Administracion

tributaria.

- En este apartado hay que pinchar si AUTORIZO o NO AUTORIZO la consulta
del Domicilio Fiscal (OJO; si pinchas NO AUTORIZO se tienen que aportar el
certificado acreditativo del Domicilio Fiscal emitido por la AEAT)

* Autorizacidn para la consulta del Domicilio Fizcal:

() AUTORIZO a la Consejeria de Educacidn a consultar a la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria el Domicilio

Fiscal del alumno/a.

() NO AUTORIZO a la Consejeria de Educacion a consultar a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria el
Domicilio Fiscal del alumno/a y aporto certificado acreditativo del Domicilio Fiscal emitido por la AEAT.

- Eneste apartado puedes marcar si te opones a que se consulten los datos
de identidad personal (OJO; si lo marcas tienes que aportar la copia de
DNI/NIE), si no lo marcas autorizas a que se consulten tus datos de
identidad personal.

[} Me opongo a que se consulten los datos relativos a la identidad personal y aporto copia del DNI/NIE.



En este apartado puedes marcar si te opones a que se consulten los datos de
Verificacion de Datos de Residencia (OJO; si te opones hay que aportar

volante de empadronamiento)

[] Me opongo a que se consulten mis datos en el servicio de Verificacion de Datos de Residencia y aporto volante de

empadronamiento.

En el caso de alegar discapacidad, se debe marcar el grado y la Comunidad
Auténoma. En el caso que en la Comunidad Auténoma se seleccione OTRA
ADMINISTRACION hay que aportar SIEMPRE la documentacién acreditativa

correspondiente.

Alego Discapacidad
* Grado de Discapacidad: €@ * Comunidad Auténoma:

OTRAADMINISTRACION
(* indique s Comunidad Autdnoma u Otra Administracion en la que tenga reconocida Iz
Dizcapacidad.
Alego discapacidad reconocida por un Organismo de la Administracion General del Estado y aporto la
documentacion acreditativa correspondiente, en los términos y plazos previstos en la convocatoria.

En el caso que se seleccione una Comunidad Auténoma, te puedes oponer a
que la Consejeria de Educacién a la verificacion o no. (OJO; si te opones a que
se realice la verificacion hay que aportar el certificado de discapacidad)

Alego Discapacidad
* Grado de Discapacidad: @ * Comunidad Autdnoma:

CASTILLAY LEON
%) Indigue ia Comunidad Autdnoma u Ofra Administracion en s que tenga reconocida la
Discapacidad.
[CJ] Me opongo a gue la Consejeria de Educacién realice la verificacion directa y/o por medios electrénicos de
la circunstancia de discapacidad, y aporto Certificado de Discapacidad.

Una vez finalizado el apartado de DATOS DEL ALUMNO/A pulsar SIGUIENTE.



DATOS DEL SOLICITANTE

En este apartado apareceran los datos de la persona que solicita la ayuda. Si el alumno/a
al que va dirigida la ayuda es mayor de edad no es necesario rellenarlo. La manera de
proceder es la misma que la explicada en el apartado de datos del alumno/a. (jOJO! Si se
va a teletramitary se haaccedido por Cl@ve debe poner el mismo DNI/NIE para luego poder
acceder alicono de teletramitar)

Una vez rellenado los datos del solicitante, hay que completar el domicilio familiar y los
datos de contacto. Si se quieren recibir comunicaciones a través de SMS se debe completar
el teléfono movil.

Domicilio Familiar:
* Tipo de Via: * Direccion: N2 Esc: Pizo: Letra:
Seleccione por favor:

* Provincia: * Municipio: * Localidad: * Cddigo Postal-

Datos de Contacto:
(") Indigue un numero de teléfonc movil si desea recibir comunicaciones g traves de SIS

O Telefono: O Telefono Movil: Correo electronico:

Formato: 993993593 Formato: 699999999/ 799999999  Formato valido: xuocon@yyyy.2zz

En elcaso que el solicitante sea un REPRESENTATE LEGAL, tendra que rellenar los datos de
la Institucion de Acogida.

Otros Datos:
En casos de Acogimiento / Tutela Institucional del Alumno/a, indique los datos de la Institucién de acogida:

* CIF: * Denominacidn:

Titular de la cuenta en la que se solicita 2l pago de la ayuda:

& * NIF/NIE: * Nombre y Apellidos / Denominacian:

Una vez cumplimentado el apartado de DATOS SOLICITANTE pulsaremos SIGUIENTE.



DATOS DEL CENTRO

Completar todos los datos del centro donde el alumno/a vaya a estar matriculado en el
curso 2024/2025.

DATOS CENTRO

* Provincia: * Municipio: * Localidad:
[ Seleccione por faver: v] Selaccione por favor: w  Seleccione por favor: w
* Centro Docente: * Codigo de Centro
Seleccione por favor: A4
Direccion del Centro
* Nivel Educativo: * Estudios: * Curso:
Seleccione por favor: w | Seleccione por favor: w | Seleccione pr v
AYUDA SOLICITADA

Indicar si se solicita o no la ayuda para residencia:

AYUDA SOLICITADA

* Indique si solicita la Ayuda de Residencia para el Curso 2024-2025:
O Si (O No

*) Recuerde que no pueds solicitar & Ayuds para Residencia si cursa Estudios de Formacion Profesional Basica.

Indicar si se solicita ayuda por excelencia en el rendimiento académico (OJO; en el
caso que se solicite ayuda por rendimiento académico se debe SIEMPRE aportar
documentacion acreditativa) Introducir la nota media del ultimo curso realizado.

Solicita cuantia fija ligada a la excelencia en el rendimiento académico y APORTA DOCUMENTACION.

* Mota media del dltimo curso realizado:

{*) Para poder solicitar la ayuda de Excelencia en

Rendimiento Académico, la nota debe estar entre 8y 10



DATOS FAMILIARES

Pulsar sobre elicono + para afiadir a TODOS los miembros de la unidad familiar referidos a
31 de diciembre de 2023 que residen en el mismo domicilio.

Dentro de cada familiar hay que completar todos los datos.

DATOS FAMILIARES

Datos familiares referidos a 31 de diciembre de 2023 (Miembros que residen en el mismo domicilio):

{*) Pulse sobre el botdn + para ir afodiendo a TODOS los miembros de la unidad familior

[+]

Si se quiere eliminar uno de los miembros de la unidad familiar hay que pulsar en el
desplegable y dar al icono menos. Si se quiere afiadir mas miembros de la unidad familiar

pulsaremos elicono mas.

© qumm
E] Introduzca los datos del familiar 1

A Insertar Arriba
* Primer Apellido Sequndo Apellido * Normnbre

v Insertar Debajo

™M nno/a * Fecha Nacimiento * Casado/a * Extranjero/a

o

¥ Mover Debajo G g OSi ®nNo Si @ No

- © Eliminar
AL ULIUNIGDS Y mdQGCiO"ES del miembro de la Unidad Familiar:

AUTORIZACIONE
Este apartado se refiere a la consulta y verificacidon de datos. La Administracién de Castilla
y Ledn recabara los datos para la tramitacién de la solicitud, SALVO QUE EL INTERESADO
SE OPONGA.

En el caso de oposicion, habrd que marcar la o las que correspondan y aportar la

documentacién correspondiente.



AUTORIZACIONES

Consulta y verificacion de datos (Marque con una X lo que proceda):

La Administracion de Castilla y Ledn consultara o recabara por medios electronicos los documentos necesarios para la
tramitacion de la solicitud, salvo que el interesado se oponga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 28.2 de la Ley
392015, de 1 de octubre. de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En el caso de oposicion a que la Administracion consulte o recabe esta informacion deberan cumplimentarse los
apartados que correspondan y aportar la documentacion correspondiente:

[[] Alego independencia familiar y econémica del alumno/a segun lo establecido en la Orden de la Convocatoria y
aporto la documentacidn justificativa.

[[] Alego que el alumnofa es huérfanola absoluto menor de 25 afios y aporto certificado.

Solicita Ayuda para Residencia (si desea solicitar la ayuda para residencia, margue la casilla correspondiente en el
apartado de "Ayuda Solicitada™).

[[] Alego que algin miembro de la unidad familiar ha sido reconocido comao victima de violencia de género y aporto la
documentacién justificativa.

[[] Alego que algin miembro de la unidad familiar ha sido reconocido come victima de actos terroristas y aporto la
documentacién justificativa.

[] Alego que algin miembro de la unidad familiar ha sido reconocido come victima de violencia sexual y aporto la
documentacion justificativa.

FIRMA

FIRMA

Declara bajo su responsabilidad:

1. Que aceptan las bases y orden de la convocatoria para la gue solicitan la ayuda.

2. Que todos los dates y documentos aportados en la solicitud son veraces.

3. Que el solicitante no incurre en ninguna de las prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario de
subvenciones resefiadas el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

4. Que el solicitante esta al corriente de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social de conformidad con
lo establecido en el articulo &.e) del Decreto 27/20085.

5. Que la obtencion de cualquier otra beca o ayuda para la misma finalidad sera comunicada a la Direccién Provincial
de Educacion del centro del alumno/a.

6. Que el solicitante autoriza también a comunicar a través de SMS al teléfono mavil que aparece en la solicitud
informacidn referente al procesco de tramitacion.

7. Que el solicitante es titular de la cuenta corriente cuyos datos son:

* Codigo IBAN:

Formato: ES6000491500051234567592
Es importante leer los 7 apartados que declara bajo su responsabilidad y escribir el cédigo

IBAN de la cuenta corriente (OJO; EL SOLICITANTE TIENE QUE SER EL TITULAR DE ESTA
CUENTA)
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Por otro lado, se deben de leer los compromisos, rellenar el lugar, fecha y firmar.
IMPORTANTE; TIENEN QUE FIRMAR LA SOLICITUD TODOS LOS MIEMBROS DE LA UNIDAD
FAMILIAR MAYORES DE 18 ANOS.

Compromisos:

De conformidad con lo establecido en el articule 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y
enla Ley 5/2008, de 25 de septiembre, de Subvenciones de la Comunidad de Castilla y Ledn y la base octava de las
bases reguladoras de estas subvenciones, el solicitante SE COMPROMETE A:

« Someterse a las actuaciones de comprobacian a efectuar por la Consejeria de Educacion, en su caso, y alas de
control financiero que correspondan a la Intervencion General en relacion con la subvencion concedida.

Conservar los documentos justificativos de la aplicacidn de los fondos recibides, incluides los documentos
electranicos, an tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

* Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos establecidos en el articulo 37 de la Ley 38/2003 de
17 de noviembre, General de Subvenciones, en el articulo 50 de la Ley 5/2008, de 25 de septiembre, de
Subvenciones da la Comunidad de Castilla y Ledn, en el articulo 33.3 del Real Decrato 887/2006, de 21 de julio, por
el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, asi como en el articulo 11 de la ORDEN
EDUIT69/2020, de 4 de agosto.

* En: *oa

2000372024 ]

Firmado:
Firma del resto de miembros de la unidad familiar mayores de
18 arios.

En caso de registro electronico no olvide finalizar el registro. Puede hacerlo telematicomente pulsando en "Registro electronico”.
Deberag anexar el modelo de firmas cumplimentade y firmado (Descargar Modelo de Firmas), asi comeo el resto de documentacion
indicado en el aportado de "PRESENTACION DE SOLICITUDES".

Si el registro es presencial debe descorgar el pdf de lo Solicitud y entregar una copia impresa en la Direccidn Provincial que
corresponda. Mo olvids incluir las firmas de todos los miembros de lo unidad familior mayorss de 18 afios en el documento antes de

su presentacion, adjuntandeo también toda la documentacidn indicada en el apartado de "PRESENTACION DE SOLICITUDES".

(OJO; respecto a la firma si se realiza registro electrénico hay que aportar el modelo
de firmas, firmado por todos los miembros de la unidad familiar mayores de 18 afos.
Si se realiza por registro presencial, también debera estar firmada la solicitud por los
miembros de la unidad familiar mayores de 18 afios)



TRATAMIENTO DE DATOS

El apartado de DIRECCION PROVINCIAL se completa automaticamente con la provincia
donde esté matriculado el alumno/a.

TRATAMIENTO DE DATOS

INFORMACION BASICA SOBRE TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Responsable:

Direccion General de Innevacion y Formacion del Profesorado

Finalidad: Tramitar y gestionar las subvenciones para ayudas al alumnado de Bachillerato, Formacion Profesional del
sistema educative o de Régimen Especial del curso académico 2024-2025.

Legitimacion: Cumplimiento de una misién realizada en interés piblico o en ejercicic de poderes publicos.
Destinatarios: Los datos no seran cedidos a terceros, salvo obligacion legal.

Derechos: Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la informacidn
adicional.

Informacion adicional: Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn hitpsy//www.educa.joyl.es y Sede
Electronica (https-/fwwaw tramitacastillayleon. jcyl.es).

Para cualquier consulta relacionada con la materia o sugerencia para mejorar este impreso, puade dirigirse al teléfono
de informacion administrativa 012 (para llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Ledn 983 327 850).

* DIRECCION PROVINCIAL:

) .

Una vez cumplimentados todos los campos pulsar el botén GUARDAR

Nos aparecera la siguiente pantalla, donde tendremos 2 opciones:

- descargar la solicitud, firmar, entregar la documentacion (si procede) y
presentar presencialmente en un registro presencial
- Registrar electronicamente a través de clave firma o certificado electronico.

¢ La solicitud esta preparada para su tramitacion.

|@oEscarGaR sOLICITUD | [ZREGISTRO ELECTRONICO
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Si elegimos el registro electrénico, nos apareceran los pasos a seguir para la

Tramitacién Electronica. Comprobamos que esta nuestra solicitud y pulsamos
SIGUIENTE:

[ o Focsa Mors 14 [ v |
Pasos para la . Lor T
Tramitacior’ Sectronica .'W“.f‘-/'h I s /Aw __1_ _—r— “7
Srwedain e mate SOUICTTA DE ATTIDAS AARE FSTUDAS MOSTORLIGATIRMOS CURSED N2/ 2025 ¢08 Jrrpmade (D s [1esaciainds shntiones weit '
M Spaieats -“. ~.,.,-‘ o pocms 4 Ameads ¢ Pires
e N
% Cuioe gl Prssderin S Vinhs prwve
& Delon del Sode i
P —— e =
El siguiente paso es el anexado y firma. (OJO! anexar el m L firm mpleto). Aqui

también se anexara la demas documentacién relacionada con la solicitud, si procede.

& Informacion de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s
El tamafo maximo de cada documento no debe exceder 12 Mb

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud, Solo se aceptan documentos en formato PDF, Otros
formatos se intentardn convertir automaticamente a PDF. También puede anexar documentos PDF firmados por un
tercero, exclusivamente en formatc PDF, en este caso, es recomendable validar el PDF firmado previamente en
hitps:/ /valide.redsara.es para asequrarse de que se trata de un pdf firmado correctaments y compatible como

anexo ya firmado.
——

& Anexado de documentos locales

Datos de los anexos

Seleccione los documentos de su sistema de archivos

Ficheros: | Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Una vez anexados los documentos, nos aparecera un listado con los documentos que
hemos adjuntado a nuestra solicitud.
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Ahora podemos comenzar con el proceso de firma. Si vamos a firmar con Cl@ve Firma
tendremos que completar el NIF del firmante y pulsar el botdn firmar con Cl@ave Firma.

Firmar con Cl@ve Firma

Si vamos a firmar con certificado no sera necesario completar el NIF del firmante y
pulsaremos Firmar con certificado

& Proceso de firma

NIF del firmante: (

Ha anexado y firmado 1| documento/s.

S| no gquiers anexar ningdn documento mas, pulse "Registrar Electronicamente la solicitud y los anexos” para finalizar el
tramite.

Se nos abrird la aplicaciéon de AUTOFIRMA y pincharemos en nuestro CERTIFICADO. Para
finalizar pulsaremos sobre el botdn Registrar Electronicamente la solicitud y los anexos.

(jOJO! Asegurarse que se pincha correctamente al botdn “Registrar Electronicamente la
solicitud y los anexos”)

Una vez realizado el registro correctamente se podra descargar el justificante de que la
solicitud ha sido tramitada correctamente.
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