CONFIGURACION DEL NUEVO CORREO @educa.jcyl.es en MS OUTLOOK

Antes de configurar la cuenta de correo, es necesario conocer los nombres de los
servidores que utilizamos. Para ello, hay que seguir estos pasos.

1. Abrir MS Outlook. Menu Herramientas > Cuentas de Correo electrdnico.

Cuentas de correo electranico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrdnico

(O Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Directorio

() Agregar una nueva lbreta de direcciones o directorios
(O ¥er o cambiar libretas de direcciones existentes

[Siguien;e> ] [ Cerrar ]

Seleccionar “Ver o cambiar cuenta de correo electronico existentes” y pulsar
“Siguiente”.

2. Marcar la cuenta que se quiere modificar y pulsar el botén “Cambiar”.

Cuentas de correo electranico f'>_<|

Cuentas de correo electrinico
Seleccione una cuenta v cambie su configuracion o quitela,

Cutlook procesa el correo electrdnico de estas cuentas en el siguiente orden:

Mombre Tipo [ Cambiar... ]
| POPYSMTP (Predeterminado)
— POR{SMTR [ Agregar... |
[ Quitar ]
Bajar.

Enwiar nueva corren electrdnica a la siguiente ubicacidn:

Carpetas personales b | [ Muevo archivo de datos de Outlaok...

[ < Altras ” Finalizar ] [ Cancelar ]

3. Los datos que se deben modificar son los relativos a los servidores:
- correo entrante (POP3):  outlook.office365.com
- correo saliente (SMTP): smtp.office365.com
- nombre de cuenta: usuario@educa.jcyl.es



X

Cuentas de correo electranico

Configuracidn de correo electronico de Internet {POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnica Fundone.

Informacidn sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: Servidar de carreo entrante (POP3):
Direccidn de correo Servidar de carreo saliente (SMTP):

electrdnico;

Informacidn de inicio de sesion Probar configuracion

s " Después de rellenar la infarmacion de esta pantalla,
Mompre de usiario: et @educa.jcyl-e§ |5 recomendamas que pruehe su cuenta haciendo clic
T @ en el botdn, (Requiere conexidn de red)

Recordar contrasefia

[ Probar configuracion de la cuenta. .. ]

[ Iniciar sesion utiizando Autenticacicn

de contrasefia de sequridad (SPA)

[ < Atrds ” Siguienl;e)] [ Cancelar ]

4. En la ficha “Servidor de salida”, hacer clic en el boton “Mdas configuraciones...”.
Marcar la casilla “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion” y
seleccionar la opcidn “Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo
de entrada”

Configuracion de correo electrdnico de Internet

ceneral | Servidor de salida |Cone><ién Svanzadas

i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian

{(#)tilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entradal

) Iniciar sesion utilizando

) Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

I Aceptar ] [ Cancelar ]

5. En la ficha “Avanzadas” escribir los puertos (informacion recogida en el punto 3
y marcar las casillas “Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)" .

Servidor de entrada (POP3): 995
Servidor de salida (SMTP): 587



Configuracion de correo electrdnico de Internet

General | Servidor de salida Canexi6n| Avanzadas |

Mumeros de puerto del servidge

Servidor de entrada (POP3Y | 995 [ Usar predeterminados

ske servidor precisajuna conexidn|cifrada (5500

Servidar de salida (SMTR): 587

Egte servidor precisa una conexion cifrada (33L)

Tiempo de espera del servidor

Corto = F—— Largo 1 minuko

Entrega

[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor

Cuitar del servidor después |:|

Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

I fceptar ] [ Cancelar ]

6. Para terminar, pulsar el boton “Aceptar”, luego “Siguiente” y “Finalizar”.



