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Muy señor mío: 
  
Según he podido comprobar a través de la prensa, su empresa ofrece 
periódicamente puestos de trabajo a jóvenes universitarios que cursen estudios de 
management. 
 
Actualmente estoy finalizando la Licenciatura en Administración y Dirección de 
Empresas en la  Universitat Autònoma de Barcelona, asimismo hablo inglés y poseo 
amplios conocimientos de informática, por lo que considero que cumplo las 
condiciones para incorporarme a su empresa. Además, cuando finalice los estudios, 
tendré plena disponibilidad para cambiar de residencia. 
  
Estoy a su disposición para asistir a una entrevista al objeto de facilitarle todos 
aquellos detalles que necesite para completar el currículum que le envío adjunto, 
porque creo que satisfará sus expectativas. 
 
En espera de su respuesta, le saludo atentamente. 
 
Nombre y Apellidos 
Lugar y Fecha 
 


