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ACCESO PRIVADO COMO USUARIO REGISTRADO DEL PORTAL DE
EDUCACION PARA ACCEDER A LA APLICACION Y GRABAR LA PETICION DE
VACANTES

PANTALLA DE PETICION DE VACANTES

A.- ENCABEZADO
B.- RECUENTO DE VACANTES

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS
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Acceso a la aplicacion informdtica con la Cuenta del Portal “@educa.jcyl.es”

Comprobar el acceso a la aplicacion informdtica para realizar la peticion de plazas.

Antes de la publicacion de las vacantes y del plazo para realizar la peticion de plazas, se podrd acceder en el Portal de Educacion
con acceso privado a la aplicacion informdtica en modo consulta.

Como usuario del Portal de Educacién, al entrar con su acceso privado puede ver el acceso a la aplicacién informdtica “AIDPRA

F. Prdcticas”
& Acceso privado

Al entrar en el Portal de Educacion a través de su acceso privado como usuario registrado del Portal de
Educacidn puede acceder a la aplicacidn para grabar la peticidn de plazas.

D educacyl

@ 4 - Iniciar sesion

educacyl © oo i e « No recuerdo mis datos de acceso.

+ No tengo cuenta en el Portal.

vy = ;Puedo darme de alta?
AEEORREETER
M e, - Darse deala

Si es usuario del Portal y no recuerda su contraseiia puede generarla nuevamente a través de “No
recuerdo mis datos de acceso”.

En el momento en que el participante entre con su clave de usuario al Portal de Educacion debe
visualizar en la esquina superior derecha de su pantalla el siguiente acceso:

AIDPRA
F. Practicas
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Antes de la publicacién de vacantes, este acceso estard activo para entrar a la aplicacion en modo
consulta.

El acceso a la aplicacién informdtica “AIDPRA F. Practicas” se realizard a través de la siguiente pantalla
en la que debera seleccionar el cuerpo por el que participa para realizar la peticién de plazas.

PETICIONES DESTINOS PROVISIONALES

L L) .
Peticiones para adjudicacion informatizada de destinos provisionales a los Funcionarios en
#‘4’ j#‘ Practicas

VACANTES AIDPRA

Periodo de Grabacién: Otros Cuerpos desdeeldia[_______ |alas09:00 H. hastaeldia[_____ |alas 14:00 H.

Acceso: OTROS CUERPOS >

El acceso en modo consulta permitira al aspirante visualizar en la pantalla:

Apellidos y nombre, DNI, su especialidad, acreditaciones lingiiisticas y grupo de adjudicacion
(provincia de practicas).

ususrto:l I cerrar

OTROS CUERPOS

Datos del participante:

{‘i APE1 PRUEBA APE2 PRUEBA, ISABEL
ongnte: [ ]

Especialidad: 0590 - 018
Grupoes de adjudicacidn: 90-ACCESO A OTRO CUERPO DEL MISMO SUBGRUPO (SEGOVIA)

o Actualmente no esta activo el periodo de grabacidn.

Si posee la acreditacién de la competencia linglistica en un idioma, se mostrara dicha acreditacidon con
el idioma'y, en el listado de vacantes, vera que se han cargado las vacantes con dicho perfil.

'E.a PRUEBA PRUEBA, PEPE
== oy [
Especialidad: 0590 - 061

Acreditaciones Lingiiisticas: INGLES, FRANCES
Grupos de adjudicacion: 92-ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD (LEOMN)
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En la aplicacién informatica la PANTALLA DE PETICION DE PLAZAS se divide en varios apartados:

A.- ENCABEZADO
B.- RECUENTO DE VACANTES

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS

A.-ENCABEZADO

Datos iniciales del participante: apellidos y nombre, DNI, especialidad y, en su caso, acreditaciones.

Grupo de Adjudicacidén por el que participa con indicacién de la Provincia de Practicas.

Unicamente se mostrardn las vacantes de la provincia de prdcticas.

El Grupo de Adjudicaciéon 9 (Funcionarios en Practicas) se divide en 3 subgrupos dependiendo del turno

de acceso en el proceso selectivo de la siguiente forma:

Grupo de Adjudicacién 9 Turno de Acceso
90 Acceso a otro cuerpo del mismo subgrupo 4
91 Acceso a otro cuerpo de subgrupo superior 3
92 Acceso libre + discapacidad ly2

. & s

Vacantes Destinos S SN e Eé
Provisionales ﬁ ’I‘ ’ﬂ | J ld / ﬁ’ R e
USUARIO Cerrar

| Junta de Castilla y Ledn - Conseieria de Educacion
OTROS CUERPOS

curso:[ ]
() Participante: —

Datos del participante:

2 [
"'_‘ onmie: [
o Especialidad: 0590 - 061
Acreditaciones Lingiisticas: TNGLES
Grupos de adjudicacion: 92-ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD (VALLADOLID)
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B.- RECUENTO DE VACANTES

Se visualiza en la pantalla la siguiente informacion:

Numero Total de VACANTES a las que se puede optar en su especialidad y, en su caso, acreditaciones.

RECUENTO DE VACANTES
N@® TOTAL de vacantes a las que puede optar: 10

VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 10 f 0

JAVISO! al finalizar el periodo de grabacién podra descarga™yn fichero pdf con/u solicitud definitiva, no debigndo presentarla en un

registro administrativo.

En el recuento de las vacantes se indica el nUmero de vacantes incorporadaé de oficio en el listado de
vacantes (a las que puede optar) y, el nimero de vacantes itinerantes’a las que puede optar el
participante si hay plazas itinerantes en su especialidad y selecciona dicha opcién.

Si en su especialidad hubiera vacantes itinerantes podra chequear la opcion de incorporar las vacantes
ITINERANTES y se mostrard igualmente en el recuento:

RECUENTO DE VACANTES

M® TOTAL de vacantes a las que puede optar: 25

VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 2 16

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solish definitiva, no debiendo presentarla en un

registro administrativo.
Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad
B RGOS

a modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINER

[Pebera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.

Si s2 cargan las vacantss itinerantes, puede reordenarlas, v eliminarlas si hay mas de una.
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C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS

En el listado de vacantes solicitadas se han incorporado todas las vacantes a las que puede optar segin
su especialidad y, en su caso, acreditaciones.

La carga inicial de las vacantes a las que puede optar se efectua por orden alfabético de localidad y, en
la misma localidad, por orden alfabético de centro, especialidad (numérico) y n2 de vacante.

NO se pueden eliminar (borrar) vacantes pero Sl reordenarlas.

El participante podrd ordenar las vacantes segun sus preferencias utilizando el campo “Modificar

orden”.
| Modificar orden

Puede consignar el n2 de orden en la casilla en blanco y pulsar el icono de la derecha. A continuacidn
aparecera en pantalla un mensaje para confirmar la reordenacidn y, si acepta, se colocara la vacante en
la posicién indicada.

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero B
wm-m
ISCAR ANTO TOMAS DE AQUINO 47007318 4695
WA LAGUNA DE DUERO ES  LAS SALINAS 47007461 4716 D61 Ver Perfil »
VA LAGUNA DE DUERO JES | MARIA MOLINER 47007719 4722 D61 Wer Perfil » |:| =
Mensaje de pagina web u

VA OLMEDO 47005991 4514 061 [ ]=
WA TORDESILLAS @ Modificar orden de Ia peticién? 47011188 5066 D61 [J=
VA VALLADOLID 3692 06 [ ]=
WA VALLADOLID ! 4518 06 sl [ ]=
VA ADOLID ES  PARQUESOL 4576 06 |:| =
YA WVALLADOLID ES  ZORRILLA 4665 06 =
WA | VILLALON DE CAMPOS ES  JORGE GUILLEN 5165 06 |:| =

[ 10 ] Registros encontrados

Listado de vacantes solicitadas

ISCAR ES  SANTO TOMAS DE AQUINO =
VA LAGUNA DE DUERO ES  MARIAMOLINER 47007719 4722 D61 Er Perfil |:| =
VA OLMEDO ES  ALFONSOWI 47005091 4814 D51 |:| =
VA TORDESILLAS ES | ALEJANDRIA 47011188 5066 |:| i
VA VALLADOLID ES  ANTONIO TOVAR 3692 [ =
VA VALLADOLID ES  LAMERCED 4513 sl [ ]=
VA VALLADOLID ES | PARQUESOL 45Tt |:| -
VA VALLADOLID ES  ZORRILLA 4665 |:| =

m
i

JORGE GUILLEN

VA | VILLALON DE GAMPOS [ ]=
- VA | LAGUNA DE DUERO E 4716 | osi Ver Perfi » [ 1=

En este ejemplo, la vacante 4716 se ha cargado inicialmente en la posicidn 2, si quiere que se reordene
en la posicién 10, unicamente se debe indicar en la casilla en blanco de la vacante y pulsar “Enter” o

&

LAS SALINAS

para que la vacante se ubique en la posicion elegida.
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Al ordenar las vacantes se podra descargar un fichero Excel con las vacantes en el orden en que se
han grabado.

TODAS LAS MODIFICACIONES QUE REALICE EN SUS PETICIONES QUEDARAN GRABADAS AUTOMATICAMENTE
NO EXISTE NINGUNA OPCION PARA GRABAR

El orden de las peticiones en el fichero Excel se actualizara con el tltimo cambio que haya realizado
en sus peticiones.

A B C D E F G H J K L M

Listado de peticiones de vacantes

Prov. Localidad TDGEN Nombre Centro Cod.Centro Vacante Espec. Caracteristicas Itin. Biling. Cont. Puesto
3 1 VA ISCAR ES SANTO TOMAS DE AQUINO 47007318 4695 061
4 2z VA LAGUNA DE DUERO | ES MARLA MOLINER 47007718 4722 081 gféggih:AC\ON ¥ ORENTACION
5 3 Vi OLMEDO ES ALFONSO VI 47005591 4314 081
[ 4 VA TORDESILLAS ES ALEJANDRIA 47011188 5066 061
7 5 VA WVALLADOLID ES ANTONIO TOVAR 47008171 3692 081
8 & VA WVALLADOLID ES LA MERCED 47004708 4518 081 Sl
q T VA WVALLADOLID ES PARQUESOL 47007011 4576 081
10 3 Vi WALLADOLID ES ZORRILLA 47004615 4665 081

WVILLALON DE :

1 9 VA CAMPOS ES JORGE GUILLEN 47005322 . 5165 | 081
1» 10 VA LAGUNA DE DUERD | ES LAS SALINAS 47007461 I 4716 I 081 006 MATEMATICAS

El listado de peticiones, en funcidon del nimero de vacantes incorporadas, constard de una o varias
paginas que se indican en la esquina inferior derecha de este apartado.

[ 25 ] Registros encontrados Pagina de 2 .ﬂ .ﬂ]

En la esquina inferior izquierda se muestra el numero de vacantes incorporadas a la lista.

En cada puesto se recoge informacién sobre las caracteristicas asociadas al perfil: itinerante y el
bilingliismo.

Listado de vacantes solicitadas uvede ver el fichero B
w@ m = o
BURGOS CAMIND DE SANTIAGO 09001694 03

BU BURGOS ES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA  DS001682 4421 M8 |:| =

BU BURGOS ES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA ~ DS001682 4423 M8 [ =

BU  BURGOS ES CONDE DIEGO PORCELOS 09001670 4133 013 [ 1=

sy MIRANDADE ES FRAY PEDRO DE URBINA 09004142 4225 013 [ =

su M HE;ES bE ES MONTES OBARENES 09007787 1912 018 [ =
MIRANDA DE - o E - . )

B CIFP D E } i=] 28 917 018 =

BU e IF RiO EBRO 090122 1 1 1

BU ROA ES RIBERA DEL DUERO 09008638 4245 | 018 [ =

BU | VILLARCAYO ES MERINDADES DE CASTILLA 09007179 2006 018 [ =
ARANDA DE EOES EQUIPO GENERAL ARANDA DE — 26 | 018 =3

au DUERO GENERAL | DUERO 09700055 | 3326 | 018 @ []= o

BU  BRIVIESCA EFOES ~ |EQUIPD GENERAL BURGOS 1 De700134 3332 018 o [ ]= ®

GENERAL (SUBSEDE BRIVIESCA
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Se podra obtener la informacién adicional sobre las caracteristicas del puesto en una etiqueta situando
el cursor sobre “Ver Perfil”.

Localidad. | TDGEN | Nomibre centro el N°Vacan. |Espec. Caracteristicas LTS
Centro orden

7A CORESES  rEq  CENTRO DE EDUCAC ON OBLIGATORIA DE

CORESES

zA  TORO ES  CARDENAL PARDO TAVERA 49004576 2749 009 019 TECNOLOGIA l [ 1=

Podra utilizar la opcidn de elegir y aiiadir a la lista vacantes ITINERANTES siempre que se oferten
vacantes con este perfil en su especialidad.

En la especialidad 018 (orientacion educativa) del cuerpo 0590 (profesores de ensefianza secundaria)
y en la especialidad 225 (servicios a la comunidad) del cuerpo 0591 (profesores técnicos de formacion
profesional) la mayoria de las vacantes son ITINERANTES.

Si los participantes de estas especialidades no chequean la opcion de incorporar vacantes itinerantes
podrdn no obtener destino en este proceso y serdn convocados por la correspondiente Direccion
Provincial de Educacion para la adjudicacion de destino.

RECUENTO DE VACANTES

Ne TOTAL de vacantes a las que puede opta@
VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES ITINERANTES
Grupo 52 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 9 0

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

[ Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad |
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINERANTES

[] Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.
Si se cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, y eliminarlas si hay mas de una.

Puede reordenar las peticiones cargadas como desee, modificando el orden.

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listad, un fichero
m@m

BU IES | CAMINO DE SANTIAGO 05001694 4160 [ 1=
BU IES  CARDENAL LOPEZ DEMENDOZA | 0B001682 | 442 018 1=
BU IES  CARDENAL LOPEZ DEMENDOZA | 09001682 | 4423 018 [ 1=
BU IES  CONDE DIEGO PORCELOS 433 Dig =
BU MIRANDADEEBRO  IES  FRAY PEDRO DE URBINA 4225 018 =
BU MIRANDADEEBRO  IES  MONTES OBARENES 1912 Dis [ 1=
BU MIRANDADEEBRO CIFP  RiO EBRO 1917 018 [ 1=
BU IES  RIBERA DEL DUERO 4248 018 1=
BU IES  MERINDADES DE CASTILLA 09007479 | 2006 Dis =

[ © ] Registros encontrados

Si chequea la opcién de vacantes itinerantes aparecera un mensaje de confirmacion, indicando que
dichas vacantes se afiadiran al final del listado de vacantes:

Mensaje de pagina web ﬂ

| ;Desea cargar las vacantes itinerantes al final del listado?

[ Aceptar ][ Cancelar
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En este ejemplo, al aceptar se han incorporado 16 vacantes itinerantes al final del listado que puede
diferenciar porque en la columna de itinerantes aparece “SI”. Esta incorporacién de las plazas
itinerantes se actualiza automaticamente en el recuento de vacantes.

RECUENTO DE VACANTES
Ne TOTAL de vacantes a las que puede optar: 25

VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 9

ITS

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

[ Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad ]
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

WVACANTES ITINERANTES

» Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.
Si =2 cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, y eliminarlas =i hay mas de una.

Puede reordenar las peticiones cargadas como desee, modificando el orden.

Listado de vacantes solicitadas ede ver el listado completo de sus petic n un fichero &

Prov. | Localidad. TDGEN MNombre centro Exi M®Vacan. Caracteristicas ey
Centro urden

BURGOS CAMINO DE SANTIAGO DO001694 4160
BU BURGOS ES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA  DSD0MB82 4421 018 |:| =
BU BURGOS ES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA  DS00M682 4423 018 I
BU BURGOS ES CONDE DIEGO PORCELOS DS0OMETO | 4133 018 [ =
n
BU "'"REBJé’S DE ES FRAY PEDRO DE URBINA Do004142 4225 018 [ ]=
MIRANDA DE - - . - . R _
BU P ES MONTES OBARENES 03007787 1912 018 |:|_
MIRANDA DE 5 - . )
CIFE F o "] Q17 018 i
BU . CIF Rio EBRO 0E012228 1917 018 [ =
BU ROA ES RIBERA DEL DUERO 09008639 4248 018 [ ]=
BU | VILLARCAYO ES MERINDADES DE CASTILLA D9007179 2006 018 |:| =
ARANDA DE EOES EQUIPO GENERAL ARANDA DE - - - _
au DUERO GENERAL | DUERO 05700035 | 33268 | 018 Sl [ 1=
N EOES EQUIPO GENERAL BURGOS 1 .
VIESCA - 970013 3 018 5 =
BU | BRMESCA | GENERAL | (SUBSEDE BRIVIESCA) 09700134 | 3332 ! : L]
o EQUIPO DE ATENCION AL
BU BURGOS e ALUMMADO CON TRASTORMOS DE | 09700213 3344 018 S| =
CONDUCTA | ¢ GNDUCTA DE BURGOS
EQUIPO DE ATENCION AL
BU BURGOS o ALUMMADO CON TRASTORMOS DE | DO700213 3346 018 = =
CONDUCTA | ¢ GNDUGTA DE BURGOS

Estas vacantes itinerantes cargadas al final del listado
individualmente.

se podran reordenar y también

borrar
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EQUIPO DE ATENCION AL
ALUMNADO CON TRASTORNOS DE | DO700213 3344 oma sl
CONDUCTA DE BURGOS

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado co eto s petic n un fichero B
Cod. ar
G
mmmw-
BURGOS CAMINO DE SANTIAGO D9001694 | 4160
=IH] BURGOS ES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA 09001682 4421 018 |:| =
=IH] BURGOS ES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA 09001682 4423 018 |:| =
BuU BURGOS ES COMDE DIEGO PORCELOS DI00IET0 | 4133 08 1=
BU ""REEESDE ES FRAY PEDRO DE URBINA 09004142 | 4225 018 []=
MIRANDA DE - - E - ) . _
BuU EBRO ES MONTES OBARENES 09007787 1912 018 [ =
MIRANDA DE - - F . . _
BU e, GIF Ri0 EBRO 09012229 | 1917 | 018 =
BU ROA ES RIBERA DEL DUERO 0o008E39 | 4248 018 =
BU  VILLARCAYO ES MERINDADES DE CASTILLA 09007179 [ = "
ARANDA DE EQES EQUIPQ GENERAL ARANDA DE _
8 " buero GENERAL | DUERO DeTOnass sl [ = @
— EOQES EQUIPO GENERAL BURGOS 1 I . . - _ B Peticid
BU  BRIVIESC. GENERAL | (SUBSEDE BRIV 09700134 | 3332 018 sl [ ]= o BorrarPeticién i

BU BURGOS

[}
=]

EQ.
CONDUCTA

Para eliminar una vacante itinerante de su listado de peticiones debera utilizar el icono situado a la
derecha de la modificacidon de orden. En pantalla aparecera un mensaje para que pueda confirmar su
borrado.

V' o

i

)= dBorarpeiin]

r
Mensaje de pagina web g

;Desea borrar la peticion?

Aceptar i’ Cancelar ]

Si acepta el borrado de la peticion, dicha vacante desaparecera de su lista y se actualizara el recuento
de las vacantes y en su lista en el fichero Excel que puede descargar.

RECUENTO DE VACANTES
N? TOTAL de vacantes a las que puede optar: 25 ,
VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 9 15

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiende presentarla en un
registro administrativo.

[ Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad ]
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINERANTES

Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.
5i s= cargan las vacantes itinerantes, pusde reordenarlas, y eliminarias si hay mas de una.
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Si inicialmente optd por elegir incorporar a su lista las vacantes itinerantes y desea que se eliminen
todas, debera desmarcar el check y confirmar la eliminacién de todas.

Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad |
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINERANTES

[] Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.
l Si se cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, v eliminarlas si hay mas de una.

Puede reordenar las peticicnes cargadas como desee, modificando el orden.

Listado de vacantes solicitadas P

Prov. | Localidad TDGEN | Mombre centra Cod. | o viacan. Caracteristicas Bilingiie | MOdMCar | gy
Centro orden
U BURGOS IES 0 4 4160 | 018 1=

B GAMING DE SANTIAGO
BU BURGOS IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA 44 E] =
BU BURGOS IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA 4423 018 =
BU ES CONDE =
Menzaje de pagina web
BU ES FRAY ) [ l=
y MRANDADE ES MONT} P =
RANDA DE |0| ;Desea quitar las vacantes itinerantes?
au | MIRANDA DE , i .* 4 =
BU P CIFP RiOH =
BU ROA ES RIBER =
BU  VILLARCAYO IES MERI =
BU BRIMESCA | SO (susee sl 1= =
TENCION AL
BU BURGOS ,ﬁh,ﬁ:‘ihm CON TRASTORNOS DE 344 18 S| = =
conpLeta URGOS
DE ATENCION AL
BU BURGOS .A‘.IE%,_A A TRASTORNOS DI 34 15 sl [ ]= =

E BURGOS

Con esta accidn su listado de peticiones incluird Unicamente las vacantes incorporadas inicialmente de
oficio y podrd continuar si lo desea con su reordenacion.

Todos estos cambios sobre sus peticiones se actualizan
automdticamente en el recuento y en el fichero Excel

Finalizado el periodo de grabacion de peticiones podrd descargar un fichero PDF que contendra sus
datos de participacién y el listado de vacantes solicitadas por orden. Dicha solicitud NO debe presentarla
en un registro.

El periodo de grabacion finaliza el miércoles 11 de agosto a las 9:00 horas.

Solo podrd descargar el fichero PDF desde las 9:00 horas del miércoles 11 hasta las 14:00 horas del viernes 13.

JAVISO! pl finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.




	PortadaMANUAL_AIDPRA_2021
	Manual_GVAP_GrabacionPeticionesAIDPRA_2021

