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VACANTES

 Acceso

 Ordenación

Para la petición de vacantes se utiliza la 
aplicación VENUS, disponible en la sección 
de Profesorado del Portal de Educación:
https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/

Se utiliza el sistema de autenticación 
Cl@ve en cualquiera de sus modalidades. 
El documento final de petición de 
vacantes no se registra electrónicamente.

Cada lista de participación tendrá su 
propia ordenación de vacantes. Se 
incluyen por defecto todas las 
vacantes con participación de oficio. 
Se pueden añadir voluntariamente 
otras vacantes ofertadas, ejercer 
derecho a continuidad y reordenar.

 Autenticación

 Comprobante
Una vez finalizado el plazo de 
presentación se podrá descargar 
el comprobante en PDF con las 
peticiones realizadas.
*Antes de fin de plazo se puede descargar un documento de 
trabajo en Excel en el que se muestran las peticiones actuales.

1

4

2

3

5

 Selección
Cuando se participa por más de un 
grupo de adjudicación, cada 
participación tiene su propia lista de 
vacantes ordenada que debe ser 
confeccionada independientemente.

datos de participación
y petición de vacantesAcceso a VENUS

No hay registro electrónico ni presencial.

Se consideran como definitivas las listas de 
peticiones que haya grabadas justo en el 
momento de fin de plazo de grabación.

Listas
Peticiones de oficio - Grupo 5
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VACANTES

Acceso
desde educa

Aplicación informática para la ordenación y petición de vacantes

datos de participación
y petición de vacantesAcceso a VENUS

Autenticación

Resumen de peticiones

Selector de listas

Hay una lista distinta por cada grupo 
y provincia de adjudicación en el que 
se participe. Por tanto, si se participa 
en dos grupos, es fundamental 
confeccionar las dos listas.

PERSONA

Otras Vacantes NO obligatorias

En esta pestaña estarán cargadas todas las 
vacantes no obligatorias ofertadas. 
Podremos añadir vacantes a la pestaña MIS 
PETICIONES, añadiéndose al final de la lista, 
pudiendo reordenarlas a continuación dentro 
de la pestaña MIS PETICIONES.

Visualización en mapa

Permite localizar en un mapa las distintas vacantes 
solicitadas en la pestaña Mis Peticiones

Declara y marca como habilitado el 
derecho a continuidad en el puesto. Si se 
quiere participar por continuidad en una 
vacante, se debe marcar este indicador y 
también el de la vacante en cuestión.

Ordenación de vacantes

Listado principal de vacantes elegidas y ordenadas. Llegada la fecha de fin de plazo, las 
peticiones y ordenación solicitados serán las que figuren en esta pestaña

 Se pueden reordenar en cualquier momento dentro de plazo
 Se pueden eliminar aquellas que no se hayan incluido de oficio (las que se hayan 

añadido desde la pestaña Otras Vacantes NO Obligatorias)
 Se puede marcar y desmarcar la opción de continuidad, cuando corresponda
 Si una vacante aparece aquí listada y deshabilitamos voluntariamente la continuidad 

para esa vacante, dicha vacante se tendrá en cuenta a la hora de adjudicar, según el 
orden en la lista y teniendo en cuenta la NO continuidad en el puesto.

La grabación se lleva a cabo de forma 
automática en cuanto se realiza 

cualquier operación de modificación

Propiedades de las vacantes
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