Junta de
Castilla y Ledn
Consejeria de Educacion

MANUAL-INSTRUCCIONES
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ACCESO PRIVADO COMO USUARIO REGISTRADO DEL PORTAL DE

EDUCACION PARA ACCEDER A LA APLICACION Y GRABAR LA PETICION DE
VACANTES

PANTALLA DE PETICION DE VACANTES

A.- ENCABEZADO
B.- RECUENTO DE VACANTES

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS
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MANUAL-INSTRUCCIONES
GRABACION DE PETICIONES DE VACANTES

EN EL PROCESO DE ADJUDICACION INFORMATIZADA DE DESTINOS A LOS
FUNCIONARIOS EN PRACTICAS

AIDPRA

Acceso a la aplicacion informdtica con la Cuenta del Portal “@educa.jcyl.es”

Comprobar el acceso a la aplicacion informdtica para realizar la peticion de plazas.

Antes de la publicacion de las vacantes y del plazo para realizar la peticion de plazas, se podrd acceder en el Portal de Educacion
con acceso privado a la aplicacién informdtica en modo consulta.

Como usuario del Portal de Educacion, al entrar con su acceso privado puede ver el acceso a la aplicacion informdtica “Vacantes
AIDPRA”

Al entrar en el Portal de Educacion a través de su acceso privado como usuario registrado del Portal de
Educacidn puede acceder a la aplicacion para grabar la peticion de plazas.

& Acceso privado

N educacyl

@ i -
[

educacyl

En el momento en que el participante entre con su clave de usuario al Portal de Educacion debe
visualizar en la esquina superior derecha de su pantalla el siguiente acceso:

r Vacantes AIDPRA

Antes de la publicacidén de vacantes, este acceso estara activo para entrar a la aplicacion en modo
consulta.

El acceso a la aplicacidn informatica “Vacantes AIDPRA” se realizara a través de la siguiente pantalla en
la que deberd seleccionar el cuerpo por el que participa para realizar la peticion de plazas.
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PETICIONES DESTINOS PROVISIONALES

e o [ ] .
QA} _Jé') Peticiones para adjudicacion informatizada de destinos provisionales a los Funcionarios en
Practicas

VACANTES AIDPRA

Periodo de Grabacion: Otros Cuerpos desde el dia 09/08/2012 a las 09:00 H. hasta el dia 10/08/2018 a las 14:00 H.

Accese: - OTROS CUERPOS >

El acceso en modo consulta permitira al aspirante visualizar en la pantalla sus apellidos y nombre, DNI,
su especialidad, acreditaciones lingliisticas y grupo de adjudicacion.

usuario| |cerrar

OTROS CUERPOS

Curso: 2018/2019
PETICIONES DESTINOS PROVISIONALES

dl Participante: |:| b

Datos del participante:
{.i APE1 PRUEBA APE2 PRUEBA, TSABEL
S pynie: 11111111
Espedialidad: 0590 - 018
Grupes de adjudicacion: 90-ACCESO A OTRO CUERPO DEL MISMO SUBGRUPO (SEGOVIA)

o Actualmente no esta activo el periodo de grabacién.

En la aplicacion informatica la PANTALLA DE PETICION DE PLAZAS se divide en varios apartados:

A.- ENCABEZADO

B.- RECUENTO DE VACANTES

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS
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A.-ENCABEZADO

Datos iniciales del participante: apellidos y nombre, DNI, especialidad y, en su caso, acreditaciones.

Grupo de Adjudicacidn por el que participa con indicacion de la Provincia de Practicas.

El Grupo de Adjudicacidn 9 (Funcionarios en Practicas) se divide en 3 subgrupos dependiendo del turno

de acceso en el proceso selectivo de la siguiente forma:

Grupo de Adjudicacién 9 Turno de Acceso
90 Acceso a otro cuerpo del mismo subgrupo 4
91 Acceso a otro cuerpo de subgrupo superior 3
92 Acceso libre + discapacidad ly?2

Vacantes Destinos
Provisionales

Ad4

A A%

Junta de

Castma ¥y Ledn

| Junta de Castilla y Leon - Conseieria de Educacion

USUARIG

errar

Curso: 2018/2019

() Participante: —

OTROS CUERPOS

Datos del participante:

APE1 PRUEBA APE2 PRUEBA, NOMBRE I
DNI/NIE: 11111111

Especialidad: 0590 - 061
Acreditaciones Lingiiisticas: TNGLES

Grupos de adjudicacion: 92-ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD (VALLADOLID)

s

B.- RECUENTO DE VACANTES

Se visualiza en la pantalla la siguiente informacion:

Numero Total de VACANTES a las que se puede optar en su especialidad y, en su caso, acreditaciones.

RECUENTO DE VACANTES

N2 TOTAL de vacantes a las que puede optar: 10

VACANTES INCORPORADAS
Grupo 92 - ACCES0 LIBRE + DISCAPACIDAD

MO ITINERANTES
10

f 0

ITINERANTES

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descarga
registro administrativo.

n fichero pdf conf&u solicitud definitiva, no debigndo presentarla en un

En el recuento de las vacantes se indica el nimero de vacantes incorporadaé de oficio en el listado de

vacantes (a las que puede optar) y, el nimero de vacantes itinerantes’a las gue puede optar el

participante si hay plazas itinerantes en su especialidad y selecciona dicha opcidn.

Si en su especialidad hubiera vacantes itinerantes podra chequear la opcidn de incorporar las vacantes

ITINERANTES y se mostrard igualmente en el recuento:
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RECUENTO DE VACANTES

M@ TOTAL de vacantes a las que puede optar: 25
VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 9 16

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su sglieitfid definitiva, no debiendo presentarla en un

registro administrativo.

( Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad ]
Provigser™T

a modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINER

[Pebera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.
Si s cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, y eliminarlas si hay més de una.

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS

En el listado de vacantes solicitadas se han incorporado todas las vacantes a las que puede optar segln
su especialidad y, en su caso, acreditaciones.

La carga inicial de las vacantes a las que puede optar se efectla por orden alfabético de localidad y, en
la misma localidad, por orden alfabético de centro, especialidad (numérico) y n? de vacante.

El participante podrd ordenar las vacantes como desee utilizando el campo “Modificar orden”.

| hodificar orden

Puede consignar el n2 de orden en la casilla en blanco y pulsar el icono de la derecha. A continuacién
aparecerd en pantalla un mensaje para confirmar la reordenacién y, si acepta, se colocara la vacante en
la posicién indicada.

Listado de vacantes solicitadas

Eﬂﬂﬁﬁ...(ﬁﬁﬁﬁ...lﬁﬂﬁﬂlﬂﬁﬁﬂﬁﬁﬁmwm

ISCAR SANTO TOMAS DE AQUINO 4695 061

WA LAGUNA DE DUERO ES LAS SALIMAS 4716 o061 Ver Perfil »

VA LAGUNA DE DUERO ES | MARIA MOLINER 061 Ver Perfil »

VA OLMEDO ES | ALFONSOVI
Mensaje de pagina web

VA TORDESILLAS

r_eu :Modificar orden de la peticion?

VA | VILLALON DE CAMFG= = T T

LODDUDDUEL

[ 10 ] Registros encontrados

Listado de vacantes solicitadas

ISCAR SANTO TOMAS DE AQUINO L |=

VA LAGUNA DE DUERO ES MARIA MOLINER D =
VA OLMEDO ES  ALFONSO =
VA TORDESILLAS ES  ALEJANDRIA [ 1=
VA VALLADOLID ES | ANTONIO TOVAR 1=
/A ES | LAMERCED S E =
A ES | PARQUESOL L 1=

VA ES | ZORRILLA =
VA ES (I
- =
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Al ordenar las vacantes se podrd descargar un fichero Excel con las vacantes en el orden en que se han
grabado

ede ver ef Isiada compieto de sUs peldciones en un ncnero =)

1=
=

TODAS LAS MODIFICACIONES QUE REALICE EN SUS PETICIONES QUEDARAN GRABADAS AUTOMATICAMENTE.
NO EXISTE NINGUNA OPCION PARA GRABAR.

El orden de las peticiones en el fichero Excel se actualizara con el tltimo cambio que haya realizado en
sus peticiones.

A B C D E F G H J K L M

Listado de peticiones de vacantes

Orden Prov. Localidad TDGEN Nombre Centro Cod.Centro Vacante Espec. Caracteristicas Itin. Biling. Cont. Puesto
3 1 VA ISCAR ES SANTO TOMAS DE AQUINO 47007318 4695 061
4 z VA LAGUNA DE DUERO (ES MARIA MOLINER 47007718 4722 081 &SBEI;TEACION ¥ ORENTACION
g 3 Vi OLMEDO ES ALFONSO VI 47005951 4314 081
3 4 VA TORDESILLAS ES ALEJANDRIA 47011188 5066 061
7 5 VA WVALLADOLID ES ANTONIO TOVAR 47008171 3692 081
8 3 VA WVALLADOLID ES LA MERCED 47004708 4518 081 Sl
9 7 VA WVaLLADOLID ES PARQUESOL 47007011 4576 081
10 3 Vi WALLADOLID ES ZORRILLA 47004615 4665 081

WVILLALON DE :

1 9 VA CAMPOS ES JORGE GUILLEN 47005322 . 5165 . 081
1» 10 VA LAGUNA DE DUEROD (ES LAS SALINAS 47007461 I 4716 I 081 006 MATEMATICAS

! -

El listado de peticiones, en funcién del nimero de vacantes incorporadas, constarad de una o varias
paginas que se indican en la esquina inferior derecha de este apartado.

[ 25 ] Registros encontrados Pagina de 2 _ﬂ _1]

En la esquina inferior izquierda se muestra el numero de vacantes incorporadas a la lista.

En cada puesto se recoge informacion sobre las caracteristicas asociadas al perfil: itinerante y el
bilinglismo.

m

Listado de vacantes solicitadas

s en un fichero B
Localidad. TDGEN Nombre centro e N° Vacan. Caracterizticas Bﬂng Bl ar Bomar
Centro orden

BURGO: ES CAMINO DE SANTIAGO DE0D1E34 | 4 018 |:|

BU  BURGOS ES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA | 0H001S 421 | 018 =

BU  BURGOS ES GARDENAL LOPEZ DE MENDOZA | 0G0 4423 | 018 | | =

BU  BURGOS ES CONDE DIEGO PORCGELOS 09001670 4133 | 018 | =

BU ES FRAY PEDRO DE URBINA 09004142 4225 | 018 [ =

BU ES MONTES OBARENES DS0077ET | 1812 | 048 =

BU CIFP RiO EBRO 09012228 1817 | 018 | =

BU ES RIBERA DEL DUERO Do008E38 | 4248 | 018 =

BU ES MERINDADES DE CASTILLA DI007178 2006 | 018 |=

EOES  EQUIPO GENERAL ARANDA DE . = —

By GENERAL  DUERO | B @ [ f=| ®
— EOES  EQUIPO GENERAL BURGOS 1 " " A 4 ;

al BRIVIESCA 070013 332 018 g =

BuU BRIVIESCA GENERAL (SUBSEDE BRIVIESCA) 09700134 3332 018 =l = i §
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Se podra obtener la informacion adicional sobre las caracteristicas del puesto en una etiqueta situando
el cursor sobre “Ver Perfil”.

e o e 5 oo o)
DD

7A CORESES  CEO CENTRO DE EDUCACION OBLIGATORIA DE 2 009 \er Perfil »
CORESES

za | TORO ES  CARDENAL PARDO TAVERA 49004576 2749 009 019 TECNOLOGIA i [ 1=

Podra utilizar la opcidn de elegir y aiadir a la lista vacantes ITINERANTES siempre que se oferten
vacantes con este perfil en su especialidad.

En la especialidad 018 (orientacion educativa) del cuerpo 0590 (profesores de ensefianza secundaria) y
en la especialidad 225 (servicios a la comunidad) del cuerpo 0591 (profesores técnicos de formacién
profesional) la mayoria de las vacantes son ITINERANTES.

Si los participantes de estas especialidades no chequean la opcion de incorporar vacantes itinerantes
podrdn no obtener destino en este proceso y serdn convocados por la correspondiente Direccion
Provincial de Educacion para la adjudicacion de destino.

RECUENTO DE VACANTES

N© TOTAL de vacantes a las que puede cpta@
VACANTES INCORPORADAS NO [TINERANTES ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD a [

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrative.

( Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad ]
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINERANTES

[] Debera marcar esta casilla para cargar |as vacantes itinerantes
Sis= cargan las vacantss itinerantes, pueds reordenarlas, y eliminarlas si hay mas de una.

Puede reordenar las peticiones cargadas como desee, modificando el orden.

Listado de vacantes solictadas ~~ Puede
wm

BU BURGOS IES  CAMINO DE SANTIAGO 05001694 | 4160

BU BURGOS IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA 09001682 442 o018 l:l =

BU BU IES  CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA 4423 018 []=

BU BURGOS IES GONDE DIE! PORGELOS 4133 018 I:l )

BU MIRANDA DE EBRO IES FRAY PEDRO DE URBINA 4225 018 l:l =

BU MIRANDA DE EBRO IES MONTES OBARENES 1912 018 l:l -

BU MIRANDADEEBRO = CIFP  Ri0 EBRO 1917 013 =

BU IES RIBERA DEL DUERO 4248 o018 l:lss

BU VILLARCAYO IES MERINDADES DE CASTILLA 2008 018 I:l =

[ © ] Registros encontrados

Si chequea la opcidn de vacantes itinerantes aparecera un mensaje de confirmacion, indicando que
dichas vacantes se afadiran al final del listado de vacantes:
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Mensaje de pagina web u

@ ;Desea cargar las vacantes itinerantes al final del listade?

Aceptar |[ Cancelar

En este ejemplo, al aceptar se han incorporado 16 vacantes itinerante al final del listado que puede
diferenciar porque en la columna de itinerantes aparece “SI”. Esta incorporacion de las plazas
itinerantes se actualiza automaticamente en el recuento de vacantes.

RECUENTO DE VACANTES
N?® TOTAL de vacantes a las que puede optar: 25

VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES NERANTES
Grupo 52 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 9

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

[ Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad ]
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

WVACANTES ITINERANTES

» Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.
Si se cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, y eliminarlas si hay mas de una.

Puede reordenar las peticiones cargadas como desee, modificando el orden.

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero
Prov. | Localidad. TDGEN Nombre centro o M®Vacan. Caracteristicas Bilingiie M
Centro orden
[ES CAMING DE SANTIAGO 09001684 4160 018
BU BURGOS IES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA 09001682 = 4421 018 |:| =
8U BURGOS IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA  DS001682 4423 018 |:| =
8U BURGOS IES CONDE DIEGO PORCELOS DS001670 4133 018 [ =
MIRANDA DE = - e : ot i 2 35
BU bl ES FRAY PEDRO DE URBINA 09004142 | 4225 018 [ ]=
MIRANDA DE e = T 2 z F o
BU CHEG IES MONTES OBARENES 09007787 1912 018 |:|_
MIRANDA DE . . -, .
B CIFP El el 29 917 1} =
u R IF Rio EBRO Don1222 1 18 1
8U ROA IES RIBERA DEL DUERO Do008E39 | 4248 018 [ ]=
BU  VILLARCAYO IE MERINDADES DE CASTILLA DS007178 2006 M8 — []= P
ARANDA DE EOES EQUIPO GENERAL ARANDA DE ! = 4 [
Bt DUERO GENERAL | DUERO GiO0nos.  add6,. | e 5l [ J=|a
o s EOES EQUIPO GENERAL BURGOS 1 ERERER e o = = 1
B | ERTIESCH GENERAL  {SUBSEDE BRIVIESCA) Girioisa, #23% g ! [ ]=|2
E5 EQUIPO DE ATENCION AL
BU BURGOS nmicra | ALUMNADO CON TRASTORNOS DE | 09700213 3344 ms sl = | &
CONDUCTA | 0 NDUGTA DE BURGOS
i EQUIPO DE ATENGION AL
BU BURGOS CONDUGTA | ALUMNADO CON TRASTORNOS DE | 09700213 | 3346 ms 51 = | @
G CONDUCTA DE BURGOS

Estas vacantes itinerantes cargadas al final del listado se podran reordenar y también borrar
individualmente.
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Listado de vacantes solicitadas lo completo de sus un fichero B

Prov. | Localidad. TDGEN | Nombre centro Cod- | s viagan. Caracteristicas LS
Centro u'den

BU  BURGOS CAMING DE SANTIAGO 09001694 4160 | 018
BU BURGOS ES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA ~ DS001632 4421 | 018 |:| =
BU BURGOS ES CARDEMAL LOPEZ DE MENDOZA ~ DS001632 4423 | 018 [ =
BU  BURGOS ES CONDE DIEGO PORCELOS 09001670 | 4133 | 018 =
py MIRANDADE ES FRAY PEDRO DE URBINA 09004142 4225 | 018 [ =
MIRANDA DE - - c - - _
BU ki ES MONTES OBARENES D90077AT | 1912 | 018 [=
MIRANDA DE P OE co1zzz9 | 1917 | 018 _
BU . CIF RiO EBRO 09012229 | 19 018 1=
BU ROA ES RIBERA DEL DUERO 09008633 | 4248 | 018 []=
BU | VILLARCAYO ES MERINDADES DE CASTILLA 09007178 2006 | 018 = ‘!
ARANDA DE EOES | EQUIPO GENERAL ARANDA DE : 1o 3
AU DUERO GENERAL  DUERO DE700a55 018 sl [ 1= @
. EOES | EQUIPO GENERAL BURGOS 1 orooiae | 333 . - _ %
BU  BRIVIESCA GENERAL | (SUBSEDE BRIVIESCA) D9700134 | 3332 018 sl 1= { Borrar Peticién i
. EQUIPO DE ATENCION AL
BU BURGOS CONDUGTa | ALUMNADO CON TRASTORNOS DE 09700213 3344 | 018 sl []= o

CONDUCTA DE BURGOS

Para eliminar una vacante itinerante de su listado de peticiones debera utilizar el icono situado a la
derecha de la modificacion de orden. En pantalla aparecera un mensaje para que pueda confirmar su
borrado.

=

L
Mensaje de pagina web

P~
@ ;Desea borrar la peticion?
L * 4

[ Aceptar ]’ Cancelar ]

Si acepta el borrado de la peticidn, dicha vacante desaparecera de su lista y se actualizard el recuento
de las vacantes y en su lista en el fichero Excel que puede descargar.
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RECUENTO DE VACANTES
e TOTAL de vacantes a las que puede optar: 25

VACANTES INCORPORADAS
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD

NO ITINERANTES

9

@NES

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un

registro administrativo.

(" Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad |

Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINERANTES

Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes.

Si se cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, y eliminarlas si hay més de una.

Si inicialmente optd por elegir incorporar a su lista las vacantes itinerantes y desea que se eliminen
todas, debera desmarcar el check y confirmar la eliminacién de todas.

Grupo 92 - Acceso Libre + Discapacidad |
Provincia: BURGOS

Ha modificado las peticiones cargadas inicialmente

VACANTES ITINERANTES

[] Debera marcar esta casilla para cargar las vacantes itinerantes

l Si se cargan las vacantes itinerantes, puede reordenarlas, y eliminarlas si hay més de una.

Puede reordenar las peticicnes cargadas como desee, modificando el orden.

Listado de vacantes solicitadas

e e T -

ver el listado

,, mm-

n fichero B

BU BURGOS CAMINO DE SANTIAGO 6
BU BURGOS IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA 09C 4421 018
BU BURGOS IES CARDENAL LOPEZ DE MENDOZA Jile 4423 018
BU BURGOS IES CONDE
gu  MIRANDADE - cradiensae de pagina web
EBRO

MIRANDA DE 1ON
BU EBRO IES MONTS L

MIRANDA DF ;Desea quitar las vacantes itinerantes?
5 MIRANDA DE Y
BU EBRO CIFP RIOEl
BU ROA IES RIBER}
- EOES EQUIA o
- GENERAL (SUBSH -
BU BURGOS -:Flﬁ:cuc’-: ALUN 3344 018 s
- - EQ e | oo we | o
BU BURGOS CONDUGTA TR ‘5 ORI )S DE | 09700213 3346 a18 sl

CO NDUCTA DE BURGOS

Con esta accidn su listado de peticiones incluird Unicamente las vacantes incorporadas inicialmente de
oficio y podra continuar si lo desea con su reordenacion.

Todos estos cambios sobre sus peticiones se actualizan automdticamente en el recuento y en el fichero

Excel.

Finalizado el periodo de grabacion de peticiones podra descargar un fichero PDF que contendrd sus
datos de participacidn y el listado de vacantes solicitadas por orden. Dicha solicitud NO debe presentarla

en un registro.

El periodo de grabacion finaliza el viernes 10 de agosto a las 14:00 horas.

Solo podrd descargar el fichero PDF desde las 14:00 horas del viernes 10 hasta las 14:00 horas del lunes 20.

JAVISO! p] finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.
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