“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera

de los cuerpos docentes de ens

efianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.
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Provision de Puestos para su Qcupacion Temporal por
i ios de Carrera. Ci ia 2017 / 2018

En el Portal de Educacion, en el lugar donde esta publicada
la convocatoria del proceso...

...se puede encontrar el enlace a la aplicacién
para cumplimentar la solicitud.

...Se entra en el sistema de
grabacion de solicitudes.

Se puede acceder al Cuerpo
de Maestros, o a Secundaria
y otros Cuerpos, segun el
caso.

-
_—
—_
—_—

- Acceso ala Aplicacion

... Pulsando este boton...

GRABACION ALY
HI Junta de
Castilla y Leén

@ Junta de Casfilla y Ledn - Consejeria de

Bienvenido al Sistema de Grabacién de Solicitudes

OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA

Para acceder a la aplicacion
por primera vez en esta
convocatoria, es necesario
entrar a través de la opcién
NUEVA SOLICITUD.

Introduzca su NIF / NIE,
y pulse el boton Aceptar. ~~_

Ejemplo NIF: 12345678H
Numero sin puntos y la letra pegada al final.

Ejemplo NIE: X1234567B
Letra X seguida del numero y letra al final.

Debera establecer una
contraseia que permitira
acceder posteriormente a su
solicitud, cuantas veces necesite,
para hacer las modificaciones
que quiera.

@ I. Provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de senvicios.
~
Funcionanios de carrera de los cuerpos de ias pertenecientes al

CONCURSILLO ambito de gesfion de la Consejeria de Educacion de ta Comunidad de Castfilla y Ledn

Periodo de Grabacidn:  desde el :0D6/2013 hasta el o008/2018

Documentacion: Manual de Usuario (591 KB) L] K
------ v
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Wecesn: CUERPO DE MAESTROS » 'OTROS CUERPOS >
¥ JAVISO! Ef:}f:u:f&dﬁr a la aplicacidn por primera vez en esta convosatoria, &5 NScesanio entrar a través ds Nusva
Solicitud
@ Junta de Castillay Ledn - C ia de Educacid
Curso: 2018-2019 & P

OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS
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~ NUEVA SOLICITUD

EDITAR SOLICITUD

Modificar una Solictud va |
grabada, introducir el MIF/NIE y
la contrasefia asociada & la |

Para Grabar una Nueva
Solicitud, introducir € NIF/NIE y
pulsar &l botdn “Aceptar”

solicitud
NIF/NIE |12345678X 2
Aceptar - |
e Contrseia ] |
‘  Aceptar ] |
/
V4
7/
# ;AVISO) Para accederala aplicacion por primera 4ez en esta convocatoria, &s necesarnio entrar a
' través de Nueva Solicitud /
/
/
i

Junta de Castilla y Ledn | Pagina de inicio ,

Una vez grabada la solic

debera acceder, desde la opcidn

. . . /, . .
itud, si necesitase entrar posteriormente a modificarla,
, con la contrasena establecida.
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Comience a introducir
sus datos personales.

Entre ellos debe
introducir su correo
electronico del Portal de
Educacion...

usuario@educa.jcyl.es -

... el cual sera necesario
posteriormente para el
acceso privado a la
aplicacion desde la que
se realizaran las
peticiones en el mes de
agosto.

Si manifiesta su oposicion a
que la Consejeria recabe
estos datos, debera
presentar usted la
documentacion
correspondiente.

-~
-~

-

-~
-~

Grabe la contrasena

ALY
ALY Junta de
Castilla y Ledn

% Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Fducacion

?
& W

CUERPO DE MAESTROS

Curso: 2018-2019

OCUPACION T DE CARRERA

Desde esta pantalla grabaremes por primera vez una solicitud. Rellene los campos con sus datos personales y pulse el boton
ACEPTAR. Los campos sefislades con un asterisco { * ) son obligatarios

N

IF/NIE | 1234578X |* Nombre |[FULANITO

|[s26122123 ||

* Apellido 1° |MARTIN * Apellido 2° [GONZALEZ
oo

AN R EE R R R RSN SN NN N RANNNEARNEEEERERREREREEES

= Correo
lectronico
b

Teléfonos [987654321

.
H

IFu lanitomartingonzalez@educa.joyl.es ‘ H
; H

.

Domicilio (Calle/Plaza-N® y Piso) |M.¢\YOR S/N
Lv]

Localidad [ Municipio ] |\mu_.o.Doun [ VALLADOLID ]

Provincia | VALLADOLID

Cuerpo 0597 - MAESTROS

DEFINITIVO *

Tipo de Destino

DECLARACION

El/la firmante SOLICITA |la participacién en el procedimiento de provisién de puestos para su ocupacién temporal, en
comisidn de servicios, por funcionarios de carrera de los cuerpes docentes de ensefianazas no universitarias,
declarando bajo su responsabilidad reunir los requisitos exigidos en la convocatoria v que son ciertos todos los datos
consignados en esta solicitud. Asimisme, declara conocer gue la inexactitud, falsedad u omisién en cualquier dato o
documento conllevara |z perdida del derecho a la participacion en este proceso, con independencia de las
responsabilidades a que hubiera lugar, conforme dispone el articulo 69.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrative Comun de las Administraciones Publicas.

Conforme a lo establecido en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la Consejeria de Educacion
recabard directamente por medios electrdnicos los datos relatives a |a identidad del participante salvo gue manifieste
su oposicion senalandolo con una "X", en cuyo caso deberé presentar la documentacion indicada en el apartado
tercero.8 de la convocatoria.
-~ -
> [OMe opongo a que la Consejeria de Educacién recabe los datos relatives a mi identidad.

para poder acceder
posteriormente a su
solicitud.

Pulse Aceptar ---—~~"77

"> contrassfia| | Repetircontraseia |~

Debe RECORDAR esia contrasefia para poder acceder posteriormente a su solicitud.

fceptar ) Cancelar |

para grabar la solicitud

Si el correo electrénico introducido no es correcto,
al intentar grabar los datos el programa mostrara este aviso:

ERROR: Ha habido un problema en |a validacién de datos. El correa
electrénice no coincide con el asocado a su cuenta de usuario del Portal
de Educacidn. Debe consignar su correo @educa.jcyl.es

Acepkar
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“Concu

rsillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Una vez grabados sus
datos, el programa
genera el cédigo de la
solicitud, T

Este icono @ le avisa
de que debe grabar las
especialidades de
participacion en la
pestafa de
“Especialidades”

I S

@ Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Educacion

2?)
=

734
CUERPO DE MAESTROS

Curso: 2018-2019
ocL )N TEMPORAL -

FUNCIONARIOS DE C

Nombre: FULANITO

Apellidos: MARTIN GONZALEZ

Cuerpo: 03597 - MAESTROS

[ Datos Personales

Desde esta pestafia puede modificar los datos personales de la solicitud. Los campos ( * ) son obligatorios.
RECUERDE pulsar el botdn Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia

les @

Introduzca por orden
de preferencia, las
especialidades de
participacion.

Puede introducir

directamente el codigo:

o seleccionar de
la lista de valores: =

Para borrar 7
pulse este icono:

~ o
~
-~
-~

Es obligatorio grabar al
menos una especialidad.

Una vez introducidas
pulse Grabar.

NIF/NIE [1234578% |* Nombre FULANITO |* Apelido 10 [WaRTin —]* Apelido 20 [conzaier |
Personales | Especialidades @ |

Seleccione las especialidades por las gue quiere participar.
RECUERDE pulsar el botdén Grabar para gu

ardar los cambics antes de seleccionar ofra pestafia

Especialidad

-9 EDUCACION PRIMARIA
EDUCACION INFANTIL
LENGUA EXTRANIJERA: INGLES
EDUCACION FISICA

MUSICA

SN NSNS NS S

HOOOOEEREA

TSR R S TS e

. Grabar J‘. Pestaurar )

Grabadas las
especialidades de
participacion, ya se
puede ir a “Generar
Documento
Solicitud”.

Pulsando ese botodn...

@ Junta de Castilla y Leén - Consejeria de Educacion

Curso: 2018-2019

OCUPA

~ ?
& W

CUERPO DE MAESTROS

ON TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE
QJ Ficha de la Solicitud: 2018/97/016183

Generar Documento Solicitud

= Descargar Solicitud
S

4. Firmar y

2 PASOS: 1. Rellznar dates.

2. Generar Documanto.

Apellidos: MARTIN GONZALEZ Nombre: FULANITO

NIF/MIE: 1234578X Cuerpo: 0597 - MAESTROS
[ Especialidades ]

Seleccione las especialidades por las gue guiere participar

RECUERDE pulsar el botén Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia.

Especialidad

EDUCACION PRIMARIA

EDUCACION INFANTIL
LENGUA EXTRANIERA: INGLES

EDUCACION FISICA

= [@ =
=40

MUSICA

oo blgklg
SIS NS IS
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

... Se muestra un
aviso similar a éste:

Tenga en cuenta
esa informacion...

...y pulse “Aceptar”.

B~ ———

Espere unos minutos v pulse sobre Descargar Solicitud para poder
realizar la descarga.
El codigo de generacion asociado a su solicitud es 27799

Aceptar J

Pulse ahora en la
opcion “Descargar
Solicitud”... ---_-_

% Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Educacion

Curso: 2018-2019 N

ocCuU N TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

2 PASOS: 1. Rellenar datos. 2. Gengrar Documante.

Apellidos: MARTIN GONZALEZ Nombre: FULANITO

MWIF/NIE: 1234578X Cuerpo: 0597 - MAESTROS

[ Especialidades I

Seleccione las especialidades por las que guiere participar.
RECUERDE pulsar el botdn Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia.

m Especialidad

EDUCACION PRIMARIA

ﬁﬁ

[E_ | [eDucacION INFaNTIL
LENGUA EXTRANJERA: INGLES
EDUCACION FISICA

MUSICA

gkl gl
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

..y se abre una ventana que le muestra la solicitud generada. Desde aqui podra:

A) Descargar la solicitud para B) Presentar la solicitud
imprimir en papel, firmar, y directamente a través de
presentar en un registro, “Registro electrénico”.
A Y \
A Y \
AS \
N \
N “
% Junta de Castilla y Leon - Cnnseigu'a de Educacion \
- :
b \ \
Curso: 2018-2019 N \ = W
OCUPACION TEMPORAL - F!_!N{Zl@NEﬁ(fﬁ"} DE CARRERA “ CUERPO DE MAESTROS
\ \
E‘J Descarga de la Solicitud: II}IS,FQ?.II]LEIBS ‘\
............................................................................................................................................................................ R
\

Desde esta pantalla podra descargar el Uitimo chumentu generado de |a solicitud 2(!18}9?;015133
Si anteriormente ha generado ofros documentos t&mblen 1endra acceso a su impresion.

Compruebe el codigo y la fecha y hora de g -'-h'*"' mento para asegurarse de gue es'el que acaba de
generar. Si no es asi, espers unos minutos y recarg \
o
'éi."»;_ Recargar Pagina "“'r' Vohver a la Solicitud
- 1

g A " sy - .
¢ CAVISO] Para poder descargar el documento POF generado deke tener instalado en su equipo el programa Adobe Reader
! {version 8.0 o superior). Puede descargario de forma grayita desde el sitio web de Adobe® Syltems
A P ! { AC0DER SYRIBMS

ULTIMA SOLICITUD GENERADA

RECUERDE gue debe FIRMAR Ia solicitud y entregaria en el REGISTRO . lthCr CON LA DOC LI!-.:‘ENT#C'GN QUE LA
ACOMPARNA e =
- sz ] pE AR
Codigo de Generaf:}lon : 2018/97 /016183 - 27799 == Registro electru’nic.a)
Fecha de generacion 11/05/2018, 12:50:33h \\'"_'l'- ,

SN ———-

Puede eliminar los documentos que no vaya a presentar en el registrg, fulsando sobre &l icono de 13 pa;}e lera. Podra

//' recuperar las 3 anteriores generadas. // 1
1
’ 4 1
|I F Codigo de Generacion : 2018/97 /016183 - 27798 7 =
1 Fecha de generacion 11/05/2018, 12:45:55h
1

‘\
\
\
\
\
El solicitante puede generar Si desea presentar Si desea utilizar esta opcion,
varias solicitudes, cada una ici
: su solicitud de papel uede consultar la
de ellas con su cddigo de . tLL P TP apida”
generacién. en un registro, guia rapida”
Se mostrara una lista con las continue leyendo para presenfar la soI|C|t’uc_i a
3 dltimas solicitudes este documento. través de registro electrénico.

generadas (ficheros .pdf )

Pagina5de6



“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Pulse en “Descargar”, para obtener su solicitud...

Codigo de Generacion : 2018/97 /016183 - 27799
Fecha de generacion 11/05/2018, 12:50:33h

= | Registro electronico

Aparecera este aviso recordandole que debe firmar la solicitud antes de presentarla en registro.

=

|
Mensaje de pagina web &J

. 5inova a Registrar electronicamente solicitud, recuerde que debe
L l % FIRMAR la solicitud y entregarla en el REGISTRO

'

Al aceptar, el sistema le dara las opciones de:
— Abrir el documento, para visualizar su solicitud e imprimirla en papel.
— Ademas, podra Guardar su solicitud en el ordenador como un documento.pdf. (Recomendado)

¢ Quieres abrir o guardar 201897016183 27799 _c.pdf (55,9 KEB) | Abrir Guardar A Cancelar

=
” v

-

“« Una vez ha guardado su solicitud en el ordenador,

puede salir de la aplicacion pulsando este icono.

B Junta de Castilla y Leon - onsejeria de Educacion s
gp e emmmmmmmRe—
3
2435

Curso: 2018-2019 o
CUERPO DE MAESTROS

)| Descarga de la Solicitud: 2018/97/016183

ntalia podra descargar el dlfimo documento generada de la solicitud 2018/97/016183
nte ha generado otros documentos también tendra acceso a su impresion

1 e
S e e T L

i(BEeanEmo0o0o0 wsor 7

ULTIMA SOLICITUD GENERADA

Cadigo de Gene
Fecha de gene

ion : 2018/97/016183 - 27799 E —.fl F
E Descargar = Registro electrénico
n 11/05/2018, 12:50:33h T

Imprima en papel y firme este documento, y preséntelo en plazo en un registro.

Una vez cerrada la aplicacién informatica (el ultimo dia de plazo para presentar la solicitud) aun
podra presentar su solicitud en un registro presencial, atendiendo a su hora de cierre.

Este documento pdf no sirve si quiere registrar electronicamente su solicitud.

En ese caso consulte la “GUIA RAPIDA para presentar la solicitud a través
de registro electronico”
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