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MANUAL-INSTRUCCIONES
GRABACION DE PETICIONES DE VACANTES

EN EL PROCESO DE ADJUDICACION INFORMATIZADA DE DESTINOS A LOS
FUNCIONARIOS EN PRACTICAS

AIDPRA

CUERPO DE MAESTROS

Acceso a la aplicacion informdtica con la Cuenta del Portal “@educa.jcyl.es”

Comprobar el acceso a la aplicacion informdtica para realizar la peticion de plazas.

Antes de la publicacion de las vacantes y del plazo para realizar la peticion de plazas, se podrd acceder en el Portal de Educacion
con acceso privado a la aplicacion informdtica en modo consulta.

Como usuario del Portal de Educacion, al entrar con su acceso privado puede ver el acceso a la aplicacién informdatica “AIDPRO-
AIDPRA”

Al entrar en el Portal de Educacion a través de su acceso privado como usuario registrado del Portal de

Educacidn puede acceder a la aplicacidn para grabar la peticidon de plazas.

@& Acceso privado

D educacyl

Iniciar sesion

- No recuerdo mis datos de acceso.
» No tengo cuenta en el Portal.

+ ;Puedo darme de alta?

+ Darse de alta.

Si es usuario del Portal y no recuerda su contrasefia puede generarla nuevamente a través de “No
recuerdo mis datos de acceso”.

En el momento en que el participante entre con su clave de usuario al Portal de Educacidn debe
visualizar en la esquina superior derecha de su pantalla el siguiente acceso:

AIDPRO - AIDPRA

Antes de comenzar el plazo de peticiones, este acceso estard activo para entrar a la aplicacion en modo
consulta.
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El acceso a la aplicacién informatica “AIDPRO - AIDPRA” se realizara a través de la siguiente pantalla en
la que debera seleccionar el cuerpo por el que participa para realizar la peticidon de plazas.

PETICIONES DESTINOS PROVISIONALES

[ ] L
4)‘4’ _JAJ Peficiones para adjudicacion informatizada de destinos provisionales a los Funcionarios en Practicas

VACANTES AIDPRA

Periodo de Grabacion: Cuerpo de Maestros desde el dia 01/08/2019 a las 09:00 H. hasta el dia 05/05/2019 a las 09:00 H.

Documentacion: Manual grabacidn de peticiones de vacantes AIDPRA (1721 KE) |_ig|

Acceso: CUERPO DE MAESTROS »

El acceso en modo consulta permitira al aspirante visualizar en la pantalla:

Apellidos y nombre, DNI, su ESPECIALIDAD, acreditaciones lingiiisticas y grupo de adjudicacidn.

Proceso: AIDPRAPRI CUERPO DE MAESTROS

PETICIONES DESTINOS PROVISIONALES

Partidipante: |

Datos del pariicipante:

'Eai APELLIDO 1 APELLIDO 2, NOMBRE
— DNI/NIE: 11222333G
Especialidad: 0597 - EI
Grupos de adjudicacién: 92-ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD (SALAMANCA)

Si posee la acreditacion de la competencia lingliistica en un idioma, se mostrara dicha acreditacién con
el idioma'y, en el listado de vacantes, vera que se han cargado las vacantes con dicho perfil.

'E..i APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE
DNI/NIE: 11111111H

Especialidad: 0597 - FT

Acreditaciones Lingiiisticas: INGLES
Grupos de adjudicacién: 92-ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD (BURGOS)
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En la aplicacién informatica la PANTALLA DE PETICION DE PLAZAS se divide en varios apartados:

A.- ENCABEZADO

B.- RECUENTO DE VACANTES

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS

A.-ENCABEZADO
Datos iniciales del participante: apellidos y nombre, DNI, especialidad y, en su caso, acreditaciones.
Grupo de Adjudicacidn por el que participa con indicacién de la Provincia de Practicas.

El Grupo de Adjudicacion 9 (Funcionarios en Practicas) se divide en 3 subgrupos dependiendo del turno
de acceso en el proceso selectivo de la siguiente forma:

Grupo de Adjudicacién 9 Turno de Acceso
90 Acceso a otro cuerpo del mismo subgrupo 4
91 Acceso a otro cuerpo de subgrupo superior 3
92 Acceso Libre + Reserva de Discapacidad ly2

Para el Cuerpo de Maestros, en el proceso selectivo de ingreso Unicamente se han convocado los turnos
de acceso 1 (Turno Libre) y 2 (Turno Reserva de Discapacidad).

El Grupo de Adjudicacion para estos accesos es el 92. Ademas se recoge la provincia de practicas.

Unicamente se mostrardn las vacantes de la provincia de prdcticas.

Vacantes Destinos o o o @ 2
Provisionales éJéJéJ -L.QJ 4.-, éﬁ:wﬁ.“}‘ﬂé—,’ﬁ

% Junta de Castilla y Leon - Consejeria de Educacion USUARIO: ... Cerrar

Proceso: AIDPRAPRI CUERPO DE MAESTROS

'.'-.".._F | APE1 PRUEBA APE2 PRUEBA,

= DNI/NIE: 11222333G
Especialidad: 0597 - EI
Acreditaciones Lingiiisticas: TNGLES
Grupos de adjudg'caAlCEFSO LIBRE + DISCAPAC[DADM
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B.- RECUENTO DE VACANTES

Se visualiza en la pantalla la siguiente informacion:

Numero Total de VACANTES a las que se puede optar en su especialidad.

RECUENTO DE VACANTES
N® TOTAL de vacantes a las gue puede optar:@\

VACANTES INCORPORADAS NO ITINERANTES ITINERANTES
Grupo 92 - ACCESO LIBRE + DISCAPACIDAD 55 1

En el recuento de las vacantes se indica el nimero de vacantes incorporadas de oficio de la especialidad
del participante en el listado de vacantes (a las que puede optar) y, de ellas, se diferencia el nimero de
vacantes itinerantes a las que puede optar el participante, si hay plazas itinerantes en su especialidad,
del nimero de vacantes no itinerantes.

C.- LISTADO DE VACANTES SOLICITADAS

En el listado de vacantes solicitadas se han incorporado de oficio todas las vacantes a las que puede
optar segun su especialidad y, en su caso, acreditaciones.

La carga inicial de las vacantes a las que puede optar se efectla por orden alfabético de localidad y, en
la misma localidad, por orden alfabético de centro, alfabético de especialidad y n? de vacante.

No se pueden eliminar (borrar) vacantes pero si reordenarlas en cada bloque.

En el listado de peticiones se cargaran todas las vacantes de su especialidad en 2 bloques diferenciados
para garantizar la obtencion de destino en la especialidad por la que ha superado el proceso selectivo:

19 Las vacantes de su especialidad.
22 Las vacantes de su especialidad con asignaturas complementarias.

El participante podrd reordenar las vacantes del bloque 12 entre ellas y, del mismo modo, podrd
reordenar las vacantes del 22 bloque entre ellas.

Sin embargo, no se podrdn reordenar vacantes entre distintos blogues.

El participante podra ordenar las vacantes de cada bloque como desee de 2 formas posibles:

A - Utilizando el campo “Modificar orden”.

B - Modificando el orden de una vacante determinada.
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A - Utilizando el campo “Modificar orden”:

| Modificar orden

Puede consignar el n2 de orden en la casilla en blanco y pulsar el icono de |la derecha y se colocara la

vacante en la posicién indicada.

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero B
Localidad. Nombre centro C[;::r.o N°Vacan. Espec. Caracteristicas Itin. Bilinglie M;jdi:zm

BURGOS MEDMNA DE POMAR CEIF SAN ISIDRO 09003551 15155 El I:I =
BURGOS MEDINA DE POMAR CEIP  SAN ISIDRO 09003551 15156 El I:l =
BURGOS MEDINA DE POMAR CEIP  SAN ISIDRO 09003551 15157 El I:I =
BURGOS MIRANDA DE EBRO CEIP CERVANTES 09003861 15190 El I:I =
BURGOS MIRANDA DE EBRO CEIP LA CHARCA 09003317 15200 El I:I =
BURGOS MIRANDA DE EERO CEIP LA CHARCA 09008317 15201 El I:l =

I BURGOS MIRANDA DE EBRO CEIP  LAS MATILLAS 09003855 15207 El I1—| =
BURGOS ORA CEIP  SAN SALVADOR 09004440 15246 El f I:I =
BURGOS PRADOLUENGO CEIP SAN RDQUE 09004541 15259 El I:I =

Una vez pulsado la vacante 15207 que estaba en la posicidn 27, se situara en la posicion 4.

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero B
Localidad. TDGEN MNombre centro C(;'::r-n N° Vacan. Espec. Caracteristicas Min. Bilingie

BURGOS ARS‘L’;'SQODE CEIP CASTILLA 09000148 14534  EI [ =

BURGOS ARSSS;‘ODE CEIP CASTILLA 09000148 14536  EI [ 1=

BURGos  ARANDA DE CEIP FERMAN GONZALEZ 09000161 14539 EI [ =
BURGOS MIRANDADE EBRO CEIP  LAS MATILLAS 09003885 15207  EI [ = ]

|7 BURGos  ARANDY DF CEIP  SANTA CATALINA 09007905 / 14548 EI [ =

BURGOS ARSSS;ODE CEIP  SANTA CATALINA 09007908 14549  EI [ =

SOLO SE PUEDE REORDENAR LAS VACANTES EN CADA BLOQUE.
No es posible cambiar el orden de las vacantes entre los dos bloques.

Solo se pueden reordenar las vacantes del bloque 12 entre ellas y las vacantes del 22 bloque entre ellas.

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero =

(B N°Vacan. Espec. Caraclerizficaz Hin. Bilingle iy

Localidad. TDGEN MNombre centro Centro

BURGOS VILVIESTRE DEL PINAR CEIP CRA SIERRA DE PINARES 09008779 15381 El

BURGOS  ARANDA DE DUERO CEIP  SANTA MARIA 09007817 14562 El Ver Perfil »

BURGOS  ARANDA DE DUERO CEIP  SIMON DE COLONIA 09000151 14570 El Wer Perfil »

BURGOS ERIVIESCA CEIP  DOMA MENCIA DE VELASCO 09008065 14588 El Ver Perfil » Sl
|¥ BURGOS BURGOS CEIP  FUENTECILLAS 08012412 14637 El Ver Perfil »

BURGOS BURGOS CEIP  LOS VADILLOS 09000963 ﬁMBSS El Ver Perfil »

BURGOS BURGOS CEIP  RIiO ARLANZON 09001037 14679 El Ver Perfil »
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Cuando se intenta reordenar una vacante en posiciones que se corresponden a bloques distintos, la
aplicacion muestra el siguiente aviso:

Mensaje de pagina web *

Mo se puede cambiar el orden de la peticion. El nuevo orden
I debe estar comprendido entre 42 y 56.

En este ejemplo, la vacante 14637 en la posicion 45, correspondiente al 22 bloque (Especialidad +
Asignaturas Complementarias), solo se podra reordenar entre las posiciones 42 y 56.

En ningln caso, permitird la reordenacién de una vacante entre las posiciones 1 a 41 porque
corresponden al bloque 19.

B - Modificando el orden de una vacante determinada:

Sobre el listado de vacantes puede utilizar la opcién “Modificacién del orden de una peticién” e indicar
el nimero de la vacante que quiere reordenar y su nueva posicion.

Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: |BURGOS Vacante: I:l Nuevo orden: l:l

Si desea colocar la vacante n? 14548 en la posicion 1,

Solo debe indicar el numero de la vacante y la nueva posicion:

Modificacion del orden de una peticion:

Nuevo orden

Provincia: |BURGOS [v] Vacante: |14548

Una vez pulsada la tecla “Enter” la vacante 14548 se situara en la posicién 1:
Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero B

Modificar
orden

Orden Prov. Localidad. TDGEN Mombre centro - N°®Vacan. Espec. Caracteristicas Hin. Bilingle

- purcos ~ ARANDA DE CEIP  SANTA CATALINA 09007903 =] [ 1=
BuRGos  “FolDe DF CEIP  CASTILLA 09000145 14534  EI [ 1=
BuRGos  ARANDADE CEIP  CASTILLA 09000143 14536  EI [ 1=
BURGOS AR[’:‘GE;ODE CEIP FERNAN GONZALEZ 09000161 14538  EI [ =
BURGOS MIRANDADEEBRO CEIP LAS MATILLAS 09003885 15207  EI [ =
Burcos ~ ARANDA DE CEIP  SANTA CATALINA 09007908 14548  EI [ 1=
Burcos  ARUNDADE  cElp SANTAMARIA 09007817 14560  EI [ =
BuRGos ~ ARANDA DE CEIP  SANTA MARIA 09007817 14561  EI [ 1=
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Al ordenar las vacantes se podrd descargar un fichero Excel con las vacantes en el orden en que se han

grabado.

Puede ver

{ 15340

TODAS LAS MODIFICACIONES QUE REALICE EN SUS PETICIONES QUEDARAN GRABADAS AUTOMATICAMENTE
NO EXISTE NINGUNA OPCION PARA GRABAR

El orden de las peticiones en el fichero Excel se actualizara con el tltimo cambio que haya realizado en

sus peticiones.

A B

c D

E

Listado de peticiones de vacantes

2 Prov. Localidad TDGEN Nombre Centro Espec. Caracteristicas Iin. Biling. Cont. Puesto
3 » 1 BU ARANDA DE DUERO |CEIP SANTA CATALINA 09007908 14548 El
4 2 BU ARANDA DE DUERO (CEIP CASTILLA 09000148 El
g 3 BU ARANDA DE DUERO (CEIP CASTILLA 09000148 14536 El

El listado de peticiones, en funcion del nimero de vacantes incorporadas, constard de una o varias

7 .

paginas que se

[ 56 ] Registros encontrados

indican en la esquina inferior derecha de este apartado.

(4] 4] pigina dez m

En la esquina inferior izquierda se muestra el numero de vacantes incorporadas a la lista.

En cada puesto se recoge informacién sobre las caracteristicas asociadas al perfil: itinerante y el

bilingliismo.

Listado de vacantes solicitadas

Nombre centro

Pu

Cod.

N°® Vacan. Espec. Caracleristicas Hin. Bilingie

ver el listado completo de sus peficiones en un fichero [

Modificar

Orden Prov. Localidad.
BURGOS VILVIESTREDELPINAR CEIP
BURGOS BURGOS CEIP
BURGOS ARANDADEDUERO = CEIP
BURGOS ARANDA DEDUERO  CEIP
BURGOS ERIVIESCA CEIP
BURGOS BURGOS CEIP
BURGOS BURGOS CEIP
BURGOS  FUENTESPINA CEIP
BURGOS MEDINADE POMAR = CEIP
BURGOS MIRANDADEEBRO  CEIP
BURGDS ~ FCNARANDADE CEIP
BURGOS ROA CEIP
Burcos ~ SOTRLOTELA CEIP
BURGOS VILLARCAYO CEIP
BURGOS VILLASANADEMENA = CEIP
BURGOS VILVIESTRE DELPINAR CEIP

[ 56 ] Registros encontrados

CRA SIERRA DE PINARES
FUENTEGILLAS

SANTA MARIA

SIMON DE COLONIA

DORA MENCIA DE VELASCO
LOS VADILLOS

RIO ARLANZON

CRA RIBERDUERO

SAN ISIDRO

LOS ANGELES

CRA DIEGO MARIN
CRA CARDEMAL CISNEROS
CRA SIGLO XXI

PRINCESA DE ESPARA

MUESTRA SENORA DE LAS
ALTICES

CRA SIERRA DE PINARES

Centro
09005779

09012412
09007817
09000151
09003063
02000963
09001037
09008755
09003551
09003397
09008651
02008706
09008573
02007143

09006497

02008779

15381
14637
14562
14570
14538
14655
14679
15134
15158
15224
15253
15290
15307
15344
15358

15380

El
El
El
El
El
El
El
El
El
El
El
El
El
El
El

El

Ver Perfil »
Wer Perfil »
Ver Perfil »
Ver Perfil »
Ver Perfil »
Ver Perfil »
Wer Perfil »
Wer Perfil »
Ver Perfil »
Wer Perfil »
Ver Perfil »
Wer Perfil »
Ver Perfil »

Wer Perfil »

Ver Perfil »

orden

UUDDUUUOUUUUULLIL
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Se podra obtener la informacién adicional sobre las caracteristicas del puesto en una etiqueta situando
el cursor sobre “Ver Perfil”.

En este ejemplo la vacante es de la especialidad EI + Fl (Asignatura Complementaria)

Listado de vacantes solicitadas Puede ver el listado completo de sus peticiones en un fichero B
Orden Prowv. Localidad. Mombre centro - M® Vacan. Espec. Caracteristicas Hin. Bilingle M::_'diiﬁar
BURGOS VILVIESTRE DEL PINAR CEIP CRA SIERRA DE PINARES 09008779 1538 Fl LENGUA EXTRAMJERA: INGLES | |_| =
BURGOS BURGOS CEIP  FUENTECILLAS 09012412 1463 l:l =
BURGOS  ARANDA DE DUERO CEIP | SANTA MARIA 09007817 14562 El Ver Perfil » k l:l =
BURGOS  ARANDA DE DUERO CEIP | SIMON DE COLONIA 09000151 14570 El Ver Perfil » l:l =
BURGOS ERIVIESCA CEIP | DONA MENCIA DE VELASCO 09008065 14538 El Ver Perfil » Sl l:l =
BURGOS BURGOS CEIP  LOS VADILLOS 09000963 14655 El Ver Perfil » l:l =
BURGOS BURGOS CEIP | RiO ARLANZON 09001037 14679 El Ver Perfil » M 1=

Todos los cambios sobre sus peticiones se actualizan
automdticamente en el recuento y en el fichero Excel

Finalizado el periodo de grabacién de peticiones podra descargar un fichero PDF que contendra
sus datos de participacion y el listado de vacantes solicitadas por orden.

El periodo de grabacion finaliza el lunes 5 de agosto a las 9:00 horas.

Solo podrd descargar el fichero PDF desde las 9:00 horas del lunes 5 hasta las 14:00 horas del miércoles 14.

jAVIS0O! Una vez finalizado el plazo de peticiones, hasta el miércoles 14 de agosto se
podra descargar un Pdf con las peticiones grabadas por el participante.
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