“CONCURSILLO”. Cuestiones Basicas para el Registro Electrdnico.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Presenta tu solicitud de “Concursillo” con | ”
tu DNle, o con un certificado digital ,. Li‘l

instalado en tu ordenador,

...desde cualquier lugar...a cualquier hora...
...sin tener que acudir a un registro para entregarla.”

iES MUY FACIL!

*En esta convocatoria ya no se admitiran las solicitudes
presentadas en papel en un registro administrativo.
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Seleccione un certificado

e TR [
! | . NOMBRE - NIF...
‘ Em!sor: FNMT Clase 2 CA
\ @ | Valido desde hasta

propiedades del certiticado

l Cancelar

1. La solicitud para participar en el “CONCURSILLO” debe cumplimentarse
obligatoriamente desde una aplicacion informatica disponible en el Portal de Educacion
de la Junta de Castilla y Leodn (http.//www.educa.jcyl.es)

2. Una vez cumplimentada, la aplicacién permitira enlazar con la pagina web de la
Administracién Electrénica de la Junta de Castilla y Lebn, para presentar dicha solicitud
mediante Registro electrénico, en 4 sencillos pasos:

[ 1 Cumplimentar la solicitud } > 2 Comprobar solicitud presentada > { 3 Anexado y firma ] > [ 4 Acuse de recibo ]

Esto ya lo hemos hecho, Importante: Imprescindible: muy conveniente:
apli?:atrcaigssdgleFl’zrtal w e Descgrgar 0
la solicitud grabada electronicamente imprimir el
antes de seguir - lasolicitud comprobante de
o eiaro e 18 presentacion
7 documentacion) de la solicitud

)_/
Para firmar necesitaras tu DNIle, o tu certificado digital instalado en tu ordenador.
Solo tendras que utilizar la contrasefia que hayas establecido previamente para su uso.
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v Sl YA TIENES UN CERTIFICADO DIGITAL instalado en tu
ordenador, presentar la solicitud mediante registro electronico te
resultara muy facil. Solo te llevara un minuto.

Si no lo tienes, obtenerlo muy es sencillo:

Seleccione un certificado

.|| NOMBRE = NIEZ:
Emisor: FNMT Clase 2 CA
.

|
1§2 || valido desde hasta
ropiedades del certiticado

1°. Solicitalo por internet a una de las entidades autorizadas. Te enviaran un e-mail con un cédigo.
2°. Acude con ese codigo a una oficina de registro autorizada para acreditar tu identidad.

3°. Descarga e instala tu certificado en el ordenador. Y listo para usar.
Para obtenerlo puedes informarte aqui:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software

v" S| TIENES DNI ELECTRONICO (con “chip”, similar al de la imagen),

puedes usar el certificado digital que contiene. Es muy facil.

Ademas de conexidon a internet, sélo se necesitan 2 cosas:

1°. Tener vigente el certificado digital de tu DNle.

Si no utilizas habitualmente la firma electronica del DNle en tus gestiones con las
administraciones publicas, es posible que tu certificado digital esté caducado, o que no te

acuerdes de la contraseia para usarlo.

Renovar el certificado digital del DNle es muy facil y puede
hacerse en cualquier momento. Tan solo hace falta acercarse a una
oficina de expedicion del DNI.

En dichas oficinas hay unos Puestos de Actualizacién Desatendida,
en los que introduciendo el DNI e identificandose con la_huella
dactilar se puede renovar el certificado. Es breve y sencillo, y una
vez hecho ya puedes usarlo para presentar tu solicitud.

Para renovarlo puedes informarte aqui:

http://www.dnielectronico.es/PortalDNle/

2° El ordenador que vayas a utilizar para la presentacion electronica debe tener
instalado un lector de tarjetas, para leer tu DNle. Los hay de varios tipos:

integrado en el teclado integrado en el ordenador

~
<

con conexion USB

En web de la Administracion Electronica de la Junta de Castilla y Ledn puedes
hacer una PRUEBA de que la firma electronica de tu certificado funciona

correctamente.

Sique estos pasos:
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1. Entrar en web de la Administracion Electrénica: https://www.ae.jcyl.es

Entrar en

la opcién
“Comprobar
Requisitos
Minimos”. \
Desde esta pagina, el
sistema realizara un
rapido analisis de

nuestro equipo,
informando de si

cumple o no, los
requisitos técnicos
necesarios.

Ayuda

m | Fecha: 17/05/2019 Hora: 1258]
S0 Juma de

Castillay Ledn

Pasosparala_ o . Q¥
Tramitacién Electrénica /@{M&r _\®\{-é\"\r/z’:‘ng&»%¢l

licacion de Administracién Electrénica

La Plataforma de administrac lectrénica de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn
permite a los ciudadanos y empresas te jtar solicitudes de procedimientos administrativos a través
de Internet, con todas las garantias juridicas.

Antes de iniciar un tramite es muy recomendable comproRar Requisitos Minimos. Ernyesta pagina podra
realizar una verificacion automatica de que su equipo y suUS~eamponentes son_cerfpatibles con nuestra
Plataforma: Sistema Operativo, Navegador, Plug-in Java, Lector de/documentos PDF, Cliente de Firma,
Certificado digital y/o DNIe.

Disponemos de una pagina de Ayuda, accesible en todo momenfo desde el icono de ayuda que figura en

v Comprobacion de Requisitos de

Disponer de
criptografica

carencias detectadas.

Para poder utilizar los servicios del cliente firma electrénica, se requiere:

En caso de usar tarjeta criptografica o DNIe debe tener instalados comectamente los controladores de acceso tanto del lector como de la
tarjeta y/o DNle.

Cumplir los requisitos previos exigidos en el equipo para poder ejecutar el cliente de firma.

Mediante este servicio podra consultar la configuracion que necesita su equipo. También le informara de los pasos a seguir para subsanar las posibles

Firma o @

/

un certificado digital valido o ONI Electrénico. Este certificado puede estar instalado en el navegador web o alojado en tarjeta
Pulse aqui para ver la lista de certificados permitidos.

COMPONENTE

VALORES SOPORTADOS VALOR DETECTADO

Sistema Operativo

Microsoft Windows XP / Vista / Server 2003 / Server 2008 /7 / & / Windows 10, Google Android 4.0.3 0 sUperiores, LINUX s \weeao oo
2.6 o superiores, Apple OS X 10.10.5 o superiores

Navegador

Explorer 10.0 o superior, Firefox 4.0 o superior, Chrome 15.0 o superior, Safari 6.0 o superior, Opera 10.0 o superior,
Edge 14.0 0 superior

+" Explorer 11

Lector de
Documentos PDF

Para poder cumplimentar directamente en su navegador formularios PDF debe tener instalado Adobe Reader. Se
requiere 1a version 10.0 o superior. Puede descargarse en hitp:/iwww adobe es.
NQOTA: Solamenie Microsoft Internet Explorer y Safari soportan Adobe Reader como complemenio a su navegador.

o

Cliente de Firma

Version: MiniApplet 1.4 o superior

+" 1.6 (3.7.20180223)

Aplicacion AutoFirma

Se requiere tener instalada la aplicacion AutoFirma para Windows 32 bits . Puede descargar e instalar AutoFirma desde
el enlace anterior

AutoFirma
Windows

Mi Certificado Digital

Debe realizar una simulacién GWIBGO de su certificado digital

( M E)cluir certificados caducados

=~

|- -
n Acciones Propuestas _/
~< -

Lector de documentos PDF no soportado. Version no valida o navegAgor sin soporte de Acrobal Reader como complemento
Mo ha sido posible detectar en su dispositive el cliente de @firma
descargar e instalar la aplicacion desde el enlace del cuadro superior.

licacion AuteFirma o Cliente mavil. Intente Simular Firma v si le diera problemas puede

N

y

a) Puede que sea necesario 0
recomendable actualizar la versién

del navegador, o de

complementos, como el lector de
documentos pdf. Desde esta pantalla

podremos hacerlo.

Lo mas conveniente

recomendaciones que nos indica el

sistema.

\

b) Intentaremos Simular la Firma,

Podremos hacerlo aunque nuestro ordenador no esté
completamente actualizado, y si esa simulacion no
es satisfactoria, procederemos a descargar y
actualizar el componente que cause problemas.

algunos

Por ejemplo, es posible que no esté instalada la
aplicacién “Autofirma”, que es necesaria para el
proceso. Puede descargar e instalar “Autofirma” desde
esa misma pagina.

es sequir las
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2. Simular la Firma electrénica:

Seleccione un certificado

v Si tenemos instalado un certificado digital en nuestro ordenador, o
podemos pulsar directamente el botén de “Simular Firma”. ] Vo i e

{_Aceptar || [ Cancelar

v" Si vamos a utilizar nuestro DNI electronico, debemos introducirlo ESPANA
en este momento en el lector de tarjetas de nuestro ordenador. ;}'?.

Si pulsamos el botdon de “Simular Firma” sin haber introducido el DNIe en el lector
de tarjetas, el sistema no encontrara el certificado e informara de un error.

Al introducir el DNIe en el lector de
tarjetas, en la parte inferior derecha de
la pantalla aparecera este aviso:

DNI electrénico x

Para ayudarle a proteger su privacidad, introduzca su DNI en
el lector de tarjetas anicamente cuando vaya a utilizarlo para
identificarse o firmar.

Acepte, y a continuacion pulse el boton I Aceptar

de “Simular Firma”.

Pulse el boton:

Aparecera esta pantalla:

Internet Explorer M

i Desea permitir este sitio web para abrir un programa
en el equipo?

De: www_ae jcyl es

Programa: AutoFirma

Pulse en “Permitir” para iniciar la Direccién: afirma://service/? -
Simulacién de Firma y espere unos ports=61741,65434 59555&v=1&idsession=wjL -
SegundOS ’ [¥] Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccién

Pemitir ] [ Cancelar J

pero puede dariar el equipo. No lo permita @ menos que corfie

i "gl Pemnitir contenido web para abrir un programa puede ser Util,
= en el origen del contenido. ; Qué riesgo existe?

Aparecera este aviso: eeeERBOC Simulando firma

A continuacién le debe aparecer una ventana con su(s)

au tOf”m@ | certificado(s).
51 no le aparece, por favor, compruebe que no se ha
quedado oculta tras a ventana de su navegador.

Preste atencion a este mensaje:
Es muy posible que suceda lo que dice.

Si tras unos instantes no le aparece en pantalla una ventana
mostrandole su/s certificado/s, o una ventana solicitandole la
contrasefa para acceder al certificado, minimice la/s ventana/s
que tenga abiertas, del navegador u otras aplicaciones.

a continuacion, le deben aparecer mensajes similares a los siguientes:
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1°. El sistema le pedira escribir la contraseia o PIN del certificado de su certificado o DNle...

DN Electrénico: Intreduccién de PIN [

M= |—_J Por favor, infroduzca el PIN del DNIe para leer los
certificados del titular.

Intentos restantes: 3

Aceptar Cancelar
8 Escriba la contrasefia y acepte.

2°. Aparecera una ventana que le mostrara el certificado electrénico...
(i e )

Seleccione un certificado LQJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado gque desea
usar pulse Cancelar.

.|| MARTIN GONZALEZ, FULANITO (FIRMA)
‘ Emisor: AC DNIE 002. Uso: Firma
Valido desde: 04/06/2015 hasta 04/06/2020

Hags clic agul para wer las propiedades del certificado

Cancelar

Seleccione su certificado y Acepte...

3°. Se le pedira confirmar la firma electrénica...

DNI Electrénico: Firma electrénica L&J
e —

| [

¢ Desea realizar una firma electronica con su
clave privada?

L Pulse Si para confirmar.

4° Si todo ha ido bien, el programa le informara de que la simulacién se ha realizado
correctamente, y que su sistema esta listo para operar con la Administracién electrénica.

-

« La simulacion de firma se ha realizado correctamente.

Su navegador puede operar con la Administracion Electrénica.

DATOS DEL CERTIFICADO
Emitido por : DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
Firmante - MARTIN GONZALEZ, FULANITO
NIF : 12345678 X
Fecha Caducidad : 04 de junio del 2020

Cuando se abra el plazo para presentar la solicitud de “Concursillo”, su sistema le
permitira presentarla electronicamente, de forma rapida, comoda y sequra.
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Si tiene alguna duda, puede revisar en la Sede Electronica, el apartado “AYUDA SOBRE
ADMINISTRACION ELECTRONICA” o puede dirigirse al teléfono de informacion
administrativa 012.

& (7] | Fecha: 17/052019 Hora: 1412
Junta de

Ayuda

Castilla y Ledn

Pasos para la
Tramltacmnl:lglectronlca/ﬁ\ féj\r an\l’/m\( ’éﬁ""f&

Bienvenido a la aplicacién de Administracién Electrénica

La Plataforma de administracion electrénica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Ledn permite a los ciudadanos y empresas teletramitar solicitudes de procedimientos administrativos
a través de Internet, con todas las garantias juridicas.

Antes de iniciar un tramite es muy recomendable comprobar Requisitos Minimos. En esta pagina
podra realizar una verificacion automatica de que su equipo y sus componentes son compatibles con

nuestra Plataforma: Sistema Operativo, Navegador, Plug-in Java, Lector de documentos PDF, Cliente
de Firma, Certificado digital y/o DNIe.

e[ Servicio de atencion al Ciudadano B eh el correo electrénico adme012@ijcyl.es.

Pagina 6 de 6



