“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera

de los cuerpos docentes de ens

efianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.
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Provision de Puestos para su Qcupacion Temporal por
i ios de Carrera. Ci ia 2017 / 2018

En el Portal de Educacion, en el lugar donde esta publicada
la convocatoria del proceso...

...se puede encontrar el enlace a la aplicacién
para cumplimentar la solicitud.

...Se entra en el sistema de
grabacion de solicitudes.

Se puede acceder al Cuerpo
de Maestros, o a Secundaria
y otros Cuerpos, segun el
caso.

-
_—
—_
—_—

~ Acceso ala Aplicacicn

... Pulsando este botodn...

GRABACION ALY
HI Junta de
Castilla y Leén

@ Junta de Casfilla y Ledn - Consejeria de

Bienvenido al Sistema de Grabacién de Solicitudes

OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA

Para acceder a la aplicacion
por primera vez en esta
convocatoria, es necesario
entrar a través de la opcién
NUEVA SOLICITUD.

Introduzca su NIF / NIE,
y pulse el boton Aceptar. ~~_

Ejemplo NIF: 12345678H
Numero sin puntos y la letra pegada al final.

Ejemplo NIE: X1234567B
Letra X seguida del numero y letra al final.

Debera establecer una
contraseia que permitira
acceder posteriormente a su
solicitud, cuantas veces necesite,
para hacer las modificaciones
que quiera.

@ I. Provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de senvicios.
~
Funcionanios de carrera de los cuerpos de ias pertenecientes al

CONCURSILLO ambito de gesfion de la Consejeria de Educacion de ta Comunidad de Castfilla y Ledn

Periodo de Grabacidn:  desde el :0D6/2013 hasta el o008/2018

Documentacion: Manual de Usuario (591 KB) L] K
------ v

=)
Wecesn: CUERPO DE MAESTROS » 'OTROS CUERPOS >
¥ JAVISO! Ef:}f:u:f&dﬁr a la aplicacidn por primera vez en esta convosatoria, &5 NScesanio entrar a través ds Nusva
Solicitud
@ Junta de Castillay Ledn - C ia de Educacid
Curso: 2018-2019 & P

OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

~
~
~
\\
A

i

~ NUEVA SOLICITUD

EDITAR SOLICITUD

Modificar una Solictud va |
grabada, introducir el MIF/NIE y
la contrasefia asociada & la |

Para Grabar una Nueva
Solicitud, introducir € NIF/NIE y
pulsar &l botdn “Aceptar”

solicitud
NIF/NIE |12345678X 2
Aceptar - |
e Contrseia ] |
‘  Aceptar ] |
/
V4
7/
# ;AVISO) Para accederala aplicacion por primera 4ez en esta convocatoria, &s necesarnio entrar a
' través de Nueva Solicitud /
/
/
i

Junta de Castilla y Ledn | Pagina de inicio ,

Una vez grabada la solic

debera acceder, desde la opcidn

. . . /, . .
itud, si necesitase entrar posteriormente a modificarla,
, con la contrasena establecida.
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Comience a introducir
sus datos personales.

Entre ellos debe
introducir su correo
electronico del Portal de
Educacion...

usuario@educa.jcyl.es -

... el cual sera necesario
posteriormente para el
acceso privado a la
aplicacion desde la que
se realizaran las
peticiones en el mes de

ALY
ALY Junta de
Castilla y Ledn

gﬁ Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Edi

)
H

Curso: 2019-2020

OCUPACION TEMPORAL -

e
FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

=_«|J‘ Nueva Solicitud. Datos Personales

Desde esta pantalla grabaremes por primera vez una selicitud. Rellene los campes con sus datos personales y pulse el botén
ACEPTAR. Los campos sefisladas con un astenisco { * ) son obligatorios

Teléfonos [587654321  |[63s123123 ||

nat

Domicilio (Calle/Plaza-N° v Piso) [MaYOR s/M c.p. [47013

[~]

Localidad [ Municipio ] |VALLADOLII3 [ VALLADOLID ]

Provincia | VALLADOLID

|

Cuerpo 0597 - MAESTROS

agOStO Tipo de Destino |DEFINITIVO *
Grabe la contrasefa
para pOder acceder I e Contraseiia :l:c Repetir contraseﬁal:l"‘
posteriormente a su ) ,,

||C|tud Debe RECORDAR esta contrasefia para poder acceder posteriormente a su solicitud.
SO .

Aceptar ) Cancelar

Pulse Aceptar ------~"71""""

para grabar la solicitud

Si el correo electrénico introducido no es correcto,
al intentar grabar los datos el programa mostrara este aviso:

ERROR: Ha habide un problema en la validacion de datos. El corren
electrénice no coincide con el asociado a su cuenta de usuario del Portal
de Educacion. Debe consignar su correo @educa.jcyl.es

Acepkar
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Una vez grabados sus

datos persona|es el EE Junta de Castilla y Leén - Consejeria de Ed
)
programa genera el Curso: 2019-2020 2 9
Cédlgo de Ia OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS
solicitud. )] Ficha de la Solicttud? 2019/97/000028
o :
ellenar datos, 2. Generar Documento. 3. Descargar 5o icitud. 4. Firmar y Entregar.

. )  PASOS: 1
Este icono @ le avisa B
de que debe grabar |aS ABETTHos-..M_A_R;rm GONZALEZ Nombre: FULANITO
especialidades de v
QartiCiQaCién en |a Datos Personales I

peStaﬁa de Desde esta pestafia puede modificar los datos personales de la solicitud. Los campos ( * ) son obligatorios.

NIF/NIE: 12345675)?“~€ue;pg_: 0597 - MAESTROS

1 ali 1] RECUERDE pulsar el botén Grabar para guardar los cambios anies de seleccionar otra pestaria
Especialidades e S o o e ;
Vaya aesa pestana_ NIF/MIE [11111111H Nombre [Fuanrmo | * Apellido 12 [wARTIN Apellido 2¢ [conzaLez

Introduzca las Datos Personales | Especlalidades @ |

especialidades de

Seleccions las especialidades por las que quiere participar.

partICIpaC|0n que S - RECUERDE pulsar el botén Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar ofra pestafia.
~ -~ —
desee. L
Puede introducir ~ - PRI EDUCACION PRIMARIA

EDUCACION INFANTIL

directamente el codigo:

o seleccionar de
la lista de valores: = EDUCACION FISICA

Para borrar_ 4 MU mUsICA
pulse este icono:

LENGUA EXTRAMIERA: INGLES

FIFI

Es obligatorio grabar al
menos una especialidad.

b hh ek hg
S AN NNENINNRIN

Una vez introducidas
pulse Grabar. - _____

HO000

———————————————— » \ Grabar ) Restaurar )
G rabadas |aS @ Junta de Castilla y Leon - Consejeria de Educacion
especialidades de Curso: 2019-2020 2 P
participacién, ya se OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE C/ A ERIERI M SRS
puede ir a “Generar &) Ficha de la Soliatud: 2019/97/000028

Documento
Solicitud”.

Pulsando ese boton...

E‘; Descargar Solicitud

Generar Documento Solicited

2. Generar Documeanto

4. Firmar y Enfregar.

Apellidos: MARTIN GONZALEZ MNombre: FULANITO
MIF/MIE: 12345678X Cuerpo: 0397 - MAESTROS

Especialidades |

Seleccione las especialidades por las que quiere participar.
RECUERDE pulsar el botén Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia.

m Especialidad

EDUCACION PRIMARIA 5 I 4
EDUCACION INFANTIL = T
LENGUA EXTRANIERA: INGLES =3
[Er__| [Epucacién Fisica R
MUSICA 3

L] i
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

... Se muestra un

aviso similar a éste:

Tenga en cuenta
esa informacion...

H

...y pulse “Aceptar”.

Pulse ahora en la
opcion “Descargar
Solicitud”...

GRABACION DE SOLICITUDES

Espere unos minutos y pulse sobre Descargar Solicitud para poder
realizar la descarga.
El codigo de generacion asociado a su solicitud es 40

Aceptar )

@ Junta de Castilla y Leon - Consejeria de Educacion

Curso: 2019-2020 & D
OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

QJ Ficha de la Solicitud: 2019/97/000028

apellidos: MARTIN GONZALEZ MNombre: FULANITO
MIF/MIE: 12345678X Cuerpo: 0397 - MAESTROS

Especialidades |

Seleccione las especialidades por las que guiere participar.

RECUERDE pulsar el botén Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia.

Especialidad

EDUCACION PRIMARIA

EDUCACION INFANTIL
LENGUA EXTRANIERA: INGLES
EDUCACION FISICA

u MusicA

EFFIEE
SRR R
w h & R RS
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

...y se abre una ventana que le muestra la solicitud generada.

NOVEDAD! MUY IMPORTANTE!

T
1
@ Junta de Castilla y Leon - Consejeria de Educacion 1
1
Curso: 2019-2020 ! 2 P
OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA ” CUERPO DE MAESTROS
1

L_"lj Descarga de la Solicitud: 201%9/97 /000028 v

Finalizada la cumplimentacion de la solicitud compruebe el codigo, fecha v hora de la solicitud generada que desea
presentar, v pulse Registro Electronico.

Una vez iniciado el tramite de Registro Electronico podra visualizar, revisar v guardar la solicitud que va a registrar.
Finalizada la presentacion electronica, podra descargar la solicitud registrada.

'?l.*".x Recargar Pagina "# Valver a la Solicitud
- I

W AVISO! Para poder descargar &l documento POF generado debe tener instalado en su equipo el programa Adobe Reader
L {werszion 8.0 o superior). Puede descargaric de forma gratuita desde el sitio web de Adobe® Systemns

ULTIMA SOLICITUD GENERADA

’f ~

b
7 N,
4 A\
Codigo de Generacion : 201997 /000028 - 40 { - ] Fl 1]
i = | Registro eledn
Fecha de generacion 24/05/2019, 14:23:01h N oo SESTEREY

.

. i . : : 1 -
+" Puede eliminar los documentos que no vaya a presentar en el registro puisando sobre el icono de 1a papglera. Podra

I' recuperar las 3 anteriores generadas. f
! 1
\ 7 Codigo de Generacion : 2019/97 {000028 - 39 =M Repisiro dlachdnico
\‘ Fecha de generadion 24/05/2019, 14:19:34h | I
\
\ ]
\ I
Y I
El solicitante puede generar varias solicitudes, cada una de ellas con v
su codigo de generacion. Se mostrara una lista con las 3 dltimas Pulsando esta opcién

solicitudes generadas (ficheros .pdf )
Si lo desea puede eliminarla/s pulsando el icono &
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

...se accede a una pantalla desde la que podremos:

1. Consultar informacion relativa a la Administracion Electrénica.
2. Comprobar los requisitos técnicos minimos que debe tener nuestro ordenador para realizar la tramitaciéon
electrénica, entre ellos, un certificado digital o el DNI electrénico.
Registrar la solicitud de forma electronica.
4. Visualizar un teléfono para consultar cualquier incidencia sobre el registro electrénico.
L% Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Educacion
k! r“.
Curso: 2019-2020 w9
OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

%?. Paagina anterior "-'{h-l Volver a la Solicitud

Desde esta pantalla podra acceder a la Plataforma de Administracion Electronica de la Junta de Castilla y Leon.

1. Informacion sobre Administracion Electronica

Fulse en el siguiente enlace para obtener Informacion sobre Administracion Electronica (Teletramitacion)

2. Requisitos técnicos para la Tramitacion Electronica

Sera necesario disponer de un Certificado Digital o D.N.I. electronico para poder registrar la solicitud.
Ademas, debera cumplir unos requisitos minimos en su ordenador para realizar el tramite electronico.
Pulse en el siguiente enlace para consultar la configuracion que necesita su equipo:

‘:_‘_, Comprobar Requisitos Minimos

Al

\
<. Registrar Solicitud

——— - —
\ = ———

\ -~ T
\ ’  ul \
Codigo de Generacidn : 201997 {000028-40 ‘\ mﬁ Registrar Solicitud ,l
~ ’
\\s ".»

\
\
‘\ -~-———————\’—

A
4. Incidencias en el Registro electronico

o Fara cualqui’i:r consulta referente al Registro electronico puede dirigirse a}l\ |&fono de informacion administrativa
Ioff] 012 (para llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Le6n 983 32 ?\f:{lj.

El horario es QE lunes a viernes de 5:00 a 22:00 h y los sabados de 10:00 a 15:8@ h.
\ AY
\
\

£

p—-— il LE Desde esta opcion puede comprobar los Pulse este botdon
_ ‘ requisitos técnicos minimos que debe tener para proceder a
- su ordenador para realizar la tramitacién Redl
T electrénica y actualizar el equipo si lo eg|5trar su
::m Zise‘.::v:an‘7m-w-j;:n:o:vsmwfc:ﬂév:uwmvﬂ [T=sm— precisa_ sollcltud
h:.m También se puede realizar una prueba de
firma electronica para comprobar el :
S : correcto funcionamiento de su certificado Este enlace...
: ;g:”"‘““':::mm . - B digital o con su DNI electrénico. :

- Si tiene dudas puede consultar el documento de ayuda ...
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

... nos lleva a la pagina web de la Administraciéon Electrénica de la Junta de Castilla y Ledn,
desde la que procederemos a realizar estos 4 pasos:

1 Cumplimentar la solicitud ] » 2 Comprobar solicitud presentada > 3 Anexado y firma ] > { 4 Acuse de recibo ]

Esto yatlo h}%mdoslhecho, Importante: Firmar Descargar o
a traves ade la Q] H H
aplicacion del Portal comgroPar electronlpgmente imprimir el
antes de firmar la solicitud comprobante de

(en este procedimiento la presentacién

Nno es necesario anexar .
documentacion) de la solicitud

Paso 1: Cumplimentar la solicitud:
Esto ya lo hemos hecho, a través de la aplicacién del Portal.

Paso 2: Comprobar la solicitud presentada:

Tras comprobar que los datos de nuestra solicitud son correctos, pulse “Siguiente” para
continuar con el proceso de Firma. ,

m (7] [Fecha: 08/05/2018 Hora: 1026 | v |
S0 Junta ge Ayuds
Castillay Leén

Pasos para la

Tramitacion Electrénica

<] . (S R
(Ao . @@\f N

/
4
/

7
[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > 2 Comprobar solicitud presentada > [ 3 Anexado y firma } > [ 4 gcuse de recibo ]
7

/
El formulario con asunto PROCEDIMIENTO AUTONOMICO DE PROVISION DE P,IfESTOS PARA SU OCUPACION TEMPORAL,
EN COMISION DE SERVICIOS, POR FUNCIONARIOS DE CARRERA esta prepérado para su presentacion electrénica. Verifique

que todos los datos son correctos. 7
’
Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma. I 3
@ Datos del Formulario @ Vista previa
Asunto: PROCEDIMIENTO AUTONGMICO DE -

PROVISION DE PUESTOS PARA SU OCUPACION
TEMPORAL, EN COMISION DE SERVICIOS, POR 5
FUNCIONARIOS DE CARRERA Junta de B & OXC __},
Formulario: 446-1_12345678X.pdf %L castilla y Lean

Centro destino: DIRECCION GENERAL DE Consejeria de Educacion ANEXO |

RECURSOS HUMANQS(Cod: 00015707)
SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL PROCES O AUTOHOMICO

T DE PROVISIOH DE PUESTOS PARA SU O CUPACISH TEMPORAL
© Datos del Solicitante CUERPO DE MAESTROS

CURSO ESCOLAR  20182019]

Nombre: MARTIN GONZALEZ, FULANITO -
NIF: 12345678X NUMERQ DE SOLIC TUD

1.- DATOS PERSONALES
@ Datos del Representante PRIMER APELLIDO

MARTIN ‘
SEGUNDO APELLIDD
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Paso 3: Anexado y Firma:

En este procedimiento no es necesario anexar documentacion.

Pulse directamente el boton de “Firmar” para continuar el proceso de firma electronica.

N

AY

N
[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presenmga ]
N

N

Anexado y firma N

@

Informacién de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30
documento/s
El tamafic maxime de cada documento no debe exceder 8 Mb

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Solo se
aceptan documentos en formato PDF. Otros formatos se
intentardn convertir automaticamente a PDF. También puede
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de
terceros debe realizarse previamente utilizande la aplicacién Firma
Externa.

> EWNOELRRRI G > | 4 Acuse de recibo

N

N

N
Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario
y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el procaso, todos los documentos se registraran electrénicamente.

e )
\

AY

N
@ Procesd e firma
o

B/C =

No hay ningin documento anexado.

Si no qguiere anexar ningin documento pulse Registrar
electrdnicamente la solicitud y los anexos para finalizar el tramite.

Aparecera esta pantalla:

Cargando componente de firma electronica.

El proceso tardara unos segundos

i *
Internet E ‘

en €l equipo?

De: wwwpre ae jcyl es
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma://batch/?

é Desea permitir este sitio web para abrir un programa

ver=1&op=batch&id=TOeDmCLkdJHIRKXKROS

[¥] Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccién

s

-

[ Cancelar J

Permitir |

Permitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
pero puede dafar €l equipo. Mo lo permita @ menos que confie
= en el origen del contenido. ;QuE rzsgo existe?

... Pulse “Permitir, y...
... a continuacién le deben aparecer los siguientes mensajes:
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

. Se le pedira escribir la contrasena o PIN del certificado de su DNle...

.
DN Electrénico: Introduccién de PIN S

R |j Por favor, introduzca el PIN del DNle para leer los
= certificados del titular.

Intentos restantes: 3

Aceptar Cancelar

Escriba la contraseina y acepte.

. Aparecera una ventana que le mostrara el certificado electrénico de su DNle...
(e s

Seleccione un certificado IQJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

[ _-|| MARTIN GONZALEZ, FULANITO (FIRMA)
I Emisor: AC DNIE 002. Uso: Firma
| Valido desde: 04/06/2015 hasta 04/06/2020

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

Cancelar

. Seleccione su certificado y Acepte...

... Se le pedira confirmar la firma electrénica...

DNI Electronico: Firma electronica M
e —

¢ Desea realizar una firma electronica con su
clave privada?

| Pulse Si para confirmar.

... Y por ultimo, pulse el siguiente botdn para finalizar el tramite.

= Proceso de firma

:.‘L/ Nombre: MARTIN GONZALEZ, FULANITO
- MNIF: 12345678 X
No hay ningin documento anexado.

Si no quiere anexar ninguin documento pulse Registrar
electronicamente la solicitud y los anexos para finalizar el tramite.

I
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondmico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Paso 4: Acuse de recibo

La siguiente pantalla le informara de que
CORRECTAMENTE, y podra:

1. Ver el RESUMEN de presentacion de los documentos.
2. Ver el RECIBO de la presentacion de los documentos.

Descargue o imprima estos documentos. Le servirdn como comprobante de haber
1 . .
1 presentado su solicitud. (Recuerde: No tiene que presentar estos documentos en un registro)

la solicitud SE HA PRESENTADO

[ 1 Cumplimentar la solicitud } > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > [ 3 Anexado y firma } > 4 Acuse de recibo

La solicitud ha sido presentada correctamente. Aqui puede ver un resumen de los datos recogidos durante
el proceso. Debe imprimir o guardar en disco este resumen de presentacion de documentos. Como acuse
de recibo, es importante que descargue o imprima el Recibo de Presentacion de Documentos, ya que
contiene los mismos datos pero sellados por la Junta de Castilla y Leén, y le servird como comprobante

\
\\ con todas las ga egales para futuras Teferagcias.
\ 1) RESUMEN : -
\ Ver el Recibo de Presentacon de Documentos

S Resumen de Presentacion de Documentos

)
)
)
1
I
I
I
I
1
[}
1
\
\

SE Junta de
Castilla y Ledn

‘ RESUMEN DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

1. Informaciin deregistro electronico
Oficina Administracién Electr énica
MNimero de registro: 20175550005618

Fecha v hora de registro: 10/03/2017 09:25:32
Destina: 00015726 - DIRECCION GENERAL DE

RECURSOS HUMANOS

2. Informa ciin del firmante

) a4 Acuse de recibo

1 1 Cumplimentar la solicitud I > l 2 Comprobar solicitud presentada J > [ 3 Anexado y firma

La solicitud ha sido presentada correctamente. Aqui puede ver un resumen de los datos recogidos durante
el proceso, Debe imprimir o guardar en disco este resumen de presentacidn de documentos. Como acuse
de recibo, es importante que descargue o imprima el Recibo de Presentacion de Documentos, ya que
contiene los mismos datos pero sellados por la Junta de Castilla y Ledn, y le servird como comprobante

con todas las garantias legales para futuras refs Tas.
2) RECIBO

Wer ol Fesumen de Presentacdn de Doo. <los

Documenio generado el 19.05-2007 0525040

.. =01
etadatoy
* iSendfiBoor doruments | OOBINSYATUECU Junta de == 1
o N e regestn - 01TSEE000S613 A1 Castilla y Ledn BE® ©Q® A
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autondémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

En la parte final del recibo de la solicitud que ha presentado podra ver que el documento se ha
firmado electronicamente.
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Aparecera una especie de Desde la pagina web de la administracion electronica se puede ver, en
codigo de barras (cédigo QR) cualquier momento, el documento original presentado.

Al final de la pagina web se puede ver el siguiente aviso:

El proceso ha terminado correctamente. Puede Vd. volver a la Sede Electrénica o cerrar esta pagina

Voblver a Sede Electrinica

Si tiene alguna duda, puede revisar en la Sede Electronica, el apartado “AYUDA SOBRE
ADMINISTRACION ELECTRONICA” o puede dirigirse al teléfono de informacién administrativa 012.

Hé 0 {Fecha: 17/05/2019 Hora: 1412‘
A Junta de

Ayuda

— Castillay Ledn

Pasos para Iafé\/\r

Tramitacion EIectromca/ﬁ\

®\K ﬁ\f/@?g L

Bienvenido a la aplicacion de Administracion Electrénica

La Plataforma de administracion electrénica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y
Ledn permite a los ciudadanos y empresas teletramitar solicitudes de procedimientos administrativos
a través de Internet, con todas las garantias juridicas.

nuestra Plataforma: Sistema Operativo, Navegadar, Plug-in Java, Lector de
de Firma, Certificado digital y/o DNIe.

A mayores, recordarle gue si durante el proceso tiene alguna duda, o problema, puede contactar con
B S 5
el Servicio de atencion al Ciudadano en el correo electrénico adme012@jcyl.es.
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