MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE PLAZAS EN LA APLICACION INFORMATICA
CONCURSILLO — OCUPACION TEMPORAL EN COMISION DE SERVICIOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS — CONSEJERIA DE EDUCACION

MANUAL-INSTRUCCIONES

PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE VACANTES EN LA APLICACION INFORMATICA DEL
PROCEDIMIENTO AUTONOMICO DE PROVISION DE PUESTOS PARA SU
OCUPACION TEMPORAL EN COMISION DE SERVICIOS

CONCURSILLO

Acceso a la aplicacion informdtica con la Cuenta del Portal “@educa.jcyl.es”

Comprobar el acceso a la aplicacion informdtica para realizar la peticion de plazas.

Antes de la publicacion de las plazas en la segunda quincena del mes de agosto y del plazo para realizar la peticion de plazas,

se podrd acceder en el Portal de Educacion con acceso privado a la aplicacion informdtica, pudiendo visualizar las especialidades
solicitadas.

Como usuario del Portal de Educacién, al entrar con su acceso privado puede ver el acceso a la aplicacién informdtica

“Concursillo Peticion Vacantes”
& Acceso privado

Al entrar en el Portal de Educacidn a través de su acceso privado como usuario registrado del Portal de
Educacidn puede acceder a la aplicacién para grabar la peticidn de plazas.

D educacyl

. - Iniciar sesion

» No recuerdo mis datos de acceso.

educacyl

- No tengo cuenta en el Portal.

g LU R » ;Puedo darme de alta?
M\ . Darse de ala.

Si es usuario del Portal y no recuerda su contraseia puede generarla nuevamente a través de “No
recuerdo mis datos de acceso”.

En el momento en que el participante entre con su clave de usuario al Portal de Educacion debe
visualizar en la pantalla el siguiente acceso:

Concursillo
Peticion de Vacantes

Antes de la publicacién de vacantes, este acceso estara activo para entrar a la aplicacién en modo
consulta.

El acceso a la aplicacién informatica “Concursillo Peticidn Vacantes” se realizard a través de la siguiente
pantalla en la que debera seleccionar el cuerpo por el que participa para realizar la peticién de plazas.
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Si es participante del cUerpo de maestros:

ADJUDICACION TEMPORAL DE ’ﬁ
VACANTES A FUNCIONARIOS :

T A M & B B

I 50 N

P

% Junta de Castillay Leén - Consejeria de Educacion USUARIO: Cerrar [

OCUPACION TEMPORAL EN COMISION DE SERVICIO (CONCURSILLO)

- q @ Consultay grabacién de solictudes para la adjudicacion de vacantes de Concursilo
am l. -
CONCURSILLO

Periodo de Grabacién: Cuerpo de Maestros desde el dia:la las[__ Jhastael dia:la s ]

Acceso:

Si es participante de Otros cuerpos:

DE CARRERA Castilla y Ledn

ADJUDICACION TEMPORAL DE n%

/ACANTES AFUNCIONARIOS G $P J
Vi i unta de
¥ (‘ % o g

I §9 N

- N

% Junta de Castillay Leon - Consejeria de Educacién MSUARID, arvant0

OCUPACION TEMPORAL EN COMISION DE SERVICIO (CONCURSILLO)

- g‘ @ Consultay grabacion de solicitudes para la adjudicacion de vacantes de Concursillo
“m am

CONCURSILLO

Periodo de Grabacién: Otros Cuerpos desde el dia Jatas Jnasta el dia] Jalas

Acceso:

El acceso en modo consulta permitira al aspirante visualizar en la pantalla sus apellidos y nombre, DNI,
las especialidades por las que participa en el proceso y, en su caso, el puesto de concursillo que ocupd
el curso anterior.

Una vez publicadas las plazas se abrira un plazo, no inferior a 36 horas, para efectuar las peticiones.

En este acceso se mostrara el plazo exacto para realizar la peticion de plazas.

En la aplicacién informatica la PANTALLA DE PETICION DE PLAZAS se divide en varios apartados:
A.- ENCABEZADO
B.- RECUENTO DE VACANTES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD
C.- CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR

D.- PETICIONES DE VACANTES
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A.-ENCABEZADO

N2 de solicitud: afio de la convocatoria / cddigo del cuerpo (maestros: 97y otros cuerpos: 00) / nUmero secuencial
- cédigo de impresion

Datos iniciales del aspirante: apellidos y nombre, DNI, Especialidades y, en su caso, el puesto de
concursillo gue ocupé el curso anterior.

Si el curso anterior no obtuvo puesto de concursillo la informacién que se muestra en pantalla es:

[PELLDO 1 APELLDO2, NOMBRE |
ii DNI/NIE: | 011222333

Espedalidades: 0597 - EI, 0597 - PRI
Puesto de Conaursillo que ocupd el aurso anterior: No obtuvo asignacion

Si el curso anterior obtuvo puesto de concursillo la informacién que se muestra en pantalla es:

{-‘ F | APELLIDO 1 APELLIDO 2, NOMBRE |
Clag OvINE:
Especialidades: 0591 - 227

Puesto de Conaursilo que ocupé el aurso anterior: |Centro: 24018799 - FAUSTINA ALVAREZ GARCIA Localidad: LEON
Especialidad: 0591 - 227 Bilinglie: FRANCES

Si obtuvo por continuidad puesto de concursillo en los 2 cursos anteriores, no podrd obtener la
continuidad para este curso porque supera el limite maximo establecido en la convocatoria. En este
caso, la informacién que se muestra en pantalla es:

‘E.__P' BREZMES DE, FRANCISCO 1.
S o 009734661
Especialidades: 0597 - EF, 0597 - F1, 0597 - PRI

Puesto de Concursillo gue ocupo el curso No puede optar a la continuidad porque obtuvo dicho puesto por continuidad en los 2 cursos
anterior: anteriores

B.- RECUENTO DE VACANTES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

Se visualiza en la pantalla la siguiente informacion:

- Recuento de las VACANTES OFERTADAS a las que se puede optar en las especialidades consignadas en
su solicitud de participacion en el proceso.

- Recuento actualizado del nimero de las VACANTES SOLICITADAS.

- El campo “SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO” Unicamente se visualiza cuando el participante
obtuvo puesto de concursillo el curso anterior. En este caso, dicho puesto aparece en el encabezado.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS SOLICITADAS
Total de Vacantes a las que puede optar: 566 566 v

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA ‘
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Si el curso anterior obtuvo puesto de concursillo y para el curso 2024-2025 solicita la continuidad en
esta solicitud se visualiza “SI” en el campo “SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO”.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS SOLICITADAS
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 28 v

SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO:

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA I

Si el curso anterior obtuvo puesto de concursillo y para el curso 2024-2025 no desea solicitar la
continuidad se visualiza “NO” en el campo “SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO”.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS SOLICITADAS
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 25 v

SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO:

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA I

En este apartado ademas se muestra el ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD:

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA I

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @I

La solicitud sera VALIDA ) siempre que se haya cumplimentado, al menos, una peticion.

Si el participante puede optar a la continuidad en el puesto que ocupd el curso anterior y elige dicha
opcion en el apartado CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR, se incorporan en el apartado de
peticiones las vacantes asociadas y también se considera VALIDA.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD
PETICION DE VACANTES OFERTADAS SOLICITADAS
Total de Vacantes a las que puede optar: 566 566
ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA I ‘

X

< |
La solicitud sera NO VALIDA (X cuando no se ha consignado ninguna peticion.

RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD \
PETICION DE VACANTES OFERTADAS SOLICITADAS
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 0

SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO: NO
ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @{

w
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C.- CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR

Este apartado Unicamente se visualiza cuando el participante obtuvo puesto de concursillo el curso
anterior y en el encabezado con sus datos aparece el puesto que ocupd.

[ APELLDO 1 APELLIO 2, NOWBRE |

oNNIE:
Especialidades: 0591 - 227 ’

Puesto de Conaursillo que oaupd el curso anterior: |Centro: 24018799 - FAUSTINA ALVAREZ GAR(;I’A Localidad: LEON I
Especialidad: 0591 - 227 Bilingiie: FRANCES

s

En este apartado el participante puede ejercer la opcidon de CONTINUIDAD:

CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR

dberd marcar esta casilla para solicitar continuar en el mismo puesto de Concursillo en el que presté senvicios en el curso anterior.
l solidta la continuidad, se afiadiran al prindpio de su listado las petidones de vacantes asodadas. Puede reordenarlas y eliminarias.

Si chequea la opcién de continuidad en el puesto aparece un mensaje de confirmacion:

-
4 Mensaje de pagina web ﬁ

.~ N .

| ;Desea GRABAR la CONTINUIDAD EM EL PUESTO?

Aceptar |[ Cancelar

Al aceptar se requiere la confirmacion del aspirante para anadir las vacantes asociadas al principio del
listado de peticiones:

Mensaje de pagina web ﬁ

I.-" \-.I Se afiadiran las vacantes asociadas al principio de su listado de
W' peticiones.
;Esta segura?

Aceptar l [ Cancelar

Confirmada la accion en el apartado se mostraran en color naranja 2 mensajes:
- Un primer mensaje “La continuidad en el puesto se ha grabado correctamente”

- Un segundo mensaje especificando el numero de peticiones que se han grabado
automaticamente al principio del listado en el apartado de PETICIONES DE VACANTES.
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CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR |

Debera marcar esta casilla para solicitar continuar en el mismo puesto de Concursillo en el que presto servicios en el curso anterior.
Si soligta la continuidad, se afiadiran al prindpio de sulistado las petidones de vacntes asodadas. Puede reordenarias y elimnarias.

o La continuidad en el puesto se ha grabado correctamente

Se han grabado 3 peticiones al prindipio de su listado

En el apartado de PETICIONES DE VACANTES las peticiones incorporadas al solicitar la continuidad en el
puesto se pueden diferenciar del resto de peticiones por:

- Incorporarse automaticamente al principio del listado de peticiones.

- Las plazas aparecen sombreadas en gris.

- En el campo “Cont. Puesto” si la peticidn se ha incorporado por solicitar continuidad aparece “SI”.

- En caso contrario, en el campo “Cont. Puesto” aparece “NO”.

| PETICIONES DE VACANTES |

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el numero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.

~O A

Para GRABAR. pulsar Aiiadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la vacante.

Provindia |— Seleccione — 3 | Adfiadir a la Lista |

Niimero de vacante l:l 3 & * Afiadir en el orden |:|

Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: |— Selecdone -- Vacante: |:| Muevo orden: l:l

Listado de vacantes solicitadas: V{vacanie) R{posible resulta)

Modificar

Orden Prov. Vacante Tipo Cuerpo Espec. Localidad Nombre cenfro Perfil Hinerante Bilingile Cont.Puesio e
LE 4024 V 0591 237 LEON g: %%TL\”‘“ Akt Ver Perfil » FRANCES ® [ 1=
LE 4070 Vv 0591 227 LEON g’: gf‘“ ALVAREZ s |:| = i |
BU 3674 A4 053 227 gﬁ;gg}:‘ DE SANTA CATALIMNA MO I:I = o
BU 3757 WV 0591 227  BURGOS JUAN DE COLONIA NO I:l b= o

Entre las peticiones aiadidas al principio de la lista cuando chequea la opcidn de continuidad en el
puesto puede cambiar el orden y borrar, si lo desea, alguna de ellas.

IMPORTANTE:

No es posible cambiar el orden de estas peticiones afiadidas por continuidad con el resto de peticiones
elegidas por el participante.

Si borra todas las peticiones de continuidad automdticamente se desmarca la continuidad en el puesto.
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CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR |

[] Deberd marcar esta casilla para solicitar continuar en el mismo puesto de Concursillo en el que prestd servicios en el curso anterior.
Si solidta la continuidad, se afadiran al prindpio de su listado las petidones de vacantes asodadas. Puede reordenarlas y eliminarlas.

@ La continuidad en el puesto se ha eliminado correctamente

Ha eliminado la dltima peticion asodiada

D.- PETICION DE VACANTES

A continuacién del apartado “CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR” se encuentra el apartado
“PETICIONES DE VACANTES”.

| PETICIONES DE VACANTES |

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Ahadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante

Provinda |-- Selecdone - v » | Aiadir a la Lista )

Nimero de vacante I:l 7 » Afiadir en el orden I:I

de ver el listado de (odas 1as vacanies a las que puede oplar en un iicnero

Pu

@
)

El listado de peticiones esta vacio

Si accede a la aplicacién por primera vez4 aun no ha realizado ninguna peticién se visualiza Unicamente

el mensaje “El listado de peticiones esta vacio” y la opcidn de generar un fichero Excel con todas las
vacantes a las que puede optar.

Puede elegir las vacantes por su nimero o, una vez elegida la provincia, seleccionar las vacantes en una
ventana emergente.

a7

[ Seleccionar en la lista ] .

| PETICIONES DE VACANTES |

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Afadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante

Provinda |JLIKIvelkip] ~ » | Afadir a la Lista )
Nomerodevaane[  (@@)? » Afiadren dlorden| |

7

Seleccionar en la lista

10 ge fodas las vacanies a las que puede oplar
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1 ]| errar ]
%Jum de - .
Castilla y Ledn ADJUDICACION DE VACANTES DE OCUPACION TEMPORAL

i la y seleccion de ofertadas

Seleccione los criterios de blisqueda y pulse el boton ACEPTAR.

Provincia: |SORIA Localidad | |

Codigo centro :l Nombre centro | | TDGEN |Todos
Cuerpo Especialidad Asig. Compl. Itinerante Bilingiie

Eilsiar )’ Lirpist B

5i lo desea puede seleccionar todas las vacantes que se muestran en el listado
Listado de vacantes: V{vacante), R(posible rfsulta)

1 S0 4617 Vo 42002744 GEMN DEL ESPINO SORIA IES 0591 227 Ver Perfil =
2 50 4621 Vo 42002744 RGEM DEL ESPINO SORIA IES 0591 Wer Perfil =

[ 2 ] Registros encontrados

En la ventana emergente/se muestran las vacantes de |gpfovincia seleccionada y puede elegir las plazas
gue desee utilizando los'filtros o todas las vacante

Al afiadir a la lista se mostrara un texto en color naranja con la informacidn sobre la grabacién realizada:

| PETICIONES DE VACANTES |

usted puede optar ﬁ

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Ariadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante.

Provincia |— Selecdone — = | Afadir a la Lista )
Nimero de \racante|:| 0= > > Afiadir en el orden I:l

¥

para grabarias.

o I Se han grabado 2 peticiones de SORIA a partir de la posicion 9 de su listado I

Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: Vacante: I:l Nuevo orden: I:I

Listado de peticiones gue usted lleva realizadas %
Puede borrar todas las peticiones realizadas [if]

Modificar
orden

Listado de vacantes solicitadas: Wivacantel Rfposible resulta)

Orden Prov. Vacanie Tipo Cuerpo Espec. Localidad Mombre centro Perfil Hinerante Bilingidle Cont.Puesto

Borrar

FAUSTINA ALVAREZ

LE 4024 v 0591 227 LEON FAuSTIH Ver Perfil » FRANCES si [ 1= @
LE 4070 v 0591 227 LEON S TA ALVAREZ si 1= &
BU 3674 v 0591 227 poAMDADE SANTA CATALINA NO [ = =
BU 3757 V0591 227 BURGOS JUAN DE COLONIA NO [ l= @
BU 3761V 0591 227 BURGOS JUAN DE GOLONIA NO [ J= =@
BU 3765 V0591 227 BURGOS JUAN DE COLONIA ND C 1= o
BU 3768 v 0591 227 BURGOS JUAN DE COLONIA NO C 1= @
BU 3775 vV 0591 227 BURGOS JUAN DE COLONIA NO C J= =
SO 4617 V0591 227 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfil » NO 1= @
SO 4621 W | 0591 227 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfil » NO [ l= @

Antes de realizar la seleccidon de las vacantes, se podrd descargar un fichero Excel con todas las
vacantes a las que puede optar en las especialidades de participacion.
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PETICIONES DE VACANTES

Al seleccionar vacantes y anadir a la lista se actualizard automaticamente el recuento de vacantes y se

podrd descargar un fichero Excel con las vacantes que se han grabado.

PETICIONES DE VACANTES

Provingia [— Selecdione —- ] Bl

Mimero de vacante l:l I = Afiadir en el orden l:l

@ Se han grabado 2 peticiones de SORIA a partir de la posicion 9 de su listado
Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: Vacsnte: [ | Muevoorden:[ |

Listado de vacantes solicitadas: Vvacanie) Rfposible resulta)

) !
Se pueden borrar todas las peticiones realizadas y en ese caso la solicitud pasara NO VALIDA @J‘ al no
haber consignado ninguna peticién.

TODAS LAS MODIFICACIONES QUE REALICE EN SUS PETICIONES
QUEDARAN GRABADAS AUTOMATICAMENTE
NO EXISTE NINGUNA OPCION PARA GRABAR

El participante puede aiadir vacantes a la lista que se iran mostrando en el orden elegido. Esta lista, en
funcién del nimero de vacantes seleccionado, constarad de varias pdginas que se indican en la esquina
inferior derecha de este apartado.

En la esquina inferior izquierda se muestra eL.numero de vacantes que el aspigante ha afiadido a la lista

y que se encuentran en su solicitud c peticiones solicitadas.

[ 1 Registros encontrados Pagina de 21 'J m

En esta lista también se puede cambiar el orden de las peticiones y borrar (en las 2 Gltimas columnas de
cada vacante).

= j

Sobre el listado de vacantes puede utilizar la opcién “Modificacién del orden de una peticion” e indicar
el numero de la vacante que quiere reordenar y su nueva posicion.
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EJEMPLO: Si desea modificar la posicidn de la vacante n? 4238 que estaba situada en la posicion n2 5 a
la posicién n2 3:

Maodificacion del orden de una peticion:

| IProvincia: |— Seleccione - Vacante: | | Nuevo orden: |:|I |
L |

Listado de peticiones que usted lleva realizadas
Puede borrar todas las peticiones realizadas m

Modificar
orden

Listado de vacantes solicitadas: Wvacante), R{posible resulta)

Borrar

Orden Prov. Wacanie Tipo Cuerpo Espec. Localidad Mombre centro Perfil Hinerante  Bilingide Cont Puesto

SO | 4617 |V | 0591 227 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfi » NO [ = =
SO | 4621 V| 0591 277 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfi » NO [ ]= &
LE 4024 ¥ 0591 237 LEON Eoeviiag ALVAREZ b FRANCES  NO [ ]= &
LE 4070 V  05M 227 LEON ol ALVAREZ NO [ ]= &
D te [4238] v os91 227 viLasumo SIERRA PAMBLEY NO [ ]= =&
P 7218 R 0ss1 227 ACULARDE SANTA MARIA LA REAL NO [ = o
P o722 R 0se1 227 poulARDE SANTA MARIA LA REAL NO [ ]= o
P o854 v ooset 27 ASULARDE SANTA MARIA LA REAL | Ver Periil » NO [ J= &
P 8655 W 0591 227 EEE'F':SE DE EQUIPO GENERAL VerPerfils I NO [ = =

Debe indicar la provincia, el nimero de la vacante y la nueva posicidn:

\

‘Hodiﬁcaci&n del orden de una peticion: \

I |
Vacante: |4238 | Nuevo erden: I |

I Provincia: |LEON [v]

Listado de peticiones que usted lleva realizadas
Puede borrar todas Ias peticiones realizadas m

Listado de vacantes solicitadas: W te). Rfposible r lta)

Orden Prov. Vacante Tipo Cuerpo Espec. Localidad Nombre ceniro Perfil linerante Bilinglie ContPuesio Mg:::gf_lm Borrar
S0 4617 V0591 227 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfil » NO [ = &
SO 4621 vV 0581 227 SORIA VIRGEM DEL ESPINO Ve Perfil » MO [ = i |
FAUSTINA ALVAREZ .
LE 4024 WV 0591 227 LEON GARGIA Ver Perfil = FRANCES NO [ ]= @
FAUSTINA ALVAREZ _
LE 4070 vV 0591 227 LEOM GARGIA MO [ 1= i |
D LE | 4233 | v 0591 227 VILLABUNO SIERRA PAMBLEY NO [ 1= i |
AGUILAR DE .
P 728 R 0591 227 aupon SANTA MARIA LA REAL NO [ ]= @
AGUILAR DE . _
P T22 R 0591 227 ppeen SANTA MARIA LA REAL NO N i |
AGUILAR DE . _
Po8s84 v 0591 227 oo SANTA MARIA LA REAL | Ver Perfil » NO [ = i |
AGUILAR DE
P85 v 0s91 227 Joeoon EQUIPO GENERAL VerPeriilz S MO [ ]= i |

Una vez pulsada la tecla “Enter” la vacante n2 4238 se situara en la posicién n2 3 y la informacién sobre
la modificacién que ha realizado se muestra en el texto en color naranja:

¥

La peticion de la vacante de LEON - 4238 se ha situado en el orden 2 correctamente en su listado

Modificar

Orden Prov. Vacante Tipo Cuerpo Espec. Localidad MNombre centro Perfil Hinerante Bilingiie Coni.Puesio T Borrar
SO | 4817 |V 0591 227 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfi = NO L |= @
SO 4821 v 0581 227 SORIA VIRGEN DEL ESPINO  Ver Perfi = NO [ l= =a
D te| 4238 | v 0se1 227 wiLLABLINO SIERRA PAMBLEY NO 1= a
LE 4024 Vv 0581 227 LEON FAUSTINA ALVAREZ ot perfi » FRANCES NO [ ]= =
LE 4070 VW | 0581 227 LEON g‘:%g;”‘“ ALVAREZ MO = =
P | 7218 R 0se1 227 AGUILARDE SANTA MARIA LA REAL NO 1= =
P 722 R 0se1 | 7 ASUILARDE SANTA MARIA LA REAL NO [ ]= =
P 8ss4 v  o0s;1 zar  RGUILARDE SANTA MARIA LA REAL | Ver Perfil » MO 1= | @
P | sess v ose1 207 ACGUILARDE EQUIPO GENERAL Ver Perfil = SI MO [ ]= =@

[ @ ] Registros encontrados



MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE PLAZAS EN LA APLICACION INFORMATICA
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En cada puesto se muestra informacién sobre el TipO de puesto (V-vacante y R-resulta) y

caracteristicas asociadas al Perfil: itinerante y el bilingiiismo.

Listado de peticiones que usted lleva realizadas B
Puede borrar todas las peticiones realizadas ]

Orden Prov. Vacanie| Tipo | Cuerpo Espec. Localidad Mombre centro Perfil Hinerante  Bilingile | Cont Puesto [T Borrar

Listado de vacantes solicitadas: VWvacante) R{posible resulta)

orden

En el campo “Cont. Puesto” se identifica la peticion cuando se ha incorporado por solicitar la continuidad
en el centro con “SI”.

Se podra obtener la informacion adicional sobre las caracteristicas del puesto en una etiqueta situando
el cursor sobre “Ver Perfil”.

Listado de peticiones que usted lleva realizadas %
Puede borrar todas las peticiones realizadas m

Listado de vacantes solicitadas: Vvacante), Rfposible resulta)

Orden Prov. Vacante  Tipo| Cuerpo Espec. Localidad Mombre centro ltineranie Biling

SANTA MARIA LA _
P 7218 R 0591 227 AGUILAR DE CAMPOO o NO = i
SANTA MARIA LA
P 7222 @ 0591 227  AGUILAR DE CAMPOO  RT / NO = &
SANTA MARIA LA
P | 8584 WV D591 227 AGUILARDE CAMPOO L. NO = &
P 8855 @ 0591 227 AGUILAR DE CAMPOO EQUIPO GENERAL  VerPerfilz  SI NO 1= ]
P 7224 R | 0591 227 VENTA DE BAHOS RECESVINTO NO = )

Si el participante obtuvo puesto de concursillo el curso anterior y no quiere ejercer la opcién de
continuidad, puede incluir vacantes de dicho centro en sus peticiones y se afiadiran a la lista en el orden
elegido.

[ CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR ]

[] Debera marcar esta casilla para solicitar continuar en el mismo puesto de Concursillo en el que presté servicios en el curso anterior.
Si solicita la continuidad, se afiadirdn al principio de su listado las peticiones de vacantes asociadas. Puede reordenarlas vy eliminarlas.

| PETICIONES DE VACANTES |

ie usted puede optar

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante.

Provinda |— Seleccione — + | Adiadir a la Lista )
Nimero de vacantel:l = * Afiadir en el orden |:|

o Se han grabado 2 peticiones de SORIA a partir de la posicion 3 de su listado
Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: Vacante:| | Nuevo orden:| ]

Listado de peticiones que usted lleva reslizadas 5T

Listado de vacantes solicitadas: VWvacante) R{posible resulfia) Crets ey s (Eo e et ‘

La peticion de la vacante de LEON - 4024 se ha situado en el orden 3 correctamente en su listado

Orden Prov. Vacante Tipe Cuerpo Espec. Localidad MNombre centro Perfil Hinerante Bilingue Cont. Puesto Medificar orden Borrar
S0 4617 v o591 227 SORIA WIRGEM DEL ESPINO Ver Perfil » NO 4 i |
S0 D] 0591 22 Qe VIBCEN DE] ESDING Nerporm 5 4
LE 4024 W 0591 227 LEOMN FAUSTINA ALVAREZ GARGIA | Ver Perfil = FRANGES NO x
LE 4070 W o591 227 LEOHN FAUSTINA ALVAREZ GARCIA HO 5 |

[ 4 | Registros encontrados
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Siincluye dichas vacantes entre sus peticiones y posteriormente selecciona la opcién de continuidad en
la pantalla aparece un mensaje explicativo sobre la imposibilidad de grabar la continuidad en el puesto
porgue los puestos han sido afiadidos por el participante en el apartado de peticiones en el orden

elegido.

| CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR

] Debera marcar esta casilla para solicitar continuar en el mismo puesto de Concursillo en el que presté servicios en el curso anterior.
Si soliata la continuidad, se afiadirdn al prindpio de su listado las petidones de vacantes asodadas. Puede reordenarias y eliminarias.

~

o La confirmacion de centro NOse ha grabado

Mo existen vacantes de confirmacion de centro a las que pueda optar

IMPORTANTE: Si desea ejercer la opcidon de continuidad en el puesto debe borrar las peticiones
correspondientes y chequear la continuidad.

CONTINUIDAD EN EL PUESTO DEL CURSO ANTERIOR |

Debera marcar esta casilla para solicitar continuar en el mismo puesto de Concursillo en el que prestd servicios en el curso anterior.
Si solicta la continuidad, se afadiran al prindpio de sulistado las petidones de vacantes asodadas. Puede reordenarlas y eliminarias.

o La confirmacion de centro se ha grabado correctamente

Se han grabado 3 peticiones al prindipio de su listado

[ PETICIONES DE VACANTES |

rede descarg

Seleccione las vacantes en la ventana emergente, o si conoce el nimero de vacante puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
Para GRABAR pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la vacante.

Provinda |—- Selecdone — = | Afadir ala Lista |

Nimero de vacante l:l 3 7 * Afiadir en el orden l:l

Modificacion del orden de una peticion:

Provincia: |— Selecdone -- Vacante: I:l MNuevo orden: l:l

Listado de vacantes solicitadas: V{'vacante), Rfposible resulta)

Orden Prov. Vacante Tipo Guerpo Espec. Localidad MNombre centro Perfil linerante  EBilingie ContPuesto Modificar orden Borrar
FAUSTINA ALVAREZ GARCIA  Ver Perfil » I
FAUSTINA ALVAREZ GARCIA E |
SO | 4617 V0591 227 SORIA  VIRGEN DEL ESPINO Vier Perfil » NO _EE ]
SO | 4621 V| 0591 227 SORIA  VIRGEM DEL ESPINO Ver Perfil » NO [ ]= &

[ 4 ] Registros encontrades

El estado de la solicitud se actualiza automaticamente con las vacantes cumplimentadas

en la lista de peticiones.
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RECUENTO DE VACANTES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE VACANTES OFERTADAS SOLICITADAS
Total de Vacantes a las que puede optar: 30 6 v
SOLICITUD DE CONTINUIDAD EN EL PUESTO: ‘

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA |

[AVISO! |l finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.

IMPORTANTE:

TODOS LOS CAMBIOS en sus peticiones SE ACTUALIZAN AUTOMATICAMENTE en el recuento
de vacantes, estado actual de su solicitud y en el fichero Excel.

TODAS LAS MODIFICACIONES QUE REALICE EN SUS PETICIONES QUEDARAN GRABADAS AUTOMATICAMENTE

NO EXISTE NINGUNA OPCION PARA GRABAR

Finalizado el periodo de grabacion de peticiones podra descargar un fichero PDF
gue contendrd sus datos de participacion y el listado de vacantes solicitadas por
orden. Dicha solicitud NO debe presentarla en un registro.

JAVISO! al finalizar el periodo de grabacién podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla
en un registro administrativo.
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