Formulario para la alegacion de méritos de los participantes en los concursos de traslados
de los cuerpos que imparten docenciay del cuerpo de inspectores.

Tenga especial cuidado en el paso 2.5 b), y siga el consejo de los pasos 3y 4.

CONTENIDO:

1. ACCEDER AL FORMULARIO:

A) Si NO participd en el concurso de traslados del afio pasado...
B) Si ya participé en el concurso de traslados del afio pasado...

2. COMENZAR A GRABAR.

3. GUARDAR EL FORMULARIO, PARA SEGUIR EDITANDOLO DESPUES.

4. EDITAR EL FORMULARIO GRABADO.

5. GENERAR EL FORMULARIO EN PDF, PARA PRESENTARLO EN REGISTRO.

1. ACCEDER AL FORMULARIO:

Encontrara el icono de acceso en el Portal de Educacién, en el lugar donde estd publicada la convocatoria
del concurso de traslados en la que desea participar (junto con el enlace para descargar este documento)

Hojas de alegacion de méritos (apartado decimotercero):

B2 1(CESO AL FORMULARIO

El acceso a la aplicacion para cumplimentar las hojas de alegacién de méritos estara disponible...
desde las 9:00 horas del miércoles 8 de noviembre hasta las 14:00 horas del martes 28 de noviembre.

Debera identificarse con su cuenta de usuario@educacyl.es.

Alegacion de méritos de los
ci)artici antes en los concursos

e traslados de los cuerpos que
imparten docencia y del cuerpo
de inspectores

> educacyl o ed ucacyl

EDUCACYL Nombre de Usuario y Contrasefa.

Si dizpone d= una cusnts en Educzcyl. utilicelz pars scceder 3

: [usuario@educajcyl.es
stz aplicacion.

* No recuerde mis datos de acceso.
* No tengo cuenta en el Portal:
s ;Puedo darme de alta?

* Darse de alta



A) Si NO participd en el concurso de traslados del afo pasado...

Pulse el icono (+) para comenzar a grabar el formulario...

Alegacion de méritos de los participantes en los concursos de traslados de los

cuerpos que imparten docencia y del cuerpo de inspectores

Listado de sus solicitudes

... y siga los pasos del apartado siguiente (COMENZAR A GRABAR)

B) Siya participo en el concurso de traslados del aiio pasado...

Se le mostrara el formulario del concurso anterior, con los datos que consignd.

Para modificarlo pulse el icono “Editar solicitud” ...

Alegacion de méritos de los participantes en los concursos de traslados de los cuerpos que imparten

docencia y del cuerpo de inspectores

Listado de sus solicitudes

Fecha (Zona horaria Madrid) Codigo Usuario tltima mod.

15 nov. 2022 13:37:01 1777_2619_09296809w 88888888Y Manuel Prueba Prueba °
Editar Solicitud Generar PDF

... Yy modifique/actualice los datos que desee.

Para ello tenga en cuenta los pasos de los apartados siguientes.




2. COMENZAR A GRABAR

2.1. Consigne sus datos personales y el cuerpo docente desde el que va a participar.

HOJA 1 DE ALEGACION * Apellidos * Nombre: * NIF/NIE:

HOJA 2 DE ALEGACION .. GOMNZALEZ MARTINEZ FULANITO 999999999X

HOJA 3 DE ALEGACION ...
Cuerpo docente

FIRMA 597 - Maestros v dm

Tratamiento de datos

2.2. En la Hoja 1 de alegacion de méritos, LEA cémo debe cumplimentar los datos en la tabla inferior.

Datos personales HOJA 1 DE ALEGACION DE MERITOS (hoja n° 1)

HOJA 1 DEALEGACION ... HOJA DE ALEGACION DE MERITOS A EVALUAR POR LAS UNIDADES DE PERSONAL (hoja n°1)

. Apartados/subapartagos 1.2.1,1.2.2, 4.1, 4.2, 43y 6.4
HOJA 2 DE ALEGACION ...

HOJA 3 DE ALEGACION ... Cada mérito alegado/ Unicamente podra puntuarse por un solo subapartado.

FIRMA Al transcribir la documentacidn alegada necesariamente debera ir agrupada:
1°) por orden ascendente de apartados y/o subapartados

2% por Comunidad Autdnoma

37 cronoldgicamente por fecha de toma de posesidn y cese.

Tratamiento de datos

< 2de® >
Si el formulario generara mas de una hoja, recuerde presentar todas ellas firmadas.

Para ariadir, pulsar el icono '+’

o | 4

» * Subapartado = CCAA Relacion Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
Seleccione ~ | Seleccione v | Seleccione v | | DOD/MMMAYY | B2 DIMMYY | BB
Cdadigo de centro  Centro Localidad

2.3. En la tabla, para consignar los datos, seleccione los En los campos de fecha, puede escribir
valores de las listas desplegables. la fecha directamente.

Para afadir, pulsar el igona '+

L+
» * Subapartado CCAN Relacidn Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
1.2.1 Antigl Castillay Le ~ Intering w 597 - Maest ~ | 01/09/201, 22 31/08/201. BB
Cadigo de centro  Centro Localidad
05000488 CEIP CLAUDIO SANCHEZ ALBORNOZ AVILA

Si conoce el Si el centro es de Castilla y Ledn se recuperara el nombre del centro y la
codigo de centro, localidad (salvo si ese centro ya no esta en funcionamiento).
consignelo. En caso contrario, escriba el nombre del centro y su localidad en los

campos habilitados para ello.



2.4. Una vez completado el primer registro, para afiadir el segundo registro pulse el icono ( +) de la tabla.
Se insertara un nuevo registro en blanco debajo del primero. Consigne los datos del segundo
registro.

Para afiadir, pulsar el icono "+’
o /

» | * Subapartado CCAA Relacion Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
1.2.1 Antigl Castilla y Ly Interino - 597 - Maest v | 01/09/201, 28 31/08/201; | B4

Caddigo de centro  Centro Localidad
05000438 CEIP CLAUDIO SANCHEZ ALBORNQZ AVILA
» * Subapartado CCAA Relacion Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
Seleccione v Selaccione Seleccione ~ | DD/MMY | 23 DDIMMIYY | B
Caddigo de centro  Centro Localidad

2.5. Para aiadir nuevos registros, pulse el icono (+) de la tabla, teniendo en cuenta que el nuevo registro
se insertard justo debajo del registro que esté activo en ese momento (en el que esté el cursor).

Es decir:

a) Si tras grabar dos registros, el cursor se encuentra situado en el segundo, el nuevo registro (el
tercero) se insertara debajo del segundo.

Fara afiadir, pulsar el icono +

[+]

* Subapartade  CCAA Relacign Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin

2 1Antigl »  CastillayLe » Interino ~ | BO7-Maesl ~ | 01/09/201 B2 31/08/201; £
Codigo de centro  Centro Localidad
05000483 CEIP CLAUDIO SANCHEZ ALBORNOZ AVILA
- Subaparta CCAn Relacign Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
1.2.1 Antigl Castilla y Lt » Interino ~ 597 - Maes! ~ | | 01/09%/201 B2 3107201 22
Codigo de tentro  Centro Localidad
05000491 | CEIP SAN PEDRO BAUTISTA AVILA
» * Subapartado CCAA Relacién Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin

i3

Seleccions  » Seleccione Seleccione Seleccione | | DD/MMMY | BB DD/MMY™

Codigo de centro  Centro Localidad



b) Pero si tras grabar el segundo registro usted posiciona el cursor en el primero, cuando pulse el
icono (+), el nuevo registro se insertara debajo del primer registro, quedando intercalado entre
el primero y el segundo, lo que podria llevarle a confusién. NO SE PREOCUPE, siga consignando
con normalidad los datos del nuevo registro (el tercero). Cuando termine podra reordenarlo.

Fara ariadir, pulsar el icono '+’

o
- ubapartado CCAA Relacion Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin

1.2.1 Antigt Castillay Lt Intering v | | 50T -Maest v  01/09201 B8 3108201 2

centro  Centro Localidad

05000488 I CEIP CLAUDIO SANCHEZ ALBORNOZ AVILA
» ¥ Subapartado CCAA Relacian Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
Seleccione ~ | Seleccione v || Seleccione ~ | DD/MMY BB DDIMMYY B2
Codigo de centro  Centro Localidad
+ ¥ Subapartado CCAA Relacion Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin

12.1Antigl » @ Castillay Lt » Intering w | | 597 -Maesl ~ | 01/09/201 B3 3107201 B2

Cadigo de centra  Centro Localidad

02000491 CEIP SAN PEDRO BAUTISTA AVILA

H . , -
2.6. Una vez consignados los datos del nuevo registro (el tercero) pulse el botén del margen
izquierdo del registro para desplegar sus opciones. Pulse en la opcién “Mover debajo” para moverlo
a la posicion que le corresponde...

L+]
» * Subapartado CCAA Relacién Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin

1.2.1Antigt CastilayLi Intering ~ 597 - Maest v 01009201, R 3108201 | &8

Cadigo da centro  Centro Localidad

A Insenar Arriba
05000488 CEIP CLAUDIO SANCHEZ ALBORMNOZ AVILA

L4

Inserar Debajo

* Subapartado CCAA Relacidn Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
Movver Arriba 121Antigl »  CastlayLi »  Inferine  ~  S97-Maest v+ 0109200 55 3108201 23

s
+ Mover Debajo
Cédigo da centro  Cantro Localidad
@ Eliminar 05000506 CEIP SAN ESTEBAN AVILA
= " Subapartado CCAA Relacion Cuerpo Facha Inicio Fecha Fin

1.2 1Antg0 » Castilayli « Intering v 9T -Maest v 01009201 | B} 31077201

Cddigo de centro  Centro Localidad

05000491 CEIP SAN PEDRO BAUTISTA AVILA



... y el registro quedara ordenado correctamente:

Fara afiadir, pulsar el icono '+

o
» * Subapartade  CCAA Relacidn Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
1.2.1Antigl ~ @ CastillayL: Intering v | BT -Maesl v 0109201 B 31/08201
Codigo de centro  Centro Localidad
05000488 CEIP CLAUDIO SANCHEZ ALEORNOZ AVILA
» | * Subapartado CCAA Relacion Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin
1.2.1 Antigl Castilla y Lt » Interino b 597 - Maes! ~ | 01/09/201 B3 31077201
Codigo de centro  Centro Localidad
05000491 CEIP SAN PEDRO BAUTISTA AVILA
» * Subapartado CCAA Relacidn Cuerpo Fecha Inicio Fecha Fin

1.2.1Antigl ~ @ CastillayL: Intering v | B9T-Maesl ~ 0109201 B 31/08201

Codigo de centra  Centro Localidad

05000506 CEIP SAN ESTEBAN AVILA

o . . . 7 - ~ .
2.7. Utilice a conveniencia las opciones del botdn gue acompafia a cada registro.

Por ejemplo, una vez haya terminado de completar la tabla,
| repase los registros que ha grabado, y utilice estas opciones
' para recolocar y ordenar convenientemente sus méritos en la

tabla.

# Insertar Arriba

w Insertar Debajo

A Mover Arriba
¥ Mover Debajo

@ Eliminar

ik

ik

i3



3. GUARDAR EL FORMULARIO, PARA SEGUIR EDITANDOLO DESPUES.

3.1. Tras grabar un par de registros en esta tabla y aunque no haya terminado de consignar todos sus

méritos en el formulario, pulse el botéon de GUARDAR. Después podra entrar de nuevo a editar el

formulario cuantas veces desee.

- CCAA Relacion

* Subapartado Cuerpo

1.2.1 Antigl Castilla y Lt Interino e 597 - Maesl +

Codigo de centro  Centro

05000506 CEIP SAN ESTEBAN

< Previo

Facha Inicio

01/09/201.  ER

Fecha Fin
31/08/2010 | B2

Localidad

3.2. El formulario le indicard que hay algunos datos obligatorios pendientes de grabar en el apartado de

“Firma”
Datos personales FIRMA
HOJA 1 DE ALEGACION . * Enr a

14

HOJA 2 DE ALEGACION ..

HOJA 3 DE ALEGACION .. Valor ausente o incorrecto

FIRMA

Tratamiento de datos
Firmado:

5deb > FULANITO GONZALEZ MARTINEZ

*

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION DE:
| v

Valor ausente o incorrecto

10

A

2022 ~

3.3. Al consignar esos datos, los avisos desapareceran. Pulse ahora en Guardar.

Datos personales FIRMA
HOJA 1 DE ALEGACION .. * En- a
HOJA 2 DE ALEGACION . VALLADOLID 14 v

HOJA 3 DE ALEGACION .

FIRMA

Tratamiento de datos

Firmado:
FULANITO GONZALEZ MARTINEZ

*

DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION DE:

5ded >

[ Avila

£ Previo

10

W

2022

? Siguiente



3.4. Tras unos segundos se mostrara un mensaje avisando que el
formulario se ha grabado correctamente.

Formulario grabado
El formulario se ha grabado correctamente

+ Aceptar

3.5. Al aceptar el mensaje, el formulario se cerrara y se mostrara la pantalla de inicio, con el formulario
grabado. En esa pantalla encontrara 2 botones, cuya utilidad se comenta a continuacion.

Alegacion de méritos de los participantes en los concursos de traslados de los

cuerpos que imparten docencia y del cuerpo de inspectores

Listado de sus solicitudes

Fecha (Zona horaria Madrid)

16 ocl. 2022 17:22°37

Codigo

1777 _2619_1117111711H

Utsuario ditima mod.

HEEEE888Y Manuel Prueba Prueba

4
=

¥
» 0

Editar S-}'.l:ll:udo

Descangar So’ltltud@

4. EDITAR EL FORMULARIO GRABADO
4.1. El boton de Editar Solicitud...

>® O

le permitira entrar
de nuevo en el
formulario...

...y continuar
grabando los
datos de los
distintos
apartados.

Editar Solicitud
Registro Ebcironicd | B

Datos personales

HOJA 1 DE ALEGACION ___

HOJA 2 DE ALEGACION .

HOJA 3 DE ALEGACION .

FIRMA

Tratamiento de datos

< 2deb >

- Guarde con frecuencia el formulario (y continue editandolo) para evitar que una eventual
pérdida de conexidn a internet le cause la pérdida de los datos consignados y no grabados.

4.2. El botén Generar PDF le permitird generar en cualquier momento un documento pdf con los datos

grabados en el formulario hasta ese momento.

2 <3
° = Cuando haya finalizado la cumplimentacién del formulario, podra

generarlo en pdf para su presentacidn en registro, tal y como se
comenta en el punto siguiente.




5. GENERAR EL FORMULARIO EN PDF, PARA PRESENTARLO EN REGISTRO.

5.1. Cuando haya finalizado de grabar y repasar el formulario, y esté seguro de los datos que contiene,
genere el documento pdf para firmarlo y presentarlo en un registro junto con la documentacién
justificativa de esos méritos y junto con la solicitud de participacién en el concurso.

@ Descargas P - 2

;Qué quiere hacer con acuseRecibo.pdf?

Abrir Guardar como ~
Generar PDF

Ver mas

L

5.2. Este es el aspecto del formulario en formato pdf (ver imagen). Reviselo antes de presentarlo, por si
detectase algun error al consignar sus datos.
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