CUMPLIMENTACION Y PRESENTACION TELEMATICA DE LA SOLICITUD

RESOLUCION de 18 de enero de 2019, de la Direccion General de Recursos
Humanos de la Consejeria de Educacién, por la que se convoca la renovacion en el
cargo de los directores de centros docentes publicos nombrados al amparo de la
Orden EDU/166/2015, de 4 de marzo. (PROCEDIMIENTO IAPA 1117)

Conforme a lo indicado en el apartado Segundo de la Resolucién de convocatoria,
relativo a la presentacién de la solicitud y documentacién, los directores de los centros
docentes publicos que cumplan los requisitos de participacién y deseen optar a la renovacion
de su cargo, deberan cumplimentar y presentar la solicitud de manera exclusivamente

electronica.

Es requisito disponer de identidad digital (DNI-e, Certificado emitido por la Fébrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT), o cualquier otro reconocido por esta administracién),
asi como firma digital (Autofirm@ o cualquier otro reconocido por esta administracion).

1. Puede acceder a la solicitud:

v" Desde el Portal de Educacidn, donde estd publicada la convocatoria, pulsando

sobre el icono k=7 tramitacasaiavicon] o6 |e digira asimismo a la Sede

Electrdnica,

« Inigig » mformacitn EspeciSca Profesorado » Soastdn de Persengl Gocene > Directores de Contros Priblicos

Renovacion de Directores de Centro Plblicos. Convocatoria 2019

[@s Escuchar = 3 fmprirmir
€] Enwara Twamer
Ls Resoivcitn de 18 de eners @ <
(BOCYL de 29 cne- 2019) co en el cargo de los ai
docentes pUblicos nombrados al amparo de la Orden EDU/166/2015, de 4 de marzo.

Plazo de presentacidn de SoRGIudes:
« Del 30 de enero al 12 de febrera de 2015 (ambos incuidass)

[(Novedad *)

Apartado S 4 de la 18z “La solicilud ¥ la documentacidn anejas se re de
mansera electronica a traves del r eql!—\!o etectronico de la acion de la Ci idad e Castilla y Ledn™. Pusde
acceder a traves del siguients enloce:

| tranyeacastillayiesn|

0!
O bien dirigiéndose a:
v" Desde Sede Electrénica https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/
En concreto el trdmite es accesible en:
https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/P!
antillal00DetalleFeed/1251181050732/Tramite/1284778098682/Tramite

Ambos accesos le dirigirdn al espacio de Sede Electronica donde esta la convocatoria y
el Formulario de Solicitud que debe cumplimentar.
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Solicitud (Anexo 1) (% Acceder <:

2. Los pasos para la tramitacion son:
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ERe L e oM 2 Comprobar solicitud presentada [ [ 3 Anexado y firma ] > [ 4 Acuse de recibo ]

2.1. CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD.

Cumplimentar los campos requeridos. Tenga en cuenta que tienen validaciones, por

tanto si alguno no estan correctamente cumplimentado se lo sefialard para su
correccion.

2.2. COMPROBAR LA SOLICITUD PRESENTADA

Comprobar los datos de la solicitud presentada y si estd de acuerdo, ir al siguiente
paso, desde el que puede adjuntar la documentacion requerida.

QEerecnos recogiaos en 1a INTormacion aaicional.

Podra consultar la informacién adicional y detallada sobre proteccién de datos en el Portal de Educacién de la Junta de Castilla y Leén
(http://www.educa.jcyl.es) y/o en la sede electrénica https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es asi como en las Direcciones Provinciales de Educacién.

ENVIAR




Esta confirmando el envio de la solicitud.
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Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma.

® Datos del Formulario © Vista previa

Asunto: SOLICITUD RENOVACION DEL CARGO
DE DIRECTOR DE CENTRO DOCENTE PUBLICO
- ANEXO 1
Formulario: 1849-6_10052058t.pdf
Centro destino: Direccién Provincial de
Educacién de VALLADOLID(Cod: 00032196} & DATOS FROFESIONALES

g Centro en el que sjerce el cargo de director ‘ Codigo del centro

e

Tetétonos (fja / mévi) Correo slectrénico

© Datos del Solicitante < Domiciio

Localidad Provincia ‘ CP.

Nombre ‘
NIF: 10¢ Cuerpo por el que participa ‘ Asignatura, Area, Ciclo o Especialidad

© Datos del Representante

SOLICITO ser admitido a la convocatoria de renovacion de directores, atendiendo a lo establecido en el
articulo 136.2 de Ia Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion

£l abajo firnante deciara bajo su responsabilidad que redne os requisitos y méritos exgidos en I3 convocatoria y que son ciertos todos los
datos consignados en esta solicitud. Asimismo, declara conocer que la inexactitud, falsedad u omision, de cardcter esencial, en cualquier
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Tramitacién Electrénica

1 Cumplimentar la solicitud J > [ 2 Comprobar solicitud presentada ]

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registraran electrénicamente.

@ Informacién de anexado de documentos © Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s
El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 8 Mb

No hay ningan documento anexado.

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Solo se aceptan documentos en
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir autométicamente a PDF. También puede i .
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse $i no quiere anexar ningtn documento pulse Firmar para firmar la solicitud.
previamente utilizando Ia aplicacion Firma Externa.
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Anexado y firma
Ahora puede anexar todos los documentos ne D \cién (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los © Anexado de documento local
Datos del anexo
. Seleccione un documento de su sistema de archivos
@ Informacion de anexado de documentos
Este procedimiento permite anexar hasta un m
El tamafio maximo de cada documento no debt
Introduzca una descripcidn asociada al anexo:
Seleccione los documentos que desea anexar | . oo
formato PDF. Otros formatos se intentaran coi N NN
anexar documentos PDF firmados por un ter ento pulse Firmar para firmar la solicitu
previamente utilizando |a aplicacion Firma Exte [ o | cow |
v

H Q Escribe aqui para buscar
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Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos ne D : o \cién (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los © Anexado de documento local

Datos del anexo

. Seleccione un documento de su sistema de archivos
® Informacion de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un m G
El tamafio maximo de cada documento no deby

I
Introduzca UHEW
Seleccione los documentes que desea anexar |

formato PDF. Otros formatos se intentaran cot
anexar documentos PDF firmados por un ter

beado.
previamente utilizando la aplicacién Firma Exte

ento pulse Firmar para firmar la solicitud
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Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez di

los
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrardn electronicamente.

toda la do

(formulario y anexos) deben ser firmados por todos los

@ Informacién de anexado de documentos

® Proceso de firma
Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s
El tamafio méximo de cada documento no debe exceder 8 Mb

S
Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Slo se aceptan documentos en
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede

Ha anexado 1 documento/s.
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse
previamente utilizando la aplicacion Firma Externa.

Antes de poder avanzar en la tramitacion la solicitud y documentos anexos deben estar
firmados.

Info  Documento

Descripcion
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Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios o y anexos) deben ser firmados por todos los
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documel e
nternet Explorer

¢ Desea permitir este sitio web para abrir un programa
= en el equipo?
Informacién de anexado de documentos

De: www ae jcyl es

Programa: AutoFirma
ste procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documentofs e
El tamafic maximo de cada documento ne debe exceder 8 Mb ports-53554,53026, 507568

Seleccione los documentos que desea anexar

a la solicitud. Solo se acej
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a nto/s.
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terc 2

viamente utilizando la aplicacion Firma Externa.

Pregurtar siempre antes de sbir este tpo de drccion

roen la tramitacion la

tud y documentos anexos deben estar
Pemitr conterido web para abrir un programa puede ser i
pero puede dafiar el equipo. No lo pemta a menos que cortie
en ol origen del contenido. ;Qué issan caiste?

Info Documento
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Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios
solicitantes. Para finalizar el proceso, tados los doc
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Seleccione un certificado
@ Informacion de anexado de documentos

usar pulse Cancelar.

ocedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 do|
El tamafic maximo de cada documento no debe 8 Mb
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formatc
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Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
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anexar documentos PDF
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Hora:

Cargando componente de firma electronica.

‘ 1 cumpli

2 Compro

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los docume

® Informacién de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s
El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 8 Mb

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Solo se aceptan documentos en
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede

anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse
previamente utilizando la aplicacion Firma Externa.
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o y anexos) deben ser firmados por todos los

® Proceso de firma
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Ha anexado 1 documento/s.
Antes de poder avanzar en

la tramitacién la solicitud y documentos anexos deben estar
firmados.
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1 cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > EEX

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el trémite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los

solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registraran electrénicamente.

© Informacion de anexado de documentos

Este procedimiento permite anexar hasta un méximo de 30 documento/s
El tamafio méximo de cada documento no debe exceder 8 Mb

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. S6lo se aceptan documentos en
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede

anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse
previamente utilizando la aplicacién Firma Externa.

Info  Documento

H Q Escribe aquf para buscar

Proceso de firma

— Nombre: ML ]
=— NIF:|

Ha anexado y firmado 1 documento/s.

Si no quiere anexar ningdn decumento mds, pulse "Registrar Electrénicamente la solicitud y los
anexos” para finalizar el tramite.

Reg:
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2.3. REGISTRO TELEMATICO Y RECIBO DE CONFIRMACION

Puede acceder a la solicitud y documentos presentados, sus identificadores de numero de
registro, fecha y hora de presentacion, asunto, etc.

Con el identificador, puede recuperar en cualquier momento, la documentacion,
accediendo a la Sede Electrdnica, en el apartado “Verificar documentos”.
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1 cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > [ 3 Anexado y firma 4 Acuse de recibo

La solicitud ha sido presentada correctamente. Aqui puede ver un resumen de los datos recogidos durante el proceso. Debe imprimir o guardar en
disco este resumen de presentacion de documentos. Como acuse de recibo, es importante que descargue o imprima el Recibo de Presentacion de
Documentos, ya que contiene los mismos datos pero sellados por la Junta de Castilla y Leén, y le servird como comprobante con todas las garantias
legales para futuras referencias.

Ver &l Recibo de Presentacitn de Documenios:

de i6n de

Junta de
Castillay Ledn

‘ RESUMEN DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

1. Informacion de registro electrénico

Si en alguna fase de la tramitacion electrénica de esta solicitud tiene alguna duda,
puede ser de ayuda revisar en la Sede Electrdnica, el apartado “AYUDA SOBRE
ADMINISTRACION ELECTRONICA” o puede dirigirse al teléfono de informacién
administrativa 012.
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AYUDA SOBRE ADMINISTRACION ELECTRONICA




