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MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE

SUSTITUCIONES EN LA APLICACION INFORMATICA AIST - ADJUDICACION

INFORMATIZADA DE SUSTITUCIONES EN REGIMEN DE INTERINIDAD

Acceso a la aplicacion informdtica con AlS| para realizar la peticién de sustituciones.

Al igual que para la aplicacion AlVI, el acceso a la aplicacion informdtica AlSI para realizar la peticion de
SUSTITUCIONES se debe realizar a través de identificacion mediante el sistema Cl@ve.

En el contenido del Portal de Educacién se encuentra el icono de acceso a la aplicacién AlSI:
(=)
N,/

[ AlSI - Sustituciones ]

Los REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN ESTE PROCESO DE ADJUDICACION DE SUSTITUCIONES son los siguientes:

- Haber participado en el proceso de adjudicacién de vacantes (AIVI) cumpliendo los requisitos
minimos de participacion establecidos en la convocatoria con una solicitud “VALIDA” .

- No haber obtenido vacante, ni haber renunciado.

- Haber participado en procesos de adjudicacion de sustituciones (AlSIl), no obtener sustitucion, y no
haber renunciado.

El acceso a la aplicacién informatica AISI se efectuard a través de la siguiente pantalla en la que deberd
seleccionar el cuerpo por el que participa y en el que desea realizar la peticidn de sustituciones.

ADJUDICACION
DE NES

&)
S Junta de

Castilla y Ledn

% Junta de Castillay Ledn - Consejeria de Educacion USUARIO: Cerrar

i SUSTITUCIONES - INTERINOS
3y 3
- Consulta y grabacion de solic tudes para la adjudicacion de sustituciones en régimen de interinidad
2oWe

INTERINOS

Periodo de Grabacién: Cuerpo de Maestros desde el dia Ja tas | | nasta el dia Jalas| ]

Docum entacion: Grabacioén de solicitudes (1016 KB) v

Acceso:
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En esta pantalla se visualizara el acceso al cuerpo o cuerpos en los que ha solicitado la participaciéon vy el
periodo de grabacidon de peticiones.

Si el aspirante pertenece al cuerpo de maestros, aparecera el acceso que permite consultar/grabar la
solicitud correspondiente al cuerpo de maestros.

Si el aspirante pertenece a un cuerpo distinto al de maestros, aparecera el acceso que permite

consultar/grabar la solicitud correspondiente a

El acceso en modo consulta permitira al aspirante visualizar en la pantalla sus apellidos y nombre, DNI, las
especialidades por las que participa en el proceso y la provincia o provincias de sustitucion elegidas al
realizar sus peticiones en AlVI.

Una vez publicado el listado de sustituciones se abrird un plazo, no inferior a 24 horas, para efectuar las
peticiones. En este acceso se mostrard el plazo exacto para realizar la peticion de sustituciones.

En la aplicacidn informética la PANTALLA DE PETICION DE SUSTITUCIONES se divide en varios
apartados:

A.- ENCABEZADO

B.- RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

C.- PETICIONES DE SUSTITUCIONES

D.- DESISTIMIENTO y BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA
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A.-ENCABEZADO

N de solicitud: Formado por el afio de la convocatoria / cddigo del cuerpo (maestros: 97 y otros cuerpos: 00) /
numero secuencial - cédigo de impresion.

Datos iniciales del aspirante: apellidos y nombre, DNI, Especialidades y Provincias de Sustitucién (elegidas
al realizar sus peticiones AlVI).

ADJUDICACION
DE .

D
WE Junta de

Castilla y Ledn

% Junta de Castilla y L eén - Consejeria de Educacidn USUARIO: usuario Cerrar

Curso: 2018/2019 CUERPO DE MAESTROS

Estos son los datos de su solicitud:

[APELLIDO 1 APELLIDO 2, NOMBRE |

£ P
|", DNI/MIE: |012345678
T Especizlidades habilitadas: 0597 - FG, 0597 - FI, 0597 - PRI
Provincias de sustitucion: AVILA, BURGOS, LEON, PALENCIA

B.- RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

El aspirante debera solicitar al menos el 40% de las sustituciones de caracter obligatorio a las que pueda
optar conforme a las especialidades y provincias para sustituciones consignadas en sus peticiones.

Teniendo en cuenta este requisito minimo de participacidn, se visualizara la siguiente informacién para
facilitar la cumplimentacion de sus peticiones:

Recuento de las sustituciones ofertadas a El nimero minimo de las Recuento actualizado El nimero de
las que puede optar conforme a las sustituciones obligatorias del nimeroy sustituciones
especialidades y provincias de ofertadas que debe elegir porcentaje de pendientes para
sustituciones elegidas por el aspirante. para alcanzar el 40%. sustituciones alcanzar el 40%.
solicitadas.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y EST. ACTUAL DE LA SOLICITUD /

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 0 0% 22
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No solicitado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS
POR CAUSA JUSTIFICADA:

No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA.

Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de susjfiiciones

Indicador de si el participante solicita o no Estado actual de la solicitud en relacién con el porcentaje minimo de
desistimiento o baja temporal en listas por sustituciones establecido. Si es una solicitud valida y, en caso de no ser
causa justificada. valida cual es el motivo.
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Cuando el estado de la solicitud muestra “NO VALIDA” aparecera un texto con los requisitos de la solicitud
que no se cumplen.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS | PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 0 0% 22
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No soliatado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @l

Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de sustituciones

Cuando se cumpla el requisito de participacién establecido se mostrara en la columna “PENDIENTES 40%”

v . . . . ;.
un check indicando que se ha alcanzado dicho porcentaje minimo.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS QOFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS e SOLICITADAS | PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 53 100% v
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo soliatado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA VI

En caso de cumplir el porcentaje minimo en el estado actual de la solicitud se mostrard como “VALIDA”.

Igualmente, el estado de su solicitud se mostrarad como “VALIDA” cuando el aspirante no tiene sustituciones
obligatorias a las que puede optar. En este caso, no sera necesario que realice peticiones, pero si lo desea
puede solicitar sustituciones no obligatorias.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS 9 SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 0 i) 0 0% [

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA VI

Mo hay sustituciones obligatorias a las que pueda optar.
Mo es necesario que realice peticiones, pero si lo desea puede solicitar sustituciones no obligatorias

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

En cualquier momento se podra generar un fichero Excel con las sustituciones grabadas. (Ver mas adelante)

No obstante,_Unicamente cuando haya FINALIZADO EL PERIODO DE GRABACION DE SUSTITUCIONES, el
aspirante podra descargar un fichero PDF con su solicitud que contendra sus datos personales, las
especialidades de participacidn y el listado de sustituciones solicitadas por orden de preferencia.
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RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 53 100% v
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo soliatado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: DenEiE

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA I

JAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

Este documento PDF es un resguardo de la cumplimentacién de su solicitud que recogera todas las
peticiones realizadas a través de la aplicacidn informdtica.

La convocatoria establece que la cumplimentacién de la solicitud a través de la aplicacién informatica
supone la participacién en este proceso sin necesidad de presentar ni registrar la misma.

NO EXISTE NINGUN “BOTON PARA GRABAR O ENVIAR LAS PETICIONES”. Al incorporar peticiones a la lista se
graban automaticamente y se actualiza el estado de la solicitud.

Unicamente se consideraran vélidas las peticiones consignadas en el Gltimo acceso a la aplicacion y seran
las que aparezcan posteriormente recogidas en el documento PDF.

Al finalizar el periodo de grabacién y acceder a la aplicacidn se visualizard el siguiente mensaje para que
pueda descargar el fichero PDF.

@ Actualmente no esta activo el periodo de grabacicdn.

DESCARGAR SOLICITUD

JAVISO! Ya esta disponible un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un registro administrativo.
El proceso de descarga puede tardar varios minutos

Si el aspirante no accedié a la aplicacién informatica en el plazo establecido para realizar las peticiones no
podra descargar el fichero PDF.

@ Actualmente no esta activo el periodo de grabacion.

DESCARGAR SOLICITUD

JAVISO! No puede descargar ningin fichero pdf, porque no ha entrado a rellenar su solicitud durante el periodo de grabacion.
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C.- PETICIONES DE SUSTITUCIONES

A continuacidn del apartado “RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD” se encuentra
el apartado “PETICIONES DE SUSTITUCIONES”.

En esta primera imagen el aspirante no ha solicitado ninguna sustitucién y la informacién que muestra su
solicitud en este apartado es “El listado de peticiones estd vacio” y el estado de su solicitud es “NO VALIDA”.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 ] 0% 22
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo soliatado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS N ]

POR CAUSA JUSTIFICADA: o solictads

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. g‘ i
Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de sustituciones

jAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el nimero de sutitucion puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la sustitucion
Provincia | — Seleccione -- bl Y )

Niimero de sustitucidn = s * Afiadir en el orden

El listado de peticiones esta vacio

Antes de seleccionar y grabar las sustituciones en este apartado podra generar un fichero Excel con todas
las sustituciones a las que puede optar.

Esta es una opcién muy recomendable para no estar constantemente conectado a internet (la conexién de
muchos usuarios a la vez puede hacer mas lenta la respuesta del programa). Una vez descargado, se pueden
estudiar las preferencias directamente sobre el Excel, o imprimirlas en papel, y cuando ya se tengan claras
las preferencias, conectarse a la aplicacion para grabarlas.

En el campo “Provincia” Unicamente podra elegir entre las provincias que consignd para sustituciones en
su solicitud de peticién de vacantes del AlVI y solo se mostrardn las sustituciones a las que pueda optar
segun sus especialidades en dichas provincias.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES

Seleccione las sustituciones en laventaia emergente, o si conoce el nimero de sutitucidn puede teclearo directamente, y pulsar ENTER

B listado de peticiones esta vacio

Para realizar la peticién de sustituciones podra seleccionar en el campo “Provincia” |la provincia en la que
desee visualizar las sustituciones que se ofertan y seleccionar como se indica a continuacion.
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Como se muestra en la siguiente imagen, el aspirante podra elegir las sustituciones por su nimero o, una
vez elegida la provincia, seleccionar las sustituciones en una ventana emergente.

Podrd introducir el ndmero de sustitucion y afiadir a la lista.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el nimero de sutitucidn puede tecleado directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de seleccionar la sustitucion.

Province I"‘\-L':‘ 3 r-1||.|dlr.1|aL|:l.1
I Mimero de sustiucion (7301 x| 3 * Afadir en el orden \
[Anadlr al final de la lista H

’ Puede ver &l listado de todas las sustituciones a las que puede optar en un fichero B

B listad o de peticiecnes esta vacio

Elegida la sustitucion y después de pulsar “Afiadir a la lista” se mostrara en pantalla la lista de las
sustituciones grabadas hasta el momento:

PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce e ndmero de sutitucidn puede tecleado directamente, y pulsar ENTER
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o0 ENTER después de seleccionar la sustitucion.

Provincia | AVILA ‘ » | Aiiadi a la Lista

* Afiadi en elorden I:l

Ninero s ssttusin [ |3 7

Listado de sustituciones solicitadas

ALK O = M
05005622 EFl;c 5 02v0S20 18 0722018

También se podra elegir la provincia y pulsar la opcion “seleccionar en lista”. Se abrird una ventana
emergente donde se muestran todas las sustituciones de la provincia seleccionada.

@~

’ Seleccionar en la lista l

[ PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione |as sustituciones en la ventana emergente, o si conoce\el nimero de sutitucidén puede tecleano directamente, y pulsar ENTER
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista o ENTER después de selecciynar la sustitucidn.
» | Adiadir a la Lista

Province | AVILA
Mmero de sustibucicn 7 * Afadir en el orden l:l

Puede wverl Seleccionar en la lista pstituciones 3 las gque puede optar en

B listado de peticicnes esta vacio
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Para seleccionar las sustituciones que desee podra utilizar los filtros que incorpora la pantalla: En el campo
“Provincia” aparecera la provincia elegida en el apartado “PETICIONES DE SUSTITUCIONES” y podra elegir que
se visualicen en esta ventana las sustituciones de una determinada localidad, centro o tipos de centro.

] cerrar

gajunu de -
Castilla y Leén ADJUDICACION DE SUSTITUCIONES PARA INTERINOS

Biisqueda y seleccién de sustituciones ofertadas

Seleccione los criterios de bisqueda y pulse el botdn ACEPTAR

Provinda: |AVILA Localidad [

Cddigo centro I:l MNombre centro | TDGEN |Todos
Buscar Limpiar )
Silo desea puede seleccionar todas las sustituciones que se muestran en el listadofl * PUL SANDO AGUI

F_ inicio F_fin
-alidad TDGEN C.RA. | Cuerpo | Espec | Caracteristicas | Parcial Bilingiie ista prevista

Listado de sustituciones

CAMILO
AV 005875 o7 0912016 12016
1 AV 7308 SO00S87S oo . ARENAL (EL) CF INF-PRI Bl oss7 ERI 09/09/2016 2211272016
2 av 7a3s sooozs? ZORRLLAspenas e san PeDRD CP INF-PRI 0587 FI VerPerfix S| N 0S/09/2016 31052017
MONROY
CENTRO DE
3 AV 7261 5009585 ARENASDE ARENAS DE SAN PEDRO CEA 0587 FI VerPerfix S| N 27M08/2018 31052017
SAN PEDRO
4 AV 7342 5000518 .?:‘;JS’C;\ AVILA CP INF-PRI 0se7 | FI S 0SM08/2016 2222016
JUAN DE
5 AV 008! AVILA 2 a7 = THZ2016
5 AV | T301 5005632 \poo ILA CP INF-PRI o Fl 071121201
6 Av 6955 sonosts UM BARCO DE AVILA(EL) CP INF-PRI 0597 PRI S 09/09/2018 2220016
ARRABAL /

Si lo desea, podran seleccionar e incorporar a la vez todas las sustituciones al listado de peticiones,
utilizando para ello el botén “PULSANDO AQUI”.

Si el aspirante eligiese una determinada sustitucidn debera seleccionarla situdndose en el campo “Cédigo”,
el nimero de la sustitucion seleccionada se muestra en el campo “Numero de sustitucion” del apartado
“PETICIONES DE SUSTITUCIONES” y para grabar dicha sustitucion en el listado debera pulsar el botdon “Afadir
ala lista”.

(%] cerrar

%Junu de

Castilla y Le6n ADJUDICACION DE SUSTITUCIONES PARA INTERINOS

Biisqueda y seleccidn de sustituciones ofertadas

Seleccione 10s criterios de blsqueda y puise el botén ACEPTAR

Provincia: |ZAMORA Localidad ‘

Cddigo centro l:l Nombre centro | TDGEN | Todos

Si lo desea puede seleccionar tbdas las sustituciones que se muestran en el listado * PULSANDO AQUI

Listado de sustituciones

F. inicio F. ﬂn
l- -MM

ZA ALCANICES CPINF-PRI 0597 08/09/2016 3110/2016

0 DE ; - . ;
2 IA NTE BENAVENTE CEA 0597 Fl Ver Perfil» sl N 27/09/2016 2222016
3 ZA 7443 4900673\ SANISDRO  BENAVENTE CPINF-PRI-SEC 0597 PRI Ver Perfilx 8h N 09/09/2016 22A2/2016
4 ZA 7374 49007620 W PMNAR BENAVENTE CPINF-PRI 0597 FI S 09/09/2016 300032016

Seleccione las sustituciones en la ventana \ymergente, o si conoce el nimero de sutitucion puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Ahadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la sustitucion

Provincia IZAMORA\ » | Anadir ala Lista
Nimero de sustitucion|7373 _ =2 7 » Afiadir en el orden l:l

ver el listado de todas las sustituciones a las que puede optar en un fichero B

Ellistado de peticiones esta vacio
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En el apartado “PETICIONES DE SUSTITUCIONES” aparecera en la lista la sustitucion elegida.

PETICIONES DE SUSTITUCIONES ‘

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el nimero de sutifucion puede teclearlo directamente, y pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afadir a la lista o ENTER después de seleccionar la sustitucidn.

Provincia IZAMORA » | Ahadir a la Lista
Nimero de sustitucidn l:| 2 = Afiadir en el orden |:|
Puede ver el listado de todas las sustituciones a las que puede optar en un fichero &
Listado de sustituciones solicitadas Puede ver el listade completo de sus petidones en un fichero @
Orden | Frov. | N® Susti. [ Cuerpo | Espec. Nombre centro Caracteristicas | Parcial | tin. Oblig. FOED B AT Borrar
Ci entm prevista prevista orden
VIRGEN DELA
737 7 6 6
373 0597 49000042 SALUD 09/09/201 310201

[ 1] Registros encontrados

En este listado se muestran todas Puede ver el listado completo de sus petidones en un fichero B
las peticiones que el aspirante Siempre que en la lista se haya afiadido al menos una peticiéon
vaya afadiendo a la lista. podrd descargar un fichero Excel con las sustituciones grabadas

El RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD se actualiza automaticamente con las
sustituciones afiadidas a la lista de peticiones por el aspirante.

En la esquina inferior izquierda se muestra el numero de sustituciones que el aspirante ha afiadido a la lista
y que se encuentran en su solicitud como peticiones solicitadas.

[ PETICIONES DE SUSTITUCIONES |

Seleccione las sustituciones en la ventana emergente, o si conoce el ndmero de sutitucidn puede teclearlo directamente, v pulsar ENTER.
RECUERDE pulsar Afiadir a la lista 0 ENTER después de seleccionar la sustitucion.

Provinda |—— Seleccone — » | Ahadir ala Lista )
Mimero de sustitucidn I:I =3 & » Afiadir en el orden l:l

r en un fichero

s en un fichero

Listado de sustituciones solicitadas

Orden | Prov. | N® Susti. | Cuerpo | Espec. MNombre centro | Caracteristicas | Parcial = ﬁn LT Borrar
CPntrn prP.nsta prevista orden

05000518  SANTA TERESA 0909216 | 22MZ206 | [ |=

AV 73N 0587 FI 05005632 JUAN DE YEPES 5 ooezote | otnzzote | [ | = @
JUAN

AV | 6955 | 0567 5000816 5 SN92016 | 2201272016 =

a 0 PRI | 05000816 oo 09/09/201 F21 2201 1 i |

[ 2 ] Registros encontrados

Esta lista de peticiones, en funcién del nimero de sustituciones seleccionadas, constara de varias paginas
que se indican en la esquina inferior derecha de este apartado.

I [ 411 ] Registros ancxmtradusl I P3gina l:l de 21 .L] .ﬂ]
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En esta lista también se puede cambiar el orden de las peticiones y borrar (en las 2 ultimas columnas de

cada sustitucion).
Cambiar Orden ‘

Para cambiar el orden de una peticidn, se debe escribir el nimero de orden que desee en la casilla y
después pulsar el icono de la derecha ( "= ) para que el programa recoja el cambio. Estos cambios de orden
en las peticiones deben hacerse de uno en uno. (No se pueden hacer varios a la vez).

¥

> jii

. . e X Borrar Peticion | .
Al pulsar el icono para borrar una determinada sustitucién RSN ) se muestra un mensaje de
confirmacidén y al aceptar se actualiza el recuento de peticiones.

Mensaje de pagina web &

| ;Desea borrar la peticién?

[ Aceptar ][ Cancelar ]

En el listado de sustituciones de la ventana emergente como en el listado de sustituciones solicitadas se
mostraran campos de identificacién y de informacidn sobre |a definicidn y caracteristicas de la sustitucidn.

La informacidn sobre el caracter obligatorio o no de la sustitucién se recoge en el campo “Oblig.”. Dicho
caracter se debe tener en cuenta para el cumplimiento del porcentaje minimo de las sustituciones
obligatorias a las que debe optar seglin se establece la convocatoria.

Ademas de los campos que identifican el caracter parcial, itinerante o bilinglie de la sustitucién, cuando la
plaza se define como no obligatoria se podrd obtener la informacidn sobre sus caracteristicas en una
etiqueta situando el cursor sobre “Ver Perfil” .

er el listado completo de su ta e

s petidones en un fichero B
prevista orden
09/09/2016 302016 [ |= M@
27/00/2016 | 221212016 [ |= |

Listado de sustituciones solicitadas

Puede v
o o~ Cod. = o .
N Susti. | Cuerpo | Es Centro MNombre centro Caracteristicas | Parcial

pec.
. - annn VIRGEN DE LA
7 A 737 q7 49 y
£ 7373 0557 PRI 49000042 SALUD

ZA T3 097 A 49008603 o RDDE sl

Bilingae

ZA 7443 0597 PRI 49006731 SANISIDRO Ver Perfil » 09/09/2016 2211212016 [ |= 3
19007413  VILLAFAFLA Ver Perfil » 3l I
19007413  VILLAFAFLA ITINERANTE + COMPENSATORIA ] S

19006093 SANCHOII g

19010709 DEZAMORA Ver Perfil» I

El recuento de las sustituciones seleccionadas por el aspirante se actualizard automaticamente en el
apartado “RECUENTO DE SUSTITUCIONES Y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD".

10




MANUAL-INSTRUCCIONES PARA LA GRABACION DE PETICIONES DE SUSTITUCIONES EN LA APLICACION INFORMATICA

AISI - ADIUDICACION INFORMATIZADA DE SUSTITUCIONES EN REGIMEN DE INTERINIDAD
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS — CONSEJERIA DE EDUCACION

Si el estado de su solicitud muestra “NO VALIDA”, no entrara en el proceso de asignacién de sustituciones
por no cumplir el porcentaje minimo de peticiones establecido en la convocatoria.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS %o SOLICITADAS | PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 0 0% 22
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No solicitade

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: NO VALIDA. @}

Mo cumple los porcentajes minimos de peticion de sustituciones

Si ha seleccionado al menos el 40% de las sustituciones obligatorias se visualizard un check en el
campo “PENDIENTES 40%” y el estado de su solicitud sera “VALIDA”.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS | PENDIENTES 40%:
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 53 100% v
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo solictado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: Mo solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA UI

Cuando el estado de su solicitud sea “VALIDA” significard que se cumple el porcentaje minimo de
sustituciones obligatorias que establece la convocatoria y sus peticiones entraran en el proceso de
asignacion de sustituciones.

FINALIZADO EL PERIODO DE GRABACION DE SUSTITUCIONES, el aspirante podra descargar un fichero PDF con
su solicitud que contendra sus datos personales, las especialidades de participacién y el listado de
sustituciones solicitadas por orden de preferencia.

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIOMES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS Yo SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 53 100% v
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: Mo soliatado

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: No solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD: VALIDA UI

'S

jJAVISO! Al finalizar el periodo de grabacion podra descargar un fichero pdf con su solicitud definitiva, no debiendo presentarla en un
registro administrativo.

Este documento PDF es un resguardo de la cumplimentacién de su solicitud que recogerd todas las
peticiones realizadas a través de la aplicacién informatica.
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D.-DESISTIMIENTO y BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA
JUSTIFICADA

DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA

Desistir de este proceso [ Pasard a situacidn de "no disponible™ en listas. Mo podrd ocupar ningun puesto en régimen de interinidad
Jesistir de este proceso | |
—' durante el presente curso.
Solicita la baja temporal en listas por causa justificada [ Pasara a situacion de "no disponible” en listas. Una vez admitida la justificacion, podra
: — volver a estar disponible en listas cuando comunigue el cese de la causa.

Segun lo establecido en la convocatoria, se podrd desistir de la participacién en la adjudicacién de
sustituciones de inicio de curso (AlSI), sin necesidad de alegar causa alguna. Para ello, bastara con no
consignar ninguna peticidon de vacantes ni de sustituciones en la aplicacion informatica.

Si su desistimiento NO es por alguna_causa justificada bastara con NO ACCEDER A LA APLICACION NI REALIZAR
PETICIONES.

Si accede a la aplicacidn AlSIl y desea desistir, debera marcar esta casilla:

Desistir de este proceso Pasarad a situacién de "no disponible” en listas. No podrda ocupar ningln puesto en régimen de interinidad
durante el presente curso.

IMPORTANTE: si desea no realizar peticiones porque se encuentra en una de las situaciones de causa
justificada recogidas en la convocatoria, debera chequear la siguiente casilla “Solicita la baja temporal en
listas por causa justificada” para no participar en este proceso, quedar temporalmente en situacién de “no
disponible” y poder optar a otras sustituciones durante el curso escolar 2024/2025 en caso de cesar la
causa justificada que alega.

.l Pasard a situacion de "no disponible” en listas. Una wez admitida la justificacion, podra

— wolver a estar disponible en listas cuando comunigue el cese de la causa.

Solicita la baja temporal en listas por causa justificada

Al chequear la casilla “Solicita la baja temporal en listas por causa justificada” se visualizara el siguiente
mensaje de confirmacion:

(SOLICITA LA BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA?

Caneelar

Al aceptar se mostrara otro mensaje en el que se informa de la eliminacién de todas las peticiones de
sustituciones y nuevamente se solicita la confirmacion para realizar dicha accién.

Se eliminaran todas |a peticiones de sustituciones. ;Esta seguro?

Ca nee |a r

Al aceptar, se eliminan todas las peticiones (si las habia) y vera en pantalla los datos en 5 pasos que debe
seguir para que su solicitud de baja temporal en listas con causa justificada sea tramitada:

Paso 1: indique la causa justificada.

Paso 2: describir brevemente la causa y documentacidn que aporta.
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Paso 3: Elegir el archivo Pdf que quiere adjuntar en su solicitud (tamafio maximo: 20 MB).
Paso 4: Generar el documento acreditativo de su solicitud segun los datos cumplimentados.

Paso 5: Guardar el documento acreditativo generado como justificante. Los drganos gestores de este
procedimiento podrdn consultar su solicitud a través de esta misma aplicacion (sin necesidad de
registro).

| DESISTIMIENTO Y BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA

Pasara a situacion de “no disponible” en listas. No podra ocupar ningun puesto en régimen de nterninidad

Desistir de este proceso [}
durante el presente curso.

Solicita la baja temporal en listas por causa jusliﬁcada Pasara a situacon de "no disponible” en listas. Una vez admitida la justificacion, podra

volver a estar disponible en listas cuando comunique el cese de la causa.
Siga estas instrucciones:
Indique la causa o causas del desistimiento:

(J Relacionadas con la maternidad, paternidad, adopaidn o acogimiento,

] Por enfermedad grave del aspirante o de familiar en primer grado.

] por cuidado de hijo menor de tres afos o por cuidado de familiar a su cargo, hasta el segundo grado.

j Por tener contrato laboral en vigor

‘fl Toma de posesion en los quince dias postenores a que el aspirante contraiga matnmonio.

] Por encontrarse trabajando en el extranjero en algun programa docente convocado por una Administracion Pablica.

O Por encontrarse en situacion de incapacidad laboral temporal.

Describa brevemente |la documentacidén que va a presentar como justificacon:

Z)
Documentacion que va a adjuntar como justificacon. El documento debe tener formato PDE. Tamano maximo permitido de documento: 2MB.

Elegir archivo ‘ No se ha seleccionado ningun archivo

Puise el botdn para generar el documento cumplimentado:

GEMERAR DOCUMENTO

@Guardc y conserve este documento como justificante de la operacién que ha realizado.
NO es necesario que lo presente en un registro. La Administracion gestora de este procedimiento podra consultar la documentacon que ha
adjuntado a través de esta aplicacion informatica.

En el estado actual de su solicitud se indica que la baja temporal en listas por causa justificada ha sido
solicitada y la solicitud es valida:

RECUENTO DE SUSTITUCIONES y ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD

PETICION DE SUSTITUCIONES OBLIGATORIAS OFERTADAS 40% DE OFERTADAS SOLICITADAS % SOLICITADAS PENDIENTES 40%
Sustituciones Obligatorias a las que puede optar: 53 22 0 0% 22
DESISTIMIENTO DEL PROCESO: No solicitade

SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS

POR CAUSA JUSTIFICADA: Solicitado

ESTADO ACTUAL DE LA SOLICITUD{ VALIDA 01

En el paso 4 se genera el siguiente documento Pdf acreditativo de su solicitud que es recomendable
guardar.
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Haga 1 de
Junta de SOLICITUD DE BAJA TEMPORAL EN LISTAS POR CAUSA JUSTIFICADA
AP castilla y Ledn
Connleria cp Educacidn
Diweccion Genesal de Recuese Humane
APELLIDOS, NOMBRE NIF / NE
| EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS | 99999sser |
CUERRQ DOCENTE CODIGO DE SOLICTUD FECHA ¥ HORA
| cugrPo DE SECUNDARIA 0241001013543 1 | 2a082024 0253 |
SOLICITO

La baja temporal en listas por la causa justificada senalada

_:_, D Relacionadas con la maternidad, paternidad, adopcion o acogimiento.

t D Por enfermedad grave del aspirante o de familar en primer grado.

; E Por cuidado de hijo menor de tres afos o por cudado de famikar a su cargo, hasta el s=gundo grado.

§ [] Portener cantato isboral en vigar.

: D Toma de posesion en los guince diss posteriores a que & aspirante contraiga matrimonio.

= D Por encontrarse trabajando en el extranjere en algln programa docente convocado por una Adminstraciin Pdblica.
% D Por encontrarse en stuacidn de incapacidad temporal.

3

[ ADJUNTO DOCUMENTACION JUSTFICATIVA OE LA CAUSA ALEGADA:

Descripcion de la documentacion sportada pars
justificar Iz causs alegada

Documenta Adunie:  pocymenta  adjuntzdo e=n la
solicitud para justificar Iz causa
zlegada

Ella interesado/a, declara bajo su responsabdidad reunir s reguisitos exigidos en la convocatoria, ser clerios todos los datos
consignados en esia soliciud vy la veracidad de la documentacidn aportada gue es copia fiel de los originales que obran en su poder, sin
peruicio de la posibiidad por parte de la Administracion de requeririe en cualquier momento la documentacidn original. AsimEsme,
DECLARA conocer que k& inexactiud, falsedad u omisidn en cuakier dato o documento conlievard la pérdida de todos los derechos
derivados de este process, con independencia de las responsabildades a que hubiera lugar, conforme dispone el articulo 5.4 de la Ley
352015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Plibbcas.

RECUERDE: Los 6rganos gestores de este procedimiento podrdn consultar su solicitud a través de esta
misma aplicacion (sin necesidad de registro).
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