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1. RESUMEN GENERAL — PASOS A SEGUIR:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Tanto

Digitalice en formato PDF toda la documentacidn acreditativa del proceso (salvo aquella
que se incorporara de oficio por la Administracién educativa de Castilla y Ledn o los
cursos de formacion del Registro de Formacion de la Consejeria de Educacion):

Tenga a mano su identificacién digital para acceder con Cl@ve: DNle o Certificado
Digital, Pin permanente, Pin 24hrs.

Incorpore los documentos digitalizados al Repositorio de Documentacién Acreditativa
(REDOA).

Rellene el formulario de solicitud, asociando los documentos incorporados a REDOA en
los apartados que corresponda para acreditar los requisitos y méritos alegados.

Realice el pago de las tasas utilizando el modelo 046.

Incorpore en el formulario de solicitud el cddigo asociado al modelo 046 e incorpore el
documento justificativo de haber realizado el pago.

Registre electrénicamente la solicitud a través del registro electréonico. Hasta que no
realice este paso, la solicitud no sera valida.

la aplicacidn REDOA como el formulario de solicitud tienen una duracién de sesiéon

limitada (alrededor de 30 minutos). Por ello le recomendamos que tenga preparadas todas las
cuestiones necesarias segun los pasos indicados anteriormente y que guarde el formulario de
solicitud con cierta frecuencia.
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2. INCORPORACION DE LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS AL REPOSITORIO DE
DOCUMENTACION ACREDITATIVA (REDOA)

Repositorio de Documentacion Acreditativa

. @ CL@VE

Acceda con Cl@ve

Si estd dado de alta en el sistema Cl@ve, puede identificarse utilizando: Pin 24hrs, Pin

perma e o Certificado

Utilice su

—_—
ACCEDER >

entificacidn para acceder a consultar sus Solicitudes

Copyright @ 2021 Junta de Castilla y Leén

Haga clic en acceder y elija el método de identificacion:

Elija el método de identificacion

Si no transcumren mas de 60 minutes entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Una vez identificado, aparecerad la pantalla inicial de trabajo de REDOA.

Byumace Repositorio de Documentacion Acreditativa HO
= B Experiencia docente W Formacion académica M otos Meritos
> o

No tiene Documentos en esta categoria
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LEYENDAS:

& Informacién de contacto del 012.

O |hformacion sobre el usuario (solicitante) y opcion de cierre de sesidn.

. Botdn de ayuda de la aplicacidn, donde podra tener un breve resumen de uso de
la misma.

Haciendo clic en el botdn de texto, acceso al apartado para la recogida
de documentacidn que acredite la experiencia docente.

E Experiencia docente

Haciendo clic en el botdn de texto, acceso al apartado para la recogida
de documentacién que acredite la formacién académica.

Formacidn académica

(E

Haciendo clic en el botdn de texto, acceso al apartado para la recogida
A otosméitos  de documentacion que acredite la superacién de la fase de oposicidn y
las actividades formativas.

Botdn para afiadir un nuevo documento en el apartado seleccionado
utilizando los botones de texto indicados en los parrafos anteriores.

Informacién sobre el estado del proceso de incorporacién de los ficheros a
REDOA. Aparecerd una confirmaciéon de que se ha afiadido correctamente cuando
se haya completado su incorporacion. En caso contrario se informara del error.

Seleccione el apartado donde quiera aiadir el documento y haga clic en el botén de afadir
nuevo documento. Aparecera un aviso para que no afiada documentos repetidos.

Aviso importante

Si el nombre del documento que adjunta en este
formulario ya existe en el listado de documentacion, no
se afadira, se sobreescribira el existente con los nuevos
valores definidos en este formulario. Si desea continuar
y afiadir un nuevo documento pulse ‘Aceptar’

» Cancelar " Aceptar
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2.1. EXPERIENCIA DOCENTE

Al hacer clic en anadir un nuevo documento le aparecera la ventana que se ve a
continuacion:

En primer lugar debe afiadir un fichero

Experiencia docente > Afiadir documento

. . . © y
haciendo clic en el botén . Esto abrira una
— ventana del explorador de archivos de su
@ Ninginarchivo seleccionado dispositivo (PC, Tablet, Smartphone...).

Busque y seleccione el fichero que desea
afiadir, y haga clic en Aceptar. Vera que el
fichero aparece incorporado en la ventana.

X Cancelar

Por defecto, el nombre que se le asigna en
REDOA serd el mismo que el del propio
fichero. No obstante, puede cambiar dicho
nombre editando el campo correspondiente.

Ademds, usted puede afiadir una descripcién del fichero (campo no obligatorio).

Por ultimo, debe seleccionar un Tipo de documento. Segun el tipo de documento que
seleccione, se le solicitard que rellene informacién adicional relacionada con dicho
documento.

En el caso de la Experiencia docente podra ver  Experiencia docente > Afiadir documento
gue hay cuatro tipos de documentos:

e Hoja de servicio posumertc

e Nombramiento ‘_} s

e Cese

e Certificacidn de servicios prestados en

otros centros

Sélo en los casos en que seleccione como tipo
de documento un Nombramiento o un Cese e
deberd anadir informacion sobre la fecha, el Cese
Cuerpo y la Especialidad por la que fue Hol de servicio
nombrado o cesado. B romoamen

411



1% Junta de
Castillay Ledn

MANUAL PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE INGRESO,
BAREMACION DE INTERINOS Y ACREDITACION.

Consejeria de Educacion PROCESOS DE ESTABILIZACION DEL PROFESORADO.

2.2,

2.3.

FORMACION ACADEMICA

El procedimiento de incorporacién de documentos sera similar al indicado en el
epigrafe anterior. Solamente cambiara el Tipo de documento y los datos que se
solicitan asociados a cada tipo.

En este caso los tipos de documentos son:

e Certificaciéon académica

e Certificado de imposibilidad de calculo de nota media

e Certificado de nivel avanzado o equivalente de idiomas

e Declaracién de equivalencia de la nota media de expedientes académicos
universitarios realizados en centros extranjeros

e Doctor

e Estudios avanzados

e Formacién pedagdgica

e Master

e Otras titulaciones

e Premio extraordinario en el doctorado

e Suficiencia investigadora o equivalente

e Suplemento Europeo al Titulo (SET)

e Titulacidn universitaria

e Titulo de técnico deportivo superior

e Titulo de técnico superior de artes plasticas y disefio

e Titulo de técnico superior de formacién profesional

e Titulo profesional de musica o danza

e Titulo superior de ciencias eclesiasticas

e Titulo superior de ensefianza de musica, danza o arte dramatico

e Titulo superior de ensefianzas artisticas

Serd obligatoria la cumplimentacion de todos los datos asociados al tipo de
documento. Esta informacion es necesaria para la posterior baremacién de los méritos
por parte de la Administracién educativa.

NOTA: El Master de Formacion del Profesorado que utilice para la acreditacion de la
formacién pedagdgica y didactica (requisito especifico para el acceso a los cuerpos
0590, 0592 y 0598) o para la acreditacion de la Formacién y Capacidad de Tutela
(requisito especifico para el acceso al cuerpo 0593), debe incorporarse usando el Tipo
de documento “Formacion pedagdgica”.

OTROS MERITOS

Finalmente, en REDOA, existe un apartado con el titulo de “Otros Méritos” que
coincide con el apartado 3 del baremo de la orden.

Este apartado estd disefiado para recoger la informacién sobre la superacion de la fase
de oposicidn y para recoger las actividades formativas superadas por el solicitante.
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Si ha superado las fases de oposicién en convocatorias de la Consejeria de Educacion
de la Junta de Castilla y Ledn no es necesario aportar dicha documentacion, pues la
propia Consejeria las incorporara de oficio.

Igualmente, tampoco serd necesario aportar documentacion que acredite las
actividades formativas si éstas estan recogidas ya en el Registro de Formacion
Permanente del Profesorado de Castilla y Ledn. De igual manera, éstas seran valoradas
de oficio. El solicitante podra acceder a la relacion de actividades que tiene en dicho
registro a través del enlace que aparece en REDOA: Ver2aui i)

No obstante, si desea afiadir la certificacion de la superacién de una fase de oposicion
-porque lo haya obtenido en otra Comunidad Auténoma- o una actividad formativa
superada -porque no conste en el Registro indicado anteriormente-, lo podra hacer de
forma similar a como se ha hecho en los anteriores apartados. Es decir, utilizando el
botdn de afiadir un nuevo documento: e

El procedimiento para adjuntar la documentacién serd similar al de los apartados
anteriores y solamente cambiara el Tipo de documento. En este caso sélo se muestran
dos opciones para el tipo de documento:

e Actividad formativa
e Superacion de fase de oposicion

Cada una de estos tipos desplegard datos asociados que se corresponderan con cada
uno de ellos. Asi, para superacién de fase de oposicién se le pedira que cumplimente
los campos de la Administracidon educativa convocante, el cuerpo y especialidad por la
que se presentd, la nota obtenida y el afio de la convocatoria (recuerde que sélo se
valoraran aquellas oposiciones convocadas en 2012 y siguientes afios).
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Pago de tasas

En este apartado debe consignar el cédigo del pago de la tasa 046 y anexar el
justificante de pago de la misma.

@ Tasa (modelo 046): Adjuntar recibo del pago de tasa:

| Elegir archivo |No se ha seleccionado ningun archivo

El importe aparecerd ya indicado en funcidon del cuerpo por el que se presenta la
solicitud.

En caso de que alegue alglin motivo para que la tasa sea gratuita, debera indicarlo
marcando la opcidn correspondiente.

[ ALEGO discapacidad certificada igual o mayor del 33%
] ALEGO condicidn de familia numerosa

(] ALEGO condicidn de victima de terrorismo

No obstante, debe tramitar el modelo 046 aunque esté exento del pago de la tasa.

Si eligid una plaza por el turno de discapacidad ya tendra marcada dicha opcidn en este
apartado, con las mismas condiciones que se indicaron en el apartado de requisitos
especificos.

Si alega familia numerosa y permite la interoperabilidad se le solicitara el cddigo del
titulo de familia numerosa y la fecha de vigencia.
ALEGO condicidn de familia numerosa

[] ME OPONGO a que la Consejeria de Educacidn realice la verificacidn directa y/o por medics electrénicos
de la circunstancia de familia numerosa, y Aporto titulo de familia numerosa

* Titulo de familia numerosa: * Fecha de vigencia:

[] Eltitulo de familia numerosa indicado NO ha
sido expedido en Castilla y Ledn

Si el titulo no fue expedido en Castilla y Ledn, pero hay interoperabilidad con la
Comunidad Auténoma donde fue expedido, tampoco deberd aportar ningln
documento.

Si la Comunidad de expedicién no dispone de interoperabilidad o bien el solicitante se
opone a la interoperabilidad, se le solicitara que anexe un documento digitalizado en
el que se conste dicha condicidn.
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ALEGO condicion de familia numsrosa

ME OPOMNGO a gue la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electrénicos
de la circunstancia de familia numerosa, y Aporto titulo de familia numerosa

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo

Por ultimo, si alega condicion de victima del terrorismo, podrd nuevamente elegir
entre oponerse a que se haga la verificacién por medios electrénicos, en cuyo caso
debera anexar el correspondiente documento acreditativo de dicha situacion; o bien,
sino se opone, el dato sera recabado por interoperabilidad por la propia Consejeria de
Educacién.

ALEGO condicion de victima de terrorismo

0O ME OPONGO a que la Consejeria de Educacidn realice |a verificacion directa y/o por medios electrénicos
de la circunstancia de victima de terrorismo, y Aporto documento que acredita esta circunstancia

ALEGO condicidn de victima de terrorismo

ME OPONGO a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electrénicos
de la circunstancia de victima de terrorisme, y Aporto documento que acredita esta circunstancia

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo

Declaracion responsable

En este Ultimo apartado se incorporan una serie de declaraciones responsables
asociadas a la solicitud que usted acepta con la presentacién de dicha solicitud.

Igualmente, se le informa sobre el tratamiento de datos de caracter personal.

Si usted estd de acuerdo con los términos expresados, debe grabar la solicitud con el

, [TETET
boton de e

4. PAGO DE LAS TASAS UTILIZANDO EL MODELO 046

Sobre este apartado le remitimos a la informacién que encontrara en el siguiente enlace:

Acceso al modelo 046 | Tributos | Junta de Castilla y Ledn (jcyl.es)
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5. INCORPORACION EN EL FORMULARIO DE SOLICITUD DEL CODIGO ASOCIADO
AL MODELO 046 E INCORPORACION DEL DOCUMENTO JUSTIFICATIVO DE HABER
REALIZADO EL PAGO

Una vez realizado el pago de las Tasas vuelva a editar el formulario que ha cumplimentado
y seleccione el apartado de “Pago de tasas”.

Consigne el nimero de 13 digitos que ha obtenido al realizar el pago e incorpore el recibo
de dicho pago.

© Tasa (modelo 046): Adjuntar recibo del pago de tasa:

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archivo

6. REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD

IMPORTANTE: HASTA QUE NO REALICE ESTE PASO NO HABRA CONCLUIDO EL PROCESO
DE SOLICITUD.

Listado de sus solicitudes

. Fecha (Zona horaria Madrid) Cadigo Usuario tiltima mod.

® 000
000

Una vez cumplimentada la solicitud, debera registrarla usando el botén

Esto le abrird una pestafia nueva en Administracion Electronica donde podra ver los datos
del formulario, los datos del solicitante y una vista previa de un fichero en formato pdf con
el resumen de toda su solicitud, incluyendo la huella digital de todos los ficheros que se han
asociado y que provienen de REDOA. Esta huella digital le permite comprobar que dicha
asociacion corresponde a los ficheros correctos.
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"7, AQ Fecha: 11/11/2022 Hora: 20.43 | [ ~ |

e
. camiayieon

D\ W
Pasos para la VA ARG
ramitacién Electrénica e \@i/r/ N (@' S SR
> Tl > [ 3aneadoynma | > [ 4 Acuse de recio |

El formulario con asunto Solicitud de participacion en el imiento selectivo inario de ilizacién esté preparado para su presentacién electronica. Verifique
que todos los datos son correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma

© Vista previa

© Datos del Solicitante

Nombre: mman spmmosna
NI

© Datos del Representante 112022 1258

1. Datos personales

Apotiaos: Nomixe NENE:

'DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION:
Pais e domti

Tipo do via Nombro Vi ne piso Pueria
GALLEION rerers

Para los siguientes pasos le remitimos a la documentacién de ayuda que puede encontrar

en la propia pagina de tramitacion electrdnica haciendo clicen = o, de forma resumida,
a continuacion:

A partir de este momento debe ir procediendo por los distintos pasos de la tramitacion
electrdnica. Debe hacer clic en el botdn .

Ahora debe firmar digitalmente la solicitud. Para ello debe disponer de la aplicacidn
AutoFirma. Puede elegir entre hacerlo con , en cuyo caso deberemos
. . . Fii certificado | 1 . . ,
indicar el NIF del firmante, o hacerlo con , en cuyo caso no le solicitard
el NIF.

[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] > BTSN > | ¢ Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el trédmite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso,
todos los documentos se registraran electrénicamente.

(C] i6n de anexado de © Proceso de firma
La solicitud que est realizando no permite incluir documentos anexos. Puede proceder directamente a Registrar N
Electrénicamente Ia solicitud y los anexos. !7

NIF del firmante:

No hay ningin documento anexado.

Si no quiere anexar ningin documento puede firmar la solicitud pulsando uno de los dos botones habilitados.

En cualquiera de los dos casos, terminado el proceso de firma, nos indicara si la firma se ha
realizado correctamente.

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso,
todos los documentos se registraran electronicamente.

® ion de anexado de © Proceso de firma

La solicitud que esta realizando no permite incluir documentos anexos. Puede proceder directamente a Registrar
Electrénicamente Iz solicitud y los anexos. =

NIF del firmante:

No hay ningtn documento anexado.

Si no quiere anexar ningdn documento, pulse "Registrar Electronicamente la solicitud y los anexos” para finalizar el
tramite.

Registrar Elecirinicamente a sofcitud y los anexos

Para realizar el siguiente paso debe hacer clic en el botén

puesto que para esta solicitud no se le permite anexar ningiin documento mas en esta fase.

Al hacer clic le avisard con una ventana emergente que se va a proceder a registrar la
solicitud.
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| wwwpre.ae jeyl.es dice

i Se va a proceder a registrar electronicamente la solicitud y los anexos.

| iDesea continuar?
Concelar

Si acepta este ultimo paso, se procedera a la custodia documental y a la generacién de un
archivo de resumen de presentacion de documentos y al recibo de presentacion de
documentos. Este Ultimo es el mismo que se generd al inicio de la presentacion en Registro
Electrénico, pero ahora ya autenticado:

Descargar Documentacion

ecibo de Presentacién de Documentos

= | 2 |des Q — 4+ ) B | (B Vista depigina A Lectura en voz alta (D Agregar texto Y Dibuar v ‘5 Resatar ~ & Bomar | © & °

2 Especialidad soicitada

Eija por orden

Tuma de accaso:

También podra descargar toda la documentacién utilizando la opcidn de “Descargar
Documentacion”.
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