“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autonémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.
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-

..Se entra en el sistema de
grabacion de solicitudes.

Se puede acceder al Cuerpo
de Maestros , 0 a Secundaria
y otros Cuerpos, segun el

caso. -

Para acceder a la aplicacion
por primera vez en esta
convocatoria, es necesario
entrar a través de la opcion
NUEVA SOLICITUD.

Introduzca su NIF / NIE,

y pulse el boton Aceptar . ~~_

Ejemplo NIF: 12345678H
Numero sin puntos y la letra pegada al final.

Ejemplo NIE: X1234567B
Letra X seguida del nimero y letra al final.

Debera establecer una
contrasefia_que permitira
acceder posteriormente a su
solicitud, cuantas veces necesite,
para hacer las modificaciones
que quiera.

En el Portal de Educacion, en el lugar donde esta publicada
la convocatoria del proceso...

..se puede encontrar el enlace a la aplicacion
- . para cumplimentar la solicitud.

CCESD jcacio
| Accesoataspiicacion |

. GRABACION E V' N ATy

. Pulsando este botodn...

S0 Junta de
Castilla y Ledn

% Junta de Castilla y Len - Consejeria de Educacié

Bienvenido al Sistema de Grabacion de Solicitudes

OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA
y Provigion de puestos para su itn temporal, en ision de icios.
1 ‘ fal
® Funcionarios de carrera de los cuerpos docentes de i 85 No uni ias pert i al v

CONCURSILLO ambito de gestién de Ia Consejeria de Educacion de la Comunidad de Castilla y Ledn,

Periodo de Grabacion: desde el xo/DE201T hasta el yy/08/2017

Documentacion: Manual de Usuario (672 K5) '_J[J ~
~
-~ - hd
Acceso:

JAVISO! Para acceder & la aplicacion por primers vez en esta convoratoria, 25 necesario entrar a fravés de Nueva
Solicitud

@ Junta de Castilla y Le6n - Consejeria de

Curso: 2017-2018 = '{)
OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

~
~
~. - | EDITAR SOLICITUD
~ =
A g | L
Para Grsbar una MNueva Modificar una Solictud ya
Solicitud, introducir & NIFJNIE y grabada, introducir el NIFJNIE y
pulsar &l botdn "Aceptar” lz contrasefia asodadz =z B
| soficitud
NIF/NIE [11111111H x| 3 =
I nEnie [ [
/‘ | Aceptar J
/
l
# jAVISQ) P scceder s la aplic acion por :mmeF vez en esta convocatoria, £s necesanio enfrar a
f través de Nueva Solicitud
/
/
VA
Junta de Castilla y Leon | Pagina de inicio ,

/
Una vez grabada la solicitud , si necesitase entrar posteriormente a modificarla,
debera acceder, desde la opcién EDITAR'SOLICITUD, con la contrasefia establecida.
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“Concursillo”. GUIA RAPIDA. Cumplimentar la solicitud.

Procedimiento autonémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Comience a introducir
sus datos personales.

Debe introducir su correo
electréonico del Portal de
Educacion:

usuario@educa.jcyl.es

... el cual sera necesario
posteriormente para el
acceso privado a la
aplicacion desde la que
se realizaran las

jeria de Ed

EJB Junta de Castilla y Leén -C

Curso: 2017-2018

?)
S

s
CUERPO DE MAESTROS

QJ Nueva Solicifud. Datos Personales

Desde esta pantalla grabaremos por primera vez una solicitud. Rellene los campos con sus daios personales y pulse el boton
ACEPTAR. Los campos sefialados con un asterisco ( * ) son obligatorios

MIF/NIE |11111111H |* Nombre !.:u-'_ArelTo | = Apellido 1° [MARTIN *= Apellido 22 |GOMNZALEZ |
Teléfonos [9a7es4321 | [123456783 || | Correg [fulznitomartingonzalez@educa.jcyl.es [
electronico

e e = == = = = = = P Sehe introducir su Correo &

MAYOR S/N
L]

Localidad [ Municipio ] [VALLADOLID [ VALLADOLID ]

Domiaifio (Calle/Plaza-N® y Piso)

Provincia | VALLADOLID

Cuerpo IDSB? - MAESTROS| W | =

Tipo de Destino |DeFINITIVO

ILI .

peticiones en el mes de
agosto.

Si no autoriza esta consulta
debera presentar la

DECLARACION

El/la firmante SOLICITA la participacién en el procedimiento de provision de puestos para su ocupacién temporal, en
comision de servicios, por funcionarios de carrera de los cuerpos docentes de ensefianazas no universitarias,
declarando que son ciertos todos los datos consignados en esta solicitud. Asimismo, declara conocer que la
inexactitud, falsedad u omisién en cualquier dato o documento conllevard la pérdida del derecho a la participacion en
este proceso, con independencia de las responsabilidades a que hubiera lugar, conforme dispone el articulo 69.4 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comin de las Administraciones Publicas.

Iy -=_ AUTORIZACION
documentacion -l _ ) . y .
. ~>» Conforme a lo establecido en el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la Consejeria de Educacién podrd
COfreSpondlente. recabar directamente y/o por medios telemdticos los datos relativos a la identidad del participante. En caso de no
autorizar dicha consulta, podré indicar su oposicion sefialando con una "X" y deberd presentar la documentacién
indicada en el apartado tercero.3 de la convocatoria.
[INO Autorizo a la Consejeria de Educacién para recabar los datos relatives a mi identidad.
Grabe la contrasefia T > contrasea[ ]* Repetircontraseia -
para pOder acceder Debe RECORDAR esta contrasefia para poder acceder posteriormente a su solicitud.
posteriormente a su
. e Aceptar ) Cancelar )
solicitud. -
-
-
- -
- -
-

-
-
—

Pulse Aceptar
para grabar la solicitud

Si el correo electrénico introducido no es correcto,
al intentar grabar los datos el programa mostrara este aviso:

ERROR: Ha habide un problema en la validacion de datos. El correo
electrdnice no coincide con el asociado a su cuenta de usuario del Portal
de Educacion. Debe consignar su correo @educa.joyl.es
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Procedimiento autonémico de provision de puestos para su ocupacion temporal, en comision de servicios, por funcionarios de carrera
de los cuerpos docentes de ensefianzas no universitarias dependientes de la Consejeria de Educacion.

Una vez grabados sus
datos, el programa

genera el cadigo de la
solicitud,

Este icono @ le avisa
de que debe grabar las
especialidades de -
participacion en la
pestafia de
“Especialidades”

Introduzca por orden
de preferencia, las
especialidades de
participacion.  ~--_ _

Puede introducir

directamente el cédigo:

o seleccionar de
la lista de valores:

Para borrar 7
pulse este icono:

Es obligatorio grabar al
menos una especialidad.

Una vez introducidas
pulse Grabar.

Grabadas las
especialidades de

participacion, ya se
puede ir a “Generar
Documento
Solicitud ”.

Pulsando ese boton...

% Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Educacion

Curso: 2017-2018 < Y
OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE CARRERA CUERPO DE MAESTROS

201797007462

2. Generar Documento. 3. Descargar Solicitud. 4. Firmar y Entregar.

1. Rellenar datos.

2 PASOS:

Apellidos: MARTIN GONZALEZ Mombre: FULANITO

Cuerpo: 0597 - MAESTROS

o

T = —NLE/MIE: 11111111H

Datos Personales

Desde esta pestafia puede modificar los datos personales de la solicitud. Los campos ( * ) son obligatorios.
RECUERDE pulsar el boton Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestaiia.

* Nombre [FULANITO * Apellido 19 |MARTIN * Apellido 22 |GoONZALEZ

MIF/NIE |11i11111H

Especialidades 9

Seleccione las especialidades por las que quiere participar.
RECUERDE pulsar el boton Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestafia.

m Especialidad

T~~~ - EDUCACION PRIMARIA 3
[ | [Ebucacion inFanTIL =2 7
LENGUA EXTRANJERA: INGLES =2 7
EDUCACION FISICA =3
MUsICA =2 &
— 2
] @ &
] =
] @ 7
] @ 7

-

- Grabar ) Restaurar )

@ Junta de Castilla y Ledn - Consejeria de Educacion
g P
CUERPO DE MAESTROS

Curso: 2017-2018
OCUPACION TEMP

IONARIOS DE CARRERA

Generar Documento Soficitug Descarnar Soficitud
.

4. Firmar y En

Mombre: FULANITO

Apellidos: MARTIN GONZALEZ

NIF/NIE: 11141141H Cuerpo: 0597 - MAESTROS

Datos

Personales | Especialidades |

Seleccione las especialidades por las gue quiers participar.
RECUERDE pulsar el botdn Grabar para guardar los cambios antes de seleccionar otra pestaf:

o

EDUCACION PRIMARIA

]

o

Z
RS TRIGTS

EDUCACION INFANTIL
LENGUA EXTRANIERA: INGLES

EDUCACION FISICA.

musica

bheielhki
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... Se muestra un [ @ httos/preedaplica.educajoyles/ - - Grabacién de Solicitudes - - Microsoft Intemet ... =k NS |

aviso similar a éste: _ —

%m de .
cawlaﬁm GRABACION DE SOLICITUDES

Espere unos minutos y puise sobre Descargar Solicitud para poder |
realizar la descarga
El codigo de generacion asociado a su solicitud es 9660

H100% -

Al aceptar, se abre una ventana que le muestra la solicitud generada . Desde aqui podra:

A) Descargar la solicitud para imprimir en B) Presentar la solicitud directamente a través

papel, firmar, y presentar en un registro, de “Registro electronico”.
\ \
\ \
= ;
@ Jurita de Castilla y Leon - Consejeria de Educadign '
\ \
Curso: 2017-2018 N \ 2 P
OCUPACION TEMPORAL - FUNCIONARIOS DE YARRERA \ CUERPO DE MAESTROS
\
\
\
Qj Descarga de la Solicitud: 2017/97 /00746 2 ‘\ \\
.................................................................................................. T T Bt T e T

Desde esta pantalla podra descargar el Uitimo doc ume—n\tq generado de |a soficitud 2[:1?!9?![:1]?4'@1.

Si anteriormente ha generade ofros documentos tambien dendra acceso a su impresion. \

Compruete el codigo y la fecha y hora de generacion del documento para asegurarse de que -'_--:-“1:: gue acaba de

generar. Si no es asi, espere unos minuios y recargue [a p \

\
\ 5
\ @a Recargar Pagna =, Volver a la Solicitud
\ = v

e e \=cy
% [AVISO! Para poder descargar €l documento PODF generada debe [F.-.)I%f instatado en su equipo el programga Adobe Reader
L {wersion 8.0 o'superior). Puede descargario de forma gratuita desde el sitio web de Adobe® Svsterns

= ———

RECUERDE gue debe FIRMAR Iz soiicitud v enfregaria en el REGISTRO \4 _
- Sy
Codigo de Generacion : 2017 /97 /007462 - 9660 /< )|
[ === istro lectroni
Fecha de generacion 30/05/2017, 10:02:37h \ R "mmm,’
/ TTe---- -

SOLICITUDES ANTERIORES

A / 1
1 Puede eliminar los documentos que no vaya a preseniar en el registro pulsando sobre ef icono de |a papelerg. Podra

,’ recuperar las 3 anteriores generadas. / 1
! / !
:’ & C(ii-:lignde Gen.llara(:il:'m : 2017 /97 /007461 - 9659 gi'r ,E'Jﬂargar i_f1 Rﬂ_gsb:; il
] Fecha de generadon 29{05/2017, 08:48:30h Sty LI )
RO 5o oo s e i L ... - o SN .- S M
! ’ ;
1Junta de Castilla y Ledn | P3gina de inicio ’,’ "
,' / I
1 » \ 4
El solicitante puede generar varias Si desea presentar Si desea utilizar esta opcion,
solicitudes, cada una de ellas con su solicitud de papel puede consultar
su cédigo de generacion. . Ut 1T m pArmir] Al
. _ en un registro , la “guia rapida
Se mostrara una lista con las 3 ., . .
continue leyendo para presentar la solicitud a

ultimas solicitudes generadas

(ficheros .pdf ) este documento. través de registro electrénico.
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Pulse en “Descargar”, para obtener su solicitud...
Codigo de Generacion : 2017 /97 /007462 - 9660 e |

Fecha de generacion 30/05/2017, 10:02:37h 1T

Aparecera este aviso recordandole que debe firmar la solicitud antes de presentarla en registro.

r =Y
Mensaje de pagina web ﬂ

. 5inova a Registrar electronicamente solicitud, recuerde que debe
I_\ FIRMAR. la solicitud y entregarla en el REGISTRO

‘ '

Al aceptar , el sistema le daréa las opciones de:
— Abrir el documento, para visualizar su solicitud e imprimirla en papel.
— Ademas, podra Guardar su solicitud en el ordenador como un documento.pdf. (Recomendado)

iQuieres abrir o guardar 201797007462_9660_c.pdf (51,4 KE) Abrir Guardar - Cancelar
R ———

% Junta de Castilla y Leon - Consejeria de Educacion

Una vez ha guardado su
solicitud en el ordenador,

Curso: 2017-2018 ) 4 ° o

-
-
-
-
-
-
_ -

puede Salir de |a aplicaCién Y]] Descarga de la Solicitud: 2m?f9j;£m4ﬁz
pu |Sand0 este |C0n0 393}:— e_fﬁnr-argrl.apadrs \’E\s:ar;ar el tlfimo documento generado de |a soficitud 2017/97/007462

ado ofros documento: endra acceso a su impresion

-
- =

javisor

~ ULTIMA SOLICITUD GENERADA

Cddigo de Generacién : 2017 /97/D07462 - 9660

= W)
% Descargar = Registro electronico
Fecha de generacion 30/05/2017, 10:02:37h S T M
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