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SUMEN GENERAL — PASOS A SEGUIR:

Tenga a mano su identificacién digital para acceder con Cl@ve: DNle o Certificado
Digital, Pin permanente, Pin 24hrs.

En caso de que se oponga a la consulta por esta Administracion en el Registro de Titulos
Universitarios Oficiales del Ministerio de Educacién y Formacion Profesional, digitalice
en formato PDF el titulo universitario o la certificacion académica correspondiente.

Incorpore dicho documento digitalizado al Repositorio de Documentacion Acreditativa
(REDOA) en el apartado de “Formacidon Académica” con el tipo de documento
“Titulacidn Universitaria”.

Rellene el formulario de solicitud, asociando, en caso necesario, el documento
incorporado a REDOA en el apartado correspondiente para acreditar la titulacion
exigida.

Registre electronicamente la solicitud a través del registro electrénico. Hasta que no

realice este paso, la solicitud no sera valida.

la aplicacién REDOA como el formulario de solicitud tienen una duracidn de sesidn

limitada (alrededor de 30 minutos). Por ello le recomendamos que tenga preparadas todas las
cuestiones necesarias segun los pasos indicados anteriormente y que guarde el formulario de

solicit

ud con cierta frecuencia.

1113



Junta de
®E castilla y Leén

Consejeria de Educacion ~ MANUAL PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD PARA LA INTEGRACION
EN EL CUERPO DE PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA.

2. INCORPORACION DE LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS AL REPOSITORIO DE

DOCUMENTACION ACREDITATIVA (REDOA)

Repositorio de Documentacion Acreditativa

@ CL@VE

Acceda con Cl@ve

permanente o Certificad tal

Utilice su identificacidn para acceder a consultar sus Solicitudes

ACCEDER >

Copyright © 2021 Junta de Castilla y Leén

Haga clic en acceder y elija el método de identificacion:

Elija el método de identificacion

Si estd dado de alta en el sistema Cl@ve, puede identificarse utilizando: Pin 24hrs, Pin

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNIe / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Una vez identificado, aparecera la pantalla inicial de trabajo de REDOA.
Byurmoe . Repositorio de Documentacién Acreditativa HO

= B Experiencia docente ormacion académica

=]

> o SEE -

M otos Méitos

Notiene Documentos en esta categoria
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LEYENDAS:

3 Informacion de contacto del 012.

O |nformacién sobre el usuario (solicitante) y opcion de cierre de sesidn.

Botdn de ayuda de la aplicacion, donde podra tener un breve resumen de uso de

la misma.

Haciendo clic en el botdn de texto, acceso al apartado para la recogida
de documentaciéon que acredite la experiencia docente.

B Experiencia docente

Haciendo clic en el botdn de texto, acceso al apartado para la recogida
de documentacion que acredite la formacidn académica.

E Formacion académica

Haciendo clic en el botdn de texto, acceso al apartado para la recogida
M owosmentos  de documentacion que acredite la superacion de la fase de oposicidn y
las actividades formativas.

Botdn para afiadir un nuevo documento en el apartado seleccionado
utilizando los botones de texto indicados en los parrafos anteriores.

Informacién sobre el estado del proceso de incorporacidon de los ficheros a
REDOA. Aparecera una confirmacién de que se ha afadido correctamente cuando
se haya completado su incorporacion. En caso contrario se informara del error.

Seleccione el apartado donde quiera afiadir el documento y haga clic en el botdn de afiadir
nuevo documento. Aparecera un aviso para que no afiada documentos repetidos.

Aviso importante

Si el nombre del documento que adjunta en este
formulario ya existe en el listado de documentacion, no
se afadira, se sobreescribira el existente con los nuevos
valores definidos en este formulario. Si desea continuar
y afiadir un nuevo documento pulse ‘Aceptar’

X Cancelar " Aceptar
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FORMACION ACADEMICA

Al hacer clic en afiadir un nuevo documento le aparecera la ventana que se ve a
continuacioén:

En primer lugar debe afiadir un fichero

Experiencia docente > Afiadir documento

oxniewosvloresdefidos haciendo clic en el botén . Esto abrird una

— ventana del explorador de archivos de su
@ ingin archivo seleccionaco dispositivo (PC, Tablet, Smartphone...).

Busque y seleccione el fichero que desea
afiadir, y haga clic en Aceptar. Vera que el
fichero aparece incorporado en la ventana.

X Cancelar

Por defecto, el nombre que se le asigna en
REDOA serd el mismo que el del propio
fichero. No obstante, puede cambiar dicho
nombre editando el campo correspondiente.

Ademas, usted puede afiadir una descripcidn del fichero (campo no obligatorio).

Por ultimo, debe seleccionar un Tipo de documento. Segun el tipo de documento que
seleccione, se le solicitara que rellene informacién adicional relacionada con dicho
documento.

Los tipos de documentos son:

e Certificacién académica

e Certificado de imposibilidad de cdlculo de nota media

e Certificado de nivel avanzado o equivalente de idiomas

e Declaracion de equivalencia de la nota media de expedientes académicos
universitarios realizados en centros extranjeros

e Doctor

e Estudios avanzados

e Formacion pedagdgica

e Master

e Otras titulaciones

e Premio extraordinario en el doctorado

e Suficiencia investigadora o equivalente

e Suplemento Europeo al Titulo (SET)

e Titulacién universitaria

e Titulo de técnico deportivo superior

e Titulo de técnico superior de artes plasticas y disefio

e Titulo de técnico superior de formacién profesional

e Titulo profesional de musica o danza

e Titulo superior de ciencias eclesiasticas
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e Titulo superior de ensefianza de musica, danza o arte dramatico
e Titulo superior de ensefianzas artisticas

Sera obligatoria la cumplimentacion de todos los datos asociados al tipo de documento.

Como ya se ha indicado anteriormente, se ha de seleccionar en este caso como tipo “Titulacion
Universitaria”.
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3. SOLICITUD DE INTEGRACION EN EL CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA
SECUNDARIA

SOLICITUD PARA LA
INTEGRACION DE LOS
PROFESORES TECNICOS DE FP EN

EL CUERPO DE PROFESORES DE
ENSENANZA SECUNDARIA

CL@VE

Acceda con Cl@ve

Si esta dado de alta en el sistema Cl@ve, puede identificarse utilizando: Pin 24hrs, Pin permanente o Certificado Digita

Mas Informacion

ACCEDER >

Haga clic en acceder y elija el método de identificacion:

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

electronico

Una vez identificado estara en un escenario con unas caracteristicas similares al que tenia
en REDOA, como puede ver en la siguiente imagen:
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SOLICITUD PARA LA INTEGRACION DE LOS PROFESORES TECNICOS DE FP EN EL CUERPO

DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Listado de sus solicitudes

OUsled no ha grabado atn ninguna solicitud. Pulse + para comenzar el proceso de grabacion.

Editar Sn\icnudo Descargar Sohcitud Registro EIect{r’Jmco@

La primera vez que acceda al formulario no aparecera ninguna solicitud grabada.

LEYENDAS:

& Informacién de contacto del 012.

e Informacién sobre el usuario (solicitante) y opcidn de cierre de sesion.

Botdn de ayuda de la aplicacion, donde podra tener un breve resumen de uso de
la misma.

o Botodn para afiadir una nueva solicitud.

Como primer paso debemos afadir una nueva solicitud a través de este Ultimo botdn de
accion. Esto nos llevara a una pantalla con 4 apartados, algunos de los cuales tendremos
que ir rellenando en funcién de la solicitud que se va a generar.
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1. Datos personales 1. Datos personales

2. Especialidades solicitadas
3. Titulacién alegada

4, Declaracion responsable .
DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION:

1ded >
* Pais de domicilio

ESPANA

* Direccién

* Provincia * Municipio * Localidad * Codigo Postal
SALAMANCA SALAMANCA VALLADOLID 37004

* Telfonol Teléfono2

La forma de navegar por el formulario puede ser:

e Utilizando el menu en la parte izquierda de la pantalla, haciendo
b

clic sobre cada apartado (ver imagen) "

2. Especialidades solicitadas
; L, . . 3. Titulacion alegada

e A través de la botonera de navegacion que hay debajo de dicho

4, Declaracion responsable

p 1ded >
menu:

e Utilizando la botonera de navegacidon que hay en la parte inferior de la ventana:
< Previo > Siguiente

También puede ver en la parte inferior, junto a los botones de navegacién, un botdn para

.. . . ., Guardar
guardar la solicitud de part|C|paC|on_.

Existen varios datos que son obligatorios y que hasta que no sean cumplimentados impiden
guardar la Solicitud. En caso de intentar guardar sin poder hacerlo se le informara de dicha
imposibilidad indicando qué campos debe rellenar obligatoriamente para poder guardar la
solicitud.

A continuacidn se describen cada uno de los apartados de la Solicitud.
APARTADO 1. Datos personales

En este apartado se le pedird que compruebe o modifique, si fuera necesario, sus datos
sobre domicilio, a efectos de notificacidon. Estos datos estaran pregrabados con los que
constan en la base de datos de la Consejeria. El nombre, apellidos y NIF/NIE también
estaran pregrabados habiéndose obtenido dichos datos a través del método utilizado
para autenticarse en la aplicacién (Certificado, Pin 24hrs o Pin permanente).
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En este apartado aparecen algunos de los datos obligatorios, que estan sefialados en
el formulario a través de un asterisco. *

En el momento en que sean cumplimentados todos los datos obligatorios (los que
aparecen en este apartado asi como algln otro dato en otro apartado de la solicitud),
podra GUARDAR el formulario de solicitud.

APARTADO 2. Especialidades solicitadas

En este apartado debe indicar las Especialidades en las que solicita la integracion en el
Cuerpo de Profesores de Ensefianza Secundaria.

2. Especialidades solicitadas
Como profesor del Cuerpo, a extinguir, de Profesores Técnicos de Formacion Profesional dependiente de la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn, SOLICITO la integracién en el Cuerpo de Profesores de Ensefianza

Secundaria en las Especialidades que se indican a continuacion:

©  * Especialidades reconocidas para el solicitante por la Administracion Educativa de Castilla y Ledn

= [ Seleccione por favor: v]

En este desplegable le apareceran las especialidades en las cuales esta habilitado o es
titular. Si fuera mas de una, podrd afiadir mas filas haciendo clicen @

Q@ Orden CCAA:
A Insertar Arriba

v Insertar Debajo Si necesita variar el orden en algin momento o eliminar alguna de
las Especialidades elegidas, puede hacerlo a través del menu que se

despliega haciendo clic en

@ Eliminar

Si se diera el caso de que no apareciera la Especialidad que quiere solicitar en el primer
desplegable, podra usar la segunda tabla para solicitarla. Pero en ese caso, debera
adjuntar un fichero que justifique dicha peticién.

(+]

» * Ofras especialidades (no consta su titularidad en la Administracion Educativa de Castilla y Ledn)

Seleccione por favor:

‘ Elegir archivo \ No se ha seleccio...do ningun archivo
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APARTADO 3. Titulacidon alegada

3. Titulacion alegada

Si ze opone a la consulta por esta Administracidn en el Registro de Titulos Univarsitarios Oficiales del Ministerio de
Educacion y Formacion Profesional, debera asociar el documento acreditativo de titulacién requerida para la
participacion desde el Repositorio de Documentacion Acreditativa (REDOA). Igualmente, si la acreditacion se realiza a
través de una Certificacion académica, debe asociar dicho documento desde el Repositorio de Documentacidn
Acreditativa (REDOA) utilizando, en ambos casos, el tipo de documento Titulacion universitaria’.

0O ME OPONGO a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electronicos de la
Titulacién requerida para la participacion en este proceso.

Titulo obtenido con anterioridad al 31 de diciembre de 1590:
S O No

En este apartado, ni no se opone a la consulta de la Consejeria en el Registro de Titulos y
la fecha de obtencidn de su titulo es posterior a 1991, no serd necesario hacer nada.

En caso que su titulo sea de fecha anterior, se le solicitard que indique su fecha de
nacimiento y la provincia del mismo, pues son datos que se necesitan para hacer la
consulta de interoperabilidad para estos titulos.

Titulo obtenido con anterioridad al 31 de diciembre de 1990:
® Si O No
DATOS A EFECTOS DE BUSQUEDA AVANZADA DE TITULOS

* Para titulos obtenidos con anterionidad al 31 de diciembre de 1990 se requiere hacer una busqueda por ofros campos
distintos al DII.

* Fecha de nacimiento: Provincia de nacimiento:

ST = .

Si se opone a dicha consulta en el Registro, debera asociar el documento del titulo (Titulo
o Certificacion) desde REDOA:

ME OPONGO a que la Consejeria de Educacion realice la verificacion directa y/o por medios electronicos de la
Titulacion requerida para la participacion en este proceso.

Tipo de titulo: Titulo academico solicitade:

Seleccione por favor: w | Seleccione por favor:

Para ello, selecciona el tipo de titulo en el primer desplegable, y posteriormente elegimos
el documento que subimos en REDOA.

APARTADO 4. Declaracion responsable

En este Ultimo apartado se incorporan una serie de declaraciones responsables
asociadas a la solicitud que usted acepta con la presentacion de dicha solicitud.

Igualmente, se le informa sobre el tratamiento de datos de caracter personal.
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Si usted esta de acuerdo con los términos expresados, debe grabar la solicitud con el

. Guardar
boton de (.

4. REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD

IMPORTANTE: HASTA QUE NO REALICE ESTE PASO NO HABRA CONCLUIDO EL PROCESO
DE SOLICITUD.

Listado de sus solicitudes

. Fecha (Zona horaria Madrid) Cédigo Usuario (ltima mod.

® o000
@00

Una vez cumplimentada la solicitud, debera registrarla usando el botdn

Esto le abrird una pestafia nueva en Administracién Electrénica donde podra ver los datos
del formulario, los datos del solicitante y una vista previa de un fichero en formato pdf con
el resumen de toda su solicitud, incluyendo la huella digital de todos los ficheros que se han
asociado y que provienen de REDOA. Esta huella digital le permite comprobar que dicha
asociacién corresponde a los ficheros correctos.

8. 9 [Fecha: tt12022 vors: 200] [
Pasos para la B g S ‘
Tramitacién Electrénica e o) S (7@\)(/@7\ =

Xl > [ 2Anexadoyfirma | > [ 4 Acuse derecio |

El formulario con asunto Solicitud de participacion en el imiento selectivo inario de ilizacion estd preparado para su presentacion electrénica. Verifique
que todos los datos son correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma,

© Datos del Formulario © Vista previa

© Datos del Representante

Para los siguientes pasos le remitimos a la documentacion de ayuda que puede encontrar

en la propia pagina de tramitacion electrdnica haciendo clicen #w= o, de forma resumida,
a continuacion:

A partir de este momento debe ir procediendo por los distintos pasos de la tramitacion
electrdnica. Debe hacer clic en el botén .

Pagina 11|13



Junta de
Castillay Ledn / ,
Consejeria de Educacién ~ MANUAL PARA LA CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD PARA LA INTEGRACION
EN EL CUERPO DE PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA.

Ahora debe firmar digitalmente la solicitud. Para ello debe disponer de la aplicacion
AutoFirma. Puede elegir entre hacerlo con , en cuyo caso deberemos
. . . Fi certificado local . . P
indicar el NIF del firmante, o hacerlo con , en cuyo caso no le solicitara
el NIF.

[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > [ 2 Comprobar solicitud presentada ] DAl 3 Anexado y firma [IDY [ 4 Acuse de recibo

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso,
todos los documentos se registraran electronicamente.

© i6n de anexado de © Proceso de firma
La solicitud que estd realizando no permite incluir documentos anexos. Puede proceder directamente a Registrar o
Electrénicamente la solicitud y los anexos 7

NIF del firmante:

No hay ningin documento anexado.

Si no quiere anexar ningin documento puede firmar la solicitud pulsando uno de los dos botones habilitados.

En cualquiera de los dos casos, terminado el proceso de firma, nos indicara si la firma se ha
realizado correctamente.

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los solicitantes. Para finalizar el proceso,
todos los documentos se registraran electronicamente.

© Informacion de anexado de documentos © Proceso de firma

La solicitud que esta realizando no permite incluir documentos anexos. Puede proceder directamente a Registrar
Electrénicamente la solicitud y los anexos. =

NIF del firmante:

No hay ningin documento anexado.

Si no quiere anexar ningin documento, pulse "Registrar Electronicamente la solicitud y los anexos” para finalizar el
tramite.

Registrar Elecirinicaments a solcitud  los ancxos

Para realizar el siguiente paso debe hacer clic en el botdn

puesto que para esta solicitud no se le permite anexar ningin documento mds en esta fase.

Al hacer clic le avisard con una ventana emergente que se va a proceder a registrar la
solicitud.

| wwwpre.ae.jcyl.es dice

| seva a proceder a registrar electrénicamente la solicitud y los anexos.
|
;Desea continuar?

Cancelar

Si acepta este ultimo paso, se procedera a la custodia documental y a la generacién de un
archivo de resumen de presentacion de documentos y al recibo de presentacién de
documentos. Este Ultimo es el mismo que se generd al inicio de la presentacion en Registro
Electrénico, pero ahora ya autenticado:

ecibo de Presentacién de Documentos
= 2 des Q - + @ 23 B Vista de pagina AV Lectura en voz alta Agregar texto V' Dibujar ~ ' Resaltar -~ & Borrar =] &3
2. Especialicad solicitada
Orden:  Comunidad aunoma:
' CASTILLAY LEON
Cuerpo Especiaidad Tumo scceso
Elfe por orden la olras CCAA en las que desea partcipar para esa especiaidad:
orden coAn Turno de acce
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También podra descargar toda la documentacién utilizando la opcidon de “Descargar
Documentacién”.
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