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I. INTRODUCCION

La correcta organizacidon y el buen funcionamiento de los centros docentes
constituyen la garantia mas inmediata de una actividad educativa eficaz, acorde con los
principios y objetivos que contiene la Constitucién Espanola y las normas legales que la
desarrollan, singularmente la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

Comunicarse en una o varias lenguas extranjeras es una necesidad en la sociedad
actual. En este sentido, el Ministerio de Educacion y Formacién Profesional vy las
administraciones educativas autondmicas y locales dedican un creciente esfuerzo a
mejorar su ensefianza. Como parte de esa mejora, reconocen que la labor de un auxiliar
de conversacidn tiene una gran importancia en el proceso de aprendizaje de lenguas
extranjeras, porque despierta en el alumnado la curiosidad y la motivaciéon por su
lengua, sirviendo de modelo de su uso en situaciones comunicativas y aportando una
vision directa y fresca de la cultura y la vida actual de su pais.

Por otro lado, los auxiliares de conversacion, que a su vez se encuentran en un
proceso de aprendizaje de la lengua y la cultura espafiolas, tienen la oportunidad de vivir
una experiencia unica, que les llevara a profundizar su conocimiento de Espaia, de su
sociedad y de su sistema educativo.

Con el objetivo de orientar el trabajo de los auxiliares de conversacion y hacer que
su experiencia sea lo mas beneficiosa para todas las partes, la Consejeria de Educacion
ha preparado esta guia, al objeto de proporcionar la informacién necesaria para el
desarrollo de su actividad. La guia pretende ser util no sélo a los auxiliares de
conversacion sino también a los equipos directivos de los centros, jefes de
departamento y profesorado de lenguas modernas, asi como a la Comunidad educativa
en general. Incluye una introduccidon basica al sistema educativo espafiol y a las
funciones y tareas del auxiliar e informa de los tramites iniciales que se deben llevar a
cabo.



Il. EL SISTEMA EDUCATIVO ESPANOL EN SU APLICACION EN
CASTILLA Y LEON

El predmbulo de la Ley Orgdnica de Educacion (LOE) declara que una buena
educacion es la mayor riqueza y el principal recurso de un pais y de sus ciudadanos.

Dicha ley, que parte de los avances que el sistema educativo espafiol ha
realizado en las ultimas décadas, establece los principios y los fines de la educacion
y la ordenacion de las ensefianzas y sus etapas, aborda los grupos de alumnos que
requieren una atencion educativa diferente, desarrolla el protagonismo que debe
adquirir el profesorado, define los centros docentes, su tipologia y su régimen
juridico, y trata de la participacion de la comunicad educativa, la evaluacién del
sistema educativo, el papel de la inspeccidén educativa y la dotaciéon de recursos

econdmicos.

A. Etapas educativas

1. Educacion Infantil

La etapa de educacion infantil atiende a nifias y ninos hasta los seis afios de
edad, es de caracter voluntario y esta dividida en dos ciclos. El primero comprende
hasta los tres afios, y el segundo, que es gratuito, desde los tres a los seis afios.

En ambos ciclos, se atiende progresivamente al desarrollo integral de las
nifas y los ninos y se facilita que elaboren una imagen de si mismos positiva y
equilibrada y adquieran autonomia personal.

2. Educacion Primaria

La educacidon primaria es una etapa educativa obligatoria y gratuita que
comprende seis cursos académicos que se cursan ordinariamente entre los seis y los
doce afios de edad. Se organiza en las siguientes areas: Ciencias de la Naturaleza,
Ciencias Sociales, Lengua Castellana y Literatura, Matemadticas, Primera Lengua
Extranjera, Educacién Artistica (que comprende las materias de plastica y musica);
Educacion Fisica; Religion o Valores Sociales y Civicos (una de ellas a eleccion de los
padres, madres o tutores legales). Asimismo algunos centros autorizados pueden
ofertar una Segunda Lengua Extranjera (francés o aleman) en 52y 62 curso de la etapa.




En cuanto al aprendizaje de lenguas extranjeras, uno de los objetivos de la
educacion primaria es que las nifas y los nifios adquieran en, al menos una, la
competencia comunicativa basica que les permita expresar y comprender
mensajes sencillos y desenvolverse en situaciones cotidianas.

3. Educacion Secundaria Obligatoria (ESO)

La educacion secundaria obligatoria es una etapa educativa gratuita que se
cursa ordinariamente entre los doce y los dieciséis afios de edad. Comprende dos
ciclos, el primero de tres cursos escolares y el segundo de uno.

Las materias (troncales y especificas) de los cursos primero a tercero son las
siguientes: Biologia y Geologia, Fisica y Quimica, Geografia e Historia, Lengua
Castellana y Literatura, Matematicas, Primera Lengua Extranjera, Educacidn Fisica,
Religiéon o Valores Eticos, Educacién Plastica, Visual y Audiovisual, Tecnologia,
Musica, Cultura Clasica.

El cuarto curso (segundo ciclo) se puede cursar por una de las dos siguientes
opciones: opcidn de ensefianzas académicas para la iniciacion al Bachillerato y
opcién de ensefianzas aplicadas para la iniciacién de la Formacion Profesional. Las
materias troncales (generales y de opcion) y especificas son las siguientes:
Geografia e Historia; Lengua Castellana y Literatura, Matematicas (una para cada
opcidon) Primera Lengua Extranjera, Biologia y Geologia, Fisica y Quimica,
Economia, Latin, Ciencias Aplicadas a la Actividad profesional, Iniciacién a la
Actividad Emprendedora y Empresarial, Tecnologia.

Ademads, en toda la etapa existen materias de libre configuracién
autondmica, entre las que encuentra la Segunda Lengua Extranjera.

Para obtener el titulo de Graduado en Educacidon Secundaria Obligatoria es
necesaria la superacién de la evaluacion que se realiza al finalizar 42 curso (en la
gue se comprueba el logro de los objetivos de la etapa y el grado de adquisicién de
las competencias correspondientes en relacién con algunas materias) segun
calendario de aplicacién de la Ley Organica de Educacién (modificacion realizada
por la LOMCE); asi como una calificacién final de dicha etapa igual o superior a 5
puntos sobre 10.

El titulo de Graduado en Educacidn Secundaria Obligatoria permite acceder
al alumnado a las siguientes ensefianzas postobligatorias: bachillerato, formacion



profesional de grado medio, ensefianzas profesionales de artes plasticas y disefio
de grado medio y ensefianzas deportivas de grado medio; asi como al mundo
laboral.

4. Bachillerato

El bachillerato es una etapa de ensefianza no obligatoria que comprende dos
cursos académicos, y a la que pueden acceder los alumnos que estan en posesion
del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria y hayan superado la
evaluacién final de Educacién Secundaria Obligatoria por la opcidn de ensefianzas
académicas. Los alumnos pueden permanecer cursando bachillerato en régimen
ordinario durante cuatro afnos.

Las modalidades del bachillerato son las siguientes: Ciencias, Humanidades y
Ciencias Sociales y Artes. La modalidad de Humanidades y Ciencias Sociales se
organiza en dos itinerarios: Humanidades y Ciencias Sociales.

Las ensefanzas de esta etapa se organizan en materias troncales, especificas
y de libre configuracién autondmica. Entre las materias troncales, Primera Lengua
Extranjera | y Il (correspondiente a 12 y 22 de bachillerato respectivamente) se
cursa en todas las modalidades. Asimismo, el alumnado puede elegir como materia
especifica, en todas las modalidades, Segunda Lengua Extranjera | y Il
(correspondiente a 12 y 22 cursos respectivamente).

Para obtener el titulo de Bachiller serd necesaria la superacién de la
evaluaciéon que se realiza al finalizar al finalizar Bachillerato (en la que se
comprueba el logro de los objetivos de esta etapa y el grado de adquisicion de las
competencias correspondientes en relacién con algunas materias) segun
calendario de aplicacién de la Ley Organica de Educacién (modificacion realizada
por la LOMCE); asi como una calificacién final de dicha etapa igual o superior a 5
puntos sobre 10.

Dicho titulo faculta para acceder a las distintas ensefianzas de la educacion
superior, si bien, para acceder a estudios universitarios es necesario, ademas,
superar una prueba Unica de acceso.



5. Formacion Profesional

La formacion profesional, en el sistema educativo, tiene por finalidad la
preparacion del alumnado para la actividad en un campo profesional. Comprende
los ciclos de Formacion Profesional Basica, de grado medio y de grado superior.

Podran acceder a la Formacion Profesional Basica el alumnado que cumplan
simultaneamente los siguientes requisitos:

« Tener cumplidos quince afios, o cumplirlos durante el aino natural en curso, y
no superar los diecisiete afios de edad en el momento del acceso ni durante
el afio natural en curso.

+ Haber cursado el primer ciclo de Educacion Secundaria Obligatoria o,
excepcionalmente, haber cursado el segundo curso de Educacion Secundaria
Obligatoria.

« Haber sido propuesto por el equipo docente a los padres, madres o tutores
legales para la incorporacién a un ciclo de Formacién Profesional Basica.

Al finalizar los estudios se obtendrda el titulo Profesional Basico
correspondiente, con valor académico y profesional y con validez en todo el
territorio nacional. El Titulo Profesional Basico permite el acceso a los Ciclos
Formativos de Grado Medio.

Pueden acceder a la formacién profesional de grado medio quienes posean
el titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria y a la formacion
profesional de grado superior quienes posean el titulo de Bachiller. Ademas hay
una prueba de acceso para quienes no poseen ninguno de estos requisitos.

Los alumnos que superan las ensefanzas de formacidn profesional reciben
el titulo de Técnico o Técnico Superior de la correspondiente profesion.

6. Enseilanzas artisticas y enseianzas deportivas

Las ensefianzas artisticas y las ensefianzas deportivas proporcionan la
formacidn y la cualificacidon necesaria para los futuros profesionales de la musica,
la danza el arte dramatico, las artes plasticas el disefio y las especialidades
deportivas.

Al finalizar estas ensefianzas se obtiene el titulo profesional correspondiente.



7. Enseiianzas de idiomas

Las ensefianzas de idiomas, que se imparten en las escuelas oficiales de
idiomas (EOI) capacitan al alumnado para el uso adecuado de los diferentes
idiomas, fuera de las etapas ordinarias del sistema educativo. Actualmente, estas
ensefianzas estan reguladas segun el Decreto 38/2018, que recoge el plan de
estudios y su organizacion por niveles atendiendo al Marco Comun Europeo de
Referencia para las lenguas (MCERL). En la Comunidad Auténoma de Castillay Ledn
se ofrece la posibilidad de cursar hasta diez idiomas distintos: aleman, chino,
espafiol para extranjeros, euskera, francés, gallego, inglés, italiano, portugués y
ruso. En las EOI se imparten los niveles Basico Al, Basico A2, Intermedio B1,
Intermedio B2, Avanzado C1 y Avanzado C2 que estan organizados de la siguiente
forma:

NIVEL BASICO Al: consta de 120 horas y se imparten ensefianzas dirigidas al

conocimiento basico de la lengua objeto de estudio asi como a la adquisicidn de las
destrezas comunicativas fundamentales: comprender un texto escrito, un documento
oral, escribir y hablar. La obtencion del-certificado de este nivel se corresponde con el
nivel Al del Consejo de Europa segun los niveles del (MCERL)

NIVEL BASICO A2: consta de 120 horas y se imparten ensefianzas dirigidas a

continuar en el conocimiento bdsico de la lengua objeto de estudio asi como a
aumentar la adquisicién de las destrezas comunicativas fundamentales: comprender
un texto escrito, un documento oral, escribir y hablar. La obtencién del certificado de
este nivel se corresponde con el nivel A2 del Consejo de Europa segun los niveles del
(MCERL).

NIVEL INTERMEDIO B1: consta de 120 horas. Esta orientado a continuar la
adquisicion de los conocimientos y destrezas y a aumentar la capacidad de

comunicacion escrita y oral. Ademas, a partir de este nivel, se afiade también la
actividad de mediacion (resumir, tomar notas, etc.). La obtencién del certificado
de este nivel equivale al B1 del Consejo de Europa segun los niveles del (MCERL);
en el caso de los idiomas chino y ruso, por su especial dificultad, este nivel consta
de 240 horas distribuidas en dos cursos, B1.1y B1.2.

NIVEL INTERMEDIQ B2: consta de 240 horas repartidas en dos cursos, B2.1y
B2.2, excepto en espaiol, que consta de 120 horas en un solo curso. Esta orientado

a continuar la adquisicion de los conocimientos y destrezas y a aumentar la



capacidad de comunicacién escrita y oral. La obtencién del certificado de este nivel
al término del curso B2.2 equivale al B2 del Consejo de Europa segun los niveles
del (MCERL).

NIVEL AVANZADO C1: consta de 120 horas. Esta orientado a profundizar en
la consecucién de objetivos para este nivel respecto a las cinco destrezas basicas:

comprensién oral y escrita, expresion oral y escrita y mediacién. La obtencidn del
certificado de este nivel equivale al C1 del Consejo de Europa segun los niveles del
(MCERL).

NIVEL AVANZADO C2: consta de 240 horas repartidas en dos cursos, C2.1y
C2.2, excepto en espafiol, que consta de 120 horas en un solo curso. Esta orientado

a perfeccionar los conocimientos del idioma y a aumentar la capacidad de
comunicacion escrita y oral en un nivel cercano al de los nativos de la lengua. La
obtencidn del certificado de este nivel al término del curso C2.2 equivale al C2 del
Consejo de Europa segun los niveles del (MCERL).

Desde 2010, el Nivel Avanzado C1 se imparte en casi todos los idiomas,
excepto en chino y ruso, y desde 2019 el Nivel avanzado C2 se imparte en algunas
EOIl en aleman, espanol, francés, inglés e italiano.

La ensefianza se imparte en las siguientes modalidades:

a) Ensenanza oficial:

- Presencial: Los alumnos tienen derecho a asistir a clase y a dos
convocatorias de evaluacion final. Asimismo, tienen derecho a la
participaciéon en las actividades culturales del centro y a sus
servicios. Los cursos suelen tener una duracién de nueve meses (de
septiembre a mayo) y las clases suelen impartirse en horario de
tarde. Hay, no obstante, algunos centros que imparten cursos
intensivos y tienen horarios mas amplios.

- Distancia : S6lo inglés a través del programa “That’s English”, que se

ofrece _en algunas EOIl, siendo los alumnos de este sistema

considerados alumnos del centro a todos los efectos. A partir del

curso 2020-2021, se pueden cursar los niveles basico, intermedio y

avanzado C1 en esta modalidad.




b) Ensefianza no oficial (Libre): Los alumnos tienen Unicamente derecho a
examen de certificacién de nivel de idiomas, contando para ello con dos
convocatorias: junio y septiembre.

c) Cursos especificos de formacion para profesores y otros colectivos que
la Consejeria de Educacion de la Comunidad Auténoma autorice en
determinados centros.

Para acceder a estas ensefnanzas se requiere tener 16 afios cumplidos en el afio en
el que se inicien los estudios, si se va a cursar el mismo idioma que el estudiado como
primero en la etapa escolar de secundaria obligatoria. Para otros idiomas se puede
acceder siendo mayor de 14 aiios.

Dado que los auxiliares de conversacion pueden ser destinatarios en centros de
esta ensefianza, se dedica un epigrafe especifico a la ensefianza del espanol en las
Escuelas Oficiales de Idiomas: V. ESPANOL PARA EXTRANJEROS EN CASTILLA Y LEON.

8. Educacidn de personas adultas

La educacidon de personas adultas ofrece a los mayores de dieciocho afios la
posibilidad de adquirir, completar o ampliar sus conocimientos y aptitudes para su
desarrollo personal y profesional, a través de actividades de ensefanza reglada,
como en el caso de la educacion secundaria obligatoria y el bachillerato, y no
reglada.

Estas ensefanzas se imparten en centros docentes ordinarios debidamente
autorizados.

En los siguientes enlaces podras encontrar una informacion mas completa
sobre nuestro Sistema Educativo: etapas, caracteristicas de cada una de ellas,
pruebas de acceso, pruebas diagndsticas, simultaneidad de estudios, etc.

e http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/sistema-educativo

e http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/gallery/OfertaEducativa/main.html

B. Centros docentes

Los auxiliares de conversacion son destinados a los siguientes centros
educativos:



e Colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria.
¢ Institutos de Enseflanza Secundaria

e Escuelas Oficiales de Idiomas.

Los Colegios publicos de Educacidn Infantil y Primaria (CEIP) cuentan con
alumnos de entre 3 y 12 afos de edad. La mayoria de los centros imparten sus
periodos lectivos en turnos de mafiana, si bien, algunos lo hacen en turno de
mafana y tarde.

Los Institutos de Enseilanza Secundaria (IES) cuentan con alumnos cuyas
edades oscilan generalmente entre los 12 y los 18 afos. La practica totalidad de los
IES imparten sus periodos lectivos en turno de mafana, si bien algunos Institutos
cuentan con ensefianza vespertina o nocturna.

La organizacidon y funcionamiento de las Escuelas Oficiales de Idiomas
comparten caracteristicas comunes con el resto de los centros educativos y en
particular con los que imparten ensefianzas de nivel similar. No obstante, la
naturaleza de las ensefianzas que tienen a su cargo y su régimen de horario
conllevan que su funcionamiento sea diferente. La jornada académica,
dependiendo de las caracteristicas de las diferentes escuelas, puede desarrollarse
en horario de mafiana o tarde.

En lo que respecta al ambito geografico, los auxiliares de conversacion son
adscritos a centros ubicados en todo el territorio, de manera que tanto el
alumnado de procedencia urbana, como el de origen rural puedan tener acceso a
un auxiliar de conversacion en algun afio escolar.

El equipo directivo, drgano ejecutivo de los centros publicos, esta integrado
por el director, el jefe de estudios y el secretario.

Son competencias de los directores de los centros educativos, entre otras,
ostentar la representacion del centro y representar oficialmente a la
Administracién educativa. Igualmente, corresponde al director garantizar el
cumplimiento de las leyes y demas disposiciones vigentes, dirigir y coordinar las
actividades del centro y ejercer la jefatura de todo el personal adscrito.



Son competencias del jefe de estudios, entre otras, ejercer por delegaciéon
del director y bajo su autoridad, la jefatura del personal docente en todo lo relativo
al régimen académico; elaborar, en colaboracion con los restantes miembros del
equipo directivo, los horarios de profesores y alumnos, asi como coordinar las
actividades de los jefes de departamento.

Compete al secretario, entre otras funciones, encargarse del régimen
administrativo del centro, expedir certificaciones, ordenar el régimen econdmico
y velar por el mantenimiento material del centro educativo en todos sus aspectos.

Il. EL TRABAJO DEL AUXILIAR DE CONVERSACION

A. Horario, calendario anual y organizacion

Los auxiliares de conversacion comenzaran su actividad, con caracter
general, el dia 1 de octubre y finalizaran el dia 31 de mayo del aio siguiente

Una vez incorporado a su centro educativo, le serad facilitada toda la
informacién relativa a la programacion didactica, los objetivos a conseguir y los
minimos exigibles en cada curso. Igualmente, se le informara sobre la utilizacidn
de espacios, instalaciones, material y equipamiento asignados al departamento.
Finalmente, el equipo de ciclo o el departamento didactico, supervisard las
actividades que el resto de los profesores titulares encomiendan al auxiliar.

Los auxiliares de conversacion se regirdn por el calendario escolar
http://www.educa.jcyl.es/es/informacion/calendario-escolar- y tendran las
vacaciones escolares fijadas para cada curso, asi como los dias festivos especificos
de la Comunidad de Castilla y Ledn y los de la localidad a la que sea destinado.

Horario semanal. Vacaciones y permisos. Ausencias

La jornada semanal sera, con caracter general, de catorce horas. Siempre que

sea posible, la jornada se concentrara en cuatro dias a la semana en el centro o



centros escolares que se le hayan adjudicado. Dentro de la jornada semanal se
incluira el tiempo necesario para participar en actividades de coordinacion, que no
supondra nunca mas del 10 por ciento de la jornada total.

La jornada podra realizarse al completo en un centro o compartida con otros,
bajo la direccién del profesor titular de lengua extranjera o del coordinador de la
seccidn bilinglie, al que asistiran en clases prdacticas de conversacion.

En el supuesto de centros compartidos, con la aceptacion previa del auxiliar,
la jornada se podra incrementar de catorce a dieciséis horas. Este incremento de

horario se reflejard como anexo al nombramiento correspondiente y conllevara un
incremento proporcional de la contraprestacién mensual.

El auxiliar disfrutara de los dias festivos y vacaciones estipuladas en el
calendario escolar del centro.

La direccidn del Centro podra conceder permisos sin la intervencion de la D.G. de
Centros, Planificacién y Ordenacidon Educativa si se trata de periodos de una
semana o inferiores. En este caso, el auxiliar deberd acordar con la Jefatura del
Departamento del que dependa y, siempre con el visto bueno de la direccién del
Centro, un plan de recuperacion de clases

Si el auxiliar solicita un permiso para un periodo superior a una semana que cuente
con el visto bueno de la direccion del centro, ésta deberd comunicarlo al Area de
Programas de la D.P y ésta dara traslado a la D.G. En el mensaje se deberan indicar:
fechas exactas de ausencia y si se ha acordado un plan de recuperacién de clases.
Estudiada la solicitud, la D.G. de Centros, Planificacién y Ordenacién Educativa
comunicara la decisién tomada al Area de Programas. La no recuperacién de las clases
dara lugar al correspondiente reajuste en la percepcidon econémica.

Las ausencias injustificadas deberan comunicarse por el equipo directivo del centro a la
mayor brevedad posible al Area de Programas de la D.P correspondiente y ésta a esta

D.G. Estas supondran el correspondiente reajuste econdmico.

Ausencia por enfermedad- El auxiliar debera seguir el mismo protocolo que el marcado
por la Direccién del Centro para su personal. En caso de enfermedad prolongada, seguira

percibiendo la ayuda mensual siempre y cuando permanezca en Espaia.



La condicidon de auxiliar de conversacion no da lugar a relacién laboral ni
administrativa con la Comunidad de Castilla y Ledn, ni a su inclusion en el régimen

de la Seguridad Social.

La actividad de los auxiliares de conversacion esta regulada en la Orden
EDU/1134/2011, de 6 de septiembre, modificada por la orden EDU/277/2014,
de 14 de abril y la orden EDU/294/2020, de 9 de marzo. Se recomienda su
lectura por parte de auxiliares de conversacion y de centros educativos.

B. Actuaciones del equipo directivo

1. El equipo directivo del centro se encargara de la elaboraciéon del horario
de los auxiliares de conversacion y del control de su cumplimiento.
Asimismo, remitira el horario del auxiliar al Area de Inspeccién Educativa
de la Direccion Provincial de Educacién correspondiente.

2. En el caso de que el auxiliar esté compartido con otro u otros centros,
éstos deberan coordinarse con los equipos directivos del centro de
destino para establecer el horario del auxiliar de tal modo que quede lo
mas concentrado posible.

3. Cualquier problema sobre rendimiento, impuntualidad, etc. debera ser
comunicado por el equipo directivo del centro, a la mayor brevedad
posible, al Area de Programas de la correspondiente Direccién Provincial
de Educacion.

4. Informard y remitird al Area de Inspeccién Educativa de la
correspondiente Direccidn Provincial de Educacién la memoria realizada
por el auxiliar de conversacién al finalizar su actividad, segin modelo
disponible en el portal de educacién.

5. Al finalizar el curso escolar, cumplimentara un informe sobre el
rendimiento del auxiliar y de valoracién del programa, usando



orientativamente el modelo disponible en el portal de educacion de
Castilla y Ledn, que remitira al Area de programas de la D.P.

6. El equipo directivo entregara al auxiliar un certificado acreditativo del
tiempo de permanencia en el centro y actuaciones realizadas. En el caso
de que el auxiliar esté compartido con otro u otros centros, éstos
deberdn coordinarse con los equipos directivos del centro de destino
para establecer qué centro emitira el certificado y cual sera su contenido.

C. El papel, las funciones y las actividades del auxiliar de conversacion

La lengua es un elemento consustancial a la identidad cultural. Conocer otras
lenguas significa aprender a compartir conocimientos, sentimientos y opiniones en
situaciones en las que rigen pautas de comportamiento linglistico y social
diferentes de las propias. La presencia del auxiliar de conversacidon en un centro
educativo constituye una extraordinaria oportunidad para los alumnos.

Es importante que el auxiliar insista en que se hable en su lengua, evitando
la utilizacion de la lengua materna del alumnado, excepto cuando sea
imprescindible.

El auxiliar de conversacidon asistird al profesor titular, sus funciones
especificas iran fundamentalmente encaminadas a reforzar las destrezas orales del
alumnado y en el aula estard acompafado siempre por el profesor al que esté

apoyando.

Los auxiliares de conversacidn realizaran las siguientes actividades bajo la
coordinacion y supervision del profesor titular:

e Posibilitar la practica de la conversacion oral en la lengua extranjera
objeto de estudio del alumnado.

* Proporcionar un modelo de correccién fonética y gramatical en la
lengua extranjera correspondiente.

* Colaborar con el profesorado en la elaboracién de materiales
didacticos en la lengua extranjera correspondiente.



e Acercar al alumnado y al profesorado a la cultura del pais donde se
habla la lengua extranjera mediante la presentacion de temas de
actualidad y actividades ludicas.

* Llevar a cabo cualquier otra actividad relacionada con la lengua
extranjera objeto de estudio, que le sea encomendada por la Consejeria
de Educacion.

* Con caracter voluntario, podra participar en la realizacion de
actividades extraescolares.

No es competencia del auxiliar de conversacion:

e Lasupervisidn y la evaluacion del alumnado.

* Laredaccién de la programacién didactica o de la memoria final de
curso de las ensefianzas que se integran en el departamento.

e La preparacion o la correccion de examenes, pruebas, controles,
redacciones o ejercicios similares.

En el caso de que les sean encomendadas funciones y tareas que no sean de
su competencia, el auxiliar de conversacion debera comunicarlo a la persona de
contacto de la Direccion Provincial de Educacion correspondiente.

Obligaciones de los auxiliares de conversacion.

Los auxiliares de conversacion tendran, entre otras, las siguientes
obligaciones:

a) Aceptar el horario que le sea fijado en los centros de destino.

b) Elaborar, quince dias antes de finalizar su presencia en el centro
educativo, una memoria en la que conste el alcance de las actividades
desarrolladas en el citado centro.

c) Justificar las ausencias al centro. Asimismo, los auxiliares de
conversacién estaran sujetos a lo establecido en la ORDEN ECI/
1305/2005, de 20 de abril, de bases reguladoras de la concesién de

subvenciones publicas en régimen de concurrencia competitiva, en sus



articulos decimosexto y vigésimo octavo, asi como en el titulo IV de la LEY
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

d) El auxiliar de conversacion debera cumplir con las obligaciones que se
deriven de la legislacién espafola en general, y en particular las referidas
a temas fiscales (especialmente las referidas al IRPF de residentes en
Espaiia de mas de 180 dias al afio).

e) En el caso de auxiliares de conversacién que se incorporen por primera
vez, hacerse cargo de los gastos de desplazamiento desde sus centros de
destino a las jornadas de acogida y formacion que se realicen en las
fechas y lugar que al efecto se determine.

D. Observacion de clases

Es conveniente que el auxiliar asista como observador en los inicios del curso
a las clases de la lengua correspondiente. Esto le permitiria, en primer lugar,
conocer los niveles de conocimientos linglisticos reales de cada clase; en segundo
lugar, las expectativas del profesorado con respecto a lo que el alumnado debe
alcanzar; en tercer lugar, familiarizarse con la metodologia docente y con los
sistemas de correccion de errores y el equilibrio entre la fluidez y la perfeccidn.

E. Posicion en el centro

Se debe establecer desde el principio una relacién con el alumnado, cercana
y amistosa aunque también respetuosa; también es importante adaptarse a las
costumbres e integrarse en la vida del centro participando en actividades
extraescolares, lo que permitira una mejor relacién con la lengua del pais.
Igualmente, favorecer intercambios, correspondencia entre centros, grupos o
individuos.

F. Algunas ideas para la clase de idioma



Un aspecto fundamental de la actividad a tener en cuenta es que el
alumnado no domina suficientemente la lengua extranjera por lo que se
recomienda:

e Moderar la velocidad y simplificar el lenguaje cuando sea necesario.
* Hacer preguntas para asegurar la comprension.

* Repetir la idea de varias maneras cuando se observe desconcierto.

e Utilizar todo tipo de recursos para hacerse entender: gestos, mimica,
dibujos, etc.

e Recurrir, sin excesos, a la traduccion cuando todo lo demas falle.
La utilizacién de materiales auténticos es un recurso metodolégico de

primera clase. Por un lado, refuerzan la motivacién para conversar, acercan la
cultura y la lengua "de verdad", que de otro modo se restringe a lo académico v,
por otro, permiten un tipo de actividades mas reales.

A continuacion se incluyen una serie de ideas y sugerencias para la utilizaciéon
en el aula de dicho material auténtico. Pese a su aparente sencillez, su éxito en la
clase estd comprobado, contribuyendo el entusiasmo e ingenio al buen
funcionamiento. Para su actividad el auxiliar puede utilizar materiales de apoyo

como:
* Mapas callejeros de su pueblo/ciudad.
* Horarios de trenes y autobuses, escuelas, tiendas, etc.
* Programas de radio y television.

¢ Carteles, avisos, invitaciones, anuncios, impresos oficiales.

¢ Informaciones meteoroldgicas, paginas de diarios, revistas de
adolescentes, tiras cOmicas, etc.

¢ Sonidos y conversaciones reales, canciones favoritas, personajes y
acentos locales, etc.

* Folletos turisticos, diapositivas, postales, sellos y billetes usados,
impresos de correos, etc.



¢ Recetas, listas de la compra, listas de bebidas, mendus, listas de
precios, etc. En lo que sigue, se detallan algunos de los elementos

antedichos.
Carteles

Pueden servir de decoracidn en el aula. Es preciso cambiarlos a menudo. Se
sugiere:

* Preguntar sobre el tema del cartel.

e Pedir que lo describan.

e Mostrarlo por un momento, cubrir la imagen y preguntar: é Qué sois
capaces de recordar? ¢Qué hay? ¢Qué habia?

Peliculas

Es indudable el atractivo que tiene el cine, sin embargo si no se elige bieny
no se adecua al nivel lingtistico, puede resultar muy dificil. Se sugiere:

* Contextualizarlo dentro del programa de estudio. Si se trata de un
tema que estan trabajando los alumnos, asegurarse de que ya han
leido o conocen algo sobre el mismo.

e Pedir que rellenen una ficha con algunos datos relevantes mientras
visionan la pelicula; datos que sean suficientes para dar una finalidad a
la tarea y no demasiados como para que la dificulten.

e Sugerir que reproduzcan un didlogo especialmente interesante desde
un punto de vista lingliistico, tematico o fonético al final de la
proyeccion.

* Proponer lecturas complementarias.

e Pedir opinidn, aclaracién, resumenes orales, etc.; ayudando con un
pequefio guion para:

- Ordenar ideas.
- Reforzar los aspectos mas relevantes.

- Insistir en la lengua que se quiere.



* Puede ser un buen comienzo presentar el tema del cine: los géneros,
el cine actual de cada pais, actores, actrices, directores, etc.

Fotogradfias, presentaciones de estilo PowerPoint, comics, dibujos, etc

Hay infinidad de posibilidades para su utilizacion. Se sugiere:
* |dentificar y describir una foto, entre varias similares.

* Por parejas, buscar las diferencias de dos fotografias similares.

e Buscar analogias entre fotos dispares, agrupando a la clase por
parejas o pequefios grupos.

e Dada una serie de fotografias desordenadas, describir cada uno la
suya. Lograr la secuencia légica y contar la historia.

e Realizar un dictado grafico.
Noticias

Se propondran tareas simples que no exijan entenderlo todo pero si saber
distinguir la informacion que se pide. Se sugiere:

Rellenar una ficha simple con la informacién que proporciona cada
noticia breve: lugar, hecho, personas, fecha...

e Explicar una noticia que se ha escuchado.

e Recrear las noticias mas sobresalientes de la semana.

e Colaborar con la radio escolar, periddico, tele en la escuela.
* Iniciar un didlogo, discusion, etc.

Las entrevistas, los editoriales, secciones fijas, cocina, cultura y pasatiempos
de los periddicos también pueden ser de gran utilidad.

Impresos

Rellenar algun tipo de impresos es una labor especifica que puede servir para
familiarizarse con algunos aspectos burocraticos imprescindibles cuando se visita
0 se vive en otro pais: carnet de estudiante, cartilla sanitaria, pasaporte, cuentas
bancarias, etc.



Se trata de una actividad principalmente escrita, que es posible realizar como
final de otra serie de actividades sobre identificacion personal.

Canciones

La eleccion de canciones tiene que hacerse teniendo en cuenta los intereses
del alumnado, la idoneidad del tema y su nivel de lengua.

Con las canciones se pueden realizar diversas actividades: rellenar huecos,
reordenar estrofas, corregir errores, numerar los versos, rescribir una estrofa,
cambiar los tiempos verbales, buscar sinédnimos, representar con un dibujo, afiadir
una estrofa, poner titulo, etc.

Juegos

Los juegos son una ayuda a todos los niveles, pero hay que tener cuidado a
la hora de elegirlos porque pueden ser muy dificiles en cuanto al nivel lingtistico o
muy infantiles para la edad del alumnado.

Algunas ideas pueden ser:
1. Palabras encadenadas por letras o silabas.
2. “El ahorcado”.
3. “Teléfono roto”.

4. Definir una palabra. Descubrir de qué palabra se trata.

5. Juegos de mesa a los que se alteran algunas instrucciones. (Oca,
parchis, etc.).

6. “Bingos” de animales, niumeros, ropas, frutas, comidas, etc.

7. “Detectives y ladrones”. Buscar a alguien que reuna las
caracteristicas del ladrén.

8. “Sifueras un animal, équé animal serias?”.

G. Acogida y orientacion de los auxiliares de conversacion



En el marco de reciprocidad con los paises participantes, el Ministerio de
Educacién y Formacion Profesional del Gobierno de Espafa puede organizar en el
ambito de su competencia, jornadas de acogida y orientacién para los auxiliares de
conversaciéon de dichos paises, con el fin de introducir a los participantes en el
programa en nuestro sistema educativo y en la cultura del pais, asi como propiciar

su conocimiento mutuo.

Complementaria o alternativamente puede organizarse en el ambito que se
considere oportuno de esta Comunidad Auténoma, una reunion de acogida para
los auxiliares de conversacion que desempeiien sus tareas en la misma. Los centros
docentes y los auxiliares de conversacidon seran previamente informados de la
fecha y del lugar en que tenga lugar dicha reunién y que, normalmente, se
celebrara en los primeros dias a partir del inicio de su actividad como auxiliar.

IV. TRAMITES NECESARIOS AL COMIENZO DEL PROGRAMA

A. Alta en PROFEX

Para los auxiliares de conversacion que han sido seleccionados en su pais de
origen y han sido asignados a Espafia, la aplicacién informatica on line Profex les
permite estar registrados en la base de datos del Ministerio y recibir futuras

comunicaciones.

https://www.educacion.es/profex

B. Obtencidon del NIE/TIE/ certificado de ciudadano de la UE.

- NIE.

http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/extranjeria/ciudadanos-de-la-
union-europea/numero-de-identidad-de-extranjero-nie-

PROCEDIMIENTO

e Sujeto legitimado para presentar la solicitud: el extranjero
personalmente o mediante representacion.



* Lugar de presentacidn:

° Desde Espaiia: en la Direccién General de Policia y de la Guardia Civil
directamente, o a través de la Oficina de Extranjeria o Comisaria de Policia
de la provincia donde tenga fijado su domicilio.

0 Desde fuera de Espana: en la mision diplomatica u oficina consular
espafiola correspondiente a su demarcacion de residencia y dirigido a
la Comisaria General de Extranjeria y Fronteras.

e Las tasas por la asignacidon de Numero de Identidad de Extranjero (N.I.E.):
deberdn abonarse con anterioridad a la resolucién del procedimiento,

0  Modelo 012 “asignacion de Numero de Identidad de Extranjero
(NIE) a instancia del interesado”:

* Plazo de resolucion de la solicitud: cinco dias desde la entrada de la solicitud
en el registro del drgano competente para su tramitacion

DOCUMENTACION EXIGIBLE

Nota: con caracter general se deberan aportar copias de los documentos y
exhibir los originales en el momento de presentar la solicitud.

* Impreso de solicitud en modelo oficial (EX-15) por duplicado,
debidamente cumplimentado y firmado por el extranjero. Dicho
impreso puede obtenerse
en
http://extranjeros.empleo.gob.es/es/ModelosSolicitudes/Mod_solicitudes2/i
nd ex.html

e Copia del pasaporte completo, titulo de viaje o cédula de inscripcion, o
documento de identidad si el solicitante es ciudadano de la Unidn.

e Comunicacién de las causas econdomicas, profesionales o sociales que
justifican la solicitud.

En el caso de los auxiliares de conversacion: Nombramiento original o con firma
electronica como auxiliar de conversacion expedido por el Ministerio de
Educacidn, Cultura y Deporte o por la Comunidad Auténoma correspondiente

Nota importante: cuando se aporten documentos de otros paises deberan estar
traducidos al castellano o lengua cooficial del territorio donde se presente la
solicitud.



RECORDAD que la obtencién del NIE es imprescindible para percibir la ayuda
mensual.

- TIE / certificado de Ciudadano de la Unién Europea.

http://extranjeros.inclusion.gob.es/es/Informacioninteres/InformacionProcedimientos/Ciudad
anosnocomunitarios/hoja092/

Los tramites que se describen a continuacion podrian variar en funcion de la
Oficina de Extranjeros o Comisaria de Policia donde se curse la solicitud, por lo que
se recomienda que los Auxiliares soliciten instrucciones precisas en el momento de
solicitar el NIE.

Los Auxiliares deberan solicitar una acreditacién adicional en funcion de su
nacionalidad:

Auxiliares de paises no pertenecientes a la Unién Europea:

Los Auxiliares procedentes de paises no pertenecientes a la Union Europea
obtendran una Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE) en la que aparece el
Numero de Identidad de Extranjero (NIE). La TIE es el documento que identifica a
las personas extranjeras a efectos de acreditar su situacion legal en Espafia cuando
hayan obtenido una autorizacién de residencia o de estancia superior a los 6
meses. Se debe solicitar en el plazo de 1 mes desde la entrada en el territorio
Espanol

Para solicitar la TIE, los Auxiliares deberan pagar la tasa correspondiente
(alrededor de 15 euros) y aportar los siguientes documentos si se solicita por
primera vez:

Impreso-solicitud normalizado (EX-17), por duplicado, debidamente
cumplimentado y firmado. Este impreso se encuentra en la pagina
http://xurl.es/EX17.

. Original y fotocopia del pasaporte o titulo de viaje con el sello de entrada,
signo o marca de control realizado en el puesto fronterizo.

. Tres fotografias recientes, en color, con fondo blanco, tamano carné.

. Original y fotocopia del visado, en su caso.



. Original y fotocopia del nombramiento como Auxiliar de Conversacion
expedido.

. Justificante del abono de la tasa correspondiente.

Auxiliares de paises miembros de la Union Europea:

https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/extranjeria/pr_cer reg ue.html

En el plazo de tres meses contados desde la fecha de entrada en Espafia, el
Auxiliar debera personarse en la Oficina de Extranjeros (o, en su defecto, Comisaria
de Policia correspondiente) de la provincia donde resida, para solicitar su
inscripcion en el Registro Central de Extranjeros.

Para solicitar el Certificado de Registro de Ciudadano de la Unién Europea los
Auxiliares deberan pagar la tasa correspondiente (alrededor de 10 euros) y aportar
los siguientes documentos:

. Modelo oficial (EX 18), por duplicado, debidamente cumplimentado y
firmado. Dicho impreso puede obtenerse en http://xurl.es/EX18

. Documento de identidad valido y en vigor (si dicho documento estuviera
caducado, debera aportar copia de éste y de la solicitud de renovacion).
Se deberd presentar el documento original en el momento de presentar la

solicitud. Presentada su solicitud, y tras abonar la tasa correspondiente, se le hara
entrega de un certificado de registro en el que constara su nombre, nacionalidad,
domicilio, fecha de registro y Numero de Identidad de Extranjero (NIE).

C. Apertura de cuenta bancaria en Espana

La asignacidon mensual que reciben los auxiliares se realiza a través de
transferencia bancaria. Es conveniente abrir una cuenta bancaria en Espafia para
poder agilizar la tramitacidn de esta transferencia.

En el banco, para abrir una cuenta se debera presentar, ademas del
pasaporte o documento de identificacién equivalente, la carta de nombramiento
como auxiliar de conversacién y en algunas entidades bancarias el NIE .



Los bancos en Espafia pueden abrir las cuentas con documentacion
provisional. Asegurese de entregar la documentacién definitiva (NIE, TIE...) en el
banco ya que si no le bloquearan la cuenta al cabo de unos meses y dejara de
percibir la asignacidn.

A la mayor brevedad posible debe comunicarse a la Junta de Castilla y Ledn
los datos personales y bancarios siguiendo las instrucciones que se daran por
correo electrénico.

El IBAN es el identificador de cuenta bancaria. Estd formado por el nimero
de cuenta (20 digitos) precedido del cédigo de pais y un digito de control. En el
caso espainol, el IBAN tiene la siguiente estructura: ES + un digito de control
formado por dos cifras + los 20 digitos. El IBAN debe ser enviado por correo
electrénico, de forma inmediata, a la direccidn auxiliares.conversacion@jcyl.es,
con objeto de que puedan ser realizados los correspondientes ingresos sin
demoras.

EJEMPLOS DE CUENTAS ESPANOLAS:

IBAN (Formato impreso): ES85 2103 0166 3212 3456
7890

IBAN (Formato electrénico): ES8521030166321234567890-

La asignacion econdmica esta fijada en una cantidad de 700 euros por cada
mes completo del curso escolar.

Los auxiliares de conversaciéon deben tener en cuenta que la puntualidad
en el pago de su compensacion depende de que faciliten rapidamente su NIE y
su numero de cuenta bancaria.

D. Asistencia sanitaria

La Consejeria de Educacion contrata un seguro de asistencia sanitaria, repatriacion y
accidentes para los auxiliares de conversacién. Todos los auxiliares de conversacién
seran beneficiarios del seguro de repatriacion y de accidentes.

El seguro de asistencia sanitaria sera para todos los auxiliares de
conversacién nacionales de paises no comunitarios y los comunitarios que no
dispongan de la tarjeta sanitaria europea.



Los auxiliares de conversacion ciudadanos de los paises miembros de la UE
que no tengan derecho a la TSE deben cumplimentar y enviar digitalizado al
correo-e auxiliares.conversacion@jcyl.es el documento

Declaracidn. "Auxiliares de conversacion Europeos" (38.5 KB)
.Declaracion de NO tener tarjeta sanitaria.

Cualquier incidencia originada con motivo de esta materia deberd ser
comunicada a:

auxiliares.conversacion@jcyl.es,  Tfno: 983 411500. Ext. 805023/804981

Para mayor informacion y para hacer uso de la asistencia y de la cobertura
prestada por la companiia aseguradora, el auxiliar debera seguir las instrucciones
que se proporcionen al respecto.

E. Alojamiento

Respecto al alojamiento, se recomienda a los auxiliares que se pongan en
contacto con el equipo directivo de su centro docente con el fin de que presten su
colaboracién para conseguirlo en las condiciones mas favorables posibles. La
prensa especializada, periédicos locales, tablones de anuncios o cualquier otro
sistema similar pueden ser muy utiles para lograr un alojamiento adecuado. Es
conveniente precisar que, en caso de optar por el alquiler de un piso o
apartamento, se suele firmar un contrato y pagar un mes de fianza como depésito
por adelantado.

V ESPANOL PARA EXTRANJEROS EN CASTILLA Y LEON

El Espafiol para extranjeros se puede estudiar en las Escuela oficiales de
Idiomas (EOI) de todas las capitales de provincia de Castilla y Ledn: Avila, Burgos,
Ledn, Palencia, Salamanca, Segovia, Soria, Valladolid y Zamora.

¢Qué son las Escuelas Oficiales de Idiomas?

Las EOI son centros oficiales, dependientes de la Consejeria de Educacion,
que imparten ensefianzas especializadas de idiomas: Aleman, Chino, Euskera,
Espanol para extranjeros, Francés, Gallego, Inglés, Italiano, Portugués y Ruso.

Duracion de los cursos



Las ensefianzas estan organizadas en:

- Cursos intensivos (cuatrimestrales) de 120 horas, y 2 horas diarias de lunes
a jueves o de lunes a viernes, de octubre a enero o de febrero a mayo. Cursos no
intensivos, de 120 horas, y repartidas en dos horas diarias dos o tres dias a la
semana, de octubre a mayo.

Profesorado

Los profesores que imparten Espafiol para extranjeros son especialistas en
el idioma.

¢COomo es la enseiianza de Espaiiol?

e La ensefanza de Espafiol es de tipo comunicativo.

e Los profesores solo hablan Espafol en el aula

* Se practican las cinco destrezas:- comprender textos escritos, comprender
documentos orales, escribir, hablar y, a partir del nivel Intermedio B1, se afiade la
mediacidn, oral y escrita: resumir informacién, tomar notas, etc.

® Asimismo, se trabajan la gramatica y el Iéxico, se ponen en priactica las
funciones comunicativas, etc.

¢Qué niveles se pueden estudiar y cdmo puedo saber mi nivel?

Los niveles se corresponden con los del Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas (MCERL): A1, A2, B1,B2,Cly C2:

Nivel Basico Al y Nivel Basico A2
Nivel Intermedio B1y Nivel Intermedio B2
Nivel Avanzado C1 Nivel Avanzado C2

Para saber tu nivel de Espafiol puedes hacer una prueba de nivel en la propia EOI que
elijas. La Informacién sobre la fecha y hora de dicha prueba puedes consultarla en la
pagina web de la EOI.

Ventajas de aprender Espanol en una Escuela Oficial de Idiomas
- El contacto directo con la lengua espafiola y su cultura.
- Obtener una certificacion oficial del nivel adquirido.

- Utilizar todos los materiales y recursos del centro.



Castilla y Leon

- La posibilidad de estudiar otro idioma extranjero en el mismo centro.

- Conocer otros estudiantes espafioles y extranjeros que estudian idiomas en
la EOI.

- Participar en actividades ludicas (exposiciones, viajes, visitas culturales,
degustaciones, etc.) que organiza la Escuela y que facilitan el aprendizaje y la
practica del Espafiol.

Para obtener mas informacién, visita las paginas web
general
http://www.educa.jcyl.es/es/temas/idiomas-bilinguismo/espanol-extranjeros o
directamente las de las EOI de Castilla y Ledn:

-Escuela Oficial de Idiomas de Avila

-Escuela Oficial de Idiomas de Burgos

-Escuela Oficial de Idiomas de Ledn

-Escuela Oficial de Idiomas de Palencia

-Escuela Oficial de Idiomas de Salamanca

-Escuela Oficial de Idiomas de Segovia

-Escuela Oficial de Idiomas de Soria

-Escuela Oficial de Idiomas de Valladolid

- Escuela Oficial de Idiomas de Zamora




Castilla y Leon

V1. DIRECCIONES DE INTERES

e MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL

http://www.educacionyfp.gob.es/portada.html

» JUNTA DE CASTILLA Y LEON
CONSEJERIA DE EDUCACION.
Direccién General de Centros, Planificacion y Ordenacién Educativa.
Edificio Emilio Alarcos
Avda. Reyes Catolicos, 2bis
47006 Valladolid
Teléfono: 983 411500. Ext. 805023/804981

Fax: 983 411005

http://www.educa.jcyl.es/es/temas/idiomas-
bilinguismo/auxiliares-conversacion-extranjeros

e PAGINAS WEB DE EMBAJADAS Y CONSULADOS EN

ESPANA http://www.embajada-online.com

* COMISARIAS DE POLICIA U OFICINAS DE EXTRANJERIA

- Servicios al ciudadano (extranjeria) -
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/extranjeria

- Oficinas de tramitacidn para ciudadanos extranjeros en Castilla y Ledn (oficinas
de las delegaciones del gobierno)

http://www.seat.mpr.gob.es/portal/delegaciones gobierno/delegaciones/castillaleon/s
ervicios/extranjeria.html




- Oficinas de tramitacidn para ciudadanos extranjeros en Castilla y Ledn (oficinas
de policia)

https://www.policia.es/documentacion/oficinas/castilla leon.html

e RECURSOS PARA LA ENSENANZA DE IDIOMAS

Internet es una fuente inagotable de recursos. Seria prolijo enumerar aqui
todos los sitios Utiles para las tareas de preparar las clases, encontrar materiales
adecuados vy, sobre todo, coger ideas que se puedan adaptar a cada situacion
especifica y a partir de las cuales generar otras nuevas.

No obstante, resefiamos cuatro sitios Web de garantia:

https://www.educacionyfp.gob.es/mc/redele/portada.htmi

1.- https://www.educacionyfp.gob.es/mc/redele/portada.html

Este es el portal del Ministerio de Educacién, dedicado monograficamente a
temas de espafiol como lengua extranjera (ELE): investigaciones, articulos,
experiencias, recursos, etc. En este portal se encuentran, ademas de la revista red
ELE, abundantes enlaces seleccionados a otras paginas de todo el mundo que se
dedican temdticamente a lo mismo.

2.- http://www.cervantes.es

En la pagina del Instituto Cervantes se ofrecen también multitud de recursos,
enlaces, ejercicios, noticias relacionadas con el espafiol como lengua extranjera,
con la traduccion, consulta de dudas sobre la lengua, foros diversos, etc. También
encontramos noticias y actividades sobre la promocion de la lengua espafiola y las
culturas hispdnicas. Hay una amplia base de referencias bibliograficas y bases de
datos sobre el hispanismo en el mundo.

3.- http://www.ite.educacion.es
Esta pagina web del Instituto Nacional de Tecnologias Educativas y de

Formacion del Profesorado, es el portal dedicado principalmente a los profesores
del sistema educativo espafiol. Se puede destacar de este portal la abundancia de



materiales de clase para todas las asignaturas, cursos y actividades de formacion,
muchos materiales disponibles de todo tipo y experiencias realizadas en los
centros.

4.- http://www.educa.jcyl.es

Este es el Portal Educativo de la Junta de Castilla y Ledn donde se puede
encontrar toda la informacidén relativa a los estudios que se imparten en esta
Comunidad; normativa relacionada con los mismos; centros educativos donde se
imparten estas ensenanzas; guias informativas, tanto de estudiantes como de
centros; acceso directo al Boletin Oficial de Castillay Leén (BOCyL) y recursos para

el aula.



