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1. PASOS IMPRESCINDIBLES PREVIOS A LA TELETRAMITACION

Antes de empezar la teletramitacién, es imprescindible la comprobacion de varios apartados.
Si no se llevan a cabo estos pasos previos, no se podrd realizar el proceso con éxito:

1.1. El certificado _de firma electrénica para el representante legal de la entidad u
organismo solicitante, para registrar electrébnicamente la documentacion (rectores,
vicerrectores, directores de instituto, gerentes, etc.). Si usted ya tiene un certificado de firma
electronica pase directamente al punto 2 de esta guia. Si no tiene firma electrénica siga las
instrucciones del punto 7, porque no puede iniciar la tramitacion electrénica.

Consulte al teléfono de informacién administrativa 012, o bien al 983 327 850

1.2. Comprobacion de reguisitos técnicos minimos de su navegador y del equipo. Es
imprescindible asegurarse de que el equipo informatico esta actualizado. El equipo
informatico desde el que se va a presentar electrénicamente la documentacion debe cumplir
los requisitos técnicos minimos.

https://www.ae.jcyl.es/reqae2

Si no cumple los requisitos minimos, lea al punto 8,

Consulte al teléfono de informacidén administrativa 012, o bien al 983 327 850

2. DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

Los documentos para la solicitud pueden encontrarse en portal de Educacion y en la pagina
de la Junta de Castilla y Ledn a través de los siguientes enlaces:

https://www.educa.jcyl.es/universidad/
https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

Hay dos tipos de documentos: formularios web (documentos n° 1, 4, y 7) y formularios pdf
(documentos n® 2, 3,5, 6, y 8).

A continuacioén, se muestra un esquema del proceso de solicitud. Constara de dos partes: el

documento n°® 1 y el n°® 4, que se enviaran a través del registro electrénico y llevaran como
anexos el resto de documentacion.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 4
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REGISTRO ELECTRONICO ANEXOS

Documenton® 1

] Solicitud y lista de
peticiones

Documenton®26 3
Certificado discapacidad

» Formulario web

» Un envio del documento n® 1 por

entidad/organismo

. Sélo para las situaciones

g | especificadas en la convocatoria:
= Documenton® 5 Documento n® 8
Q — Memoria cientifica Autorizacion director UIC
= '
8 Documento n° 4 Documenton®6 | | Documento n® 9

Proyecto de investigacion Colaborador Titulo y vinculacion

» Formulario web o

» Tantos envios del documento Documenton®7?7 | . Documenton® 10

n® 4 como proyectos solicitados — . " Documento de identidad

Datos investigadores

» Un formulario web por cada
investigador

» Combinar todas las descargas de
formularios en un Gnico documento n® 7

Descargue los documentos n° 2, 3, 5, 6, y 8 en su ordenador, y complételos. Los nombres
de estos ficheros pdf adjuntos deben cumplir las caracteristicas del apartado séptimo.1 de la
convocatoria. El tamafio maximo recomendado de cada fichero adjunto sera de 7 Megabytes
(7 MB).

3. DOCUMENTO 7: formulario web “Tratamiento de datos de

caracter personal de los investigadores”

Debe ser completado con los datos de los miembros del proyecto. Se rellenaran tantos

formularios como investigadores tenga el proyecto. Se accede a través del enlace:
https://aplicaciones.educa.jcyl.es/AEDO/1106 6479

Se puede acceder por dos vias: con cl@ve y de forma anénima.

ﬁ Junta de
Castilla y Leén

Tratamiento de datos de
caracter personal de los

investigadores del grupo de
Investigacion

© @

CL@VE Accede de forma andénima

a aquellos usuarios

Acceda con C|@VE Acceso de forma anonima

o sistema de

Si estd dado de alta en el sistema Cl@ve, puede

dentific cl@v
dentificarse utilizandc 24hrs, Pin permanente
o Certificado Digital. ACCEDER >

Mas Informacién

ACCEDER >

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 5
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Los campos de este formulario son los siguientes:

~ Datos del miembro del grupo de investigacion

* Apellidos: * Nombre € NIF/NIE: [ Pasaporte:
Marque esta casilla si se

identifica con el pasaporte

Como miembro del grupo de investigacin del proyecto titulade:

Cuyo Investigader principal es D./D*

~ Datos Generales

DATOS PERSONALES

Fecha de nacimisnto: Sexo: Correo electrénico Teléfono de contacte:

DOV & O Hombre O Mujer

Formato xoq@u
Nacionalidad: Pais de residencia habitual:
Seleccione por favor: ~

(en caso de ser mdltiple, si una de ellas es la espafiola se

hara constar la espafiola)

DATOS ACADEMICOS, PROFESIONALES, DEL ORGANISMO Y DEL CENTRO DE TRABAJO

Titulacidn universitaria:

¢ Es doctor? Fecha titulo doctor:
(O S8i O No DD/MMIYYYY 5]
Categoria profesional:

Seleccione por favor A

Codigo de investigador ORCID

Identificade (AU-1D}) del investigader en SCOPUS:

Entidad u organismoe al que esta vinculado salarialmente:

Pais del organismo de trabajo:

Seleccione por favor: A

Facultad, Instituto o Centro

Departamente, unidad:

Direccion del centro de trabajo:

Pais del erganismo de trabajo:

Seleccione por favor: v

Tipo de vinculacién/empleo:
() Funcionario

() Contratado fijo

@ Otro

Enlace a su CV abreviado (en abierto)

Cuando se haya terminado de introducir los datos de uno de los investigadores, se pulsara

el boton guardar:

Especialidad:

Fecha de ingreso en el Cuerpo o inicio del Contrate:

=]
Cadigo de investigador (ResearchlD/Publons) en Web Science (WOS):

Régimen de dedicacion:
() Tiempo completo

() Tiempo parcial

Enlace a Google Scholar

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, o bien el 983 327 850
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~ Firma

En: .a

Dia ~ Mes » Afio «

Firmado:

Y aparecera la siguiente pantalla:

+ Su solicitud ha sido grabada correctamente.

|&2 DESCARGAR SOLICITUD

=  Tratamiento de datos de c... 1 /2

ﬂrgJunta de impulsa Cofinanciado por
#E) castillay Leon nuestro crecimiento la Unién Europea

Consejeria de Educacion

La solicitud debe ser descargada y firmada.
Una vez que se hayan completado todos los documentos n°® 7 de los investigadores del
proyecto, se combinaran en un Gnico archivo al que se nombrara como 7_X, siendo X el

apellido del IP. El archivo tendréa tantas paginas como miembros investigadores tenga el
proyecto.

4. DOCUMENTO n° 4.

4.1. Documento n° 4: formulario web “Proyecto de investigacion”

La direccion de este formulario es:
https://aplicaciones.educa.jcyl.es/AEDO/1106 6475

Hay dos vias para acceder: con cl@ve y de forma anénima. Es altamente recomendable
utilizar la primera. De esta forma el investigador principal podra completar el
formulario con la informacion cinetifica, y después el representante legal del
organismo o entidad podra proceder al registro del formulario en la Sede Electrénica
de Castillay Ledn.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 7
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Junta de
Castilla y Leén

Formulario del proyecto de

investigacion en ciencia
aplicada.

© @

CL@VE Accede de forma anénima
Acceda con Cl@ve Acceso de forma andnima para aquellos usuarios
que no cuenten con cuenta EdLI(SCy o sistema de
Siestd dado de alta en el sistema Cl@ve, puede identificacion cl@ve

dentificarse utilizando: Pin 24hrs, Pin permanente
o Certificado Digital. ACCEDER >

Mas Informacion

ACCEDER >

Se recomienda utilizar cl@ve.

Si se utiliza esta via, se accede a la siguiente pantalla que permite editar la solicitud, una
vez que ya haya sido creada:

Junta de 5 2 e
Castilla y Leén

Formulario del proyecto de investigacion en ciencia aplicada.

Listado de sus solicitudes

Fecha (Zona horaria Madrid) Cadigo Usuario Gltima mod.

@00

Editar Solicitud 0 Descargar Solicitud Registro Electronico @

En caso de que se entre de forma andnima, se accede directamente al formulario.

En el primer apartado se completaran los datos del representante legal de la entidad u
organismo solicitante:
~ A) Datos del representante legal de |a entidad u organismo solicitante

* Nombre: * Apellidos O * NIF/NIE:

Teléfono de contacto: Correo electronico autorizado para avisos de notificaciones
Formato valido: xooi@yyy zz

Entidad u organismo selicitante: CIF

Seleccione por favor: v

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 8
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El siguiente apartado son los datos del IP y CO-IP:

~ B) Datos del investigador o investigadora principal doctor/a (IP), para la peticion

6 * NIF/NIE: * Nombre * Apellido 1 Apellido 2
Sexo: ORCID: Fecha titulo doctor:
() Hombre ) Mujer i)
Correo electrénico autorizado Centro de trabajo:
Provincia CyL Municipio CyL Localidad CyL
b4 A hd

~ C) Datos del coinvestigador o coinvestigadora principal doctor/a (CO-IP), para la peticion

@ NIF/NIE Nombre: Apellido 1: Apellido 2
Sexo: ORCID: Fecha titulo doctor:
() Hombre ) Mujer &
Correo electrénico autorizado Centro de trabajo:
Provincia CyL Municipio CyL Localidad CyL
b4 A hd

De acuerdo con la convocatoria, se tendrd en cuenta la participacion de jovenes
investigadores (entendiendo aquellos que han obtenido su titulo después del 1 de enero del
2013) y la participacién de campus exteriores y en el area NUT3. Se debe tener en cuenta
que Soria pertenece a la zona denominada NUT3, y los campus que se consideran
exteriores son los situados en Avila, Palencia, Segovia, Soria, Zamora, Ponferrada y Béjar.
Al rellenar estos campos aparecera la confirmaciéon de estas consideraciones.

En el apartado D, si se selecciona la segunda opcion (El/la investigador/a principal es un
miembro de una UIC reconocida que ha sido designado por el director/a de la UIC para ser
investigador/a principal del proyecto y cumple los requisitos del apartado tercero.2.a), de la
convocatoria) recuerde que debe anexar el documento n° 8 titulado “Autorizacion del director
de una unidad de investigacion consolidada de Castilla y Ledén para que otro miembro de la
UIC sea designado investigador principal de un proyecto de investigaciéon”.

~ D) Forma de participacion en la convocatoria del investigador/a principal (marque una opcion)

() Ella investigador/a principal es director/a de una UIC reconocida que cumple los requisitos del apartado tercero.2.a), de la convocatoria.

) Ellla investigador/a principal es un miembro de una UIC reconocida que ha sido designado por el directorfa de la UIC para ser investigador/a
principal del proyecto y cumple los requisitos del apartado tercero.2.a), de la convecatoria

(O Ella investigadaor/a principal participa sin el reconocimiento como Unidad de Investigacion Consolidada de Castilla y Ledn (no UIC) y cumple los
requigitos del apartado tercero.2.b), de la convocatoria.

Los siguientes apartados implican informacion del proyecto de investigacion, miembros del
proyecto:

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 9
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- E) Datos del proyecto de investigacion

Titulo:
Ed
Resumen:
P
Abstract:
£
Palabras clave:
Para afiadir mas palabras en |a tzbla, pulse el icono +. Maximo 10 palabras,
ANEP NABS:
A v
FORD: UNESCQO:
hd ~
AREA CATEGORIA
- -

Elegir primero Area

- F) MIEMBROS DEL PROYECTO DE INVESTIGACION EN CIENCIA APLICADA

Para afiadir mas miembros al proyecto de investigacion de ciencia aplicada pulse elicono +

Pasaporte:
(+] Marque esta casilla si se
* Apellidos: * Nombre @ NIF/NIE: identifica con el pasaporte | Pasaporte:
- [) Pasaparte

Marque esta casilla si se

identifica con el pasaporte

Respecto al apartado F, se afiadiran los mismos miembros que completan el
formulario 7.

En el apartado G, se seleccionara una de las tres lineas de la RIS3, y dentro de esta
las prioridades tematicas a las que se adapte el proyecto. Se completara con una
explicacion de la relacion.
~ G) CUMPLIMIENTO DE LAS PRIORIDADES TEMATICAS DE LA ESTRATEGIA REGIONAL DE
INVESTIGACION E INNOVACION PARA UNA ESPECIALIZACION INTELIGENTE DE CASTILLA Y LEON

2021-2027 (RIS3)

Seleccione la prioridad tematica RIS3 que cumple el proyecto en el momento de presentar esta documentacion.

Castilla y Ledn, territorio cen calidad de vida v

Sector agroalimentario: posicionamiento en nichos relacionados con cambies de la demanda. Alimentos seguros y de calidad. Alimentos y salud

Servicios sanitarios y asistenciales innovadores (telemedicina, teleasistencia), dispositivos robéticos para cuidados, inteligencia artificial y
plataformas tecnoldgicas de prestacion de servicios integrales

Solver Economy: productos y servicios para poblacion senior, pre-genior, envejecimiento active y saludable.
Nuevas oportunidades de negocio en biomedicina (medicina personalizada, cancer, etc )

Nuevos conceptos de habitat en el disefic de un entorno sostenible y de calidad para las personas en el ambito urbano y rural (territorio rural
inteligente)

Nuevas formulas de turismo experiencial en los ambitos cultural, gastronémico, de naturaleza e idiomatico.

Explique por qué el proyecto se ajusta a esa prioridad temética de la RIS3

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 10
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~ G) CUMPLIMIENTO DE LAS PRIORIDADES TEMATICAS DE LA ESTRATEGIA REGIONAL DE
INVESTIGACION E INNOVACION PARA UNA ESPECIALIZACION INTELIGENTE DE CASTILLA Y LEON
2021-2027 (RIS3)

Seleccione la prioridad temética RIS3 que cumple &l proyecto en el momente de presentar esta documentacion

Castilla y Ledn, neutra en carbono y plenamente circular ~

Enfoque sostenible de las actividades del sector primario, preservando la biodiversidad, impulsando la economia circular y minimizando la huella de
carbono

Bioeconomia: bioproductos y biomateriales de aplicacidn industrial, valorizacidn integral, procesos industriales de base bioldgica para el desarrollo de
bioproductos

Ecoinnovacion y medio ambiente industrial en la medernizacion de la economia: descarbonizacién, ecodiserio, implantacién de tecnelogias
ecoeficientes, impulso de la economia circular.

Uso de energias renovables y avance en gestionabilidad, generacidn y distribucién descentralizada, autoconsume, asi come en la edificacion y
urbanismo de consume cero.

Transporte y una movilidad sostenibles: desarmollo del vehiculo electrificado, conectado, auténomo y sostenible; y la utilizacién de materiales
reciclados o biomateriales ligeros y con nuevas funcionalidades en la movilidad rural y urbana.

Explique por qué el proyecto se ajusta a esa prioridad tematica de la RIS3:

4

G) CUMPLIMIENTO DE LAS PRIORIDADES TEMATICAS DE LA ESTRATEGIA REGIONAL DE
INVESTIGACION E INNOVACION PARA UNA ESPECIALIZACION INTELIGENTE DE CASTILLA Y LEON
2021-2027 (RIS3)
Seleccions Ia prioridad tematica RIS3 que cumple sl proyscto en el momento de prasentar ssta documentacién

Castillay Leén, una apuesta por la fabricacion inteligente y la cibersegridad v

Aplicaciones de tecnologias avanzadas (inteligencia artificial, redes 5G, datos y andlisis de metadatos, Internet de las cosas (loT), etc.) De Industria
4.0 a Industria 5.0

Agricultura y Ganaderia 4.0, Secter Forestal 4.0, Mineria 4.0.

Fabricacion avanzada® incorporacidn de inteligencia en los procesos de produccién, apravechamiento de tecnelogias emergentes, electrénica
avanzada, nuevos materiales, y la integracién de los conceptos de eficiencia y sostenibilidad

Ciberseguridad

Explique por qué el proyecto se ajusta a esa prioridad tematica de la RIS3:

El apartado H es relativo a la colaboracion empresarial o con otros agentes de desarrollo
econdémico y social. De acuerdo con la orden de convocatoria, se tendra en cuenta la
localizacién de este agente colaborador.

~ H) CONTAR CON COLABORACION EMPRESARIAL O CON OTROS AGENTES DE DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL

Para afiadir mas colaboradores, pulse el icono +

C.LF. Provincia/localidad del
Formalo: ROS72395G Nombre del colaborador: colaborador:

Los ultimos apartados son relativos a las medidas destinadas a solucionar los retos de la
comunidad, garantizar la igualdad de género y la proteccion del medio ambiente:

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 11
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~ |) MEDIDAS DESTINADAS A SOLUCIONAR LOS RETOS GENERADOS POR LA CRISIS DEMOGRAFICA,
ABANDONO Y ENVEJECIMIENTO DE LA COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON

~ J) MEDIDAS DESTINADAS A GARANTIZAR LA IGUALDAD DE GENERO

~ K) MEDIDAS DESTINADAS A GARANTIZAR LA PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE

Una vez completado el documento debe guardarse haciendo click en el botén que aparece

en la parte inferior del formulario.
~ DECLARA

[ El proyecto de investigacién se atiene a lo establecido en los principios internacionales y en la normativa vigente en materia de bioética,
experimentacion animal, bioseguridad, etc., segun lo indicade en el articulo 3.1.¢) de la Orden EDU/ /| de de | de bases reguladoras

[ El proyecto se atiene a lo establecido en la normativa especifica vigente en cada ambito seguin lo indicado en el articulo 3.1.d), de las bases
reguladoras de estas subvenciones.

4

Informacion basica sobre tratamiento de datos de caracter personal

Responsable: DIRECCION DE UNIVERSIDADES E INVESTIGACION
Finalidad: Gestionar una subvencién piiblica

Legitimacion: Cumplimiento de una misién realizada en interés piblico o en ejercicio de poderes pliblicos.

Destinatarios: No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal

Derechos: Derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la informacién adicional
Informacion adicional: Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn https:/

jcyl.esy Sede Electranica
(https:www iramitacastillayleon jcyl.es). asi como en las secciones de gestién de personal de las Direcciones Provinciales de Educacion.

Para cualquier consulta relacionada con la materia o sugerencia para mejorar este impreso, puede dirigirse al teléfono de informacion administrativa 012

(para llamadas desde fuera de la Comunidad de Castilla y Ledn 983 327 850)

Tras esto, se llega la siguiente pantalla que permite descargar la solicitud y enviarla por
registro electrénico. En la primera opcién le permitira guardar una copia en su ordenador.

Para poder continuar el proceso, es necesario tener los anexos (documento n°5, 6y 7; y si
procede el documento n° 8, 9 y 10). El investigador principal que haya completado el
formulario debe enviarlos al Servicio de Investigacion de su institucion, para que el
representante legal pueda proceder a registrar la solicitud y anexar los documentos. El
representante podra visualizar las peticiones de su entidad siempre que los investigadores
hayan accedido utilizando cl@ve.

Continue el proceso tal y como se indica en el apartado siguiente.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 12
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4.2. Reqistro del documento n° 4

iIMPORTANTE! Habra tantos envios del documento n° 4 como proyectos se hayan
numerado en la lista de peticiones del formulario general.

El fichero del documento n° 4 sera el obtenido a través del formulario web y descrito en el
apartado 2.2.

En el registro de este documento como minimo tiene que anexar otros tres ficheros, el 5, el
6 y el 7, mas los necesarios si se cumplen las condiciones recogidas en la convocatoria
(ficheros 8, 9y 10).

é\&?gngénos pdf n° 5 (memoria) + " pdf n° 6 (colaborador) + " pdf n° 7 (datos)
para todos

los proyectos

An_exos . pdf n® 8 (autorizaciéon UIC) + pdf n®9 (titulos/vinculaciones)
obligatorios

segun las

condiciones + pdf n° 10 (Pasaportes)

del proyecto

4.2.1. Subida del documento n.° 4.

Pulse “Registro electronico” tras completar el formulario web. Repase el texto del
documento, y si es correcto deberd pulsar “Siguiente”.

‘ 1 Cumplimentar la solicitud ’ > 2 Comprobar solicitud presentada > \ 3 Anexado y firma ‘ > ’ 4 Acuse de recibo ‘

El formulario con asunto Proyectos de Investigacion cofinanciados por el Fondo Europeo de [
presentacion electrénica. Verifique que todos los datos son correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma.

e

4.2.2. Fase de anexado

e Pulsando el botén Seleccionar se eligen los documentos (ficheros que previamente
han sido guardados en su ordenador), que se quieren anexar. En cualquier caso,
cuando vaya a adjuntar esta documentacién, si el sistema detecta caracteres no
permitidos le informara de ello y le recomendara cambiar el nombre del fichero para
poder continuar.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 13
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1 Cumplimentar la solicitud ‘ > | 2 Comprobar solicitud presentada | > 3 Anexado y firma >

Anexado y firma
Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el trémite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los

solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrarén electronicamente.

® Informacion de anexado de documentos ® Proceso de firma

Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s @i

El tamafio maximo de cada documento no debe exceder 8 Mb K
Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. Sélo se aceptan documentos en No hay ningiin ds€umento anexado.
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede . it . -
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse Sino quierefiexar ninguin documento pulse Firmar para firmar la solicitud.

previamente utilizando la aplicacion Firma Externa.

Seleccionar

Anexado y firma

® Anexado de documento local

Datos del anexo
Seleccione un documento de su sistema de archivos

Introduzca una descripcion asociada al anexo:
Formulario n°

C:\Users\

Proceda asi con todos sus ficheros adjuntos (Seleccionar, Examinar, Aceptar...).
Mientras no se realice la firma y el registro de su documentaciéon los pasos no seran

efectivos.
Info Documento ® Proceso de firma

Recuerde que los anexos deben ser firmados por la misma persona que ha firmado la solicitud. La

~ licitud fue firmada por:
@ 4 ... periu\Desktop\UIC,NINI, PREDOC | SRR w
.l Nombre: MARIA NOTARIO ESPANOL
NIF: 11111111H

Pendiente de firmar por: A
MARiA NOTARIO ESPAﬁOL -11111111H Ha anexado 1 documento/s de los cuales 1 estd/n pendient@'s de ser firmado/s.
Antes de poder finalizar el tramite, todos los documentos aneflos deben estar firmados.

4.2.3. Firma del formulario 4 y todos sus adjuntos.

Pulse “Firmar” y aparece la siguiente pantalla, donde elegira su certificado de firma.

p. 14
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Seleccione un certificado.

El proceso tardara unos segundos
Espere por favor...

Hlogo de Segurdad: ===

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Sino es este e cartificado
pulse Cancelar

Emisce: ANCERT Certificados FERN V2
Valido desde: 15/05/2013 hasta 14/05/2016
Maga cic aoui para var i

yﬁ‘ MARIA NOTARIO ESPAROL
2

Si le aparece esta imagen acepte y ejecute.

Info Documento

X ;\ ... KtOp\DESPLE
- :J op

'_E\J ... perlu\Deskto
—t

Para eliminar un pdf anexado por equivocacion, haga clic sobre el icono marcado con la X
correspondiente.

4.2.4. Reqistro electrénico de los documentos entregados.

Cuando termine de anexar todos los ficheros adjuntos pulse este botén:

—)
Registrar Hectronicamente la solicitud y los anexos

Pulsamos en “Registrar electréonicamente...” y empieza a custodiar los documentos.

Ha anexado y firmado 3 documento/s.

Si no quiere anexar ningin documento mas, pulse "Registrar electronicamente la solicitud y los
anexos" para finalizar el tramite.

Registrar Hectronicamente la solicitud y los anexos
o« A"
Mensaje de pagina web @

, A Se va a proceder a registrar electrénicamente la solicitud y los anexos.
@ ;Desea continuar? f

Sus documentos se estan custodiando y registrando electronicamente.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 15
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4.2.5. Recepcion del resumen v del recibo de presentacién de documentos.

Espere. El proceso tarda unos minutos y llegamos a la pantalla de “Resumen

de Presentacign de Documentos” y de “Recibo de presentacion de documentos”

Recibg de pr

Ver el kv 'men de Presentacion de Documentos \

% PDF para pruebas. No tiene validez legal.
g’ Junta de

Castilla y Leon

A=

Debe guardar ambos en su equipo e imprimirlos

Si ha llegado a este punto habrd completado el envio del documento 4 y sus adjuntos
El envio electrénico habra sido registrado y estara a la espera de ser tramitado por la
Administracion.

El proceso de registro electronico de la solicitud ha concluido. Finalmente, puede
cerrar la sesion.

Puede comprobar si su registro ha sido correcto, entrando en la ventanilla del
ciudadano gue se explica en el PUNTO 6 de esta guia.

5. DOCUMENTO n° 1.

5.1. Documento n® 1: formulario web “Solicitud y lista de peticiones”

El enlace es:
https://aplicaciones.educa.jcyl.es/AEDO/1106 6472

Podra acceder al documento 1 de dos formas: con cl@ve y de forma anénima. Si accede
con cl@ve, es posible salir del formulario y recuperarlo mas adelante. Es por tanto la via
mas recomendable.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 16
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L2 Junta de
%[ castilla y Leon

Formulario general de solicitud
de subvenciony lista de

peticiones

CL@VE Accede de forma anénima
Acceda con Cl@ve Acceso de forma andnima para aquellos usuarios
que no cuenten con cuenta educacyl o sistema d
Si estd dado de alta en el sistema Cl@ identificacion

dentificarse utilizando: Pin 24hrs, Pin permanente
o Certificado Digita ACCEDER >

Mas Informacién

ACCEDER >

Se rellenaran los datos del representante legal de la entidad u organismo solicitante, se
declarara que se cumplen las condiciones para ser beneficiario y se completaran los datos
bancarios:

~ A) Datos del representante legal de la entidad u organismo solicitante

* Nombre: * Apellidos: @ * NIF/NIE:
Teléfono de contacto: Correo electrénico autorizado para avisos de netificaciones:
Formato: 3995333939 Formato valido: sooo(@yyy zz
* Entidad u organismo solicitante CIF
Seleccione por favor: -
Tipo de Via Direccidn N Escalera Puerta

Seleccione por fav w

Provincia: Municipio Localidad: Cadigo Postal:

En calidad de representante legal de dicha entidad u organismo solicitante,

DECLARA

[C] 1°- La aceptacion de las bases reguladoras que rigen la convocatoria.
[[] 2°- La asuncién de la responsabilidad respecto de la veracidad de todos los datos consignados en la solicitud

[ 3°- El cumplimiento de la entidad de los requisitos establecidos para los erganismos de investigacién en la Comunicacién de la Comisién sobre sl
Marco de Ayudas Estatales de Investigacién, Desarrollo e Innovacién (2014/C 198/01), asi como, en su caso, de que lleva los ingresos, costes y
financiacién de las actividades econdmicas de la institucion, diferenciados de las actividades no econdmicas.

] 4°- Que la entidad u erganismo no se halla incursa en ninguna de las prohibiciones para obtener la condicidn de beneficiario, establecidas en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre

[C] 5°- Que la entidad u arganismo se encuentra al corriente en el cumplimiento de las abligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 27/2008, de 3 de abril, por el que se regula la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 17
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- Datos bancarios

Mombre complete del fitular de la cuenta bancaria: Mombre de la entidad bancaria:

Direccidn de la oficina: Codigo IBAN

Formato: ES6000491500051234567892

Tras esto, se completara la lista de peticiones de proyectos. Deben nombrarse aqui
todos los proyectos que se solicitan.

~ Lista de peticiones de Proyectos de Investigacion en ciencia aplicada

L]
w» | | Orden © NIF/NIE: Nombre del
1

P Primer Apellido del IP: Segundo Apellide del IP

Importe solicitado Titulo del proyecto

Una vez hecho, se guardara el formulario. En la siguiente pantalla aparecen las
opciones de descargar solicitud y enviar al registro electrénico:

« La solicitud esta preparada para su tramitacion.

|& pescarcar soLiciulf{| (4 REGISTRO ELECTRONICO

=  Documento n® 1. Formular...

ﬂréJunta de impulsa Cofinanciado por
4P castillay Leon nuestro crecimiento la Unién Europea

Consejeria de Educacién

Para enviar la solicitud pulse en “Registro electréonico”, le llevara al Registro
Electronico de Castilla y Ledn. Continte el proceso tal y como se indica en el
apartado siguiente.

5.2. Registro del documento n° 1

Para no sobreescribir la solicitud y sus adjuntos, se registrara el documento n°® 1 y se
anexara el n® 2 6 n° 3 en un unico envio.

5.2.1. Subida del documento n° 1.
Una vez cumplimentado el documento n° 1 y su lista de peticiones, pulse el botén “Registro
Electronico”, le llevara al Registro Electrénico de Castilla y Leon.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacion administrativa 012, o bien el 983 327 850 p. 18
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o o (Fecha: 24042023 Hora: 1225 a
e castilay Leon S
Pasos para la
Tramitacion Electrénica \/M Q_y)
(s \@\f, SASYar
[ 1 Cumplimentar la solicitud ] > 2 Comprobar solicitud presentada 3 Anexado y firma ] > [ 4 Acuse de recibo ]

El formulario con asunto Formulario General de solicitud de subvencidn y lista de peticiones esta preparado para su
presentacién electrénica. Verifigue que todos los datos son correctos.

Pulse Siguiente para continuar con el proceso de Anexado y Firma.

@ Datos del Formulario @ Vista previa
Asunto: Formulario General de solicitud de
subvencién y lista de peticiones
Formulario: 441-1_.pdf

Centro destino: Direccion de Universidades
e Investigacién(Cod: 00015707)

Documento n° 1. Formulario ...

@ Datos del Solicitante % Junta de impulsa Sl Cofinanciado por
%) castilla y Leon Sl |a Union Europea
nuestro crecimiento P
Consejeria e Educaciin
© Datos del Representante
Nombre:
NIF: Documento n° 1 Cdigo Solicitud

FORMULARIO GENERAL DE SOLICITUD DE SUBVENCIGN Y LISTA DE PETICIONES 11066472
Fecha de la solicitud

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA DE APOYO A PROYECTOS DE INVESTIGACION EN
CIENCIA APLICADA, COFINANCIADAS POR EL FEDER

i con séptimo 1.8), de o

Repase el texto del documento, y si es correcto debera pulsar “Siguiente”.

No se recomienda utilizar las flechas de avance y retroceso del navegador.

5.2.2. Fase de anexado del pdf adjunto relativo al cumplimiento de normativa sobre
“discapacidad”, n 2, o bien n° 3

Pulsando el botén Seleccionar se eligen los documentos que se quieren anexar.
(ficheros que previamente han sido guardados en su ordenador). En cualquier caso, cuando
vaya a anexar la documentacion, si el sistema detecta caracteres no permitidos le informara
de ello y le recomendara cambiar el nombre del fichero para poder continuar.

| 1 Cumplimentar la solicitud ‘ > | 2 Comprobar solicitud presentada | PAl 3 Anexado y firma >

Anexado y firma

Ahora puede anexar todos los documentos necesarios para el tramite. Una vez anexados los documentos, toda la documentacion (formulario y anexos) deben ser firmados por todos los
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos los documentos se registrarén electronicamente.

Anterior
©® Informacion de anexado de documentos ©® Proceso de firma
Este procedimiento permite anexar hasta un maximo de 30 documento/s ~
El tamafio méximo de cada documento no debe exceder 8 Mb _” m

Seleccione los documentos que desea anexar a la solicitud. S6lo se aceptan documentos en
formato PDF. Otros formatos se intentaran convertir automaticamente a PDF. También puede . .
anexar documentos PDF firmados por un tercero. Esta firma de terceros debe realizarse Si no quiere anexar ninglin documento pulse Firmar para firmar la solictud.
previamente utilizando la aplicacién Firma Externa.

No hay ningin documento anexado.

Seleccionar

/

Ahora se procedera a anexar y a firmar electrénicamente

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 19
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Anexado y firma
hora puede anexar todos los documentos ne acio
ot s fofities i ® Anexado de documento local
solicitantes. Para finalizar el proceso, todos |
Datos del anexo
) Seleccione un documento de su sistema de archivos
® Informacion de anexado de document )
Este procedimiento permite anexar hasta un mq
El tamafio maximo de cada documento no debe Introdiizea:una descripcic')n asociada al anexe: -
Seleccione los documentos que desea anexar — > & hex:z
fi PDF. Otros formatos se intentaran cc L -
anexar mentos PDF firmados por un te e
previamente utilizando la aplicacion Firma Exters I
PDF
13 H th] 1 e H
Pulse “Examinar” y busque el pdf (Documento n° 2 para entidades publicas y

documento, o bien el n° 3 para universidades privadas y fundaciones) para la acreditacion
de cumplimiento de integracion de personas con discapacidad (Decreto 75/2008).

Anexado y firma
® Anexado de documento local

Datos del anexo
Seleccione un documento de su sistema de archivos

> C:\Users),

Introduzca una descripcion asociada al anexo:
Formulario n° ... A

>

B - | |

5.2.3. Firma de la solicitud y sus adjuntos.

Info Documento

© Proceso de firma

% Recuerde que los anexos deben ser firmados por la misma persona que ha firmado la solicitud. La
solicitud fue firmada por:
/) ... perlu\Desktop\UIC,NINI, PREDOC ‘ , .
Vi Nombre: MARIA NOTARIO ESPANOL m
x’ NIF:  11111111H
Pendiente de firmar por:

MARiA NOTARIO ESPA“OL -11111111H Ha anexado 1 documento/s de los cuales 1 esta/n pend\ent."s de ser firmado/s.

Antes de poder finalizar el trémite, todos los documentos anefjos deben estar firmados.

Pulse en el icono del lapicero para “Firmar” y aparece la siguiente pantalla, donde elegira
su certificado de firma.

Para cualquier corgulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 20
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Seleccione un certificado.

El proceso tardara unos segundos
Espere por favor...

Hlogo de Segurdad: ===

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Sino es este e cartificado
pulse Cancelar

Emisce: ANCERT Certificados FERN V2
Valido desde: 15/05/2013 hasta 14/05/2016
Maga cic aoui para var i

yﬁ‘ MARIA NOTARIO ESPAROL
2

Si le aparece esta imagen acepte y ejecute.

Info Documento

X - l ... perlu\Desktor
%] =V
)
v\\

Para eliminar un documento anexado por equivocacion, haga clic sobre el icono marcado
con la X correspondiente (imagen anterior).

5.2.4. Reqistro electronico de los documentos entregados.

Cuando termine de anexar y firmar, pulse este boton:

'
==

Registrar Hectronicamente la solicitud y los anexos

Pulsamos en “Registrar electronicamente...” y empieza a custodiar los documentos.

Ha anexado y ﬁrmado‘_l‘ documento/s.

Si no quiere anexar ningin documento mas, pulse "Registrar electronicamente la solicitud y los
anexos" para finalizar el tramite.

Registrar Hectronicamente la solicitud y los anexos
o« B
Mensaje de pagina web @

' A Se va a proceder a registrar electronicamente la solicitud y los anexos.
@ ;Desea continuar? f

Sus documentos se estan custodiando y registrando electronicamente.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 21
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5.2.5. Recepcion del resumen y del recibo de presentacion de documentos.

Espere. El proceso tarda unos minutos y llegamos a la pantalla de “Resumen
de Prese"tacwmemos” y de “Recibo_de presentacién de documentos”

el

Ver el Resumen de Presentacion de Documentos

% PDF para pruebas. No tiene validez legal.

%P Junta de
Castilla y Ledn

B =
:_r—r-..

Debe guardar ambos en su equipo e imprimirlos

Tenga siempre cerca el recibo porque el pie de pagina contiene el cdodigo
“identificadQr” de su solicitud electrénica, con fecha y hora de entrada en la
Administracion:

COPIA ELECTRONICA AUTENTICA DEL DOCUMENTO Idensicadar: 1ASYASCT2ROT0
N° Registo 20135550000931 Fecha Regisio 03032013 142304 Facha copla: 02032013 142324
Fimado por: MARIA NOTARIO SEPAROL
Acteds 3 s pIging web: Dz WWRDN. 38 [y e verDocumentosver MaDOS = 1ASYASCTRITD para visuatzyr &f documento origng!

Este documento es importante de cara a realizar cualquier confirmacion de su envio
ante la Administracion, ante su entidad solicitante, para subsanar y para posibles consultas
posteriores.

Si ha llegado a este punto habra completado el envio del documento n® 1y el n® 2 6
n° 3. El envio electrénico habra sido registrado y estara a la espera de ser tramitado por la
Administracion.

El proceso de registro electronico de la solicitud ha concluido. Finalmente, puede
cerrar la sesion.

Puede comprobar si su registro ha sido correcto entrando en la ventanilla del
ciudadano que se explica en el PUNTO 6 de esta guia.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 22
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Si envia varias solicitudes como representante legal, solamente se tendrd en cuenta
la dltima registrada.

6. OTRAS CONSIDERACIONES.

6.1. Comprobaciones en la ventanilla del ciudadano.

Posteriormente podra realizar el seguimiento de la de tramitacion en la

VeI ERe IR ETeEETglell pulsando el siguiente enlace:

https://www3.ae.jcyl.es/veci/

Acceso a mis tramites, buzén de
notificaciones, documentos,...

Ventanilla del ciudadano

Atencidn ciudadano 012

&
Ol2

6.2. Utilidad del formulario n° 11.

Si al finalizar la solicitud el representante legal se da cuenta, en plazo, de que se le ha
olvidado algun adjunto y no quiere repetir todo el proceso, puede utilizar el documento n.° 11
que es un formulario de incorporacibn de documentos a este procedimiento. Lo
cumplimenta, pulsa el boton “Registro electronico”, y comienza la fase de anexado para
adjuntar, firmar y registrar electronicamente los pdf que olvid6 en el envio anterior.

EL documento n° 11 también se utilizara para subsanar y en otras fases del procedimiento.

6.3. Otros formularios
Los documentos n°® 12, 13, 14, 15y 16 no se utilizan ahora. Se utilizaran en otras fases del
procedimiento.

7. LA FIRMA ELECTRONICA

Las firmas de usuario reconocidas por la plataforma de la Administracion Electronica de la
Junta de Castillay Ledn son:

https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantilla100/12
84386128300/ / /

Si quiere solicitar un certificado de firma electronica de tipo 2CA reconocida por la Fabrica
de Moneda y Timbre consulte al teléfono de informacién administrativa 012, o bien al 983
327 850.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 23
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8. COMPROBACIQN DE REQUISITOS TECNICOS MINIMOS DEL
EQUIPO INFORMATICO DESDE EL QUE SE VA A TELETRAMITAR,
Y DEL NAVEGADOR.

MUY IMPORTANTE. Entre directamente en este enlace:
https://www.ae.jcyl.es/reqae?2

a) Tiene que pasar el test de verificacion, con todos los requisitos en color Verde
aparecera una pantalla similar a esta (si algin “tic’ aparece en 8l solucione el
problema de ese equipo informatico, en concreto, porque no puede empezar la
presentacion electrénica). Puede utilizar el teléfono de informaciéon administrativa
012, o bien el 983 327 850.

w Comprobacién de Requisitos de Firma 9 g

Para poder utilizar los servicios del cliente firma electronica, se requiere:

Disponer de un certncado digital vaido o DN Elecironico. Este certicado puede estar inslaiado en el navegador web o alojado en lareta criptogranca. Pulse 20ui para ver 3 lista de
cerificados permitidos.

En caso de usar tarjeta criptografica o DNIe debe tener Instalados correctamente [0s controladores de acceso tanto del lector coma de 1a tarjeta yio DNle

Cumplir los requisitos previos exigidos en el equipo para poder ejecutar e cliente de firma.

Mediante este servicio podrd consultar la cenfiguracién que necesita su equipo. También le Informaré de los pases a seguir para subsanar las posibles carencias detectadas.

[ Este servicio NO utiliza applets Java. Pulse en este icono Gl quiere cambiarlo a applets Java.

COMPOMNENTE VALORES SOPORTADCS VALOR DETECT{ DO

Microsoft Windows XP  Vista / Server 20035 / Server 2006 / 7/ 8 f Windows 10, Google Androed 4 00 3 o superiores, Linux 2 6 o supsnores Apple O5 X 10105

Sistema Operativo .
Op O superiores

. Windows 10 64bits|

Navegador Ezxplorer 10.0 o superior, Firefox 4.0 o superior, Chrome 15.0 o superior, Safari 6.0 o superior, Opera 10.0 o superior, Edge 14.0 o superior 4 Firefox 430

Para poder acceder a los formularios en formato POF debe tener instalado en su equipo el programa Adobe Reader. Se requiere utlizar I version 8.0 o
Lector de Documentos o o
PDF superior

Puede descargar 1a 0fima version desde hitp./wyw adobe es

Adobe Ac/ obat 15

Cliente de Firma Versidn: MiniApplet 1.4 o superior % 1.5 3.0.00170215)

Se requiere tener instalada la aplicacion AutoFirma. Puede descargar e instalar la aplicacion desce los siguientes enlaces: AutoFirma para Windows 32 bils o
Aplicacion AutoFirma AutoFirma para Windows 64 bits v
Para usuanos con Windows XP recomendamos instalar |a version anterior AutoFirma 1.4.2.

ButoFirmia
Window s

Mi Certificade Digital Debe realizar una simulacion de firma para verficar el estado de su certificado digital x .

b) En el apartado FINIE AaltL @ se pulsa el boton y debe aparecer el mensaje de
verificacién del componente de firma.

c) Se accede a la pagina de Simulacion de firma electrénica, elige su certificado y
aparece el mensaje de que la simulacién de su firma ha sido correcta, los datos de
su firma electrénica, y la comprobacion de que su navegador puede operar con la
administracion electronica.

" La simulacién de firma se ha realizado correctamente.

Su navegador puede operar con la Administracion Electrénica.

DATOS DEL CERTIFICADO
Emitido por : FNMT
Firmante : A, -
NIF :
Fecha Caducidad :

d) Sino pasa el test. Descargue el complemento de autofirma recomendado y reinicie
el equipo. Si duda llame al teléfono 012, o bien al 983 327 850.

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 24



https://www.ae.jcyl.es/reqae2

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES DEL PROGRAMA DE APOYO A PROYECTOS DE INVESTIGACION
EN CIENCIA APLICADA, COFINANCIADAS POR EL FEDER

e
t

AutoFirma

9. INFQRMACION SOBRE EL PORTAL TRAMITA. SEDE
ELECTRONICA DE LA COMUNIDAD.

Esté en la pagina principal dgala Junta de Castilla y Leon, entrando por el icono de la Sede
Electronica https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

B,b Junta de

Castilla y Leon

oL Y@

012

Boletin Oficial Sede electrénica Transparencia y Atencion al
participacion ciudadano

10. INFORMACION SOBRE LA BASE DE DATOS NACIONAL DE
SUBVENCIONES (BDNS).

En el siguiente enlace puede encontrar mas informacion relacionada con la convocatoria:

http://www.infosubvenciones.es/bdnstrans/GE/es/convocatorias

8

o

=0

g

BASE DE DATOS NACIONAL DE SUBVENCIONES (BDNS)

Para cualquier consulta marque el teléfono de informacién administrativa 012, 0 bien el 983 327 850 p. 25
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